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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, abril del 2024

Sefior (a)

ANDRES JOSUE PINEROS HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5873835

Coordinador Académico

Centro Agropecuario La Granja

Espinal
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes abril del afio 2024

Referencia: No 5873835 del ario 2024

Leonardo Sanchez Alvarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 93.390.293 de
Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agropecuario La Granja, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
TRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL PESOS ($43.569.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL PESOS ($3.666.000) b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo
a noviembre 2024, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA MIL PESOS
(54.230.000) cada uno, c) un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2024 por
valor de UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS ($1.833.000).

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.
OBIJETO:

Prestacion servicios personales de cardcter temporal como Instructor para planear,
ejecutar y orientar la Formacién Profesional Integral en las redes y dreas tematicas de
formacidn, que programe el Centro Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en
modalidad presencial, virtual y a distancia, atendiendo las politicas institucionales y la
normatividad vigente.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Reportar mensualmente en | Se sube en el SECOP Il los | Evidencias reposadas en

el espacio de la Nube | soportes correspondientes a las | el aplicativo SECOP II.
asignado para el | obligaciones contractuales del
Titulada/Complementaria mes de abril de 2024.
Virtual, los soportes
correspondientes a cada
obligacion contractual y
relacionada en el informe
de ejecucién contractual
mensual.

2 | Atender oportunamente los | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya que
requerimientos que realice | abril de 2024, no se desarrollé | la actividad no se
el supervisor del contrato, | actividad relacionada con esta | desarrolld en el mes de
tales como: asistir a las | obligacién contractual. abril de 2024.
reuniones técnicas que
realice, presentar | Se realiza el informe mensual de | Informe de ejecucion
oportunamente las cuentas | ejecuciéon contractual con las | contractual con  sus
de cobro e informes | respectivas evidencias de la | respectivas evidencias
mensuales de la ejecucion | formacidn orientada en el mes | que reposa en el
del contrato. de abril de 2024. aplicativo SECOP II.

3 Estar afiliado o afiliarse al | Al momento de suscribir el | Estos documentos
sistema general de salud y | contrato se presentaron los | reposan en el SECOP Il
pensidn, asi como facilitar | siguientes documentos: La | La carpeta del contrato
al Sena toda la | certificacion de afiliacion a la | No. 5873835 de 2024.
documentacién necesaria | empresa promotora de salud
para la afiliacién a la | Sanitas al Sistema General de
administradora de riesgos | pensiones AFP en Proteccion y
laborales ARL, a cargo de la | se presentd la documentacion
entidad, en virtud de los | necesaria para afiliacién a ARL
articulos 2 y 6 de laley 1562 | por parte de la entidad.
de 2012, previo a |la
ejecucién del contrato.

4 | Participar en la planeacién | Durante el presente mes de abril | Pantallazo de las
de los procesos formativos | de 2024, se realizo alistamiento | actividades realizadas en
en modalidad presencial, | en las fichas asignadas con ID | la fase de alistamiento
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virtual y a distancia, de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el area
temadtica del objeto
contractual.

2964664, 2964675, 2964677 y
2964679 Uso de Microsoft Excel

en Labores Operativas vy
Administrativas en el Sector
Productivo.

(anuncios y asociacion de
ruta de aprendizaje) en
las fichas asignadas con
ID 2964664, 2964675,
2964677 y 2964679 Uso
de Microsoft Excel en
Labores Operativas vy
Administrativas en el
Sector Productivo.

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

Participar cuando el centro
de formacion lo requiera,
en jornadas de disefio vy
desarrollo curricular de
programas de Formacion

Profesional Integral en
modalidad presencial,
virtual y a distancia,

conforme a las necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales requeridos.

Durante el presente mes de
abril de 2024, no se desarrolld
actividad relacionada con esta
obligacion contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrolld en el mes de
abril de 2024.

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes a
las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Durante el presente mes de abril
de 2024, dentro de la plataforma
ZAJUNA se evaluaron los
aprendizajes previos a las fichas
asignadas con ID 2964664,
2964675, 2964677 y 2964679

Uso de Microsoft Excel en
Labores Operativas y
Administrativas en el Sector
Productivo.

Pantallazos del sondeo
de conocimientos previos
en la plataforma ZAJUNA
de las fichas con ID
2964664, 2964675,
2964677 y 2964679 Uso
de Microsoft Excel en
Labores Operativas vy
Administrativas en el
Sector Productivo.

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.
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Participar cuando el centro
de formacién lo requiera,
en proyectos de
investigacion técnica y/o
pedagégica para fortalecer
el proceso de formacidén en
modalidad presencial,
virtual y a distancia.

Durante el presente mes de
abril de 2024, no se desarrolld
actividad relacionada con esta
obligacién contractual.

Durante el presente mes
de abril de 2024, no se
desarrolld actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

Ejecutar la  formacién

profesional integral de
acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo
curricular y proyecto

formativo de los programas
presenciales, virtuales y a
distancia del area tematica
en el objeto del contrato.

Durante el presente mes de abril
de 2024, se impartié formacion
virtual a través de la plataforma
ZAJUNA en los programas de
formacion con ID 2964664,
2964675, 2964677 y 2964679

Uso de Microsoft Excel en
Labores Operativas y
Administrativas en el Sector
Productivo.

Pantallazo de las
actividades realizadas en
la fase de ejecucion en las

fichas con ID 2964664,
2964675, 2964677 'y
2964679 Uso de
Microsoft Excel en
Labores Operativas vy

Administrativas en el
Sector Productivo.

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

Aplicar  estrategias de
ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién
en modalidad presencial,
virtual y a distancia, de
acuerdo a los lineamientos

pedagdgicos y
metodoldgicos de la
entidad.

Durante la fase de ejecucion:

Dentro de la plataforma ZAJUNA
se impartid formacién en los
cursos asignados con ficha ID
2964664, 2964675, 2964677 y
2964679 Uso de Microsoft Excel

en Labores Operativas vy
Administrativas en el Sector
Productivo.

Se retroalimentaron las

publicaciones de los aprendices
en foros Sociales, de dudas vy
tematicos.

Pantallazo de las
actividades realizadas en
la fase de ejecucién
(Foros y grabaciones
conferencias web) de las
fichas ID 2964664,
2964675, 2964677 vy
2964679 Uso de
Microsoft Excel en
Labores Operativas vy
Administrativas en el
Sector Productivo.
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Se evaluaron pruebas,
actividades interactivas y
retroalimentaron las actividades
enviadas por los aprendices.

Se publicaron anuncios y se
enviaron mensajes informativos
del curso durante las semanas de
formacion.

Se programaron y realizaron
sesiones sincronicas de atencion
a los aprendices a través de la
herramienta Teams, se enviaron
diferentes correos informando
las novedades en el transcurso
del curso y de motivacion para la
participacién del mismo
actividad relacionada con esta
obligacion contractual.

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

10

Emitir  juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de aprendizajes
de las competencias del
programa en modalidad
presencial, virtual y a
distancia, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo
de su formacién, aplicando
los procedimientos vy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina, en un
plazo no mayor a ocho dias
habiles luego de finalizado
el resultado de aprendizaje.

Durante el presente mes de
abril 2024, no se desarrolld
actividad relacionada con esta
obligacién contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrolld en el mes de
abril de 2024.

11

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que
la entidad defina para la

Durante el presente mes de abril
de 2024, en el sistema de gestion
SenaSofiaplus, se verificdé que
todos los aprendices

Pantallazo de la
Asociacion de la Ruta de
aprendizaje a través del
sistema de  gestion
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Gestion de la Formacion
Profesional Integral en
modalidad presencial,
virtual y a distancia,
mediante las siguientes

actividades: a). Verificar
que la totalidad de los
aprendices seleccionados

estén asociados a una ruta
de aprendizaje y su estado
sea matriculado. b).
Registrar juicios
evaluativos, c). realizar
reconocimiento de
aprendizajes previos, para
los aprendices nuevos,
reintegrados trasladados.
d). Comunicar al
Coordinador  Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacién.

seleccionados estén asociados a
la ruta de aprendizaje y se
verificd su estado de matricula
en las fichas con ID 2964664,
2964675, 2964677 y 2964679
Uso de Microsoft Excel en
Labores Operativas y
Administrativas en el Sector
Productivo.

SenaSofiaplus en las
fichas con ID 2964664,

2964675, 2964677 'y
2964679 Uso de
Microsoft Excel en
Labores Operativas vy

Administrativas en el
Sector Productivo.

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

12

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz y
el manual de convivencia
instaurado en la institucion.

Se publica anuncio indicando la
ruta para la visualizaciéon vy
socializacion del  manual de
convivencia y el reglamento del
aprendiz dentro de la plataforma
ZAJUNA.

Pantallazo Anuncio de
bienvenida con la ruta
para la visualizacién del
manual de convivencia y
reglas de
comportamiento.

Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

13

Apoyar procesos de
Registro calificado para los
programas de educacidn
superior del drea tematica
objeto del presente

Durante el presente mes de abril
2024, no se desarrollé actividad
relacionada con esta obligacién
contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrollé en el mes de
abril de 2024.
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contrato, cuando el centro
lo requiera.

14

Realizar seguimiento a los
aprendices que ingresan a
la etapa productiva en
modalidad presencial,
virtual y a distancia segun la
asignacién y
requerimientos del centro
de formacion.

Durante el presente mes de abril
2024, no se desarrollé actividad
relacionada con esta obligacién
contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrolld en el mes de
abril de 2024.

15

Participar en los procesos
de autoevaluaciéon de
programas de formacion
presencial, virtual y a
distancia en el Centro de
Formacion.

Durante el presente mes de abril
2024, no se desarrollé actividad
relacionada con esta obligacion
contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrolléd en el mes de
abril de 2024.

16

Cargar vy actualizar la
informacién contractual en
los aplicativos definidos por
Colombia Compra Eficiente,
con la finalidad que Ia
Entidad Estatal, pueda
consultar su informaciéon en
calidad de contratista,
cuando asi lo requiera.

Se cargd al aplicativo SECOP I
los documentos solicitados por
la entidad al momento de la
adjudicaciéon del contrato y se
publica para el mes de abril de
2024 el informe mensual de
ejecucion del contrato y el plan
de pagos.

Estos documentos se
encuentran  publicados
dentro del aplicativo
SECOP II.

17

Las demas necesarias para
el cabal cumplimiento del
objeto contractual y el
cumplimiento de metas del
programa.

Durante el presente mes de abril
de 2024, no se desarrolld
actividad relacionada con esta
obligacién contractual.

No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrolléd en el mes de
abril de 2024.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9465752539 de la planilla aportes en linea correspondiente al mes de
marzo del aio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”).

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,
—1

Firma

LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ
Contratista
C.C. No. 93.390.293 de Ibagué

Recibi a satisfaccion:

Firmado
, digitalmente

Firma 77> porAndres Josue
e _/_%:__’f Pifleros Hernandez

ANDRES JOSUE PINEROS HERRIRNDER4

Supervisor Contrato No 8854855 de 2024

Coordinador Académico

020524LC061
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

e CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2964664

2 - g
S P 21720193V 2964664 R 73C X | v 2

& C & zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=7268 G a =z % 0 2 :

i Aplicaciones M Gmail @ YouTube BF Maps Wi MicrosoftTeams W Microsoft Teams

Accede a SOFIA  Area Personal a S LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ @ v Modo de edicion @

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO, (2964664)

Mis cursos / P_21720193_V_2964664 R_73_C_ 9123 / ANUNCIOS / Bienvenida de curso

Bienvenida de curso

PANEL DE NAVEGACION
Sesion Teams en linea bienvenida y unidad 1 =

~ Mis cursos
A Pig | del siti Mostrar respuestas anidadas ¢ Mover este debate a... Al Mover Configurac
’agina principal del sitio

> Seccicnes Bienvenida de curso
~ Mis cursos de LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ - lunes, 15 de abril de 2024, 08:00
> P_21720193_V_2964677_R_73_C_9123
™ P_21720193_V_2964664_R_73_C_9123
> Participantes
BB Calificaciones Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia virtual con el programa de formacion complementaria "Uso de Microsoft Excel en
~E) ANUNCIOS Labores Operativas y Administrativas en el Sector Productivo - 2964664, El curso tiene una duracién de cuarenta (48) horas, iniciando el 15 de abril y finalizando el 16 de mayo,
[teniendo como fecha maxima para entrega de evidencias el 15 de abril del 2024, como lo indica nuestro crenograma de actividades.

Bienvenida de curso

W Bienvenida de curso
> INFORMACION GENERAL

> CRONOGRAMA
3 ACTIVIDADES INICIALES Mi nombre es Leonardo Sanchez Alvarez, seré su instructar en este proceso de formacién; recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA contactar a través del Foro de dudas e inquistudes, notificaciones o “mensajeria” y al correo electronico Isanchez@misena.edu.co,

> SESIONES EN LINEA
> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL Para conocer |la descripcidn del programa, en el meni de |a plataforma encuentran en el botdn Contenido del curso / Proyecte / Informacion Programa, que contiene la presentacion

del curso con informacién sobre resultados de aprendizaje. competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, reglas de comportamiento, reglamento Aprendiz. entre

AFRENDIZ otros elementos que deben conocer para obtener mayor claridad sobre el proceso de formacién que inicia.

> SOFTWARE PARA EL CURSO

> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR Ez interesante ademas que revisen en el mend de |a plataforma el boton Contenido del curso / Proyecto / Cronagrama, donde de forma detallada se describen el nimero de unidades

> REPORTE DEL CURSO del curso, temas a tratar en cada unidad, fechas de inicio y final (la fecha final de cada unidad es la fecha Iimite para entregar las actividades de la respectiva unidad), foro y evaluacién,
> P 21720193 V 2964675 R 73 C 9123 asi como las fechas y horas de la programacian de las conferencias Web, para cada unidad de aprendizaje

> P_21720193_V_2964679_R 73_C 9123

Recuerde: "El éxito de este programa depende de la responsabilidad, interés y compromiso con el que se asuma”.

° CURSO 2 - ANUNCIOS FICHA ID 2964675

¢ P_21720193_V_2964675

&« C @ zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=7276 G ar * » 0O & :

i Aplicaciones M Gmail B YouTube B¥ Maps i@ MicrosoftTeams i Microsoft Teams

Accede a SOFIA Area Personal A e LEONARDOSANCHEZALVAREZ@ «  Modo de edicon @

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (2964675)

Mis cursos / P_21720193_V_2964675 R 73_C 9123 / ANUNCIOS / Bienvenida de curso

|, Bienvenida de curso
PANEL DE NAVEGACION ~

~ Mis cursos
) ) Mostrar respuestas anidadas  # Mover este debate a... Sl Mover
A Pagina principal del sitio

Sesién Teams en linea bienvenida y unidad 1 =

iguraciones v

> Secciones Bienvenida de curso
™ Mis cursos de LEONARDO SANCHEZ ALVA|
> P_21720193_V_2964677_R_73_C 9123
> P_21720193_V_2964664_R_73_C 9123
v P_21720193_V_2964675 R 73 C 9123
> Participantes Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia virtual con el programa de formacién complementaria "Uso de Microsoft Excel en

EZ - lunes, 15 de abril de 2024, 08:00

Bienvenida de curso

BB Calificaciones Labores Operativas y Administrativas en el Sector Productivo - 2964675 El curso tiene una duracién de cuarenta (48) horas, iniciando el 15 de abril y finalizando el 16 de maya,

~EJ ANUNCIOS teniendo como fecha maxima para entrega de evidencias el 15 de abril del 2024, come lo indica nuestro cronograma de actividades.
B Bienvenida de curso

> INFORMACION GENERAL i

> CRONOGRAMA IMi nombre es Leonardo Sanchez Alvarez, seré su instructor en este proceso de formacion: recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su procese de aprendizaje. me pueden

contactar a través del Foro de dudas e inquictudes, notificaciones o "mensajeria” y al correo electrénico Isanchez@misena.e

> ACTIVIDADES INICIALES 1.0,

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LiNEA

> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL

Para conocer |a descripcion del programa, en el mend de |a plataforma encuentran en el botan Contenido del curso / Proyecto / Informacian Programa, gue contiene la presentacion
el curso con informacion sobre resultados de aprendizaje, competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, reglas de comportamiento, reglamento Aprendiz. entre
otros elementos que deben conocer para obtener mayor claridad sobre el proceso de formacidn que inicia.

APRENDIZ

> SOFTWARE PARA EL CURSQ Es interesante ademas que revisen en el menu de la plataforma el botén Contenido del curso / Proyecto / Cronograma, donde de forma detallada se describen el nimero de unidades
> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR. idel curso, temas a tratar en cada unidad, fechas de inicio y final (Ia fecha final de cada unidad ez |a fecha limite para entregar las actividades de |a respectiva unidad), foro y evaluacion,
> REPORTE DEL CURSO lasi como las fechas y horas de la programacion de las conferencias Web, para cada unidad de aprendizaje

> P_21720193_V_2964679_R 73_C 9123

Recuerde: "El éxito de este programa depende de la responsabilidad, interés y compromiso con el que se asuma”.
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° CURSO 3 - ANUNCIOS FICHA ID 2964677

S P_21720193_V 2964677

& C & zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=7288 G a =z % 0 2 :

i Aplicaciones M Gmail @ YouTube BF Maps Wi MicrosoftTeams W Microsoft Teams

Accede a SOFIA Area Personal A ® LEONARDO SANCHEZALVARE@ v Modode edicon @

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS ¥ ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO, (2964677,

Mis cursos / P_21720193_V_2964677_R_73_C_9123 / ANUNCIOS / Bienvenida de curso

Bienvenida de curso

PANEL DE NAVEGACION
Sesion Teams en linea bienvenida y unidad 1 =

~ Mis cursos
A Pigi | del siti Mostrar respuestas anidadas  # Mover este debate a... 2 Mover Configuraciones ~
’agina principal del sitio
> Secciones Bienvenida de curso
~ Mis cursos de LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ - lunes, 15 de abril de 2024, 08:00

~P_21720193_V_2964677_R_73_C_9123
> Participantes

Bienvenida de curso
BB Calificaciones

&) ANUNCIOS Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrollo de esta experiencia virtual con el programa de formacion complementaria "Uso de Microsoft Excel en
B Bienvenida de curso Labores Operativas y Administrativas en el Sector Productivo - 2064677". El curso tiene una duracién de cuarenta (48) heras, iniciando el 15 de abril y finalizando el 16 de mayo,
> INFORMACION GENERAL [teniendo como fecha maxima para entrega de evidencias el 15 de abril del 2024, como lo indica nuestro crenograma de actividades.

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES
3 ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA Mi nombre es Leonardo Sanchez Alvarez, seré su instructar en este proceso de formacién; recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden

> SESIONES EN LINEA contactar a través del Foro de dudas e inquistudes, notificaciones o “mensajeria” y al correo electronico Isanchez@misena.edu.co,

> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ Para conocer la descripcidn del programa, en el ment de la plataforma encuentran en el botén Contenido del curso / Proyecto / Informacién Programa, que contiene la presentacién

> SOFTWARE PARA EL CURSO del curso con informacién sobre resultados de aprendizaje. competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, reglas de comportamiento, reglamento Aprendiz. entre
otros elementos que deben conocer para obtener mayor claridad sobre el proceso de formacién que inicia.
> MATERIAL DE APOYQ AL INSTRUCTOR

> REPORTE DEL CURSO Es interesante ademas que revisen en el mend de |a plataforma &l botén Contenido del curso / Proyecto / Cronograma. donde de forma detallada se describen el nimero de unidades
> P_21720193 V 2964664 _R_73_C_9123 del curso, temas a tratar en cada unidad, fechas de inicio y final (la fecha final de cada unidad es la fecha Iimite para entregar las actividades de la respectiva unidad), foro y evaluacién,
> P_21720193_V_2964675_|
> P_21720193_V_2964679_R 73_C_ 9123

3zl como las fechas y horas de |la programacién de las conferencias Web, para cada unidad de aprendizaje

Recuerde: "El éxito de este programa depende de la responsabilidad, interés y compromiso con el que se asuma”.

e CURSO 4 - ANUNCIOS FICHA ID 2964679
e D 21720102 VO0A4ETO R TIC x4 = G n_

&« C & zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=7294 G Q r % » O0& :

i Aplicaciones M Gmail @@ YouTube B¥ Maps W MicrosoftTeams i Microsoft Teams

Accede a SOFIA  Area Personal & ®  LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ @ T

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES QPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (2964679)

Mis cursos / P_21720193_V_2964679 R 73_C 9123 / ANUNCIOS / Bienvenida de curso

Bienvenida de curso

PANEL DE NAVEGACION N
Sesion Teams en linea bienvenida y unidad 1 =

~ Mis cursos
. ; Mostrar respuestas anidadas % Mover este debate a... s v
# Pagina principal del sitio
> Secciones Bienvenida de curso
~ Mis cursos de LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ - lunes, 15 de abril de 2024, 08:00

> P_21720193_V 2964677 R 73_C 9123
> P_21720193_V 2964664 R 73_C 9123
> P_21720193_V 2964675 R 73_C 9123

Bienvenida de curso

~P_21720193_V_2964679 R 73_C 9123 Un cordial saludo de bienvenida para todos, les deseo lo mejor en el desarrolle de esta experiencia virtual con el programa de formacion complementaria "Uso de Microsoft Excel en
> Participantes Labores Operativas y Administrativas en el Sector Productivo - 2964679", £l curso tiene una duracion de cuarenta (48) horas, iniciando el 15 de abril y finalizando el 16 de mayo,
BB Calificaciones fteniendo como fecha méxima para entrega de evidencias el 15 de abril del 2024, como lo indica nuestro cronograma de actividades.
v B ANUNCIOS
W Bienvenida de curso
> INFORMACION GENERAL Mi nombre es Leonardo Sénchez Alvarez, seré su instructor en este proceso de formacién;: recuerden que estoy para ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden
> CRONOGRAMA contactar a través del Foro de dudas e inquistudes, notificaciones o “mensajeria” y al correo electrénico lsanchez@misena.edu.co,

> ACTIVIDADES INICIALES

> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LiNEA

> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL

Para conocer la descripcién del programa, en el mend de la plataforma encuentran en el botén Contenido del curso / Proyecto / Informacién Programa, que contiene a2 presentacion
del curso con informacién sobre resultados de aprendizaje, competencias asociadas, requerimientos técnicos de plataforma, reglas de comportamienta, reglamento Aprendiz, entre
otros elementos que deben conocer para obtener mayer claridad sobre el proceso de formacién que inicia.

APRENDIZ Es interesante ademds que revisen en el mend de la plataforma el botén Contenido del curse / Proyecto / Cronograma. donde de forma detallada se describen el ndimero de unidades
> SOFTWARE PARA EL CURSO del curso, temas a tratar en cada unidad, fechas de inicio y final (la fecha final de cada unidad es la fecha limite para entregar las actividades de la respectiva unidad). foro y evaluacién.
> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR asi como las fechas y horas de la programacién de las conferencias Web, para cada unidad de aprendizaje

> REPORTE DEL CURSO

Recuerde: "El éxito de este programa depende de la responsabilidad, interés y compromiso con el que se asuma'.




® CURSO 1-SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2964664

¢ Sondeo de conocimientos previc X | 4
G a2 % » 02 :

< c @ zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/feedback/complete.php?id=1003270&courseid
i Aplicaciones M Gmail B YouTube B¥ Maps i@ Microsoft Teams & Microsoft Teams
A S LEONARDOSANCHEZALVAREZ@ v Mododeedidon @B

Accede a SOFIA  Area Personal

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (2964664)

Mis cursos / P_21720193_V_2964664 _R_73_C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos / Cumplimente la encuesta

- Modo: Andénima
PANEL DE NAVEGACION
Su conocimiento sobre el mangjo de las herramientas tecnolégicas esd®

 Mis cursos
i . [ Excelente
# Pagina principal del sitio ) Bueno
? Secciones [ Regular

v Mis cursos [ No tiene conocimiento

> P_21720193_V_2964677_R_73_C_ 9123

~P_21720193_V_2964664_R_73_C_9123 ;Ha realizado curses a través de la plataforma virtual del SENA 7

> Participantes ® No seleccionada

BB Calificaciones - s
2 No
EJ] ANUNCIOS
» INFORMACION GENERAL ;Cuenta con el software (programas) de ofimatica para poder desarrollar las actividades planteadas en este curso virtual 2@
> CRONOGRAMA ® No seleccionada

~ ACTIVIDADES INICIALES
B Actualizacién de datos personales

&) Foro Social

o4 Sondeo de conodimientos previos ;Tiene tiempo y disponibilidad para estudiar los contenidos y desarrollar las actividades del curso?
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA Mo seleccionads

> SESIONES EN LINEA O IS\JIO

> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ

> SOFTWARE PARA EL CURSO

> MATERIAL DE APOYQ AL INSTRUCTOR
> REPORTE DEL CURSO

;Considera usted que el servicio prestado por el Sena es confiable y adecuado a sus necesidades?@

ipa a los cursos virtuales del Sena?

® CURSO 2 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2964675

¢ Sondeo de conocimientos previc X | 4
G a2 % » 02

& c @ zajunasena.edu.co/zajuna/mod/feedback/complete.php?id="1003310&courseid

B Maps i@ Microsoft Teams & Microsoft Teams

Aplicaciones M Gmail 8 VouTube
A ® LEONARDO SANCHEZALVAREZ@ . Modo de edidén @

Accede a SOFIA  Area Personal

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (2964675)

Mis cursos / P_21720193_V_2964675_R_73_C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos / Cumplimente la encuesta

. Modo: Andnima
PANEL DE NAVEGACION
Su conocimiento sobre el manejo de las herramientas tecnolégicas esd@

v Mis cursos
! ) [ Excelente
A Pagina principal del sitio O Bueno
> Secciones O Regular

v Mis cursos [ No tiene conocimiento

> P_21720193_V_2964677 R_73_C_9123
> P_21720193_V_2964664 R _73_C 9123
v P_21720193_V_2964675_R_73_C_ 9123
> Participantes
BB Calificaciones
& ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES INICIALES
B Actualizacién de datos personales

;Ha realizado curses a través de |a plataforma virtual del SENA 7

;Cuenta con el software (programas) de ofimética para poder desarrollar |as actividades planteadas en este curso virtual 7@

® No seleccionada
Si
O No

;Tiene tiempo y disponibilidad para estudiar los contenidos y desarrollar |as actividades del curse?

&) Foro Social
¥ Sondeo de conocimientas previos @ No seleccionada
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA O o

> SESIONES EN LINEA

> BIBLIOTECA SENA

> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ

> SOFTWARE PARA EL CURSO

> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR

;Considera usted que el servicio prestado por el Sena es confiable y adecuado a sus necesidades?@

ipa a los cursos virtuales del Sena?




CURSO 3 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2964677

e

¢ Sondeo de conocimientos previc X

+
c

Aplicacionss M Gmail 8 VouTube B¥ Maps

Accede a SOFIA  Area Personal

@ zajunasena.edu.co/zajuna/mod/feedback/complete.php?id=1004049&courseid=7960

@@ Microsoft Teams

Mis cursos

& Microsoft Teams

A S LEONARDOSANCHEZALVAREZ@ .

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (2964677)

Cumplimente la encuesta

P_21720193_V_2964677_R_73_C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos /

Modo de edicién @

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
A Pagina principal del sitio
2 Secciones
v Mis cursos
Vv P_21720193_V_2964677_R_73_C_ 9123
> Participantes
BB Calificaciones
& ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES INICIALES
@ Actualizacion de datos personales
&] Foro Social
% Sondeo de conocimientos previos
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LINEA
> BIBLIOTECA SENA
> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ
> SOFTWARE PARA EL CURSO
> MATERIAL DE APOYO AL INSTRUCTOR
> REPORTE DEL CURSO
> P_21720193_V_2964664 R_73_C 9123

Modo: Andnima

Su conocimiento sobre el manejo de las herramientas tecnolégicas esd@
[ Excelente

O Bueno

[ Regular

[ No tiene conocimiento

;Ha realizado curses a través de |a plataforma virtual del SENA 7
® No seleccionada

Osi

O No

;Cuenta con el software (programas) de ofimética para poder desarrollar |as actividades planteadas en este curso virtual 7@

No seleccionada
L Si
O No

;Tiene tiempo y disponibilidad para estudiar los contenidos y desarrollar |as actividades del curse?
® No seleccionada

Osi

O No

;Considera usted que el servicio prestado por el Sena es confiable y adecuado a sus necesidades?@

® No seleccionada
O si

O No

participa a los cursos virtuales del Sena?

! Aplicaciones

M Gmail @ YouTube B¥ Maps

Accede a SOFIA  Area Personal

@i Microsoft Teams Wi Microsoft Teams

a® LEONARDO.‘.ANCHEZALVAREZ@ .

USQO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO. (2964679)

Mis cursos / P_21720193_V_2964679 R 73_C 9123 / ACTIVIDADES INICIALES / Sondeo de conocimientos previos / Cumplimente la encuesta

e CURSO 4 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2964679
=l Sonden de ronacimientns previc X + - “_
&« C @ zajunasena.edu.co/zajuna/mod/feedback/complete.php?id=10041068&coursei G a w w » 0O 4

Modo de edicién @

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
™ Mis cursos
> P_21720193_V_2964677 R _73_C_9123
> P_21720193_V_2964664 R_73_C_9123
> P_21720193_V_2964675_R_73_C 9123
v P_21720193_V_2964679_R_73_C_ 9123
> Participantes
BB Calificaciones
EJ ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
~ ACTIVIDADES INICIALES
B Actualizacién de datos personales
&) Foro Social
94 Sondeo de conocimientos previos
> ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
> SESIONES EN LiNEA
> BIBLIOTECA SENA
> DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL
APRENDIZ
> SOFTWARE PARA EL CURSO

Modo: Andnima

Su conocimiento sobre el manejo de las herramientas tecnolégicas esd@
() Excelente

O Bueno

[ Regular

[ No tiene conocimiznto

¢Ha realizado cursos a través de la plataforma virtual del SENA ?
® No seleccionada

;Cuenta con el software (programas) de ofimética para poder desarrollar las actividades planteadas en este curso virtual 7@
® No seleccionada

Osi

O No

;Tiene tiempo y disponibilidad para estudiar los contenidos y desarrollar |as actividades del curse?
® No seleccionada

Osi

O No

;Considera usted que el servicio prestado por el Sena es confiable y adecuado a sus necesidades?@
® No seleccionada
O si

O No

participa a los cursos virtuales del Sena?




e CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2964664

m . - oEN

5S¢ Sofiaplus x
&« C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces = v » 0O &
i Aplicaciones M Gmail B VouTube BF Maps G MicrosoftTeams i Microsoft Teams
Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberds tener Windows 10 o una versian posterior. Este ordenador tiene Windows 8.1, Mas informacién X

sehia
APlus N & LEONARDO SANCHEZ @Ayudaysoporte S Bandejadetareas @ LMSSENA  @CambiarClave  Salr &
Instructor ~ -
S . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bilsqueda
[# Ejecucidn de la Formacion e
Administrar Ruta de Aprendizaje e Ficha d ch ion® 2964664 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN . @
Mat] 16h= de caracterizacton LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN o4
FI SFCTOR PRONIICTIVO s
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje* RUTA VIRTUAL 2964664 m<Q
Generar Excel de Planeacion P

Pedagdgica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2964664. Se ha enviado un correo
Asociar Aprendiz a una Ruta de electrénico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta
val

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Version 9 0 80 Powered by SENA --- ® SENA 2018 - Bogoté - Colombia- ~a214;

® CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2964675

=
S Sofia plus x  + . - 0

&« c A No es seguro \ senasofiaplus.edu.co/scfia/home/principal.faces = I » 0 = :
i Aplicaciones M Gmail @B YouTube B¥ Maps Wi MicrosoftTeams o Microsoft Teams
Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberds tener Windows 10 o una versidn posterior. Este ordenador tiene Windows 8.1. Més informacién X
seha
a Plus 7/\ & LEONARDO SANCHEZ @Ayuday soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor ~ -
e . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de blsqueda
@ Ejecucicn de la Formacién e
- 9 ione 2964675 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN = o
Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de caracterizacion L ABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN -~ [«
Fl SFCTOR PRONIICTIVO 4
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajer RUTA VIRTUAL 2964675 m4Q
Generar Excel de Planeacion y
Pedagdgica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exit | R 80 Ap iz{ces) iado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2964675. Se ha enviado un correo
Asociar Aprendiz a una Ruta de electrénico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - ©® SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- =-a214;




° CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2964677

Sp Sofia plus x 4 . - °IEdE
P

&« C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces =2 % # 0O 2
Aplicaciones M Gmail @B YouTube B¥ Maps Wi MicrosoftTeams  ®@i Microsoft Teams
Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberas tener Windows 10 o una versidn posterior. Este ordenador tiene Windows 8.1, Mas informacién X
seha
Wa Plus ‘ 7A & LEONARDO SANCHEZ © Ayuda y soporte =S Bandeja de tareas ™ LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor ~ -
e — . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. . Opciones de busqueda
(¥ Ejecucion de la Formacidn e
- i i6 2964577 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN =
Ad trar Ruta de A d Ficha d ict P - =}
TinISIFEr Ruta de Aprendizaje cha ds caracterizacion LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN oo
Fl SFCTOR PRONICTIVO “
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje® RUTA VIRTUAL 2964677 meaQ

Generar Excel de Planeacién
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ™~
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2964677. Se ha enviado un correc
Asociar Aprendiz a una Ruta de electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -»- © SENA 2018 - Bogoia - Colombia- »a214;

e CURSO 4 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2964679

ull
Sp Sofia plus x  + w =B

<« C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces = w 0O & ¢
Aplicaciones ™ Gmail @B YouTube B® Maps i Microsoft Teams o Microsoft Teams
Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberds tener Windows 10 © una versién pasterior. Este ordenador tiene Windows 8.1, Mas informacién X
seha
wa PIUS ‘ 7/\ & LEONARDO SANCHEZ © Ayuda y soporte = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor v -
e — . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
[# Ejecucion de la Formacién ~
D " v Ficha ds caracterizacién® 2964679 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN —
ministrar Ruta de Aprendizaje cha de caracterizacion LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN o <
FI SFCTNR PRONICTIVO
Consultar Ruta del Aprendiz
Rula de Aprendizaie* RUTA VIRTUAL 2964679 mdQ
Generar Excel de Planeacion P
Pedagogica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ™~
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi IR 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA VIRTUAL 2964679. Se ha enviado un correo

Asociar Aprendiz a una Ruta de electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Soy Eval

Reconocimienio de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimienio de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA --- & SENA 2015 -~ Bogota - Colombia- -a214;




FASE DE EJECUCION

e CURSO 1 - FOROS FICHA ID 2964664

¢ Foro, AAT-EV0Z | Zajuna x 4
& c @ zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=860451
Aplicaciones M Gmail 3 YouTube B¥ Maps ﬁ Microsoft Teams i Microsoft Teams

Accede a SOFIA  Area Personal

Mis cursos / P_

/ ACTIVIDAD DI

A LEONARDO SANCHEZALVAREZ@ -

dad de aprendizaje 1 /

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO, (2964664)

Foro. /

Modo de edicion @

PANEL DE NAVEGACION

™ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
~ Mis cursos
> P_21720193_V 2964677 R 73_C 9123
~P_21720193_V_2964664 R 73_C 9123
> Participantes

BB Calificaciones

&J ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO

« Foro. AA1-EV02.

¢ De qué manera esta herramienta ofimatica
facilita su trabajo y le permiie desarrollar nuevas habilidades
en el manejo de

las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (T.1.C.)?

v ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA e
B Guia de aprendizaje
v Actividad de aprendizaje 1

9 Componente formativo: Office 365:
Excel Basico

Buscar en los

Q

Debate

[ Cuestionario. Conceptes basicos y
ambiente de trab...
& Foro. AA1-EVO2

[ Taller practico. Conceptos basicos y
ambiente de t...

b4

Foro Uso de Microsoft Excel

o Temético

4

> Actividad de aprendizaje 2
> SESIONES EN LINEA

Afiadir un nuevo tema de debate

Comenzado por

(" \DIEGO ALEJAND...
\/1 may 2024

7 \LEONARDO SAN...
\_/16 abr 2024

\CRISTIAN MANU...

Ultimo mensaje 4 Réplicas
(" T\DIEGO ALEJAND...
/1 may 2024

(TANGIE XILENA Q..

\_ b i B

/7 O\CRISTIAN MANU... -

-
- &

® CURSO 2 - FOROS FICHA ID 2964675

¢ Foro, AAT-EV0Z | Zajuna x 4
& c @ zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=860472
Aplicaciones M Gmail 3 YouTube B¥ Maps ﬁ Microsoft Teams i Microsoft Teams

Accede a SOFIA  Area Personal

Mis cursos / P_

/ ACTIVIDAD DI

A & LEONARDO SANCHEZALVAREz@ =

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS ¥ ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO, (2964

dad de aprendizaje 1 /

&

Foro. /

Modo de edicion @

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
# Pigina principal del sitio
> Secciones
~ Mis cursos
> P_21720193_V_2964677_R_73_C_9123
> P_21720193_V_2964664 _R_73_C_9123
™ P_21720193_V_2964675_R_73_C_9123
> Participantes
B Calificaciones
EJ ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO

« Foro. AA1-EV02.

¢De qué manera esta herramienta ofimatica

facilita su trabajo y le permite desarrollar nuevas habilidades
en el manejo de

las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién (T.1.C.)?

> ACTIVIDADES INICIALES
~ ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GUIA
B Guiade aprendizaje
~ Actividad de aprendizaje 1

A Componente formativo: Office 365:
Excel Basico

L]

Buscar en los fo

Debate

i

4 Cuestionario. Conceptos basicos y Participacién Foro. AAT-EV02
ambiente de trab...

& Foro. AA1-EV0Z

[ Taller practico. Conceptos bésicos y
ambiente de t..

> Actividad de aprendizaje 2

uesta del foro

Afadir un nuevo tema de debate

Comenzado por

(" HONATAN ARIA...
/1 may 2024

7 \VICTOR MANUEL...
\_/30 abr 2024
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FORMACION VIRTUAL. FORMACION VIRTUAL. 14:00 - 15:5%: (2964679)DESARROLLO DE  FORMACION VIRTUAL. RESULTADOS O APRENDIZAIE 05/05/24

13:59 - 14:00: Dispanible 13:58 - 14:00: Disponible RESULTADOS DE APRENDIZAJE 0%:59 - 10:00: Disponible FORMACION VIRTUAL. 00:00 - 23:59%: Disponible

14:00 - 15:59: (2964675)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE APRENDIZAIE

14:00 - 15:59: (2964679)DESARROLLO DE
¥ RESULTADOS DE APRENDIZAJE

FORMACION VIRTUAL
¥ 15:39 - 23:55: Disponible

10:00 - 11:59: (2364675)DESARROLLD DE
" RESULTADOS DE APRENDIZAJE

SOFIA Plus Versian 9.0.50 Powered by SENA - & SENA 2018 - Bogota - Colombiz- ~a135:

» 11:39 - 12:00: Disponible

17:00 - 12:59: [T9ALATTINFEARRNIIN NE

[X]
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FICHAS PROGRAMADAS

- o
5§ Curso:USODEMIC X | ¢ Curso:USODEMIC X | % Curso:USODEMICH X | ¢ CurscrUSODEMIC X | [ Cronograma Bxcel = X | €3 Inicio | Microsoft 3¢ X | (@ Correo:LeonardoS: X S Sofia plus x | + D
&« C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia‘home/principal faces

5 Aplicaciones M Gmail @ YouTube n Maps * Microsoft Teams G Microsoft Teams

SENA
”ﬁa Plus N & LEONARDO SANCHEZ @Ayudaysoporte  SBandejadetareas ® LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor v
Consultar Fichas Instructor
[# Disefio Curricular <
El siguiente reporte muestra el listado de las fichas asignadas al insfructor que se encuentran en estado Creada, En Ejecucion y Terminadas por Fecha. Haga clic en el boton Generar Reporte para descargarlo, recuerde tener instalado
[# Ejecucion de la Formacion ¢ g
@ Gestion de Ambientes v Detalle Instructor
Gestion Ambientes v Tipo de Identificacion: cC
Documento de Identificacion: 93390293
Consultar Fichas Instructor Nomore: LEONARDO
Primer Apellido SANCHEZ
Segundo Apeliido: ALVAREZ
Consultar horas programadas Correo Electronico: Isanchez@misena edu.co
Centro CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

Diagramar Horario Instructor

Reporte de Instructores por Ficha Listado de Fichas Asignadas al Instructor

Reporte Ejecucion Horas Instructor _—___-__

2064664 USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.  En Ejecucion 15/04/2024 16/05/2024 80  Vigente

Solicitar Eventos 2964675 USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.  En Ejecucion 15/04/2024 16/05/2024 80  Vigente 20

2964677 USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.  En Ejecucion 15/04/2024 16/05/2024 80 Vigente 20

@ Gestin de Tiempos . 2964679 USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.  En Ejecucion 15/04/2024 16/05/2024 80  Vigente 80
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& Matricula 4
[# Planeacion de la Formacion <
[# Reportes 4
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/04/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2964675 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2964677 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

30/04/24 12:29 Page 1 of 3



IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2964679 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU

FINALIDAD
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2964664 - USO DE MICROSOFT EXCEL EN LABORES OPERATIVAS
DE APRENDIZAJE: Y ADMINISTRATIVAS EN EL SECTOR PRODUCTIVO.

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 220501121-01

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL ENTORNO Y LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL APLICANDO FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO
DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
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RA2 220501121-02

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LEONARDO SANCHEZ ALVAREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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