
INFORME DE GESTION 

CONTRATO No. CD-08-2024-2658 
 

UN PRIMER INFORME HASTA EL 30 DE ABRIL DEL 2024 

 
SECRETARÍA: SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL  
PROYECTO: PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA 
 NOMBRE: LOURDES   
APELLIDOS: ARQUEZ CACERES  
EPS: SURA 
FONDO DE PENSION: PROTECCION 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Proyectar documentos jurídicos relacionados con 
los procesos precontractuales, contractuales y post-
contractuales, tales como: proyección y revisión de 
actas de liquidación, estudios previos, actas de inicio, 
invitación, idoneidad, aprobación de propuestas.   
 

• Desde mis competencias profesionales 
proyecté actas de inicio de los contratos 
derivados del Convenio 220 de 2024 y que 
tienen por objeto: “prestación de servicios de 
apoyo a la gestión para la atención en 
educación inicial a la primera infancia en el 
marco de la “política de estado para el 
desarrollo integral de la Primera infancia de 
cero a siempre”. 

 

2. Asesorar a la Secretaría sobre requerimientos y 
consultas verbales y/o escritas en los temas 
relacionados con la ejecución del Programa de 
Primera Infancia.  
 

• Asesoré desde mis competencias 
profesionales a la Secretaría en la solicitud y 
consolidación de la información financiera 
requerida para el trámite de certificados de 
pagos necesarios para dar inicio al proceso 
de los contratos derivados-vigencia 2023.  

 

3. Dar respuesta oportuna y eficaz a derechos de 
petición y solicitudes, presentadas relacionadas con 
el Programa de Primera Infancia y otros de la 
Secretaría Distrital de Gestión Social, en el sistema 
SIGOB.     

• Di respuesta oportuna a PQRSD 
relacionadas con los siguientes temas:  

I. Oferta institucional vendedores del proyecto 
GRAN BAZAR, 

II. Pago Subsidio Adulto Mayor. 
III. Solicitud Ingreso Proyecto Centros de 

Bienestar. 

IV. Medida de protección por violencia en el 
contexto familiar/Radicación N.º 005-2024.  
Asunto: Intervención Caso Adulto Mayor 

4. Atender PQRSD elevadas por los entes de control 
y relacionadas con el objeto misional de la Secretaría.  
 

• Desde mis competencias se atendieron 
requerimientos elevados por entes de 
control relacionados con atención de: 
Niños, niñas, adolescentes y juventud. 
Adultos mayores 
 y otros grupos poblacionales 

5. Realizar la proyección de oficios, requerimientos y/o 
memorandos dirigidos a otras dependencias de la 
Alcaldía Distrital de Barranquilla, relacionados con la 
gestión misional del Programa de Primera Infancia y/o 
de la Secretaría. 
 

• Participé en la proyección de oficio de 
asunto: No habilitación de sede dirigida a las 
entidades administradoras del servicio que 
no contaban con infraestructura apta para el 
inicio de actividades.  

• Participé en la proyección de oficio de 
asunto Reporte Indicadores Seguridad 
Alimentaria-Proyectos Secretaría Distrital de 



Gestión Social. 

6. Brindar asesoría a los contratistas para la 
expedición de garantías contractuales, aporte de 
documentos y/o cualquier requerimiento contractual. 

• Brindé asesoría y revisé la expedición de 
garantías contractuales de los contratos de 
prestación de servicios de apoyo a la gestión 
cuyo objeto sea: “prestación de servicios de 
apoyo a la gestión para la atención en 
educación inicial a la primera infancia en el 
marco de la “política de estado para el 
desarrollo integral de la Primera infancia de 
cero a siempre”. 

 

7. Asistir en representación de la Secretaría Distrital 
de Gestión Social a las reuniones, operativos o 
diligencias que se programan por parte de las 
distintas dependencias en materia policiva, social o 
administrativa. 

• Asistí y participé de la socialización de los 
lineamientos dirigidos para el ejercicio de la 
supervisión contenidos en el Manual de 
Contratación, Interventoría y Supervisión del 
Distrito de Barranquilla.  

 

8. Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y las 
que sean determinadas por el supervisor. 
 

• Apoyé las actividades de toma de la alcaldía, 
en el marco del mes de la niñez. 
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EVIDENCIAS 
 
 
 

 
        
 

 
 
 
 
 
 
 
                 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

                                                                        


