
FORMATO 
INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN PT-A-CT-015

CÓDIGO: RE-A-CT-
140

VERSIÓN: 2
FECHA: 04-10-2023

PROCESO GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: KAREN KATHERINE ROLDAN SANCHEZ C.C. No: 1006779939
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN TERRITORIAL BOYACA No CONTRATO: BOY-023-2024

FECHA DE INICIO DEL CTO: 13/02/2024 FECHA DE TERMINACIÓN DEL CTO: 27/06/2024
No CDP: 4424 No RP: 7124 TIPO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS

Número de Planilla PILA Fecha de Pago de planilla PILA
9464766243 2024-03-01

OBJETO:
Prestar servicios de apoyo para el desarrollo y ejecución de los procesos de formación, investigación, proyección institucional y de alto gobierno, así como en los

procesos administrativos del centro de tutoría de Otanche de la dirección territorial Boyacá Casanare para el primer semestre de 2024.

PERIODO DE REPORTE
MES PAGO: MARZO PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: 5 NÚMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO: 2

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $ 9.630.000,00
Valor Adición: $ 0,00
Valor Reducción: $ 0,00
Valor Total: $ 9.630.000,00
Valor a pagar: $ 2.140.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES
Apoyar, participar y garantizar la gestión y la ejecución de las
actividades propias del proceso de docencia que se requieran
en el Lugar de Desarrollo: inscripción, selección, admisión,
matrículas, grados, cursos vacacionales, difusión de la oferta
académica y demás actividades académicas.

Se realizó seguimiento a la plataforma MOODLE. Se gestionó la entrega de documentos
físico y digital de la docente Omaira castellanos

Orientar el desarrollo del proceso de socialización y difusión de
los procesos de formación en el Lugar de Desarrollo de
Otanche y municipios aledaños

Se realizó seguimiento a la plataforma MOODLE en las asignaturas FINANZAS
PÚBLICAS, POLÍTICAS PÚBLICAS TERRITORIAL Y PROYECTO FUTURO II

Apoyar la elaboración de informes sobre la gestión realizada y
los resultados obtenidos en los procesos de formación en el
Lugar de Desarrollo de Otanche y municipios aledaños.

Se gestionó el préstamo del salón para el desarrollo de las clases presenciales en el centro
de tutorias de Otanche

Apoyar el relacionamiento de la ESAP con las diferentes
entidades y organizaciones públicas y privadas para dar a
conocer las actividades que desarrolla la Escuela en su
respectivo territorio.

Para el periodo de Marzo no se realizaron actividades para dar cumplimiento a esta
obligación. Queda pendiente para desarrollar teniendo en cuenta el Calendario Académico

Revisar y controlar la programación académica de los
programas de pregrado y posgrado que se desarrollen en el
Lugar de Desarrollo, informando semanalmente a la
Coordinación Académica las novedades presentadas.

Se revisó, controló e informó la programación y desarrollo de las actividades académicas
del centro de tutorías de Otanche

Elaborar los cumplidos de permanencia de los docentes y
remitirlos a la coordinación académica de forma oportuna, así
como de los funcionarios y contratistas que cumplan
comisiones de servicio en el Lugar de desarrollo o su área de
influencia.

Se realizó el formato de cumplimiento de comisión de las tutorías presenciales que se
desarrollaron en el mes de marzo

Recepcionar las diferentes solicitudes de la comunidad
académica y usuarios en general y dar el trámite respectivo
cumpliendo con lo establecido en el Sistema de Gestión de
Calidad y el diligenciamiento de la matriz de trazabilidad, así

Para el periodo de Marzo no se realizaron actividades para dar cumplimiento a esta
obligación. Queda pendiente para desarrollar teniendo en cuenta el Calendario Académico



como de brindar a los usuarios el acompañamiento técnico -
administrativo.Promocionar el desarrollo y las actividades de bienestar
universitario requeridas para el cumplimiento de la labor
misional de la institución.

Se promovieron las actividades emitidas por la territorial. Se participó en la ceremonia de
conmemoración del día de la mujer realizada por la territorial. Se desarrolló el Plan de
Bienestar Universitario para el año 2024

Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato
en procura de cumplir con el objeto contractual.

Se realizo acompañamiento en el desarrollo de las actividades académicas. elaboración el
ejecución del plan de bienestar universitario para el periodo en curso en el centro de
tutorías de otanche. se participo en las reuniones de bienestar universitario y demás temas
tratados las cuales fueron realizadas por la territorial Boyacá Casanare-

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes
a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

AUTORIZACIÓN DE PAGO

SUPERVISOR: THALIA RUBIAN AVILA 1049645840



 



 



 



 













 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



























 





 

















 



























 





 



































 



 



 



 



 





 

















 



 













 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



























 

























































 







 











































 





 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CÓDIGO: RE-A-BUN-006

VERSIÓN: 1

FECHA: 28/9/2023

SEDE: ÁREA:

FECHA: ACTIVIDAD:

RESPONSABLE: 

1 BAUTISTA MORALES DAYANA MARITZA ESTUDIANTE BOYACÁ - CASANARE CETAP OTANCHE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA TERRITORIAL DISTANCIA 1233902030

2 BENITEZ SUAREZ KIMBERLY JOHANA ESTUDIANTE BOYACÁ - CASANARE CETAP OTANCHE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA TERRITORIAL DISTANCIA 1088316400

3 CASTRO LUNA KEVIN LEONEL ESTUDIANTE BOYACÁ - CASANARE CETAP OTANCHE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA TERRITORIAL DISTANCIA 1002623832

4 NUÑEZ OVALLE GLORIA ESTEFANY ESTUDIANTE BOYACÁ - CASANARE CETAP OTANCHE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA TERRITORIAL DISTANCIA 1055552405
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No. NOMBRES Y APELLIDOS ESTAMENTO TERRITORIAL CETAP DOCUMENTO DE IDENTIDADPROGRAMA

FORMATO 

ASISTENCIA ACTIVIDADES DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

PROCEDIMIENTO BIENESTAR UNIVERSITARIO

CAMINATA ECOLOGICA - TEJO MIXTO

DESARROLLO HUMANO

METODOLOGÍA

BOYACÁ – CASANARE

viernes, 19 de abril de 2024

KAREN KATHERINE ROLDAN SANCHEZ
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