»*

»*
DESIGNACION SUPERVISION DE CONTRATO
BOGOT’\ CODIGO: FOR-APO-GCN-016

VERSION: 008

Bogotd D.C,,

Doctor:

RENE ALFREDO MALDONADO DUARTE
Asesor Responsable Area de contabilidad
FONCEP

Referencia: Designacidn Supervision de Contrato de Prestacidn de Servicios.

Atentamente le informo que ha sido designada supervisora del contrato de prestacidn de servicios
que se relaciona a continuacion:

No. Contrato CD_166 DE 2024
Nombre del Contratista GINA ELIANA CRUZ DAVILA
Objeto Prestar servicios profesionales, con plena autonomia técnica,

administrativa y financiera, para soportar al Area de Contabilidad
en la revision, registro, analisis y conciliacion de la informacidn
contable relacionada con propiedad, plantay equipos y la némina
administrativa de la Entidad, asi como en el manejo y
administracién de los sistemas de informacidn SAE/SAl y PERNO,
o aquellos que los sustituyan.

Fecha de suscripcion 03 de mayo de 2024

Fecha de expedicidon del Registro | 06 de mayo de 2024

Presupuestal

Fecha de inicio de cobertura ARL | 04 de mayo de 2024

Fecha de Aprobacion de la 06 de mayo de 2024

Garantia Unica de Cumplimiento

Plazo de Ejecucién HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

En su calidad de supervisor, esta en la obligacion de mantener un estricto control sobre la ejecucion
del objeto contractual y estd sujeto a lo dispuesto en el numeral 12 del articulo 26 de la Ley 80 de
1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas que regulen la materia. El
supervisor responderd disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley, de conformidad con lo
establecido en el Manual de Supervisién e Interventoria y el manual de Contratacion de la entidad.

El supervisor del contrato deberd cumplir en su totalidad las facultades, actividades y funciones

asignadas, entre ellas las siguientes de manera general que se encuentran establecidas en el Manual
de Supervisidn e Interventoria de la Entidad:
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1. Consultar permanentemente la pagina de Colombia Compra Eficiente
https:/vww.colombiacompra.gov.co, para conocer las ultimas disposiciones y lineamientos
frente a la supervision de contratos.

2. Suscribir el acta de inicio del contrato si a ello hubiere lugar, con el fin de acreditar la
ejecucién de sus obligaciones de supervision o interventoria.

3. Efectuar la vigilancia, cuidado, control, seguimiento, verificacidon y evaluacién del bien,
servicio u obra contratados, de conformidad con lo sefialado en el contrato, el cronograma
de ejecucion y cualquier otro documento que haga parte del contrato, desde su inicio hasta
la liquidacion o hasta el cumplimiento de las obligaciones que se deriven del acto de
liquidacion.

4. Responder por la supervisidn hasta la liquidacion bilateral o unilateral del contrato o hasta
el cumplimiento de las obligaciones que se deriven del acto de liquidacidn.

5. Exigir al contratista, cualitativa y cuantitativamente, el cumplimiento del objeto, de las
obligaciones y entrega de los productos a su cargo, en el tiempo contractual pactado a fin
de lograr la ejecucién adecuada y oportuna del contrato.

6. Rechazar los servicios, bienes, obras, productos u objetos que no se ajusten a las
condiciones pactadas en el contrato y la propuesta, ordenando si es del caso su respectivo
cambio de manera inmediata.

7. Constatar que los servicios se presten y reciban en las condiciones del contrato, para lo cual
deberad supervisar las actividades que el contratista desempefie en el término de ejecucién
del mismo.

8. Atender las reclamaciones, sugerencias y demas solicitudes elevadas por el contratista
dentro de un término razonable, resolviendo aquellas que sean de su competencia y dando
traslado de las que no lo sean a la dependencia competente, adjuntando su concepto al
respecto. Igualmente debe evitar vencimiento de términos legales y contractuales.

9. Suscribir las actas a que haya lugar, entre las cuales se encuentran las siguientes: Acta de
inicio; Acta de recibo total o parcial, acta de liquidacion y las demds a la que haya lugar con
ocasion a la ejecucién del contrato.

10. Rendir oportunamente los informes que le solicite la Subdireccién Juridica y los érganos de
control del Estado.

11. Organizar el archivo propio de la supervisién, conforme a las normas archivisticas.

12. En caso de presentarse cambio, renuncia, o terminacién de la vinculacién del supervisor, el
saliente debera presentar un informe pormenorizado a la fecha en que cesan sus funciones
u obligaciones

13. Remitir copia del informe de supervisién y formato de autorizacién de pago al darea
financiera y a la Subdireccidn Juridica, para el tramite de pago.
14. Enviar los documentos, soportes de ejecucion del contrato, soportes de pagos parciales y

documentos afines a la Subdireccién Juridica.
15. Mantener actualizado el contrato en SECOP Il y verificar la publicacién de los informes de
ejecucion de los contratos supervisados y soportes de los mismos.
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16. Velar por que la ejecucion del contrato no ocasione danos a terceros y si esto llegare a
suceder, tomar las medidas necesarias para evitar o aminorar el riesgo de futuras
reclamaciones a FONCEP.

Verificar las vigencias de los amparos de las garantias contractuales de conformidad con lo
pactado por las partes y lo establecido por la ley, asi mismo exigir con la debida anticipacién
su renovacién y/o modificacidn, si fuere el caso. De los requerimientos que se hagan a los
contratistas, debe enviarse copia a las aseguradoras.

18. Exigir al contratista la acreditacién de los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y
Parafiscales durante la ejecucion del contrato y antes de su liquidaciéon y verificar que el
pago efectuado corresponda a lo previsto en la ley.

Utilizar su experiencia y experticia profesional, tecnolégica o técnica en aras de lograr la
correcta ejecucion del objeto contractual.

Informar por escrito al Subdirector Juridico y/o funcionarios competentes sobre la
materializacién de las causales de terminacién, modificacion e interpretacién unilateral que
deban adoptarse en desarrollo del contrato, sustentando las razones que dan lugar a su
imposicion, con el visto bueno del drea requirente.

Requerir por escrito al contratista por todos los hechos que puedan constituir
incumplimiento del contrato, cuya informacién servird de sustento para la posible
imposicién de multas o las sanciones a que hubiere lugar.

Solicitar al Ordenador del Gasto y a la Subdireccidn Juridica, de conformidad con el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, durante la ejecucidn
del contrato, la imposicidon de multas, cuando los trabajos, actividades, obras o servicios no
estén siendo ejecutados en forma correcta y/o oportuna, para lo cual debe presentar un
informe en el que sustenten las razones que dan lugar a la imposicidon de dicha medida y
tasando los perjuicios causados y la eventual multa.

Solicitar al ordenador del gasto y a la Subdireccién Juridica, de conformidad con el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el trdmite de arreglo
directo, la declaratoria de incumplimiento o hacer efectiva la clausula penal del contrato (lo
cual debe solicitarse durante el término de ejecucidon del contrato o vencido el plazo
contractual), para lo cual debe presentar un informe en el que sustenten las razones que
dan lugar a ello, tasando los perjuicios causados.

Solicitar a la Subdireccidn Juridica las modificaciones, aclaraciones, adiciones, prérrogas,
cesiones, suspensiones o terminaciones de mutuo acuerdo con minimo tres dias habiles de
antelacion, acompafiadas de la correspondiente justificaciéon y demds documentos soporte,
para posterior suscripcion del documento por parte del ordenador del gasto y el contratista.
25. Poner en conocimiento a los superiores jerdrquicos de los supervisores e interventores y a
los organismos de control sobre los hechos irregulares que se originen en desarrollo de la
ejecucién del contrato.

Realizar todas las gestiones necesarias y pertinentes para que los saldos no ejecutados del
contrato sean liberados en la vigencia fiscal correspondiente.
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27. Informar oportunamente a la Subdireccidon Juridica y al Ordenador del Gasto respectivo, la
no consignacion de reintegro de saldo a favor del FONCEP a cargo del contratista, cuando a
ello hubiere lugar.

28. Recibir a satisfaccidon los bienes y servicios pactados en el contrato, en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes y/o en la oferta presentada por el contratista.

29. En caso de que el contratista tenga bajo su responsabilidad equipos y elementos

suministrados o comprados con cargo al contrato, verificar su estado y cantidad y coordinar

el reintegro de los mismos, haciendo uso del formato establecido para tal fin.

Liquidar los contratos dentro del término establecido, cuando haya lugar a ello.

Radicar en la Subdireccion Juridica, para efectos de la liquidacidn del contrato, el informe

final de ejecucidn, el informe final de supervision, el proyecto de acta de liquidacidn, asi

como todos los documentos necesarios para la liquidacién del mismo en el formato
establecido para tal fin, inmediatamente después de la terminacién del contrato.

En el evento de que la designacidn de la supervision involucre dos o mas funcionarios, todos

deben dejar constancia de revisiéon y aprobacion del recibo a satisfaccion del objeto

contractual en los plazos y términos dispuestos en el respectivo contrato; asi como de los
trdmites de cuentas de cobro o facturas, de manera simultdnea. No obstante, que proceda
incluir expresamente la responsabilidad de cada supervisor en relacién con el componente

u obligacidn contractual asignada, objeto del referido tramite.

33. Las demas que rijan la materia y las que sean establecidas a nivel institucional.
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De conformidad con lo dispuesto en la circular 050 de 2007, expedida por el Secretario General de
la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C., corresponde ademds a los supervisores, mantener
permanentemente informadas y actualizadas a las companias de seguros, respecto a la ejecucion
del contrato y verificar que las garantias se encuentren vigentes por el término previsto
contractualmente. De los requerimientos que se hagan a los contratistas, debe enviarse copia a las
aseguradoras.

Asi mismo para la suscripcién de la respectiva acta de inicio del contrato (si aplica) se debe tener en
cuenta la fecha de aprobacién de la garantia Unica y de la expedicidn del registro presupuestal.
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ELICA MARIA VALDERRAMA MUNOZ Recibido: 06 de mayo de 2024

Supdirectora Juridica (E)

Imente,

Lgs abajo Inscritos declaramos que hemos proyectado y revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones y normas legales,
pdr lo tanto, lo presentamos para la firma

Actividad Nombre Cargo Dependencia

Proyectd Angela Milena Torres Quiroga Contratista Subdireccion Juridica ¥
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