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BOGOTA, SEDE CENTRAL ]

OBJETQ DEL CONTRATO:

Prestar con plana autcnomia técnica y administrativa los servicios profesionales de treduccién de documentos, en temas relacionados con okbeto mislonal de la Entidad, del [dioma

inglés al espafiol y del espafiol af Inglés.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS CBLIGACIONES DEL CONTRATO

1.Realizar la traduccion de espafiol a inglés y de inglés a espafial
de documentos, textos y contenidos sobre Reintegracion y
Reincorporacién que la Oficina Asesora de Comunicaciones
requiera.

Se realizé [a traduccién de los documentos solicitados por la jetatura de la Oficina, con dispenibilidad
plena durante la totalidad del mes y cuando se lo requird. La moadalidad de trabajo consistié en la
solicitud via emall de la traduccién adjuntando el documento a traducir, posterior a [o cual se procedié
a ejecutar la traduccion al idioma objetivo - en este caso al inglés. Los documentes traducidos se
relacionaron con comunicaciones para medios y publicaciones que carrespenden al objetivo misiona!
de la Oficina Asesora de Comunicacicnes. La entrega se hizo de manera opartuna y se cumpld e
pericdo destinado para la presentacion de solicitutes de comrecidn y/o revislones, sin que a ellas
hubiere habido lugar.

2.Traducir y entregar la cantidad de paginas en texto en medic
digital y en formato que le remita el supervisor del contrato dentro,
del términc acordado segun las caracteristicas y volumen del
documento.

Se realizéd Ia traduccidn de los documentos solicitados por |a jefatura de la Oficina, eon dispenibilidad
plena durante la totalidad del mes y cuando se lo requirié. La modalidad de trabajo consistié en la
solicitud via email de {a traduccién adjuntando el documento a traducir, posterior a lo cual se procedié
a ejecutar 1a traduccidn al idicma objetivo - en este caso al inglés. Les documentos traducidos se
relacionaron can comunicaciones para medios y publicaciones que comesponden al objetivo misional
de la Oficina Asesora de Comunicaciones. La entrega se hizo de manera opartuna y se cumplé el
perlodo destinado para la presentacion de solicitudes de comecin y/o revisicnes, sin que a ellas
hubiere habido lugar,

3.Traducir |3 pagina web de la Entidad, cuando sea necesario.

No se realizaron actividades relacionadas con |2 presente obligacién.

#. Realizar las comrecciones que la ARN solicite en los tiempos
acordados y responder por {a calidad del texto técnico acorde al
estilo especifico de reintegracién y Reincorporacién.

La enirega se hize de manera ocportuna y se cumplé el perfodo destinado para la presentacién de
solicitudes de cormecién y/o revisiones, sin que a ellas hubiere habido lugar.

5. Asistir a las reuniones que en desarrollo de sus obligaciones
requieran de su participacién.

No se realizaron actividades relaclonadas con la presente obligacién.

8. Presentar los respectivos informes al supervisor del contrato,
asl como cumplir las indicaciones que en desarrollo det contrato
sean impartidas por 1a ARN.

Los decumentos traducidos se relacionaron ¢on comunicaciones para medios y publicaciones que
comresponden al abjetivo misional de la Cficina Asesora de Comunicaciones, con disponibilidad plena
durante la totalidad del mes y cuando se lo requirid. La entrega se hizo de manera oportuna y se
cumplé el pericdo destinado para la presentacidn de solicitudes de correcién y/o revisiones, sin gue a
ellas hubiere habido lugar.

7. Ceder la totalidad de los derechos de autor 3 ta ARN, sin
limitacién alguna, salvo derechos morales sobre fa
documentacidn que se produzca en desarmollo del contrato vy,
demds actividades y aspectos que involucren propledad
intelectual en el contenido de los mismos, renunglando
expresamente a cuatquier oportunidad de explotacién comercial,
gratuita o académica, o cualquier reclamacidn por via judicial o
administrativa, asi las cosas [a cesién a que se hace referencia,
se suscribird en documento adiciona! al momento de la
terminacién del Contrato.

La totatidad de los derechos ha sido efectivamente cedida.

8. Presentar de acuerdo a los ptazos fijados en ios cronogramas,
los contenidos entregables farmato digital o PDF en CD o DVD,
para aprobacion del Supervisor del contrato.

Los documentos traducidos se relacionaron con comunicaciones para medios y publicaciones que
commesponden al objetivo misional de la Oficina Asesora de Comunicaciones, con disponibilicad plena
durante la totalidad del mes y cuando se lo requirid. La entrega se hlzo de manera oportuna y se
cumpld el pericdo destinado para la presentacidn de solicitudes de correcién y/o revisiones, sin que a
eflas hubiere habido lugar.

8. Preparar los respectivos informes al supervisor del contrato,
asl como cumplir las indicaciones que en desarrollo del contrato
sean sugeridas,

La entrega se hizo de manera oportuna y se cumpld el periodo destinado para la presentacién de
salicitudes de correcitn y/o revisiones, sin que a ellas hublere habido lugar.

10. Desarrollar las demas acciones gue se requieran y sean
asignadas para el cumplimiento del objeta del
contrato

La entrega se hizo de manera oportuna y se cumplé el periedo destinado para la presentacion de
solicitudes de commecidn y/o revisicnes, sin que a ellas hubiere habido lugar.

*Toda impreslén fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La versién vigente se encuentra en ef software SIGER.*
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BOGOTA, SEDE CENTRAL _|

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar con plena autonomia téenica y administrativa los servicios profaslonales de fraduccidn de documentos, en temas relacionados con objeto misional de la Entidad, del idioma
inglés al espafiol y de! espafiol al Inglés.

Cumplimiento de las obligaciones generales contenidas en el

contrato.

El contratista ha cumplido con la legalizacidn de las expensas en el términc establecido en el
presente contrato, procurando hacer uso minimo de las mismas, contribuyendo con el principio de
austeridad de l1a ARN.

Mensualmente el contratista viene cumgliendo con el aporte al sistemna de seguricad social.

Los equipos recibidos en custodia han sido protegidos de dafos fisicos, virtuales y/o electrdnicos,
gozan de un buen estado por efecto de desgaste. El contratista informa que no se ha presentado
alguna novedad que requiera ser informada y que altere la ejecucidn del cantrato.

En cumplimente de 1a obligaciones &l contratista ha mantenido la integridad, reserva y
confidencialidad de la informacién que conocdida con ocasidn del acceso a documentos, bases de,
datos y en general todo el material que |a Entidad proporcione, de conformidad con la normativa
vigente y |a Politica de Tratamiento de {atos dispuesta porta ARN; No se ha divulgado informacién
que le sea suministrada por la ARN o que obtenga en desamalio del objeto contractual yfo de tos
servicios prestados, sin previo consentimiento escrito por parte de la ARN, el contratista, siempre
solicita autorizacién al superior, el contratista ha cumplido a cabalidad con los deberes y preceptos,
sefalados en el cddigo de ética de 1a Entidad; el contratista no ha comunicado, divulgado, ni utilizado
indebidamente los secretos que se e han confiade o [a informacién que haya conocido en virtud de
los asuntos materia del servicio a ningln titulo frente a terceros nl en provecho propio; el contratista
siempre ha solicitado autorizacion al supervisor para informacién a medios de comunicacion.

En cumplimento de la funciones, el contratista ha cumplido con la obligactén de conecer €l Manual
del Sistema de Gestibn de Seguridad de |a Informacién-SGSI: el contratista ha contribuido a cumplir
con las directrices, lineamientos de seguridad, politicas, documentos y protecciér de la informacion,
a través de la gestion segura de los activos de informacidn, del Sistema de Segurid?g’de fa
informacién, que contribuya al cumplimiento de las metas estratégicas de [a Agenda.
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Visto Bueno Suparvisor{es) (diligenciar manual):

_ Elr rdoiioal,

NOMBRE(S): EVELYN SUAREZ ELBEYE V>

UEL ALEJANPRO JIMENEZ

SALAMANCA

"E! registro de datos persanales en este formato, eutoriza g la ARN paralar

CC 80063118
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i4n, al \amiento ¥ uso de los mismos, En cumplimlento & la Ley 1581112 y el Decreto 1377/13 y lag dem&s normas

gue mociflquen, adidonen o complementen. Conozca Ia politica de tretamiento de los datos persanales de la ARN a través del sigulente (ink:
hitp:tiwww.reincarporacion.gov.coles/stencién/Paginas/peliticas.aspx*

"Toca impresién fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La versién vigenls sa encuentra en el software SIGER.”
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