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ANEXO 1. FICHA TECNICA

Suministro de combustibles (gasolina y aceites lubricantes) para el Parque Arqueolégico Santa Maria La
Antigua del Darien, ubicado en ubicado en la vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, municipio de
Unguia en el departamento de Choco

1. GLOSARIO
No aplica para el presente proceso

2. INTRODUCCION

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia es una Entidad publica del orden nacional perteneciente al
sector cultura. Maxima autoridad en materia de patrimonio arqueoldgico de la nacién; realiza y promueve la
investigacion y la divulgacion de conocimientos sobre la diversidad étnica y cultural, con comunidades y grupos
involucrados desde una perspectiva temporal amplia. Es un érgano asesor de la gestion y la politica publica.

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia, tiene como misién institucional investigar, generar, difundir
y transferir conocimientos antropolégicos, arqueoldgicos, histéricos y del patrimonio cultural. Asi mismo, aporta
elementos criticos y propositivos relativos a la diversidad cultural colombiana, para orientar y gestionar politicas
estatales tendientes a la proteccién del patrimonio y promover el didlogo intercultural.

Para el afio 2032 el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia se proyecta como una Entidad con
presencia regional fortalecida que encara los desafios globales, reconoce las diferencias sociales, y facilita el
didlogo y la gobernanza intercultural. Es referente en la produccién y democratizacidén del conocimiento; y
orientador en la gestién integral del patrimonio arqueoldgico de la nacién como un principio ordenador del
territorio con enfoque sostenible.

Entre las multiples funciones que la Entidad tiene asignadas bajo Decreto 021 de 2022, se encuentra “Actuar
como institucién competente en el territorio nacional respecto del manejo del patrimonio arqueoldgico de la
Nacién” lo cual esta asociado a la administracion y custodia de seis (6) parques arqueoldgicos entre los cuales
se encuentra el Parque Arqueoldgico e Historico “Santa Maria de la Antigua del Darién” ubicado en la vereda
de Santuario, corregimiento de Tanela, municipio de Unguia en el departamento de Choco.

Asi mismo, en el marco de la Planeacién Estratégica Institucional, la Entidad establecié seis (6) Objetivos
Estratégicos entre los cuales, se encuentra:

“Presencia regional y fortalecimiento de las capacidades institucionales para el cambio:
Fortalecer las capacidades organizacionales e institucionales en investigacion, divulgacién, fomento,
infraestructura, articulacién interinstitucional, gestion publica y administrativa para robustecer la
presencia regional, disminuir brechas de desigualdad social y garantizar derechos”.

En virtud de lo anterior la Secretaria General orienta su trabajo para mejorar la capacidad de Gestion de la
Administracion a nivel, operativo, funcional, misional y financiero, por lo que le corresponde proveer en forma
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oportuna la consecucion de los recursos para el desarrollo de los planes, programas y proyectos institucionales
en cada uno de los Parques Arqueolégicos y sedes administrativas a nivel nacional, asi como los bienes,
elementos, suministros y servicios administrativos que se requieran para el buen desempefio de las funciones
institucionales.

Es asi como el presente documento establece las condiciones esenciales para el suministro de combustible y
lubricantes requeridos para el mantenimiento del Parque Arqueolégico e Historico Santa Maria de la Antigua
del Darién, los cuales estan incorporados en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2024 de la Entidad,
y son necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento del ICANH en su conjunto.

Para la adquisicion del combustible y lubricantes el ICANH realiza el proceso de contratacién mediante la
modalidad de seleccion de minima cuantia, el cual se considera el mecanismo apropiado para adelantar la
adquisicion del combustible y lubricantes ademas por que el valor de la contratacion no excede el 10% de la
menor cuantia del presupuesto de la Entidad.

3. OBJETO CONTRACTUAL

Suministrar combustibles (gasolina y aceites lubricantes) para el Parque Arqueoldgico Santa Maria La Antigua
del Darien, ubicado en ubicado en la vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, municipio de Unguia en el
departamento de Choco

4. GENERALIDADES DEL PROCESO

Teniendo en cuenta que el Propdsito Principal de la Secretaria General, es “Dirigir y hacer seguimiento a la
gestion administrativa, contractual, financiera y de talento humano del Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, segun la normativa vigente y los objetivos establecidos” y que entre sus funciones se encuentra: “Dirigir
las acciones necesarias para el cumplimiento de las politicas, planes, programas, proyectos, normas y las
demas disposiciones que regulen los procesos y tramites de caracter financiero, administrativo, de talento
humano, de tecnologias de la informacién y las comunicaciones, de contratacion publica, de gestidn
documental, de notificaciones y correspondencia del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia (ICANH),
siguiendo los procedimientos internos.” y “Dirigir la programacion, elaboracién y ejecucion de los planes de
contratacion y de adquisicion de bienes, servicios, obra publica y gestion documental de la Entidad, de manera
articulada con los instrumentos de planeacion y presupuesto.

En este marco la Entidad requiere contratar el suministro de combustibles (gasolina y aceites lubricantes) para
el Parque Arqueoldgico Santa Maria La Antigua del Darien, ubicado en ubicado en la vereda de Santuario,
corregimiento de Tanela, municipio de Unguia en el departamento de Choco, el cual se realizara de acuerdo
con las siguientes actividades:

1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de conformidad con lo
estipulado en la Ficha Técnica, los estudios previos, la invitacién a presentar propuesta, la oferta
presentada y los demas documentos expedidos en desarrollo del proceso de seleccion.
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10.

1.

Asignar el precio por galén de gasolina corriente, al valor autorizado por el Gobierno Nacional. Dentro
de los diez primeros dias de cada mes calendario, el contratista debera reportar el valor oficial al publico
por galén de gasolina corriente, de acuerdo con la fluctuacién. Igual aplicacién se cumplira en el evento
que el Gobierno Nacional determine reducir el costo por galén de gasolina. El contratista notificara por
escrito al Supervisor del Contrato, la fecha a partir de la cual aplicara el nuevo valor segun sea el caso.

Disponer una (01) estaciéon de servicio, que cumpla las condiciones técnicas establecidas en la
Resolucion 40198 de 2021, por la cual se modifica la Resolucion 40405 del 24 de diciembre de 2020.*

Cumplir con la Normas Técnicas de seguridad industrial, asi como la normatividad legal vigente en
materia del sistema de Gestidn de la seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con el Decreto 1072 de
2015.

Realizar el ajuste al precio de la Gasolina de acuerdo con lo que el Gobierno Nacional autorice. El
porcentaje de incremento no podra ser superior al que aplique la autoridad competente, tomando siempre
como base el valor ofrecido.

Cumplir con las condiciones generales del suministro conforme lo establecido en la Ficha Técnica.

Entregar con la facturacion, los soportes del combustible o lubricantes firmados por el servidor del ICANH
que recibi6 dichos bienes

Presentar factura de cobro desagregando la informacién relacionada al valor del combustible
suministrado durante el mes y el valor del transporte desde la EDS a las instalaciones del Parque
Arqueoldgico e Historico Santa Maria de la Antigua del Darién, junto con la cual debera allegar la
Certificacion expedida por el revisor Fiscal o representante legal, segun corresponda, que acredite los
pagos de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

Entregar el combustible en las instalaciones del el Parque Arqueolégico e Histérico “Santa Maria de la
Antigua del Darién” ubicado en la vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, municipio de Unguia
en el departamento de Choco, conforme a las solicitudes remitidas por el Supervisor del contrato.

Mantener vigentes durante la ejecucion autorizaciones y licencias de funcionamiento como distribuidor
de combustibles de acuerdo a la normatividad vigente

Entregar al supervisor del contrato durante los dos (2) dias siguientes a la suscripcién del acta de inicio
el certificado de calibracion de surtidores.

1 “Por la cual se expide el reglamento técnico aplicable a las Estaciones de Servicio, Plantas de Abastecimiento,
Instalaciones de Gran Consumidor con Instalacion Fija y Tanques de Almacenamiento del consumidor final,
que sean nuevos o existentes, que almacenen biocombustibles, crudos y/o combustibles liquidos derivados del
petroleo, y sus mezclas de los mismos con biocombustibles, excepto GLP”
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41. CONDICIONES GENERALES PARA EL SUMINISTRO

o Entregar el combustible en las instalaciones del el Parque Arqueolégico e Histdrico “Santa Maria de la
Antigua del Darién” ubicado en la vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, municipio de Unguia

en el departamento de Chocd.

e Custodiar y garantizar la seguridad del combustible durante el traslado desde la EDS hasta el Parque
Arqueoldgico e Histérico “Santa Maria de la Antigua del Darién”

Suministrar un aproximado de 65 galones mensuales de gasolina corriente, en las instalaciones del
Parque Arqueoldgico e Historico “Santa Maria de la Antigua del Darien” en los dias y horarios
acordados con la supervisién del contrato. Conforme a la necesidad remitida por el supervisor del

contrato a través de correo electronico.

Nota 1: la cantidad sefialada es un estimado de acuerdo con el promedio historico de consumos lo que
implica que la cantidad podria variar en funcién al requerimiento minimo diario y las actividades a

desarrollar en el parque.

Nota 2: El contrato que resulte del presente proceso se ejecutara por monto agotable.

o Ejecutar el contrato teniendo en cuenta los aspectos técnicos requeridos, razon por la cual, las
especificaciones minimas requeridas en el numeral anterior corresponde a aquellos aspectos minimos
establecidos por el ICANH, sin perjuicio que el contratista tenga en cuenta, para la ejecucion del
contrato, cumplir con todas las normas técnicas y las medidas necesarias para este tipo de contratos.
Por lo anterior se entiende que ademas de los aspectos y caracteristicas expresamente sefialadas,

estan incluidas aquellas necesarias para llevar a cabo este tipo de contrato.

o EI ICANH podra, si lo considera pertinente, realizar la verificacion de la estacién de servicio que

corresponda al oferente.

1. Dadas la ubicacidn del Parque, la entrega del combustible requiere el uso de diversas modalidades de
transporte de las cuales el contratista debera hacer uso para la entrega oportuna del combustible en
las instalaciones del parque. Por lo anterior el proponente debera incluir en su oferta el costo de los
combustibles y los aceites junto con la entrega de estos en el sitio, en las instalaciones del Parque
Arqueoldgico e Histérico “Santa Maria de la Antigua del Darién” ubicado en la vereda de Santuario,

corregimiento de Tanela, municipio de Unguia en el departamento de Choco

Nota: el proponente debera tener en cuenta, las condiciones geograficas y fisicas del trayecto a las
instalaciones del Parque, las cuales deberan ser contempladas al momento de establecer los costos
de transporte. Toda vez que el valor de transporte debera ser fijo durante el término del contrato.
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5. TIEMPOS ESTIMADOS

El plazo de ejecucion del contrato que se derive de este proceso sera hasta el TREINTA'Y UNO (31) DE
DICIEMBRE DE 2024 O HASTA EL AGOTAMIENTO DE LOS RECURSOS, LO QUE OCURRA PRIMERO,
previa suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucidn, es decir, expedicidn
de registro presupuestal y aprobacion de las garantias exigidas.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

6.1. Descripcion del Producto

GASOLINA

Galén de gasolina corriente de conformidad con las normas técnicas aplicables al suministro de este
producto.

Nota: el combustible sera usado como insumo de operacion para las herramientas con motor disponibles en
el parque, tales como: Guadafiadora (Cant. 6), Motosierra (Cant. 2), Motobomba (Cant. 1), Planta Eléctrica
(Cant. 2), Motor de fumigacion (Cant. 2), Sopladora (Cant. 1) y una moto como medio de transporte.

LUBRICANTES

Aceite para motocicletas de 4 tiempos, que combine aceites minerales de calidad altamente refinados y
un avanzado sistema de aditivos para proporcionar una buena limpieza del motor y una buena proteccidn
contra el desgaste y la corrosion.

Cantidad: 4 Unidades (4 Litros)

Aceite lubricante para motores de trabajo pesado.
Nota: este producto se usa como complemento en el funcionamiento de la Planta Eléctrica.

Cantidad: 1 Unidad (1 Litro)

Aceite para motores de 2 tiempos. Lubricante formulado para motores de dos tiempos, especialmente para
aquellos enfriados por aire como: motocicletas, motosierras, guadafiadoras, cortacésped, etc.

Cantidad: 6 Unidades (6 Litros)

El suministro se debera cumplir cumpliendo los siguientes requisitos:



PROCEDIMIENTO GESTION CODIGO: | GC-PR-08-FO-10

PRECONTRACTUAL VERSION. ol

FORMATO FICHA TECNICA DE
CONDICIONES ESENCIALES PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO
Y/O ENTREGA DEL BIEN

FECHA: 10-01-2024

6.2.

Los combustibles, lubricantes y en general cualquier producto que se suministre deberan cumplir las
especificaciones técnicas exigidas por el Gobierno Nacional para la distribucion y venta publica y las
normas técnicas obligatorias. En este sentido el proponente deberé contar con las certificaciones y
autorizaciones que expide el Ministerio de Minas y Energia, el Ministerio de Medio Ambiente y demas
entidades que ejercen el control sobre la distribucion y venta, de las cuales presentara copia cuando
sea requerido. EI ICANH podra solicitar la acreditacion de la vigencia de tales documentos en cualquier
momento durante la ejecucion del contrato.

Mantener vigente durante la ejecucion del contrato un reporte de inspeccion de calidad y cantidad de
los combustibles que distribuye, el cual debe ser expedido por la compariia mayorista 0 empresa que
le surte a dicho proveedor estos elementos.

El proveedor debe garantizar el funcionamiento del establecimiento y/o prestacion del servicio durante
las 24 horas del dia, de lunes a domingo incluyendo festivos, durante la vigencia del contrato. El sitio
de surtido del combustible para el Parque Arqueolégico e Historico “Santa Maria de la Antigua del
Darién” debe ser el mismo que se encuentre abierto al publico por el contratista y deberé estar ubicado
en el municipio de Unguia - Chocd.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROVEEDORES

Para participar en el proceso, los proponentes ademas de las condiciones técnicas anteriormente descritas
deberan presentar y cumplir en la etapa precontractual los siguientes requisitos:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

UBICACION: La estacién de servicio ofrecida debe estar en capacidad de garantizar la entrega del
combustible en las instalaciones del el Parque Arqueoldgico e Historico “Santa Maria de la Antigua del
Darién” ubicado en la vereda de Santuario, corregimiento de Tanela, municipio de Unguia en el
departamento de Chocd, en el municipio de Unguia - Choco, para garantizar un servicio oportuno que
permita un desplazamiento répido y cercano lo anterior atendiendo al principio de economia que debe
buscar la Entidad.

CERTIFICADO DE CALIBRACION DE SURTIDORES: Una vez adjudicado el contrato, el contratista
debe acreditar que dentro de los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso ha realizado la
calibracion de surtidores de la estacion de servicio por medio de certificacion expedida por entidad o
empresa competente para esta labor. La certificacion expedida debe contener los datos de contacto
de la empresa que ha realizado la calibracion para realizar la verificacion, en caso de que la entidad
lo considere necesario. El cual debe ser remitido durante los dos dias siguientes a la suscripcion
del acta de inicio al supervisor del contrato.

AUTORIZACION DEL MINISTERIO DE MINAS O EN QUIEN ESTE DELEGUE: Teniendo en cuenta
que toda persona natural o juridica que se encuentre interesada en ejercer la actividad de distribuidor
minorista de combustibles liquidos derivados del petréleo en el territorio colombiano, a través de una
estacion de servicio (automotriz, de aviacion, fluvial o maritima) o como comercializador industrial,
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debera obtener previamente, autorizacion del Ministerio de Minas y Energia o de la autoridad en quien
este delegue, el proponente debera adjuntar la misma, la cual se debe mantener vigente durante la

ejecucion del contrato.

6.2.4.

CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE SEGURIDAD: La estacién de servicio ofrecida debera cumplir las

normas y reglamentos vigentes referentes a su licenciamiento, distancias y funcionamiento, sin que
pese sobre la misma medida o restriccion alguna que afecte su funcionamiento.

7. LUGAR DE EJECUCION

Las actividades para la ejecucion contractual se realizaran a nivel Nacional en las siguientes sedes de la

Entidad:
Ciudad/Municipio Departamento Direccion Sede Administrativa
Vereda Santuario,
, corregimiento de Tanela, | Parque Arqueoldgico Santa
Unguia Choco municipio de Unguia, Maria La Antigua del Darien
Chocé.

8. FASES DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

A continuacion, se presenta las actividades principales que se contemplan para la ejecucion contractual:

Actividad

Tiempo maximo para ejecucion
de la actividad

Alcance

FASE INICIAL

Reunion de inicio con el supervisor
del contrato y ellla Representante de
la empresa seleccionada.

Al dia habil siguiente a la celebracién
y perfeccionamiento del contrato.

Establecer las acciones sobre las
cuales se llevara a cabo la ejecucion
del contrato. Cualquier accion ylo
actividad que se considere necesaria
para la eficiente y oportuna ejecucion
del contrato se presentara en este
espacio.

FASE DE EJECUCION

Reunion Inicial entre el contratista, el
supervisor del contrato y el personal
administrativo del parque servicio.

Dentro de los tres Dias siguientes a la
suscripcién del contrato

Establecer la cantidad mensual de
galones y lubricantes necesarios para
el mantenimiento. Asimismo,
establecer los dias y horarios de
entrega
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Reunién de seguimiento al contrato Realizar seguimiento a la oportunidad
Cada tres meses, durante la |y cumplimiento en las entregas y
ejecucion del contrato validar las dificultades que se puedan
presentar,
FASE DE FINAL
Firma del acta de liquidacién | Al Ultimo dia de ejecucién contractual | Cerrar de manera efectiva el contrato

9. INFORMES Y/O REPORTES

El contratista debera presentar un reporte mensual a la Entidad, relacionando los suministros semanales, asi
como las novedades que se hayan presentado.

10.PERSONAL MINIMO DE TRABAJO
No aplica

11.ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor: Al remitir cotizacion, usted esta aceptando que la misma cumple con la totalidad de los
requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e
indirectos, asi como los impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi mismo, que, en caso de resultar
adjudicatario del proceso de seleccidn correspondiente, podré prestar el servicio y/o entregar el bien, con las
condiciones técnicas descritas en el presente documento.

Finalmente, se precisa que el ICANH se encuentra en etapa de planeacion del proceso de seleccion, por lo que
la informacion allegada por el cotizante y la cotizacion en si misma, no constituye oferta, ni obliga a las partes.

SANDRA MILENA MONTOYA AMARILES
Secretaria general

Reviso: Alejandra Guataqui. =7
Elabor¢: Ivonne Patricia Bernal Lopez — Contratista de la Secretaria General ...




