
PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 13959093
MAURICIO ORTIZ  ORTIZ  CHAVEZ ORTIZ  CHAVEZ

VELEZ SANTANDER
CARRERA 4 NO. 11 - 37 7563477

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7746336917 I-INDEPENDIENTES
marzo

2020

marzo

2020
0

2020/03/09 575973459

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 259.4001

SUBTOTAL: $ 259.4001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 202.7001

SUBTOTAL: $ 202.7001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

890903790 14-11 14-11 - ARL SURA $ 8.5001

SUBTOTAL: $ 8.5001

TOTAL PAGADO: $ 470.600

2020/03/09 11:58 AM USUARIO: SOI - CC13959093 PÁGINA 1 DE 1
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

  Vélez 17 de abril de 2020 
 

Doctora: 
DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1312737 
COORDINADOR DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL  
PROFESIONAL G06 
BUCARAMANGA  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Abril Año 2020. 

Referencia: No   CO1.PCCNTR. 1312737 del 2020 
 

MAURICIO ORTIZ CHAVES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.959.093 de Vélez Santander, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de CUARENTA Y CINCO MILLONES 
CIENTO DOCEMIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS 00/100 M.N. ($45.112.489) incluido IVA). 
Esta suma será pagado por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por los días 
ejecutados durante el mes de enero de 2020 b) pagos iguales mensuales por el mes de febrero a diciembre 
de 2020, por valor de CUATRO MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL VEINTE PESOS 00/100 M.N. ($4.052.020). 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales para el apoyo a la ejecución de la operación de las acciones de 
formación del programa SER así como apoyar la planeación concertación focalización de la población 
objeto del programa garantizando el cumplimiento de las metas en los centros de formación asignados, 
en coordinación con el subdirector de centro y coordinadores académicos. 

 
CLÁUSULA 4 
 

No  Obligaciones Acciones Realizadas Evidencias 

2. Realizar seguimiento a la inscripción registró y 
matricula de aspirantes en el aplicativo 
gestión académica SENA. 

Seguimiento creación 
fichas de caracerización 
y apoyo en las 
inscripión, registro y 
matricula de los 

Pantallazos 
correos enviados 
con las actividades 
realizadas. 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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aspirantes programa 
SER 

3 3. Realizar despliegue de los lineamientos, 
políticas y normatividad requeridas para el 
desarrollo de las actividades del programa a 
coordinadores académicos y supervisores de 
contrato y sesiones de inducción gestores de 
fortalecimiento rural (cuando aplique) e 
instructores para el cabal cumplimiento de los 
lineamientos.  

Se dieron a conocer los 
lineamientos de 
operación del 
programa SENA 
Emprende Rural - SER, 
en el marco del estado 
de emergencia, por 
medio de la 
herramienta Microsoft 
Teams. 

Pantallazo correo 
enviado y Sesión 
realizada 

4 4. Organizar con las áreas respectivas el 
alistamiento de los procesos formativos en lo 
referente a planeación pedagógica, desarrollo 
curricular, adquisición de materiales de 
formación, a fin de garantizar el cumplimiento 
de los procedimientos establecidos para la 
correcta ejecución del programa SER . 

Se apoyó en la revisión 
de los documentos 
elaborados por los 
instructores con 
respecto a la estrategia 
a utilizar para 
continuar on la 
formaión a distancia, 
teniendo en cuenta la 
ermegencia sanitaria 
del Pais. 

Pantallazo correos 
enviados y del 
DRIVE donde 
reposan las 
evidencias. 

6. 6. Consolidar, verificar, avalar y entregar la 
información de forma mensual de todas las 
acciones del programa SER con base en los 
soportes y/o evidencias de la gestión de cada 
uno de los profesionales asignados al Centro 
de Formación.  
 

Se verificaron los 
documentos soportes 
de los instructores del 
proceso de ejecución 
de la formación para el 
reporte del mes de 
marzo y de los gestores 
junior sobre el proceso 
de fortalecimiento. 

Correos 
electrónicos 
instructores  

21. 21. Realizar seguimiento a la adecuada y 
oportuna alimentación de los sistemas de 
registro, trazabilidad y seguimiento de la 
información de la ejecución del programa, 
tales como SOFIA plus, COMPROMISO y otros 
dispuestos de manera temporal o permanente 
por el SENA, informando a los supervisores de 
contrato la falta de esta información por el 
contratista. 

Se verificó el estado de 
las fichas creadas para 
la vigencia, ingresando 
al aplicativo SOFIA 
PLUS según 
información del PE-04 

Pantallazo Correo 
enviado con las 
observaciones. 

22. 22. Consolidar verificar avalar y entregar los 
informes solicitados por el líder de red 
regional, profesional de apoyo regional y/o la 
coordinación nacional de emprendimiento.  
 

Enviar informes 
solicitados por la Líder 
Regional como 
Diagnostico Medios 
Alternativos SER, 

Pantallazo 
documento 
Diagnostico 
Medios 
Alternativos SER, 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

Consolidado Acciones 
ARN – Acciones SER y 
seguimiento horas 
instructores mes de 
marzo solicitado por la 
subdirectora de centro. 

Consolidado 
Acciones ARN – 
Acciones SER y 
Reporte Horas 
Sofia Plus mes de 
marzo 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe  (formato informe legalización 
desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que relacioné las actividades desarrolladas y los resultados 
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de 
la legalización de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecución 
contractual, el cual relaciono así:  
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación de informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla- 
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 7746336917 expedido por SOI correspondiente al mes 
de Marzo del año 2020.  
 
Evidencias en 3 folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Mauricio Ortiz Chaves 
Contratista 
C.C. No. 13.959.093 de Vélez 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Dolly Mayerly Valenzuela Suarez 
Profesional G06 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 1312737 de 2020 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES MES DE ABRIL DE 2020 

1. Seguimiento creación fichas de caracterización y apoyo en las inscripciones, registro y 
matricula de los aspirantes programa SER.     

      
2.  Se dieron a conocer los lineamientos de operación del programa SENA Emprende 

Rural - SER, en el marco del estado de emergencia, por medio de la herramienta 
Microsoft Teams. 

 

 



3. Se apoyó en la revisión de los documentos elaborados por los instructores con 
respecto a la estrategia a utilizar para impartir la formación a distancia, teniendo en 
cuenta la emergencia sanitaria del País. 

 
 

 
 

 



 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



4. Se verificaron los documentos soportes de los instructores del proceso de ejecución 
de la formación para el reporte del mes de marzo y de los gestores junior sobre el 
proceso de fortalecimiento. 
 

 
 

5. Se verificó el estado de las fichas creadas para la vigencia, ingresando al aplicativo 
SOFIA PLUS según información del PE-04. 
 

 
 

6. Enviar informes solicitados por la Líder Regional como Diagnostico Medios 
Alternativos SER, Consolidado Acciones ARN – Acciones SER; seguimiento horas 
instructores mes de marzo y programación instructores SER para el comité Directivo 
solicitado por la subdirectora de centro. 



 
 

 
 

 



 

 
 

 
 
 
 
 
FIRMA 
MAURICIO ORTIZ CHAVES 
C.C. 13959.093 DE VELEZ  
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1312737 


