
 

1 

GCCON-F-021 V.02 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ACEPTACIÓN DE OFERTA No. CO1.PCCNTR.6316016 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y VITA CORPORACION 

 

OBJETO: Contratar los servicios logísticos para la realización de giras técnicas de 
aprendices del Centro Agropecuario De Buga, Sena Regional Valle para la vigencia del 
2024. 
 
FORMA DE PAGO:  

 
Se establece el plan de pagos de acuerdo con el cronograma de entregas a parciales, como sigue: 

 
Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago  

Un pago por cada gira 
realizada de acuerdo al 
cronograma. 

El total pagado debe 
corresponder al total de 
productos entregados. 

El SENA pagará el valor del 
presente contrato en pagos 
parciales, dentro de los treinta 
(30) días calendario siguientes 
a la radicación de la respectiva 
factura comercial (con el lleno 
de los requisitos establecidos 
en el art. 617 Estatuto 
Tributario), recibo a 
satisfacción expedido por el 
supervisor del contrato y 
certificado de pago de 
seguridad social y aportes 
parafiscales (art. 50 Ley 789 
de 2002 y art. 23 Ley 1150 de 
2007), de acuerdo con el 
derecho de turno. Si los 
documentos en referencia son 
devueltos por el SENA, por 
inconsistencias como la falta 
de información o mal 
diligenciamiento de los 
mismos, el SENA, se obliga a 
la asignación nuevamente del 
turno, siempre y cuando se 
hubieren subsanado las 
observaciones y se haya 
cumplido con el trámite 
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documental dentro del plazo 
indicado. El contratista deberá 
presentar con la oferta, la 
Certificación de existencia de 
cuenta corriente o de ahorros 
expedida por la entidad 
bancaria. Todas las demoras 
que se presenten por estos 
conceptos serán de 
responsabilidad del 
contratista, quien no tendrá por 
ello derecho al pago de 
intereses o compensación de 
ninguna naturaleza. 

 

 
Otra forma de Pago: 
 

El SENA cancelará al contratista pagos parciales en la medida 
en que se realicen las actividades de conformidad a la oferta 
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, dentro de 
los 30 días calendarios siguiente a la presentación a la factura o 
cuenta de cobro, conforme a la facturación de las complementos 
actividades realizadas, recibido de conformidad a la oferta 
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través 
de transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante 
certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su 
propuesta.   
 

 
El pago se realizara una vez se certifique la entrega de los elementos, así mismo la factura 
respectiva y el acta de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato, 
acreditación del pago de aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social integral 
acompañados de las planillas de pago, así como los propios del SENA, ICBF y cajas de 
compensación familiar cuando corresponda en los términos del art. 23 de la ley 1150 de 
2007 certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición no 
mayor a 30 días y Resolución de Facturación DIAN con vigencia no mayor a dos años 
respecto a la fecha de entrega de la factura y RUT con fecha de generación inferior a 180 
días. 
 
Una vez reunida la documentación pertinente para inicio del trámite de pago, el contratista 
deberá a tender a lo estipulado en las circulares No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-
000065, en las cuales se indica la forma en que deben conformar dos archivos de la 
siguiente manera: 
 
GESTIÓN FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf, en este archivo debe contener la 
siguiente información en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA: 
 

a. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la parte 
inferior: documentos de ejecución del contrato nombrado como CRP) 
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b. Copia del RUT con fecha de expedición no mayor a 180 días 
c. Pago seguridad social 
d. Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el Revisor 

fiscal o representante legal, para personas jurídicas 
e. Certificación Bancaria no mayor a 30 días 
f. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra y 

suministro) 
g. Factura 

 
GESTIÓN CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_AÑO.zip, en este archivo debe contener 
la siguiente información en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR: 
 

1. Acta de recibido a satisfacción (Cuando aplique) 
2. Formato GIL-F-029 certificación contratos para intervención bienes inmuebles, documentos 

a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles (Cuando aplique) 
3. Copia del contrato para el primer pago 
4. Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones 
5. Informe del supervisor 

 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se 
entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada 
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren, teniendo en cuenta que la información financiera va en 
formato PDF y la información contractual en ZIP. 
Antes de cargar en la plataforma SECOP II, debe confirmar y revisar la información que 
envía a la entidad, por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que 
conllevaran a demorar el trámite del pago. 
 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, obras y 
servicios, el supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se 
encuentre la Certificación de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmadas por el 
Representante Legal o Revisor Fiscal, así como el soporte de la planilla del pago de la 
seguridad social. 
 
Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes 
anterior del periodo objeto del cobro. 
 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de 
venta o documento equivalente que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario. 
 
El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA en 
el SECOP II, siguiendo la estructura: 
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FV_No.FV_NIT_RP_MES_AÑO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente información 
en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA: 
 

1. Factura 
2. Copia Resolución de Facturación DIAN vigente 

 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos 
cargados en el SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete 
error BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 
están completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte 
de la cuenta de cobro o factura. 
 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreara demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 
han sido enviados por los Contratistas por medio del SECOP II, este aprobará o rechazará 
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 
 
El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trámite de pago por todos los 
demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador 
y una vez se cumpla el trámite correspondiente. 
 
En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos aprobados en el 
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los 
artículos 73 y 74 del Decreto 111 de 1996, y a la verificación de lo dispuesto en el Artículo 
50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002). 
 
De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y parágrafo 1 del artículo 41 de la Ley 80 
de 1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA además de verificar 
el cumplimiento satisfactorio del objeto contratado. Deberá verificar que el contratista 
acredite que se encuentran a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por 
concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así 
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar y pago de Contribución 
al Fondo Nacional de Formación Profesional de la industria de la construcción (FIC) cuando 
corresponda. Adicionalmente, la entidad debe respetar el orden de turno de que trata el 
numeral 10º del artículo 4º de la Ley 80 de 1993 adicionado por el artículo 19º de la Ley 
1150 de 2007, para lo cual dispondrá en su organización interna, los procedimientos 
necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentación de los pagos por parle de 
los contratistas, así como establecerá mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos. 
 
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y 
demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato. 
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Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá 
asumir todas las cargas tributarias nacionales, departamentales y municipales que se 
generen con ocasión de la celebración del contrato. 
 
ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE 
RECEPCIÓN 
 
Diligenciar en el asunto o en la sección de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el código 
de identificación de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo 
del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados 
por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
 
#$36-02-00-076-923010; Contrato; xxxx@sena.edu.co #$ 
 
Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público, con el fin de que, una vez generada la factura electrónica a 
través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 
 
Requisitos legales para el pago: 
 

• Presentar factura electrónica con código QR 
• RUT, con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. 
• Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo objeto de cobro. 
Planillas de pago 
• Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses firmada por el 
revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el contador o revisor fiscal, se debe 
adjuntar copia de la CC del profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del certificado 
de antecedentes expedida por la Junta central de contadores públicos 
• Certificación de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada por el revisor fiscal o 
representante legal. 
• Informe de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato. 
• Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con la totalidad de los 
documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) días a que se hace 
referencia, sólo empezará a contarse a partir de la fecha en que el contratista haya aportado 
el último de los documentos. La demora que se presente por la no entrega oportuna de 
estos soportes será responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación alguna por parte del Sena. 
 
En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en la fuente RENTA, 

Retención en la fuente ICA, según aplique, se realizarán en el momento de tramitar el pago, 

la retención a practicar depende de la naturaleza del proveedor 

 

OBLIGACIONES:   
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Obligaciones Generales del Contratista: 

 
a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad con los parámetros establecidos en el SENA y acatar las instrucciones que 
para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del Supervisor. 

b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
c) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o 
sobre sus obligaciones. 

d) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
e) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas y técnicas de acuerdo con su propuesta. 
f) Asumir por su cuenta todos los gastos que demande la ejecución del contrato, 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados 
de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de 
la garantía única y sus modificaciones. 

g) Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente de conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 

h) Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad o anomalía 
sucedida en el desarrollo de la ejecución del objeto contractual. 

i) Mantener al SENA indemne de cualquier reclamación proveniente de terceros que 
intervengan en el desarrollo del objeto contractual. 

j) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y 
riesgos laborales), así como a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) y el Sistema de Gestión Ambiental (SGA) 
que los involucren, y demás normas aplicables, y presentar los documentos respectivos 
que acrediten su cumplimiento.  

k) En caso de que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de 
aprendizaje por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, 
especificando la razón y los periodos exentos. 

l) Cumplir con los protocolos de bioseguridad que frente al COVID-19, sigan vigentes por 
el Gobierno Nacional, lo cual será verificado por el supervisor del contrato. 

m) Para el contratista iniciar la ejecución del contrato debe acreditar ante el supervisor el 
certificado de pago al día de la afiliación a la seguridad social y ARL VIGENTE, del 
personal que destinará para realizar la prestación del servicio requerido, así como el 
certificado de idoneidad en la labor a realizar. 

n) Tener establecidos y en estricta aplicación los protocolos de bioseguridad que, 
conforme a las normas de seguridad y salud en el trabajo y normas excepcionales 
vigentes, apliquen para el ejercicio de su actividad. 

o) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación 
p) Las demás contemplados en el artículo 5 de la ley 80 de 1993. 

 

Obligaciones Específicas del Contratista: 

a) Cumplir a cabalidad el objeto del contrato. 
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b) Mantener los precios presentados en la propuesta. 

c) Tiempo de respuesta en un tiempo máximo de 18 minutos, después de realizada la 

llamada. 

d) Remitir en las fechas estipuladas las facturas del servicio prestado. 

e) Suministrar todos los servicios solicitados en la invitación y ofertadas en la propuesta. 

f) Conservar las especificaciones técnicas de los servicios ofrecidos, los cuales deben 

corresponder a los estándares de calidad exigidos por las normas vigentes. 

g) Cumplir en las fechas y términos estipulados por la ley con las obligaciones que como 

empleadores les corresponden. 

h) Atender todos los puntos descritos tanto para condiciones esenciales como los 

requerimientos técnicos. 

OBLIGACIONES DEL SENA: 

a) Verificar previo a la suscripción del contrato los documentos requeridos para la 

contratación. 

b) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA.  

c) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato.  

d) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato.  

e) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

f) Realizar el pago oportunamente previo el cumplimiento de los requisitos legales y 

fiscales por parte del CONTRATISTA. 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al dos (2%) del valor del contrato por cada 

día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 

llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
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INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  
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SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
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información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 

SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA: realizará la supervisión del contrato al 
funcionario Ludwig Mauricio Rojas Delgado quien desempeña el cargo como coordinador 
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misional y por ello será quien velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las 
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por 
el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002.  

 
Revisó: Vladimir Estrella Torres – Abogado CAB  

Elaboro: Miguel Andrés Jaimes Quintero – Apoyo de Compras  
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

PROGRAMA: Tecnólogo en Producción Multimedia  / FICHA: 2826395       

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2014 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Medellín  

18 Aprendices 
y 1 

acompañante 
$ 680,000.00 19% $ 809,200.00 $ 15,374,800.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
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categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Alimentación (desayuno, 
cena) para 3 días, La 
alimentación debe ser en 
horarios adecuados a la 
visita, sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 

90101603 

Destino 
Buga-Medellín-
Buga 

  

Buga - Medellín 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

29 de julio de 2024 

hora de salida  12:00:a.m. 

Medellín - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
medellin 

31 de julio de 2024 

hora de salida  6:00 p.m. 

90111503 Lugar de visita 
Transporte 
interno en la 

·   SENA, hub de 
innovacion perpetuo 
socorro 
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ciudad de 
Medellín DIA 1 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 2 

· SENA, centro de servicios 
y gestion empresarial 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 2 

. Mattelsa, Distrito 
creativo Perpetuo socorro 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 3 

. 36° grados 

  
     

  TOTAL $ 15,374,800.00 

  
     

     
PROGRAMA: GESTION AGROEMPRESARIAL / FICHA:  2694145        

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2014 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Espinal y visita 
al Centro de Formacion 
Profesional La Granja 

20 Aprendices 
y 2 

acompañantes 
$ 650,000.00 19% $ 773,500.00 $ 17,017,000.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 
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Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Alimentación (desayuno, 
cena) para 3 días, La 
alimentación debe ser en 
horarios adecuados a la 
visita, sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
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Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 

90101603 

Destino 
Buga - Espinal - 
Buga 

  

Buga - Espinal 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

15 de julio de 2024 

hora de salida  10:00 a.m. 

Espinal - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
Espinal 

18 de julio de 2024 

hora de salida  12:00 m. 

90111503 Lugar de visita 

Salida a la 
ciudad de 
Espinal y 
desplazamiento 
dentro de la 
ciudad DIA 1 

Llegada al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno con 
desplazamiento 
en la ciudad del 
Espinal DIA 2 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno con 
desplazamiento 
en la ciudad del 
Espinal DIA 3 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
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LA Granja y 
retorno a la 
ciudad del 
Espinal y 
retorno a Buga 
DIA 4. 

alojamiento  ubicado en el 
Espinal y retorno  a Buga. 

  
     

  TOTAL $ 17,017,000.00 

  
     

     
PROGRAMA: Tecnologo Producción Ganadera / FICHA: 2825898        

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2018 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Villavicencio 

25 Aprendices 
y 1 

acompañante 
$ 870,000.00 19% 

$ 
1,035,300.00 

$ 26,917,800.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
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botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Alimentación 
(desayuno,almuerzo y 
cena) para 3 días, La 
alimentación debe ser en 
horarios adecuados a la 
visita, sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 90101603 

Destino 
Buga-
Villavicencio-
Buga 

02 de Diciembre de 2024 

Buga - Villavicencio 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

02 de Diciembre de 2024 
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hora de salida  01:00:a.m. 

Villavicencio - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
Villavicencio 

06 de Diciembre de 2024 

hora de salida  6:00 p.m. 

90111503 Lugar de visita 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Monteria DIA 1 

Centro Agropecuario y de 
Biotecnologia el Porvenir 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Monteria DIA 2 

Centro Agropecuario y de 
Biotecnologia el Porvenir 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Monteria DIA 3 

Centro Agropecuario y de 
Biotecnologia el Porvenir 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Monteria DIA 4 

Centro Agropecuario y de 
Biotecnologia el Porvenir 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Monteria DIA 5 

Centro Agropecuario y de 
Biotecnologia el Porvenir 

  
     

  TOTAL $ 26,917,800.00 

  
     

     
PROGRAMA: Tecnologo Producción Ganadera / FICHA: 2714137        

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2018 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Villavicencio 

20 Aprendices 
y 1 

acompañante 

$ 
1,058,000.00 

19% 
$ 

1,259,020.00 
$ 26,439,420.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
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al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 
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Alimentación 

Alimentación 
(desayuno,almuerzo y 
cena) para 3 días, La 
alimentación debe ser en 
horarios adecuados a la 
visita, sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 

90101603 

Destino 
Buga-
Villavicencio-
Buga 

17 de junio de 2024 

Buga - Villavicencio 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

17 de junio de 2024 

hora de salida  01:00:a.m. 

Villavicencio - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
Villavicencio 

21 de Junio de 2024 

hora de salida  6:00 p.m. 

90111503 Lugar de visita 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Villavicencio DIA 
1 

Centro Agroindustrial del 
Meta EL HACHON 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Villavicencio DIA 
2 

Centro Agroindustrial del 
Meta EL HACHON 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 

Centro Agroindustrial del 
Meta EL HACHON 
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Villavicencio DIA 
3 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Villavicencio DIA 
4 

Centro Agroindustrial del 
Meta EL HACHON 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Villavicencio DIA 
5 

Centro Agroindustrial del 
Meta EL HACHON 

  
     

  TOTAL $ 26,439,420.00 

  
     

     
PROGRAMA: MECANIZACIÓN AGRÍCOLA / FICHA:  2674076        

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2014 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Espinal y visita 
al Centro de Formacion 
Profesional La Granja 

20 Aprendices 
y 2 

acompañantes 
$ 650,000.00 19% $ 773,500.00 $ 17,017,000.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
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provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Alimentación (desayuno, 
almuerzo, cena) para 4 
días, La alimentación debe 
ser en horarios adecuados 
a la visita, sea en el hotel o 
en otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 
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2 

90101603 

Destino 
Buga - Espinal - 
Buga 

  

Buga - Espinal 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

20 de mayo de 2024 

hora de salida  8:00 a.m. 

Espinal - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
Espinal 

23 de mayo de 2024 

hora de salida  2:00 pm. 

90111503 Lugar de visita 

Salida a la 
ciudad de 
Espinal y 
desplazamiento 
dentro de la 
ciudad DIA 1 

Llegada al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno con 
desplazamiento 
en la ciudad del 
Espinal DIA 2 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno con 
desplazamiento 
en la ciudad del 
Espinal DIA 3 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno a la 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento  ubicado en el 
Espinal y retorno  a Buga. 
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ciudad del 
Espinal y 
retorno a Buga 
DIA 4. 

  
     

  TOTAL $ 17,017,000.00 

  
     

     
PROGRAMA: MECANIZACIÓN AGRÍCOLA / FICHA:  2714139        

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2014 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Espinal y visita 
al Centro de Formacion 
Profesional La Granja 

23 Aprendices 
y 2 

acompañantes 
$ 570,000.00 19% $ 678,300.00 $ 16,957,500.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
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botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Alimentación (desayuno, 
almuerzo, cena) para 4 
días, La alimentación debe 
ser en horarios adecuados 
a la visita, sea en el hotel o 
en otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 90101603 

Destino 
Buga - Espinal - 
Buga 

  

Buga - Espinal 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

12 de agosto de 2024 

hora de salida  8:00 a.m. 
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Espinal - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
Espinal 

15 de agosto de 2024 

hora de salida  2:00 pm. 

90111503 Lugar de visita 

Salida a la 
ciudad de 
Espinal y 
desplazamiento 
dentro de la 
ciudad DIA 1 

Llegada al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno con 
desplazamiento 
en la ciudad del 
Espinal DIA 2 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno con 
desplazamiento 
en la ciudad del 
Espinal DIA 3 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento ubicado en el 
Espinal. 

Transporte al 
Centro de 
formacion SENA  
LA Granja y 
retorno a la 
ciudad del 
Espinal y 
retorno a Buga 
DIA 4. 

Visita al  Centro de 
Formacion La Granja y 
retorno al sitio de 
alojamiento  ubicado en el 
Espinal y retorno  a Buga. 

  
     

  TOTAL $ 16,957,500.00 

  
     

     
PROGRAMA: Tecnólogo en Prevención y Control Ambiental / FICHA: 2694095       
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ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2015 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Medellín  

15 Aprendices 
y 2 

acompañantes 
$ 800,000.00 19% $ 952,000.00 $ 16,184,000.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  
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Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Desayuno, almuerzo y 
cena para 5 días, La 
alimentación debe ser en 
horarios adecuados a la 
visita, sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 

90101603 

Destino 
Buga-Medellín-
Buga 

  

Buga - Medellín 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

12 de agosto de 2024 

hora de salida  8:00:a.m. 

Medellín - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
medellin 

16 de agosto de 2024 

hora de salida  2:00 p.m. 

90111503 Lugar de visita 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 1 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 
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Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 2 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 3 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 4 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

  
     

  TOTAL $ 16,184,000.00 

  
     

     
PROGRAMA: Tecnólogo en Prevención y Control Ambiental / FICHA: 2714131       

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

Requerimientos 
Contratación 

Especificaciones 
mínimas 

Descripcion 
No. 

aprendices  y 
acompañantes 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

% 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA  

VALOR TOTAL 

1 20102301 
Transporte terrestre, 

Alojamiento y 
alimentación 

Transporte 

Vehículo modelo 2015 en 
adelante, incluye 
desplazamiento dentro de 
la ciudad de Medellín  

20 Aprendices 
y 2 

acompañantes 
$ 570,000.00 19% $ 678,300.00 $ 14,922,600.00 

Teniendo en cuenta que el 
viaje es de más de 8 horas 
al lugar del destino y 
viceversa, la capacidad y el 
estado del medio de 
Transporte debe estar 
acorde con la cantidad de 
personas que van a  viajar 
y que lo hagan 
cómodamente. 

con aire acondicionado 

Baño en condiciones 
higiénicas requeridas – 
provisión de papel 
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higiénico y jabón 
antibacterial.  

revisión técnico-mecánica 
al día, 

SOAT vigente y Equipo de 
carreteras completo, 
botiquín primeros auxilios 
y extintores. 

el conductor debe contar 
con ayudante,  

Las licencias de conducción 
deben corresponder a la 
categoría del vehículo que 
van a conducir,  

Portar la afiliación y pago 
de la seguridad social y 
estar al día. 

Portar la certificación 
expedida por la secretaria 
de tránsito de no poseer 
infracciones de tránsito y 
estar al día con el pago de 
multas. 

Alojamiento 
Alojamiento: 
Acomodación múltiple. 

Alimentación 

Desayuno, almuerzo y 
cena para 5 días, La 
alimentación debe ser en 
horarios adecuados a la 
visita, sea en el hotel o en 
otro sitio. La zona de 
alimentación debe contar 
con Concepto Sanitario 
Favorable otorgado por la 
Autoridad Sanitaria 
correspondiente. 

2 90101603 Destino 
Buga-Medellín-
Buga 
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Buga - Medellín 

Día de salida 
desde el Centro 
agropecuario 
de Buga 

7 de octubre de 2024 

hora de salida  8:00:a.m. 

Medellín - Buga  

Día de Regreso 
de la ciudad de 
medellin 

11 de octubre de 2024 

hora de salida  2:00 p.m. 

90111503 Lugar de visita 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 1 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 2 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 3 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

Transporte 
interno en la 
ciudad de 
Medellín DIA 4 

Centro de los Recursos 
Naturales de la Salada 

              TOTAL $ 14,922,600.00 

              
   

            
  

VALOR 
TOTAL $ 150,830,120.00 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

a) El valor de la oferta deberá incluir todos los gastos de combustible, peajes, gastos de conductores e inclusive impuestos 
de alojamiento, seguro hotelero, seguro de viaje de responsabilidad Civil Extracontractual y demás valores adicionales 
que respalden la calidad y seguridad del servicio.  
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b) Los proponentes interesados en participar con sus ofertas deben de garantizar en sus propuestas la participación de los 
Aprendices con transporte, alojamiento, alimentación, hospedaje y servicios.  Las propuestas deberán incluir las hojas 
de vida de los conductores responsables del traslado de los aprendices, revisión técnico-mecánica al día, SOAT vigente, 
licencias de conducción, pago de la seguridad social, registro de multas del SIMIT, plan estratégico de seguridad vial y 
copia del Concepto Sanitario de la Zona de Alimentación de los aprendices. 

c) El contratista deberá brindar atención telefónica y/o por cualquier medio de comunicación, las 24 horas del día, 7 días a 
la semana, tanto en la solicitud de reservas, como en la modificación o cancelación de las mismas, entre otras. 

d) El contratista deberá remitir dentro de las 12 horas siguientes a la solicitud al supervisor del contrato vía correo 
electrónico, el número de reservas, con los itinerarios y la información básica.   

e) El contratista deberá prestar el servicio de alojamiento a los aprendices asistentes a los eventos requeridos. 
f) El contratista deberá mantener fijos los precios de los servicios ofrecidos en la propuesta, durante la ejecución del 

contrato. 
g) Certificado de revisión técnico-mecánica al día 
h) SOAT vigente 
i) Equipo de carreteras completo, botiquín primeros auxilios y extintores 
j) La acomodación múltiple deberá ser hasta máximo de 5 personas por habitación 
k) La empresa que preste el servicio de transporte deberá contar las debidas Pólizas de responsabilidad Civil 

Extracontractual y Plan Estratégico de Seguridad Vial. 
l) Los servicios y productos ofertados deben ser de excelente calidad, que cumplan con la normatividad vigente, en las 

calidades y cantidades señaladas y debe ajustarse a las necesidades de la entidad en las condiciones y especificaciones 
requeridas. 

m) El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los servicios y bienes. Por lo mismo, se obliga a asumir 
los costos o acciones correctivas por bienes/servicios no recibidos a satisfacción por el supervisor, o con 
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de 
cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea 
responsabilidad del proponente.  

n) El contratista deberá mantener vigente un seguro de viajes que cubra accidentes que ampare a los participantes de las 
actividades frente a riesgos de posibles lesiones, este seguro es diferente a la póliza de cumplimiento del contrato. 

o) Las demás que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato. 

 

OTRAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
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a) Transporte: Cada vehículo dispuesto para la ejecución del contrato, tendrá que mantener vigente como mínimo con lo 
siguiente: Licencia de Tránsito, Póliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito – SOAT-, certificado de revisión 
técnico mecánica y de emisión de gases contaminantes, tarjeta de operación de servicio público de transporte terrestre 
automotor de pasajeros, pago de impuestos del orden nacional, distrital o municipal de acuerdo con el registro de 
matrícula, seguro contra todo riesgo y demás documentos legales expedidos por las autoridades competentes, que se 
requieran como obligatorios para la ejecución de los servicios de transporte requeridos. 
Mantener vigentes las pólizas de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual para todos los vehículos 
dispuestos para la prestación del servicio. 
En caso del vencimiento de la vigencia de las pólizas indicadas, el contratista deberá realizar la renovación de estas con 
la debida antelación, y allegar una copia al supervisor del contrato.  
Garantizar, durante la ejecución del contrato, que los vehículos asignados para la ejecución del contrato cuenten con 
los documentos, permisos, autorizaciones, insumos, botiquín, extintor, equipo de carretera y herramientas 
reglamentados por el Ministerio de Transporte, materiales, o cualquier otro elemento o material requeridos por la 
normatividad vigente y/o necesario para la normal operación de los vehículos, actualizados y/o vigentes, para la debida 
prestación del servicio.  
Garantizar que los conductores designados para ejecutar el contrato se encuentren en óptimas condiciones de salud 
física y mental, necesarias para la prestación del servicio. Por ningún motivo podrán prestar el servicio bajo los efectos 
de bebidas embriagantes (por mínima que sea la cantidad ingerida), ni de sustancias alucinógenas o sicotrópicas.  
Los conductores deben contar con teléfono celular y estar debidamente carnetizados.  
Los vehículos que se usen para cumplir con el Objeto Contractual no podrán transportar personal ajeno y/o extraño a 
los aprendices y personal del Centro, salvo autorización expresa y escrita para cada caso. 
Deberá contar con el Plan Estratégico de seguridad Vial Ley 1503 de 2011 Articulo 12 “Comportamiento y conductas 
seguras en la Vía y se dictan otras disposiciones”  
NOTA: los conductores deben garantizar que en el transcurso del viaje se deben realizar paradas periódicas para la 
realización de las necesidades fisiológicas e hidratación de los aprendices e instructor.  

b) Alimentos: Los alimentos deben ser de excelente calidad y se suministrarán en óptimas condiciones de higiene y 
salubridad.  

c) Hospedaje: Prestar el Servicio de alojamiento en hoteles habilitados con registro nacional de turismo vigente, que 
cuenten con acomodación Múltiple pero cada huésped alojado en una cama individual, las habitaciones deberán contar 
con baño privado, aire acondicionado y/o ventilador. 

d) El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de preparación de la 
propuesta y en consecuencia este se entiende que han sido tenidos en cuenta para la presentación de su oferta.  

e) Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance. 
f) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 
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g) El Contratista o proponente seleccionado deberá pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares 
que se causen por razón de perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de su ejecución, de conformidad 
con las leyes colombianas. 

h) El contratista debe garantizar el pago a los aportes a la seguridad social de todo el personal utilizado para la ejecución 
del objeto contractual.  

i) El contratista deberá garantizar la calidad del servicio contando con personal altamente calificado, carnetizado, con 
conocimientos para la ejecución y/o prestación del objeto contractual. 

 


