Barranquilla, 14 de mayo del 2024

Doctora )

TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Despacho cédigo 045, grado 05 adscrito a Ia Secretaria General del
Departamento del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO
DEL 14 de abril de 2024 al 13 de mayo de 2024, de acuerdo al contrato No. 202400311,

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Ejecucion Contractual:
Se relaciona a continuacién las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de
ejecucion del contrato.

_ Detalle de las Actividades Realizadas
= - Producto

Se brindé acompafiamiento integral a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el proceso de gestion de politicas, planes,
programas y acciones relacionadas con la administracion de recursos
fisicos. Esto permiti6 facilitar el desarrollo eficiente de las funciones
de la Administracion Central del Departamento.

Obligacion
1. Brindar acompariamiento a la Subsecretaria de
Servicios Administrativos en el proceso de
gestion de politicas, planes, programas y
acciones en la administracion de recursos fisicos,
para el desarrollo de las funciones de la
Administracién Central del Departamento

Se brindé acompafamiento integral a la Subsecretaria de Servicios
2. Brindar acompariamiento a la Subsecretaria de | Administrativos en la formulacion, direccion e implementacion de las
Servicios Administrativos en la formulacién, | politicas y estrategias relacionadas con Ia adquisicion y dotacion de
direccion e implementacion de las politicas y suministros, materiales, equipos y demas elementos requeridos por la
estrategias en materia de adquisicion y dotacion Gobernacién. Este acompariamiento permitié garantizar un proceso
de suministros, materiales Y equipos y demas | eficiente y transparente en |Ia gestion de recursos fisicos,
elementos que requiera la Gobernacion. contribuyendo asi al adecuado funcionamiento de la Administracion
Central del Departamento.

Se brindé acompafamiento integral a la Subsecretaria de Servicios
3. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Administrativos durante el proceso de adquisicion de bienes
Servicios Administrativos en el proceso de | destinados al suministro de las diferentes dependencias de Ia
adquisicion de bienes para el suministro a las Gobernacién Departamental. Este acompaniamiento aseguré |a
diferentes dependencias de |a Gobernacién | eficacia y transparencia en la gestion de adquisiciones, facilitando asi
Departamental. el abastecimiento oportuno y adecuado de los recursos necesarios
| para el funcionamiento de las dependencias gubernamentales.

Se brindd acompariamiento integral a la Subsecretaria de Servicios
4. Brindar acompariamiento a la Subsecretaria de Administrativos en el proceso de direccion, supervisién y control del
Servicios Administrativos en el proceso de sostenimiento y acondicionamiento de las instalaciones destinadas al
direccion, supervision y control del sostenimiento funcionamiento de las dependencias de Ia Gobernacién. Este
Y acondicionamiento de [as instalaciones | acompariamiento aseguro una gestion efectiva y eficiente de los
destinadas  al funcionamiento  de  |as Tecursos para mantener las instalaciones en Optimas condiciones,
dependencias de la Gobernacion. garantizando asi un ambiente adecuado para el desarrollo de las
actividades gubernamentales.

Se brindé acompariamiento puntual a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en el diligenciamiento oportuno de Ia documentacion
requerida previo a los tramites Y procedimientos indicados para tal fin.
- . P P Este apoyo garantizé el cumplimiento agil y eficiente de los procesos
;ﬂ;ggzgz‘pgrg;gl% r:?s tramites y procedimientos administrati\(c?s, asegu_randq la correcta presentacion de la
documentacién necesaria en tiempo y forma
6. Las demas que le asigne el supervisor Yy que | Durante el periodo relacionado no se recibieron orientaciones pﬂ
uarden relacién con el objeto del contrato. parte del supervisor diferentes a las anteriores descritas.
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5. Brindar acompariamiento a Ia Subsecretaria de
Servicios Administrativos en el diligenciamiento
oportuno de la documentacion que le sea




