“ERSONERIA

PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE
ACTIVIDADES

Cadigo: GA-F-005

Version: 2

Fecha de aprobacion (d/m/a):
22/04/2016

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.6181703

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO
ABOGADO Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE CENTRO DE
CONCILIACION Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS O LA DELEGADA, OFICINA O
DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO [$ 17500000

PLAZO DE EJECUCION |7 MESES

FECHA FIRMA .
CONTRATO 09 de Abril del 2024
FECHA INICIO .
CONTRATO 09 de Abril del 2024

DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION:

1143377776

NOMBRE DEL
CONTRATISTA: YURIT RICO BERNAL
VALOR PAGO PARCIAL: |2500000
PERIODO DE .
ACTIVIDADES: Del 09 de Abril al 08 de Mayo del 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. |Radicado Fecha |Nombre de la Actividad Asunto Descripcion
REALICE EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS
IDENTIFICADOR DE FORMATOS QUE IDENTIFICAN LOS CASOS
2024- LOS CASOS QUE SE QUE SE HAN LLEVADO A CABO EN EL
1 |240507114337777676042 0507 DILIGENCIAMIENTO DE FORMATO HAN LLEVADO A CABO |CENTRO DE CONCILIACION DE LA
EN EL CENTRO DE PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
CONCILIACION EN EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE
EL 15 Y 26 DE ABRIL DEL 2024
EL DIA 07 DE MAYO DE 2024, SE BRINDA
CAPACITACION DE LA PLATAFORMA
TECNOLOGICA SIAP DE FORMA
2024- INDIVIDUAL A TODOS LOS CONTRATISTAS
2 |240507114337777676059 05.07 CAPACITACION SIAP DE LA ENTIDAD A LOS CUALES LES
QUEDARON DUDAS O NO PUDIERON
ASISTIR A LA CAPACITACION GRUPAL
QUE SE BRINDO POR PROCESOS.
3 |240507114337777676110 522517 ASESORIAS LABORALES SOCIALES ASESORIA JURIDICA
SUBIR LAS ACTAS Y CONSTANCIAS AL
2024- [ACTUALIZACION CONTENIDO PAGINA SIAP DEL CENTRO DE CONCILIACION DE
4 |240507114337777676112 05-07 |WEB LA PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA
ORGANIZACION,CLASIFICACION,
5 |240509114337777676720 322;7 DEPURACION Y FOLIACION DE Qig?é:gggég'\l DEL LOS LIBROS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO
ELABORACION DE DOCUMENTO
2024- |(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS,
6 |240509114337777676721 05-07 |CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE PROYECCION DE ACTA DE CONCILIACION
OTROS)
REALICE LA ACTUALIZACION DEL
LISTADO DE ACTAS Y CONSTANCIAS
2024- REGISTRADAS EN LOS LIBROS
7 |240509114337777676722 05.07 LABORES DE AYUDANTE RADICADORES DEL CENTRO DE

CONCILIACION DE LA PERSONERIA DE
CARTAGENA DE INDIAS




REALICE LA DIGITACION DE LAS ACTAS Y

8 |240509114337777676723 (2)2_2;7_ DIGITALIZACION DE ARCHIVOS CONSTANCIAS QUE SE REALIZARON EN
CENTRO DE CONCILIACION
REALICE LA REVISION E INVENTARIO DE
2024- LAS ACTAS Y CONSTANCIAS
9 |240509114337777676724 05-07 ACTUALIZACION DEL INVENTARIO COMPRENDIDAS EN EL PERIODO DE

NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE 2023

YURIT RICO BERNAL
1143377776




‘ PERS ONERIA
DE CARTAGENA DE INDIAS
Defender tuy derechoy ey Nuestro- deber

Cartagena de Indias, 09 de Mayo del 2024

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista YURIT RICO BERNAL,
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1143377776, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.6181703 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,
F"

L]
!

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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ERSONERIA T FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
| — (Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)
CODHGO: GA-F-018 VERSION: 4 [  FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6181703
1.1 Lugar y fecha de suscripcion: Cartagena de Indias, 09 de Abril del 2024
1.2 Tipo de Contrato: Prestacion de servicios

Nombre: YURIT RICO BERNAL
CC/NIT: 1143377776

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: OSWALDO GARCIA GUERRERO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR
PARTE DEL CONTRATISTA COMO ABOGADO Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA
E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA
1.6 Objeto: ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE
CENTRO DE CONCILIACION Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO

1.3 Contratista:

1.4 Contratante:

PARA APOYO.
1.7 Plazo: 7 MESES
1.8 Plazo Otro Si:
1.9 Polizas:
1.10 Fecha de Inicio: 09 de Abril del 2024
2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6181703
2.1 CDP No: 69
2.2 CDP OTROS SI No:
2.3 CRP No: 275
2.4 CRP OTRO SI No:
2.5 Valor del contrato: $ 17500000
2.6 Valor del Otro SI: $
2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6181703

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucién comprendido entre Del 09 de Abril al 08 de
Mayo del 2024 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anexé a través del sistema
SIAP y/o SECORP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacién exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el
09 de Mayo del 2024.
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OSWALDO GARCIA GUERRERO
73128320



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: | Cartagena de Indias, 09 de Mayo de 2024 | Cuenta Cobro No.

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

YURIT RICO BERNAL
IDENTIFICACION No. 1143377776

LA SUMA DE:
$2,500,000
Dos Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL
CONTRATISTA COMO ABOGADO Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD
REQUERIDAS POR LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES
MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE CENTRO DE
CONCILIACION Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS O LA
DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO..

| Desembolso No. | 1 | Periodo reportado: | Del 09 de Abril al 08 de Mayo del 2024 |

Entidad Bancaria: BANCO DAVIVIENDA SA Tipo de Cuenta: AHORRO
Cuenta Bancaria No. 0550058200173589 Titular de la Cuenta: YURIT RICO BERNAL




YURIT RICO BERNAL
1143377776



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1143377776 RICO BERNAL YURIT ALBERTO INDEPENDIENTE PRINCIPAL BLASDELEZO MANZANA5 CARTAGENA-BOLIVAR 3028642060 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-04 2024-04 11586721 9466885029 | 2024/05/21 2024/05/08 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $499,200
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,720,000 $275,200 $1,720,000 $215,000 $1,720,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,720,000 $275,200 $1,720,000 $215,000 $0 $0 $1,720,000 $9,000 $0 $0
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,720,000 $275,200 $1,720,000 $215,000 $0 $0 $1,720,000 $9,000 $0 $0
1 |cc |1143377776 |R|co YURIT |Z30301 | 30 $1,720,000 $275,200  EPS002| 30 $1,720,000 $215,000 0 0 S0 14-11] 30 $1,720,000 $9,000| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,720,000 $275,200 $1,720,000 $215,000 $0 $0 $1,720,000 $9,000 $0 $0

Pagina 1 de 2 2024/05/08 04:15 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1143377776 RICO BERNAL YURIT ALBERTO INDEPENDIENTE PRINCIPAL BLASDELEZO MANZANAS CARTAGENA-BOLIVAR 3028642060 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-04 2024-04 11586721 9466885029 | 2024/05/21 2024/05/08 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $499,200

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $275,200 S0 S0 $275,200
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $275,200 S0 S0 $275,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,000 S0 S0 $9,000
ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,000 $0 $0 $9,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $215,000 $0 $0 $215,000
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $215,000 $0 S0 $215,000

1 $499,200 $0 $0 $499,200

Pagina 2 de 2 2024/05/08 04:15 PM



PERSONERIA DISTRITAL DE
*ERSONERIA GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
\ A Talusr e ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

Fecha: 26 de abril de 2024

Referencia (tema). |p| |GENCIAMIENTO DE FORMATO

Responsable del informe |\ ;o\r 5| gERTO RICO BERNAL

Proceso o subproceso | |5enTIFICADOR DE LOS CASOS QUE SE HAN LLEVADO A CABO EN EL
CENTRO DE CONCILIACION

El dia 26 de abril de 2024 realice el diligenciamiento de los formatos que identifican los
casos que se han llevado a cabo en el centro de Conciliacion de la personeria distrital de

Cartagena en el periodo comprendido entre el 15y 26 de abril del 2024

A continuacion, adjunto evidencia:



Contratista

Proyecté: Yurit Alberto Rico Bernal



PERSONERIA DISTRITAL DE

CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE _
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):

4/09/2020

Referencia (tema). CAPACITACION DE LA PLATAFORMA SIAP

Responsable del informe | caArRLOS MARIO RIVERA SIERRA

Proceso o SprI’OCGSO GESTION JURIDICA

El dia 07 de mayo de 2024, se brinda capacitacion de la plataforma tecnoldgica SIAP de
forma individual a todos los contratistas de la entidad a los cuales les quedaron dudas o

no pudieron asistir a la capacitacion grupal que se brindd por procesos.

(

L f\@%()') Vlw/s\) ‘ iveen

Proyectd: Carlos Mario Rivera

Contratista



PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE _
APROBACION (d-m-a):
4/09/2020




PERSONERIA DISTRITAL DE
A ncONERIA GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
A i whacnion ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

‘ 07 | 05 | 2024
Fecha:

Referencia (tema). ORIENTACION

Responsable del informe | /- A aerT0 RICO BERNAL

Proceso o subproceso ASESORIA JURIDICA

El dia 7 de mayo de 2024, en el Centro de Conciliacion de la personeria distrital de

Cartagena, brinde asesoria juridica a varios de los usuarios de este.

A continuacion, adjunto evidencia de las asesorias:




Contratista

Proyectd: Yurit Alberto Rico Bernal



PERSONERIA DISTRITAL DE
 PBersonern GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
\ Rt o ESTRATEGICO VERSION: 3
' FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

‘ 07 | 05 | 2024
Fecha:

Referencia (tema).|scTyaLIZACION CONTENIDO PAGINA WEB

Responsable del informe | /- A aerT0 RICO BERNAL

Proceso o subproceso | co1i0N JURIDICA

El dia 7 de mayo de 2024 subi a la plataforma SIAP del centro de conciliacién de la
personeria distrital de Cartagena las actas y constancias realizadas por las personas que a

continuacion voy a relacionar:

EDITH ELLES ROCA (Acta de Conciliacion suscrita el dia 25 de enero de 2024)

- CIELO MARIA CARDALES MENDOZA (Acta de Conciliacion suscrita el dia 26 de enero de 2024)

- JORGE GONZALEZ BARRETO (Acta de Conciliacion suscrita el dia 29 de enero de 2024)

- MARIA BERNARDA JIMENEZ LLANO (Acta de Conciliacion suscrita el dia 31 de enero de 2024)

- MANUEL AGAMEZ MARTINEZ (Acta de Conciliacion suscrita el dial6 de febrero de 2024)

- JOSE LUIS MONTEMIRANDA GONZALEZ (Constancia de insistencia de alguna de las partes
suscrita el 01 de febrero de 2024)

- EVER PENARANDA NARANJO (Constancia de inasistencia de ambas partes suscrita el dia 07 de
febrero de 2024)

- LESBIA PUELLO MUNOZ (Constancia de inasistencia de ambas partes )



- HEVER JOSE GENEZ MARTINEZ (Constancia de inasistencia de ambas partes suscrita el dia 06 de
febrero de 2024

Como prueba de lo anterior adjunto evidencia realizando dicho tramite:

Contratista

Proyecté: Yurit Alberto Rico Bernal






PERSONERIA DISTRITAL DE
A ncONERIA GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
\ Rt o ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

Fecha: 03 de mayo de 2024

Referencia (tema). ORIENTACION

Responsable del informe | ;o \r 4| 5erTo0 RICO BERNAL

Proceso o subproceso Organizacion, clasificacion depuracién y foliacion de archivos

El dia 26 de abril de 2024 realice la correcta organizacion y foliacion de las actas y
constancias que se radicaron desde el 30 de abril hasta el dia 03 de mayo de 2024 del

Centro De Conciliacién De La Personeria Distrital De Cartagena De Indias

A continuacion, adjunto evidencia:



Contratista

Proyectd: Yurit Alberto Rico Bernal



PERSONERIA DISTRITAL DE
0 CARTAGENA CODIGO: DE-F-003
| | — GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
\ el i eV ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

Fecha: 03 de mayo de 2024

Referencia (tema). ORIENTACION

Responsable del informe | ;o \r 4| 5erTo0 RICO BERNAL

Proceso o subproceso

El dia 03 de mayo de 2024 participe en audiencia Conciliacion como apoyo al doctor
OSWALDO GARCIA

A continuacion, adjunto evidencia:



Contratista

Proyect6: Yurit Alberto Rico Bernal






PERSONERIA DISTRITAL DE
| *ERSONERIA GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
\ el i eV ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

‘ 07 | 05 | 2024
Fecha:

Referencia (tema).|oRr|ENTACION

Responsable del informe |\ ;o\r 5| 5ERTO RICO BERNAL

Proceso o subproceso Actualizacién del libro radicador

El dia 7 de abril de 2024 actualice el listado de las actas y constancias que se radican en
los libros radicadores del Centro De Conciliacién De La Personeria Distrital De Cartagena

De Indias

A continuacion, adjunto evidencia:



Contratista

Proyecté: Yurit Alberto Rico Bernal



PERSONERIA DISTRITAL DE
*ERSONERIA GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
\ A Talusr e ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

Fecha: 25 de abril de 2024

Referencia (tema).|p|G|TaLIZACION DE ARCHIVOS

Responsable del informe |\ ;o\r 5| gERTO RICO BERNAL

Proceso o subproceso | pra||cE A DIGITACION DE LAS ACTAS Y CONSTANCIAS QUE SE
REALIZARON EN CENTRO DE CONCILIACION

El dia 25 de abril del ano 2024 realice la digitacion de las actas y constancias que se

realizaron en el centro de Conciliacion de la personeria distrital de Cartagena

A continuacion, adjunto evidencia:



Contratista

Proyectd: Yurit Alberto Rico Bernal
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PERSONERIA DISTRITAL DE
GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE
FORMATO DE INFORME APROBACION (d-m-a):
4/09/2020

Fecha: 25 de abril de 2024

Referencia (tema).

Responsable del informe

Actualizacion de inventario

YURIT ALBERTO RICO BERNAL

Proceso o subproceso | pra|cE (A REVISION E INVENTARIO DE LAS ACTAS Y CONSTANCIAS

COMPRENDIDAS EN EL PERIODO DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE 2023

el dia 25 de abril de 2024 realice la revision e inventario de las actas y constancias comprendidas

en el periodo de noviembre y diciembre de 2023 del centro de conciliacion de la personeria

distrital de Cartagena de indias

A continuacion, adjunto evidencia:



Contratista

Proyecté: Yurit Alberto Rico Bernal



