CONTRATO NO.

PLAN DE TRABAJO

1001.84.0984.2024

CONTRIBUIR PROFESIONALMENTE EN LA DEPURACION DE LOS SALDOS, RAZONABILIDAD DE LAS PARTIDAS CONCILAT)

IAS, VERIFICACION DE LDS PAGOS REALIZADOS CON RECURSOS DEL SPGR Y OTRAS ACTIVIDADES PARA EL

SRIETO CONTRACTUAL: MEJORAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL AREA DE TESORERIA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
DONDE SE QUE RECURSOS SE
ACTIVIDAD COMO SE DESARROLLA CUANDO LO ENTREGA CRONOGRAMA
DESARROLLA REQUIEREN
5e solicitard al drea de contabilidad los libros auxiliares de las conciliaciones d?és cuentas que reflejan valares por

1. ANALIZAR LA| coneiliar gue no se han lograda identificar en mas de dos (7) meses, Se¢  requlere  Equipo  de
RESPONSABILIDAD DE LAS Computo, Intemet, madulos
PARTIDAS CONCILIATORIAS| Se solicitra los extractos respectivos a |as fechas de gdnsignacion de los valares no identificadas y que vienen en IE" 'a: i;'_swm.o"_e? d; e Ihal;lilita:ié: 1 p::_" o De la revision realizada se entregara ” ‘ : .
POR COMPROBANTES DE|conciliacion para gue se le realice registro contahlé y presupuestal, con el fin de identificar el motivo por el cual el 4 ek munkipai,jeumpiimienta: el o .,etn 3 soportes y base de datos los registros A Feallzar: o rvlsion “_? e np_c'es'”m

5 il : 2 lugar asiganado per ellcontratar de los  sistemas contar  con la materia  prima e
EGRESO QUE TENGA MAS|ciudadano realizd |a consignacion. : 3 = % ; " |propuestos, 3 S s
DE 2 WIESES N supervisor inmediata o|Financieros de universo online. informacion  solicitada  al area de
CONCILIACION Y
PROPONER LOS|
TRASLADOS BANCARIOS|

QUE HAYA LUGAR.

Una vez identificado los valores se realizara seguimiento y rastreo desde la fecha de ingresa y el Motivo de por el

cual no se ha registrado en las cunetas contables y presupuestal

Se propondra reazlizar el registro contable y presupuestal
valores que se han arrastrado por mas de 2 meses.

espacio apropiado para|

2021-2022-2023,2024,  flash

Mensualmente en el informe de actividades

contabilidad en los 10 primeros dias de

2. APOYAR AL AREA DE

INFORMACION INTERNO Y
EXTERNO.

TESORERIA CON LA
PORYECCION DE
COMUNICACIONES

OFICIALES Y RESOLUCIONES
CON EL FIN DE DAR
RESPUESTA A LAS|
SOUCITUDES DE

diaria del medio de comunicacion oficial
la infermacion se procedera a dar la

Para efectos de llevar acabo esta actividad se realizara revisi
document, correo electronico, una vez notificado con |2 solicitud
carrespondiente al ususaria externo o interna.

lugar asiganado por el
supervisor inmediato o
espacio apropiado para
de la

el desamrollo

actividad,

Financieros de universo online
2021-2022-2023,2024 flash
fash ICA Contractvs ¢ los
de gestidn
documental de la Secretaria
de Haclenda, o cualquier otro
media que lo requiera la
sclicitud a solucionar.

archivos

De manera mensual se presentara una

con |

relacion de las resp
soportes de envio o de entrega.

e el contrato,

el desarrollo  de lajflash 1CA Contractvs y lmy.-enlre ard las evidentclas cada mes.
acardes 4 su naturaleza, |actividad. archivas de gestion & 5
documental de la Secretaria)
e haya lugar para sacar de las conciliaciones dichos de Hacienda.
Se requiere  Equipo  del
Computo, Internet, madulos S i
g 2 Al momento de radicacion de la solicitud y
de  habilitacion  para el 2 ; 2
< N : entendiendo  la  urgencia o tiempos
En las instalaciones de|cumplimiento del objeto a 4
i) 5 respectivos de respuesta se procedera a
la alcadia municipall,{contratar  de  los  sistermas| z
brindar [a respuesta lo mas pronto posible,  |Mensualmente  con el nforme  de

actividades se entregan las evidencias y
se atenderd €l plaze de respuesta gue

RECURS05 DEL 5GP

Analizada |3 base de datos que continen la inferacion de los pagoes hechos con rsos de SGP de procedera a

En las instalaciones de

cumplimiento  del chjeto a

Del resultado de la revision se entregara un

o t = S 22 i Se  reguiere  Equipo  de
3. REALIZAR DEPURACION|Mensualmente se solicitara la base de datos que refleja los valores o saldos que ne han aplicado depasitos judicial. Computo, Inksret radulis
DE 105 SALDOS POR .l de  habilitacién  para el
CONCEPTO DE|Una vez identificadas las saldos o valores que no cuentan gon constitucion de deposito judicial/se procedera alpy jas instalaciones de|cumplimienta del ohjeto a = Para realizar la revislon se es necesario
DESCUENTOS informar para Ia elaboracion del deposito jucidicial. la alcadia municipall,|contratar  de  los  sistemas s: o ® .base .(;e eda:f - isa:ui contar  con  la materda prima e
OCASIONADOS POR lugar asiganado por el|Financieros de universo online rg uesm: egl inf ion solicitada  al area de
EMBARGOS JUDICIALES|Se efectua seguimiento diario de la selicitud de la realizacion de los depositos judiciales. supervisor inmediato 0|2021-2022-2023,2024,  flash|P 0" ; [ bilid: drea de cuentas y
{ racty: [ iz los 10 primeros dias de
PENDIENTES DE . N . ~ 9358110 Woioplano pera ﬂa&h. e Eoeactys oy IGN Mensualmente en el informe de al:tividades.lewmm' MY ton P
CONSTITUIR EL RESPECTIVO|Se realizara seguimiento en el sistema Universo de los saldos y cuentas que tipren directa relacion con |ps|el desamaila  de  lajarchivas de gestion se cntregars 35 evidencias, cada mes se proyecta la entrega de la
DEPOSITO  JUDICIAL,  Y|depositos judiciales con el fin de ejereer mayor cantrol sobre estos deposictos. actividad. documental de la Secretaria base de datos..
INFORMACION PARA SU de Hacienda, o cualguier atro.
medic que lo requiera la
ELABORACION. salicitud a solucionar,
i
4. VERIFICAR QUE LOS Se solicitard a las oficinas correspondientes fa base de datos o movimientos relacionados con los pagos realizado, Se  requiere  Equipo  de
5 mediante los recursos de SGP de servicios prestados, calidad educativa, proposito general y salud publica. / Compute, Internet, mddulos)
PAGOS REALIZADOS CON de habilitacion  para el

Para realizar la revision se es necesaric|

PRESTACION DE SERVICIOS, camparar y revisar las fuentes de financiacion, para identificar si correspongén o existe directa relacion entre la alcadia municipall,|contratar de los  sistemas|resultado el cual se evidencie mediante|contar con la  materia prima e
CALIDAD EDUCATIVA, [.uente-re.c:rso-rubode los cuales fueron descon’tadﬂsdichus recurs-os ) lugar asiganado por el|Financieros de universe onli portes y base de datos los registros|informacion solicitada  al area de
PROPOSITO GENERAL Y : |supervisor inmediato of2021-2022-2023-2024,  flash|propuestas. contabilidad, drea de cuentas
SALUD PUBLICA , » . espacio apropiado paralContractvs y los archivos de tesoreria, en los 10 primeros dias de
CORRESPONDAN Una vez vs:nﬂca.do.lns vralores'o giras que[p6 curresporldan 0. que:np tenkdn relacion entre el .ruhro,rﬁ:_urso Ylel desarrolioc de la|gestién documental de la|Mensualmente en el informe de actividades|cada mes se proyecta la entrega de la
OBLIGACIONES luem.erde financiacion, se procedera a su}zrlf los respectivos ajustes a que haya lugar, esto con el fin de realizar un| 3 yividad. Secretaria de Haclenda, ose entregard las evidencias, hase de datos.
FINANCIERAS CON DICHAS sanamiento presupuestal y wn:ablj./ cualguier mlm medio gue lo

requiera a  solicitud  a
FUENTES: solucianar.
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5, PROYECTAR| Se  requiere  Equipo  de

. . Computa, Intemet, modulos
BIMESTRALMENTE  ACTO|Para el desarrollo de esta actividad se solicitara de manera bimenstral los extractos bancarios de las cuentas| de habilitacion para el
ADMINISTARTIVO  PARA relac_im'.\adas cc_m ma_neja de recursos fie SGP.l,rde esta rt'|anera lograr identificar los valores que se generaron como|gy |as instalaciones de cumplimienta del objeto a|Del resultado de Ia revision se entregara un|Para realizar la revision se es necesario
TRASLADO DE LOS|rendimientos financieros por ¢l manejo de dienros en dichas cuentas. la alcadia municipall,[contratar  de los  sistemas|resultado el cual se evidencie mediante|contar con la  materia  prima e
RENDIMINETOS |lugar asiganada por ellFinancieros de universo enline)soportes y base de datos los registros|informacion solicitada  al area  de
|FINANCIEROS  DE LAS|Una vez identificados los valores generados como rendimientos financieros de los recursos manejados en las|supervisor inmediato of2023-2024, estractos] propuestos. C bili drea de cuentas Y|
CUENTAS BANCARIAS DEL|cuentas de 5GP se procedera a realizar los respectivos documento soporte o registro a que haya lugar, espacio apropiado para|bancarios, accesa a modulos) tesoreria, en los 10 primeros dias de
SGP PROPOSITO GENERAL el desarrolle de lalde ilidad y doc en el informe de actividades|cada mes se proyecta la entrega de la
CON EL DESTING A LA|De manera bimentral se realizara un seguimientes a los valores Incorperades como rendimientos financieros y en|actividad. gl Secratarla.de Haclnds, | se antregard fas pitdentias, base de datos..
CUENTA DE SGP CALIDAD|directa relacion con las cuentas que manejan recursos de SGP, L ‘“‘?Iq“'er axrg ""Ed'_" que lo
EDUCATIVA. requiera la  solicitud  a

solucionar,
\/{\),—xd MEQ/\-\-—
Fondoldo bo ez 1
= FIRMA CONTRATISTA FIRMA SUPERVISOR
FERNANDO ALEXIS GOMEZ ANGEL Vo, Bo. HEILER EFREN REYES FUENTES
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