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PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN
CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES
CONTRATO No. _ No CO1.PCCNTR.4420881 del 17 de enero de 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA YECENY GARZON VALENCIA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: c.c. 42013036
OBJETO DEL CONTRATO Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades relacionadas con el proceso de gestión contractual en cuanto a la adquisición de bienes, servicios y obras del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda durante la vigencia 2023
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
	No
	Obligaciones

	1
	Realizar las actividades requeridas para adelantar las etapas: preparatoria, pre contractual, contractual y post contractual de los diferentes procesos de contratación que requiera el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda

	2
	Brindar acompañamiento en la revisión y verificación de la necesidad de contratación y su identificación en el clasificador de bienes, obras y servicios frente al Plan Anual de Adquisiciones y las disponibilidades presupuestales

	3
	Suministrar y consolidar la información necesaria para la elaboración de informes relacionados con los procesos contractuales que le sean requeridos por los órganos de control y la Dirección General

	4
	Facilitar al Centro de Formación, la información necesaria para la retroalimentación del aplicativo BLACKBOX de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección General

	5
	Entregar oportunamente y de acuerdo con la tabla de retención documental, los expedientes que se originen en los procesos del área de Gestión contractual para el correspondiente archivo y custodia.

	6
	Revisar diligentemente las solicitudes de contratación para los diferentes procesos adelantados en el centro de formación y la Dirección Regional y solicitar oportunamente a las áreas competentes, las correcciones que sean necesarias de conformidad con las normas de contratación pública vigentes

	7
	Elaborar y presentar informes semanales del estado de los procesos contractuales que contribuyen a la meta presupuestal del Centro de Formación

	8
	Realizar el seguimiento a la operación, registro, actualización y gestión para los contratos del centro de formación en la plataforma SIGEP

	9
	Permanecer actualizado y aplicar en los procesos de contratación, los cambios normativos relacionados con el proceso de gestión contractual y el estatuto de contratación pública de acuerdo a la información remitida por el área jurídica de la Regional.

	10
	Utilizar adecuadamente los formatos cargados en el aplicativo CompromISO de la Entidad y verificar constantemente su actualización



LUGAR DE EJECUCIÓN: Dosquebradas Risaralda, Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial. Contrato. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Once (11) meses, catorce (14) días, 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         18 de 01 de 2023

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            31 de 12 de 2023

VIGENCIA DEL CONTRATO: ____________________________________________________________
                                                    (Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar según cláusula del contrato)
VALOR DEL CONTRATO: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL QUINTIENTOS PESOS M/CTE. ($38.975.200) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2023 por valor de UN MILLON QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($1.586.200.00). b) 11 pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2023, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE ($3.399.000) cada uno.
SUPERVISOR: Henry Arevalo Espinosa
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR C.C. 10095452

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO X
	     ACTAS No.
	TIEMPO 
	CAUSALES

	N/A
	N/A
	N/A

	
	
	


BALANCE FINANCIERO:
	Valor total del contrato 
	$38.975.200

	Valor Ejecutado
	$38.975.200

	Saldo de pendiente de cancelar al contratista
	$0

	Saldo a liberar
	$0



 PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
	ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 1 AL 30 DE DICIEMBRE

	Realizó el proceso de 150 contratos de prestación de servicios, desde la etapa preparatoria hasta la adjudicación, de igual manera la estructuración y publicación en el secop II

	Realizó el proceso de 33 contratos de bienes y servicios desde la etapa preparatoria hasta la adjudicación, de igual manera la estructuración y publicación en el secop II

	Realizó 29 proceso de estudio de mercado, de igual manera la estructuración y publicación en el secop II y la página de contratación Sena 

	Realizó 24 actas del estudio de mercado 

	Realizó 29 análisis de cotizaciones.

	Realizó el proceso de 3 órdenes de compra, desde la etapa preparatoria hasta la adjudicación, de igual manera la estructuración y publicación en la tienda virtual

	Realizó 52 Blackbox de contratos de bienes y servicios

	Realizó 185 solicitudes de registro presupuestal 

	Realizó 59 solicitudes de certificados de disponibilidad

	Asistió a las reuniones programadas por el coordinador de apoyo administrativo

	Asistió a las reuniones programadas para el seguimiento de contratación y presupuesto 

	Soportó la información con los avances de los procesos en los consecutivos del drive

	

	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Realizar la adjudicación de los siguientes procesos
MC-RSR-CDITI-183-2023
MC-RSR-CDITI-198-2023

	Cerrar los procesos del estudio de mercado en el secop II

	Estructurar en secop el contrato, realizar el anexo aceptación de oferta, la recomendación de adjudicación y solicitar las pólizas de los contratos generados de los siguientes procesos
MC-RSR-CDITI-183-2023
MC-RSR-CDITI-198-2023



OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
	La contratista, dio cumplimiento a lo dispuesto en el objeto del contrato y las obligaciones relacionadas en el anexo al contrato, presentó de manera oportuna los informes de Gestión Financiera y de Gestión Contractual y fueron publicados en el secop II en el plan de pagos,  a la fecha del último pago la contratista se encuentra a paz y salvo en el pago de seguridad social y a paz y salvo con el inventario según formato anexo en el informe de Gestión Financiera



SANCIONES:       SI___    NO  X
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI XX   NO__
GRADO DE SATISFACCIÓN:   Excelente ___   BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__
Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
Nombre del Supervisor: Henry Arevalo Espinosa
Profesional grado 03
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