
CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 06 de Mayo de 2024 Cuenta Cobro No. 1

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ
IDENTIFICACIÓN No. 1104015134

LA SUMA DE:
$2,500,000

Dos Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL 
CONTRATISTA COMO ABOGADA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE OFICINA 
ASESORA JURIDICA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO 
PARA APOYO..

Desembolso No. 1 Periodo reportado: Del 09 de Abril al 08 de Mayo del 2024

Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 08216172681 Títular de la Cuenta: KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ

KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ
1104015134



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.6181752

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
ABOGADA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
OFICINA ASESORA JURIDICA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 17500000

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

09 de Abril del 2024

FECHA INICIO 
CONTRATO

09 de Abril del 2024

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1104015134

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 09 de Abril al 08 de Mayo del 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 240506110401513475711
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION NO. 093 DEL 12 DE ABRIL DEL 2024, 
POR MEDIO DE LA CUAL SE REALIZA LA ELECCION DEL COMITE 
PERMANENTE DE ESTRATIFICACION

2 240506110401513475714
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION NO. 092 DEL 10 DE ABRIL DEL 2024, 
POR MEDIO DE LA CUAL SE REALIZA ASIGNACION DE FUNCIONES 
POR VACACIONES

3 240506110401513475715
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION NO. 095 DEL 15 DE ABRIL DE 2024, POR 
MEDIO DE LA CUAL SE CONCEDE LICENCIA REMUNERADA POR LUTO 
A UN SERVIDOR PUBLICO

4 240506110401513475716
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION NO. 106 DEL 30 DE ABRIL DEL 2024, 
POR MEDIO DE LA CUAL SE CONCEDE UN PERMISO REMUNERADO A 
UN SERVIDOR PUBLICO

5 240506110401513475718
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION NO. 107 DEL 30 DE ABRIL DEL 2024, 
POR MEDIO DE LA CUAL SE CONCEDE UN PERMISO REMUNERADO A 
UNA SERVIDORA PUBLICA

6 240506110401513475719
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION NO. 105 DEL 3O DE ABRIL DEL 2024, 
POR MEDIO DE LA CUAL SE CONCEDE UN PERMISO REMUNERADO A 
UN SERVIDOR PUBLICO

7 240506110401513475720
2024-05-
06

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE REALIZA UN 
NOMBRAMIENTO CON CARACTER DE PROVISIONALIDAD EN LA 
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS.

8 240507110401513476047
2024-05-
07

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

ASISTENCIA EL DIA 30 DE ABRIL A REUNION CON LA FINALIDAD DE 
CONOCER A LOS NUEVOS INTEGRANTES DE LA OFICINA ASESORA 
JURIDICA, EN LA CUAL SE REALIZAN ASIGNACION DE FUNCIONES Y 
SE PACTAN COMPROMISOS

9 240507110401513476053
2024-05-
07

Revisión y visto bueno 
de actos administrativos

REVISION DE LA RESOLUCION 108 DEL 30 DE ABRIL POR MEDIO DE LA 
CUAL SE AUTORIZA A DOS SERVIDORAS PUBLICAS LA ASISTENCIA A 
UNA CAPACITACION.



KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ
1104015134



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6181752
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 09 de Abril del 2024

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ
CC/NIT: 1104015134

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: ALVARO PALOMINO GELES

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA COMO ABOGADA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A 
LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE OFICINA ASESORA JURIDICA O LA DELEGADA, 
OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 7 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 09 de Abril del 2024

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6181752
2.1 CDP No: 69

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 277

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 17500000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6181752

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 09 de Abril al 08 de 
Mayo del 2024 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
09 de Mayo del 2024.

ALVARO PALOMINO GELES
3882404



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1104015134 AGUIRRE DIAZ KATHERIN PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL BARRIO CRESPITO CARRERA 
14 NO. 69-19

CARTAGENA-BOLIVAR 2894190 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-04 2024-04 578664788 9464728775 I 2024/05/09 2024/04/16 BANCOLOMBIA 0 $377,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $0 $0 $208,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,800 $0 $0 $6,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $162,500 $0 $0 $162,500

TOTAL 1 $377,300 $0 $0 $377,300

Página 1 de 1 2024/04/16 08:09 AM

Resumen de Pago por Administradora



Cartagena de Indias, 07 de Mayo del 2024

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista KATHERIN PAOLA AGUIRRE DIAZ, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1104015134, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.6181752 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667

















































                                                                              
RESOLUCIÓN No.  

(Del XX de Abril del 2024) 
 

“POR MEDIO DE LA CUAL SE HACE UN NOMBRAMIENTO CON CARÁCTER 

PROVISIONAL" 

 
 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio 

Amberes e-mail: info@personeriacartagena.gov.co 

www.personeriacartagena.gov.co 

1 
 

LA PERSONERA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS, en uso de sus facultades 
constitucionales, legales y reglamentarias (Leyes 136 de 1994

1
, Ley 909 de 2004

2
, Decreto 1083 

de 2015
3
) y;  

C O N S I D E R A N D O: 
 

Que la doctora ELIANA DEL CARMEN SIMANCAS TINOCO, fue elegida por el Honorable 
Concejo Distrital de Cartagena como Personera Distrital de Cartagena de Indias, para el periodo 
comprendido entre el 01 de marzo de 2024 al 29 de febrero de 2028. 
 
Que el Articulo 181 de la ley 136 de 1994 establece que le corresponde a la Personera Distrital de 
Cartagena, “la facultad nominadora del personal de su oficina, la función disciplinaría, la 
facultad de ordenador del gasto asignados a la personería y la iniciativa en la creación, supresión y 
fusión de los empleos bajo su dependencia, señalarles funciones especiales y fijarles emolumentos 
con arreglo a los acuerdos correspondientes.” (Subrayado y Negrillas fuera de texto original.) 
 
Que igualmente, en virtud del numeral 12 del artículo 178 ibídem le corresponde la función de 
“Nombrar y remover, de conformidad con la ley, los funcionarios y empleados de su 
dependencia.” (Subrayado y Negrillas fuera de texto original.) 
 
Que la Servidora Pública ISABEL VITOLA GARRIDO, identificada con la cédula de ciudadanía 
número 45.533.946, quien ocupa el cargo de SECRETARIA EJECUTIVA, Código 425, Grado 05, 
de la Planta de Personal de la Personería Distrital de Cartagena de Indias, le fue concedida 
Vacaciones mediante la Resolución N° 0089 del 10 de  abril de 2024, a partir del día 10 de abril de 
2024 y hasta el día 30 de abril de 2024, inclusive, por cumplir su periodo de vacaciones 
comprendido desde el 11 de febrero del 2023 al 10 de febrero del 2024.  

Que como consecuencia de las vacaciones concedida a la Servidora Pública ISABEL VITOLA 
GARRIDO, identificada con la cédula de ciudadanía No. 45.533.946, quien ocupa el cargo de 
SECRETARIA EJECUTIVA, CÓDIGO 425, GRADO 05, de la planta de personal de la Personería 
Distrital de Cartagena de Indias, este cargo queda en vacancia temporal por el periodo de las 
vacaciones concedida. 

Que el artículo 25 de la Ley 909 de 2004, establece la provisión de empleos por vacancia temporal 
así: 

ARTÍCULO 25. PROVISIÓN DE LOS EMPLEOS POR VACANCIA TEMPORAL. Los empleos de 
carrera cuyos titulares se encuentren en situaciones administrativas que impliquen separación 
temporal de los mismos serán provistos en forma provisional solo por el tiempo que duren aquellas 
situaciones, cuando no fuere posible proveerlos mediante encargo con servidores públicos de 
carrera. 

 
Que una vez agotado el trámite del derecho preferencial de encargo del que trata el artículo 24 de 
la Ley 909 del 23 de septiembre de 2004, modificado por al artículo 1° de la Ley 1960 del 27 de 
junio de 2019, el cual establece los requisitos y criterios para la provisión de empleos vacantes 
mediante la figura del encargo, La Personería Distrital de Cartagena de Indias, no posee personal 
de carrera administrativa que cumpla con los requisitos para ser encargado en el empleo 
denominado SECRETARIA EJECUTIVA, CÓDIGO 425, GRADO 05. 
 
Que con el fin de garantizar la prestación del servicio en condiciones de eficiencia y eficacia, y 
observando lo previsto en la ley 909 del 23 de septiembre del 2004, se hace necesario proveer la 
mencionada vacante mediante nombramiento provisional. 
 

Que revisada la hoja de vida de la función pública suministrada por la señora  NANCY MILENA 
VANEGAS FRANCO, identificada con cedula de ciudadanía No. 45.688.740, de San Vicente 
(Antioquia), junto con la totalidad de los documentos que la soportan, así como las demás 
certificaciones que exige la ley, la Jefe de la Oficina de Talento Humano certificó que la 

                                                           
1
 Ley 136 de 1994. “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el funcionamiento de los 

municipios” 
2
 Ley 9009 de 2004. “Por la cual se expiden normas que regulan el empleo público, la carrera administrativa, gerencia 

pública y se dictan otras disposiciones.” 
3 Decreto 1083 de 2015. 
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mencionada ciudadana cumple a cabalidad con los requisitos mínimos exigidos en el Manual 
Específico de Funciones y Competencias laborales de esta Personería Distrital de Cartagena de 
Indias para desempeñar el Empleo Público denominado SECRETARIA EJECUTIVA, CÓDIGO 
425, GRADO 05. 
. 
 
Por lo que se: 

R E S U E L V E: 
 

ARTICULO PRIMERO: NOMBRESE con carácter de provisional a la señora NANCY MILENA 
VANEGAS FRANCO, identificada con cedula de ciudadanía No. 45.688.740, de San Vicente 
(Antioquia) en el empleo público denominado SECRETARIA EJECUTIVA, CÓDIGO 425, GRADO 
05, de la planta de Personal de la Personería Distrital de Cartagena, a partir del día 19 de abril de 
2024 y hasta el día 30 de abril de 2024 o mientras dure la vacancia temporal de la señora 
ISABEL VITOLA GARRIDO, de conformidad con lo expuesto en la parte motiva de la presente 
resolución y teniendo en cuenta la asignación básica mensual de la titular del cargo.  

 
ARTICUO SEGUNDO: Notifíquese la presente Resolución a la señora NANCY MILENA 
VANEGAS FRANCO, identificada con cedula de ciudadanía No. 45.688.740, de San Vicente 
(Antioquia) y dispóngase lo necesario para que la nombrada tome posesión ante el competente y 
previo lleno de los requisitos legales.  
 
ARTICULO TERCERO: Remítase copia del presente acto administrativo a la Dirección 
Administrativa y Financiera y a la oficina de talento Humano para los trámites pertinentes. 
 
ARTICULO CUARTO: Notifíquese la presente Resolución a través de medios electrónicos, 

conforme a lo expuesto en el artículo 56 de la ley 1437 – 2011, modificado por la ley 2080 – 2021. 

 
ARTICULO QUINTO: La presente resolución rige a partir de su expedición y se publicara en la 
página web de la Personería Distrital de Cartagena de Indias. 
 
Dada en Cartagena de Indias, a los diecinueve (19) días del mes de abril del año dos mil 
veinticuatro (2024). 
 

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE 
 
 
 

ELIANA DEL CARMEN SIMANCAS TINOCO 
Personera Distrital De Cartagena  

 

 
Revisó: Bienvenida Gulfo Ayola  
Jefe de Oficina Talento Humano 
 
 
Elaboró: Jimmy Sierra Guerrero  
Profesional Especializado Talento Humano 
 
 
VBo: Álvaro Palomino Geles  
Jefe de Oficina Asesora Jurídica 
 
 
VBo: Nelson Navarro Rangel  
Asesor Despacho de la Personera. 
 
 
Reviso: Maria Claudia Romero O. 
Profesional Universitario  

 
 

 
Reviso: Katherinne Aguirre  
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Asesora Externa Juridica 

 












