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ACEPTACIÓN DE OFERTA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. MC-198140-2024GUA 

CONTRATO No. 44004262024  

 
 
Señores, 
JAVIER DARIO SANDOVAL RIVERA  
NIT. 84035436 - 4 
Correo: javiersandoval29con@yahoo.es 
Dirección: Cl 26 4A 62 BRR 7 de agosto Riohacha – La Guajira.  
 
De manera atenta me permito manifestarle que EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR 

FAMILIAR – REGIONAL GUAJIRA, ha decidido aceptar su oferta presentada 29 de abril 2024 a las 

11:19 a.m. mediante el Sistema Electrónico para la Contratación Púbica SECOP II en virtud del 

proceso de selección de mínima cuantía MC-198140-2024GUA, la cual de conformidad con lo previsto 

en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modifica el 

artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 9 del Decreto 1082 de 2015, junto con la presente aceptación, 

constituyen para todos los efectos el contrato estatal celebrado, que se regirá por las siguientes 

estipulaciones:  

 
 
1. OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES, INSUMOS Y ELEMENTOS DE FERRETERÍA PARA 

EL MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE LA DIRECCIÓN REGIONAL LA GUAJIRA, LOS 
CENTROS ZONALES Y DEMÁS INMUEBLES A CARGO DEL ICBF REGIONAL LA GUAJIRA. 
 

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 
 
2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.  

 
2.1.1    Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su 

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 

vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su personal y el ICBF. 

2.1.1 Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque 

relacionadas con la ejecución del contrato. 

2.1.2 Disponer de lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad de acuerdo 

con las especificaciones técnicas descritas en el presente documento.  

2.1.3 Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la 

documentación objeto del presente contrato.  

2.1.4 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo 

del Contrato le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta 

ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 
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2.1.5 Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto 

y/o resultados obtenidos cuando así se requiera.  

2.1.6 Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto 

con el informe de las actividades realizadas para cada pago.  

2.1.7 Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, 

maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y 

que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún 

medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del 

ICBF.  

2.1.8 Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y 

transparencia. 

2.1.9 Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a 

los requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en 

relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto del presente 

documento. 

2.1.10 Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo 

autorización expresa y escrita de las partes, no se podrá utilizar el nombre, emblema o 

sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra índole.  

2.1.11 Realizar los pagos al Sistema de Seguridad Social (salud, pensión y riesgos laborales), 

las prestaciones sociales (cesantías, intereses de cesantías, prima de servicios y 

vacaciones), salarios y los parafiscales de acuerdo con la normatividad vigente aportando 

los soportes de pago correspondientes.  

2.1.12 Respetar la política medioambiental del ICBF, política que incluye todas las normas 

internas sobre el uso de los recursos ambientales, como el agua y la energía, 

racionamiento de papel.  

2.1.13 Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capítulo “Buenas Prácticas en la Gestión 

Contractual” del Manual de Contratación vigente.  

2.1.14 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones 

que puedan presentarse y en general se obligan a cumplir con lo establecido en las Leyes 

80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus decretos reglamentarios.  

2.1.15 Reportar por escrito al supervisor del contrato cualquier sugerencia que contribuya a la 

obtención de mejores resultados. 

2.1.16 Suscribir la garantía única, presentar los amparos requeridos para el cumplimiento del 

contrato y mantener actualizada la vigencia acorde con sus términos pactados en las del 

contrato.  

2.1.17 Mantener los precios presentados en la oferta, durante el tiempo de ejecución del 

contrato. 
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2.1.18 Cumplir con las obligaciones derivadas del contrato actuando con alto grado de 

profesionalismo, responsabilidad y eficacia en la ejecución de las tareas 

correspondientes. 

2.1.19 Suscribir el Acta de Liquidación del contrato. 

2.1.20 Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan por causas 

que sean imputables al contratista.  

2.1.21 Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos. 

2.1.22 Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia 

responsabilidad.  

2.1.23 El ICBF podrá suspender trabajos del contratista si estos no se ajustan a los estándares 

de calidad y seguridad establecidos por las normas técnicas nacionales o internacionales 

o a la normatividad legal.  

2.1.24 El contratista deberá entregar al Grupo Financiero de la Regional el formato de 

autorización para abono directo en cuenta de ahorro o corriente, debidamente 

diligenciado y firmado, anexando certificación bancaria de la titularidad de la cuenta.  

2.1.25 Cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y 

aquellas otras que en su momento puede impartir el supervisor del mismo.  

2.1.26 Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la consignación, 

copia del documento donde conste la operación que, por concepto de reintegros, 

rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor de la Entidad en razón 

a la ejecución del contrato.  

 
 
2.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  
 

2.2.1 Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos 

y estándares definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicos de los insumos, 

bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones técnicas 

Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT). 

2.2.2 El contratista deberá cambiar los materiales e insumos que estén defectuosos, en mal 

estado y/o no cumplan con las especificaciones técnicas y sean devueltos por ICBF, por 

otros nuevos de iguales o superiores características, dentro del día hábil siguiente a partir 

de la comunicación escrita, telefónica o vía correo electrónico por parte del supervisor.  

2.2.3 Los materiales, insumos y elementos suministrados por el contratista deberán ser de 

primera calidad.  

2.2.4 El oferente deberá indicar que hará́ entrega de los elementos en el almacén del ICBF 

Regional La Guajira ubicado en la Carrera 15 No 14C-156, debidamente empacados, 

identificados y con las especificaciones técnicas requeridas de acuerdo con el contrato 

que se suscriba.  
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2.2.5 Ejecutar el suministro tanto en calidad, cantidad y tiempo establecidos en la parte 

contractual conforme a las especificaciones técnicas.  

2.2.6 Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten en relación las actividades 

realizadas  

2.2.7 El contratista deberá garantizar que los insumos que ofrece cuentan con registro sanitario 

expedido por el INVIMA.  

2.2.8 El proponte deberá incluir en la propuesta una manifestación expresa en la que afirme 

que los precios unitarios tendrán validez durante la vigencia del contrato.  

2.2.9 El proponente deberá asumir los costos de transporte, distribución y entrega de los 

materiales y elementos de ferretería, hasta el lugar de entrega especificado en el presente 

documento.  

 
2.3 OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADAS A LOS EJES DEL SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTIÓN. 
 

2.3.1 Obligaciones del Eje de Gestión de Calidad. 

En el marco de este eje, se debe incluir en los estudios previos y contratos las siguientes 
actividades obligaciones a cargo del contratista:  

a. Contar con información documentada para la recepción, tratamiento y respuesta a las 

peticiones, denuncias, quejas, reclamos, felicitaciones y sugerencias, en el marco de la 

ejecución del objeto contractual.  

b. Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la 

información básica del ICBF (Misión, Visión, Principios, Objetivos Estratégicos y políticas del 

Sistema Integrado de Gestión SIGE) así ́ como a da a conocer los diferentes documentos 

(lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guías, formatos entre otros) necesarios 

para la operación de los servicios.  

c. Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera adecuada la prestación 

de servicio.  

d. Contar con un registro de los documentos utilizados para la operación del servicio, incluyendo 

de ser necesario, el control de los cambios realizados.  

 
2.3.2 Obligaciones del Eje de Seguridad Y Salud En El Trabajo. 

En el marco de este eje, se debe tener en cuenta en los estudios previos y en el contrato 

las siguientes actividades u obligaciones:  
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a. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los 

elementos de protección personal requerido para la realización de sus actividades. 

 
2.3.3 Obligaciones del Eje de Gestión Ambiental: 

 

a. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y 

manejo de residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la 

política ambiental de la Entidad.  

b. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos 

químicos utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente. 

c. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos 

especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato.  

d. En el marco de este eje, se debe incluir en los estudios previos y contratos las siguientes 

actividades obligaciones a cargo del contratista:  

e. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.  

 
2.3.4 Obligaciones del Eje de Seguridad de la Información: 

 
 

a. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser entregado al 
supervisor del contrato una vez se firme el contrato. 

 
 
3 OBLIGACIONES DEL ICBF 
 
3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL ICBF 

 
a. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 

objeto del presente contrato. 

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato.  

c. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  

 
 

 
4. PLAZO DE EJECUCIÓN  

El plazo de ejecución seá hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasta agotar el valor del contrato, lo que 
primero ocurra. Se perfecciona con la aceptación de la oferta, suscrita por el ordenador del gasto y 
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requiere para su legal ejecución la aprobación de las garantías y la expedición del Registro 
Presupuestal y suscripción del acta de inicio de conformidad con lo dispuesto en el artículo 41 de la 
Ley 80 de 1993 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 
5. VALOR DEL CONTRATO 

El valor del contrato corresponde a la suma de CIENTO TREINTA MILLONES DE PESOS 
($130.000.000), incluido IVA, impuestos del ley y demás costos directos e indirectos asociados a la 
ejecución del contrato y todos los impuestos a que haya lugar, gastos e imprevistos. 

 
6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El valor del contrato se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal que se relaciona a 
continuación: 
 
 

No.  
DE CDP 

FECHA DE 
CDP 

 
DEPENDENCIA 

 

POSICIÓN CATÁLOGO 
DE GASTO 

 
FUENTE 

 

 
 

RECURSO 

 
VALOR EN 

LETRAS 
 

VALOR EN 
NÚMEROS 

 
55524 

 
04/04/2024 

197 
MANTENIMIENTO 

 
C-4699-1500-2-
53105B-4199016-02 
ADQUIS. DE BYS - 
SEDES MANTENIDAS - 
FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL EN EL 
ICBF A NIVEL 
NACIONAL. 
  

 
PROPIOS 

 
27 

CIENTO 
TREINTA 
MILLONES 
DE PESOS 

 
$130.000.000 

 
 

7. FORMA DE PAGO  
 

El valor del contrato a suscribir será́ hasta por el valor del presupuesto oficial incluidos todos los costos 

directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA, demás 

impuestos de ley, y se ejecutará como una bolsa de recursos, teniendo en cuenta el valor unitario 

ofertado por el proponente adjudicatario dentro de la oferta económica, según las necesidades que 

presente la entidad.  

Se pagará al contratista así:́  
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El ICBF realizara los pagos de acuerdo con la cantidad de bienes suministrados (elementos, 

materiales e insumo), teniendo en consideración los precios ofertados por el proponente adjudicatario 

y previo cumplimiento de lo siguiente:  

a. Aprobación de cumplimiento y recibo a satisfacción de los bienes por parte del supervisor.  

b. Presentación de la factura correspondiente.  

c. Certificado de cumplimiento del pago de seguridad social y parafiscales de los empleados de 

conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007, el cual debe estar firmado por el representante legal o revisor fiscal, este último, si está 

obligado a tenerlo.  

Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las 

facturas al buzón siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los 

siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se deberá adjuntar únicamente la 

factura electrónica en representación gráfica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura 

se debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se 

revisarán, aprobarán o rechazarán por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma SIIF 

nación del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificación de una factura esta no cuenta con la 

información completa para su aprobación, será́ rechazada y se solicitarán las correcciones a la misma. 

La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón de SIIF Nación. Los documentos 

adicionales a la factura deberán ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato 

disponga para el efecto.  

Para el caso de elementos no previstos, entendidos estos como elementos, materiales y de ferretería 

que no figuran en la lista prevista en el numeral 6 de la ficha de condiciones técnicas, se seguirá́ el 

procedimiento establecido en dicho numeral.  

NOTA: El precio de los elementos, materiales e insumos de ferretería deberá incluir todos los costos 

directos e indirectos que generen, tales como el transporte y demás que se llegasen a generar para 

el suministro.  

Los pagos se realizarán previa presentación de la factura correspondiente, la certificación de recibo 

a satisfacción por parte del supervisor y la certificación del revisor fiscal o representante legal, según 

corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de 

sus empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007.  

 

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y 

la certificación de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de 

Caja).  
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Si la (s) factura (s) no ha (n) sido correctamente elaborada (s), o no se acompañan los documentos 

requeridos para el pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se 

presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos 

solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del 

contratista y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

 

Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 

 
8. SUPERVISION  

La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador del Grupo Administrativo del ICBF Regional 

Guajira quien ejercerá la supervisión de conformidad a lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el 

Manual de Contratación, el Manual de Supervisión, y demás normas internas expedidas del Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar . En todo caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente 

la designación del supervisor comunicando por escrito al designado, con copia al Grupo Jurídico. 

 
9. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

 
El lugar de ejecución del contrato será en la Carrera 15 No 14C - 156 (Cuatro Vías) Municipio de 
Riohacha.  
 
10. GARANTIAS 

 
El contratista deberá constituir a favor del ICBF garantías para proteger sus intereses y el patrimonio 

público, el cual podrá consistir a través de pólizas de seguro expedida por una compañía de seguros 

legalmente establecida en Colombia, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las 

condiciones que se señalan a continuación: 

 

• Cumplimiento: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por 
el plazo de ejecución de este y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de 
suscripción de este.  
 

• Calidad del servicio: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, 
con una vigencia igual al plazo de ejecución y seis (6) meses más, contados a partir de la 
fecha de la aceptación de la oferta.  
 

El contratista deberá presentar las pólizas correspondientes dentro del plazo establecido en el 

cronograma del proceso de selección MC-198140-2024GUA  
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NOTA: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución y/o el valor del contrato, el contratista 

se compromete a mantener vigentes las garantías constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor 

resultante. 

 

 

11. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO  

 

El ICBF podrá imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, artículo 40 de la Ley 80 de 1993, artículo 86 de la Ley 1474 de 

2011 y el artículo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y demás normas aplicables, así:  

 

• MULTAS POR INCLUMPLIMIENTO: A). Si durante la ejecución del contrato se produce un 

cumplimiento tardío o defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, 

el ICBF podrá conminar su cabal cumplimiento a través de la imposición de multas diarias y 

sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada día transcurrido 

desde la fecha en que se debió ejecutar la prestación contractual debida, hasta que se verifique 

su cumplimiento. B). El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podrá superar 

el quince por diez (10%) del valor del contrato. C) El pago o compensación del valor de las 

sanciones impuestas no exonerará al contratista de la obligación de cumplir con el objeto 

contratado. E). La imposición de multas como mecanismos coercitivo sancionatorio no impedirá 

la reclamación de perjuicios por parte de la entidad contratante. F). El contratista autoriza que el 

ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a 

causar.  

 

• CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento 

total del contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de perjuicios, 

por un monto del 30% del valor del contrato. B) En el evento que el contrato sea ejecutado de 

manera parcial y el contratista incumpla de manera absoluta cualquiera de las obligaciones 

derivadas del contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena equivalente al 3% del valor del 

contrato, como tasación anticipada de perjuicios, por cada obligación específica incumplida de 

manera absoluta. C) Si el contratista incumple de manera absoluta diferentes obligaciones 

específicas del contrato, la imposición de las penas no podrá en todo caso superar el 21% del 

valor del contrato. D) Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las 

obligaciones derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la obligación 

adeudada, en dicho caso el contratista tendrá derecho a que se reduzca proporcionalmente la 

pena del 3%, tomando en consideración el grado de ejecución de la obligación ejecutada 

imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta de manera tardía cualquiera de las obligaciones 

derivadas del contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de 

perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada día 

transcurrido desde la fecha en que se debió ejecutar la prestación contractual debida, hasta que 
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se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda exceder el 3% del valor del 

contrato. F).  El cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá que el ICBF reclame 

judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la 

cláusula penal pecuniaria. G) El contratista autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le 

adeude, los valores correspondientes a la cláusula penal pecuniaria.  
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RODRIGO ELÍAS DAZA VEGA  
Director Regional Guajira 

 
 
 
 
 
 

Reviso y aprobó: Fabian Guerrero R. / Coordinador Grupo Jurídico 
Proyecto: Melissa García Amaya /Contratista Grupo Jurídico. 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 


