
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1.  Ejecutar los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

1. Ejecuté los trámites y los procedimientos 

administrativos requeridos por la dependencia, 

para el desarrollo de las actividades asignadas 

por mi supervisor y superiores. 

 

• Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la ejecución del 
contrato. 

2. Realicé las actividades que fueron necesarias 

y relacionadas de tipo operativo que fueron 

requeridas para la ejecución del contrato y 

delegadas por el supervisor 

• Gestionar los demás procesos que sean 
asignadas por la Secretaría Distrital de 
Educación en cumplimiento del objeto 
contractual. 

3. Gestioné los procesos que fueron asignados 

por la Secretaría Distrital de Educación en 

cumplimiento del objeto contractual e hice 

seguimiento de los mismos para su adecuada 

ejecución. 

• Realizar la revisión y/o proyección de los 

diversos documentos que le sean 

confiados. 

4. Realizar la revisión y/o proyección de los 

diversos documentos que me fueron confiados, 

haciendo el adecuado tratamiento de datos, con 

la privacidad y cuidado necesario. 

•  Informes mensuales de las actividades 

realizadas, los cuales serán entregados 

en medio físicos. 

4. Realicé informes mensuales de las 

actividades realizadas, los cuales fueron 

entregados en medio físicos para controlar la 

gestión de procesos. 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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