CUMPLIMIENTO

Municipio de Villavicencio

1.DATOS GENERALES

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DEL INFORME:

=

16/05/2024

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 12/04/2024 HASTA: 11/05/2024

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el numero del proceso en
Secop)

CONTRATO N°082 DE 09 DE FEBRERO 2024, N°. DEL ”
PROCESO EN SECOP CD-090-2024

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP| OSECOPIl X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO ARCINIEGAS AGUILERA

No. DE IDENTIFICACION

1.121.851.149

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS EN EL AREA DE TESORERIA DE.
LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

ROSA MIREYA BAQUERO ROJAS identificado con C.C | _
40.384.417 il

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

12 DE FEBRERO DEL 2024

CON

DICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras vy
numero):

M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION:

SEIS (6) MESES

FECHA DE INICIO:

12 DE FEBRERO DE 2024

FECHA DE TERMINACION:

11 DE AGOSTO DE 2024

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): $ FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $
PRORROGAS: | FECHA: |
TOTAL PLAZO DE EJECUCION N/A
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA )
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
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Municipio de Villavicencio

3. INFORME DE ACTIVIDADES:

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

1. Apoyar la incorporacién del recaudo del
impuesto de Delineacion Urbana dentro de los
sistemas financieros existentes

En el presente periodo se reviso y verificé la
informacion extraida de los extractos de la cuenta
bancaria por medio de la cual se recauda e Impuesto
delineacion urbana para el posterior registro en el
Sistema financiero, una vez esté habilitado. Ademas,
se presentaron informes fisicos y magnéticos de lo
mismo.

2. Apoyar la incorporacion del recaudo del
impuesto a la Publicidad Exterior dentro de los
sistemas financieros existentes

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo no le fue asignado la actividad al
contratista

3. Apoyar la incorporacién de otros ingresos del
Municipio dentro de los sistemas financieros
existentes

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se ayudd a la incorporacioén de recaudo
de impuesto predial.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacién, para
este periodo se ayudo a la incorporacion de recaudo
alumbrado publico regulados y no regulados.

4. Apoyar el seguimiento y gestién de la
plataforma de control de correspondencia
Control Doc.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacion, el
contratista tramitd y dio apoyo a la depurando en el
aplicativo de control DOC de la administraciéon de
Municipal.

5. Apoyar la atencion a los diferentes usuarios
de la tesoreria municipal

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacién, el
contratista tramité y dio apoyo a la atenciéon a los
diferentes usuarios de la tesoreria municipal.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacién, el
contratista tramité y dio apoyo a la atencién en el
descargue de certificado de Ingresos y retenciones
del afio gravable 2023 y demas oficios.

6.. Realizar informes periddicos que por sus
funciones deba presentar en el marco del
Sistema de Gestién de Calidad

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se dio apoyo a la actividad
autoevaluacion cuarto trimestre.

7. Servir de apoyo para la preparacién vy
presentacion de los diferentes informes vy
solicitudes periédicas de los entes de control.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacién, para
este periodo se dio apoyo a la actividad plan de
mejoramiento alumbrado publico 2023.
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestidon de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

8. .Tramitar y dar respuesta en los términos
legales de los derechos de peticién vy
correspondencia encomendada, de acuerdo a lo
establecido por la ley, gestion documental, y el
sistema de gestion de calidad, dejando la
evidencia fisica y magnética del mismo,
ingresando y depurando en el aplicativo de
control DOC de la administracién de Municipal.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realiza la verificacién, el
contratista tramitd y dio apoyo a la depurando en el
aplicativo de control DOC de la administracion de
Municipal en los términos correspondidos.

9. servir de apoyo a las diversas actividades
realizadas por el area de tesoreria para el buen
funcionamiento.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacién, para
este periodo no le fue asignado la actividad al
contratista.

10.Brindar apoyo en el area de tesoreria en el
reporte consolidado de las comunicaciones
oficiales asignadas, atendidas y generadas por
la dependencia; para garantizar la atencion
oportuna a los procedimientos establecidos por
la administracion ante los requerimientos de
entidades oficinales y privadas.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacion, para
este periodo se dio apoyo en diferentes oficios
asignados

11.las demas asignaciones por el jefe.

Que de acuerdo al informe presentado por el
contratista y una vez se realizado la verificacién, para
este periodo se dio apoyo al jefe en lo solicitado.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al SistemdXGeneral de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que ge Yelaciona en numeral 2 del presente informe.

DIEGO FERNANDQ ARCINIEGAS AGUILERA
Numero de identifigacion: 1.121.851.149

Registrado SIG:01/06/2022
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i 2 1 "! ) Proceso Gestion de la Contratacion
=k FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
| CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 12 DE FEBRERO DE 2024 expedido por el
SECRETARIO DE HACIENDA se me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado,
me permito verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83,
84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de
Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
332 12 FEBRERO | 0401-2-1.2.02.02.008- | SERVICIOS 30.600.000
2024 02 PRESTADOS A

LA EMPRESAS
Y SERVICIOS
DE
PRODUCCION. /

VALOR TOTAL 30.600.000 /

i

({

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 3 de 6,

Concepto Valor
@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES 30.600.000
VALORES PAGADOS 10.200.000
¢ |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
- . e 5.100.000
(incluir IVA si aplica) /
SALDO PENDIENTE POR PAGAR 15.300.000
Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado Fecha de Numero de IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla cotmmeonaue | P2gado | pagado en | pagado
glte L‘;‘;’:L‘ﬂ,’a en PENSION* en
SALUD* ARL*
ABRIL 16/05/2024 1063754407 | 2.040.000 | 255.000 326.400 10.700 /
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) Proceso Gestiéon de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUNMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pension y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES:

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL

4.4 CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnética vy fisico de los
archivos y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente
periodo de ejecucion (la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente
contractual, si aplica, anexar CD con la informacién).

OBSERVACIONES: N/A

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestidn de la siguiente manera:

Sistema de Restisis Cumplié / No
Gestion aplicable q Cumplié
Calidad Uso la documentac:loq vigente establecida aplicable el CUMPLIO
desarrollo de las obligaciones contractuales.
Participo de las actividades programadas en SST. CUMPLIO
Seguridad y Realizd6 las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de| CUMPLIO
Trabajo bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos CUMPLIO
necesarios.
La documentacion que genero el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de| CUMPLIO
gestiéon documental de la entidad.
. Se manejo reserva de la informacion utilizada para el
Segt_mdad y desarrollo de sus obligaciones. CLMBELIC
Privacidad de la —— - - - TR 3 =
o Se garantizo la integridad y disponibilidad de la informacion
Informacion = CUMPLIO
generada de la gestién contractual.
= - El desarrollo de las obligaciones contractuales esté acorde a
b s los lineamientos normativos vigentes. CLMPLIO
NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, tambiéen puede ampliar el detalle de la evaluacion.
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El conﬁrgtista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
O servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son

REGULAR . . . - .
graves, ni se considera que incumplio el mismo.

NO CUMPLE El co.ntratista en el des.e}rrollo‘del contrato presentd inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMI?!_INHENTO (O'portumda.d_ en la entrega de los productos o servicios; EXCELENTE
Atencién a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE

expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato)

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio| EXCELENTE
suministrado)

EXCELENTE

En mi calidad de supervisor del contrato de prestacion de servicios No. 082-2024" certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y/eLdéarrollo
de la actividades descritas en el siguiente informe que corresponde al PAGO No3,4si mismo las
relativas al pago de seguridag-sasial integral'y a los principios de trasparencia propia de la gestion
administrativa y contractyédl, confirmo/que fue verificada la publicacién en SECOP del presente
informe y de mas documeptos aprobados, razon por la cual se}m{izaa el pago, por valor de CINCO
MILLONES CIEN MIL PEZOS MDA'CTE ($ 5:400.000 COP).

AEREO g 28O

NO/BRE DEL SUFPERVISOR: RQ'SA MIREYA BAQUERO ROJAS

CARG@ DEL SUPERVISOR: Profesional Universitario
ANEXOS: /

LEFONO DEL SUPERVISOR: 3114483579
Soportes de ;fago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).
Otros que considere necesarios.
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

ANEXAR SOPORTES
Certificado de Ingresos y retenciones del afio gravable 2023 funcionarios mes abril.
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Municipio de Villavicencio

& PCTErte

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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Municipio de Villavicencio

) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestidn de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Incorporacién del mes de abril alumbrado piblico cuenta 4503 Banco Occidente
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