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Regional Tolima 

 
Centro Agropecuario La Granja - El Espinal 

 

El Centro Agropecuario La Granja – El Espinal, del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
de conformidad con los principios de publicidad y transparencia en la contratación estatal, 
convoca públicamente a todos los interesados a participar con su pre-cotización, como 
parte del estudio de mercado a registrar del proceso que tiene por objeto: 
 

CONTRATAR EL OPERADOR LOGÍSTICO PARA APOYAR EL DESARROLLO DEL 
EVENTO ACADÉMICO FORO DE INNOVACIÓN EN EL AGRO INNOVAGRO DEL 
TECNOPARQUE NODO TOLIMA - SENA REGIONAL TOLIMA, PARA LA VIGENCIA 
2024. 
 
Se solicita registrar su cotización mediante la publicación en línea en la plataforma Secop 
II. 
 

NOTA: A continuación, se establecen las condiciones que el interesado debe tener en 
cuenta al momento de realizar su pre-cotización, toda vez que las mismas tienen incidencia 
en la planeación de costos directos e indirectos del servicio a contratar. Las mismas, serán 
tenidas en cuenta en el desarrollo del eventual proceso contractual, y no se deben acreditar 
al momento de presentar la pre-cotización en la entidad. 
 

El Anexo denominado Formato_11 se debe cargar el archivo digital en formato Excel. en 
ningún caso se aceptan escaneados PDF o en imagen. 
 

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES:  11 de Abril de 2024, a las 
 

 

Se presenta la siguiente información como referencia de consulta: 
 
1. DESCRIPCION DEL OBJETO A PRECOTIZAR: 

 
CONTRATAR EL OPERADOR LOGÍSTICO PARA APOYAR EL DESARROLLO DEL 
EVENTO ACADÉMICO FORO DE INNOVACIÓN EL AGRO INNOVAGRO DEL 
TECNOPARQUE NODO TOLIMA - SENA REGIONAL TOLIMA, PARA LA VIGENCIA 
2024. 
 

COTIZACION-CALG-039-2024 

 
El Espinal, 08 de abril de 2024

14:00 horas.
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CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (UNSPSC) PARA LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASES NOMBRE - PRODUCTO 

80 14 16 Gestión de eventos 

60 10 54 Materiales de enseñanza de publicidad o 
comercialización de marcas 

82 10 15 Publicidad en afiches 

82 10 15 Publicidad en revistas 

82 10 15 Publicidad en volantes o cupones 

93 13 16 Servicios de suministro de alimentos 
 
2. CONDICIONES MÍNIMAS REQUERIDAS: 
 

• Antes de dar inicio al objeto del contrato, el contratista deberá presentar a la entidad 
una programación para los suministros necesarios para la ejecución del evento, lo 
cual se deberá aprobar previamente por el supervisor del contrato. 

•  
 

 
• El oferente se obliga otorgar todos los suministros necesarios para la ejecución del 

evento conforme a lo establecido en la tabla de las condiciones técnicas.  
• Disponer de un coordinador que servirá de enlace entre el contratista y el SENA, 

para la ejecución del evento programado por Tecnoparque Nodo Tolima del Centro 
Agropecuario la Granja 

• Los suministros deben ser entregados cumpliendo los estándares de calidad. 
 

3. ALCANCE / OBLIGACIONES 

3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 

que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del 
Contrato o sobre sus obligaciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
5. Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente de conocida su existencia, la causal 

de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente 

La realización del evento será en el municipio del Líbano Tolima, evento programado
por Tecnoparque Nodo Tolima del Centro Agropecuario la Granja en las condiciones
requeridas por el SENA.
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6. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral y parafiscales, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar 
esté a paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito 
previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007: En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales 
correspondiente a SENA e I.C.B.F. excepcionalmente al Sistema de Seguridad 
Social, Salud, en el caso de personas naturales empleadoras, DEBERÁ INDICAR 
DICHA CIRCUNSTANCIA 

7. Constituir y aportar oportunamente las garantías de cumplimiento del contrato con 
las coberturas y vigencias solicitadas en el proceso. 

8. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

Obligaciones Especificas del Contratista: 
 

1. Garantizar los materiales e implementos necesarios para la realización de las 
actividades definidas de conformidad con las condiciones técnicas establecidas en 
el proceso. 

2. Efectuar todas las acciones necesarias para llevar a cabo la correcta realización 
del evento.  

3. Proveer personal calificado para el desarrollo de las actividades y eventos que se 
desarrollen entorno al contrato suscrito. 

4. Responder a los requerimientos realizados por el Centro Agropecuario la Granja 
dentro de los tres (3) días calendario siguientes o dentro del término indicado en la 
solicitud. 

5. Presentar informes de ejecución y financieros mensualmente o cuando el 
Supervisor del contrato lo requiera. 

6. Elaborar un informe de cada actividad realizada, y entregarlo a más tardar cinco (5) 
días hábiles después de su finalización. 

7. Guardar absoluta confidencialidad con la base de datos y demás información 
suministrada por el SENA para no realizar estudios diferentes a lo autorizado por la 
entidad. 

8. Participar y apoyar al Centro Agropecuario la Granja en todas las reuniones a las 
que esté lo convoque relacionadas con la ejecución del contrato, disponiendo de 
un ejecutivo de cuenta, con autonomía administrativa y presupuestal, que sirva de 
enlace entre el SENA y el Contratista. 

9. Utilizar la imagen del SENA de acuerdo con los lineamientos establecidos por esté. 
No se podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial para fines publicitarios o de 
cualquier otra Índole 

 
4. PRESENTACION DE LA PRECOTIZACION (FORMATO): 
 
La pre-cotización registrara el valor total por ítem requerido y en cantidad requerida, 
incluyendo IVA así:  
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ITEM CODIGO 
UNSPSC DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD  

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
 VALOR 

UNITARIO  
 VALOR 

UNITARIO 
TOTAL  

1 82101503 Impresiones certificaciones Full 
color 15 UN     

2 80141611 Memorias de 32 gigas 10 UN     

3 82101502 Pendón Roll Up  1 UN     

4 60105409 Llaveros  70 UN     

5 93131608 Estación de Hidratación 1 UN     

6 93131608 Estación de Café 1 UN     

7 93131608 Bolsas de Agua 120 UN   

8 93131608 Refrigerios 70 UN     

9 93131608 Almuerzos 25 UN     

10 60105409 Sombrillas  10 UN     

11 80141611 Camisas  12 UN     

 
Unidades de medida: 
 

• UN: Unidad  
 
5. GENERALIDADES A TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACIÓN Y CÁLCULO 

DE LA COTIZACION: 
 
Los cotizantes deberán considerar los siguientes aspectos: 

 
1. El cotizante, debe adjuntar el Certificado de Registro de Cámara de Comercio al 

momento de presentar la cotización. 
2. La cotización debe contener la totalidad de los productos / servicios mencionados 

anteriormente. 
3. Los valores y sumas deben expresarse en pesos colombianos. 
4. El valor económico ofertado, deberá corresponder a los bienes y/o servicios 

requeridos por la entidad y se deben ajustar a las especificaciones técnicas 
contenidas en la solicitud de cotizaciones  

5. La precotización debe registrar el valor total por cada ítem requerido y en la cantidad 
igualmente requerida, de acuerdo con el lote (si aplica). El precio unitario y total, 
deben ya incluir TODOS los impuestos que apliquen para dicho contrato, así como 
las retenciones, costos, gastos y demás descuentos de ley a que haya lugar. 

6. La cotización debe considerar e incluir dentro de sus precios, los costos y gastos que 
se causen por razón de la legalización o ejecución del contrato, incluidas la 
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constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se requiera, los 
cuales son a cargo exclusivo del CONTRATISTA. 

7. Favor abstenerse de presentar pre-cotizaciones en centavos. Se sugiere la función 
redondear (redondear;0). Indicar el % del IVA (si aplica). 
 

6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días 
calendario, contados a partir de la firma de la respectiva acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución: Registro Presupuestal, Aprobación de la 
Garantía Única y Acta de Inicio (cuando aplique). 

 
7. LUGAR DE EJECUCION:  

 
 

 
 
Cordial saludo, 
 

 
 
 

JUAN MANUEL SÁNCHEZ SOTO 
Dinamizador Tecnoparque 

Centro Agropecuario La Granja – El Espinal  
SENA Regional Tolima 

 
 

Anexos: Especificaciones Técnicas. 
 
 
Proyectó y Revisó: 
 

 

 

Leonardo Bonilla Tello   
Articulador Tecnoparque  
 
 
 
 
 
John kennedy Diaz Muñoz     
Infocenter Tecnoparque 
 
 
 

La ejecución del contrato se llevará a cabo en las instalacio-
nes del Centro Agropecuario La Granja – El Espinal, ubicada en el Km. 5 vía Espinal
– Ibagué, vereda Dindalito



PROCESO DE COTIZACIÓN_OPERADOR LOGíSTICO INNOVAGRO_VIGENCIA 2024 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	El Espinal, 05 de abril de 2024

