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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 001

Hora: 10:00 A.M. Fecha:  10 de mayo de 2024

Lugar: Plataforma TEAMS
Dependencia que 
Convoca: Grupo Asistencia Técnica Regional Cundinamarca ICBF

Proceso: Protección

Objetivo: Realizar reunión inicial con la Fundación El Lugar en el marco de la ejecución del 
contrato de aporte No. 25003442024

Agenda:

1. Saludo
2. Presentación de los asistentes
3. Revisión del clausulado del contrato de aporte No. 25003442024
4. Compromisos
5. Cierre

Desarrollo:

1. Presentación de los Asistentes

Se reúnen JUAN PABLO GONZALEZ RINCON, representante legal de la Fundación El Lugar y por el ICBF Ismael
Rojas Herrera en calidad de supervisor del contrato de aporte No. 25003442024, para adelantar la reunión inicial en
el marco de la ejecución del contrato de aporte No. 25003442024.

2. Revisión del clausulado del contrato de aporte No. 25003442024

Se realiza revisión de los clausulados general y específico del contrato de aporte No. 25003442024, puntualizando
en:

CLAUSULAS CONTRACTUALES GENERALES DEL CONTRATO

Cláusula 6 – obligaciones del ICBF
Cláusula 7 - Supervisión
Cláusula 8 - Garantías
Cláusula 9 - Gastos
Cláusula 10 - Compromiso de confidencialidad
Cláusula 11 - Cesión
Cláusula 12 - Subcontratos
Cláusula 13 - Terminación del contrato
Cláusula 14 - Sanciones por incumplimiento
Cláusula 15 - interpretación, modificación y terminación unilaterales
Cláusula 16 - Solución de controversias
Cláusula 17 - Indemnidad del ICBF
Cláusula 18 - Ausencia de relación laboral
Cláusula 19 - imagen corporativa y visibilidad
Cláusula 20 - Entendimientos mutuos
Cláusula 21 - Liquidación
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Cláusula 22 - Confidencialidad
Cláusula 23 – Veedurías
Cláusula 24 - Suspensión
Cláusula 25 - Pacto frente a los derechos de los niños – prevención y erradicación del trabajo infantil y protección al
adolescente trabajador
Cláusula 26 - Control a la evasión al sistema de seguridad social y pagos parafiscales
Cláusula 27 - Protección de datos: protección de datos
Cláusula 28 - Compromiso
Cláusula 29 - Perfeccionamiento y ejecución
Cláusula 30 - Documentos del contrato

CLÁUSULAS CONTRACTUALES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO

Cláusula 1 – Obligaciones específicas de la entidad contratista – operador del Servicio
1.1 Obligaciones generales del contratista
1.2 Obligaciones del componente técnico
1.3 Obligaciones componente administrativo
1.4 Obligaciones componente legal
1.5 Obligaciones componente financiero

1) Presentar dentro del primer mes de ejecución del contrato el presupuesto de ingresos y gastos de acuerdo con los
clasificadores de costo establecidos para la modalidad, para la revisión y aprobación por parte del Supervisor. 
2) Presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al mes vencido los soportes correspondientes para la
expedición del certificado de cumplimiento, acorde con la cláusula séptima. 
3) Presentar informe al finalizar el contrato, el cual contenga como mínimo: registro de cupos contratados y
efectivamente atendidos mensualmente, logros y dificultades y aportes recibidos y su utilización. 
4) Estructurar la información financiera de acuerdo con el Plan Único de Cuentas – PUC- según la directriz que defina
el ICBF, con sus soportes debidamente organizados que identifiquen la implementación de las NIIF y de la
información actualizada. 
5) CUMPLIMIENTO DE LA LEY 2046 DE 2020. El contratista deberá cumplir con la Ley 2046 de 2020, invirtiendo al
menos el 30% de los recursos ejecutados para la compra de alimentos, adquiriéndolos directamente a los pequeños
productores agropecuarios locales, productores de la agricultura campesina, familiar o comunitaria locales,
organizaciones de estos productores o a las industrias y emprendimientos agroalimentarios que procesen materias
primas adquiridas directamente a estos productores locales. Estas compras deberán realizarse aplicando y
cumpliendo con lo dispuesto en la guía “G5.ABS- Guía Orientadora para la Implementación de la Estrategia de
Compras Locales” y deberán ser reportadas mensualmente al supervisor del contrato, haciendo uso de la última
versión del formato “F1.G5.ABS- Formato seguimiento Compras Locales” o del medio que para tal efecto adopte el
ICBF dentro del Sistema de Gestión de Calidad 
6) De conformidad con lo establecido en al artículo 2.2.1.2. 4..2.16 del Decreto 1860 de 2021, se deberá garantizar
la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, esta provisión se
establece en un porcentaje del cinco por ciento (5%) de los bienes y servicios requeridos para la ejecución del
contrato 
7) Pagar oportunamente a los proveedores y presentar paz y salvo mensual o de acuerdo con su política de pago.
8). Pagar contra entrega el, o los productos adquiridos a los pequeños productores y productores de la Agricultura
Campesina, Familiar y Comunitaria, o de sus organizaciones. La forma de pago utilizada por el Contratista para
realizar el pago de los productos a los pequeños productores y demás actores de la agricultura campesina, familiar
y comunitaria, o de sus organizaciones, se deberá realizar por transferencia bancaria a cuentas de ahorros, cuentas
corrientes o transferencias a través de billeteras digitales, depósitos de bajo monto o transferencias a cuentas de
ahorros de trámite simplificado (CATS). Para pagos en efectivo de requiere autorización previa del supervisor. 
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9) Facilitar de manera oportuna e integral, libros de registro, archivos, actas, informes, expedientes y demás
información financiera que le solicite el supervisor del contrato; esta información se debe suministrar completa en el
lugar de ejecución del presente contrato y debe estar actualizada, de tal manera que permita verificar la ejecución
del recurso de forma mensual, acorde con lo establecido en los documentos y sus respectivos clasificadores de costo
según aplique para la modalidad. 
10) Contar con la aprobación previa por parte del supervisor del contrato, para realizar traslado de recursos en el
informe de presupuesto, ingresos y gastos. 
11) Ejecutar durante la vigencia del contrato los recursos asignados. No se podrán realizar compras con cargo a los
recursos del contrato para ejecutar fuera del plazo contractual. Se debe llevar un control que identifique la compra,
entrega y saldos de los bienes adquiridos con recursos del contrato de aporte.
12) Realizar en los tiempos acordados o establecidos para ello, el pago de las obligaciones adquiridas por parte del
contratista, sin condicionar estos a la entrega de los recursos aportados por el ICBF del contrato de aporte.
13) Llevar la contabilidad por centro de costos, de los recursos que le corresponde ejecutar del contrato, en la cual
se identifique la fuente de recurso, de acuerdo con las normas y procedimientos legalmente establecidos y suministrar
la información mensual, debidamente avalada por el contador, sobre la ejecución de los recursos requerida por el
ICBF. 
14) Reintegrar los recursos aportados, no ejecutados, ejecutados de forma indebida o que se utilicen en gastos
diferentes a los reconocidos dentro de los clasificadores del costo aprobados para la modalidad, de acuerdo con las
instrucciones que para tal efecto imparta el ICBF. Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días
siguientes a la consignación, copia del documento donde conste la operación que, por concepto de reintegros,
rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor de la Entidad en razón de la ejecución del
contrato. El contratista puede autorizar que el ICBF descuente del saldo a favor, el valor correspondiente al reintegro
que se llegase a causar. En el caso en que el contratista no reintegre o autorice el descuento del recurso, el supervisor
de contrato puede descontar dicho recurso del saldo a favor antes de la terminación del contrato. PARÁGRAFO: Las
consignaciones a que hace referencia esta obligación deben realizarse únicamente en la cuenta informada por escrito
por el supervisor del contrato.
15) Presentar la información contable al supervisor y llevar cuenta bancaria de ahorros exclusiva para el contrato y
en el caso que aplique y sea notificado por el supervisor debe tener cuenta maestra para el manejo de los recursos
destinados para el presente contrato de conformidad con lo establecido en la Resolución 1400 del 24 de febrero de
2020 modificada por las Resoluciones 8300 de 2021 y 3944 de 2022.

1.6 Obligaciones del sistema integrado de gestión
       1.6.1. Obligaciones del eje de calidad
       1.6.2. Obligaciones eje de seguridad de la información
       1.6.3. Obligaciones del eje de seguridad y salud en el trabajo
       1.6.4. Obligaciones eje ambiental: obligaciones eje ambiental
1.7. Obligaciones relacionadas con la dotación adquirida o recibida por el contratista (en caso de que apliquen)
1.8. Obligaciones relacionadas con la recepción, almacenamiento, suministro, inventario y custodia de los alimentos
de alto valor nutricional (en caso de que apliquen)
Cláusula 2 – Plazo de ejecución
Cláusula 3 – Valor del contrato
Cláusula 4 - Forma de desembolso

El ICBF desembolsará los recursos aportados en el presente contrato de la siguiente forma:
(i) Un giro de alistamiento durante los primeros 10 días hábiles a la legalización del contrato por un valor equivalente
al total de cupos contratados para el mes de abril, presentando los siguientes documentos:
(1) Certificación Bancaria.
(2) Aprobación de Garantía.
(3) Acta de Inicio
(4) Los exigidos en la resolución 5360 de 2023 que apliquen teniendo en cuenta que aún no hay ejecución contractual.
(ii) Dos (2) desembolsos mensuales vencidos, los cuales se efectuarán una vez presentados los soportes por parte
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del CONTRATISTA y previa aprobación del supervisor del contrato y liquidación del desembolso mensual (según
corresponda para la vigencia) generada a través del Sistema de Información Misional SIM (en las modalidades que
aplique) de los siguientes documentos: 
(1) Informe digital sobre Ia prestación del servicio, que contenga como mínimo: el número de cupos atendidos,
ingresos, egresos y la caracterización de los adolescentes y jóvenes atendidos (inclusión de afiliación al sistema
general de salud, vinculación al sistema educativo), avances y dificultades en el desarrollo del proceso de atención.
(2) Planilla de usuarios (as) atendidos
(3) Certificado de cupos contratados y efectivamente utilizados, emitido por el Representante Legal
(4) Informe de Ingresos y Gastos
(5) Certificado de cumplimiento de desembolso a proveedores emitido por el Representante Legal y el Revisor Fiscal
o Contador
(6) Certificación emitida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de
desembolso al talento humano, al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales de acuerdo con la
normatividad vigente y en los tiempos establecidos por Ley, aportando los soportes de desembolso correspondientes;
la información contenida en todos los soportes presentados, será corroborada técnica, administrativa, financiera y
contablemente por el supervisor del contrato. 
(7) Cuenta de cobro o factura (según aplique). (8) Suscripción y legalización del contrato de comodato con su
respectiva acta de recibo del bien objeto del contrato de comodato con la respectiva relación de inventarios, cuando
aplique. 
(iii) El aporte correspondiente al mes de noviembre, el supervisor deberá validar los cupos ejecutados durante el
mes, con relación al alistamiento y establecer la diferencia para solicitar el reintegro correspondiente. PARAGRAFO
PRIMERO: De conformidad a lo establecido en el literal D numeral segundo del artículo 2 de la resolución 3944 de
2022 en la que se establece: “excepcionalmente y previa autorización escrita por parte del supervisor del contrato,
se podrá autorizar que, por una única vez, el último desembolso realizado a la cuenta maestra del operador pueda
ser girado a la cuenta auxiliar, para que de allí se traslade dicho recurso una cuenta bancaria del operador en la que
maneje recursos propios” (Solo aplica para los contratos que requieran cuenta maestras) PARAGRAFO SEGUNDO:
Para el último desembolso en los casos en los que aplique, el contratista deberá presentar el certificado expedido
por el supervisor del contrato, de la devolución de los bienes muebles devolutivos adquiridos durante la ejecución del
contrato, con recursos del ICBF, adjuntando copia del (los) comprobante (s) de ingreso al almacén del ICBF de dichos
bienes y acta de devolución y recibo del bien objeto del contrato de comodato con la respectiva relación de inventarios
con el paz y salvo por todo concepto de servicios públicos, impuestos, tasas, contribuciones, valorización, etc.
PARAGRAFO TERCERO: Para el informe de atención a usuarios (as), se utilizará el criterio del valor cupo/mes en
relación con los conceptos de cupo utilizado y no utilizado. Por los días de ingreso y egreso de cada usuario (a) se
reconocerá el valor correspondiente a medio día. PARÁGRAFO CUARTO: Los desembolsos se efectuarán dentro
de los treinta (30) días siguientes al vencimiento de cada mensualidad, una vez se cuente con disponibilidad del Plan
Anual de Caja – PAC y previa certificación de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato para el efecto.
PARÁGRAFO QUINTO: El supervisor verificará la ejecución real de cupos en relación con aquellos contratados, y
de encontrarse que no se utilizó la totalidad de los cupos, reconocerá durante toda la ejecución del contrato el cien
por ciento (100%) del costo fijo de los cupos contratados y no ejecutados. Cuando se autorice la adición de cupos,
el ICBF deberá realizar un giro de alistamiento correspondiente a un mes del valor de los cupos adicionados. Así
mismo, a partir del tercer mes en caso de continuar las inejecuciones, el Supervisor deberá analizar si se debe realizar
la reducción de los cupos contratados PARÁGRAFO SEXTO: El CONTRATISTA no podrá en ningún mes de contrato
ejecutar con recursos del ICBF (incluido el alistamiento) un mayor valor del que se va a reconocer en el mes por
cupos atendidos y costo fijo y que estos no superen los contratados. El recurso asignado para el alistamiento no
podrá ser utilizado en gastos cuyo lineamiento de programación establece que será por adición del contrato. El valor
cupo mes cubre lo establecido en los documentos técnicos para la atención de las niñas, niños y adolescentes, con
derechos amenazados y/o vulnerados y su respectivo clasificador del costo. El ICBF reconoce dentro del valor cupo
mes, solamente lo establecido en los clasificadores del costo. En caso de que el CONTRATISTA haya cubierto la
totalidad de los bienes y servicios mensuales mínimos requeridos y quedara un saldo de los recursos del ICBF, el
contratista podrá utilizar dicho saldo para proveer mayores cantidades de bienes o servicios de aquellos reconocidos
dentro de los clasificadores del costo aprobados para la modalidad. Para la utilización de estos recursos el
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CONTRATISTA deberá contar con la aprobación previa por parte del supervisor del contrato. De lo anterior, el
CONTRATISTA debe dar cuenta en los respectivos soportes financieros. PARAGRAFO SEPTIMO: En los casos,
que por orden de la autoridad administrativa se otorguen permisos o autorizaciones que impliquen que el niño, niña
o adolescente se ausenta de la modalidad hasta por 15 días, y no está siendo atendido por otro CONTRATISTA de
la misma u otra modalidad en otra regional, se reconocerá el valor del costo fijo correspondiente. PARAGRAFO
OCCTAVO: En los casos que por orden médica el niño, niña o adolescente se deba ausentar de la modalidad, se
reconocerá el valor del cupo mes por el primer mes de hospitalización, a partir del primer día del mes siguiente se
reconocerá el valor del costo fijo. En los casos anteriores el equipo interdisciplinario del contratista deberá dar
continuidad al proceso de atención para el restablecimiento de derechos. PARÁGRAFO NOVENO: En el caso
eventual que se presenten casos inherentes a la atención de los niños, niñas y adolescentes atendidos en la
modalidad establecida en este contrato, podrán ser cubiertos mediante adiciones (en los casos que aplique) al
presente contrato previa autorización del supervisor de este. PARÁGRAFO DECIMO: Los desembolsos se harán
previo cumplimiento de las obligaciones contractuales y de conformidad con lo establecido en la Resolución N°5360
de 2023, o aquellas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, por medio de la cual se actualizan, establecen y
unifican los requisitos y documentos soporte para el desembolso de las obligaciones contraídas por el ICBF.
PARÁGRAFO DÉCIMOPRIMERO: El cumplimiento de todas las obligaciones descritas en el presente contrato será
indispensable para que se efectúe el desembolso por parte del ICBF.
Clausula 5 – Lugar de ejecución

3. Compromisos

Presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al mes vencido los soportes correspondientes para la
expedición del certificado de cumplimiento, acorde con la cláusula séptima. 

Dar cumplimiento a los lineamientos, guías, procedimientos, instrumentos y manuales que se encuentran publicados
en el link: https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/restablecimiento-de-derechos del proceso misional de
protección – Restablecimiento de Derechos que forman parte del contrato.

Comunicar por escrito a la supervisión del contrato toda novedad que afecte su ejecución.

Aportar de manera oportuna los soportes que se soliciten durante la ejecución del contrato.

Decisiones:

Dar continuidad a la ejecución del contrato como se establece en los clausulados general y específico y en los demás
documentos que forman parte integral del contrato.

Compromisos / tareas Responsables Fechas
Presentar dentro de los cinco (5) días hábiles
siguientes al mes vencido los soportes
correspondientes para la expedición del
certificado de cumplimiento, acorde con la
cláusula séptima.

Fundación El Lugar 31 de mayo de 2024

Dar cumplimiento a los lineamientos, guías,
procedimientos, instrumentos y manuales que se
encuentran publicados en el link:
https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/re
stablecimiento-de-derechos del proceso
misional de protección – Restablecimiento de
Derechos que forman parte del contrato.

Fundación El Lugar 31 de mayo de 2024

https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/restablecimiento-de-derechos


PROCESO
MEJORA E INNOVACIÓN

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ

F9.P1.MI 25/01/2024

Versión 9 Página 6 de 6

¡Antes de imprimir este documento … piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012.

Comunicar por escrito a la supervisión del
contrato toda novedad que afecte su ejecución.

Fundación El Lugar 31 de mayo de 2024

Aportar de manera oportuna los soportes que 
se soliciten durante la ejecución del contrato.

Fundación El Lugar 31 de mayo de 2024

FIRMA ASISTENTES

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma

Juan Pablo González Rincón Representante Legal Fundación El Lugar

Ismael Rojas Herrera Profesional / supervisor 
contrato

ICBF Regional 
Cundinamarca          

Próxima reunión
Fecha Hora Lugar

NA NA NA




