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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla. Mayo de 2024  

 

Señora 
Patricia Rosmary Serrano Santiago 
SUPERVISORA CONTRATO No. 5865335 del 2024 
Coordinadora Académica De Salud, Hotelería y Turismo 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLÁNTICO 
Barranquilla, Atlántico 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Mayo del año 2024 

Referencia: No 5865335 del año 2024 

 

Cindy Stephanie Pulido Olaya, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.002.152.265 

de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia) del 

Centro de Comercio y Servicios del Centro de Comercio y Servicios, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato. 

Plazo: Será hasta el (15) de septiembre de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO APOYO 
ADMINISTRATIVO Y DE GESTIÓN PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE 
ADMINISTRACIÓN Y SEGUIMIENTO LOGÍSTICO A TODO LO RELACIONADO CON EL NODO 
DE SALUD DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar a la coordinación 
académica en la 
administración del 
personal de aseo, limpieza 
y vigilancia del nodo de 
salud. 

Se realizó supervisión y 
seguimiento a las labores 
realizadas por el personal de 
aseo, limpieza y vigilancia del 
nodo salud. 

Evidencia 1. Fotografías 
del personal, 
desempeñando sus 
labores en el nodo. 

2 

Realizar seguimiento de 
planes de mantenimiento 
preventivo y correctivo de 
maquinaria, equipos y 
herramientas del nodo de 
salud. 

• Se realizó inspección de los 
siguientes equipos: 

- Aires acondicionados 
- Ascensor 
- Motobomba 

 

• Se verificó uso del 
suministro de ACPM de la 
planta eléctrica usado en el 
mes de mayo 

Evidencia 2. Fotografías 
del estado de los 
equipos. 
 
Evidencia 3. Fotografía 
del estado del nivel de 
ACPM actual en la 
planta 

3 
Gestionar el pago 
oportuno de los servicios 
públicos nodo de salud. 

Se remitió correo a la 
profesional encargada de enviar 
los soportes realizados a los 
servicios públicos. 

Evidencia 4. Screemshot 
del correo enviado para 
solicitar envío de los 
pagos realizados. 

4 
Administración de 
materiales de consumo de 
aseo y cafetería. 

Se verificó el inventario de 
materiales de aseo y cafetería 
recibidos en el nodo con el 
supervisor Sergio Deart. 

Evidencia 5. Fotografías 
de la actividad de 
verificación de 
inventarío realizada. 
 
Evidencia 6. Resumen 
del inventario de 
suministros recibido. 

5 
Administrar los inventarios 
de equipos y maquinarias 
del nodo de salud. 

• Se actualizó el inventario 
de lámparas del nodo 
 

• Se realizó inventario de 
cámaras de seguridad del 
nodo 

Evidencia 7. Relación de 
lámparas por piso y su 
estado 
 
Evidencia 8. Relación de 
la actualización de 
cámaras de seguridad 
del nodo 
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6 
Atención y servicio al 
cliente. 

• Se Coordinó logística para la 
realización de jornada de 
optometría en el nodo 

Evidencia 9. Fotografías 
de la logística la 
jornada. 

7 
Presentar mensualmente 
informe detallado de la 
ejecución del contrato 

Se realizo el informe mensual 
del contrato del mes de febrero 
de 2024. 

NA 

8 
Presentar informe 
mensual de inventarios de 
consumo y devolutivos. 

Se hizo verificación de 
suministros en la bodega de 
salud 

Evidencia 10. 
Screemshot del 
inventario a la fecha. 

9 
Reportar novedades, en 
materia de logística e 
infraestructura. 

Se presento novedades de los 
mantenimientos que se 
encuentran pendientes de 
ejecución en el nodo. 

Evidencia 11. 
Screemshot del correo 
enviado con las 
novedades. 

10 

Las demás actividades 
inherentes al objeto 
contractual y que sean 
solicitadas por la persona 
que ejerce supervisión del 
contrato. 

Se realizó seguimiento de 
consumo de agua a solicitud de 
la supervisora  

Evidencia 12. Registro 
cuadro seguimiento de 
consumo de agua en el 
nodo 

11 

Presentar informes 
periódicos sobre el análisis 
y evaluación de la 
infraestructura existente 

Se remitió informe 
correspondiente al mes de 
Mayo que detalla las 
necesidades actuales de 
mantenimiento de la 
infraestructura física del nodo 

Evidencia 13: 
Documento con las 
novedades y evidencias 
de estos. 

12 

Administrar ambientes, 
velar por la disponibilidad 
y logística de los 
diferentes espacios del 
Nodo. 

Se programo el uso de los 
ambientes de acuerdo con las 
necesidades recibidas 

Evidencia 14. 
Screemshot de correos 
de la programación 
asignada. 

13 

Asistir, alistar, coordinar 
eventos realizados en el 
nodo, previa solicitud del 
supervisor de contrato o 
coordinador del programa 

Se coordinó logística para 
auditoria huella de carbono 

Evidencia 15. Fotografía 
de logística de la 
auditoria huella de 
carbono 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. NA NA NA NA 

2. NA NA NA NA 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7917004689 de la planilla del mes de abril de 2024. (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (20) folios 

Cordialmente,  

Firma 

 

Cindy Stephanie Pulido Olaya 

Contratista 

C.C. No. 1.002.152.265  
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Recibí a satisfacción: 

Firma 

 

 

Patricia Rosmary Serrano Santiago 

Supervisora Contrato 5865335 de 2024     

Coordinadora Académica De Salud, Hotelería y Turismo 

 

 

ANEXOS 

Evidencia 1. Fotografías del personal, desempeñando sus labores en el nodo. 
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Evidencia 2. Fotografías del estado de los equipos. 

Estado aires acondicionados 
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Estado ascensor 

 

 

Estado motobomba  
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Evidencia 3. Fotografía del estado del nivel de ACPM actual en la planta 

 

 

 

Evidencia 4. Screemshot del correo enviado para solicitar envío de los pagos realizados. 
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Evidencia 5. Fotografías de la actividad de verificación de inventarío realizada.
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Evidencia 6. Resumen del inventario de suministros recibido. 

 

INVENTARIO MAYO GIAF 2024 

ITEM PRODUCTO PRESENTACIÓN 
CANTIDAD 
TOTAL EN 

INVENTARIO 

1 AROMÁTICA CAJA X 20 0 

2 AZUCAR ROLITA PAQUETE 50 

3 CAFÉ 250 0 

4 CAFÉ LIBRA 50 

5 JARRA PLASTICA UNIDAD 6 

6 JARRA VIDRIO UNIDAD 3 

7 MEZCLADOR MADERA PAQUETE X 500 96 

8 SERVILLETA PAQUETE X 100 92 

9 TAPABOCAS CAJA X 50 25 

10 TERMO CAFÉ UNIDAD 10 

11 
TERMO PARA CAFÉ CON VALVULA 

DISPENSADORA 
UNIDAD 16 

12 VASO BIODEGRADABLE  6 OZ PAQUETE X 50 93 

13 VASO BIODEGRADABLE  9 OZ PAQUETE X 50 84 

14 VASOS 4 OZ PAQUETE X 50 104 

15 FILTRO PARA GRECA 2 LB UNIDAD 75 

16 GRECAS CAFETERA 
GRECAS 

CAFETERA 
2 
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Evidencia 7. Relación de lámparas por piso y su estado. 
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Evidencia 8. Relación de la actualización de cámaras de seguridad del nodo  

 



 

14 

GTH-F-062 V10 

Evidencia 9. Fotografías de la logística la jornada. 
 

 

Evidencia 10. Screemshot del inventario a la fecha 
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Evidencia 11. Screemshot del correo enviado con las novedades. 

 

 

Evidencia 12. Registro cuadro seguimiento de consumo de agua en el nodo 
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Evidencia 13. Documento con las novedades y evidencias de estos. 
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Evidencia 14. Screemshot de correos de la programación asignada. 

 

Evidencia 15. Fotografía de auditoria huella de carbono realizada 

 


