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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4620681 del 15 de febrero de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de ciudadania N° 63552643

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios personales para acompafiar la asignacién vy

seguimiento de los apoyos socioecondmicos y/o estimulos, en el marco del plan nacional integral

de bienestar al aprendiz y normatividad vigente, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Presentar para aprobacién por parte del supervisor del
contrato, un plan de trabajo que incluya cronograma y entregables.

2. Identificar, generar y evaluar, estrategias orientadas a la retencion de los aprendices dentro del
alcance del objeto contractual, articulando con el equipo que adelanta acciones del plan de
bienestar y grupos internos del Centro de formacion, el desarrollo de mecanismos que mejoren la
retencién de aprendices.

3. Apoyar la revision de cumplimiento de requisitos por parte de los candidatos a recibir apoyos
socioecondmicos o estimulos.

4. Gestionar mensualmente, o cuando se requiera, reportes sobre el estado de los aprendices
beneficiarios de estimulos y apoyos socioecondmicos en el sistema de gestion académico
administrativo, e informar al responsable del monitoreo del plan de accién de bienestar al aprendiz
sobre los porcentajes de permanencia de estos aprendices.

5. Evaluar el grado de satisfaccidon de los aprendices beneficiarios de apoyos de sostenimiento y
estimulos del centro de formacion y entregar informe al responsable de monitoreo del centro de
formacion.

6. Implementar acciones de bienestar al aprendiz dirigidas a los beneficiarios de apoyos
socioecondmicos en coordinacién con los demas integrantes del equipo responsables de la
ejecucién del plan de bienestar, para promover el adecuado uso de los apoyos, asi como su
propdsito en la permanencia y certificacion del aprendiz.

7. Participar conforme a su objeto contractual en la formulacion del plan de bienestar al aprendiz
del Centro de formacién seglin normatividad vigente.

8. Proyectar las circulares de divulgacién de convocatorias de monitorias, transporte, alimentacién
y otros apoyos socioecondmicos que adelante el centro de formacién.

9. Cumplir con el procedimiento adoptado por la entidad para el desarrollo y adjudicacién de apoyos
socioecondmicos y estimulos a los aprendices.

10. Alertar al ordenador de gasto sobre cualquier irregularidad que pueda afectar la correcta
ejecucion y cumplimiento del procedimiento de apoyos socioecondmicos.

11. Generary entregar reportes sobre el desarrollo de las convocatorias de apoyos socioecondmicos
(internados- centros de convivencia) y estimulos al responsable del monitoreo del cumplimiento
plan de accién en el centro de formacién.

12. Realizar registro de actividades realizadas en el aplicativo de Sofia Plus y en las demas
plataformas dispuestas; realizar informes, reportes y otros documentos asociados a las actividades
relacionadas con el objeto contractual, haciendo uso de las plataformas institucionales de acuerdo
con el aplicativo CompromiSO.

13. Organizar y controlar documentos propios de las actividades ejecutadas en el desarrollo de su
objeto contractual.

14. Participar en las actividades programadas por el SENA y equipo SIGA a las cuales se les convoque
en cumplimento de las actividades propias del objeto contractual.
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15. El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el
supervisor debera presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacién
de la comision, la respectiva legalizacién al area de Tesoreria o quien haga sus veces.

16. Hacer entrega oportuna al supervisor del contrato, segiin cronograma que se establezca por
parte de la entidad y atendiendo la forma de pago establecida de los documentos y soportes de
cuenta de cobro, con el fin de dar cumplimiento a la meta de ejecucion presupuestal.

17. El CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema
de seguridad social integral (salud, pensidn y riesgos laborales).

18. Atender los requerimientos que le realice el supervisor dentro del marco del objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: Malaga — Santander
PLAZO DE EJECUCION: 10 meses y 23 dias, sin exceder el 30 diciembre de 2023

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 15 DE FEBRERO DE 2023
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE DICIEMBRE DE 2023

VIGENCIA DEL CONTRATO: 30 DE ABRIL DE 2024

VALOR DEL CONTRATO: DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS
TREINTA'Y TRES PESOS M/CTE ($ 18.981.633).

SUPERVISOR: CAROLINA MESA BARRERA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC 63392406

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_ X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $18.981.633

Valor Ejecutado $18.981.633

Saldo de pendiente de cancelar al contratista 0

Saldo a liberar 0
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

FEBRERO

Proyectar Cronograma de Actividades Gestor de Apoyos socioeconémicos

Se realizo primera reunidn con los aprendices beneficiarios a Apoyo de sostenimiento FIC

Calificacion y Priorizacidn de los aprendices a través de SOFIA PLUS — Constitucidn Lista de elegibles

Generacion diaria del Reporte de aprendices inscritos para validacion — convocatoria Apoyo de sostenimiento Regular | 2023
Generacion de reporte y publicacion listado final de aprendices inscritos convocatoria Apoyo de sostenimiento Regular | 2023
Reuniones de seguimiento con los aprendices beneficiarios

Divulgacidn de las convocatorias a los voceros e instructores a través de WhatsApp y blog institucional.

Divulgacion convocatoria Apoyo FIC Ficha No 2619748 - Técnico en Instalaciones de sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales CATA -
SENA

Proyectar Circular Términos y Condiciones Convocatoria | - 2023 Monitoria SENA CATA

Proyectar presentacion Divulgacién Convocatoria Apoyo de sostenimiento FIC.

Proyectar Alcance a Circular Términos y Condiciones “Convocatoria I -2023 Apoyos de Sostenimiento Regular” del Centro
Agroempresarial

Atender inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Proyectar resolucién desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC enero

Solicitud CDP Apoyos Socioeconémicos

Seguimiento Presupuestal Regular, Alimentacién y FIC

Subir actividades de Apoyos Socioeconémicos a la plataforma de Sofia plus

Recepcion y revision Informe etapa lectiva mes de enero 2023 FIC

Encuentro con el equipo de Gestion del Bienestar al Aprendiz y Relacionamiento con el Egresado

Se dio brindo respuesta a Solicitud Correo electrénico - Supervisora

Orientacion a compaiiera Delegada Apoyo de sostenimiento

MARZO

Se realizo primera reunidn con los aprendices beneficiarios a Apoyo de sostenimiento Regular | y Monitorias
Reunié de seguimiento Regular Y FIC

Calificacion y Priorizacidn de los aprendices a través de SOFIA PLUS — Constitucion Lista de elegibles — FIC, Regular y Monitorias
Adjudicar a través de la plataforma de Sofia plus — Apoyo de sostenimiento FICY REGULAR | 2023

Proyectar Circular Términos y Condiciones Convocatoria | - 2023 Apoyo de Alimentacién Temporal | SENA CATA
Proyectar Boletines Listado de posibles elegibles convocatorias | Regular.

Proyectar Boletines Listado aprendices elegibles convocatorias | Regular y Regular

Atender inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Proyectar resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC febrero

Adjudicacién convocatoria | Apoyo de sostenimiento Regular a través de la plataforma de sofia plus.
Adjudicacién Apoyo de sostenimiento FIC a través de la plataforma de sofia plus

Subir actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de sofia plus

Proyectar informe trimestral Apoyos Socioeconédmicos

Proyectar informe Ejecutivo Apoyos Socioecondmicos

Recepcidn y revision Informe etapa lectiva mes de febrero 2023 FIC enviados por instructores de formacién
Recepcidn de Certificados Bancarios aprendices beneficiarios a Apoyo Regular y Monitorias.

Se dio brindo respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Reunién Equipo de Bienestar al Aprendiz

Participacidn Segunda Oferta Educativa

Radicar Cuentas pago FIC mes de febrero

Induccién a Instructores CATA SENA

Reunién voceros

Reunion Mesa de trabajo - inquietudes Centros Guia FIC

ABRIL

Adjudicar Apoyos FIC abril a través de la plataforma de Sofia plus

Generar Reporte de Aprendices Validados (1) — A través de la plataforma de Sofia plus

Calificacion y Priorizacidn de los aprendices convocatoria | Apoyo de Alimentacion Temporal

Revisar novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Generacion reporte de aprendices calificados y priorizados Apoyo de sostenimiento Regular | 2023 para reemplazos

Divulgacion Boletin de prensa - Listado de posibles elegibles Apoyo de Alimentacidn - a los voceros e instructores a través de WhatsApp
y blog institucional.

Proyectar Boletines Listado de posibles elegibles Apoyo de Alimentacién.

Proyectar Boletines Listado aprendices elegibles Apoyo de Alimentacién
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Atender inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Proyectar resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC marzo

Proyectar Resolucion de Pago Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Proyeccién Radicacidén Cuentas - Monitores | 2023.- Pago periodo 15 de marzo al 14 de abril 2023 SENA
Adjudicacién convocatoria | Apoyo de sostenimiento Regular - reemplazos a través de la plataforma de sofia plus.
Adjudicacién Apoyo de sostenimiento FIC a través de la plataforma de Sofia plus

Solicitud CDP Apoyos Socioecondmicos

Seguimiento Presupuestal Regular, Alimentacién y FIC

Subir actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de Sofia plus

Socializaciéon informe trimestral Apoyos Socioeconédmicos

Proyectar informe Ejecutivo Apoyos Socioecondmicos

Recepcidn y revision Informe etapa lectiva mes de marzo 2023 FIC enviados por instructores de formacion
Recepcidn de Certificados Bancarios aprendices beneficiarios a Apoyo Alimentacion y Monitorias.
Reunién coordinadora de Formacion

Reunién Mensual de Voceros y Representantes Del Mes de Marzo 2023,

Socializacién guia, aclaracién inquietudes y paso a paso adjudicacién apoyo de sostenimiento FIC 2023
Mesa de trabajo para la socializacién de la Guia de Apoyos Regular

Se dio brindo respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Reunién Equipo de Bienestar al Aprendiz

Radicar Cuentas pago FIC mes de marzo, FIC, REGULAR, Monitorias

Induccién a nuevas formaciones

Reunién voceros

Brindar respuesta a DG: Diligenciamiento formularios de seguimiento Apoyo de (Transporte-Alimentacién, Centro de convivencia, Medios
Tecnoldgicos y Monitorias

Reunién desempate Convocatoria | 2023 — Apoyo de Alimentaciéon Temporal

Enviar Solicitud - Registro Cuentas Bancarias de aprendices beneficiarios al drea de presupuesto

Proyectar Carta Bancolombia — apertura de cuenta para aprendices beneficiarios

Divulgar a través de los grupos de WhatsApp a los voceros e instructores de formacion pieza publicitaria del Segundo ciclo de pagos
Jévenes en accién

Diligenciar Censo para emergencias 2023 - Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

Enviar Solicitud informacién subcomité de control interno 1° trimestre 2023

Atender solicitudes supervisor

Enviar a instructores de formacién Formato Informe Mensual Etapa Lectiva - Apoyo De Sostenimiento Regular |

MAYO

Adjudicar Apoyos FIC mayo a través de la plataforma de Sofia plus

Adjudicar Apoyos Apoyo de Alimentacién Temporal

Generar Reporte de Aprendices Validados— A través de la plataforma de Sofia plus

Revision de cumplimiento de requisitos y documentos aprendices inscritos a la convocatoria Apoyo de Sostenimiento FIC

Revisar novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Inducciéon a aprendices del programa de Formacién Técnico En Primera Infancia - Ficha N. 2711042 “Socializacién Apoyos
Socioeconémicos”

Divulgacién Convocatoria | Apoyo de Medios Tecnoldgicos — Plan de Datos - a los voceros e instructores a través de WhatsApp y blog
institucional.

Divulgacién Convocatoria | Apoyo de Medios Tecnolégicos — Plan de Datos — PROGRAMA FIC instructores a través de WhatsApp, correo
electrdnico y blog institucional.

Proyectar Circular de Términos y condiciones Apoyo de Medios Tecnoldgicos — Plan de Datos-

Proyectar Circular de Términos y condiciones Apoyo de Medios Tecnoldgicos — Plan de Datos- Programa FIC

Proyectar Resolucion de Adjudicacién Apoyo de Alimentacidn Temporal y Apoyo de Sostenimiento FIC.

Atender inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Proyectar resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC Abril

Proyectar Resolucion de Pago mes de abril Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Proyeccién Radicacién Cuentas - Monitores | 2023.- Pago periodo 15 de abril al 14 de mayo 2023 SENA

Adjudicacién Apoyo de sostenimiento FIC a través de la plataforma de Sofia plus

Adjudicacién Apoyo de Alimentacidn Temporal | 2023

Solicitud CDP Apoyos Socioeconémicos

Subir actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de Sofia plus mes de mayo

Recepcidn y revision Informe etapa lectiva mes de abril 2023 FIC enviados por instructores de formacion

Recepcidn de Certificados Bancarios aprendices beneficiarios a Apoyo Alimentacion.

Diligenciar PLANILLA PARA REGISTRO DE CUENTAS APOYO DE SOSTENIMIENTO —

Proyeccién Resolucion. Modificacion Apoyo a Proyectos de Emprendimiento Monitorias | 2023 - Cambio de cuenta Bancaria Aprendiz
Actualizar Drive Apoyos Socioecondmicos

Notificacion - Resolucién Adjudicacién Apoyo de Alimentacién Temporal | No. 68-01175-2023-(689545) Sena CATA

Notificacion - Resolucion Adjudicacion Apoyo Sostenimiento FIC Sena CATA

Recepcidn y revision Certificados de cuentas bancarias - Monitorias | — desembolso periodo 15 de abril al 14 de mayo de 2023
Socializacién guia, aclaracién inquietudes y paso a paso adjudicacidon apoyo de sostenimiento FIC 2023

Se dio brindo respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Reunién Equipo de Bienestar al Aprendiz
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Radicar Cuentas pago FIC mes de abril, FIC, REGULAR, Monitorias

Induccidn a nuevas formaciones

Enviar Solicitud - Registro Cuentas Bancarias de aprendices beneficiarios al drea de presupuesto

Proyectar Carta Bancolombia — apertura de cuenta para aprendices beneficiarios

Divulgar a través de los grupos de WhatsApp a los voceros e instructores de formacion Informacion de Prosperidad Social Convocatoria
ESTADO JOVEN Mayo 2023 y pieza publicitaria de curso virtual habilidades para la vida, porfa difundir con los jévenes

Diligenciar Seguimiento al plan de Accién Apoyos Socioeconédmicos 2023

Enviar Solicitud “Publicacion - Circular Términos y Condiciones Apoyo de Medios Tecnoldgicos — Plan de Datos 1-2023 SENA CATA—En el
blog Institucional”

Proyectar Resolucion de Adjudicacién Alimentacién y FIC mayo

Brindar Respuesta a la PQRS

Enviar respuesta a Nueva PQRS No.: 1-2023-002506 NIS: 2023-05-013891

Asignar y Digitalizar Resolucién — Adjudicacidon Apoyo FIC MAYO 2023 a través de la plataforma de sofia plus

Notificacion Apoyo de sostenimiento Programas FIC - mes MAYO 2023-Ficha No 2670292 TECNICO EN CONSTRUCCION DE VIAS SENA
CATA

Reunidn de seguimiento aprendices Beneficiarios Apoyo de sostenimiento FIC, Regular y Monitorias

Atender solicitudes supervisor.

JUNIO

Adjudicar Apoyos FIC junio a través de la plataforma de Sofia plus

Adjudicar Apoyos Regular — Reemplazo

Generar Reporte de Aprendices Validados— A través de la plataforma de Sofia plus

Revision de cumplimiento de requisitos y documentos aprendices inscritos a la convocatoria Apoyo de Sostenimiento FIC

Revisar novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Verificacion, Calificacion, Priorizacion y

Constitucion Lista de elegibles Convocatoria | 2023 Apoyo Medios Tecnoldgicos Plan de Datos

Generacion reporte de aprendices calificados y priorizados Apoyo de sostenimiento Regular | 2023 - Para reemplazos

Revisar novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Reunién Equipo de Bienestar al Aprendiz

Reunién Mesa de trabajo de seguimiento y redistribucion de recursos de apoyo de sostenimiento FIC Junio de 2023 - Centros FIC
Divulgacion Boletin de prensa listado de posibles beneficiarios Convocatoria | Apoyo de Medios Tecnoldgicos — Plan de Datos - a los
voceros e instructores a través de WhatsApp y blog institucional.

Divulgacién Boletin de prensa listado de posibles beneficiarios Convocatoria | Apoyo de Medios Tecnoldgicos — Plan de Datos —
PROGRAMA FIC instructores a través de WhatsApp, correo electrénico y blog institucional.

Divulgacién Boletin de prensa listado de Elegibles Convocatoria I Apoyo de Medios Tecnolégicos - Plan de Datos - PROGRAMA FIC
instructores a través de WhatsApp, correo electrénico y blog institucional.

Divulgacién Convocatoria Il 2023 Monitorias a los voceros e instructores a través de WhatsApp y blog institucional.

Proyectar Circular de Términos y condiciones Monitorias |1 2023-

Proyectar presentacién Convocatoria FIC-

Proyectar Resolucion de Adjudicacién Apoyo de Apoyo de Sostenimiento FIC, Datos y Regular Reemplazo

Atender inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Proyectar resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC mayo

Proyectar Resolucion de Pago mes de mayo Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Proyeccién Radicacién Cuentas - Monitores | 2023.- Pago periodo 15 de mayo al 14 de junio 2023 SENA

Notificacion Apoyo de sostenimiento Programas FIC - mes JUNIO 2023-Ficha No 2670292 TECNICO EN CONSTRUCCION DE VIAS SENA
CATA

Socializacién guia, aclaracién inquietudes y paso a paso adjudicacién apoyo de sostenimiento FIC 2023

Reunidn virtual extraordinaria EJECUCION PRESUPUESTAL CORRESPONDIENTE A LA DEPENDENCIA - 18 FINDO DE LA INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCCION (FIC) GASTOS BIENESTAR APRENDICES

Reunién Mesa de trabajo de seguimiento y redistribucion de recursos de apoyo de sostenimiento FIC Junio de 2023 - Centros FIC
Diligenciar Link - Listado asistencia y recoleccién de informacion interfaz WEB SISBEN [V

Enviar Solicitud “Publicacién - Circular Términos y Condiciones Monitorias 11-2023 SENA CATA — En el blog Institucional”

Reunién de seguimiento aprendices Beneficiarios Apoyo de sostenimiento FIC, Regular y Monitorias

Atender solicitudes supervisor.

JULIO

Se hizo Adjudicacion Apoyos Regular — Reemplazo

Se hizo Generacién de Reporte de Aprendices Validados— A través de la plataforma de Sofia plus

Se hizo Revision de cumplimiento de requisitos y documentos aprendices inscritos a la convocatoria Il 2023 Monitorias

Se Hizo revision de novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se hizo revision novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se asistié a reunidn 1 Regular - Transferencia de Conocimiento - Jornada de Reconocimiento Fases Inscripcion, Calificacion y Priorizacion
De Apoyos De Sostenimiento

Se asistio reunion Sesidn 2 FIC y Regular- Transferencia de Conocimiento - Jornada Apoyo FIC y Regular- Fase Adjudicacién y Desembolsos
Apoyos de Sostenimiento
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Se hizo Divulgacién Boletin de Inscritos - listado de posibles beneficiarios Convocatoria Il Monitorias 2023 a los voceros e instructores a
través de WhatsApp y blog institucional.

Se hizo Divulgacién Convocatoria Il 2023 Apoyo de Alimentacidn Temporal a través de WhatsApp, correo electrénico blog institucional y
cartelera de bienestar al aprendiz

Se hizo proyeccién Proyectar Circular de Términos y condiciones Convocatoria Il 2023 Apoyo de Alimentacién Temporal

Se hizo proyeccién de Resolucién de Adjudicacion Apoyo de Apoyo de Sostenimiento Regular Reemplazo

Se hizo atencién a atencién inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Se hizo Proyeccién resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC junio

Se hizo Proyeccién Resolucion de Pago mes de junio Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Se hizo Proyeccién Resolucion de Pago mes de junio Apoyo Medios Tecnoldgicos Plan de Datos | 2023

Se hizo Proyeccién Radicacién Cuentas - Monitores | 2023.- Pago periodo 15 de junio al 14 de julio 2023 SENA

Se hizo Proyeccién Adjudicacién Apoyo Regular reemplazos

Se hizo la realizacién de actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de Sofia plus mes de junio

Se hizo Asignacion y Digitalizacion en la plataforma de Sofia plus — Resolucién adjudicacién Reemplazo de Regular.

Se hizo proyeccién informe Ejecutivo Apoyos Socioeconédmicos

Se hizo Notificacion - Resolucion Adjudicacion Apoyo de Sostenimiento Regular | Reemplazo No. 68-02137-2023

Se asistid a la Reunidn de seguimiento Aprendices beneficiarios Apoyo Alimentacién y Datos

Se hizo radicacién Cuentas pago FIC mes de mayo, FIC, REGULAR, Monitorias Datos.

Se hizo Induccién, Programa de Formacion Técnico En Asistencia Administrativa Ficha. 2774177 Ambiente 204 Instructora Marcela

Se hizo Induccién, Programa de Formacién Técnico En Programacion de Software Ficha. 2774240 Ambiente 205 FAIBER ADRIAN

Se hizo Induccién, Programa de Formacién Técnico En Mantenimiento Instalacién De Sistemas Solares Fotovoltaicos Ficha. 2774236
Ambiente BALCON GOURMET David Augusto Ramirez Roa

Se asistid Integracion “Conociendo el CATA” Induccién — Industrial

Atender solicitudes supervisor.

AGOSTO

Proyeccién Resoluciones de pago Apoyos Socioeconémicos mes de julio 2023

Reunioén equipo de Bienestar al aprendiz mes de agosto 2023

Proyeccién Publicacion de Listado de Elegibles Convocatoria Il - 2023 de Monitorias Centro Agroempresarial y Turistico De Los Andes-
Sena Regional Santander.

Verificacion, Calificacion, Priorizacidén Y Constitucion Lista de elegibles Convocatoria Apoyo de Alimentacién Il 2023

Proceso de Seleccién Monitorias 11 2023

Diligenciar PAC Septiembre 2023

Proyeccién Publicaciéon de Listado de Elegibles Convocatoria Il - 2023 de Monitorias Centro Agroempresarial y Turistico De Los Andes-
Sena Regional Santander.

Divulgar a través de los grupos de WhatsApp a los voceros e instructores de formacion, Blog Institucional vy cartelera de bienestar al
aprendiz - Boletin de Prensa -Listado de Elegibles Convocatoria Il - 2023 de Monitorias Centro Agroempresarial y Turistico De Los Andes-
Sena Regional Santander.

Proyeccién recurso FIC. 2023

Diligenciar Formato para la trazabilidad de apoyos socioecondmicos apoyos de alimentacion

Ingresar Actividades - Apoyos Socioecondmicos En la plataforma de Sofia plus

Proyectar Publicacion De Listado De Posibles Beneficiarios Convocatoria Il - 2023 De Apoyo De Alimentacion Temporal Centro
Agroempresarial Y Turistico De Los Andes- Sena Regional Santander.

Divulgacién a través de los grupos de WhatsApp a los voceros e instructores de formacién y Blog Institucional CATA SENA Boletin de
Prensa-Publicacién de Listado de Posibles Beneficiarios Apoyo Alimentacion Temporal [1-2023 CATA Sena

Proyectar Resoluciones de Adjudicacidon Monitorias I 2023

Atender solicitudes supervisor.

SEPTIEMBRE

Se hizo Adjudicacion Apoyos Alimentacién Temporal Il 2023

Se hizo Adjudicacién Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de Datos Il

Se hizo Adjudicacion Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de Datos Il Programa FIC

Se hizo Adjudicacion Apoyo de Sostenimiento Regular por reemplazo y ampliacién de cupos, a través de la plataforma de Sofia plus
Se hizo Circular de Términos y Condiciones Fase |l Convocatoria | 2023 Apoyo de sostenimiento Regular

Se Hizo divulgacidn a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Boletines de Prensa Convocatoria Il
2023 Apoyos Alimentacion Temporal y Convocatoria Il 2023 Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de Datos

Se hizo Verificacion, Calificacion, Priorizacion y Constitucion Lista de elegibles Convocatoria Il 2023 Apoyos Alimentacion Temporal
Se hizo Verificacion, Calificacion, Priorizacion y Constitucion Lista de elegibles Convocatoria Il 2023 Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de
Datos

Se Hizo revision de novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se hizo Generacion reporte de aprendices calificados y priorizados Apoyo de sostenimiento Regular | 2023 - Para reemplazos

Se hizo revision novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC
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Se Hizo analisis de encuestas de satisfaccion enviadas de Direccion general

Se Hizo divulgacion a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Fase Il de la Convocatoria | 2023 Apoyo
de Sostenimiento Regular

Se Hizo divulgacién a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Boletines de prensa — Listado de posibles
beneficiarios y Listado de elegibles

Convocatoria Il 2023 Apoyos Alimentacién Temporal y Convocatoria Il 2023 Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de Datos

Apoyar Taller De Mascaras

Dia Mundial De La Persona Sorda

Oferta Educativa

Rumbaterapia

Atender solicitudes supervisor.

Se hizo Divulgacion Publicacién del listado de posibles beneficiarios Convocatoria Il 2023 Apoyos Alimentacién Temporal y Apoyos
Medios Tecnoldgicos Plan de Datos Il a los voceros e instructores a través de WhatsApp y blog institucional.

Se hizo Divulgacién Publicacién del listado de elegibles Convocatoria Ill 2023 Apoyo de Alimentacién Temporal Y Apoyos Medios
Tecnoldgicos Plan de Datos Il a través de WhatsApp, correo electrénico blog institucional y cartelera de bienestar al aprendiz

Se hizo proyeccién Fase Il de la Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento Regular

Se hizo atencién a atencién inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Se hizo Proyeccién resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC agosto

Se hizo Proyeccién Resolucién de Pago mes de julio Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Se hizo Proyeccion Resolucion de Pago mes de agosto Apoyo Medios Tecnoldgicos Plan de Datos | 2023

Radicacién de cuentas para pago Monitorias Il 2023 Periodo 17 de agosto al 16 de septiembre y 24 de agosto y 23 de septiembre

Se hizo Solicitud CDP Apoyos Socioeconédmicos

Seguimiento Presupuestal Regular, Alimentacion Datos y FIC

Se hizo Generacion reportes aprendices Adjudicados a la convocatoria | 2023 Regular . A través de la plataforma de Sofia plus

Se hizo la realizacién de actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de Sofia plus mes de Agosto

Se hizo proyeccion informe Ejecutivo Apoyos Socioeconédmicos

Se hizo informe trimestral Apoyos Socioecondmicos

Se hizo la Recepcion y revision Informe etapa lectiva mes de septiembre 2023 FIC, Regular y Monitorias enviados por instructores de
formacion

Se hizo la actualizacién Drive Apoyos Socioecondémicos

Se hizo Notificacidn - Resolucidn Adjudicacion Apoyo de Alimentacién Temporal I1l 2023

Se hizo Notificacion - Resolucion Adjudicacion Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de Datos 11 2023

Se hizo Recepcidn y revision Certificados de cuentas bancarias - de aprendices adjudicados Apoyo de Alimentacion Temporal Ill 2023
Se hizo recepcidn y revision Certificados de cuentas bancarias - de aprendices adjudicados Apoyos Medios Tecnoldgicos Plan de Datos Il
Fase Verificacion, Calificacidn, Priorizacidn y Constitucion Lista de elegibles Convocatoria 11l 2023 Apoyo de Alimentacién Temporal
Notificacion - Resolucién Adjudicacion Reemplazo Apoyo de Sostenimiento Regular | No. 68-03214-2023-(689545) Sena CATA
Notificacion - Resolucion Adjudicacion Apoyo de Sostenimiento Regular | No. 68-03195-2023-(689545) Sena CATA - Ampliacion de
cupos

Mesa virtuales Apoyos Socioeconémicos

Reunidn equipo de bienestar al aprendiz

Actividad Sumérgete con el SIGA

Se hizo la orientacién a respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Se hizo radicacién Cuentas mes de agosto pago FIC, REGULAR, Medios Tecnoldgicos Plan de Datos

Se hizo Solicitud - Registro Cuentas Bancarias de aprendices beneficiarios al area de presupuesto

Se hizo proyeccién Carta Bancolombia — apertura de cuenta para aprendices beneficiarios

Se hizo Solicitud “Publicacion blog institucional - Circular Términos y Condiciones Fase || Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento
Regular SENA CATA - En el blog Institucional”

Se hizo Solicitud “Publicacion blog institucional - Boletin de prensa Publicacién del listado de posibles elegibles Convocatoria Ill y Datos
11-2023 Alimentacion SENA CATA SENA CATA — En el blog Institucional”

Se hizo Solicitud “Publicacion blog institucional - Boletin de prensa Publicacién del listado de elegibles Convocatoria 111 -2023
Alimentacion y Datos Il SENA CATA SENA CATA — En el blog Institucional”

Se hizo Proyeccién Recepcidn y revision informe etapa lectiva mes de agosto Apoyo de sostenimiento Regular, FIC y monitorias

Se hizo actualizacién Drive de Gestién Documental

Entrega Archivo Apoyos socioeconémicos — 230

Atender solicitudes supervisor.
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OCTUBRE

Se hizo Adjudicacion Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento Regular

Se hizo Adjudicacion Apoyo de Sostenimiento Regular por reemplazo a través de la plataforma de Sofia plus

Se Hizo divulgacién a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Boletines de Prensa Fase Il Convocatoria
12023 Apoyo de Sostenimiento Regular

Se hizo Verificacion, Calificacidn, Priorizacion y Constitucion Lista de elegibles Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento
Regular

Se Hizo revision de novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se hizo Generacion reporte de aprendices calificados y priorizados Apoyo de sostenimiento Regular | 2023 - Para reemplazos
Generar reporte de aprendices Inscritos FASE Il Convocatoria Regular | 2023

Se hizo revision novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se Hizo analisis de encuestas de satisfaccion enviadas de Direccion general

Se Hizo divulgacidn a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Fase Il de la Convocatoria | 2023 Apoyo
de Sostenimiento Regular

Se Hizo divulgacidn a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Boletines de prensa — Listado de posibles
beneficiarios y Listado de elegibles Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo Regular

Se Hizo divulgacién a través de grupos de WhatsApp voceros e instructores y blog Institucional Boletines de prensa — Listado de posibles
beneficiarios y Listado de elegibles Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo Regular

Se hizo reunién de seguimiento Aprendices beneficiarios a Apoyo de Alimentacion Il — 11l y Apoyo Medios Tecnoldgicos Plan de Datos.
Se hizo Boletines de Prensa Aprendices inscritos en Sofia plus — Listado de posibles beneficiarios y listado de elegibles Fase Il de la
Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento Regular y su respectiva divulgacién.

Se hizo atencién a atencion inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Se hizo Proyeccién resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC mes de septiembre

Se hizo Proyeccién Resolucion de Pago mes de septiembre Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Se hizo Proyeccién Resolucion de Pago mes de septiembre Apoyo Medios Tecnoldgicos Plan de Datos | 2023 y Alimentacion I — 111
Radicacién de cuentas para pago Monitorias Il 2023 Periodo 17 de Septiembre al 16 de octubre y 24 de septiembre y 23 de octubre
Se hizo Solicitud CDP Apoyos Socioeconémicos

Seguimiento Presupuestal Regular, Alimentacion Datos y FIC

Se hizo Generacion reportes aprendices Adjudicados a la convocatoria | 2023 Regular. A través de la plataforma de Sofia plus

Se hizo Generacion reportes aprendices inscritos a la Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo Regular

Se hizo la realizacién de actividades de Apoyos Socioeconémicos a la plataforma de Sofia plus mes de octubre

Se hizo proyeccién informe Ejecutivo Apoyos Socioeconédmicos

Reunidn Bienestar al aprendiz y socializacién informe trimestral

Se hizo la Recepcion y revision Informe etapa lectiva mes de octubre 2023, Regular y Monitorias enviados por instructores de formacién
Se hizo la actualizacién Drive Apoyos Socioeconémicos

Se hizo Notificacidon - Resolucion No. 68-03880-2023 Adjudicacién Fase || Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento Regular
Notificacidon - Resolucion Adjudicacion Reemplazo Apoyo de Sostenimiento Regular | No. 68-03881-2023 - Sena CATA

Se hizo Recepcidn y revision Certificados de cuentas bancarias - de aprendices adjudicados Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo de
Sostenimiento Regular

Reunién CPE No. 01-9-2023-055520 - Invitacién A La Socializacién Lineamientos En Técnica Normativa

Reunidn equipo de bienestar al aprendiz

Se hizo la orientacién a respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Se hizo radicacién Cuentas mes de septiembre pago FIC, REGULAR, Medios Tecnoldgicos Plan de Datos.

Se hizo Solicitud - Registro Cuentas Bancarias de aprendices beneficiarios al area de presupuesto

Se hizo proyeccion Carta Bancolombia — apertura de cuenta para aprendices beneficiarios

Se hizo Solicitud “Publicacidn blog institucional - Boletin de prensa Publicacion del listado de posibles elegibles Fase Il Convocatoria |
REGULAR 2023

Se hizo Solicitud “Publicacion blog institucional - Boletin de prensa Publicacién del listado de elegibles Convocatoria 11 -2023
Alimentacion y Datos || SENA CATA SENA CATA — En el blog Institucional

Se hizo Proyeccion Recepcidn y revision informe etapa lectiva mes de Septiembre Apoyo de sostenimiento Regular, FIC y monitorias
Se hizo Notificacion - Resoluciéon Adjudicacion Fase Il Convocatoria | 2023 Regular

Se asistié a Reunidn equipo de Bienestar al aprendiz mes de octubre 2023

Se hizo actualizacién Drive de Gestion Documental

Entrega Archivo Apoyos socioeconémicos — 230

Atender solicitudes supervisor

NOVIEMBRE

Se hizo Adjudicacion Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento Regular por reemplazo a través de la plataforma de Sofia plus
Se hizo Adjudicacion Apoyo de Medios Tecnoldgicos - Plan de Datos Programa FIC

Se hizo Adjudicacién Apoyo de Alimentacion Temporal Programa FIC

Se hizo Verificacion, reporte de calificacion y priorizacion a través de la plataforma de Sofia plus para reemplazos de regular.
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Se Hizo revision de novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se hizo Generacion reporte de aprendices calificados y priorizados Apoyo de sostenimiento Regular | 2023 - Para reemplazos

Se Hizo divulgacidn a través de correo electrénico - Convocatoria - 2023 Apoyo De Alimentacidn Temporal Y Apoyo Para Medios
Tecnoldgicos — Plan De Datos Programa FIC CATA Sena

Se hizo reunién de seguimiento Aprendices beneficiarios a Apoyo FIC y Regular

Se Hizo presentacion informacion Convocatoria - 2023 Apoyo De Alimentacion Temporal Y Apoyo Para Medios Tecnoldgicos — Plan De
Datos Programa FIC CATA Sena

Se hizo atencién a atencion inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Se hizo Proyeccién resolucion desembolso de pago Apoyo de sostenimiento FIC mes de octubre

Se hizo Proyeccidn Resolucion de Pago mes de octubre Apoyo de Sostenimiento Regular | 2023

Se hizo Proyeccién Resolucion de Pago mes de octubre Apoyo Medios Tecnoldgicos Plan de Datos | 2023 y Alimentacién Il - 111

Se hizo Resolucion Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion No. 68 — 03455 de 2023, “Por la cual se ordena el desembolso para
el pago de apoyo a aprendices beneficiarios del Apoyo de Sostenimiento Regular |, a los aprendices adjudicados en la vigencia 2023 en el
Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, SENA Regional Santander

Radicacién de cuentas para pago Monitorias Il 2023 Periodo 17 de octubre al 16 de noviembre y 24 de octubre y 23 de noviembre

Se hizo Solicitud CDP Apoyos Socioeconémicos mes de diciembre

Seguimiento Presupuestal Regular, Alimentacién Datos y FIC

Se hizo Generacion reportes aprendices Adjudicados a la convocatoria | 2023 Regular . A través de la plataforma de Sofia plus

Se hizo Generacion reportes aprendices inscritos a la Fase Il Convocatoria | 2023 Apoyo Regular

Se hizo la realizacién de actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de Sofia plus mes de noviembre

Se hizo proyeccion informe Ejecutivo Apoyos Socioeconédmicos

Reunidn Bienestar al aprendiz

Se hizo la Recepcidn y revisién Informe etapa lectiva mes de noviembre 2023, Regular y Monitorias enviados por instructores de
formacion

Se hizo la actualizacién Drive Apoyos Socioeconémicos

Se hizo Recepcidn y revision Certificados de cuentas bancarias — de aprendices adjudicados reemplazos y ampliacion de cupos Fase I
Convocatoria | 2023 Apoyo de Sostenimiento Regular

Reunién Seguimiento DG Fase de Reemplazos Convocatoria I-2023 Apoyo Regular

Se hizo la orientacién a respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Se hizo radicacién Cuentas mes de septiembre pago FIC, REGULAR, Medios Tecnoldgicos Plan de Datos.

Se hizo Solicitud - Registro Cuentas Bancarias de aprendices beneficiarios al area de presupuesto

Se hizo proyeccion Carta Bancolombia — apertura de cuenta para aprendices beneficiarios

Se asistié a Reunidn equipo de Bienestar al aprendiz mes de noviembre 2023

Se hizo actualizacién Drive de Gestion Documental Entrega Archivo Apoyos socioeconémicos

Atender solicitudes supervisor

Diligenciar Planilla Para Registro de Cuentas CB Adjudicados Reemplazo -Ampliacién De Cupo Regular 1 2023 - 18 Aprendices CATA SENA
Noviembre

Socializacion Convocatoria - 2023 Apoyo De Alimentacién Temporal Y Apoyo Para Medios Tecnoldgicos — Plan De Datos Programa FIC
Cata Sena a la Ficha 2849085 Tg En Levantamientos topogréficos Y Georreferenciacion Ficha 2849085

Diligenciar Seguimiento Convocatorias De Monitorias 2023

Divulgar a través de los grupos de WhatsApp a los voceros e instructores de formacién - "De acuerdo con el Programa de Jévenes en
acciéon”

Enviar solicitud Centralizacion Excedentes proyecto Mejoramiento FPI

DICIEMBRE

Se Hizo resoluciones de Desembolsos correspondiente al mes de diciembre, de los Apoyos FIC, Regular, Apoyo de Alimentacion I, Apoyo
medios tecnoldgicos Il Programa FIC, Apoyo de Alimentacion IV Programa FIC y Apoyo medios tecnoldgicos Ill Programa FIC

Se hizo solicitud de radicacién de cuentas para pagos Apoyos socioecondmicos mes de noviembre

Se ejecutard resoluciones de Desembolsos correspondiente al mes de noviembre, de los Apoyos FIC, Regular, Apoyo de Alimentacion I,
Apoyo medios tecnoldgicos Il Programa FIC, Apoyo de Alimentacidn IV Programa FIC y Apoyo medios tecnoldgicos Ill Programa FIC

Se hizo solicitud de radicacién de cuentas para pagos Apoyos socioeconémicos mes de diciembre

Se hizo informe de pago Monitorias Il periodo 17 de noviembre al 16 de diciembre de 2023

Se hizo para pago Monitorias Il periodo 17 de noviembre al 16 de diciembre de 2023

Se Hizo revision de novedades a través de la plataforma de Sofia plus Regular y FIC

Se hizo ingreso de desembolsos en la plataforma de Sofia plus Regulary FIC

Se hizo Generacion reporte de aprendices calificados y priorizados Apoyo de sostenimiento Regular | 2023 - Para reemplazos

Se Hizo resoluciones de Desembolsos correspondiente al mes de noviembre, de los Apoyos FIC, Regular, Apoyo de Alimentacion 1lI, Apoyo
medios tecnoldgicos Il Programa FIC, Apoyo de Alimentacion IV Programa FIC y Apoyo medios tecnoldgicos 1l Programa FIC

Se hizo solicitud de radicacién de cuentas para pagos Apoyos socioecondmicos mes de noviembre

Se hizo resoluciones de Desembolsos correspondiente al mes de diciembre, de los Apoyos FIC, Regular, Apoyo de Alimentacion I, Apoyo
medios tecnoldgicos |l Programa FIC, Apoyo de Alimentacién IV Programa FIC y Apoyo medios tecnoldgicos Ill Programa FIC Se ejecutard
solicitud de radicacion de cuentas para pagos Apoyos socioeconémicos mes de diciembre

Se hizo informe de pago Monitorias Il periodo 17 de noviembre al 16 de diciembre de 2023

hizo para pago Monitorias Il periodo 17 de noviembre al 16 de diciembre de 2023

Se hizo reunién equipo de bienestar al aprendiz

Se hizo resoluciones de pago mes de noviembre Apoyos Socioeconémicos
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Se hizo resoluciones de pago mes de diciembre Apoyos Socioeconédmicos

Se hizo atencién a atencion inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Se hizo y se radico resoluciones de pago mes de noviembre Apoyos Socioeconédmicos

Radicacién de cuentas para pago Monitorias Il 2023 Periodo 17 de noviembre al 16 de diciembre y 24 de noviembre y 23 de diciembre
Radicacién de cuentas para pago diciembre apoyos socioecondmicos

Se atendera atencidn a atencién inquietudes y solicitudes a los aprendices e instructores referentes a las convocatorias

Seguimiento Presupuestal Regular, Alimentacion Datos y FIC

Se hizo Generacion reportes aprendices Adjudicados a la convocatoria | 2023 Regular. A través de la plataforma de Sofia plus

Se hizo Generacion reportes aprendices inscritos a la Fase |l Convocatoria | 2023 Apoyo Regular

Se hizo la realizacién de actividades de Apoyos Socioecondmicos a la plataforma de Sofia plus mes de diciembre

Se hizo proyeccién informe Ejecutivo Apoyos Socioeconémicos

Reunion Bienestar al aprendiz

Se realizo a la plataforma de sofia plus Desembolsos FIC y Regular

Se hizo la Recepcidn y revision Informe etapa lectiva mes de diciembre 2023, Regular y Monitorias enviados por instructores de formacion
Se hizo la actualizacién Drive Apoyos Socioeconémicos

Se hizo actualizacién Gestién documental

Se hizo la actualizacién Drive Apoyos Socioecondémicos

Participacion Conéctate a la Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas del SENA Regional Santander, y conoce la gestion 2022-2023, en
el Departamento

Se hizo la orientacién a respuesta a Solicitud Correo electrénico — Supervisora

Se hizo radicacién Cuentas mes de noviembre pago FIC, REGULAR, Medios Tecnoldgicos Plan de Datos.

Se asistié a Reunidn equipo de Bienestar al aprendiz mes de diciembre 2023

Se hizo actualizacién Drive de Gestién Documental

Entrega Archivo Apoyos socioeconémicos

Atender solicitudes supervisor

Diligenciar Planilla Para Registro de Cuentas CB Adjudicados Apoyo Alimentacidn y Datos Programa FIC CATA SENA Noviembre
Atender solicitudes supervisor

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

La contratista cumplié con el objeto vy las obligaciones contractuales

SANCIONES: SI__ NO

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTEx __ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

@mf;v A /daa Vo

CAROLINA MESA BARRERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022
Coordinadora de Formacidn

Profesional GO4

Dependencia SENA - CATA

Malaga
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	PLAZO DE EJECUCIÓN:   10 meses y 23 días, sin exceder el 30 diciembre de 2023

