ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION

ACTIVIDAD FECHA Y HORA DE 2024
07 de Mayo de 2024

Publicacién de estudios previos

Fecha de publicacion del proyecto de pliego de 07 de Mayo de 2024
condiciones

Plazo para presentar observaciones al proyecto
de Pliego de Condiciones

Del 07 de mayo Hasta 15 de Mayo del 2024

Plazo para manifestacion de interés de limitar la

convocateria a Mipymes Hasta 15 de Mayo de 2024

Respuesta a observaciones al Proyecto de 16 de Mayo de 2024
Pliego de Condiciones

16 de Mayo de 2024
Fecha prevista de Publicacion del Pliego de AR

Condiciones Definitivo

Expedicién y publicacién acto administrativo 16 de Mayo de 2024
de apertura del proceso de seleccién.

medida de saneamiento 17 de Mayo de 2024

Plazo para manifestacién de interés Hasta el 20 de Mayo de 2024, hora: 11:00 A.m.

Presentacion de Observaciones a los Pliegos

e Gandicanas dabniliuos Hasta el 20 de Mayo de 2024, hora: 02:00 p.m.

Respuesta a las cbservaciones al Pliego de 20 de Mayo de 2024
Condiciones definitivo

Plazc maximo para expedir adendas 20 de Mayo de 2024, hasta las 7:00pm
Presentacion de Ofertas 22 de Mayo de 2024 a las 8:00 am
Apertura de ofertas 22 de Mayo de 2024

Informe de presentaciéon de Ofertas 22 y 23 de Mayo de 2024
Publicacién del informe de verificacion o

evaluacion 23 de Mayo de 2024
Presentacion de observaciones al informe de Desde el 23 de mayo del 2024 hasta el 28 de Mayo
verificacion o evaluacion de 2024

Respuesta a las observaciones presentadas al

informe de evaluacién y publicacién de informe 29 de Mayo de 2024

final

Publicacién Acto Administrativo de 29 de Mayo de 2024

adjudicacion o de Declaratoria de Desierto

29 de Mayo de 2024
Firma del Contrato
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
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LA CORPORACION".

A mas tardar al dia habil siguiente a la firma del

Entrega de las garantias de ejecucion del Contrato

contrato

NOTA: Todas las horas estipuladas en la presente seleccién abreviada estan expresadas
conforme a la hora legal colombiana certificada por el Instituto Nacional de Metrologia.
PARAGRAFO. De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082
de 2015 la modificacién de los plazos y términos del proceso se hara mediante adenda, que se
publicara en el portal de Colombia Compra Eficiente.

EN DESARROLLO DE LAS LEYES 80 DE 1993, 850 DE 2003, 1150 DE 2007, 1474 DE 2011 Y
EL DECRETO 1082 DE 2015 SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE
ENCUENTREN CONFORMADAS DE ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL
CONTROL SOCIAL A ESTA CONVOCATORIA PUBLICA, AL CONTRATO QUE SE DERIVE DE
ELLA, A SU EJECUCION, TERMINACION Y LIQUIDACION.

VILLAVICENCIO — MAYO DE 2024
RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

La Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial la Macarena
"“CORMACARENA", esta interesada en recibir propuestas para la convocatoria publica indicada
en el encabezado; por lo cual se recomienda a los oferentes interesados que antes de elaborar
y presentar sus propuestas tengan en cuenta los siguientes aspectos:

1. Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad,
conflicto de intereses o prohibicion legal para contratar con el Estado, previstas en la
Constitucion Politica de Colombia y en las disposiciones legales vigentes.

2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones de |la presente convocatoria,
los documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la contratacién
Administrativa Estatal y demas normas concordantes y complementarias.

3. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contengan la informacion completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el presente documento que para todo
efecto es la ley del proceso y del posterior contrato, si hubiere lugar.

4. Examinar que |las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los plazos
indicados en el Pliego de Condiciones.
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

5. Suministrar toda la informacién requerida en el presente Pliego de Condiciones, dando
cumplimiento a las disposiciones contractuales vigentes.

6. Diligenciar totalmente los anexos exigidos o publicados junto con este documento.

7. Presentar la oferta en el portal Unico de contratacion a traves del SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co.

8. Con la presentacion de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las condiciones
estipuladas en el presente pliego, en la Ley y en los terminos y condicion de Sistema Electronico
de Contratacion Publica (SECOP II) frente a la utilizacion de la plataforma.

9. Todos los documentos que hagan parte del presente proceso seran publicados en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il); en consecuencia, sera responsabilidad de los
participantes adelantar los tramites que les permitan consultar la informacién publicada por la
Entidad y por o tanto se debe entender que dichos actos administrativos son oponibles desde el
momento en que se encuentren publicados.

10. La propuesta, inclusive sus anexos, deberan ser presentados en el orden indicado por la
entidad en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II).

La Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial La Macarena
“CORMACARENA” escogera objetivamente la propuesta mas favorable para la entidad, con
sujecion a los principios de transparencia, economia, responsabilidad y objetividad, sin tener en
consideracion factores de afecto o de interés particular y, en general, cualquier clase de
motivacion subjetiva; cumpliendo la escogencia entre los oferentes declarados habiles y
siguiendo las reglas de la convocatoria, aqui consignadas y sefaladas desde el estudio previo
de oportunidad y conveniencia.

En todo caso CORMACARENA se reserva el derecho de solicitar aclaraciones y documentacion
sobre |los requisitos habilitantes, en las fechas y oportunidades sefialadas en el cronograma y de
acuerdo a lo contemplado en el articulo 5 de Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de
la Ley 1882 de 2018, que regula la Seleccion objetiva del contratista.

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

1.1. FUNDAMENTO LEGAL DE LA SELECCION ABREVIADA

Con base en el presupuesto establecido dentro del rango sefialado por la Ley 1150 de 2007, su

articulo 2, numeral 2, literal b), esta contratacion corresponde a un proceso de Seleccion
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Abreviada de Menor Cuantia, puesto que el servicio a contratar no se considera de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, ya que tiene unas particularidades
propias.

En la Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, de conformidad con lo sefialado por el articulo
2211.222. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados
en puntajes o formulas; o (b) la ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen
la mejor relacion de costo-beneficio.

El procedimiento para adelantar un proceso contractual de Seleccion Abreviada de Menar
Cuantia se encuentra reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015.

Este documento precontractual ha sido elaborado en su integridad, con fundamento en la
informacion registrada por la dependencia solicitante en el estudio previo de oportunidad y
conveniencia que soporta la contratacion, al ser la conocedora y experta en el tema técnico que
se compromete.

1.2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE Y PREVALENCIA DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

A la presente modalidad de contratacion, seleccion abreviada de menor cuantia, le son aplicables
los principios de la Constitucion Paolitica; el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015, Decreto
392 del 2018 y decreto 1860 de 2021, demas Decretos reglamentarios y normas vigentes sobre
la materia; en lo no regulado particularmente, las narmas civiles y comerciales; las reglas
previstas en este Pliego de Condiciones y las resoluciones y documentos que se expidan con
relacion al presente proceso de seleccion. En todo caso de discordancia entre éstas y aquellas
prevalecera la normatividad anteriormente expuesta.

1.3. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

En la presente modalidad de seleccidn, podran presentar propuesta las personas naturales o
juridicas, de manera independiente, 0 en forma conjunta (en consorcio o union temporal),
nacionales o extranjeras, que acrediten el perfil del proponente requerido. Si la propuesta se
presenta en forma conjunta, los proponentes aceptaran sin condicionamiento alguno la existencia
de una obligacion sclidaria en relacion con la presentacion de la oferta, la suscripcion y
legalizacion del contrato, asi como de su cumplimiento, liquidacidn (responsabilidad solidaria en
las fases precontractual, contractual y pos contractual), en los terminos legalmente establecidos.

1.4 COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA
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Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de las observaciones; la preparacion y presentacion de las ofertas,
la presentacion de observaciones a las mismas; y cualquier otro costo o gasto relacionado con
la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y
proponentes.

1.5. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de los dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1983 y en
concordancia con los articulos 2.2.1.1.1.2.1. y2.2.1.1.2.1.5 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015
la “CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO
ESPECIAL LA MACARENA "CORMACARENA” invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP |I.

El presente proyecto de pliego de condiciones es publicado en la plataforma SECOP I, y se
convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso
precontractual en aplicacion a la Ley 80 de 1993, con el propésitc que desarrollen su actividad
durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en el presente proceso de
contratacion, realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren
necesarias e interviniendo en las actuaciones que consideren pertinentes durante las fases o
etapas del presente proceso. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden
conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer
su funcién. Una vez conformada la veeduria con los parametros de |la ley, desarrollaran su
actividad en comunicacion con la supervision del contrato.

1.6. COMUNICACIONES

Las comunicaciones que se realicen en el marco del Proceso de Seleccion deben hacerse
EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma SECOP I, utilizando las herramientas del
respectivo proceso de seleccion denominadas “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES” o “MENSAJES" si se trata de otro tipo de comunicaciones diferentes a las
observaciones. En las comunicaciones se debe indicar el nombre del remitente, correo
electronico y numero telefonico. La Corporacion por su parte, también enviara todas las
comunicaciones del proceso a los interesados a través del SECOP L.

No se tendra por recibida la documentacion o informacion que se allegue por medios diferentes
a la plataforma SECOP Il. En los eventos en los cuales la plataforma presenta fallas generales o
particulares que interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion se dara aplicacion
al Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual
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debe ser consultado por las personas interesadas en participar en el proceso de contratacion en
el link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce _documentos/protocolo_de indisp
onibilidad secop ii.pdf. La Entidad pone a disposicion el siguiente correo electrénico:

convocatorias@cormacare Nna.gov.co.

LAS COMUNICACIONES Y SOLICITUDES ENVIADAS A CORMACARENA POR CANALES
DISTINTOS A LOS MENCIONADOS NO SERAN TENIDAS EN CUENTA HASTA QUE SEAN
REMITIDAS POR UNO DE LOS MEDIOS DESCRITOS EN EL PRESENTE CAPITULO.

1.7. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA

De acuerdo con los términos y condiciones de uso de la plataforma del Secop Il, los usuarios
estan en |a obligacion de conocer las guias y manuales de uso de |a plataforma, el protocolo para
actuar ante una indisponibilidad del Secop Il (vigente desde el 19 de Noviembre de 2018), hace
parte integral de las guias y manuales del Secop Il, por lo tanto Cormacarena deja a disposicién
el siguiente enlace  www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
Conforme a lo establecido en dicho protocolo el correo destinado para la notificacién de fallas
sobre la presentacion de oferias es convocatorias@cormacarena.gov.co.

1.8 DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA CORPORACION PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION:

El articulo 23 del titulo sexto de la Ley 99 de 1993, define: "Las Corporaciones Autonomas
Regionales son entes carporativos de caracter publico, creados por la ley, infegrados por las
entidades territoriales que por sus caracteristicas constituyen geograficamente un mismo
ecosistema o conforman una unidad geopolitica, biogeografica o hidro geografica, dotados de
autonomia administrativa y financiera, patrimonio propio y personeria juridica, encargados por la
ley de administrar, dentro del area de su jurisdiccion el medic ambiente y los recursos naturales
renovables y propender por su desarrollo sostenible, de conformidad con las disposiciones
legales y las politicas del MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE".

La Corporacion Para El Desarrollo Sostenible del Area Especial La Macarena CORMACARENA
a través de sus dependencias desarrolla actividades, procesos, procedimientos, tramites
tendientes para brindar una oportuna atencién a las diferentes solicitudes presentadas tanto de
usuarios internos como externos, dado el volumen de los expedientes que tiene |la entidad en la
actualidad y los que dia a dia inicia, se evidencia la necesidad de disponer del servicio de
fotocopiado e impresion en la sede principal de la corporacion, asi mismo ayuda a disminuir el
uso de impresoras, los insumas y mantenimiento de equipos; pues resulta mas eficiente la
generacion de un mayor rendimiento y ahorro de tiempo para en la entidad tener una capacidad
amplia de fotocopiado agilizando los procesos de los funcionarios, contratistas y visitantes.
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El servicio de fotocopiado e impresion es una herramienta versatil que puede ser necesaria en
diversas situaciones, en este caso para reproducir documentos oficiales, formatos, imagenes,
informes, actos administrativos, copia de expedientes, notificaciones, y demas documentos que
se generan a diario para el desarrollo y/o tramites en las diferentes dependencias de la entidad.
Teniendo en cuenta, entonces, que, al ser mas eficiente para la corporacién, teniendo el servicio
de fotocopiado e impresidn en la sede principal de la misma, garantiza mayores beneficios al
disminuir los costos de operacion, y el tiempo del personal, en el desarrollo de actividades que
son rutinarias y repetitivas, sumado a una mayor y mejor coordinacion de esta actividad, sin tener
que salir del sitio de labores diarias.

Adicional a ello, se consolidaron las solicitudes recibidas por parte de las diferentes
subdirecciones de la corporacion, las cuales se manejan conceptos técnicos de los grupos de
gesticn ambiental, de la oficina de planeacion, justificaciones logisticas que hacen parte de la
gestion administrativa, resoluciones y autos emanados por la oficina juridica y muchas otras
solicitudes para dejar plasmado en fisico todas las actividades que hacen parte misional de la
corporacion como se registra en lineas posteriores, derivado de los planes operativos y
administrativos que adelanta la entidad, en la actualizacion de los expedientes vigentes vy la
optimizacion de los servicios que presta la misma.

De acuerdo al registro diario del consumo de copias e impresiones que se lleva en la oficina de
Almacén en la actualidad la entidad tiene un gasto promedio aproximado de impresiones a
blanco y negro 85.908, a color 1496, fotocopias a blanco y negro 3993, a color 300 y 13.124
documentos escaneados mensuales, es de anotar que durante el inicic del afic se aumenta la
utilizacion del servicio de fotocopiado debido que se realiza la oportuna consolidacion de todas
las necesidades de la corporacion en cuanto a procesos contractuales, salidas, informes y actos
administrativos de los diversos grupos que conforman la entidad, requiriendo atender dicha
necesidad mediante la celebracién de un contrato de servicios de fotocopiado, escaner e
impresion a color y a blanco y negro con un oferente que cumpla los requisitos contenidos en un
proceso de convocatoria publica a través de un proceso de seleccion abreviada de menor
cuantia, con lo cual se garantiza la prestacion del servicio de manera integral para la entidad,
relacionado con el servicio de suministro de equipo(s), téner, repuestos, mantenimiento
preventivo, correctivo y un operador permanente gue brinde un servicio agil, oportuno, y que
cuente con un perfil minimo de bachiller y con experiencia especifica de 06 meses, en la
operatividad de maquinas fotocopiadoras, para asi mejorar el servicio en forma eficaz la entidad
no cuenta con el personal suficiente ni equipos gue permitan prestar este servicio razén por la
cual es necesario iniciar esta contratacién con el fin de asegurar la buena gestién de la
corparacion.

Que, la Subdireccion Administrativa y Financiera una vez realizada la consulta a la plataforma de
la Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente, no se hallé Acuerdo Marco de Precios acorde al
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abjeto contractual que se pretende contratar, por lo cual la Entidad tramitara el procedimiento
contractual por la modalidad que se indicara en adelante.

Suministro de Servicios de
Impresion Il

CCE-103-AMP-2021

CCENEG-035-01-2020
De Enero 25, 2021 hasta Julio 25, 2023

Por lo anterior se requiere de la adquisicién de los elementos de cafeteria, estos gastos se
encuentran incluidos en el PAA de la presente vigencia fiscal con recursos de funcionamiento de
gastos generales.

Para garantizar el principio de seleccidn objetiva, y de publicidad se realizara invitacion a
travées de la pagina www.colombiacompraeficiente.qov.co para adelantar el proceso
precontractual y escoger la oferta que satisfaga de la mejor manera los requerimientos de la
entidad.

1.9 CONDICIONES DEL CONTRATO
A. OBJETO

La Corporacion para el cumplimiento de los fines estatales requiere contratar el "PRESTAR EL
SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION PARA MANTENER EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA CORPORACION".
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

B. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
A) DE CORMACARENA:

1. Realizar el registro presupuestal del valor total del contrato, el cual sera destinado
exclusivamente al desarrollo de los servicios prestados.

2. Coordinar la organizacion de los procesos técnicos, administrativos y financieros previos vy
demas tramites requeridos para la ejecucion del proyecto.

3. Ejercer la supervision, verificacién y seguimiento al contrato que se derive del presente
proceso de contratacion.

4. Brindar al contratista el papel para el proceso de fotocopiado e impresion.

5. Brindar la informacion y apoyo requeridos por el contratista para el cabal desempernio del objeto
contractual.

6. Realizar oportunamente los desembolsos a favor del contratista, conforme a lo aqui sefialado
en la forma de pago.

B} DEL CONTRATISTA: En virtud del vinculo contractual, el contratista debera cumplir con las
siguientes actividades:

GENERALES:

1) Dentro del término que se establezca en el contrato constituir las garantias pactadas en el
mismo.

2) Acatar las instrucciones que para el desarrcllo del contrato le imparta el Supervisor.

3) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud vy
pensiones y aportes parafiscales, cuando haya lugar, asi como el pago a la ARL, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122
de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

4) Mantener fijos los precios ofertados y adjudicados durante la ejecucion y hasta la
liquidacion del contrato.

5) Cumplir la prestacién del servicio objeto del contrato, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas, en los plazos y condiciones economicas y técnicas
sefaladas en los estudios previos, en el contrato y de acuerdo con su propuesta.

6) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato,
segun corresponda.

7) Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio,
de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais.

8) Debera cumplir con todos los protocolos de bioseguridad.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

9) Mantener la reserva sobre |la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

10)Mantener a la CORPORACION libre de cualquier dafioc o perjuicio, originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas ¢ dependientes, de cualquier reclamacion proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista, de conformidad al Decreto 1082 de
2015.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS. El contratista debera cumplir con las siguientes actividades:

1. Prestar el servicio de escaner, fotocopiado e impresidon de excelente calidad, en dptimas
condiciones de funcionamiento. Para ello debera disponer en la entidad de maquinas
fotocopiadaras segun lo requerido por la corporacion.

2. Proveer oportunamente la tinta y/o Téner que se requiera para el adecuado
funcionamiento.
3 Adelantar en forma periodica, segun las caracteristicas propias y recomendaciones del

fabricante, de un mantenimiento a los equipos dispuestos para el cumplimiento del objeto del
contrato cada vez que se considere necesario, para que el servicio de fotocopiado se preste en
forma continua y con copias de buena calidad, a fin de precaver cualquier dafio o deficiencia en
el servicio prestado.

4. En caso de presentarse mantenimiento o dafic de los equipos por mas de una hora, se
debe garantizar el cambio de la maguina de manera inmediata, o en su defecto, garantizar la
atencién oportuna en un plazo no mayor a 2 horas. Estas medidas de emergencia no podran
tener una duracidn superior a 48 horas, contadas a partir de la interrupcién del servicio.

5. Las copias deben ser legibles, totalmente nitidas y entregadas en el tiempo requerido por
el servidor publico solicitante o Supervisar.

6. Durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista efectuara los mantenimientos
preventivos y correctivos necesarios a los equipos puestos a disposicion de la entidad en el
menor tiempo posible (cambio de toner, cambio de insumos y repuestos, limpieza, entre otros
que sean propios del uso de los equipos), de tal forma que los servicios contratados no sean
interrumpidos por las fallas tecnolégicas previsibles e imprevisibles.

7. Garantizar la prestacion del servicio de forma continua, eficiente e ininterrumpida, por lo que
debe otorgar el sopaorte técnico, suministro de tdner, repuestos y todo lo necesario para contar
con el servicio de fotocopias e impresion en cualquier momento.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

8. Presentar los documentos que acrediten el pago del sistema de seguridad social en salud,
pension, aportes parafiscales, asi como el pago de la ARL del equipo minimo de trabajo que
haya ofertado el oferente. Conforme |o establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de
2003, las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demas
que las adicionen, complementen o modifiquen.

9. En caso de que el posible oferente oferte factores adicionales de ponderaciéon debera acreditar
el cumplimiento de la obligacion de acuerdo a lo ofertado en los informes ejecucion del contrato.

C. TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION.

Se estima que la ejecucion de las actividades se realizara en un plazo de SEIS MESES (06)
MESES Y DIEZ (10) DIAS, o hasta agotar recursos (lo primero que ocurra), considerando las
actividades secuenciales que debe realizar el contratista, en condiciones normales y en forma
diaria y habitual como lo requiere la entidad.

LUGAR DE EJECUCION: La prestacion del servicio se realizara en la sede principal de la
entidad, Carrera 44C N°® 33B - 24 Barrio Barzal, en el Municipio de VILLAVICENCIO,
Departamento del META.

D. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
El presupuesto estimado para este contrato es la suma de CIENTO OCHO MILLONES CIENTO
SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE ($108.164.426)
incluido IVA, y todos los costos directos e indirectos que el contrato genere.

La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente proceso de contratacion, cuenta
con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

Nlénl;im Fecha Expedicion Codigo de Cuenta Valor CDP Valor a Ejecutar
2.1.2.02.02.008.08(Servicio
1328 | 07 de Mayo de 2024 | de edicion e impresion) $108.164.426 $108.164.426

E. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato sera cancelado al contratista mediante PAGOS PARCIALES y/o hasta
agotar los recursos (lo que ocurra primerg) de acuerdo con el consumo realizado por la entidad,
el cual debera ser soportado con los contadores diarios de la maquina copiadora, previa
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

presentacién del informe de ejecucién contractual suscrito por el contratista y supervisor sobre el
cabal cumplimiento en la prestacién del servicio, factura o soporte de costos segun corresponda.

Para cada uno de los pagos (parciales y final) se requerira previamente la respectiva acreditacion
del contratista sobre el cumplimiento en el pago de aportes al sistema integral de seguridad social
(salud, pensién, ARL) y parafiscales, segun lo establecido en el Art. 1 Paragrafo 2 Ley 828 del
2003, Ley 1150 de 2.007 Art. 23, ley 1562 de 2012.

El pago final se hara previa liquidacion del contrato y con la presentacion de los siguientes
Documentos:
¢ Acta de recibo final y/o terminacion debidamente suscrita por el Supervisor y el
Contratista.
« Pazy Salvo de pagos de aportes parafiscales por el contrato ejecutado.
s Acta de liquidacion suscrita por el Supervisor, LA CORPORACION y el Contratista.

Los pagos correspondientes deberan contar con el previo VVo.Bo. Del supervisor designado por
la Corporacion y la certificacion de recibo a satisfaccion de los servicios prestados. Sin el
cumplimiento de tales requisitos, la factura o cuenta de cobro se entendera coma no presentada.
Los errores aritméticos seran susceptibles de correccion en cualquier tiempo, hasta la liquidacién
final del contrato. Los reconocimientos o descuentos a que haya lugar se realizaran en el Acta
de Liguidacion.

F. SUPERVISION

SUPERVISION: Estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera o quien desde alli
se asigne.

La Corporacion ejercera la supervision del presente contrato, a través de la persona que designe
el ordenador del gasto, el cual tendra las siguientes obligaciones:

Vigilar la correcta e idonea ejecucion del contrato que llegara a suscribirse.

Proteger y hacer respetar, del CONTRATISTA, los derechos de la Corporacion.

Verificar y certificar el cumplimiento del contrato a satisfaccion de la Corporacion.

Adelantar revisiones periodicas del desarrollo del contratc con el fin de verificar que se

cumplan con las condiciones ofrecidas por el CONTRATISTA.

5) Realizar y suscribir actas de inicio, suspension, reinicio, recibo y liquidacién del contrato y
todas aquellas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

6) Presentar informe de ejecucion y entrega de productos para efectos de cada pago.

BN =
N o Mo Mot
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

7) En cumplimiento a lo establecido por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, verificar que el
contratista se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de
seguridad social integral, asi como los propios de SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

8) Una vez vencido el plazo de ejecucion del contrato o en los casos en que se presente |a
terminacién anticipada del contrato por mutuo acuerdo, debe remitir a los érganos de asesoria
y coordinacion el consolidado correspondiente a los productos entregados por el contratista
durante el plazo de ejecucién del contrato plenamente identificados.

9) Proyectar la liquidacion del contrato.

10) Las demas funcicnes que por la indole y naturaleza del encargo le sean propias.

11) Verificar que las pdlizas de encuentren vigentes hasta la liquidacién del contrato

1.10 FINANCIACION

La entidad cuenta en el Presupuesto General de Rentas y Gastos con la disponibilidad requerida
para contratar, con cargo al proyecto 2.1.2.02.02.008.08, ADQUISICION DE SERVICIOS
(SERVICIO DE EDICION E IMPRESION) CIENTO OCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y
CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE ($108.164.426), del presupuesto
para la actual vigencia fiscal.

1.12. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del
contrato, y por lo tanto, su omision en el pago sera de absoluta responsabilidad del proponente.

Nota: La Corporacitn aclara que de acuerdo a |la naturaleza del bien a adquirir, por lo general a
las personas juridicas denominadas GRANDES CONTRIBUYENTES, no se practica retencion
en la fuente por IVA.

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Para dar cumplimiento a las actividades descritas en el proyecto se deberan tener en cuenta por
parte del contratista las siguientes especificaciones técnicas.

Se requiere de la ubicacion, instalacion y puesta en funcionamiento de NUEVE (09) maquinas
multifuncionales, de acuerdo con la relacion de puntos de operacion que determine la
Corporacicn; cada maquina debera cumplir con las siguientes especificaciones.

OCHO (8) MAQUINAS FOTOCOPIADORAS:

* 91- i i
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION”.
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS
Tipo de tecnologia Laser
Tipo de fotocopiado Monocromatico
Panel de control Pantalla de operacion inteligente de 10"
Velocidad Minimo de 50 copias por minuto o superior
Resolucién de copiado 600*600 dpi
Resolucion impresion 1.20071,200dpi
Disco duro 320 GB
Memoria Ram 2GB
Velocidad del procesador 1,42 Ghz
Velocidad de primera copia 3,0 segundos
Velocidad de primera impresion 3,0 segundos
Tiempo de calentamiento 25 segundos
Velocidad de escaneo Una cara 110ipm/dos caras 180ipm
Ciclo de trabajo mensual 150.000 paginas o superior
Tamanio original maximo 11x17"
; ; 1,200 hojas (2 bandejas para 550 hojas cada una y
Capacidad da papel estdndar bandejas by pass para 100 hojas)
Capacidad bandeja salida estandar | 500 hojas
Tarjeta de red Tarjeta con puerto RJ45 10/100/100 para configurar en red
Zoom 25% a 400%
Alimentador de documentos Para 200 hojas, alimentador de un solo paso duplex (DSPF)
Sistema de ahorro de energia Si, automatico
Con'sumo maximo de potencia 1800 w
(Vatios)
Sistema Duplex Si, automatico. Un solo paso.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Se solicita que las impresoras implementen una funcionalidad
gue permita el escaneo directo hacia las carpetas de usuarios
designadas en la red, excluyendo la opcidn de
Almacenamiento de escaneo: almacenamiento interno en la memoria de la impresora. Esta
medida garantizara una gestion eficiente y segura de los
documentos escaneados, alineada con las politicas de
seguridad de |la informacién de la organizacion

Rendimiento del toner: Para 30.000 paginas aproximadamente.

Administrador en tiempo real para obtener registros de
trabajos, informes por identificacion de usuario, por centros
de costos y por rangos de fechas, de acuerdo con los
requerimientos de la entidad
2019 en adelante, el oferente debe incluir en su propuesta el
documento BLI O Datasheet actualizado, con la finalidad de
verificar el cumplimiento de las caracteristicas minimas
exigidas por la entidad.
- Capacidad de ampliacion vy reduccidn.
Tener registro de contadores que permitan conocer los
consumos de las copias y escaner realizados de acuerdo con
los equipos requeridos y deben permitir la asignaciéon de
contrasefias para los equipos que el supervisor del
contrato designe.
- Copiado doble cara automatico.
Funcionalidad de escaner.

Administrador de dispositivos

Modelo y /o ano de fabricacién

Funcionalidades

UNA (1) MAQUINA FOTOCOPIADORA:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS
Tipo de tecnelogia Laser
Tipo de fotocopiado Color
Panel de control Pantalla de operacion inteligente de 10"
Velocidad Minimo de 40 copias por minuto o superior
Resolucion de copiado 600600 dpi
Resolucion impresion 1.200*1,200dpi
Disco duro 320 GB
Memoria Ram 2GB
Velocidad del procesador 1,42 Ghz
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Velocidad de escaneo LEF

Hasta 68 spm (carta/A4)

Ciclo de trabajo mensual

150.000 paginas o superior

Tamafio original maximo

11x17"

Capacidad de papel estandar

1,200 hojas (2 bandejas para 500 hojas cada una y bandejas
by pass para 100 hojas)

Capacidad bandeja salida estandar
5

500 hojas

Tarjeta de red

Tarjeta con puerto RJ45 10/100/100 para configurar en red

Zoom

25% a 400%

Alimentador de documentos

Para 200 hojas, alimentador de un solo paso duplex (DSPF)

Sistema de ahorro de energia

Si, automatico

Consumo maximo de potencia
(Vatios)

1800 w

Sistema Duplex

Si, automatico. Un solo paso.

Almacenamiento de escaneo:

Se solicita que las impresoras implementen una
funcionalidad que permita el escaneo directo hacia las
carpetas de usuarios designadas en la red, excluyendo la
opcion de almacenamiento interno en la memoria de la
impresora. Esta medida garantizara una gestion eficiente y
segura de los documentos escaneados, alineada con las
politicas de seguridad de la informacidn de la organizacion

Rendimiento del toner:

Para 30.000 paginas aproximadamente.

Administrador de dispositivos

Administrador en tiempo real para obtener registros de
trabajos, informes por identificacion de usuario, por centros
de costos y por rangos de fechas, de acuerdo con los
requerimientos de la entidad

Modelo y /o afio de fabricacion

2019 en adelante, el oferente debe incluir en su propuesta el
documento BLI O Datasheet actualizado, con la finalidad de
verificar el cumplimiente de las caracteristicas minimas
exigidas por la entidad.

Funcionalidades

Capacidad de ampliacion y reduccion.
Tener registro de contadores que permitan conocer los
consumos de las copias y escaner realizados de acuerdo
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

con los equipos requeridos y deben permitir la asignacion
de contrasefias para los equipos que el supervisor del
contrato designe.

Copiado doble cara automatico.

Funcionalidad de escaner.

Todos los costos asociados a la prestacién de los servicios contratados como por ejemplo,
transporte (para la instalacion inicial de los equipos, su cambio o reubicacidn posterior, el
desplazamiento de los técnicos para realizar mantenimientos preventivos y correctivos, tomas de
lectura, cambios de toner...), polizas (contra siniestros para los equipos), reclutamiento y
seleccion del personal tanto el operario como los técnicos (para todos los efectos de ley, los
empleados dependeran unica y exclusivamente de la empresa contratista, la cual es responsable
del pago oportunc de salarios, primas, vacaciones, horas extras, dotaciones, aportes patronales
y parafiscales segun le corresponda), arrendamiento y servicios publicos (del taller),
herramientas e insumos... seran asumidos por el contratista, por lo que debera tenerlos en
cuenta al momento de elaborar su propuesta.

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, donde sefiala el deber de las Entidades Estatales
de analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional y técnica.

ESTUDIO DE MERCADOQO: La Constitucion Politica de Colombia preceptia en el articulo 298, las
funciones de los Departamentos entre las cuales se encuentra la Planeacidn, coordinacién,
complementariedad y subsidiariedad con los municipios a fin de garantizar los derechos de la
comunidad.

La determinacion del valor estimado del contrato se efectia con base en los precios obtenidos
como el resultado del estudio de mercado de los siguientes suministros:

La Subdireccion Administrativa y Financiera con el fin de obtener un sondeo de mercado, solicité
cotizaciones a empresas que cuentan con idoneidad, capacidad juridica y tecnica para proveer
los servicios solicitados. Las cotizaciones fueron presentadas en los mismos términos por parte
de todos los cotizantes, de forma que permitid hacer una evaluacion objetiva de las condiciones

del mercado.
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

| MAKROSYSTEM COLOMBIA S.A.S | 900421971-8 | Carrera 43D. N° 18-45 |

El valor estimado del contrato sera hasta por CIENTO OCHO MILLONES CIENTO SESENTAY
CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE ($108.164.426), IVA incluido
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

NOTA: Los valores contemplados en el estudio de mercado, incluyen servicio de un operador de
la fotocopiadora, con dedicacion continua de lunes a viernes, en los mismos dias y horario que
laboran los funcionarios de la Corporacion y tendra exclusividad para la entidad, adicionalmente
incluye el costo de arrendamiento u operacion de las maquinas fotocopiadoras, toner,
mantenimiento, IVA y demas gastos e imprevistos ocasionados por el uso continuo de la
maquina, de igual forma es importante aclarar que la entidad sera la encargada de suministrar el
papel para el proceso de fotocopiado e impresion, para lo cual el futuro contratista debera dar un
correcto uso a éste suministro y presentar periddicamente los informes requeridos por la
Supervision.

Para determinar el valor de la contratacion la entidad, ha efectuado el analisis de precio en el
mercado solicitando cotizaciones a tres proveedores del sector. De igual forma se efectué una
revision del consumo mensual de |a entidad en el contrato suscrito de la anterior vigencia, valor
que puede ser relativo acorde con la produccién documental que las oficinas generen v los tipos
de envios (Local — Regional — Nacional y especial), por lo que su valor puede variar de un mes
a otro; es de sefialar que se realizé un analisis comparativo entre el valor presentado en cada
una de las cotizaciones respecto a las tarifas.

En su Articulo 3. Directrices para la firma autografa mecanica, digitalizada o escaneadas,
establece que se debe "Garantizar la organizacion, conservacion e incorporacion al expediente
de los documentaos originados, recibidos, tramitados y firmados durante el trabajo en casa, en el
marco de la emergencia sanitaria, para lo cual deberan validar si es necesario imprimir y tomar
firmas manuscritas" e "Incluir los documentos de archivo producidos y gestionados durante el
trabajo en casa a los expedientes, de acuerdo con su clasificacion segun la respectiva Tabla de
retencion Documental (TRD)".

Dado lo anterior, el Grupo de Archivo inicid la reconstruccidn de los expedientes de permisos
menores Y licencias ambientales solicitados durante el ano 2021, para lo cual se hace necesario
tener a disposicion y contar con impresiones, escaner, fotocopias y expedientes que por
reconstruir de los cuales a la fecha tenemos un porcentaje muy bajo y cada uno de ellos puede
contar con mas de 200 folios.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

De esta manera el Servicio de impresion, escaner y fotocopias se realizara no solamente
tomando en cuenta el promedio que viene manejando |la corparacion, sino adicionalmente el
aproximado del &rea de archivo, teniendo en cuenta lo anteriormente mencionado.

ESTUDIOS JURIDICOS: Las Corporaciones Autonomas estan sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica contenido en la Ley 80 de 1993 y sus decretos
Reglamentarios y en las demas normas que lo modifiquen, deroguen o adicionen.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo establecido en la ley 80 de 1993, ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccion para la escogencia del
Contratista sera una SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA.

Por lo anterior, se deberé observar el procedimiento senalado en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del
Decreto 1082 de 2015, basado en los principios contractuales de transparencia, economia y
responsabilidad que permita seleccionar de manera objetiva al contratista que mejor ofrezca sus
servicios para esta actividad.

El presente proceso de seleccion es abierta y publica, cuyo objeto es el “PRESTAR EL
SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION PARA MANTENER EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE LA CORPORACION”, con un
presupuesto oficial de CIENTO OCHO MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL
CUATROCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE ($108.164.426).

El presupuesto oficial realizado se encuentra de manera independiente como anexo al presente
estudio previo, el cual hace parte integral del mismo.

En ningun caso el futuro contrato generara relacion laboral ni prestaciones Sociales y se
celebrara por el término estrictamente indispensable.

3. CRITERIOS DE SELECCION.

Teniendo en cuenta que para el dia de cierre del presente proceso de seleccion vencio el termino
fijado por el legislador en el articulo 2.2.1.1.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015, la Corporacion Para
el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena, verificara de manera directa
la informacion de los oferentes interesados de acuerdo a lo contenido en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) vigente y en firme al momento de Presentar su propuesta. Ademas,
siguiendo lo preceptuado en los Articulos 2.2.1.1.2.2.2,2.21.1.2.2.3,2.2.1.1.2.24, 2.2.1.1.2.2.5,
2211.226y221.1.229 del Decreto 1082 del 2015.

Cormacarena, dentro de los estudios y documentos previos, y en el presente pliego de
condiciones, establece la relacion de los documentos y requisitos que se requieren para
adelantar la presente convocatoria, adicionalmente junto con los pliegos, estan los anexos que
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

requiere el proponente para demostrar el cumplimiento de los mismos, los cuales son del orden
juridico, financiero, de capacidad técnica y arganizacional, y los panderables que arrojaran el
puntaje final dentro del proceso de evaluacion.

4. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.
Los requisitos habilitantes se refieren a las condiciones del proponente, y hacen referencia a la
capacidad juridica, capacidad financiera, organizacional y las condiciones de experiencia de los
proponentes, por tal razon, solamente seran objeto de verificacion de su cumplimiento conforme
a la previsto en el pliego de condiciones del proceso de seleccion para habilitar la participacion
del proponente y no otorgara puntaje.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 se debe tener en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El andlisis del sector economico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.
Las propuestas se evaluaran de acuerdo con la siguiente tabla:

CRITERIO HABIL/ NO HABIL
Evaluacion juridica Habil/ No habil
Evaluacion técnica Habil/ No habil
Evaluacion Financiera Habil/ No habil
Organizacional Habil/ No habil
CALIFICACION HABIL/ NO HABIL

4.1 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera a
las Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para
celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la
capacidad del representante legal del interesado en relacidn con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado. Debera anexar la siguiente
documentacién:

4.1.1PERSONA NATURAL.:
1. Carta de presentacion de la propuesta.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

2. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de
la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

. Comprobante de afiliacidn al Sistema General de Seguridad Social.

. Garantia de seriedad de la oferta.

. Registro Unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

6. Inscripcion en el registro unico de proponentes

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de |la persona natural (no superior a
tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural (no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores
a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Formato de bienes y rentas y registro de la declaracion de bienes y rentas, del registro de
conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios en virtud
de la ley 2013 de 2019.

12. Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

13. Situacion Militar Definida (hombres menores de 50 afios).

14. Declaracion de que la persona natural no se encuentra incurso en causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar con el estado.

15. Multas y/o sanciones.

16. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM).

17. Certificado de Delitos sexuales

O B

4.1.2 PERSONA JURIDICA:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Certificado Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha
de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion; 2) con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social
de la persona juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la
duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (01) afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o
contratar a nombre de |la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de
socios 0 junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y

AUTORIDAD AMBIENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META - NIT 822000091-2 ’&f .
Carrera 44C No 33B-24 barrio Barzal Villavicencio {(Meta) - Colombia ’ i\
PBX 6730420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext. 105 °
Linea Gratuita: 018000117177 4
wWw.cormacarena.gov.co info@cormacarena.gov.co £ SGS

Corporacion para el
Desarrollo Sostenible del
Area de Manejo

Especial La Macarena




ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso.
Dicha autarizacién debe ser anterior a la fecha de presentacion de |la propuesta.

3. Certificacion del representante legal o revisor fiscal, que indigue estar al dia en el pago con
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos
Profesionales y apaortes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del
proceso.

4. Garantia de seriedad de la oferta

5. Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resolucion No. . 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

6. Inscripcion en el registro Unico de proponentes

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante
legal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no
superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores
a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Formato de bienes y rentas y registro de la declaracion de bienes y rentas, del registro de
conflictos de interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios en virtud
de la ley 2013 de 2019.

12. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

13.  Situacion Militar Definida del representante legal (hombres menores de 50 anos).

14. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

15. Multas y/o sanciones.

16. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos -REDAM- expedido por el
Ministerio de Tecnologias de la Informacicn y las Comunicaciones.

17. Certificado de Delitos sexuales del Representante legal.

Paragrafo primero: En el casc de las Uniones Temporales o consorcios, todos los
integrantes deberan cumplir can estos requisitos, presentando fotocopia de los documentos.
Paragrafo Segundo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los
Antecedentes Fiscales, Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar la
respectiva evaluacion.

NOTA: para el caso de ofertas presentadas por ESAL o como integrantes de Unién Temporal,
Consorcio o Sociedad futura, el oferente allegara el certificado de inspeccion, vigilancia y control,
expedida por la entidad competente la fecha de expedicién no puede ser superior a sesenta (60)
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

dias habiles, si el mismo refleja que la entidad sin animo de lucro no se encuentra al dia en
documentacién sera causal de rechazo de la oferta. La entidad verificara este certificado.

4.1.3 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (anexo No. 1)

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el
Anexo 1 y debera estar firmada por el proponente (representante legal o por el representante
designado por los miembros del consorcio o de la union temporal), pues dicha carta debe
constituir un compromiso de adherencia y responsabilidades.

4.1.4 VIGENCIA DE LA OFERTA

La propuesta debe tener una vigencia de minimo tres (3) meses contados a partir de la fecha de
cierre de la presente seleccidn abreviada. Los proponentes deberan extender el periodo de
validez, en razon de la prérroga en los plazos de adjudicacion o firma del contrato, so pena de
que se entienda que desisten de la misma.

4.1.5 PRESENTACION DE PROPUESTA MEDIANTE APODERADO

Si el proponente actla a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar que tienen un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran y el contrato ofrecido;
suministrar la informacién que le sea solicitada y demas actos necesarios de acuerdo con el
presente pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y
cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme
a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cddigo de Procedimiento Civil y demas normas
vigentes.

4.1.6 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unién
Temporal. En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado
por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

En caso de Consorcio o Union Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, para lo cual
anexaran el documento de constitucion, acta o acuerdo de conformacion de consorcio o union
temporal seguin corresponda, donde se establezca los términos y extension de la participacion,
la designacion de la persona que los representara, y senalaran las reglas basicas de la relacion
entre ellos y su responsabilidad, conforme lo establece el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley
80 de 19923. La no presentacion de este documento o la falta de informacion solicitada en los
presentes pliegos de condiciones constituyen causal de rechazo.

Debera indicar:

A. Acuerdo Consorcial o Union Tempeoral, donde se evidencie |la voluntad de los integrantes,
indicando claramente que forma de asociacién es la seleccionada.

B. Identificacion de los integrantes.

C. La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones.

D. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.
E. Los porcentajes de participacidn de sus integrantes.

F. Si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la Propuesta y en su ejecucion.

G. La duracion de |la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucion y la
liguidacion del contrato y un (1) afio mas. En caso de que en la documentacion aportada no se
pueda establecer la forma asociativa utilizada por el Propanente, se entendera que se ha
asociado bajo la modalidad de Consorcio.

Ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de disolucién o
liquidacién de sociedades.

4.1.7 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO

Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente. Para el
caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacién a lo establecido en el presente proceso:
Este certificado debe cumplir con lo siguiente:
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

A. Fecha de expedicién: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO anteriores a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los Consorcios o
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir esta condicion. Cuando se
prorrogue dicha fecha, esta certificacion tendra validez con la primera fecha de cierre.

B. Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del Contrato y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individualmente con estas reglas.

C. Objeto Social: El Objeto social de la perscna juridica y/o actividad comercial de la perscna
natural proponente, y de cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o Unién
Temporal, comprende las actividades del objeto de la presentes Seleccion Abreviada |
relacionadas con: Servicio de fotocopiado e impresiones digitales, en caso de consorcio o
uniones temporales al menos uno de los integrantes debe tener en su objeto social las
actividades de Servicio de fotocopiado e impresiones digitales.

D. Representante Legal y Facultades para Contratar: Debe permitir al representante legal la
facultad para contratar sin limite de cuantia. En el caso que aparezcan restricciones al
Representante Legal de la persona juridica proponente (colombiana o extranjera), para contraer
obligaciones en nombre de esta, se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion
del 6rgano social competente, el cual debera constar en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal que esta debidamente registrado en la camara de comercio del domicilio
del proponente y en consecuencia se encuentra facultado para presentar la Propuesta y para
firmar el Contrato sin limite de cuantia en caso de quedar adjudicado. Este documento debera
ser presentado, sin excepcidn, por todos los Proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
Consorcios o Uniones Temporales y los integrantes de estos, que de acuerdo con sus estatutos
lo requieran.

E. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, el Representante Legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacién por el valor estimado
del Contrato (y no sélo por el monto de su participacion).

Para proponentes extranjeros, acta de la junta de socios, acta de asamblea General de Accionistas
o el documento que haga las veces en el pais proponente, en la que se faculte al representante legal
para presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad en cuantia igual o superior
al valor de la oferta, en el evento en que el representante esté limitado en este aspecto. En igual
sentido, debe aportar el acta de la junta de sociocs de la sociedad que en Colombia actia como
representante, autorizando la presentacién de la oferta en caso de requerirse segun los estatutos de

la sociedad.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos debera
comprobar su existencia y representacién, asi como su facultad para comprometer la empresa,
mediante certificado expedido por la Camara de Comercio y Acta del érgano Social Competente si
se requiere.

La no presentacion del Acta del Organo Social Competente, si se requiere, o la presentacion del Acta
del Organo Social Competente que resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en los
presentes pliegos dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA.

PERSONAS NATURALES

Si el proponente es persona natural debera anexar el Certificado de matricula mercantil, donde
conste que desarrolla actividades del objeto de la presente Seleccion abreviada, relacionadas
con: Servicio de fotocopiado e impresiones digitales, en casc de consorcio o uniones temporales
al menos uno de los integrantes debe tener en su objeto social las actividades relacionadas con:
Servicio de fotocopiado e impresiones digitales, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Con una expedicidn no superior a
treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con renovacion a la vigencia actual.

4.1.8 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES
PARAFISCALES

Segun lo establecido en el articulo 50 de |a Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510
de 2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar, dentro de los seis (6) meses anteriores,
causados, al dia y la hora de la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Personas Juridicas

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original,
expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley,
0 por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacidn de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina
de los dltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado
la obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que |la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Personas Naturales

Debera aportar una declaracién juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de presentacion de su propuesta,
que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina de los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos.

Nota: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que
sea persona juridica o natural, debera cumplir con este requisito.

4.1.9 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir a su costa, a favor del Corporacion para el Desarrolle Sostenible
del Area de Manejo Especial La Macarena- NIT. 822.000.091-2 y presentar con su propuesta,
una garantia de seriedad de la oferta bajo cualquiera de las formas permitidas por el Articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto No. 1082 de 2015 como son;

1. Contrato de Seguro contenido en una poliza.
2. Patrimonio auténomo.
3. Garantia Bancaria.

Las garantian deberdn ser expedidas con estricta sujecion a los requerimientos previstos en el
mismo Decreto No. 1082 de 2015 vy sus decretos modificatorios, y lo dispuesto en el presente
Pliego.

Esta garantia se extendera desde el momento de presentacion de la oferta hasta la aprobacion
de la garantia que ampara los riesgos propios de |la etapa contractual.
Las condiciones minimas de la garantia son las siguientes:
* Asegurado/Beneficiario: Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo
Especial La Macarena- NIT. §22.000.091-2.
* Vigencia: noventa dias (90) contados a partir de la fecha y hora limite fijadas para el cierre
del presente proceso de contratacion.
» Objeto: Describir |a totalidad del objeto de esta convocatoria.
e Cuantia: 10% del valor total del presupuesto oficial
¢« Recibo de Pagc

Si la Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial La Macarena- NIT.
822.000.091-2, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicacion o del perfeccionamiento
del contrato, exigira la ampliacion del termino de la garantia de seriedad de la propuesta.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

En las propuestas presentadas por personas juridicas la garantia debe ser tomada a nombre de
la razdn social que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cémara de Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la Camara de Comercio
se establezca que la sociedad podra identificarse con la sigla. Si quien presenta la oferta es un
consorcio a union temporal, deben aparecer los nombres de sus integrantes, la garantia de
seriedad de la propuesta debera ser expedida a nombre del consorcio o unién temporal,
incluyendo a cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participacion. Los nombres deben
figurar completos, tal como aparezcan en el certificado de la Camara de Comercio.

Cuando la propuesta se presente mediante proponente plural Consorcio, Union Temporal o
Promesa de Sociedad Futura, la Garantia de Seriedad debera ser otorgada por todos y cada uno
de los integrantes del proponente plural, directamente o a través de apoderados para el efecto.

Una vez firmado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de seriedad de las
propuestas, a los proponentes que asi |o soliciten, cuyas propuestas no fueren aceptadas.

Se considerara que el adjudicatario incurre, por accidén u omision, en situacion constitutiva de
causal valida para la exigibilidad de la Garantia de Seriedad de la Oferta, cuando quiera que
tengan lugar cualquiera de los eventos previstos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto No. 1082
de 2015. Por lo tanto, la Garantia de Seriedad de Oferta se extendera para cubrir dichos los
eventos.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con
el literal e) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

EN VIRTUD DEL PARAGRAFO 3 DEL ARTICULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018 EL CUAL
ESTIPULA: "LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA
PROPUESTA NO SERA SUBSANABLE Y SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad de la oferta
se hara efectiva en los siguientes eventos:

* |ano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

« La no ampliacion de la vigencia de |la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la adjudicacidn del contrato se prorrogue, o cuando el término
previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas
no excedan un termino de tres meses.

* 91- i i
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

¢ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones
del contrato.

» El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de la
propuesta.

+ El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un proceso contractual
sin cumplir los requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicion.

En el evento sefalado en el literal a, el valor asegurado de la garantia quedara a favor de la
entidad contratante en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes
al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacidn, la
Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro
de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir
dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta
también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 articulo 30 de la
Ley 80 de 1993. En los eventos senalados en los literales b., c., d. y e., la garantia de seriedad
de la oferta cubrira los perjuicios que los mismos ocasionen, sin menoscabo de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma.

4.1.10 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT.

Los proponentes deberan estar inscritos ante la DIAN; para demostrarlo deberan allegar copia
del Registro Unico Tributario, debidamente actualizado con la actividad economica relacionada
con el objeto a contratar.

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado
registro y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT de |la union Temporal o
Consorcio dentro de los Tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacién, previa firma del
contrato.

4.1.11 INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El Proponente debera acreditar que esta debidamente inscrito y calificado en el REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES de la Camara de Comercio, de conformidad con lo sefialado en el
decreto 1082 de 2015, todo lo cual lo acreditara con el certificado expedido por la Camara de
Comercio EN FIRME, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre de la respectiva convocatoria. Adicional a lo anterior, el oferente debera dar
cumplimiento a la obligacion de renovacion del RUP, acorde a lo indicado en el Articulo
2.2.1.1.1.5.1. del decreto 1082 del 2015.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus integrantes
deberan acreditar su calidad de proponentes y contar con capacidad juridica para participar en
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

el presente proceso y deberan acreditar el registro de los codigos definidos en el presente pliego
de condiciones, como minimo hasta su nivel de clase.

4.1.12 VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS

Ni el Proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, podran estar reportados,
para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del Contrato, en el boletin de
responsables fiscales, antecedentes disciplinarios de la Procuraduria y antecedentes de policia
nacional, el Proponente debera aportar los respectivos certificados con su Propuesta, con fecha
de expedicion y/o consulta no mayor a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, no obstante,
Colombia Compra Eficiente verificara lo pertinente en las paginas web respectivas.

4.1.13 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC).

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del Contrato, el Proponente (
Persona natural o juridica) y sus integrantes, en caso de ser Proponente Plural, deberan
encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al Codigo Nacional de Policia vy
Convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC de la Policia Nacional de
Colombia. El Proponente debera aportar el respectivo certificado con su Propuesta, no obstante
EL DEPARTAMENTO verificara lo pertinente en el portal de servicios de la Policia Nacional.

4.1.14 FORMATO DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE LA DECLARACION DE BIENES
Y RENTAS, DEL REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES Y LA DECLARACION DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS EN VIRTUD DE LA LEY 2013 DE
2019.

El proponente debera adjuntar los documentos requeridos en el presente numeral.

4.1.15 COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Si el Proponente es una persona natural nacional debera acreditar su existencia mediante |la
presentacion de copia simple de su cedula de ciudadania valida, y si es persona natural
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por
la autoridad competente. No obstante, todos los proponentes deberan allegar la cédula de
ciudania de su representante legal.

4.1.16 SITUACION MILITAR DEFINIDA (HOMBRES MENORES DE 50 ANOS)

El Proponente (HOMBRE, menor de 50 afos) o como integrante de consorcio o unién temporal,
o el Representante Legal de la Persona Juridica, en forma individual o como integrantes de
Consorcios o Uniones Temporales, deberan tener su situacion militar definida. Para tal fin se
procedera a corroborar y verificar el estado el estado de la situacion militar de las personas en
mencion, por medio de la oficina de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de
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PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Colombia a traves del siguiente link:
https:/fwww _libretamilitar. mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.

En el evento que, el link en mencion no arroje |a informacion a consultar, se requiere que se
allegue en fisico documento que acredite tener definida la situacion militar.

4.1.17 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de |las causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, los Articulos 8 y 9 de
la Ley 80 de 1993, los articulos 1, 2, 3, 4, 5 y 90 “INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO
REITERADC DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes en general, asi mismo, no debe estar reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto
en el Ley 1952 de 2019, modificado por el Articulo 73 de la Ley 2094 de 2021, salvo el Articulo
30 que continua vigente hasta el del 28 de diciembre de 2023, en concordancia con el Articulo
60 de la Ley 610 de 2000.

En caso que un PROPONENTE se encuentre relacionado en el Boletin de Responsables
Fiscales, se le hara la advertiencia que debe acreditar la cancelacion de las obligaciones
contraidas o la vigencia de un acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicacién del contrato.
El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. En el caso de las Uniones Temporales o
Consorcios ninguno de los integrantes podra estar incurso en las inhabilidades o
incompatibilidades para contratar con la CROPORACION.

Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del Articulo
5°. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El
no pago de las multas aqui sefaladas inhabilitara a la persona juridica para contratar con el
Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan
acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999°. Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al
Departamento del Meta a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

4.1.18 CARTA DE COMPROMISO.
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el Anexo de
los pliegos de condiciones.

4.1.19 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El Proponente debera suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el anexo, en el cual
manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién y
anexarlo en el apartado —documentos del proceso. Si el Proponente es plural, el compromiso

anticorrupcién debe estar suscrito por todos los representantes legales de cada integrante que
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conforman el Proponente plural. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso
anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier
otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su nombre, habra causal suficiente
para el rechazo de la Oferta, o para la terminacion anticipada del Contrato si el incumplimiento
ocurre con posterioridad a la adjudicacion del proceso de seleccion, sin perjuicio de las
consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento.

4.1.20 MULTAS Y/O SANCIONES.

Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con la informacion que presente el proponente
en el anexo. El evaluador Juridico debera verificar las multas y sanciones que se encuentran
reportadas en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio de cada proponente.
Se dara aplicacion al Articulo 90 “inhabilidad por incumplimiento reiterado” de la Ley 1474 del
ano 2011.

4.1.21 ACREDITACION DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS-REDAM

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado
por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento
de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

El articulo & de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentaric moroso
solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones
alimentarias. Esta inhabilidad tambien se predica del deudor alimentario moroso que actie como
representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique gue
no se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en
Colombia. El certificado debera ser expedido para el proponente de persona natural, o para el
representante legal del proponente persona Juridica. Dicho certificado se puede expedir a través
de la carpeta ciudadana Digital en el link: https://redam.gov.co/

4.1.22 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES SEXUALES.

El propanente debera allegar con su propuesta el certificado expedido por la policia Nacional
de Colombia en el cual se acredite que no presenta antecedentes sexuales. De igual forma,
debera presentar autorizacion para la consulta verificacion de estos antecedentes por parte
de CORMACARENA.

4.1.23 CERTIFICADO DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL
Para el caso de ofertas presentadas por ESAL o como integrantes de Unidn Temporal, Consorcio
0 Sociedad futura, el oferente allegara el certificado de inspeccién, vigilancia y control, expedida
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por la entidad competente la fecha de expedicién no puede ser superior a sesenta (60) dias
habiles, si el mismo refleja que la entidad sin animo de lucro no se encuentra al dia en
documentacion sera causal de rechazo de la oferta. La entidad verificara este certificado.

4.2 CAPACIDAD TECNICA.

En atencion con el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se
entiende por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por el interesado para
cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados
con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV”.

El registro debe contener la experiencia adquirida de forma directa o a traves de la participacién
del proponente en sociedades, consorcios 0 uniones temporales. Esta experiencia se obtiene
con contratantes publica, privada, nacional o extranjera.

Los oferentes deberan cumplir con los siguientes aspectos:
¢ Experiencia del proponente
s Documentos técnicos
¢ Recurso humano

4.2.1 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El Proponente debera acreditar que esta debidamente inscrito y calificado en el REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES, de conformidad con lo sefalado en el decreto 1082 de 2015, todo
lo cual lo acreditara con el certificado expedido por la Camara de Comercio EN FIRME, con fecha
no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la respectiva
convocatoria.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Union Temporal, cada uno de sus integrantes
deberan acreditar su calidad de proponentes y contar con capacidad juridica para participar en
el presente proceso y deberan acreditar el registro de los codigos definidos en el presente pliego
de condiciones, como minimo hasta su nivel de clase.

4.2.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

El proponente debera diligenciar el anexo adjunto al pliego de condiciones, de acuerdo con las
especificaciones de la Experiencia especifica del Proponente, cuyo objeto sea SERVICIO DE
IMPRESION, ARRIENDO DE IMPRESORAS, ESCANER, FOTOCOPIADO Y DUPLICACION
INCLUIDO EL SUMINISTRO DE INSUMOS, proponente debera certificar en maximo un (1)
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

CONTRATO iniciado ejecutado y liquidado antes de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién, y que cumpla con las siguientes condiciones:

1. Que el Presupuesto ejecutado, sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto
oficial expresado en S.M.M.L.V.

2. La experiencia especifica se verificara con la codificacion UNSPSC, verificando que el
contrato aportado cuente con la inscripcion de los codigos indicados a continuacion;

SEGMENTO | FAMILIAS | CLASE DESCRIPCION

80000000 80160000 | 80161800 | SERVICIOS DE ALQUILER O
ARRENDAMIENTO DE EQUIPQ DE OFICINA

44000000 44100000 | 44101700 | ACCESORIOS PARA IMPRESORAS,
FOTOCOPIADORAS Y APARATO DE FAX

44000000 44100000 | 44103100 | SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y
FOTOCOPIADORA

14000000 14110000 | 14111500 | PAPEL DE IMPRENTA'Y PAPEL DE ESCRIBIR

44000000 44100000 | 44101500 | MAQUINAS DE DUPLICACION

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES de la Camara de Comercio en la especialidad
requerida, conforme al contenido y naturaleza de las actividades del contrato a ejecutar; todo lo
cual acreditara con el certificado expedido por la Camara de Comercio, con fecha no superior a
treinta (30) dias calendarioc anteriores a la fecha de cierre de |la presente convocatoria. El Registro
Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio debera encontrarse EN FIRME.

Teniendo en cuenta que el Registro Unico de Proponentes no contempla el alcance de las
actividades contratadas por el proponente en los contratos registrados, se hace necesario que
los posibles Interesados alleguen junto con la propuesta, la copia del contrato y acta de
liguidacion que evidencie la ejecucion, si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unidn
Temporal, se debe anexar el documento de conformacion, donde se especifique los porcentajes
de participacion.

El proponente debera acreditar |a totalidad de los codigos del clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC senalados a continuacion, para lo cual se verificara que el contrato aportado cumpla
con los codigos para acreditar la experiencia y que se encuentren inscritos en el Registro Unico
de Proponentes:

Reglas para la acreditacion de la experiencia:
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Los contratos que se relacionen deberan estar ejecutados y liquidados, que cumplan con los
siguientes requisitos minimaos:

Nombre de la empresa contratante y contratista

Numero del contrato

Objeto del contrato

Direccion y teléfonao

Valor del contrato.

Fecha de inicio (dia, mes y ano) y fecha de terminacion (dia, mes y ano)

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo).

Nombre y firma de quien expide el documento.

NIT.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros.

2 @ =2 ° @

Nota 1: La copia del contrato y/o actas de liquidacion debera sefialar claramente el objeto y |a
informacion, en donde se pueda verificar lo anteriormente solicitado. De no suministrarse esta
informacion el contrato NO sera tenido en cuenta.

Nota 2: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o
unidn tempoaoral, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondid
en dicha figura asociativa, al Integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Nota 3: La experiencia acreditada para consorcic o unién temporal, correspondera a la suma de
la experiencia aportada por sus Integrantes. el oferente debera aportar el documento de
constitucion respectivo.

Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente debera presentar
respecto del contrato los siguientes documentos:

« Copia del Contrato donde se evidencie el cumplimiento de los requisitos solicitados.
¢« Facturas de venta expedida con ocasion a la ejecucion del contrato, que cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el
articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.
+ (Copia de la Resolucion de facturacion expedida por la DIAN a través de |a cual se ampare
la facturacion correspondiente al contrato.
¢ (Copia de las garantias constituidas para amparar el confrato.
« Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.
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LA CORPORACION".
¢ Declaracion de renta respectiva.
e Formulario declaracién y pago del |.V.A correspondiente.
+ Acta de Recibo final de los Suministros.
¢ Acta de Liquidacion del Contrato.
e Formulario declaracidn y pago del Impuesto de Industria y Comercio generado con

ocasion del contrato
» Registro Mercantil o Certificado de existencia y representacion del contratante

No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma la Corporacion solo
evaluara por razones de economia procesal y celeridad el (01) primer contrato relacionado, por
considerar que es suficiente para acreditar lo requerido. Independientemente de que sea
presentado por una persona natural, juridica, union temporal o consorcio.

El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificacion técnica dara lugar a que la
CORPORACION evaltie la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.

Cuando la experiencia acreditada haya sido obtenida en consorcio o unién temporal, el oferente
debera aportar el documento de constitucion respectivo. Es de aclarar que los contratos verbales
no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia y no seran validos como soportes, las
ordenes de servicios, las ordenes de trabajo o las crdenes de compra.

Nota 1: La Entidad se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion
la informacion aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes
tales como: facturas, estados financieros, copia de pago de impuestos, etc.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021):

Incentivos en la contratacion Estatal- Emprendimiento de mujeres. El proponente persona
natural, juridica y proponente plural que pretendan dar cumplimiento a la experiencia del personal
requerido bajo lo preceptuado en el decreto 1860 de 2021 debera acreditar su condicion
conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del mismo decreto, en referencia a los
emprendimientos y empresas de mujeres.

En cumplimiento de lo anterior:

En casc de emprendimientos de Mujeres que cumpla con alguna de las condiciones establecidas
en el decreto 1860 de 2021, podra acreditar su experiencia un maximo de dos (2) contratos
ejecutados terminados y liquidados cuyo objeto consista en cuyo objeto consista en SERVICIO
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PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

DE IMPRESION, ARRIENDO DE IMPRESORAS, ESCANER, FOTOCOPIADO Y
DUPLICACION INCLUIDO EL SUMINISTRO DE INSUMOS, con el cumplimiento de los demas
requisitos habilitantes de que trata el requisito de experiencia.

Nota 1: Para el caso de consorcio o uniones temporales, cualquiera de los integrantes podra
aportar la totalidad de |a Experiencia o con |la sumatoria de la experiencia aportada por mas de
UN (1) integrante de la futura sociedad de promesa.

El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. [Los contratos que el Proponente
acredite como experiencia deben identificarse y sefialarse claramente en el RUP con resaltador
0 con cualquier tipo de marca que permita su visualizacion rapidamente].

Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como
integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la
ponderacion del valor del Contrato por el porcentaje de participacion.

Nota 2: el oferente podra optar por cumplir cualguiera de las dos opciones de experiencia; sin
embargo, se deberan cumplir todas las condiciones técnicas establecidas en el presente pliego.
No obstante, el anterior el proponente que elija la opcién de cumplimiento de experiencia a través
de los criterios diferenciales debera aportar todos los documentos idéneos para demostrar las
calidades descritas en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del decreto 1860 de 2021, segun la causal
invocada.

Nota 3. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y gque tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRESAS MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021):

Los proponentes que acrediten debidamente la condicion de Mipyme podran acreditar la
experiencia habilitante del proponente en maximo dos (2) confratos ejecutados terminados y
liquidados cuyo objeto consista en SERVICIO DE IMPRESION, ARRIENDO DE IMPRESORAS,
ESCANER, FOTOCOPIADO Y DUPLICACION INCLUIDO EL SUMINISTRO DE INSUMOS, con
el cumplimiento de los demas requisitos habilitantes de que trata el requisito de experiencia.

Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial anterior, solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.
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Para la aplicacién de este criterio diferencial, la Mipyme colombiana debe acreditar que tiene el
tamafioc empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

- Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, el cual, debera tener una fecha de expedicion maximo
de 60 dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Cantratacion para
la presentacion de las ofertas.

- Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion, el cual, debera tener una fecha de expedicién maximo de 60 dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la
presentacion de las ofertas.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Las certificaciones para acreditar este criterio diferencial deben expedirse bajo la gravedad de
juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a |la prevista para el
cierre del proceso de seleccion.

En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes -RUP, el cual, debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion. El RUP debera ser expedido con una fecha de maximo 60 dias
calendario anteriores a la fecha prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la
presentacion de las ofertas.

4.2.8 REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS DEL SERVICIO A CONTRATAR:

Se requiere de la ubicacidn, instalacién y puesta en funcionamiento de NUEVE (09) maquinas
multifuncionales, de acuerdo con la relacion de puntos de operacion que determine la
Corporacian; cada maquina debera cumplir con las siguientes especificaciones.
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OCHO (8) MAQUINAS FOTOCOPIADORAS:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS

Tipo de tecnologia

Laser

Tipo de fotocopiado

Monocromatico

Panel de control

Pantalla de operacidn inteligente de 10"

Velocidad

Minimo de 50 copias por minuto o superior

Resolucién de copiado

600*600 dpi

Resolucién impresién

1.200*1,200dpi

Disco duro 320 GB
Memoria Ram 2GB
Velocidad del procesador 1,42 Ghz

Velocidad de primera copia

3,0 segundos

Velocidad de primera impresion

3,0 segundos

Tiempo de calentamiento

25 segundos

Velocidad de escaneo

Una cara 110ipm/dos caras 180ipm

Ciclo de trabajo mensual

150.000 paginas o superior

Tamario original maximo

117"

Capacidad de papel estandar

1,200 hojas (2 bandejas para 550 hojas cada una y

bandejas by pass para 100 hojas)

Capacidad bandeja salida estandar

500 hojas

Tarjeta de red

Tarjeta con puerto RJ45 10/100/100 para configurar en red

Zoom

25% a 400%

Alimentador de documentos

Para 200 hojas, alimentador de un solo paso duplex (DSPF)

Sistema de ahorro de energia

Si, automatico

Consumo maximo de potencia
(Vatios)

1800 w

Sistema Duplex

Si, automatico. Un solo paso.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Se solicita que las impresoras implementen una funcionalidad
gue permita el escaneo directo hacia las carpetas de usuarios
designadas en la red, excluyendo la opcidn de
Almacenamiento de escaneo: almacenamiento interno en la memoria de la impresora. Esta
medida garantizara una gestion eficiente y segura de los
documentos escaneados, alineada con las politicas de
seguridad de |la informacién de la organizacion

Rendimiento del toner: Para 30.000 paginas aproximadamente.

Administrador en tiempo real para obtener registros de
trabajos, informes por identificacion de usuario, por centros
de costos y por rangos de fechas, de acuerdo con los
requerimientos de la entidad
2019 en adelante, el oferente debe incluir en su propuesta el
documento BLI O Datasheet actualizado, con la finalidad de
verificar el cumplimiento de las caracteristicas minimas
exigidas por la entidad.
- Capacidad de ampliacion vy reduccidn.
Tener registro de contadores que permitan conocer los
consumos de las copias y escaner realizados de acuerdo con
los equipos requeridos y deben permitir la asignaciéon de
contrasefias para los equipos que el supervisor del
contrato designe.
- Copiado doble cara automatico.
Funcionalidad de escaner.

Administrador de dispositivos

Modelo y /o ano de fabricacién

Funcionalidades

UNA (1) MAQUINA FOTOCOPIADORA:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS
Tipo de tecnelogia Laser
Tipo de fotocopiado Color
Panel de control Pantalla de operacion inteligente de 10"
Velocidad Minimo de 40 copias por minuto o superior
Resolucion de copiado 600600 dpi
Resolucion impresion 1.200™1,200dpi
Disco duro 320 GB
Memoria Ram 2GB
Velocidad del procesador 1,42 Ghz
Velocidad de escaneo LEF Hasta 68 spm (carta/A4)
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION".

Ciclo de trabajo mensual

150.000 paginas o superior

Tamafio original maximo

11x17"

Capacidad de papel estandar

1,200 hojas (2 bandejas para 500 hojas cada una y bandejas
by pass para 100 hojas)

Capacidad bandeja salida estandar
5

500 hojas

Tarjeta de red

Tarjeta con puerto RJ45 10/100/100 para configurar en red

Zoom

25% a 400%

Alimentador de documentos

Para 200 hojas, alimentador de un solo paso duaplex (DSPF)

Sistema de ahorro de energia

Si, automatico

Consumo maximo de potencia
(Vatios)

1800 w

Sisterna Duplex

Si, automatico. Un solo paso.

Almacenamiento de escaneo:

Se solicita que las impresoras implementen una
funcionalidad que permita el escaneo directo hacia las
carpetas de usuarios designadas en la red, excluyendo la
opcidn de almacenamiento interno en la memoria de la
impresora. Esta medida garantizara una gestion eficiente y
segura de los documentos escaneados, alineada con las
politicas de seguridad de la informacidn de la organizacién

Rendimiento del toner:

Para 30.000 paginas aproximadamente.

Administrador de dispositivos

Administrador en tiempo real para obtener registros de
trabajos, informes por identificacién de usuario, por centros
de costos y por rangos de fechas, de acuerdo con los
requerimientos de la entidad

Modelo y /o afio de fabricacidn

2019 en adelante, el oferente debe incluir en su propuesta el
documento BLI O Datasheet actualizado, con la finalidad de
verificar el cumplimientc de las caracteristicas minimas
exigidas por la entidad.

Funcionalidades

Capacidad de ampliacién y reduccion.

Tener registro de contadores que permitan conocer los
consumos de las copias y escaner realizados de acuerdo
con los equipos requeridos y deben permitir |la asignacion
de contrasefias para los equipos que el supervisor del
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

contrato designe.
Copiado doble cara automatico.
Funcicnalidad de escaner.

Todos los costos asociados a la prestacion de los servicios contratados como por ejemplo,
transporte (para la instalacion inicial de los equipos, su cambio o reubicacién posterior, el
desplazamiento de los técnicos para realizar mantenimientos preventivas y correctivos, tomas de
lectura, cambios de toner...), pdlizas (contra siniestros para los equipos), reclutamiento y
seleccion del personal tanto el operaric como los técnicos (para todos los efectos de ley, los
empleados dependeran Unica y exclusivamente de la empresa contratista, la cual es responsable
del pago oportuno de salarios, primas, vacaciones, horas extras, dotaciones, aportes patronales
y parafiscales segun le corresponda), arrendamiento y servicios publicos (del taller),
herramientas e insumos... seran asumidos por el contratista, por lo que debera tenerlos en
cuenta al momento de elaborar su propuesta.

GRUPO MiNIMO DE APOYO

HOJAS DE VIDA DEL PERSONAL EVALUABLE: Los proponentes deberan anexar con su
propuesta las hojas de vida y carta de compromiso del personal que vaya a emplear para la
ejecucion del contrato con el nivel de estudios, experiencia e idoneidad requeridos segun lo
establecido en el presente proceso.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El contratista es libre de incorporar el niimero de persanal que requiera el proyecto, pero debera
vincular como minimo el siguiente equipo:

PERFIL EXPERIENCIA ACREDITACIONES
Anexar carta de compromiso

del profesional debidamente

Experiencia especifica en
instalacion, configuracion vy
soporte tecnico de
impresoras y escaneres de
minimo diez (10) afios
contados a partir de la fecha
de expedicion de la
matricula profesional

Un profesional en Ingenieria
Electronica con
especializacidon en el area
telematica y/o redes

firmado, hoja de vida, copia
de la cedula, (tarjeta
profesional y certificado de

la tarjeta profesional,
certificado laboral
acreditando la experiencia
requerida, antecedentes
judiciales, disciplinarios,

fiscales y certificado de
medidas correctivas, libreta
militar, certificado REDAM.
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION".

Anexar carta de compromiso
del profesional debidamente
Experiencia especifica en firmada, g oe vida, oopla
ins[falacién conlf)i ulracién de la cédula, tarjeta
A ' técn?co d; profesional y certificado de
. | b P X la tarjeta profesional,
Un profesional en Ingenieria | impresoras y escaneres de sartificzdo lsbsral
de Sistemas minimo diez (10) afos ) o
" acreditando la experiencia

contados a partir de la fecha d eEadeik
de expedicion de la e b
judiciales, disciplinarios,

matricuta prafesional fiscales y certificado de

medidas correctivas, libreta
militar, certificado REDAM.

Anexar carta de compromiso
del profesional debidamente
firmado, hoja de vida, copia
de la cedula, tarjeta
profesional y certificado de
la tarjeta profesional,

Experiencia especifica en
Tecndlogo en  Gestion | gestion  documental, de

Documental minimo un (1) afo de cerbificado abora]
Sl . acreditando la experiencia
experiencia relacionada. ;
requerida, antecedentes
judiciales, disciplinarios,

fiscales y certificado de
medidas correctivas, libreta
militar, certificado REDAM.

Teniendo en cuenta que los dispositivos tecnolégicos con los que se presta el servicio de
fotocopiado, escaner e impresion deben ser interconectados a |la red de datos de la entidad, los
sistemas de almacenamiento y procesamiento de estos dispositivos son susceptibles a
arremetidas de virus, saturacion, colision asi como se generan afectaciones en los
direccionamiento IP’s entre otros, la entidad requiere el equipo minimo anteriormente
mencionado, para garantizar la prestacion del servicio cumpliendo con la politica de seguridad y
privacidad de la informacién, brindando estabilidad en |la continuidad de |la operacidn de la red de
datos y la correcta implementacién de soluciones tecnolégicas avanzadas en la resolucion de
posibles incidencias de manera eficiente y eficaz.

Adicional a ello, el oferente debe presentar el pago a las obligaciones con los sistemas de
seguridad social en salud y pensiones y aportes parafiscales, cuando haya lugar, asi como el
pago a la ARL, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, las Leyes 789 de 2002, 828 de
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

El personal dependera administrativamente del contratista y no tendra vinculo laboral con la
Corporacion. No obstante, la Corporacién reserva el derecho de solicitar el retiro o reemplazo del
que considere no apto o que con sus actuaciones atente contra la buena relacion con la entidad,
la comunidad, o cause algun impacto negativo al medio ambiente.

El perfil y la experiencia, debe acreditarla en su oferta. La propuesta que no reuna el perfil antes
mencionado se califica como NO HABIL, sin lugar a calificacion, ya que corresponde a la
acreditacion de |la capacidad técnica del oferente.

El personal minimo propuesto, na podra ser cambiado durante la ejecucidn del praoyecto, a menos
que exista una justa causa, la cual debera ser sustentada ante CORMACARENA para su
evaluacion y posterior autorizacién. En caso de aprobarse el cambio por parte de la Corporacion,
el personal debera reemplazarse por uno de igual o mejor categoria (formacion profesional y
experiencia) que el ofertado.

CERTIFICADO DEL SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
(SST).

El proponente debera presentar junto con su propuesta, copia completa, legible y vigente del
Certificado de Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional expedido por la correspondiente ARL,
con una calificacion del 100%.

En caso de consarcio o union temporal cualquiera de los integrantes debe cumplir con este
requisito.

4.3 CAPACIDAD FINANCIERA Y DE ORGANIZACION:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 que
determina los requisitos habitantes contenidos en RUP, se realizara la verificacion de la
CAPACIDAD FINANCIERA vy ORGANIZACIONAL, con la informacion financiera contenida en el
RUP expedido segun los parametros del Decreto 1082 de 2015. Por lo anterior, los oferentes
deberan aportar el Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente y EN FIRME.
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Los indices financieros establecidos para el presente estudio garantizan que el contratista a
seleccionar cuenta con la capacidad financiera suficiente para el cumplimiento del contrato y
corresponden a una relacion adecuada y consecuente con el valor y magnitud del proyecto.

Teniendo en cuenta lo anterior y basandonos en la importancia de tener una pluralidad de
oferentes para incentivar a las empresas, se tiene entonces que, de acuerdo con la informacion
de la SUPERSOCIEDADES los indicadores de capacidad financiera y organizacional, se
establecen de la siguiente manera:

(}__L Componente T del indu'cadmj,}
(iif] Indicador ==

(I - Componente 2 del ind;'cadur,}

De acuerdo a la necesidad planteada, se realizd estudio y analisis segun muestra de empresas
representativas del sector, entre otras, con el fin de establecer la capacidad financiera y la
capacidad organizacional.

Los oferentes deberan adjuntar el Registro Unico de Proponentes (RUP), donde la entidad
procedera a verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organizacion:

indice de Liquidez (IL)

Nivel de Endeudamiento (Ne)
Razoén Cobertura de Intereses (RCI)
Rentabilidad del Patrimonio (RP)
Rentabilidad del Activo (RA)

Capital de Trabajo

La corporacion calculara los indicadores financieros y verificara el cumplimiento de las
condiciones que se detallan a continuacion:

Capacidad Financiera — miden la fortaleza financiera del interesado:
e Indice de liquidez:

El concepto de liquidez se refiere a la capacidad que posee un activo en transformarse en caja
en el menor plazo posible y a su valor mas cercano al de mercado. Las razones de liquidez miden
la capacidad que tiene la organizacion para cancelar sus pasivos de corto plazo. Las relaciones
se establecen entre activos y pasivos corrientes.
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

El ratio o indice de Liquidez (IL) es calculado y verificado de |a siguiente manera:

indice de liquidez (IL):Activo Corriente
Pasivo Corriente

A mayor indice de liquidez, menor es |la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones de corto plazo.

« indice de endeudamiento:
Este indicador refleja la importancia que tienen los acreedores sobre los activos de la empresa.
Muestra la forma como la empresa ha financiado sus operaciones y actives. Mientras mas deuda
tenga la empresa, mayor sera el porcentaje comprometido de los flujos operacionales hacia los
acreedores.

El ratio o indice de Endeudamiento (IE) es calculado y verificado de la siguiente manera:

indice de endeudamiento: Pasivo Total
Activo Total

A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir
con sus pasivos.

« Razon de cobertura de intereses:
Una de las razones financieras mas importantes de este grupo. A diferencia de los indicadores
de endeudamiento anteriores, éste relaciona soélo cuentas del Estado de Resultados y mide la
capacidad que posee la empresa en cancelar los intereses de |la deuda.

El ratio o Cobertura de Intereses es calculado y verificado de la siguiente manera:

Razon de cobertura de intereses: Utilidad Operacional
Gastos de Intereses.

A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras.

INDICADORES ADICIONALES DE CAPACIDAD FINANCIERA: Las Entidades Estatales
pueden establecer indicadores adicionales a los establecidos en el numeral 3 del articulo
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, solo en aquellos casos en que sea necesario por las
caracteristicas del objeto a contratar, la naturaleza o complejidad del Procesc de Contratacién. 1

Teniendo en cuenta lo anterior la Entidad establece los siguientes indicadores:
+« Capital de Trabajo:

Se considera coma aquellos recursos que requiere la empresa para poder operar, también es el
excedente de los activos a corto plazo sobre los pasivos a corto plazo, es una medida de
capacidad que tiene una empresa para centinuar con el normal desarrollo de sus actividades a
corto plazo, dada la condicion de este proceso, y la cuantia, la administracion requiere
disponibilidad de recursos a corto plazo del oferente para garantizar su financiacion, por lo tanto
se justifica la necesidad de incluirlo como indicador adicional en este proceso.

El Capital de Trabajo es calculado y verificado de la siguiente manera:
Capital de Trabajo:  Activo Corriente — Pasivo Corriente.
¢« Patrimonio;

Es el conjunto de bienes propios de una empresa o de una institucién, susceptibles de estimacion
economica, la administracion requiere que el oferente disponga de patrimonio suficiente que
pueda garantizar no solo la ejecucion del presente proceso, sino también cualquier eventualidad
que afecte el normal desarrollo del proceso en todas sus etapas.

Es el valor residual de los activos del ente economico, después de deducir todos sus pasivos,
ese el conjunto de bienes, derechos y obligaciones que constituyen los medios economicos y
financieros a través de los cuales el oferente puede cumplir sus fines, un patrimonio no acorde
con el presente proceso dada la cuantia, y la naturaleza del contrato pone en riesgo la
financiacion del proceso, de acuerdo a las eventualidades que surte en la etapa contractual y
post contractual, ahora, teniendo en cuenta los factores sefialados anteriormente y en aras de
salvaguardar los recursos publicos donde se requiere oferentes con un amplio respaldo
financiero para cumplir a cabalidad el objeto del contratc se ha determinado como exigencia
habilitante que el patrimonio sea un indicador adicional.

El Patrimonio es calculado y verificado de la siguiente manera:

Patrimonio:  Activo Total — Pasivo Total.

! Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion, M-DVRHPC-05
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Capacidad Organizacional — miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso
de activos del interesado:
* Rentabilidad del patrimonio.

Se define como la utilidad del ejercicio sobre el patrimonio. Esta razon muestra el retorno que
perciben los accionistas por los recursos que ellos invirtieron en la empresa. En el mercado
financiero, esta razdon se conoce como el ROE, Return on Equity. Esta rentabilidad es comparada
con el costo de oportunidad que tienen los accionistas por estar en la empresa.

Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad Operacional
Patrimaonio total

A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la
capacidad organizacional del proponente.

¢ Rentabilidad del activo.

Muestra la utilidad operacional sobre el total de activos de la empresa y se llama ROA, Return
on Assets. Muestra exclusivamente el poder generador de utilidades operacionales de los activos
sin considerar la estructura de financiamiento empleada por la empresa.

Rentabilidad del Patrimonic: Utilidad Operacional
Activo total

Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Para la consecucion de la informacion financiera, se debe tener en cuenta los datos publicados
en las bases de datos del Sistema Integrado de Informacion Societaria — SIS — Superintendencia
de Sociedades con corte a 31 de diciembre del afic inmediatamente anterior o del tltimo afic que
se disponga informacidn.

Para entender el comportamiento de un conjunto de datos, la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar medidas de tendencia central,
dispersidn y posicién que permiten describir su comportamiento. En este sentido las medidas de
tendencia central proporcionan una idea del comportamiento de los datos hacia el centro de su
distribucion; las medidas de dispersion indican qué tanto se alejan los datos alrededor de la
media y, finalmente, las medidas de posicion permiten entender la concentracion de |los datos en
ciertos valores y permiten entender la concentracion de los datos en ciertos valores y permiten
la identificacion de datos atipicos.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Se analizaran las siguientes medidas:

 Promedio o media aritmética: Para calcular el promedio o media aritmética, de un
conjunto de observaciones, deben sumarse todos los valores y dividir el resultado por el
numero total de observaciones.

« Mediana: Es una medida estadistica que representa el valor que ocupa la posicién
central. Para calcularlo los datos deben ordenarse de menor a mayor valor e identificar el
dato que ocupa la posicion central.

¢« Desviacion estandar: se define como la raiz cuadrada de |a varianza.

¢ Rango: Se define como la resta del valor maximo y el valor minimo del conjunto de datos.

Los indicadores para medir la capacidad financiera y organizacional para el presente proceso
serian los siguientes:

INDICADORES
INDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 2.37%
INDICE DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 0.30%
RAZON DE COBERTURA DE INTERES Mayor o igual a 4.31%

Mayor o igual al 30% del valor del
presupuesto oficial
Mayor o igual al 100% del valor del

CAPITAL DE TRABAJO

PATRIMONIO 17
presupuesto oficial

RENTABILIDAD DE PATRIMONIO Mayor o iguala 0.14%

RENTABILIDAD DE ACTIVOS Mayor o igual a 0.10%

La evaluacion de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre si y el pliego de
condiciones. La seleccion de la propuesta mas favorable se efectuara teniendo en cuenta los
factores de ponderacion previstos en el proceso de seleccion.

Previo analisis comparativo de los precios de las ofertas gue se cifan a los requisitos
establecidos en el presente estudio previo, se seleccicnara el ofrecimiento mas favorable a la
entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite
asegurar una seleccién objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 a que se refiere el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

Las propuestas una vez evaluadas se ordenan en forma ascendente de acuerdo con los puntajes
obtenidos, estableciendo de esta forma el orden de elegibilidad para la adjudicacion del contrato.

NOTA: La informacion sera verificada en el RUP vigente y en firme; y se tomara la informacién
de la vigencia 2023, teniendo en cuenta que el decreto 1041 de 2022 tenia efecto hasta la
vigencia 2023.

Como lo dispones el decreto 1082 de 2015 “que determina los requisitos habitantes contenidos
en RUP, se realizara la verificacion de la CAPACIDAD FINANCIERA y ORGANIZACIONAL, con
la informacion financiera contenida en el RUP Por lo anterior, los oferentes deberan aportar el
Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente y EN FIRME.

Cuando se trate de proponentes plurales seran sumados |os valores o acreditaciones de cada
uno de los integrantes, sin promediar o porcentual izar.

En aquellos casos en que en el RUP no se encuentren la informacion solicitada en el presente
documentos, o el oferente no esté obligado a tener RUP debera adjuntar a su propuesta la
siguiente informaciéon financiera y contable que debera ser expresada en moneda legal
colombiana:

1. Estados Financieros de la ultima vigencia fiscal anterior a la convocatoria, (Balance General
y Estado de Resultados) certificados y/o dictaminados, debidamente suscritos por el
representante legal y por el Contador Publico o Revisor Fiscal segln corresponda.

2. Copia de la declaracion de renta y complementarios correspondiente a la misma vigencia.
Cuando el proponente no haya tenido que declarar renta con anterioridad, en reemplazo de este
documento debe anexar: A) una certificacion indicando la causal de no declarante, firmada por
el representante legal, si se trata de persona juridica, o firmada por la persona natural
proponente, si se trata de persona natural. B) El certificado de ingresos y retenciones de ese ano
fiscal, si su condicion fue de asalariado. Para efectos de lo establecido en este parrafo, debe
tenerse en cuenta lo dispuesto por los articulos 22 y 598 del Estatuto Tributario.

3. Conciliacion entre la informacion contable y fiscal, firmada por el representante legal, el
contador y el revisor fiscal, cuando sea exigido normativamente, en caso de ser necesarias,
unicamente aplica para los casos en que las cifras correspondientes al Balance General (Total
Activo en el balance y el total patrimonio bruto de la declaracién de renta, Total Pasivo en el
balance y el total pasivo de la declaracion de renta, total patrimonio del balance y el total

patrimonio liquido de la declaracion de renta) y al estado de resultado a 31 de diciembre (total
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

utilidad neta del ejercicio del estado de resultados y la renta liquida gravable de la declaracién
de renta) presenten diferencias respecto a las cifras de la declaracidn de renta.

4. Notas a los estados financieros aportados, firmadas por el representante legal, el contador y
el revisor fiscal, cuando sea exigido normativamente.

5. El Contador Publico y/o Revisor Fiscal deben indicar en forma clara el nombre y niumero de
Tarjeta Profesional, y deben anexar certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores, vigente para la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a
3 meses de expedicion), y folocopia de las tarjetas profesionales.

Los participantes obligados a tener Revisor Fiscal de conformidad con el paragrafo segundo del
articulo 13 de la Ley 43 de 1990, presentaran sus estados financieros debidamente dictaminados.
Cuando los estados financieros sean suscritos por una persona juridica (sociedad de
contadores), debera acreditar su habilitacién expresa y especial para ejercer tales actividades.

En virtud de lo establecido en el Articulo 33 del Decreto Reglamentario No. 2649 de 1993, no
adjuntar los Estados Financieros debidamente suscritos por el Representante Legal y el Contador
con lo cual se sobre entiende la certificacion de los mismos, y para quienes estando obligados a
tener Revisor Fiscal omitan la firma de éste en los Estados Financieros anteponiendo la
expresion “ver Opinidn o Dictamen adjunto”, de conformidad con el inciso segundo del articulo
38 de la Ley 222 de 1995, o No adjunten el respectivo Dictamen, el Estado de Resultados y las
Notas a los Estados Financieros, equivale a no presentarlos completos.

Si la sociedad tiene fecha de constitucidn posterior a la fecha de corte exigida en la convocataria,
debera presentar la informacion financiera con corte al cierre de la siguiente vigencia fiscal, y si
es posterior a esta, al ultimo dia del mes inmediato anterior a la primera fecha de cierre
establecida para el respectivo proceso de convocatoria. En estos casos, sobre esta informacion
se determinara la capacidad financiera del oferente.

Para el caso de las personas juridicas extranjeras que tengan domicilio o sucursal en Colombia,
la contabilidad de los negocios que celebren en el pais, se hara con sujecidn a las leyes
nacionales, firmado por quienes estan en la obligacidn de realizarlo. Las personas juridicas
extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, deberan presentar la documentacion
financiera firmada por el representante legal de conformidad con la legislacién propia, de acuerdo

con el pais de origen y lo sefialado en los articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil
y con el articulo 480 del Cdédigo de Comercio, acompanado de traduccién simple al idioma
espanol, con los valores convertidos a la moneda legal colombiana, a la tasa de cambio de la
fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador publico inscrito, can tarjeta
profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia en los términos ya
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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

4.4 INFORMACION FINANCIERA OTORGADA EN EL EXTERIOR.

Los Proponentes extranjeros no obligados a estar registrados en el RUP, deben presentar sus
estados financieros con el ultimo ano fiscal, el oferente cumpla con estos requisitos habilitantes.
No obstante, el proponente debe cumplir con la totalidad de los indicadores en una sola vigencia
fiscal, so pena de no habilitacion de su oferta.

Los Estados Financieros deben presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Para el efecto, el Proponente debera utilizar la
tasa representativa del mercado vigente, certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia, en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos.

Para el efecto, el proponente y Cormacarena tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas
por la Superintendencia Financiera.

Cuando se encuentren en un idioma distinto del espafiol, se aceptaran las traducciones simples
al idioma espafiol, adjuntando los documentos en el idioma de origen. La clasificacion de cuentas
y la conversion de los Estados Financieros a la moneda funcional colombiana deben ser avaladas
en documento debidamente suscrito por un Contador Publico Colombiano y el Representante
Legal o Apoderado del oferente en Colombia.

El contador publico colombiano que avala la conversion de los Estados Financieros a la moneda
funcional colombiana debera allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificacion
antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, certificacion que
debera encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la oferta, con vigencia no mayor a 90
dias de expedicion.

En el evento que, por las practicas contables del pais de origen, los rubros que correspondan a
las cuentas requeridas para el calculo de los indicadores financieros y organizacionales,
estipulados en el pliego de condiciones, difieran de las establecidas en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3
del Decreto 1082 de 2015, se debera aportar, junto con la informacion financiera, certificacién
suscrita por la persona natural o por el representante legal (persona juridica) y avalada por un
contador publico inscrito en la Junta Central de Contadores Colombiana, en la que conste tal
circunstancia y en la que se indiquen con claridad los rubros que corresponden a las cuentas
sefialadas. Se debe adjuntar tarjeta profesional del contador publico y certificacion de
antecedentes disciplinarios expedida por la junta Central de Contadores con vigencia no mayor
a 90 dias.

En caso de que cualquiera de los requerimientos anteriormente mencionados no sea aplicable
en el pais del domicilio de la empresa extranjera, tanto el Representante Legal de esta ultima,
como el apoderado en Colombia, deberan hacerlo constar asi bajo la gravedad de juramento.
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

4.5 METODOLOGIA DE EVALUACION Y SELECCION

La evaluacion de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre si y el pliego de
condiciones. La seleccidon de la propuesta mas favorable se efectuara teniendo en cuenta los
factores de ponderacion previstos en el proceso de seleccion.

Previo analisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a los requisitos
establecidos en el presente estudio previo, se seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la
entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite
asegurar una seleccicn objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 a que se refiere el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

Las propuestas una vez evaluadas se ordenan en forma ascendente de acuerdo con los puntajes
obtenidos, estableciendo de esta forma el orden de elegibilidad para la adjudicacion del contrato.

Nota: La Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial La Macarena
se reserva la facultad de verificar la informacion suministrada por los proponentes, y demas
documentacion allegada a este proceso.

4.6 REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

La Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial La Macarena, de
conformidad con lo establecido en el articulo 58 de |la Ley 2195 de 2022, reducira durante la
evaluacion de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos
establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o
clausulas penales durante el tltimo afio, contado a partir de la fecha prevista para la presentacién
de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento.

Esta reduccion tambien afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes
se encuentra en |a situacion anterior.

Paragrafo primero. La reduccion del puntaje no se aplicara en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean cbjeto de medios de control jurisdiccional a
través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Paragrafo segundo. La reduccion de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara sin
perjuicio de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

La Corporacion para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial La Macarena,
verificara esta situacion en el Registro Unico de Propcnentes RUP, de conformidad con lo
establecido en el numeral 6.2 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007.

5. FACTORES DE PONDERACION:

Unicamente seran tenidas en cuenta las propuestas habilitadas Juridica, Financiera y
Técnicamente, para lo cual se tendrén en cuenta los siguientes criterios de HABILITACION:

CRITERIO HABIL/NOHABIL
Evaluacion Juridica Habil /No Habil
Evaluacion Técnica Habil /No Habil
Evaluacion Financiera y de Organizacion Habil /No Habil
CALIFICACION HABIL/NOHABIL

FACTORES DE PONDERACION PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
La ponderacion de los factores de evaluaciéon de las propuestas, se aplicara a aquellas
propuestas que resultaron habiles.

De conformidad a lo dispuesto en el Decreto 0142 de 2023, que modifica el articulo 2.2.1.1.2.2.2.
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta
las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.

De acuerdo a la aludida norma, en la licitacion y la seleccion abreviada de menor cuantia, la
Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderacion
de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas; o (b) la ponderacion de
los elementos de calidad y precio que representen la mejor relaciéon de costo-beneficio. Asi las
cosas, para el presente proceso la Entidad determinara la ponderacion de los elementos de
calidad y precio soportados en puntajes.

Los factores de calificacion destinados a valorar los aspectos técnicos de la oferta son aquellos
criterios de seleccion que permiten escoger la oferta mas favorable para la entidad contratante,
por brindar las mejores condiciones para la ejecucion del contrato y la calidad del servicio. Lo
anterior, sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en el presente

estudio.
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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Una vez se haya realizada la verificacidn de los requisitos habilitantes a nivel juridico, financiero,
técnico y de experiencia de las ofertas presentadas, la entidad calificara las ofertas habiles y les
otorgara puntaje sobre un total de cien (100) puntos, teniendo en cuenta los factores que se

indiquen
FACTOR PUNTAJE

Calificacion econdmica 30

Calificacion al factor técnico No 1 40

Calificacion al factor técnico No 2 19.5

Apoyo a la Industria Nacional 10

Incentivo Empresas de mujeres (decreio1860 de 2021, 0,25

art2.2.1.2.4.214)

Incentivo para MiPymes Decreto 1860-2021 0,25
TOTAL 100

Paragrafo: Ninguno de los requisitos de ponderacion son subsanables.

Los puntajes se aplicaran en forma individual de acuerdo con lo estipulado en los factores y
puntajes de evaluacion. A fin de establecer el puntaje total de la propuesta, se realizara la
sumatoria de los puntajes individuales logrados por la oferta en cada unc de los factores de
ponderacion del bien.

CALIFICACION ECONOMICA: (30 puntos/100)

Para efectos de la calificacion del precio de la oferta, se rechazaran todas aquellas ofertas cuyo
valor sea superior al del presupuesto oficial; Las que resistan esa verificacién pasaran a la
revision aritmética.

En la licitacion y la selecciéon abreviada de menor cuantia, la Entidad Estatal debe determinar la
oferta mas favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderacion de los elementos de calidad y precio
soportados en puntajes o formulas; o (b) la ponderacién de los elementos de calidad y precio que
representen la mejor relacion de costo-beneficio. "Articulo 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento mas
favorable. La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las
normas aplicables a cada modalidad de seleccidn del contratista”.

Para la revision ARITMETICA, se tomara el valor de la oferta discriminado en el ANEXO
respectivo del pliego de condiciones, tomando como ciertos los precios unitarios ofertados y
multiplicando estos por las cantidades exigidas para cumplir la sumatoria de los valores parciales;
si de tal operacion resultare alguna diferencia entre el valor verificado (resultado) y el ofertado,
se tomara como definitivo para la evaluacion y contratacién, el valor resultante de la verificacién.
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En todo caso, no se admitird en ninguin evento que, como resultado de la verificacion, el valor
total de la oferta varie en un porcentaje superior al 3% frente al valor total inicial de la misma.

Solo seran evaluadas las propuestas cuyo valor de |la oferta no superen el cien (100%) del
presupuesto oficial asignado, de acuerdo a las especificaciones y cantidades aproximadas
contenidas en el presente proceso de seleccion y aquellos que coinciden todos los items.

Verificada aritméticamente la propuesta, se revisara gue su valor no sea superior al presupuesto
oficial. Las propuestas que resistan el analisis anterior seran calificadas, fomando como valor
definitivo su valor corregido, asi:

MEDIA ARITMETICA
M=(X1+X2+X3+....... Xn+P.0.)
N+1
Donde:
M = Media aritmética de los valores totales de las propuestas habiles mas el PO.
P.0.=Valor del Presupuesto Oficial de la convocatoria
XAn = Valor de cada propuesta habil.
N = Numero de propuestas habiles.

LA PROPUESTA INMEDIATAMENTE INFERIOR A LA MEDIA ARITMETICA:30 PUNTOS: Las
demas propuestas recibiran una asignacion de puntaje, en forma descendente, de acuerdo a la
menor diferencia en valor absoluto, entre la media aritmética y la propuesta del oferente; para
éste efecto seran organizadas en orden de valor descendente, disminuyendo 10 puntos para
cada una de ellas, en el orden en que quedaron organizadas, hasta la propuesta que obtenga
30. A partir de la propuesta ubicada en el puesto No. 4, obtendran sucesivamente un puntaje que
disminuira 5 puntos para cada una de ellas.

Obtenido el valor de la media aritmética se definira el orden de elegibilidad de acuerdo, a lo
indicado anteriormente.

CALIFICACION AL FACTOR TECNICO: (59.5/100)

Las condiciones a evaluar por este aspecto se entienden adicionales a los requerimientos
minimos exigidos al proponente. En este sentido, los ofrecimientos que por este aspecto de
calidad formule por escrito el oferente no tendran ningun costo adicional para el Departamento.

Las condiciones a evaluar por este aspecto se entienden adicionales a los requerimientos
minimos exigidos al proponente. En este sentido, los ofrecimientas que por este aspecto de
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

calidad formule por escrito el oferente no tendran ningun costo adicional para La Corporacion
para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial la Macarena

calificacion maxima de (59.5) puntos al proponente que ofrezca adicional a la propuesta las
siguientes condiciones:

Servicio en la nube (40 puntos)

DESCRIPCION PUNTAJE ADICIONAL
Servicio en Nube para el almacenamiento de la informacion
digitalizada por la Corporacion durante el término de ejecucion
del contrato con las siguientes caracteristicas:

. Espacio: 20TB.
. Transferencia: ilimitada.
. Solicitudes put, copy, post, list, get y select:
ilimitadas.

. Limite de tamario de archivos: ninguno.
. Alta disponibilidad.
. Conexiones concurrentes: 100
* Implementacién de una herramienta de software para

la gestion de los documentos que permita: 40

o Subir, bajar, ver, eliminar y compartir.

o Integracion con SharePaint, FTP, WND, NFSy
WebDAV.

Buscador.

Adminsitrador de usuarios y permisos.
Interfaz web.

App para Android y iOS.

oo Q0

El oferente allegara Certificacion |SO/IEC 27001:2013
SEGURIDAD DE LA INFORMACION del proveedor de la
infraestructura donde estara almacenada la informacion o
documentos que sean almacenadaos en la nube por parte de la
Corporacién.

Servicio en Nube para el almacenamiento de la informacion
digitalizada por la Corporacion durante el término de ejecucion 20
del contrato con las siguientes caracteristicas:
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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION”.
. Espacio: 10TB.
. Transferencia: ilimitada.
L Solicitudes put, copy, post, list, get y select:
ilimitadas.
. Limite de tamafio de archivos: ninguno.
. Alta disponibilidad.
L Conexianes concurrentes: 100

+ Implementacidon de una herramienta de software para
la gestion de los documentos que permita:
o Subir, bajar, ver, eliminar y compartir.
o Integracién con SharePoint, FTP, WND, NFSy
WebDAV.
Buscador.
Adminsitrador de usuarios y permisos.
Interfaz web.
App para Android y iOS.

000

El oferente allegara Certificacion ISO/IEC 27001 :2013
SEGURIDAD DE LA INFORMACION del proveedor de la
infraestructura donde estara almacenada la informacion o
documentos que sean almacenados en la nube por parte de la
Corporacion.

Servicio en Nube para el almacenamiento de la informacion
digitalizada por la Corporacion durante el término de ejecucion
del contrato con las siguientes caracteristicas:

. Espacio: 5TB.
. Transferencia: ilimitada.
. Solicitudes put, copy, post, list, get y select:
ilimitadas.
. Limite de tamafio de archivos: ninguno. 10
. Alta disponibilidad.
. Conexiones concurrentes: 100

* |Implementacion de una herramienta de software para
la gestion de los documentos que permita:
o Subir, bajar, ver, eliminar y compartir.
o Integracién con SharePoint, FTP, WND, NFSy
WebDAV.
o Buscador.
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o Adminsitrador de usuarios y permisos.
o Interfaz web.
o App para Android y iOS.

El oferente allegara Certificacion ISO/IEC 27001 :2013
SEGURIDAD DE LA INFORMACION del proveedor de la
infraestructura donde estara almacenada la informacion o
documentos que sean almacenadas en la nube por parte de la
Corporacidn.

o (Certificacion del Fabricante 19.5 puntos

DESCRIPCION PUNTAJE ADICIONAL
El oferente que acredite certificado emitido por el fabricante y
distribuidor autorizado en Colombia de los equipos
multifuncionales e impresoras ofrecidos; en el cual se indique
que quien prestara el servicio esta en capacidad de
comercializar los productos en Colombia y ademas que esta
en capacidad de ofrecer los servicios de instalacion,
configuracion, puesta en operacion, mantenimiento y soporte
de los mismos.

19.5 puntos

Nota 1: Los ofrecimientos seran incluidos como una obligacion contractual y quien certificara el
cumplimiento sera el supervisor, una vez el proponente cumpla con el ofrecimiento de entrega y
recibido del servicio ofrecido.

Nota 3: En caso de que el proponente no acredite ningun ofrecimiento, se le asignara el puntaje
de cero (0).

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL: (10/100) Puntos

Para la asignacion de este puntaje se tendran en cuenta solamente las propuestas que hayan
resultado habiles en todos los criterios de evaluacion juridica, técnica y financiera, vy en los
términos de la Ley 816 del 7 de Julio de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la Industria
Nacional a través de la contratacidon publica” y Decreto 680 de 2021 “Por el cual se modifica
parcialmente el articulo 2.2.1.1.1.3.1. y se adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.9 al Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, en relacién con la
regla de origen de servicios en el Sistema de Compra Publica.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional: i) Servicios Nacionales
o con Trato Nacional o por ii) la incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros.
La Entidad en ningun caso otorgara simultaneamente el puntaje por ambos aspectos.

La Carporacién asignara el siguiente puntaje:

CRITERIO PUNTAJE
El proponente ofrece bienes y servicios con el 100% de personal Nacional. 10
Las Ofertas de bienes y servicios extranjeros que incorporen servicios profesionales, 5
técnicos y operativos nacionales
El proponente ofrece bienes y servicios con el 100% de personal extranjero. 0

ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL
(10/100)

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacional o ii) con Trato
Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales deberd presentar,
ademas del anexo determinado por la entidad — Promocidn de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional, alguno de los siguientes documentos, segun corresponda:
« Persona natural colombiana: la cédula de ciudadania del Proponente.
« Persona natural extranjera residente en Colombia: la visa de residencia que le permita la
ejecucion del objeto contractual de conformidad con la Ley.
« Persona Juridica constituida en Colombia: el Certificado de Existencia y Representacion
Legal emitido por alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la Industria
nacional por promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo debera presentar el
ANEXO determinado por la entidad — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional gue diligencie la opcidn 1 del Anexo -
Promocicn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, debera acreditar que los servicios son
originarios de: a) los Estados mencionados en la seccion de acuerdos comerciales aplicables al
presente Proceso de Contratacién, b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjerocs gozan de Trato
Nacional, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, debera demostrar que cumple con
la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la
informacion y/o documentacion que sea requerida.
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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o del
certificado de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad
juridica. No obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacion del puntaje pro
Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocidn de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales
cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este
numeral, segun corresponda. A su vez, el representante el Proponente Plural debera diligenciar
el anexo 9 — Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocion de
Servicios Nacicnal o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando
cada unao de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral,
segun corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural debera diligenciar el anexo
determinado por la entidad — Promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando
uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural
no obtendra puntaje pro Promocion de Servicios Nacional o Trato Nacional.

INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS (5/100)
La Entidad Estatal asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato
Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero
sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas del noventa por
ciento (90%) del personal de origen Colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados
en el exterior debera acreditar la convalidacion de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de
Educacion Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos academicos otorgados en el
exterior se requiere presentar la Resolucion expedida por el Ministerio de Educacion Nacional
que convalida el titulo obtenido en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente debera diligencia el anexo 9A- Incorporacion de Componente
Nacional en Servicios Extranjeros, el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que
incorporara en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal
colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Estatal Unicamente otorgara el puntaje por promocién de la incorporacion de
componente nacional cuando el Proponente que presente el anexo 9A- Incorporacion de
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Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno paor promocién
de Servicios Nacional o con Trato Nacional.

El anexo 9A- Incorporacion de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser
aportado por los Propcnentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiana. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato Nacional o
un Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato
Nacional, en lugar del Anexo 9A- Incorporacion de Componente Nacional en Servicios
Extranjeros, presente el anexo 9 - Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no
habra lugar a otorgar puntaje por el factor Promocion de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional ni por el regulado alli.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este facto sera cero (0).

Nota: No se asignara puntaje por este concepto, si los bienes ofrecidos por los propanentes no
tiene alguna de las caracteristicas descritas anteriormente. Si una vez efectuada la calificacién
correspondiente, |a oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad de condiciones
con la de un proponente nacional, se adjudicara al nacional.

CRITERIOS DIFERENCIALES EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (DECRETO
1860 DE 2021, art 2.2.1.2.4.2.14 Y 2.2.1.2.4.2.15)) (0.25/100 Puntos):

En virtud de lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y con el fin de incentivar los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres, la Entidad otorgara el cero punto
veinticinco ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el presente documento, a los
proponentes que acrediten alguno de los supuestos del Decreto 1860 en su articulo
2.2.1.2.4.2.14 "Definicion de emprendimientos y empresas de mujeres":

CRITERIOCS PUNTAJE
Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacién de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el dGltime ano anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccion. esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
o el contador, donde conste la disfribucion de los derechos en la saciedad y el tiempo en el
que las mujeres han mantenido su participacion.

0,25

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directive de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a
la empresa durante al menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.
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Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de
un establecimiento de comercic durante al menos el ditimo afo anterior a la fecha de cierre
del proceso de seleccion. esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.
Para las Asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el
ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién. esta circunstancia se
acreditara mediante certificacién expedida por el representante legal.

Notas:

Se entendera como emplecs del nivel directive aquellos cuyas funciones estan relacionadas con
la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. en
este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempenan cargos
encaminados al cumplimiento de funciones crientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el nimero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numerc de documento de identidad de
cada una de las personas que confarman el nivel directivo del propanente. como soporte, se
anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o
certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a sequridad social del
ultimo afno en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya gjercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el Gltimo ano anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el dltimo ano anterior
a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacién expedida por el representante legal.

Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo |la gravedad de juramento con
una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccion.
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Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de |os integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de
mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

5.6 INCENTIVO PARA MIPYMES DECRETO 1860-2021 (0.25/100)

Con el proposito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacién de MiPymes en
el sistema de compras publicas, y segun lo dispuesto en el articulo en el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021 que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.18, a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, se otorgara un puntaje
adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) a los proponentes que acrediten
que micro, mediana o pequeinia empresa de acuerdo con la ley y los requisitos para establecer la
clasificacion.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto
1082 de 2015, que fue adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021, asi:

Criterio de desempate | Forma de acreditacion Decreto 1860 de 2021

Art. 2.2.1.2.4.2.17. "En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacidn, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligacicnes
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional’.

| Reglas que deben aplicarse de manera sucesiva y excluyente

“Para acreditar eslte factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.29. del Decreto 1082 de 2015 (Puntaje
para la promocién de la industria nacional en los Procesos de
Contratacion de servicios. Adicionado Decreto 680 de 2021), Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional,
que trata del puntaje para la promocion de |la industria nacional en
los Procesos de Contrataciéon de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios
Nacionales establecida en el articule 2.2.1.1.1.3.1. citado
anteriormente.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

En este sentido, en los procesos en los que apliqgue el puntaje
previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criteric de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.
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En similares términos, en los procesos en que no apligue el referido
puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de
condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien
o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocidén de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2 .9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistird en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje”,

“Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya.

Es decir, la condicidon de mujer cabeza de familia y la cesacién de
esta se otorgarda desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracidn que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.
Igualmente, se preferirda la propuesta de la mujer victima de
violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccidn la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieren los hechos vy, a falta de este, del
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena
en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza
de familia y la mujer victima de violencia
intrafamiliar.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aguellas en las
que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicitn
indicada de cada una de las mujeres que participen en |la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con
los dos incisos anteriores, Finalmente, en el caso de los
proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
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integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la
informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de |la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”.

3. Preferir la propuesta presentada por el
proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su ndomina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
que hayan sido contratados con por lo
menos un (1) ano de anterioridad a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacion o
desde el momento de la constitucion de la
persona juridica cuando esta es inferior a un
(1) ano y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso
|igual al término de ejecucidn del contrato.

“Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina estd en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacidn es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador”.

4. “Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores que
no sean beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la ley”

“... la persona natural, el representante legal de la persona juridica
o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en
el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su ndémina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que cumplieron el requisito de edad de pensian.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afno, se tendra en cuenta a aquellos
que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en |a planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo ano o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
acreditara el nimero de trabajadores vinculados que son personas
mayares no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en |a ley, de todos los integrantes del proponente. Las
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personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualguiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el
otorgamientc del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que no es beneficiaric de pensidn de vejez, familiar
o sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacidn con el nimero total de
trabajadores vinculados en la planta de perscnal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la
sumatoria de trabajadores vinculados en |la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.

“la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, seguin
carresponda, bajo |la gravedad de juramento sefialara |as personas
vinculadas a su némina, y el nimero de identificacién y nombre de
las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayer a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) ano, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de |la persona juridica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, de que trata el inciso
5. Preferir la propuesta presentada por el | anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
oferente que acredite que por lo menos el | social del dltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
diez por ciento (10%) de su némina | conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pertenece a poblacion indigena, negra, | pagos realizados por el empleador.

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o | Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
gitana” Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocelombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la nomina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualguiera de sus

integrantes.
= 1~ . 5
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En todo caso, debera aportar la copia de |a certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan cerlificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenguera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulc 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamientao del criterio de desempate”.

Se “presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la
certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisicnado para la Paz, ii) el certificado que emita
el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que
emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que
acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacién de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacién de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

6. Preferir la propuesta de personas
naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
todos los integrantes sean perscnas en proceso de reincorporacién,
para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso
primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacidn de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiente de este criterio de desempate

se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
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con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como sen las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para
el otorgamiento de este criterio de desempate”

“7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia
y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6
del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en procesa de reincorporacion o reintegracion, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo
la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cucta parte de la persona juridica
esta conslituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademds, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente
plural.

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que se cumplan

las siguientes condiciones. 7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior

numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

7.3, En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre
cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamientc de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere gue el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criteric de desempate”.

8. Preferir la oferta presentada por una | “Preferir |a oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara

Mipyme, lo cual se verificara en los términos | en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
AUTORIDAD AMBIENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META - NIT 822000091-2 Corporacién para el

Carrera 44C No 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia f q L

PBX 4730420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext. 105 . d‘ Desarrollo Sostenible d?'
Linea Gratuita: 018000117177 Area de Manejo
www.cormacarena.gov.co info@cormacarena.gov.co ¥ _SG8 Especial La Macarena




ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

del articulo 22.1.24.24 del presente|concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
Decreto, en concordancia con el paragrafo | 1074 de 2015.

del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015. Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Asociaciones mutuales. Comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta las cooperativas © asociaciones
mutuales que cumplan con les criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas
o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados dnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las gue los integrantes tengan
la calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacidon mutual que cumpla
con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas”.
“La condicidn de micro o pequefia empresa se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.24.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con
el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados unicamente por cooperativas vy
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o |“el proponente persona natural y contador puadblico; o el
juridica que acredite, de acuerdo con sus | representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
estados financieros o informacion contable | personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona

con corte al 31 de diciembre del afo |juridica y contador publico, segin corresponda, entregard un
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anterior, que por lo menos el veinticinco por | certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron | conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
realizados a Mipyme, cooperativas o |pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
asociaciones mutuales por concepto de | mutuales.

proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior. Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento {(25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural vy,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del
presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la
oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores,
cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas”.
“se presentara el certificado de existencia y representacion legal en
el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la
Ley 1901 de 2018, o la norma que la madifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del

sagmenta Mipymes Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando

cada uno de los integrantes acredite las condiciones senaladas en
el inciso anterior de este numeral”.

12. Utilizar un método aleatecrio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en
el pliego de condiciones, invitacion o documente gue haga sus veces.
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Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en gue el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.
Sin perjuicio de la abligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos
para la aplicacidn de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién
del Proceso de Contratacidn.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un propenente, bien o servicio extranjero cuyo pais
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitana,
puesto que su pablico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores
0 S0Cios 0 accionistas.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en gue el empate
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia
no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento
de un Acuerdo Comercial en |la etapa de seleccidn del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni tratc nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios
de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacidn y/o reintegracion vy iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracion o mujeres victimas de viclencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
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conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
socios o accionistas

6. ORDEN DE ELEGIBILIDAD DE PROPUESTAS

Con la asignacion de puntaje correspondiente al criterio de calificacidn, se determinara el orden
de elegibilidad, resultando adjudicatario de la misma quien obtenga el primer orden de
elegibilidad.

7. ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
Una Propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al
Pliego de Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la Propuesta que cumpla
todos y cada uno de los requisitos establecidos.

CAUSALES DE RECHAZO.

Seran motivo de rechazo de la propuesta, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
maodificado por el articulo 5 de Ley 1882 de 2018, los siguientes:

1. Cuando el proponente modifica las especificaciones, cantidad o la unidad de medida
dentro de los items establecidos.

2. Cuando el proponente no allega la Propuesta economica, o no esta debidamente firmada
por quien estd en la obligacién legal de hacerlo y se encuentre que el Anexo no
corresponde al proceso de seleccion al cual se presento

3. No presentar la garantia de seriedad de la Propuesta al cierre del proceso o cuando no
se subsane los errores de la misma dentro del termino que otorgue la entidad.

4. Falta de capacidad para participar y contratar en la presente modalidad de contratacién,
por parte del representante legal de la entidad interesada en participar o de la persona
natural segln sea el caso, teniendo presente el presupuesto estimado para la presente
contratacion.

5. No haber manifestado el interés de participar dentro de la oportunidad sefalada en el
cronograma, para la conformacion de lista de elegibles.

6. Incurrir en causales de inhabilidad en incompatibilidad de acuerdo a lo indicado en la Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007.
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7. Cuando la Propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal sea persona juridica y el representante legal no este
debidamente facultado para comprometer a su representada.

8. Cuando se presenten dos o mas propuestas por un mismo oferente.

9. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.

10. Cuando la propuesta exceda el 100% del presupuesto oficial, en su version inicial o luego
de hacerse la correccion aritmética.

11. Cuando en la informacion econdémica el proponente omita, cambie o modifique uno o
mas items, o no garantice el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
generales y tecnicas en la propuesta.

12. Cuando el proponente haya presentado informacion inexacta o incorrecta, que le genere
un mayor puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente

13. Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en
estudio de mercado y presupuesto oficial.

14. Cuando el Propanente se halle incurso en algun de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en |a ley.

15. Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se
ajustan a la realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por Cormacarena
ante las autoridades competentes para que se inicien las investigaciones del caso.

16. Cuando el proponente no exista juridicamente a |la fecha de presentacion de la propuesta,
o se evidencie |la falsedad o inexactitud de la informacion sobre su existencia.

17. En los demas eventos en que se haya sefialado expresamente en el presente pliego que
procedera el rechazo o la eliminacion sin lugar a calificacion.

18. La falta de disponibilidad de tiempo del personal de apoyo comprometido en la oferta,
cuando se evidencia o advierta que se halla comprometido en otro proyecto, que haga
prever en forma razonada que no podra cumplir con el tiempo de dedicacion requerida en
el presente proyecto.

19. Cuando la oferta no cuente con el aval en caso que el representante legal del oferente
(persona juridica, consorcio o uniones temporales) no acredite el perfil requerido en la
presente convocatoria.

20. Cuando en la Propuesta se encuentre informacion o documento que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacion. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por Cormacarena ante
las entidades correspondientes para que inicien las investigaciones del caso.

21. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su Propuesta que no ha sido
sancionado y Cormacarena corrobore que dicha informacién no es veraz, con base en
el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

22. Cuando se compruebe confabulacion entre algunos de los proponentes.

23. Cuando la Propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos
necesarios para la comparacion de las Propuestas exigidos en estos Pliegos.

24. No presentar el documento privado de creacion del consorcio o la union temporal.
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25. Cuando el proponente ofreciere un plazo para la ejecucién del contrato superior al
establecido en este pliego de condiciones.

26. Si el proponente se encuentra reportado en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo
60, Ley 610 de 2000).

27. Cuando la propuesta se presente subordinada al cumplimiento de cualquier condicion.

28. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos
de participacion y no lo haga dentro del término legal fijado, o habiéndolo hecho no supera
las deficiencias advertidas, acorde a los documentos del proceso.

29. Cuando no exista la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes o ésta sea invélida,
0 contenga datos inexactos o no adquiera firmeza dentro del termino legal de traslado del
informe de evaluacién.

30. Cuando no se consideren las modificaciones al pliego de condiciones que mediante
adendas haya hecho Cormacarena.

Nota: Seran causales de rechazo las demas previstas en el presente pliego y las que se
encuentren establecidas en la normatividad vigente.

CAPITULO I

DOCUMENTOS DE LA PRESENTE MODALIDAD DE CONTRATACION y TRAMITE DE LA
CONVOCATORIA

2.1. DOCUMENTOS BASE DE LA PRESENTE MODALIDAD DE CONTRATACION -
SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Los estudios previos.

Analisis del sector

Presupuesto oficial

Matriz de riesgo

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

La resolucion de apertura de |la presente convocatoria

El presente Pliego de Condiciones, sus anexos, adendas y avisos si los hubiere.

MNMMNMRMNMNDMNN
N0 WNN =

2.2. TRAMITE DE LA CONVOCATORIA
2.2.1. Fijacion de aviso de convocatoria y proyecto pliego de condiciones:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.2.1.2 y 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto Unico
Reglamentario No. 1082 de 2015, el aviso de convocataria y el proyecto de pliego de condiciones
seran publicados durante 5 dias habiles segun las fechas establecidas en el cronograma. Los
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actos y documentos relacionados con el proceso precontractual, se podran consultar en el portal
de contratacion estatal www.colombiacompra.gov.co.

Se garantiza a través de ésta pagina la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados
a los procesos de contratacion, salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con el paragrafo 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el derecho de
participacion en la presente Seleccion Abreviada de Menor Cuantia es gratuito.

222 LIMITACIONES TERRITORIALES.

La presente convocatoria NO sera limitada a las MIPYMES TERRITORIALES.

2.2.3. Observaciones, aclaraciones o correcciones al proyecto de pliege de condiciones:

Dentro del termino senalado en el Cronograma de la Contratacion, los interesados pueden
presentar las observaciones que consideren pertinentes al proyecto de pliego de condiciones,
indicando con precision el capitulo y numeral, motivo de observacion, las cuales deben ser
enviadas al portal inico de contratacion a través del SECOP || www.colombiacompra.gov.co, las
cuales podran verse reflejadas en el pliego definitivo, siempre y cuando sean relevantes para el
proceso.

CORMACARENA contestara todas las solicitudes u observaciones recibidas dentro del plazo;
mediante documento que sera publicado en el portal Unico de contratacion a través del SECOP
Il www.colombiacompra.gov.co

2.2 4 Respuesta de la entidad a las observaciones recibidas:

La entidad organizara las observaciones recibidas durante la fijacion del proyecto de pliego, y
sobre estas procedera a expedir un documento publico motivado en el cual consignara las
aceptaciones o rechazos de las mismas, precisando en qué casos se genera la modificacion al
pliego de condiciones o a los demas documentos contractuales. Esta respuesta sera publicada
en el portal Unico de contratacion estatal (www.colombiacompra.gov.co)

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el
proceso de seleccidn tendran valor interpretativo y fuerza vinculante, en consecuencia, debera
la entidad proceder de conformidad.
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En todo caso, las observaciones seran resueltas por la entidad, indicando si se aceptan o
rechazan y motivara sus decisiones.

Las que sean recibidas en forma extemporanea no comprometen la respuesta inmediata vy
oportuna de la entidad dentro de la convocatoria, al tratarse de un termino preclusivo y perentorio;
no obstante, se atenderan bajo las reglas del derecho de peticion en la medida en que la carga
laboral asi lo permita y la respuesta sera remitida a la direccion electronica o fisica reportada en
el escrito, en el evento que no se reporte direccion, la respuesta sera publicada en el SECOP II.

2.2.5. Resolucion de Apertura:

La Entidad publicara la Resolucion que ordena la apertura del proceso, de conformidad con la
reglamentacion del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015 en el portal uUnico de
contratacion a traves del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co asi coma el texto definitivo del
pliego de condiciones y demas documentos de la convocatoria.

2.2.6. Publicacion y consulta del Pliego de Condiciones definitivo - Pagina Web:

Los oferentes contaran hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma del Procesa de seleccién
para solicitar aclaraciones y presentar observaciones al pliego de condiciones.

Los proponentes deberan examinar el contenido del pliego de condiciones, e informarse de los
requerimientos y circunstancias que puedan afectar el desarrollo de todas y cada una de las
actividades a ejecutar. Cualquier informacion y aclaracién adicional, debera ser solicitada
UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP Il usando el modulo de "OBSERVACIONES
AL PLIEGO DE CONDICIONES O MENSAJES”, dentro de los términos establecidos en el
cronograma del pliego de condiciones.

Cualquier modificacion al pliego de condiciones se efectuara a través de ADENDAS, las cuales
se tramitaran de conformidad con los procedimientos de uso de la plataforma SECOP Il en los
términos descritos en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

En el evento en que se expida una adenda y ya existan ofertas presentadas dentro de la
plataforma, es necesario que los proponentes gue presentaron su oferta la retiren y acepten la
adenda y luego procedan a presentar de nuevo su oferta, so pena de que el sistema imposibilite
la apertura de las ofertas donde no se haya realizado ese procedimiento.

Para mas informacién consultar en
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_publicfiles/cce step/20190821guiapcpresentarof
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ertaprovee dorvb.pdf Todas las adendas que se expidan, se haran conforme a la normatividad
vigente, y atendiendo los términos previstos en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.1.

NO SE RESOLVERAN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFONICAMENTE, POR CORREO
ELECTRONICO O EN FORMA PERSONAL. SOLO SE TENDRA EN CUENTA EN ESTE
PROCESO, LA INFORMACION QUE LA CORMACARENA RECIBA Y SUMINISTRE A
TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL SECOP L.

2.2.7. Manifestacion de Interés:

Quienes de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de
2015, los interesados en presentar propuesta, deberan manifestar su interés en participar dentro
de las fechas establecidas para tal fin en el cronograma del presente proceso de seleccion, con
el fin de que conforme una lista de posibles oferentes, para lo cual debe tener en cuenta lo
indicado en la “guia rapida para manifestar interés a través de SECOP |I" que se encuentra
publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

La manifestacion debera realizarse UNICAMENTE en SECOP Il en el link del proceso, y
presentada en linea, es decir ejecutar la funcionalidad de manifestar interés, habilitado una vez
se publigue el pliego de condiciones definitivo, que se realiza directamente en el SECOP I,
ingresando al link del proceso, conforme a los procedimientos alli establecidos, so pena de no
considerarse valida.

En caso de que la manifestacion de interés sea presentada como Consorcio, Union Temporal,
debera indicarse el nombre de la totalidad de sus integrantes, en ningun caso se aceptara la
acepcion Y OTRO"

Se advierte que la forma en que se presente la manifestacion de interés (Estructura singular o
Plural) debera coincidir con el de la oferta, asi como cada uno de los integrantes.

En el evento de presentar manifestacion de interés a nombre de persona natural o persona
juridica, esta no podra hacerlo dentro del mismo proceso como integrante de consorcio, unién
temporal o forma asociativa permitida por Ley 80 de 1993, la misma debera coincidir con la oferta
s0 pena de incurrir en causal de rechazo

La manifestacion de interés que se surte a traveés de la inscripcion es requisito habilitante para la
presentacidn de la respectiva oferta.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

NOTA 1: LA MANIFESTACION DE INTERES REALIZADA POR PERSONA NATURAL,
JURIDICA, CONSORCIO O UNION TEMPORAL, DEBERA CONTENER LA INFORMACION
EXIGIDA EN LOS CAMPOS OBLIGATORIOS, ESTABLECIDOS EN EL SISTEMA
ELECTRONICO SECOP II.

NOTA 2: SI LA MANIFESTACION DE INTERES SE REALIZA SIN EL CUMPLIMIENTO DE
LOS ANTERIORES REQUISITOS MINIMOS, NO SERA TENIDA EN CUENTA

Las manifestaciones formuladas fuera del plazo y horario sefalado no seran tenidas en cuenta
para la conformacion de |a lista de posibles oferentes. En caso de no presentarse manifestacion
de interés dentro del término previsto, la entidad declarara desierto el proceso. En el evento de
encontrarse que un oferente (entiéndase por oferente persona natural, juridica, o integrante de
consorcio, unién temporal), ha manifestado interés dos o mas veces en el presente proceso de
contratacicn, sera valida solo la recibida primero en el tiempo, por cualquier modalidad de las
sefialadas anteriormente.

2.2.8. Modificaciones al Pliego de Condiciones:

Cuando lo estime conveniente Cormacarena, de oficio o a solicitud de parte, podra realizar los
ajustes que estime convenientes al pliego de condiciones, los cuales se recogeran en ADENDAS
que se publicara en la pagina web ya citada.

CORMACARENA para garantizar la transparencia y eficiencia de sus convocatorias
contractuales, no atendera consulias personales, ni telefonicas; en este sentido, solo seran
validas las aclaraciones y adendas emanadas desde la Direccion General, las que seran
publicadas en la pagina www.colombiacompra.gov.co

Con el hecho de la presentacion de la propuesta se entendera que el oferente conoce y acepta
la totalidad del pliego de condiciones y demas documentos del proceso, incluidas las adendas y
aclaraciones efectuadas por la Corporacion.

2.2.9. Cierre de la convocatoria - Recepcién de Ofertas a través del SECOP |

El cierre del plazo para presentar ofertas se efectuara de manera automatica por la plataforma
SECOP Il. Una vez vencido el término establecido por la entidad en el cronograma para la
presentacion de ofertas, la plataforma se cerrara y no permitira el envio de ofertas. En este evento
la entidad procedera con la publicacion de la lista de proveedores la cual se constituye como acta
de cierre.

Los oferentes deben tener en cuenta dicho plazo y presentar su oferta con la debida antelacién
previendo el tiempo gue necesitan para adjuntar todos los documentos que conforman su oferta.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Se recomienda a los interesados en el proceso, revisar con antelacion la siguiente Guia de
Colombia Compra Eficiente donde se explica el procedimiento para la presentacion de las
ofertas:https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407 p
presentar oferta proveedor.pdf Si el Proponente decide retirar la oferta antes del cierre debera
sequir el procedimiento definido en la “Guia Rapida para presentacion de ofertas en SECOP II"
disponible en el siguiente enlace: htips://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii Una vez se
cumple la fecha de cierre del proceso, la plataforma del SECOP Il bloquea a los Proveedores la
opcion de retiro de ofertas.

Con la presentacion de |a oferta, el proponente manifiesta su aceptacion al pliego de condiciones,
las especificaciones técnicas del proyecto requerido, su naturaleza y localizacion, el espacio
fisico de trabajo, la calidad y cantidad de materiales y suministros necesarios para su ejecucion,
vy los demas factores que puedan influir en el calculo del valor de su propuesta y en la iniciacién
y correcto desarrollo del proyecto al cual oferta; que solicito y obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza del objeto a
ejecutar, su costo y su tiempo de gjecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa
y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 de 2018 y demas normas complementarias, en especial
las que regulan tecnicamente la actividad a ejecutar.

Igualmente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro
de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de el se deriven.

Una vez publicado el informe de evaluacion, la Entidad dara a conocer las ofertas presentadas
en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas” para que sean visibles
a todos los Proponentes. Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido
entregadas en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones.
No seran tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al
SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de
Uso del SECORP |LI.

2.2.10. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas se presentaran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP Il. En caso de

indisponibilidad comprobada de la plataforma SECOP |l los proponentes deberan proceder
conforme a la Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP |l que puede consultarse

en el siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce documentos/quia_indisponibilida
d secopii.pdf .
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

NOTA: En caso de indisponibilidad comprobada de la plataforma SECOP I, los proponentes
podran usar el correo convocatorias{@cormacarena.gov.co.para el envio de los documentos
correspondientes.

Los proponentes deberan revisar todo el contenido del Pliego de Condiciones del proceso, a
través de la plataforma SECOP Il y deberan diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su
totalidad, adjuntando los documentos soporte correspondiente. De igual manera, los proponentes
deberan diligenciar los formates anexos al Pliego de Condiciones y adjuntarlos con su propuesta.

La oferta y los documentos que la conforman deben presentarse en idioma castellano, salvo los
términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. Los documentos que se presenten deben
ser claros y legibles. La entidad podra solicitar en cualguier tiempo las aclaraciones o los
documentos cuyo contenido presente dudas 0 no sean comprensibles para la entidad.

El proponente debe presentar su oferta en |la fecha establecida en el Cronograma ingresado al
“Area del trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su
oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccion “Presentacion de Observaciones y
Ofertas” del Manual de uso del SECOP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en
SECOP Il.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP 1l deben tener
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como
Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente
plural debe crear en el SECOP Il el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario
para el envio de su oferta como Proponente plural.

El integrante que creo el Proveedor plural es el unico habilitado en el SECOP |l para presentar
la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente
plural) se encuentran en la seccion IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II.

No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas. La Corporacion solo
acepta la presentacion de una oferta por cada proponente.

En el evento en gue una misma persona presente mas de una oferta, ya sea a titulo individual o
como miembro de Consorcio o Union Temporal, estas seran rechazadas.

Se rechazara la oferta del proponente plural (consorcio o unién temporal) cuando no sea
presentada en el SECOP Il a través del usuario del consorcio o unién temporal. No se
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

aceptaran ofertas de proponentes plurales presentadas desde el usuario de uno de los
miembros del consorcio o unidn temporal.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacion esta conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los
formularios o requerimientos de informacion incluidos en SECOP II.

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de
su propuesta y la entidad, en ningun caso sera responsable de los mismos.

NOTA 1: Los proponentes tendran como horario para el cierre del proceso, la fecha, hora
establecido en el cronograma de la plataforma secop Il.

El proponente presentara su oferta Unicamente en pesos colombianos, si existen diferencias
entre el valor registrado en la plataforma secop Il y el valor registado en el anexo de oferta
economica, prevalecera lo estipulado en la plataforma.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas
y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales.

El futuro contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven de
los contratos, y por lo tanto, su omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad.

Igualmente, los proponentes deberan tener en cuenta el contenido del articulo 50. de la Ley 828
de 2003 "Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las
multas aqui sefnaladas inhabilitara a la persona juridica para contratar con el Estado mientras
persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun
la Ley 550 de 1999,

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio los pliegos de condiciones
y todos los documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los
trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, las instituciones educativas de ca uno de los
Municipios a intervenir, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que
ademas, se acoge a los dictados de |la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto No. 1082 de
2015, la Ley 1474 de 2011 y demas normas complementarias.

2.11 VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA.
La vigencia de la propuesta debera ser minimo de tres (3) Meses, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

El solo hecho de la presentacién de la propuesta no obliga en forma alguna a la Corporacion a
adjudicar, ni confiere ningun derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

2.12 RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS:

El Articulo 74 de la Constitucion Paolitica dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a
los documentos publicos, salve los casos que establece la ley”. De conformidad con |a preceptiva
constitucional, los numerales 2 y 3 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las
personas interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos
y las decisiones que tomen las entidades publicas, y para ello pueden examinar los expedientes.

Por lo tanto, en caso de que el Proponente considere que algun documento de su propuesta
goza de reserva legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le
brindan tal caracter.

2.13 MONEDA DE LA PROPUESTA.
La propuesta y la cancelacion de las obligaciones del contrato resultante del proceso de
convocatoria publica se haran en pesos colombianos.

2.14 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espanol deberan presentarse
acompainados de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior
deberan presentarse legalizados o apostillados en |a forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia, en especial en el articulo 251 del Cadigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo
de Comercio y en la Resolucion 3269 del 20 de junio de 2016 proferida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia.

2.15 TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR.

El proponente que posea titulos en el exterior o que ofrezca perscnal con titulos academicos
otorgados en el exterior, debera acreditar la convalidacién y homologacién de estos titulos ante
el Ministerio de Educacion Nacional, para lo cual debera iniciar con suficiente anticipacion los
tramites requeridos.

Este requisito no se exigira cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el exterior
que pretendan ejercer temporalmente la profesion en Colombia.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 842 de 2003 y la ley 33 de 1989, en tratandose de
personal profesional titulado y domiciliado en el exterior, debera acreditar la autorizacion
expedida por el Consejo Profesional respectivo para el ejercicio temporal de la profesion en
Colombia. En su defecto, debera acreditar la solicitud de permis radicada ante el mismo
organismo con € lleno de los requisitos exigidos, para estos efectos, el proponente debera iniciar
con suficiente anticipacion los tramites correspondientes.
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

2.16 CONSULARIZACION.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el cénsul colombiano o, a
falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes”.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cddigo de Comercio que “al
autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules haran constar que existe |a
sociedad y ejerce su cbjeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)". Surtido
el tramite sefalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17
numero 98-55 Bogota D.C.) para la correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas
tramites pertinentes.

2.17 APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion sefalado
en este numeral, siempre que provengan de uno de los paises signatarios de la Convencioén de
La Haya del 5 de noviembre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998. En este caso sélo
sera exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuadoe la persona firmante del documento y que se
surte ante la autoridad competente en el pais de arigen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompanada de
una traduccién cficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las
normas vigentes.

2.18 PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES.

La Corporacion Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena no
aceptara la presentacion de propuestas parciales para la presente Seleccion Abreviada, es decir
que los oferentes deberan presentar oferta para todos los componentes requeridos, la
adjudicacion del presente proceso se realizara de forma total.

Propuesta Total: El proponente debera presentar propuesta total, la cual debera contener la
totalidad de los items requeridos. Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad de items
objeto de presente Seleccion Abreviada, y se ajuste a las especificaciones y reguerimientos
técnicos minimos senalados en los anexos del presente proceso.
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OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la
totalidad de los items requeridos en la presente Convocatoria.

2.19 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.
En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de
evaluacion, y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o salicitud
de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales
podran ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deberan allegar las
aclaraciones o documentos requeridas en el momento en el que fueron solicitados y a mas tardar
hasta el término de trasladoe del informe de evaluacion, contados a partir del dia habil siguiente a
la expedicion del informe de evaluacidn.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, a mas tardar en el informe
de evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un término igual al establecido para el
traslado del informe de evaluacion, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario,
la Entidad ajustara el cronograma.

Todos aquellos requisitos de |la oferta que afecten la asignacién de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos
deben ser aportados por los proponentes desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden
ser aclarados o ser chjeto de explicacion.

Sin embargo, no hay lugar para subsanar, aclarar, complementar o corregir la propuesta cuando:
* El Proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de
presentacion de las ofertas, para los fines del caso, |la fecha de presentacion de ofertas se tendra
en cuenta como el dia habil y la hara de cierre en la que fueron presentadas las ofertas. » Cuando
la aclaracion, complemento o correccion no se refiera directamente al Proponente y busque
mejorar o adicionar la oferta.

* Cuando se trate de factores de escogencia o ponderables.

* Cuando pretenda acreditar requisitos puntuables. En el evento en que un mismo requisito se
haya establecido con caracter habilitante y al mismo tiempo puntuable, el proponente solamente
podra subsanar lo referente al componente habilitante, sin que por ello se le otorguen puntos.
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* Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos
deben ser aportados por los proponentes desde la presentacion de la oferta.

No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicacion. En virtud del principio de buena
fe, los proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las ofertas y conductas de los
demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia y oportunidad.

Diferencia entre subsanabilidad y aclaracién o explicacién

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracién o
explicacién se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparacion de las ofertas y/o
inciden en la asignacion del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de
claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de
hacer manifiesto lo que ya existe sélo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo
que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que
estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o
acreditacion, porgue de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes.

2.20 SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES.

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones.
Para tales efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en
estos y sujetarse a ellos. El proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento
de los mismos.

El proponente debera examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacion requerida es de
su propio riesgo y podria resultar en el rechazo de su propuesta.

2.21 PRESENTACION Y FIRMA DE LAS OFERTAS.

Presentar la propuesta dentro de la oportunidad y lugar sefialado en el presente Pliego de
Condiciones, (plataforma Secop |l) debidamente suscrita por el proponente a través de su
representante legal y/o persona designada para representar el Consorcio o Union Temporal, o
apoderado, segun el caso, y acreditar la facultad o autorizacion que tiene el representante legal
del correspondiente érgano social para comprometer a la persona juridica por el valor total de la
propuesta y para suscribir el contrato en caso de serle adjudicado.

2.22 OFERTA ECONOMICA.

El ofrecimiento econdmico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:
« Moneda: El ofrecimiento economico debera realizarse en pesos Colombianos.
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s Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e
indirectos en los cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.

* La no presentacion de la oferta econémica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta.

* Los precios contenidos en la oferta presentada no estan sujetos a reajuste alguno, por tal
razon, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los mismos
los posibles incrementos. Serdn de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u
omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo
asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

* Se debe diligenciar e incluir en |la propuesta los Anexos

» Enigual sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del Presupuesto
Oficial la propuesta sera rechazada.

= Cuando en el Anexo, el Proponente omita la cotizacion de uno o mas items, modifique las
especificaciones o cantidades, unidades, medidas, se evaluara la Propuesta como
rechazada.

2.23 Evaluacion de Propuestas y publicacion de informe de evaluacion:

El Comité Evaluador designado por la Corporacion en primera instancia preparara el informe de
evaluacion de manera objetiva, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del
plazo establecido en el cronograma del presente proceso, cifiéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en los pliegos de condiciones.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto
en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los
pliegos de condiciones, se publicara el respectivo informe de habilitacion de los oferentes a
través de la plataforma del SECOP Il. www.colombiacompra.gov.co, el cual se indicaran los
proponentes considerados como inhabilitados y los que resulten habilitados para participar en el
proceso de la referencia. De este informe se dara traslado a los proponentes para que puedan
consultarlo, presenten las observaciones que estimen pertinentes en relacion con el mismo, y
subsanar lo requerirlo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitacion,
no subsanen los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida
forma las aclaraciones requeridas en el termino previsto, seran inhabilitados de manera definitiva
para continuar en el proceso de seleccion.

El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando la Corporacion lo
considere conveniente.
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2.24 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Durante el proceso de evaluacion de ofertas, la actuacion de la entidad y concretamente del
comité evaluador estara sujeta a reserva y no se permitira la injerencia de los particulares. Sin
embargo, una vez terminados los estudios y redactado el informe de evaluacion, este y la
informacion de las ofertas, se pondra a disposicién de los oferentes, al tiempo que se atenderan
las solicitudes de publicacion de las ofertas que hayan sido radicadas en forma previa.

Los proponentes seran responsables de advertir si alguna de la informacion presentada en las
ofertas contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven
de fundamento. Reserva que CORMACARENA mantendra en el proceso de contratacion frente
a terceros.

En todo caso, CORMACARENA se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus
agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y la
recomendacion de la adjudicacion no podra ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta
que CORMACARENA, publique el informe de evaluacion de las ofertas

2.25 Decision de la Convocatoria:

Una vez se publica e anterior documento, se procedera a la decision de adjudicacion o desierta,
acorde al procedimiento ya indicado. En el evento de adjudicacion se realizarda mediante el
respectivo acto administrativo motivado, que sera notificado al oferente ganador en los términos
del art. 67 del Cdodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo vy
comunicado a los demas no favorecidos, a traves de la plataforma SECOP |l, siguiendo la
manifestacion expresa contenida en su carta de presentacion de la oferta. De igual manera se
comunicara la decisién, en los términos indicados, en el evento de declaratoria de desierta.

2.26 Firma y Legalizacion del Contrato:

Dentro del plazo sefialado en el cronograma, se suscribira el Contrato por el proponente
favorecido y debera proceder a realizar las acciones exigibles para legalizarlo, dentro de los
plazos ya determinados en el mismo. Si se tratare de un proponente plural o conjunto, conociendo
las demoras que se tienen en la practica para lograr el registro Unico Tributario, para esa nueva
figura, v su posibilidad de tramitarlo con una copia con valor original del acto administrativo de
adjudicacion (exigencia de los funcionarios de |la autoridad tributaria), sera posible — a salicitud
del adjudicatario — ampliar ese plazo de suscripcion hasta por 10 dias mas, segun el término o
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cita sefialado por la autoridad tributaria. No obstante, sera de cargo del adjudicatario, la diligencia
y cuidado en la observacion de los plazos y en la celeridad que se imprima al tramite requerido.

2.27 Perfeccionamiento del contrato:

Dentro del plazo sefialado en el cronograma, se suscribira y legalizara el Contrato por el
proponente favorecido.

Si el Adjudicatario no suscribe el contrato dentro del téermino sefialado, Cormacarena podra hacer
exigible la garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones y sanciones
legales correspondientes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos par
el valor de la garantia. En este evento, la decisidon se adoptara dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes, mediante acto administrativo debidamente motivado, en favor del Proponente
calificado en segundo lugar, siempre y cuandc su propuesta sea igualmente favorable para la
Entidad; esto, sin perjuicio de aplicar la causal de inhabilidad e incompatibilidad previste en el
literal e), numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, para quienes sin justa causa se
abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.

CAPITULO Il
EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO
3.1 TERMINOS PARA LA EVALUACION Y ACLARACION DE PROPUESTAS

Los estudios integrales de idoneidad (juridicos, econdmicos y técnicos) necesarios para la
evaluacion de las propuestas seran realizados por el comité Evaluador, en las fechas indicadas
anteriormente.

3.1.1 Comité Evaluador.

El jefe y el delegado del area donde surge la necesidad

¢ [l servidor publico de la Oficina de Contratacion, encargado de la revision juridica de los
documentos de las diversas ofertas.

¢ E| profesional de las ciencias contables vinculado laboral o contractualmente en la
entidad, quien calificara la oferta en su parte financiera.

« El servidor publico en gue se decida apoyarse.

EL Comité Evaluador podra solicitar, dentro del termino de evaluacion, las aclaraciones y
explicaciones sobre puntos dudosos en las propuestas, que se estimen indispensables para la
adjudicacion, sin que, por ello, pueda el proponente adicionar, modificar, completar o mejorar las
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condiciones o caracteristicas de su propuesta. Igualmente podra solicitar que se subsanen
aquellos documentos o requisitos que tengan ese caracter conforme a las reglas de la Ley 1150
de 2007, Ley 1882 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015.

Se verificaran aritmeticamente las propuestas y se corregiran los errores que se presenten. El
valor corregido de la propuesta sera el utilizado para la comparacién con los correspondientes a
otras propuestas y sera el que se tendra en cuenta para la adjudicacién y suscripcidn del contrato.

Si existiere una discrepancia entre cifras expresadas en letras y numeros, prevalecera el monto
expresado en letras.
3.2 Evaluacion de las Propuestas.

Se evaluaran las ofertas teniendo como aspectos para tal fin el cumplimiento de requisitos
economicos, tecnicos y juridicos de acuerdo a con lo indicado en el Pliego de Condiciones. De
igual forma, al momento de la adjudicacion el oferente seleccionado debe cumplir con todos los
requisitos que de acuerdo con las disposiciones vigentes le dan la calidad de habilitado; de lo
contrario, se procedera como indican para tal fin, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 392 de 2018.

El Comité Evaluador procedera a evaluar las ofertas, escogiendo la mas favorable para la
entidad, para lo cual se aplicara la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados
en puntajes y formulas sefialadas en el presente documento.

El Comite Evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales, frente a los proponentes evaluados. El caracter asesor del comité no lo exime
de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual la Direccion
General no acoja la recomendacion efectuada por el Comité Evaluador, debera justificarlo en el
Acto Administrativo con el que culmine el proceso.

3.2 ADJUDICACION DEL PROCESO
Se adjudicara el proceso a la oferta que cumpla con los requisitos técnicos, financieros y juridicos
y obtenga el mayor puntaje en la sumatoria de todos los aspectos evaluables.

3.3 DECLARATORIA DE DESIERTA:
La entidad podra declarar desierto el procedimiento de seleccion cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna oferta resulie habil, por no cumplir las exigencias del pliego de condiciones.
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

E. Lo contemple la ley.
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3.4 . RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las que se relacionan en el presente pliego de condiciones y las dadas por la Ley
80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, se discriminan las obligaciones del
contratista de acuerdo con los diferentes alcances que se han concebido en la ejecucion del objeto
contractual:

Constituir la poliza unica de garantia.

Ejecutar el contrato de conformidad con las condiciones exigidas.
Atender los requerimientos presentados por CORMACARENA.
Cumplir con las obligaciones generales y especificas.

3.5 CESIONES Y SUBCONTRATISTAS.

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del Departamento,
pudiendo eéste reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesicn. La cesion
se efectuara de conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio. En el
texto de las cesiones y de los subcontratos se dejara constancia de que éstos se entienden
celebrados dentro y sin perjuicio de lo estipulado en este Pliego de Condiciones y en el Caontrato.

3.6 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial, o de caducidad, el Municipio hara
efectiva la clausula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor
del contrato y se considerara como pago parcial de los perjuicios causados a la Corporacion, sin
perjuicio de las demas sanciones a que haya lugar. Esta clausula se hara exigible cuando a
juicio de la Corporacion y previo informe de la supervision, el contratista incurra en
incumplimiento del contrato. el contratista autoriza al Departamento para descontar el valor de la
clausula penal pecuniaria de cualquier R que éste ultimo le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva
la garantia de cumplimiento pactada. Siesto no fuere posible se procedera al cobro coactivo de
conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007. La aplicacion de la clausula
penal no excluye la indemnizacion de perjuicios.

3.7 CLAUSULA DE MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, La
Corporacion Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena, podra
imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no
ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas
sobrepasen el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Las multas se haran exigibles
cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones derivadas del
contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del
contrato cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere
esta clausula podra exigirse directamente por La Corporacion Para el Desarrollo Sostenible del
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Area de Manejo especial La Macarena si dicho pago no se hubiese efectuado durante el término
de duracioén del contrato y se tendra en cuenta al momento de su liquidacion. En todo caso se
dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007. el contratista
autoriza expresamente La Corporacion Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo
especial La Macarena, para que se le deduzca de cualquier pago que se le adeude, el valor
correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

3.8 CADUCIDAD.

Previo requerimiento por escrito, La Corporacién Para el Desarrollo Sostenible del Area de
Manejo especial La Macarena podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio
de resolucién motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el
estado que se encuentre si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento
definitivo, parcial o total imputable a EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del mismo o evidencie que puede conducir a su paralizacion. En caso de que La
Corporacion Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena decida
abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion necesarias,
que garanticen la ejecucion del objeto contratado.

3.9 MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES.
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de
1993, Articulos 15, 16 y 17.

3.10 FIRMA'Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El Oferente favorecido con la adjudicacion, debera suscribirlo con observancia de las normas
contractuales, civiles, comerciales, fiscales y administrativas vigentes, dentro del plazo fijado en
el cronograma.

4. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNI{.CIQN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Dada la naturaleza del contrato que se deriva de la presente convocatoria, se han identificado
varios tipos de riesgos previsibles que eventualmente, en caso de ocurrencia, podrian afectar la
ecuacion economica contractual, en los términos de los documentos CONPES 3107 de abril de
2001, 3133 de septiembre de 2001 y 3714 de 2011, se entenderan como riesgos previsibles los
establecidos por la entidad en documento adjunto al presente pliego de condiciones y que ha
sido debidamente publicado en el portal Unico de contratacion secop |l
www.colombiacompra.gov.co, de manera simultanea con este pliego de condiciones, y gue se
entienden incorporados al mismo, conforme a lo exigido en el numeral 8 del art. 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

5. GARANTIA DEL CONTRATO

constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual
se mantendra vigente durante la su vida y liquidacion, se ajustara a los limites, exigencias vy
extensién del riesgo amparado. Las garantias consistiran en polizas expedidas por companiias
de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucién del presente
contrato se requiere de la aprobacion de la garantia unica que deberéd amparar cada uno de los
siguientes riesgos:

Por el 10% del valor del contrato, con una
Cumplimiento del contrato vigencia igual a la del contrato y cuatro (4)
meses mas.
Por el 10% del valor del contrato por el término
del mismo y cuatro (4) meses mas.
Por el 10% del valor del contrato, con una
vigencia igual a la del contrato y cuatro (4)
meses mas.

Calidad del servicio

Pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales.

Por 200 SMMLY, por el pericdo de ejecucion

Responsabilidad Civil extracontractual dal cantrato.

Calidad y Correcto funcionamiento de los Por el 10% del valor del contrato por el término
bienes del mismo vy cuatro (4) meses mas.

5.1 APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Las garantias exigidas por la entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y
cuando retnan las condiciones legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare
los riesgos establecidos en cada caso.

5.2 PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.
El contrato resultante, se perfeccionara y legalizara de conformidad con lo establecido en la Ley
80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, y demas normas que regulan la materia.

6. ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL
ESTADO COLOMBIANO

De acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, los
Acuerdos Comerciales son ftratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los
cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de
origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos; acorde con |lo anterior, se atendera el
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

analisis realizado en el estudio previo que soporta el presente documento y que ha sido
debidamente publicado en el portal de contratacion www.colombiacompra.gov.co, de manera
simultdnea con éste pliego de condiciones, y que se entienden incorporados al mismo, conforme
a lo exigido en el numeral 10 del art. 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Seccidn 4; Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 y en
atencién al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por Colombia Compra Eficiente, se realizé un analisis de aplicacion de los tratados de
Libre Comercio para la presente contratacion teniendo como resultado el siguiente:

PRESUPUESTO DEL
v PROCESO DE EXCEPCION cgﬁﬁﬁcﬁﬂ
CONTRATACION APLICABLE AL
ACUERDO COMERCIAL ESTATAL SUPERIOR AL VALOR PROCESO DE CUBIERTO POR EL
INCLUIDA ACUERDO
DEL ACUERDO CONTRATACION COMERCIAL
COMERCIAL j
CHILE Sl NO NO NO
ALIANZA
PACIFICO ”Em.n Sl NO NO NO
PERU 5l NO NO NO
CANADA 8l NO NO NO
CHILE 5l NO 18] NO
COSTA RICA 8l NO NO NO
ESTADOS AELC 5i NO NO NO
ESTADOS UNIDOS ] NO NO NO
MEXICO 8l NO NO NO
COREA NO NO NO NO
EL 5l ND NO NO
TRIANGULO | SALVADOR
NORTE | GUATEMALA 5l NO NO NO
HONDURAS NO NO NO MO
UNION EUROPEA 5l ND NO NO
ISRAEL gl NO NO NO
REING UNIDO E IRLANDA 5l NO NO NO
DEL NORTE
COMUNIDAD ANDINA gl gl NO 8|
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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

7. DEL DEBIDO PROCESO EN LA EJECUCION CONTRACTUAL

De conformidad con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, tanto para la imposicion de multas
como para hacer efectiva la clausula penal pecuniaria o para declarar la caducidad, se dara
cumplimiento al principio del Derecho al Debido Proceso, asi:

a. Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, la
Caorporacion lo citara a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citacién, hara mencion
expresa y detallada de los hechos que la soportan, acompanando el informe de
interventoria o de supervisién en el que se sustente la actuacion y enunciara las normas
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora
para la realizacion de la audiencia, la que podra tener lugar a la mayor brevedad posible,
atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de
las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento consista
en poliza de seguros, el garante sera citado de la misma manera.

b. En desarrollo de la audiencia, el Jefe Oficina de Contratacion o su delegado, presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacién, enunciaréd las posibles normas o
clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion. Acto seguido se concedera el uso de la palabra
al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para que
presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podra rendir las explicacicnes del caso,
aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

c. Hecho lo precedente, mediante resolucion motivada en la que se consigne lo ocurrido en
desarrollo de |la audiencia y la cual se entendera notificada en dicho acto publico, la
Caorporacion decidira sobre la imposicion o no de la multa, sancion o declaratoria de
incumplimiento. Contra la decision asi proferida sélo procede el recurso de reposicion
gue se interpondra, sustentara y decidira en la misma audiencia. La decision sobre el
recurso se entendera notificada en la misma audiencia.

d. En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Jefe Oficina de Contratacién o su
delegado, podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, ello resulte
en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes vy
pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello resulte
necesario para el correcto desarrollo de la actuacion administrativa. En todo caso, al adoptar
la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. La entidad podra dar por
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terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algun medio tiene conocimiento de
la cesacion de situacién de incumplimiento.

Asi la facultad de imponer tales sanciones, las multas con el objeto de conminar al contratista a
cumplir con sus obligaciones o la pena por incumplimiento, se hara sometiéndose en todo caso
a un procedimiento sumario, con respeto de las garantias constitucionales y legales, y del
derecho de defensa, contradiccién y debido proceso.

Igualmente se podra declarar el incumplimiento, con el proposito de hacer efectiva la clausula
penal pecuniaria incluida en el contrato, y afectar la garantia constituida; o aplicar la caducidad
legalmente prevista ante el incumplimiento grave del contratista.

La clausula penal y las multas asi impuestas, se haran efectivas directamente por
CORMACARENA, en virtud del principic de Auto-tutela Administrativa, por lo que puede realizar
compensacion con las sumas adeudadas al contratista, afectacion y cobro de la garantia, o
cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.

8. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacién del contrato se efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la
ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXOS PARA DILIGENCIAR DENTROQO DEL PLIEGO
ANEXO 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

ANEXO 2 - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 / 828 de
2003

ANEXO 3 — EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE
ANEXO 4 - PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO 5 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

ANEXO 6 — PERSONAL PROFESIONAL PROPUESTO

ANEXO 7- OFRECIMIENTO DE CALIDAD ADICIONAL

ANEXO 8- CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL

ANEXO 9- DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES

ANEXO 10- PUNTAJE INDUSTRIA NACIONAL

ANEXO 11- ANEXOS PARA CRITERIOS DE DESEMPATE ( Decreto reglamentaric 1860 de
2021).

ANEXO 12 ACREDITACION MIPYME.

ANEXO 13 ~AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

ANEXO 14- MINUTA DEL CONTRATO
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO N° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Lugar y Fecha,
Senores ]
CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO ESPECIAL
LA MACARENA "CORMACARENA".

Villavicencio — Meta.

Referencia: Seleccion abreviada de Menor Cuantia No, XX XXX. — XXXX

, mayor de edad y vecino de , identificado con
la C.C. N°. , expedida en , actuando en nombre y representacion
de (sociedad, union temporal, consorcio), atentamente me permito

presentar a su consideracion la propuesta para participar en la Seleccidon Abreviada de Menor
Cuantia No. XX— 2024 cuyo objeto es "x0000x”", y, en caso que nos sea aceptada, nos
comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

* Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de
esta carta.

* Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

* Que conocemos la informacion general y demas documentos de la convocatoria, tales como
estudio previo, Pliego de Condiciones, anexo tecnico, entre otros de la presente convocatoria
publica, y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

* Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en
la Ley, y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar, de igual manera ninguno de los integrantes del grupo de trabajo.

* Glue no nos hallamos reportados en el ultimo boletin de responsables fiscales publicado por la
Contraloria General de la Republica.

+ Que hemos conocido las adendas a los documentos de la presente convocatoria y gque
aceptamos su contenido. (SEGUN APLIQUE)

* Que acorde al contenido del art. 67 del CPACA aceptamos desde ya la notificacion electrénica
de las decisiones y actuaciones adoptadas dentro de la presente convocatoria publicadas en el
SECOP a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente y aquellas que sean remitidas
al email registrado en ésta carta remisoria.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION".

* Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y
a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

« Que el valor total de la oferta es de

incluido IVA si a ello

hubiere lugar.
* La propuesta consta de falios.

Nombre del proponente

Nombre del Representante Legal (Si aplica)

C. C. No. de

Matricula Profesional No.

caso de que apligue))
No. del NIT
Direccion de correo

Correo electronico

Telefax

Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO No 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 / 828 de 2003

Yo . identificado con

No. ; en mi calidad de
, manifiestc que la empresa
ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de
entrega de la presente certificacion, con los pagos al sistema de seguridad social en salud,
pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes — cuando han
sido exigibles, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas
Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Laborales -ARL-
, Caja de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio
Nacional de Aprendizaje -SENA.

Ciudad y fecha

Firma
Identificacion No.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
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LA CORPORACION".

ANEXO 3
EXPERIENIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE
NOMBRE DEL PROPONENTE:

Co | CONTRA | CONTR |FORM |PLAZ |CONTR |INTEG |[AN | VAL |VALO | Node
O

ns | TO ATANTE | ADE ODE | ATISTA | RANTE OR |R folios
ec | No. | OB | (Razén EJEC |EJEC |[(Razén |S3 ANU | EJEC | obrantes
uti JE | Social) UCIO | UCIO | Sccial) (Razdn AL UTAD |enla
VO TO N1 N2 Social) EN O EN | propuest
RU MIL | SMML | a
P ES V

DE

PES

oS

1. PARA CADA CONTRATO DEBERA INDICARSE S| SE EJECUTO EN FORMA INDIVIDUAL
(I), EN CONSORCIO (C), O EN UNION TEMPORAL (UT).

2. EL PLAZO DE EJECUCION RELACIONADO DEBE INCLUIR PRORROGAS

3. EN CASO DE CONTRATOS EJECUTADOS EN CONSQORCIO O UNION TEMPORAL DEBE
INFORMAR UNICAMENTE EL VALOR FACTURADO CORRESPONDIENTE A SU
PARTICIPACION

ANO SMMLV
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $ 908.526
2020 $877.803
2019 $828.116
2018 $781.242
2017 $737.717
2016 $689.455
2015 $644,350
2014 $616.000

OBSERVACIONES

ESTE FORMATO DEBERA DILIGENCIARSE EN TODAS LAS COLUMNAS, LA INFORMACION
INCLUIDA EN EL SERA RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE SO PENA DE LAS ACCIONES
LEGALES PERTINENTES.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

CORMACARENA NO TENDRA EN CUENTA EL CONTRATO O CONTRATOS QUE PRESENTEN
ERRORES U OMISIONES

RECUERDE QUE DEBE RELACIONARSE LOS CONTRATOS CONFORME SE SENALE EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES, UN (1) CONSORCIO O UNION TEMPORAL CONSTITUYEN UN
PROPONENTE Y TODOS SUS MIEMBROS DEBEN INCLUIR SU EXPERIENCIA EN ESTE MISMO
ANEXO

IMPORTANTE: NO RELACIONE MAS DE DOS (2) CONTRATOS, SON LOS UNICOS QUE MIRARA
EL COMITE EVALUADOR. SI RELACIONA MAS DE 2 SOLO SERAN CONSIDERADOS LOS 2
PRIMEROS QUE Ud. REFIERA, PARA MANTENER EL PRINCIPIO DE IGUALDAD CON LOS
DEMAS OFERENTES.

FIRMA

FECHA
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 4
PROPUESTA ECONOMICA

NOTA: DETERMINAR LA PROPUESTA CONFORME A LAS CONDICIONES TECNICAS, Y EL

VALOR OFERTADO.
item |Descripcion Capacidad | servicio calidad Valor unitario Valor
de equipos
Valor total

NOTA: el Futuro proponente debe incluir valores unitarios; y el valor total de la propuesta es la
suma de los valores unitarios plasmado dentro del Anexo propuesta Economica.

DATOS DEL PROPONENTE

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
CEDULA DE CIUDADANIA

NIT

DIRECCION

TELEFONO

AUTORIDAD AMBIENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META - NIT 822000091-2 .
Carrera 44C No 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia f

PBX 6730420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext. 105 | °
Linea Gratuita: 018000117177
www,.cormacarena.gov.co info@cormacarena.gov.co g SGS

Corporacion para el
Desarrollo Sostenible del
Area de Manejo

Especial La Macarena




ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 5 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

OBJETO: “Prestar el servicio para la calibracion, mantenimiento preventivo y correctivo de los
molinetes con que cuenta la Corporacion, incluido el suministro e instalacién de partes y
repuestos para su correcto funcionamiento”.

Yo : identificado con
No. , en mi calidad de
, manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado Colombiano y de CORMACARENA para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica

2. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno para
celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion, Seleccidon Abreviada de Menor
Cuantia No. XXXX-2024

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebendas a servidores publicos o asesores de CORMACARENA,
directamente o a través de sus empleados o contratistas o terceros.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusion del proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No.
XXXXX-2024.

5. Nos comprometemos a revelar informacion que sobre el proceso de contratacion
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. SAMC -XXX -2024, que nos saliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de sus
incumplimientos por muestra parte, y la de nuestros empleados y asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion

En constancia de lo anterior firmo este documento a los

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

RAZON SOCIAL:
NIT:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DIRECCION TELEFONO
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 6

CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL PROFESIONAL PROPUESTO

Lugar y Fecha,

Sefiores

CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO ESPECIAL
LA MACARENA “CORMACARENA".

Villavicencio — Meta.

Referencia: Seleccion abreviada de Menor Cuantia No. XX XXX. - 2024

Respetados Sefiores:

Los abajo firmantes, Proponente, PROFESIONAL, TECNICO Y AUXILIAR, nos
comprometemos, el primero para con CORMACARENA a Contratar los profesionales,
TECNICOS Y AUXILAIRES de acuerdo con las condiciones exigidas en el presente PLIEGO
DE CONDICIONES, y los segundos, se comprometen con el proponente a prestar sus servicios
profesionales y tecnicos en las condiciones tambien exigidas en este PLIEGO DE
CONDICIONES, para los cargos sefialados.

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; Representante Legal de la sociedad; representante del
consorcio o union temporal o apoderado segun el caso)

C.C. No. Expedida en (anexar Copia)

Nit

Direccion

Nuamero de Teléfono

Correo electronico
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS
OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION

PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 7
OFRECIMIENTO DE CALIDAD ADICIONAL

OFERENTE:

En calidad de oferente me comprometo con la entidad a ofrecer lo que a continuacion
relaciono, so pena de que el incumpliendo de ello dara lugar a las sanciones e
incumplimientos establecidos en el futuro contrato

Ofrecimiento De Calidad Adicional -- (59.5 puntos) -: El proponente para obtener esta
ponderacion debera certificar gue ofrece a la corporacidn las siguientes condiciones:

VALORES AGREGADOS PUNTAJE ADICIONAL
KIXXXXXXK

KXXXXX

La cuantificacién y especificaciones ofrecidas que realice la entidad de este mayor
ofrecimiento, se establecera en el futuro contrato y se debera de detallar y precisar en el

mismo. Ademas, se constituye en una obligacion para el oferente su ejecucion el cual
sera requisito para la realizacion del pago final previa certificacion del supervisor

Que el incumplimiento de la realizacion del mayor ofrecimiento establecido en la

propuesta presentada, se multara al oferente con un valor equivalente al cien por ciento
(100%) del valor establecido en el ofrecimiento

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del
consorcio o union temporal o apoderado segun el caso)

C.C. No. Expedida en (anexar Copia)

Nit

Direccion

Numero de Teléfono

Correo electronico

o 91~ I -
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 8

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNION TEMPORAL

Senores

CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO ESPECIAL LA MACARENA
“CORMACARENA".

Villavicencio — Meta

PROCESOQO: Seleccién Abreviada Menor Cuantia No

Los suscritos y , debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
¥ , manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO o
UNION TEMPORAL para participar en el proceso de seleccidn abreviada nimero que ha abierto esa Entidad para

y. por tanto, expresamos lo siguiente:
La duracion de este Consorcio sera igual al término de ejecucion y liquidacidon del contrato.

1. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PORCENTAJE
DE
PARTICIPACIO
N
A. %
B. %
1. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
2. El representante del Consorcio es: . identificado con la cédula de
ciudadania niumero da . quien esta expresamente facultado para

firmar y presentar la propuesia y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion yliquidacion del contrato, con amplias y
suficientes facultades.

3. Denominacion del Consorcio:

4. La sede del consorcio es: XXX XXX KKOOCKOOOOCKXX

DIRECCION
TELEFONO

CORREO
NOMBRE, FIRMA y C.C. No NOMBRE, FIRMA y C.C. No

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO o UNION TEMPORAL
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION”.
~ ANEXO No 9
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES
Villavicencio, de de 2024
Sefiores
CORMACARERa
Ciudad

REF.: SELECCION ABREVIADA No

OBJETO DEL ENTIDAD IMP OSAI'é?ﬁ?IEDE LA
CONTRATO CONTRATANTE MULTA MULTA/SANCION

NOTA: EN CASO DE QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA
INTEGRANTE DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL.

Firma:
Nombre:
C.C:

. 91- e i
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Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION".
ANEXO No 10.
PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL
Villavicencio, de de 2024
Sefores
CORMACARENA
Ciudad

REF.: SELECCION ABREVIADA No
Estimados sefiores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de
[Nombre del Proponente - persona juridica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o
[Nombre del representante del Proponente Plurall] en adelante el “Proponente”, presento
ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestacion de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecucion
del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestacién de
servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluiré el porcentaje definido por la Entidad
Estatal en el numeral 5.1.3 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento
(40 %), sin perjuicio de incluir uno supericr] del total del personal requerido para el cumplimiento
del contrato.

Para el cumplimiento de esta obligacion, tendra que verificarse la nacionalidad del personal, para
lo que debera presentarse alguno de los documentos previstos en el 5.1.3 del documento base
de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el Proponente
incluira el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 5.1.3 del documento base que
sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior].
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecucion del contrato, debera allegar
mensualmente una declaracion expedida por su representante legal en la que conste que
mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporie de la vinculacion laboral o por
prestacion de servicios de ese personal.

[Opcién 3. Esta opcion UNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros
con derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su
voluntad de acogerse a la regla de origen de su pais]

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecucion del objeto contractual son
originarios de [indicar nombre del pais de origen de los servicios], pais con el que la Replblica

AUTORIDAD AMBIENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META - NIT 822000091-2 ’&f .
Carrera 44C No 33B-24 barrio Barzal Villavicencio {(Meta) - Colombia ’ i\
PBX 6730420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext. 105 °
Linea Gratuita: 018000117177 &
wWw.cormacarena.gov.co info@cormacarena.gov.co £ SGS

Corporacion para el
Desarrollo Sostenible del
Area de Manejo

Especial La Macarena




ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capitulo VI
del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad: o C) se trata de un pais
miembro de la Comunidad Andina de Naciones].

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar
el instrumento juridico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente
pais], para lo cual adjunto la siguiente documentacion: [Senalar anexos al Formato 9, requeridos
para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente pais].

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del representante legal
C.C. de
Correo electronico

Ciudad

AUTORIDAD AMBIENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META - NIT 822000091-2 .
Carrera 44C No 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia f 5
PBX 6730420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext. 105 | °
Linea Gratuita: 018000117177 %
www,.cormacarena.gov.co info@cormacarena.gov.co g SGS

Corporacion para el
Desarrollo Sostenible del
Area de Manejo

Especial La Macarena




ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 10A - INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS
EXTRANJEROS

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato
nacional. Unicamente lo diligenciara los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional
que opten por el puntaje correspondiente a incorporacion de componente nacional en servicios
extranjeros. Tambien podra ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al
menos un extranjero sin derecho a trato nacional.]

Sefores
CORMACARENA
Ciudad

REF.: SELECCION ABREVIADA DE MOR CUANTIA No
Estimados sefnores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de
[Nombre del Proponente - persona juridica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en
adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de
origen colombiano.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporare a
la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y
profesional de origen colombiano.

El cumplimiento de esta obligacién sera acreditado durante la ejecucion del Contrato mediante
la entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento base.
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecucion del contrato, debera allegar
mensualmente una declaracion expedida por su representante legal en la que conste que se
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el
soporte de la vinculacién laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.

Atentamente,

Nombre del Proponente

Nombre del representante legal
C.C. de

Direccion de correo

Correo electrénico
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 11
ANEXOS PARA CRITERIOS DE DESEMPATE ( Decreto reglamentario 1860 de 2021)

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE HOGAR Y/O MUJERES
VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (Persona Juridica)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
de la persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y
mujeres victimade violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad
privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el
formato en lo pertinente. La informacidn vertida en este formato contiene datos sensibles la
cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su
conocimiento]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica ¢ del revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de [Indicar
si actlacomo representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona
juridica] identificadacon el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujerescabeza de familia y/o mujeres victima de violencia
intrafamiliar. Esta informacion esta soportada deacuerdo con los libros de comercio de |la
sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términosdel articulo 61 del Codigo de
Comercio.

En el siguiente cuadro senalo las mujeres cabeza de familia o mujeres victima de violencia
intrafamiliar que participan mayocritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo
porcentaje de participacion:

Identificacion de las mujeres cabeza de Numero de cuotas sociales o acciones
familia o victimas de viclencia que que poseen en la sociedad

conforman o hacen parte de la persona

juridica

En constancia se firma a los xxcooxxxxx dias del mes de xoo0ocoox del 2024

Nombre y firma del representante legal
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO - VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

Tratandose de proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o los integrantes
que tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o
en la unién temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general
habilitante]

Estimados sefores;

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segtin corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de
[Indicar si actua como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona
juridica] [identificada con el NIT ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal
un minimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas
enlaley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un arnio o desde la constitucion
de la sociedad (para sociedades con menos de un afio de constitucidn)), para lo cual adjunto el
certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso
decontratacion, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un
lapso igual al del plazo de ejecucion del contrato.

En constancia se firma a los xxxxxxxxxxx dias del mes de xxxxxxxxx del 2024

Nombre y firma del representante legal
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR - PROPONENTE)

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la
persona juridica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta
del personal que no sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido la edad de pension. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo
diligenciara el representante del propcnente plural en el cual certifica la totalidad de los
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de
personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimere del Proceso de Contratacion]

Objeto:

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el
namero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actla como representante legal o revisor
fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razon social de la persona juridica]
[identificada con el NIT |, certifico que el numero total de trabajadores personas
mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Numero de personas mayores
no beneficiarias a la pension de
vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de
pension

Ndamero total de
trabajadores vinculados
a la planta de personal

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

Numero de personas mayores, no
beneficiarias a la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de pension de los integrantes del
proponente plural

Numero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal
de los integrantes del proponente

plural

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, seguin corresponda, o el representante del proponente plural]
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que
presenta la oferta, que no es beneficiaric de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que haya cumplido la edad de pension]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la
persona juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de
trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada
con NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANA

[La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y por
tanto no se podra publicar en el SECQOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Obijeto:

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de |a persona juridica

o el revisor fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con

[Incluir el numero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actiia como representante legal

o revisor fiscal] de [Incluir la razon social de la persona juridical], [identificada con el NIT
, certifico bajo la gravedad de juramento que:

i) El nimero total de trabajadores vinculados a la ndmina corresponden a [Diligenciar
el numero de trabajadores vinculados a la nomina]

i) En la ndmina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuacion el
nombre y numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al
proponente o integrante de la estructura plural segun corresponda y respecto de las
cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas]

Nombre completo Numero de identificacion

iif) Asi mismo declaramos gque las personas sefialadas anteriormente se encuentran
vinculadas con una antigliedad igual o mayor a un afio contado a partir de la fecha
del cierre del presente proceso de seleccion. [Para los casos de constitucion inferior
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

a un afio se tendra que indicar que las personas sefialadas se encuentran vinculadas
desde el momento de constitucion de la misma].

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de |a persona juridica o el revisor
fiscal, seguin corresponda, o el representante del proponente plural]
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION
Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, de la persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion de la persona juridica. En el evento que |a oferta la presente una
entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el
formato en lo pertinente. La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y |l para su conocimiento]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el numero de identificacion], en mi condicion de
[Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal 0 ambos] de [Incluir la razon social de
la persona juridica], [identificada con el NIT |, certifico bajo gravedad de juramento
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por personas en proceso reincorporacion yl/o reintegracion. Esta
informacion esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto
Comisionado para la Paz, o del Comite Operativo para la Dejacion de Armas y el documento de
identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro senalo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamentie en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacion de las personas en  Numero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicién de su
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION”.
reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION
(PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
perscna juridica del propenente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que |a oferta la presente una entidad privada sin animo
de lucro, ya sea, fundacion, corporacian o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion
de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Senores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion)

Objeto:

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el ndmere de identificacién], en mi condicion de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razdn social de la persona juridica), [identificada
con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicién accionaria ¢ cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso
de reincorporacion. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la
Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas vy el
documento de identificacidn de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorparacion que participan mayoritariamente
en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que

proceso de reincorporacion poseen o el alcance o condicién de su
(Incluir nombre y documento de participacion en el caso de las personas
identidad) juridicas sin animo de lucro
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN
PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, del
integrante del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Este formato lo
podra presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicién anterior, tengan una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la union
temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada
en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion,
corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion de este formato
contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en
el SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Ohijeto:

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicion de [Indicar si
actua como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razon social de la persona juridical,
[identificada con el NIT |, certifico bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica del
proponente plural esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con
su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las madres
cabeza de familia o personas en
proceso de reincorporacion o

Numero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicién de su
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE

LA CORPORACION”.
reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro
[Para la acreditacion de desempate establecida en el Numeral de los pliegos de

condiciones o invitacién publica, incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacidn o reintegracion, ni la persana juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales son empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la perscna juridica o revisor fiscal
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 12 ACREDITACION MIPYME

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los
cuales se presenta oferta.]

Estimados senaores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador plblico o del representante legal de |la persona juridica y &l
revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador publico, segun corresponda,]
identificados con [Incluir el nimero de identificacion], actuando en representacion de [Indicar nombre del proponente,
o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada
como: [Indicar si es micro, pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales
vigentes.

[Para la acreditacidon de desempate establecida en el Numeral de los pliegos de condiciones o
invitacion publica, incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o
del representante legal y contador publico, segun correspondal
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ormacarena

Somos vida, somaos Meta

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 13: AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

[El presente Formato lo diligenciara toda persona (proponente, socia o trabajador) que al
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que |la Entidad Estatal
contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que
he sido informado por CORMACARENA de lo siguiente:

1) CORMACARENA actuara como responsable del tratamiento de datos personales de los
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar, almacenar y usar
mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral
5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion
de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion, o persona perteneciente a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana
raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.

- Autoriza
Finalidad s NO
Hacer efectivo el factor de

desempate para la

acreditacion de una mujer

victima de violencia

intrafamiliar, persona

perteneciente a la poblacion

indigena, negra,

afrocolombiana raizal,

palenquera, Rrom, o gitanas, o

persona en proceso de

reintegracion o

reincorporacion.

2) Entiendo gue son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacion, tales como aguellos que revelen el origen racial
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

0 étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de
cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos
de oposicion asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos
biometricos.

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran
utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 5.1.4,
numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion de ser
victima de violencia intrafamiliar, integrante de la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o perscna en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley 1581 de
2012, especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de
tratamiento.

b) Solicitar la actualizacion y rectificacion de su informacion frente a los datos parciales,
inexactos, incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber
legal o contractual que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de |as ninas
y nifos y adolescentes.

Estos derechos los podre ejercer mediante los canales o medios dispuestos por el
CORMACARENA para la atencion al publico, el correo electronico
convocatorias@cormacarena.gov.co.
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a CORMACARENA para que trate mi
informacidn personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales y que me
dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar
mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensibles para la autorizacion de
datos]

Firma: [Incluir firma del titular]

Identificacion: [Incluir nimero de identificacién del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente |a autorizacion y entregd sus datos]
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

ANEXO 14- MINUTA DEL CONTRATO

Entre, domiciliada en Villavicencio, identificada con la cédula de ciudadania No. expedida en
Villavicencio, quien en su condicidon de XOXXXXXXXXX de la Corporacion para el Desarrollo
Sostenible del Area de Manejo Especial la Macarena “CORMACARENA”, elegida por acuerdo
No. P3-, emanado del Consejo Directivo de la Corporacion, y posesionada mediante acta N. 010
del 18 de diciembre de 2019, ante el despacho del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, facultada para contratar por el Articulo 29 Numeral 5 de la Ley 99 de 1993, quien en
adelante se llamara CORMACARENA, v, por la otra XXXXX, mayor de edad, identificado-(a) con
cédula de ciudadania No. XXXXX, quien obra en nombre y representacion legal de la firma XXXX,
quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA se ha celebrado el presente contrato que se
regird por la Ley 80 de 93, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 del 2015, sus
decretos reglamentarios, y por las normas civiles y comerciales pertinentes previas las siguientes
consideraciones: a)- Que previo a la suscripcion de este contrato, se surtieron los tramites
precontractuales dados en la ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y la Ley1882 de 2018
previstos para la xxxxx los cuales incluyeron, la elaboracion del pliego de condiciones, la
evaluacion de propuestas, asi como todas las etapas propias del proceso las cuales fueron
debidamente publicitadas en el portal Unico de Contratacion Estatal. b) Que la propuesta
presentada por el CONTRATISTA, conforme a lo exigido en los documentos de la convocatoria
publica, fue seleccionada por ser la mas conveniente y favorable a los intereses de
CORMACARENA. CLAUSULA PRIMERA — OBJETO: xxxxxxx. CLAUSULA SEGUNDA -
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Segun el estudio previo, el pliego de condiciones, su
anexo tecnico y todos documentos que hacen parte integral del presente contrato, el
CONTRATISTA debera cumplir las siguientes obligaciones:  XO0000OCOXXXXX.
ESPECIFICACIONES  TECNICAS: XOO0000Xoxxx.  CLAUSULA TERCERA -
OBLIGACIONES DE CORMACARENA: xxxxxxxxx. CLAUSULA CUARTA- SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES: El contratista dara cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema
de seguridad integral y aportes parafiscales, liquidados para €l mismo y para el personal de la
ejecucion del contrato, el incumplimiento de esta obligacién sera causal para la imposicion de
multas sucesivas estipuladas en la clausula décima tercera de este contrato, hasta tanto se dé
el cumplimiento, previa verificacion de la mora ante la entidad administradora o aseguradora
respectiva. CLAUSULA QUINTA - VALOR DEL CONTRATC Y FORMA DE PAGO- El valor del
contrato es de xxxxx. M/cte.- incluido el valor del IVA, y todos los costos directos e indirectos que
se deriven del contrato resultante. El valor total del contrato sera cancelado al contratista de
acuerdo al cumplimiento del objeto contractual, asi: xxoxxxxxx. CLAUSULA SEXTA-
IMPUTACION PRESUPUESTAL: Para amparar el compromiso que se adquiere, la Corporacion
cuenta con el CDP. No. xxx con cargo al presupuesto de la vigencia 201x. CLAUSULA
SEPTIMA- DURACION Y LUGAR DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato que se
suscriba sera de xx (xx) xxxx, contados a partir xxxxxx. Las actividades a realizar por parte del
contratista se desarrollaran en xxxxxxx. CLAUSULA OCTAVA - INTERPRETACION,
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

MODIFICACION ¥ TERMINACION UNILATERAL: CORMACARENA en caso de presentarse las
eventualidades previstas por los articulos 15, 16 o 17 de la Ley 80/93, declarara de manera
unilateral la interpretacion, la modificacion o la terminacidn del contrato segun corresponda si no
se logra previamente acuerdo entre las partes. CLAUSULA NOVENA - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: ElI CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramenic que se
entiende prestada con la firma del presente contrato, que no se encuentra incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas por la Constitucion y la Ley para contratar
con CORMACARENA. CLAUSULA DECIMA — NO RELACION LABORAL: El presente contrato
no genera relacion laboral ni prestaciones sociales con el contratista no con el personal
dependiente o subordinado que aquel utilice para su ejecucion conforme a lo dispuesto por el
articulo 32, ordinal 3 de la Ley 80/93. CLAUSULA DECIMA PRIMERA - GARANTIAS — El (La)
contratista debera constituir a favor de la Corporacion, una garantia que cumpla con los requisitos
definidos en el Decreto 1082 de 2015 y en la que ampare los siguientes riesgos: Xxxxx.
PARAGRAFO PRIMERO: En caso de presentarse modificacion, adicion o suspension al contrato
el cantratista se compromete a realizar la ampliacion de los amparos de acuerdo al documento
elaborado y mantenerlos actualizados hasta la liquidacién. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA —
CADUCIDAD: CORMACARENA podra declarar la caducidad del contrato en los casos previstos
por el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA TERCERA - PENALIDADES:
CORMACARENA durante el plazo de ejecucion contractual, podra imponer al CONTRATISTA
las siguientes penalidades: A- PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento, total o
definitivo por parte del CONTRATISTA de las obligaciones que por este contrato adquiere, o de
declaratoria de nulidad del mismo por causa que le sea imputable, cobrara a titulo de pena, una
sancion pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presente contrato gue se
imputara al valor de los perjuicios que se causen a CORMACARENA. EL CONTRATISTA
quedara en mora por el simple hecho de no haber cumplido sus obligaciones dentro del término
estipulado para ello, y asi se hara constar en el respectivo acto administrativo. B.- MULTAS:
CORMACARENA podra imponer al CONTRATISTA multas sucesivas y proporcionales hasta del
uno por mil (0,001), del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar el diez por ciento
(10%) del valor total del mismo. PARAGRAFO PRIMERQ: DEBIDO PROCESO: Para declarar el
incumplimiento, imponer la caducidad, cuantificar los perjuicios derivados de estos e imponer las
multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, CORMACARENA
aplicard el procedimiento sefialado en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.PARAGRAFO
SEGUNDQ: El valor de la Clausula penal y/o de las multas impuestas, se tomara directamente
del saldo o saldos a favor de EL CONTRATISTA, si los hubiere, si esto no fuere posible, se
cobrara contra la garantia de cumplimiento presentada por el CONTRATISTA, y si aun no fuere
posible se podra acudir a |a jurisdiccion coactiva para los mismos fines. CLAUSULA DECIMA
CUARTA. - DIRECCION Y SUPERVISION - La Direccion y Supervision del contrato sera ejercida
par la XXX XRXXXXXXX o quien desde alli se designe por parte de CORMACARENA vy ante
él respondera el CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA QUINTA - CESION: el contratista no
podréa ceder este contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin el
consentimiento expreso, previo y escrito de CORMACARENA. CLAUSULA DECIMA SEXTA -
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA —No. SAMC-005-2024
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ESCANER E IMPRESION
PARA MANTENER EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
LA CORPORACION".

SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: De comun acuerdo entre las partes podran
suspender la ejecucion de este contrato, mediante la suscripcion de un acta en la cual conste el
evento, sin que para efecto del término de duracion del contrato se compute el tiempo de la
suspension. Para su reinicio, se requerirda un acta en el que conste dicha circunstancia.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA — CAUSALES DE TERMINACION: El presente contrato se
puede dar por terminado cuando se declare la caducidad o terminacion unilateral, de conformidad
con los articulos 17 y 18 de la ley 80 de 1993, o por mutuo acuerdo de las partes. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA - EJECUCION Para la ejecucion del presente contrato se requiere: A)
Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal. B) Aprobacion de las
Garantias exigidas. C) Suscripcion del acta de inicio en forma conjunta con la supervision o
interventoria, D) Acreditacién de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda PARAGRAFQ: El presente contrato se perfecciona
con la firma de las partes. CLAUSULA DECIMA NOVENA- INDEMNIDAD — El| contratista se
aobliga a mantener a CORMACARENA, libre de cualquier dafo o perjuicio originado por
reclamaciones de terceros derivadas de sus actuaciones o de sus subalternos, colaboradores o
contratistas, en la ejecucion del presente contrato. CLAUSULA VIGESIMA - LIQUIDACION: El
presente contrato sera liquidado de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 y el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Las partes fijan como
domicilio contractual la ciudad de Villavicencio, considerando la sede administrativa de la
ejecucion contractual. Para efectos del envio de cualguier comunicacidn en relacion con el
vinculo que se genera, estas deberan enviarse a las siguientes direcciones: 1.) EL
CONTRATISTA en la ciudad de , Correo Electronico:

@ .com, Telf. , persona de contacto: 2)EL
CONTRATANTE en la CARRERA 44C No. 33B-24 Urb los pinos, barrio barzal alto de la ciudad
de Villavicencio; PBX. 6730420, 6730417, 6730418, email: info@cormacarena.gov.co y
contratacion@cormacarena.gov.co CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA -DOCUMENTOS: Hacen
parte del presente contrato. 1) Propuesta. 2) Certificado de Disponibilidad Presupuestal y
Registro Presupuestal. 3) Pliegos de condiciones y demas documentos de la convocatoria,
incluida la evaluacion de la oferta y su adjudicacion. Para constancia se firma en la ciudad de
Villavicencio, a los
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