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ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
DE MINIMA CUANTIA

Se procede a la elaboracién del Estudio Previo requerido conforme al Articulo 25, numeral
7 de la Ley 80 de 1993, Articulo 2° Paragrafo 1° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 para adelantar el proceso de Contratacién y la
consecuente celebracion del “CONTRATO DE SERVICIO DE DISENO, EDICION E
IMPRESION DE CARTILLAS Y LIBRETAS DE APUNTES PARA LA CONTRALORIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ".

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Numeral 1 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

La Contraloria General del Departamento del Putumayo, es una entidad de caracter publico,
dotada de autonomia administrativa, encargada de ejercer el control financiero, de
legalidad, de gestioén y de resultados de las entidades del Estado, fundada en criterios de
eficiencia, moralidad, economia, equidad y en la valoracion de los costos ambientales.

Que, dentro de las funciones de la Contraloria General del Departamento del Putumayo,
esta la divulgacion, la sensibilizacién, la orientacién y la capacitacion de servidores publicos,
comunidad estudiantil y ciudadania en general del departamento del Putumayo, a fin de
que puedan ejercer el derecho de fiscalizacion de los recursos publicos ante las autoridades
competentes o entidades de caracter privado y de los particulares que manejen fondos o
bienes del Estado. De igual forma dicha cartilla se elabora para ser entregada a nuestros
usuarios que visitan las instalaciones de la entidad; en el sentido de darle la importancia a
lo que es el control social a la gestion publica, donde todos y todas sumemos esfuerzos
para promover la reflexion sobre la necesidad de ejercer un verdadero control fiscal efectivo
en la ejecucion de los recursos publicos.

Que la Oficina de Participacién Ciudadana, dentro de su plan anual de accion, programa
una serie de capacitaciones en los diferentes municipios del departamento del Putumayo,
haciéndose necesario al iniciar los eventos la entrega de una cartilla y una libreta de
apuntes a los ciudadanos como un incentivo por su participacion; donde la libreta le servira
para sus notas interesantes y la cartilla le sera util como una herramienta guia para el
ejercicio de sus derechos de control, vigilancia, seguimiento y supervision de las
inversiones publicas, ademas de ser uno de los instrumentos de formacién e informacion,
que permiten que la Entidad se posicione ante la opinién publica y consolide su imagen
institucional.

Con lo anterior se pretende la difusion de temas relacionados con la promocion y
divulgacién de los mecanismos juridicos de participacion ciudadana, Ley 850 de 2003 -
conocimiento en la conformacion de los comités de veeduria ciudadana por contratos,
programas, proyectos, sectores o convenios, entre otros.
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Por lo anterior, se requiere la celebracion de un “CONTRATO DE SERVICIO DE DISENO,
EDICION E IMPRESION DE CARTILLAS Y LIBRETAS DE APUNTES PARA LA
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO".

Que dicho servicio a requerir se encuentra amparado dentro del presupuesto y del plan
anual de adquisiciones de bienes y servicios, y es muy necesarios para su normal
funcionamiento; por tales razones se hace indispensable para la Contraloria General del
Departamento del Putumayo, agilizar los procesos necesarios para su respectiva
contratacién.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
((Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2.015)

“CONTRATO DE SERVICIO DE DISENO, EDICION E IMPRESION DE CARTILLAS Y
LIBRETAS DE APUNTES PARA LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAYQO”,

El objeto a contratar esta identificado dentro del clasificador de bienes y servicios de
Colombia Compra Eficiente bajo el nimero 82121506.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
(Numeral 3 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

Las cartillas y libretas de apuntes deben ser elaboradas de la siguiente forma y en las
siguientes cantidades.

NOMBRE CARACTERISTISCAS TECNICAS UNIDAD | CANTIDAD
DE
MEDIDAD
Servicio de disefio, edicién e impresion de cartillas. UNIDAD 2.024

*Tamafio: Medio oficio
*Caratula: Impresa en propalcote de 280 gr 4x0 tintas, con
CARTILLAS plastificado brillante.
*Paginas: 50 internas, impresas en papel bond de 75 grs
ambas caras.
*Impresién: 4x4 tintas

*Encuadernado Cocido al lomo con dos ganchos.

LIBRETAS DE | Servicio de disefio e impresion de libretas de apuntes. UNIDAD 2.000
APUNTES *Tamanfo: Medio oficio
*Caratula: Impresa en propalcote de 280 gr 4x0 tintas, con

plastificado brillante.

*Péaginas: 50 hojas internas impresas en papel bond de
75 grs ambas caras.

*Impresion: Lineas fondo de agua

*Encuadernado: Con anillado en la parte superior.

NOTA 1: Quien aspire a ser proveedor de Contraloria Departamental del Putumayo, debera
entregar las cartillas y libretas de apuntes en el Departamento del Putumayo, Municipio de
Mocoa, en la Calle 17 No. 7A — 34 B/ Ciudad Jardin.
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NOTA 2: El proveedor que gane la invitacion pablica del “CONTRATO DE SERVICIO DE
DISENO, EDICION E IMPRESION DE CARTILLAS Y LIBRETAS DE APUNTES PARA LA
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYOQ", antes de realizar
la impresion total de las cartillas y libretas, debera enviar a esta entidad y a la direccién
antes registrada un ejemplar para ser aprobado por este Ente de Control Fiscal.

4. VALOR ESTIMADO Y JUSTIFICACION
(Numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2.015)

4.1. VALOR ESTIMADO: El Presupuesto oficial estimado por la Contraloria General del
Departamento del Putumayo es por la suma de DIECISIETE MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS MDA. CTE. ($17.987.600)., de acuerdo a
cotizaciones realizadas con anterioridad.

4.2. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera pagado al contratista asi: 100% a la entrega de las cartillas y
libretas de apuntes a la Contraloria General del Departamento del Putumayo, previa
presentacion de factura y nota de ingreso a almacén suscrita por el Auxiliar Administrativo
con funciones de Almacenista Encargado, al igual que el pago de estampillas y los pagos
de seguridad social y parafiscal.

4.3. PAGO DE ESTAMPILLAS. El proponente que cumpla los requisitos y se le comunique
aceptacion de su oferta, tan pronto la acepte en la plataforma SECOP |l debera imprimir la
misma y dirigirse a la Gobernacion del Putumayo ubicada en el B/Centro de Mocoa -
Putumayo, 0 comunicarse al +57 (608) 4201515 Ext. 1101 -
contactenos@putumayo.gov.co, para la respectiva liquidacion de estampillas y cancelacion
de las mismas de conformidad a la Ordenanza No. 766 del 20 de mayo de 2018. Recibo
que debera adjuntar con la respectiva factura electrénica y demas documentos para el
respectivo pago.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
(Numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2.015)

El plazo para la ejecucién del presente contrato corre a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucién, el cual sera de un (1) mes.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
(Numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

Se cuenta con certificado de disponibilidad presupuestal No. 121 del 14 de mayo de 2024
del rubro IMPRESOS, PUBLICACIONES, SUSCRIPCIONES REVISTAS, por la suma de
DIECISIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS
MDA. CTE. ($17.987.600, expedido por la seccion de tesoreria.
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7. SUPERVISION Y VIGILANCIA

La coordinacion, supervisién, dependencia y vigilancia del presente contrato estara a cargo
del Sr. HERMES FELIPE CHICUNQUE PANTOJA Almacenista Encargado, quien podra
formular las observaciones del caso con el fin de ser analizadas conjuntamente con el
CONTRATISTA y efectuar por parte de éste las modificaciones o correcciones a que
hubiere lugar.

8. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS, ESTIMACION, TIPIFICACION Y
ASIGNACION DE RIESGOS Y DESCRIPCION DE RIESGOS (articulo 4 de la Ley 1150
de 2007, articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015)

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, se procede
a realizar el estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion,
atendiendo a la necesidad de exigirla, a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de
pago. Es asi, que en la matriz adjunta se tendra en cuenta las exigencias de la invitacién y
las que realice la supervision respecto del cumplimiento de los factores técnicos exigidas.

TABLA 1- MATRIZ DE RIESGOS:
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PROBABILIDAD DEL RIESGO:
NIVEL CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable Puede ocurrir acasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto Ocurre en la mayoria de las circunstancias.
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VALORACION DEL
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Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacién del contrato depende de la efectividad o no de
las acciones realizadas por el contratista para eliminar o mitigar, segin sea el caso, los riesgos que se presenten durante
la ejecucion del contrato.

9. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES
SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

Conforme a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2.015, que
establece que la entidad estatal es libre de exigir 0 no garantias en el proceso de seleccién
de minima cuantia; se considera que, por el objeto del contrato, forma de pago y valor, no
es necesario adquirir pélizas.

10. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA EL PROCESO DE CONTRATACION.

La presente contratacion se hara mediante contratacion de minima cuantia que no excede
el 10% de la menor cuantia en virtud de lo dispuesto por la ley 1150 de 2.007, articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y Subseccion V de la Seccion | del Decreto 1082 de 2015. “El
presente capitulo reglamenta las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y en el presente capitulo salvo las menciones expresamente
efectuadas en el presente decreto a esta modalidad, el cual constituye el procedimiento
aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado”.

Mocoa, mayo 17 de 2024

HERMES F E CHICUNQUE PANTOJA
Almacenista Encargado
Reviso: LGDR‘
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