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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto, 31 de mayo 2024

Sefor

German Dario Arellano Cérdoba

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5807407

Coordinador académico

Programas Especiales

Pasto
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes mayo del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5807407 del 2024

Maria Mercedes Ordofiez Erazo, identificada con la cédula de ciudadania No. 36750889 de
Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programas Especiales SER, en cumplimiento
del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes de mayo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTIRES PESOS M/CTE.
($41.976.123). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2024, por valor de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 4.465.545) cada uno. b) Un pago final por valor
de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO
PESOS M/CTE. ($1.786.218) que se cancelara en el mes de noviembre de 2024.
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Plazo: Sera hasta el 12 de noviembre de 2024.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de EMPRENDIMIENTO aportando
en la planeacion, ejecucion, evaluacion y mejora continua de los procesos de formacion
y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién
de Empleo y Trabajo y la Coordinaciéon Nacional del programa SER, en los municipios
de cobertura del Centro Internacional de Produccion Limpia Lope durante la vigencia
2024,

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir el objeto del contrato en | Se realiza las actividades | Simulador del programa
el Centro Lope y Municipios del | programadas por el | SER 2024
area de influencia. programa SER en los
municipios priorizados, con | OneDrive programa SER
el rol asignado como | 2024
instructor de
Emprendimiento.
Se realiza formacién segun
distribucién de planeacién
2024, programa SER.
Las formaciones que se llevan
durante el mes son el
municipio de Tangua, La
Unién y San Pablo, en cursos
de:
1.Emprendedor en
procesamiento artesanal de
derivados frutas y hortalizas.
2. Comportamiento
Emprendedor.
3. Generacion de ideas para
un negocio innovador.
2 Ejecutar las acciones de Se adelanta la formacién en | Portafolio de evidencias
formacién en emprendimiento cada una de las fichas | 2024.
haciendo uso de la estrategia matriculadas en los
municipios de Tangua, La
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pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencién
sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccién de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de
Empleo y Trabajo y lo establecido
en la guia para la ejecucién del
programa SER en el SIGA.

Uniény San Pablo, Teniendo
en cuenta las nuevas
metodologias que permitan
llegar a los aprendices con los
mejores procesos de
formacion, en los cursos de:
1.Comportamiento
Emprendedor: La Unién (Vda.
La Betulia) y San Pablo (casco
urbano)

2.Generacién de ideas para

un negocio innovador: La
Union (Vda. La Betulia)
3. Emprendedor en

procesamiento artesanal de
derivados frutas y hortalizas.
Tangua (casco urbano)

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus

Articular con los instructores
técnicos  para realizar el
alistamiento integral de los

procesos de formaciéon para el
desarrollo de las competencias de
emprendimiento y construccion
del modelo de negocio con las
herramientas establecidas en el
protocolo de atenciéon definido
por la Coordinacion SER.

Se articula con los
instructores técnicos que se
comparte ficha para definir el
desarrollo de las acciones de

formacion asignadas.
También realiza el proceso de
construccion de plan
mensual, guias de

aprendizaje, instrumentos de
evaluacion y material de
apoyo. Teniendo en cuenta
lineamientos del programa,
para las formaciones
asignadas como instructor de
Emprendimiento en los
municipios de Tangua (ficha
2916486), La Union (fichas
2984208 y 2985799) y San
Pablo (ficha 2985800)

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus

Brindar la atencion requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias, campesinas
asignadas y beneficiarias del
servicio de acompafamiento en
las areas comercial y de
asociatividad, de acuerdo con el

Se inicia con las fases
definidas para la ruta 2
(Tangua) y ruta 3 (La Unidny
San Pablo); de acuerdo a los
cronogramas especificados
por el programa. Dando
cumplimiento a los

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus
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plan de accién concertado para la
puesta en marcha de la unidad o
proyecto productivoy el
protocolo de atencién definido
por la Coordinacion Nacional SER.

lineamientos que permitan
una ejecucién apropiada.

Brindar a los grupos vy
organizaciones rurales,
comunitarias Y campesinas
beneficiarias el servicio de
acompanamiento técnico

necesario para la formulacion de
proyectos productivos asociativos
y comunitarios a fin de que sus
propuestas rednan las
condiciones requeridas para ser
sometidas a consideracion en las
convocatorias institucionales vy
externas en temas de acceso a
mercados y/o fuentes de
financiamiento.

Se desarrollan los procesos
de asesoria y formacién para
cada uno de los proyectos
trabajados en las rutas
definidas por el programa;

estas actividades se
desarrollan teniendo en
cuenta el cronograma de

ejecucion definida a nivel
nacional, para los municipios

de Tangua (casco urbano_

Ruta 2), La Union (Vda La
Betulia) y San Pablo (Casco
Urbano), Ruta 3
respectivamente

Lineamientos
SER 2024

programa

Simulador del programa
SER 2024

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus

Apoyar la organizacién de eventos
para la participacién de unidades
productivas en actividades de
comercializacion, rutas de
aprendizaje (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera cuando
se requiera, asi como las
actividades de fomento realizadas
por el programa de
Emprendimiento SENA.

Esta actividad se desarrolla

durante el proceso de
ejecucion de la formacién y
asesoria en la ficha de
Comportamiento

emprendedor para el

municipio de La Unidn (fichas
2984208 y 2985799) y San
Pablo (ficha 2985800) con las
unidades Productivas de café
correspondientes a la ruta 3,
del Programa Sena
Emprende Rural

Portafolio de evidencias
vigencia 2024.

Gestionar alianzas con entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones sociales
o no gubernamentales, que
permitan la identificacion y
canalizacién de recursos para el
apalancamiento de los proyectos
y unidades productivas
escalables.

Esta actividad se desarrollara
durante el proceso de
ejecucion de la formacién y

asesoria a las unidades
Productivas de las rutas,
Programa Sena Emprende

Rural

Plataforma Sofia Plus.
Planes mensuales.

Portafolio de evidencias
vigencia 2024.
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8 Asegurar el reporte de Se entrega la informacién Secop Il
informacidn con claridad, solicitada por el supervisor
oportunidad, veracidad y del contrato y apoyo Plataforma Sofia Plus.
completitud en los sistemas de administrativo. . . .
trazabilidad y seguimiento Pprtafgllo de evidencias

. vigencia 2024.
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe
al supervisor del contrato y al
apoyo administrativo SER segun
aplique.

9 Programar vy reportar a su | Se realiza el plan semanal | Plan semanal.
supervisor de contrato, con una | que especifica los lugares y | Portafolio del instructor
antelaciéon minima de una semana | formaciones que se
las formaciones a atender, de | trabajaran durante la semana
manera que se autorice por |y en su totalidad durante el
escrito su movilizacidn previa a la | mes, este es adjunto al iniciar
salida, en el marco de su objeto | el mes para conocimiento del
contractual. supervisor del contrato.

10 | Evaluar los resultados de | Se realizd la evaluacién de Plataforma SofiaPlus
aprendizaje en un plazo no mayor | las fichas que terminaron
a ocho dias habiles luego de | formacién como:
finalizada la formacion. 1.Comportamiento

Emprendedor: La  Unidn
(ficha 2984208) y San Pablo
(ficha 2985800)
2.Generacién de ideas para
un negocio innovador: La
Unidn, ficha 2985799

11 | Participar en el proceso de | Se Participd reuniones para Registro fotografico
induccion del programa | revisidn de fichas de Programa SENA nivel
(objetivos, estrategia, | proyectos y herramientas Nacional
metodologias), sus componentes | correspondientes a la
y procedimientos. estrategia 1y 3 del SER

12 | Participar mensualmente en la | Se participa activamente de

reunidn de seguimiento operativo
del programa convocadas por la

coordinacién  académica y/o
misional con observancia del
esquema establecido por la

coordinacién nacional para tal fin

sesiones de trabajo y
reuniones citadas.

Listados de asistencia
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y generar las respectivas

evidencias.
13 | Participar en eventos de cardcter | Se atenderan las Listados de asistencia
técnico, estratégico, de | convocatorias con el equipo

socializacién y de otro tipo de | de trabajo y se presentaran
evento al que sea convocado por | evidencias de asistenciay
la direccidon general, regional o | participacién

centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo
de trabajo.

14 | Presentar informe mensual sobre | Presentado  informe  de | Secop I
la ejecucién de las obligaciones | ejecucion del mes.
contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas,
asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacién del
contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de
gestién de centro en los términos
solicitados por la coordinacién
nacional, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucién del Programa SER en la
lista de Chequeo - portafolio de

evidencias.
15 | Las demas que sean asignadas por | Se atendera en el momento | De acuerdo con lo
el supervisor de contrato segun | que sea requerido solicitado

apligue de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la
Direccién de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional SER.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 37424 Mpio San Bernardo- 16/04/2024 19/04/2024
Casco Urbano

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
certificados de afiliaciéon (salud, pensidn, ARL) correspondiente a la planilla SOI No. 7921097616
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (20) folios

Cordialmente,
f—A%{L/"(ueu ()g-’_-

—

Maria Mercedes Ordonez
Contratista
C.C. No. 36.750.889 de Pasto.

Recibi a satisfaccion:

GEQ{{\I DAL_@]ARELLANO CORDOBA

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5807407

Coordinador Académico Programas Especiales
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EVIDENCIAS
MARIA MERCEDES ORDONEZ ERAZO
SER — CENTRO LOPE 2024
EVIDENCIAS PARTICIPACION ESPACIOS DE FORMACION
MAYO 2024

Tangua, 11 y 12 de abril de 2024. Se realiza formacién a la ficha No. 2916486 compartida
con instructor agroindustrial correspondiente al programa de formacién denominado
“Emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y hortalizas”, a los
aprendices de la unidad productiva Procesadora sabores de nuestro campo, del municipio
de Tangua.

Foto 1: Aprendices realizando identificacion de ambiente organizacional para establecer
habilidades de negociacidn en cada emprendedor.

Foto 2: Aprendices identificando elementos de estructuracién de proyectos en su
emprendimiento.




San Bernardo, 16, 17, 18 y 19 de abril de 2024. Se realiza formacion a ficha No. 2959759
correspondiente al programa de formacién denominado “Comportamiento Emprendedor”,
a los aprendices de la unidad productiva de café del municipio de San Bernardo

Foto 1: Aprendices en proceso de formacion conceptos de asociatividad, cooperativismo.

Foto 2. Aprendices en formacion de emprendimiento y herramientas de identificacion de
habilidades del emprendedor.

R

o




Foto 3: Aprendices en proceso de formacion construccion aplicacién de Diana

Foto 4: Aprendices en proceso de formacién, construccién mapa de empatia, actores y
cadena de valor.




San Bernardo, 23, 24, 25, 26, 29 y 30 de abril de 2024. Se realiza formacién a ficha No.
2959762 correspondiente al programa de formacidon denominado “Generacion de ideas
para un negocio innovador”, a los aprendices de la unidad productiva de café del municipio
de San Bernardo.

Foto 1: Aprendices en proceso de formacion identificando caracteristicas de su
emprendimiento.




Foto 3: Aprendices en proceso de formacion identificando elementos del Canvas

»




Foto 5: Aprendices en proceso de formacién, realizando diligenciamiento de cartilla

(=
i:"? B

Tangua, 02, 03, 06 y 07 de mayo de 2024. Se realiza formacién a la ficha No. 2916486
compartida con instructor agroindustrial correspondiente al programa de formacién
denominado “Emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y hortalizas”,
a los aprendices de la unidad productiva Procesadora sabores de nuestro campo, del
municipio de Tangua.

Foto 1: Aprendices en proceso de formacidn estructurando estrategia de negociacion.




Foto 2: Aprendices en proceso de formacidn, estructurando estrategia de ventas.

Foto 3: Aprendices en proceso de formacion, estructurando mapa de actores, empatia y
propuesta de valor.




Foto 4: Aprendices en proceso de formacién, estructurando Canvas del emprendimiento.

N[

Pasto, 09 de mayo de 2024. Se participa en socializacién ficha de proyecto versidon No. 2,
programa SER, ruta 1y 3.

uia y herramienta F...
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA San Juan de Pasto, 23 de abril de 2024

PRESENTADO A: JAIME MARIN FAJARDO DAZA, SUBDIRECTOR (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
37424 | 16/04/2024 19/04/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO

San Bernardo Narifio, Centro LOPE Pasto

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar acciones de formacion en el municipio de San Bernardo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

2.

Desarrollar guias de aprendizaje del curso “Comportamiento Emprendedor” ficha 2959759, ruta 3
CampeSena.

Elaboracion de entregables Cuadernillo Mi Ruta SENA Emprende Rural - Validacion de ideas - Desarrollo
de prototipo y aplicacion de herramientas para la construccion colectiva de la idea de negocio de la
unidad productiva.

RESULTADOS:

1.

aRowdp

Listados de asistencia de los 15 aprendices, ruta 3 CampeSena.

Jornadas de formacion con participacién activa de los 15 aprendices

Identificacion de idea de negocio y concertacién de la misma para elaboracion del plan de negocio
Aprendices con fundamentos solidos en conceptos de emprendimiento, habilidades emprendedoras.
Los aprendices construyen de manera activa mapa de actores, mapa de empatia, roles de cada
emprendedor dentro de un grupo asociativo, entre otras.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1.
2.

Listados de asistencia de los 15 emprendedores.
Registro fotografico correspondiente a las 48 horas de formacion en el curso denominado
“Comportamiento Emprendedor” ficha 2959759, UP San Bernardo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Continuar con la Maria Mercedes Ordofiez, ND
implementacién de la Instructora Emprendimiento,
estrategia segun RUTA 1- programa SER- SENA

programa SER

Participar del siguiente Aprendices UP San Bernardo 22/04/2024
curso denominado
“Generacién de Ideas para

GTH-F-087 V.01




un Negocio Innovador” ficha
2959762

3. Participar en las
convocatorias para
asesorias y
acompafiamientos en la
formacion segun
lineamientos de la RUTA 1
programa SER

Aprendices UP San Bernardo

ND

CONCLUSIONES:

1. Continuar con acompafiamiento a la UP de San Bernardo en temas técnicos y administrativos.
2. Fortalecer procesos de asociatividad y empresarizacion.
3. Acompafiar en procesos para gestionar alianzas estratégicas de comercializacion.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA B
MARIA MERCEDES ORDONEZ ERAZO C 2 Beocee O
VISTO BUENO SUPERVISOR —
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR DE PROGRAMAS | GERMAN ARELLANO
ESPECIALES

GTH-F-087 V.01




REGISTRO FOTOGRAFICO
ORDEN COMISION 37424
MARIA MERCEDES ORDONEZ ERAZO
SER — CENTRO LOPE 2024
CURSO DE FORMACION COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR_FICHA 2959759
ABRIL 16 - 19 DE 2024

16, 17, 18 Y 19 DE ABRIL DE 2024 FORMACION MUNICIPIO SAN BERNARDO, FICHA 2959759
“COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR”
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