
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACIÓN DE
SERVICIOS

DATOS DEL INFORME

Periodo a Certificar: Desde: 2024-04-01 Hasta: 2024-04-30

Nombre del
Contratista:

YENY MARCELA CUERVO SOTO Número de Documento: 1022937225

Correo Electrónico: marcelacuervo1987@hotmail.com Número Telefónico: 3138701191

Nombre del
Supervisor:

LUZ ANALIDA PAEZ
PARRA

Cargo:
PROFESIONAL
ESPECIALIZADO VII

Código -
Grado:

DATOS DEL CONTRATO

No. Contrato: 3420-2024 Año Contrato: 2024 CDP Contrato Inicial: 477

Perfil:
APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - FACTURADOR SERVICIOS AMBULATORIOS O AREAS
ADMINISTRATIVAS

Dirección a la que
Pertenece:

DIRECCIÓN FINANCIERA

Unidad de Servicios: USS NUEVO MUZU

LIQUIDACIÓN DE SERVICIOS

Centro de
Costos

Dirección Unidad
Número
Horas

Número
Horas

Adicionales

Valor
Hora

Total
Procetaje(%)
Centro de
Costos

R23SA
DIRECCIÓN
FINANCIERA

ADMINISTRATIVA 186 0 9158 $1703388 100%

VALOR
SERVICIO
PRESTADO
MES:

$ 1703388 UN MILLON SETECIENTOS TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHOPESOS

EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha de Inicio del Contrato 2024-02-01
Fecha de Terminación del Contrato
Inicial

2024-04-30

No. Prorroga Fecha Inicio Fecha Terminación No. Adición Valor Adición CDP

1 2024-04-01 2024-05-31 1 $ 1740020 1107

No. Cuenta Según el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar

1 FEBRERO $ 1703388

2 MARZO $ 1740020

3 ABRIL $ 1703388
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VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

VALOR TOTAL DEL
CONTRATO

PAGOS REALIZADOS
SALDO DEL
CONTRATO

$ 5110164 $ 6850184 $ 5146796 $ 1703388

OBLIGACIONES
ESPECÍFICAS (LAS
ESTIPULADAS EN LA

MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL PERIODO EN

CUMPLIMIENTO DE CADA
OBLIGACIÓN

PRODUCTO O EVIDENCIA

1

1. Atender humanizada,
oportuna, respetuosa y
solidariamente a los
usuarios internos y
externos, crear de forma
completa los usuarios
que ingresan a la
institución dejando
registro en el sistema de
información DGH o en
su defecto realizar
actualización constante
de toda la información
relevante a la
identificación y
georreferenciación de
estos, realizar
verificación de derechos
en las bases de datos
(ADRES, DNP,
Comprobador de
Derechos y Bases de
Datos de acuerdo a la
modalidad de
contratación)
identificando el pagador
correspondiente de forma
adecuada y oportuna.

-SISTEMA DG, DE ACUERDO A INFORMACIÓN
SUMINISTRADA POR EL USUARIO Y
CONSULTA EN PAGINAS ( ADRESS -
COMPROBADOR DE DERECHOS - CONSULTA
SISBEN)

-REALIZA VERIFICACION EN PAGINAS ,
ACTULIZACION INFORMACION A DIARIO DE
DATOS BASICOS DEL PACIENTE

2

2 asignar citas de
acuerdo a la oportunidad
de las agendas, facturar
consultas, apoyo
diagnóstico,
rehabilitación y
procedimientos
ambulatorios en cada una
de las unidades que
conforman la Subred
Integrada de Servicios de
Salud Sur, de acuerdo a
la oferta de servicios y
contratación de la
institución, recaudando
los copagos para los
usuarios que así lo
ameriten.

-ASIGNACION DE CITAS MEDICAS DE
ACUERDO A LA OPORTUNIDAD,FACTURAR
CONSULTAS,PROCEDIMIENTOS,AYUDAS DX,
TERAPIAS ETC

-ASIGNACION DE CITAS MEDICAS DE
ACUERDO A LA OPORTUNIDAD,FACTURAR
CONSULTAS,PROCEDIMIENTOS,AYUDAS DX,
TERAPIAS ETC

3

3. Realizar la facturación
efectiva de todos los
servicios ambulatorios
requeridos (Citas, apoyos
diagnósticos farmacia,
procedimientos etc.) que
requieran los usuarios

-GENERAR FACTURAS PARA CADA
CONSULTA, REALIZAR EL CIERRE DE
INGRESOS GENERADOS EN FARMACIA Y
FACTURAS DE APOYOS DIAGNÓSTICOS
PROCEDIMIENTOS ETC

-FACTURACIÓN EFECTIVA DE TODOS LOS
SERVICIOS GENERADOS EN EL SERVICIO

4

4. Realizar cierre de caja
de manera diario dando
solución a las
inconsistencias
reportadas por dicha área

-RECAUDOR LOS COPAGOS Y CUOTAS
MODERADORAS REALIZANDO ENTREGA A
DIARIO A TESORERIA Y/O DE ACUERDO A LOS
RECORRIDOS,CREAR LOS USUARIOS
CORRECTAMENTE EN EL SISTEMA DE
INFORMACION.

-INGRESO A PACIENTE Y RECIBOS DE CAJA
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