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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 15 de mayo de 2024  

 

Señor (a) 
ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5749536 
Coordinador (a) Grupo de Apoyo Mixto 
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentro 
Barranquilla, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mayo de 2024 

Referencia: No. 5749536 del 2024 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de mayo de 2024 por valor de 

($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1 Realizar 
diseño gráfico 
de piezas de 
comunicación 
publicitaria 
de la oficina 
de 
comunicacion
es 

Apoyo para 
la 
realización 
de ecard 
para 
convocator
ias 
especiales 
y vacantes 
disponibles 
en empleo. 
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2 Apoyar en las 
actividades 
de 
producción y 
edición de 
audio y video 
de la oficina 
de 
comunicacion
es. 

Apoyo en 
la 
realización 
de videos. 

 
La Campechana  

 
https://web.facebook.com/watch/?v=1168526351249430  
 
Certificación a cuidadores 

https://web.facebook.com/watch/?v=1168526351249430


 

6 

GTH-F-062 V10 

  
https://web.facebook.com/watch/?v=1195205865178953  
 
Casa Bosque 
 

  
https://web.facebook.com/watch/?v=1413535722658593  
 
Nodo de Construcción  

  
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1591394
515034127  
 
Café Mekadesh  

https://web.facebook.com/watch/?v=1195205865178953
https://web.facebook.com/watch/?v=1413535722658593
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1591394515034127
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1591394515034127
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https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/9641429
65195889  
 
Certificación por Competencias Laborales 

 
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/7798472
053510696  
 

3 Realizar 
producción 
de 
multimedia y 
animaciones 
en 3d de la 
oficina de 
comunicacion
es.   

Redacción 
de 
boletines 
de prensa y 
notas nube   

 BP Cuidadores  
 

BP - SENA Atlántico 

y Alcaldía de Barranquilla certifican primera cohorte de cuidadores.docx
 

 
Emprendedora Campeche 
 

BP - Emprendedora 

de Campeche fortalece su negocio.docx
 

 
SENAMóvil  
 

https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/964142965195889
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/964142965195889
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/7798472053510696
https://web.facebook.com/SENAAtlantico/videos/7798472053510696
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BP - SENAMóvil 

llega con su formación a 4 municipios del Atlántico.docx
 

 
Aprendiz Canadá  
 

BP - Egresado SENA 

sobresale en el campo de la soldadura.docx
 

 
Notas nube 
 

Nota Nube - 

SENAMóvil.docx

Nota Nube - 

Emprendedora Campeche.docx
 

Flash Informativo y NotiSENA 
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4 Realizar 
fotografías 
para 
productos de 
comunicación 
institucional. 

Cubrimient
o de 
eventos 
durante el 
mes de 
mayo de 
2024 

Feria de emprendimiento aprendices  

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1783917326179
402072  
 
Jornada de salud  

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1783917326179402072
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1783917326179402072
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1785015580275
433756  
 
Día del Niño  

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1785361619611
996239  
 
Visita planta de Lácteos CVA y San Juan de Tocagua  

 
 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1785015580275433756
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1785015580275433756
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1785361619611996239
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1785361619611996239
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1786528435063
427220  
 
Certificación por Competencias Laborales 

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787527753216
270396  
 
Certificación Cuidadores 

 
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787588149142
499378  
 
Avance estrategia OVOP 

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1786528435063427220
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1786528435063427220
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787527753216270396
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787527753216270396
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787588149142499378
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787588149142499378
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https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787651126365
487283  

5 Apoyar en la 
logística de 
eventos 
organizados 
en la oficina 
de 
comunicacion
es de la 
dirección 
regional. 

Informe 
impacto de 
medios y 
fichas 
técnicas 
eventos  

 
 

Ficha Técnica - 

Lanzamiento Red de Oportunidades.docx

Ficha Técnica 

OVOP.docx

FICHA TECNICA 

NSCL 230101296 Cuidar personas_Full popular.docx
 

 

 
 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787651126365487283
https://twitter.com/SenaAtlantico/status/1787651126365487283
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

2.     
 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9465180066 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 
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Recibí a satisfacción: 

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES.  

Supervisor Contrato 5749536 de 2024  

Coordinador (e) Grupo de Apoyo Mixto 


