
Proceso Gestion de la Contratacion 
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACI6N DE SERVICIOS

>.<» «ior»c i» VbkkwrvSo

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME: 
PERIODO DEL INFORME

20 DE MAYO DE 2024______________
DESDE: 08rt)3^024 HASTA: 07/04/2024:

2. INFORMACI6N DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO 089 DEL 08 DE FEBRERO DE 2024 CD-104-2024 
DEL PROCESO EN SECOP II.

6 secop n xPUBLICADO EN SECOPI
CLASE^DE CONTRATO:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
No DE IDENTIFICACION 
OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
MONICA ALEJANDRA MORA RODAS 
C.C. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCiO 
PRESTACION DE SERViClbS PROFESIONALES 
COMO PERIODISTA PARA LA SECRETARIA DE LAS 
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES TIC. _ ___________________
DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA 
C.C. No. 10.014.975 DE PEREIRA- RISARALDA 
08 DE FEBRERO DE 2024

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON 
NUMERO DE IDENTIFICACION

designaci6nFECHA
SUPERVISI6N:

CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO: DOCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS 

MONEDA CORRIENTE ($12 300 OOP).
PLAZO DE EJECUCION
FECHA DE INICK):

' FECHA DETERMIN AC l6N

TRES (3) MESES
08 DE FEBRERO DE 2024
07 DE MAYO DE 2024 
ODIFICACiONES:5/

CESION FECHA

VALOR DE LA (S) ADICION(ES) $ O N. A. FECHA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: 
(INIC)AL + ADICI6N) $

| FECHAPRORROGAS:
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL PRORROGAS)____
SUSPENSIONES: FECHA

FECHAREINICIOS:

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA
DESCRIPCI6N:

NUEVA FECHA DE TERMINACION 
DEL CONTRATO:

3. INFORME DE ACTIVIDADES:

OBLIGACION DESARROLLOITEM
1
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Genere productos audiovisuales para la 
secretaria de Educacion, tales como el 
desfile de bandas marciales y la entrega 
del PAE en la IE Francisco Arango

Realizar la labor periodistica de reportaria 
de las actividades de la administradon 
municipal para la elaboradon de 
informacion notidosa en diferentes formates 
tales como: boletines de prensa, notas de 
radio. redes sodales, produedon 
audiovisual; para ser entregadas y 
divulgadas a traves de los medios de 
comunicacion locales. regionales y 
nacionales, en donde se encuentren los 
funcionanos de la administradon municipal.

Nota de tv 6 de abnl 
- desfiles bandas 
marciales 
cumpleanos de 
Villavicendo

Nota tv 18 de marzo -
PAE

Asi mismo. envio contenido para las redes 
de la secretaria de Educadon

Publicadon nota redes 
14 de marzo - red ores 
de colegio conocen 
programa de tecnologia

Publicadon nota redes 
14 de marzo - docentes 
conocen acerca de 
resoluddn de conflidos 
escolares

* £*«•*% am*>«

r j***-*-

3 boletines de prensa, dos de ellos sobre 
pago de impuesto predial y uno sobre curso 
de informatica basica.
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Una nota de audio jornada de 
embellecimiento parque mfantil

2
Atender el cubrimiento periodistico de las 
actividades y eventos a cargo de las fuentes 
asignadas, o de otras que le sean 
encomendadas por el jefe inmediato de 
acuerdo con las necesidades existentes.

Realic6 el cubrimiento de eventos 
- reunion de la sec de Educacion con 

rectores.
- entrega del PAE 
en colegios 
oficiales, 
elecciones del 
gobierno 
estudiantil.
- pago de 
impuestos en 
centres
comerciales y la 

. asamblea general 
del central de 
abastos

Cubrimiento 14 de 
marzo - reunidn 
sec Educacion con 
rectores

Cubrimiento 18 de
marzo - cumplimiento del PAE en

instituciones 
educativasm Cubrimiento 15 
de marzo -

gobiemo estudiantil

Cubrimiento 23 de marzo - jornadas de 
pago de impuestos en centros comerciales

Cubrimiento 23 de marzo - asamblea 
general Central de Abastos

3
Asisti a los consejos de redaccion 
convocados por la secretaria TIC, en los 
que se definen los temas a cubrir durante la 
siguiente semana.
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Estar presente en los consejos de redaccidn 
que se convoquen por parte del jefe 
inmediato y presentar los informes que le 
sean solicitados.

Consejos de redacaon 8 de 
marzo

C0*H*|O(k

l*U.M?074

Consejo de 
redaccidn 19 de 
marzo

Consejo de redaccidn 22 de 
marzo

Consejo de redaccion 5 de abril

4
He reahzado mi labor periodistica a traves 
del producto radial Villavo al Dfa. de lunes 
a viernes de 6 a 8 de la manana en la 
emisora Villavo FM, en el periodo 
comprendido entre el 8 de marzo y el 7 de 
abnl, para un total de 17 emisiones al airePartidpar y apoyar la realizacion de 

productos informativos radiales de la 
emisora ofidal de Villavicendo Villavo FM.

14 de marzo

15 de marzo

22 de marzo
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2 de abril

4 de abril

5
Registro la informacidn de mis fuentes. TIC, 
Hacienda y Educaddn, realizando boletines 
de prensa, en vivo en redes, videos, reels y 
piezas graficas enire otros.

Presentar mensualmente el consolidado de 
nolas para boletines de prensa, notas de 
audio o mformes radiales, redes sociales y 
demas. 3 boletines de prensa, un informe de radio, 

17 programas radiales y 10 reel

Solicitud de pizas graficas:

Banner pantallas alcaldia

CONFUCTQ
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Piezas gr£ficas y banner para encuestas de 
educadon y TIC

ctoico
<J?inteqridod

6 Dar cumplimiento a la caracterizadbn y 
diligendamiento de los formates del proceso 
de gestion de las comumcadones. confonne 
a lo estableddo por el Sistema Integrado de 
Gestion.

Realice el diligendamiento de los formatos 
requehdos como lo establece el Sistema 
Integrado de Gestion
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7 Entre las demas funciones asignadas, 
estuveDemas funciones que le sean asignadas por 

norma legal o por autondad competente de 
acuerdo con la naturaleza del cargo, el area 
de desempeno. y necesidad del servicio.

Asistenda a la Asamblea ordinaria de la 
Central de Abastos y envio de informe a la 
emisora

certificaciOn juramentada

Como contratista del Muniapio de Villavicencio, dedaro que toda la mformacion relaaonada en 
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del 
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de 
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Segundad 
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma 
y certifico bajo la gravedad de juramento que realice los pages correspondientes y en debida 
forma de mis aportes obligatorios aljSistema General de Seguridad Social correspondientes, con 
los ingresos provementes del con que se leteciona en numeral 2 del presente informe.

ORA RODAS
Llavicencio

MONICA ALEJANORA 
C.C. NoJ 40.411.170 DE

4. CERTIFICACI6N DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del dia 08/02/2024 acepte como
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SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales en atencion a los arliculos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011. y 
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero
Registro

Presupuestai

Fecha RP ConceptoIdentificacidn 
presupuestai: (rubro)

Valor total
RP

(RP)
266 08/02/2024 0401-2-1.2.02.02.008-02 Servicios 

prestados a las 
empresas y 
servicios de 
produccibn

$12,300,000

VALOR TOTAL $12,300,000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance fmanaero de ejecucion contractual 
corresponde al PAGO N°. 1 de 3.

Concepto Valor
a $12,300,000VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIPAS ADICIONES

VALORES PAGADOS___________________________
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME 
(incluir IVA si aplica) ___________________

SALOP PENDIENTE POR PAGAR ___
Saldo a favor del munidpio (en el ultimo periodo de cobro) 
Valor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro)

b $0
c

$4,100,000

d $8.200 000
e N.A
f NA

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL: Certrfico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, venfique 
el cumplimiento del pago de aportes a la segundad sodal integral (salud, pension y ARL) 
correspondiente al periodo, asi:

Numero de 
Planilla

Mes Fecha de 
Pago

IBC* 
(base de 

cotizacibn 
que cita la 
planilla de 
aportes)

Valor
pagado

Valor
pagado

Valor 
pagado en 
PENSION*

Cotizado
en en

SALUD* ARL*

I MARZO
ABRIL

2024/04/22
2024/05/20

9485474655 $1.640 000 , $205 000
9466419674" ' $1 640.000 | $205,000

$262,400 $8,600
$262,400 $8 600

.!

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL 
CONTRATISTA. Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnbtico y fisico de los archives 
y documentos y demas mformaaon manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion 
(la informacion complete de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar 
CD con la informacion).
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OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTI6N:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisites y lineamientos establecidos por el 
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera

Sistema de 
Gestidn japjjcable^

Calidad

Cumplid / No 
CumplidRequisito

Us6 la documentacidn vigente establedda aplicable el 
desarrollo de las obliqaciones contraduales.______________

Partidpo de las actividades programadas en SST.

SI CUMPLE

SI CUMPLE

SI CUMPLERealize las obligaciones contractuales utilizando los 
elementos de proteccion personal o protocolos de
bioseguridad.______________________________________
En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades 
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos
necesarios._______________________
La documentacidn que generd el contratista estd acorde a los 
lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
gestidn documental de la entidad.______ ____
Se manejd reserva de la informacidn utilizada para el
desarrollo de sus obligaciones._________________________
Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacidn
qenerada de la gestidn contractual_____________________
El desarrollo de ias obligaciones contractuales esta acorde a 
los lineamientos normativos vigentes.

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo
SI CUMPLE

SI CUMPLE
Documental

SI CUMPLESeguridad y 
Privacidad de la 

Informacidn SI CUMPLE

SI CUMPLE
Medio Ambiente

NOTA: Se puede modificar esta informacidn acorde a los requerimientos de cada contrato sin 
necesidad de actualizaddn del formato. tambien puede ampliar el detalle de la evaluaddn.

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIF1CACI6N
El contratista superd las espedficadones tdcnicas estableadas de los productos 
o serviaos.EXCELENTE

El contratista cumplid las espedficadones tdcnicas estableadas de los productos 
o servidos.BUENA

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son 
graves, ni se considera que incumplid el mismo.REGULAR

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se 
considera que incumplid el mismo.NO CUMPLE

CALIFICACI6NEVALUACI6N Y REEVALUACI6N DEL CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servidos; 
Atencidn a compromisos adquiridos)___________________________________ BUENA
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M»nor« Cte '•'ir.Vxor..

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y 
expedativas contractuales)___________________________
COMUNICAClbN (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato)

EVALUACIGn GENERAL (Rercepci6n general sobre el producto y/o 
suministrado)

BUENA

BUENA

BUENAservicio

CERTinCAClGN DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 089 de 2024 certifico el 
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrollo de 
las actividades descritas en el presente informe que corresponds al PAGO N°. 2. asi mismo. las 
relativas al pago de seguridad social integral y a los principios de transparenda propios de la gestion 
administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la publicacion en SECOP del presente 
informe y demas documentos aprobados, razon por la cual se autoriza el pago por el valor de 
CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($4,100,000)

DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA
Profesional grado 7
Cel: 3124541992

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad sodal 
CD (N A).
Otros que considere necesarios
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