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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Fonseca, mayo de 2024  
 
 
Señor (a) 
RUBEN DARIO DELUQUE MARTINEZ 
Supervisor(a) Contrato Nro. CO1.PCCNTR. 6042924 DE 2024 
Instructor Grado 18.  
Dependencia Centro Agro-empresarial y Acuícola 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de mayo  del año 2024. 

 
Referencia: No.   CO1.PCCNTR. 6042924 DE 2024 
 
 
LEONEL ARCINIEGAS ARIÑO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 17956386 de 
Fonseca– La Guajira, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agro-empresarial y 
Acuícola, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: : El valor total del presente contrato es máximo 
de DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL QUINIENTOS PESOS ($16.900.500.00) MDA/CTE. 
a. un (1) Primer pago correspondiente a quince (15) días del mes de marzo por valor de  
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE  MIL QUINIENTOS PESOS ($889.500.00) MDA / CTE,  b. 
nueve (9) pagos iguales correspondientes a los meses de abril  a diciembre  de 2024, por valor de 
UN MILLON SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE  MIL PESOS ($1.779.000.00) MDA / CTE.    .   
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 
Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 
864706549 de Banco AV VILLAS  cuyo titular es el contratista. 
 
 
Plazo: Será hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2024. 
 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios personales de carácter temporal de un trabajador de campo, como apoyo, 
atención de las actividades que requieren las unidades productivas del Centro Agroempresarial 
y Acuícola de la Regional Guajira. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Preparación de suelos.                 Fertilización y riego de 
los suelos 

Evidencias en el sitio de 
labores  

2 Siembra y mantenimiento de cultivos Mantenimiento de los 
cultivos   

Evidencias en el sitio de 
labores 

3 Control fitosanitario de cultivos Limpieza de cultivos Evidencias en el sitio de 
labores 

4 Manejo de semovientes. No hubo 
requerimientos de esta 
actividad en el mes  

No hubo requerimientos 
de esta actividad en el 
mes 

5 Desarrollar las actividades 
adicionales que se requieran para la 
ejecución del contrato tales como: 
ajustarse a las políticas de 
comunicación del SENA y aplicación 
de las TIC (Manejar los sitios Web 
oficiales, utilizar correctamente los 
correos electrónicos, revisarlos 
periódicamente y contestar 
requerimientos).  El contratista 
deberá ejecutar su contrato conforme 
al sistema integrado de gestión y 
autocontrol “SIGA” del SENA el cual 
se encuentra documentado en la 
plataforma CompromISO, para lo 
cual deberá conocer, apoyar y 
participar en las actividades propias 
del SIGA y del MECI, velar por la 
correcta utilización de la imagen 
institucional, reportar al área de 
comunicación de la regional los 
eventos o actividades a realizar que 
requieran divulgación. 

 
 
 
 
 
 
 
Ésta actividad se 
desarrolla de acuerdo 
al procedimiento 
establecido por la 
entidad para el fin 
determinado. 
 
Presentacion de 
informe mensual de 
ejecución contractual 

 
 
 
 
 
 
 
 
Manejo de los sitios web 
oficiales y correos 
electrónicos. 
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6 Atender oportunamente los 
requerimientos que el centro le 
realice y las demás que le sean 
asignadas para desarrollo a 
cabalidad del objeto contratado. 

Cuidados y 
Mantenimiento de 
jardines   

Evidencia en el sitio de 
trabajo y Fotograficas  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
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ITEM 
 
No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
referencia de pago de la planilla No. 7923251973  por el valor de $370.500 y 7927138500 por el 
valor de $6.800  realizado por Planilla SOI correspondientes al pago de salud, pensión y Arl del 
mes de abril  de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”). 

 
Evidencias en  () folios. 
 
Cordialmente,  
 

LEONEL ARCINIEGAS ARIÑO 
Contratista 
C.C. No. 17956386 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
RUBEN DARIO DELUQUE MARTINEZ 
Supervisor(a) Contrato Nro. CO1.PCCNTR. 6042924 DE 2024 
Instructor Grado 18.  
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EVIDENCIAS MES DE MAYO   DE 2024 

 

 


