N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Mayo de 2024

Sefior ARQ.

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5939251
INSTURCTOR G14

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2024

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5939251) del afio (2024)

NATALY ROJAS RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.101.756.465 de
Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Infforme de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: TREINTAY OCHO
MILLONES SETECIENTOS UN MIL TRESCIENTOS DIEZ PESOS ($ 38.701.310), Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondientes al
mes de febrero de 2024, por valor de DOS MILLONES CIENTO VEINTE MIL SEISCIENTOS
VEINTE PESOS ($2.120.620) b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de (marzo) a (noviembre)
de 2024, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS SETENTA'Y SEIS MIL CIENTO SESENTA
Y DOS PESOS ($ 3.976.162) cada uno. ¢) un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de
2024 por valor dos SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO ML DOSCIENTOS TREINTA Y DOS
PESOS ($ 795.232).

Plazo: Sera hasta el (6) de (Diciembre) de 2024.

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para planear, ejecutar y orientar la
formaciéon profesional integral, que programe el centro de formacién en programas de
articulacion con la media en el area de ASESORIA COMERCIAL, de acuerdo con lineamientos
institucionales y normatividad vigente.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Preparar, orientar, | Se ejecutaron actividades | Se evidencia mediante el
desarrollar y apoyar | formativas orientadas a la | portafolio del instructor que
procesos de aprendizaje | planeacion estratégica, a | contiene:
en cualquiera de las | través del desarrollo de la
estrategias de respuesta | Competencia:  Prospectar | Guias de  aprendizaje,
institucional ~ para  los | clientes de acuerdo con l0s | jnstrumentos de evaluacion,
diferentes grupos | segmentos objetivo Y | planeacion pedagdgica,
poblacionales objeto de | estrategia de ventas, en el plan de trabajo, en las fichas
Formacion Profesional | Técnico en Asesoria | 2719141 2719143,
Integral. comercial, Fichas 2719141, 2719144, 2933435,

2719143, 2719144, | 5933441, 2933465.

2933435, 2933441,

2933465.
Fotografias ejecucion de la
formacion.
Tambien se anexa
pantallazo de informe de
apoyo a la formacion, donde
se demuestra la cantidad de
horas ejecutadas en el
proceso formativo,
comprobado en el
documento de evidencias
mensuales.

2 Dar cumplimiento estrictoa | Conocer y aplicar los | Portafolio del instructor
los Manuales del Sistema | procesos, procedimiento y | Programa: Tecnico en
Integrado de Gestion y | formatos exigidos por el | Asesoria comercial, Fichas
demés normas queregulan | Sena entre ellos los | 2719141 ,2719143,
la Formacion Profesional | dispuestos en el Portafolio. | 2719144,

Integral en el SENA vy 2933435,2933441,2933465.
ademas a entregar | Tecnico en Asesoria

oportunamente las listas | comercial, Fichas 2719141 | Fotografias ejecucion de la
de aprendices inscritos, | ,2719143, 2719144, | formacion.

seleccionados, las planillas | 2933435,2933441,2933465.

debidamente diligenciadas

y demés documentos

requeridos por la Gestion

de Centros y Registro y

Certificacion.
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SENA

N

5 Rendir oportunamente los | Enviar a tiempo los informes | Pantallazo  Informe  de
informes requeridos sobre | solicitados entre ellos: Gestion  contractual vy
las acciones iAan fi i
encomendadas  y los | Informe de Gestion | 9€stion financiera
productos  resultantes _qle ;gg:;:trl;al y Gestion Pantallazo de correos, envio
procesos de Formacion ' de informe de legalizacion
Profesional. o _ iz

Adicional a ello enviar a|9 = comision,
tiempo informe de gut(_)dla_gnostlco d_e la
legalizacion de comision, |ns_t|tUC|0n e_ducatlya a
autodiagnostico  de  la | articular colegio José Maria
institucion ~ educativa  a | Landazuri.

articular colegio José Maria

Landazuri.

8 Hacer cumplir y cumplir | Hacer cumplir con el | Fotografias del proceso de
con el reglamento del | reglamento del aprendiz, | formacion.
aprendiz. exigiendo los uniformes

aprobados por la IE y el
SENA, para la ejeccucion de
la formacion.

10 Custodiar, organizar Yy | Archivo de documentos | Portafolio de evidencias.
archivar los documentos | producidos durante el
producidos por la | proceso de formacion en | Técnico en Asesoria
dependencia. forma cronologica en el | comercial, Fichas 2719141

Tecnico  en Asesoria | 2719143, 2719144,
comercial, Fichas 2719141
2710143, 2719144, 2933435,2933441,2933465.
2933435,2933441,2933465.

12 Las demas que se|Apoyar con el cargue de | Pantallazo de diagramador
requieran para el | programacion de mes en | del instructor para
cumplimiento del contratoy | plataforma sofia plus, con el | cumplimiento de registro de
gue sean concertadas con | rol de gestor de proyectos, | horas laboradas.
la supervision del contrato. | dando  cumplimiento  de

registro de horas laboradas.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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SENA

N

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1. 15724 Landazuri, Santander 06/05/2024 08/05/2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntaré el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4546494091 de la planilla, expedido por SOI correspondiente al mes de abril del afio 2024.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

gtz )
NATALY ROJAS RODRIGUEZ

Contratista
C.C.No. 1.101.756.465

Recibi a satisfaccion:

Lol

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5939251 de 2024
INSTURCTOR G14
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2024

OBLIGACION 1,2y 10

Ejecutar actividades formativas orientadas a la planeacion estratégica, a través del
desarrollo de la Competencia: Prospectar clientes de acuerdo con los segmentos objetivo
y estrategia de ventas, en el Técnico en Asesoria comercial, Fichas 2719141, 2719143,
2719144, 2933435, 2933441,2933465.

Conocer y aplicar los procesos, procedimiento y formatos exigidos por el Sena entre ellos
los dispuestos en el Portafolio del Técnico en Asesoria comercial, Fichas 2719141,
2719143, 2719144, 2933435, 2933441, 2933465.

Realizar Archivo de documentos producidos durante el proceso de formacion en forma
cronolégica el Técnico en Asesoria comercial, evidenciado mediante el portafolio del
instructor.

Se evidencia mediante el portafolio del instructor que contiene; Guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacioén, planeacion pedagdgica, plan de trabajo.

Fotografias ejecucion de la formacion y pantallazo de informe de apoyo a la formacion,
donde se demuestra la cantidad de horas ejecutadas en el proceso formativo.

(Y| = | PORTAFOLIO ASESORIA COMERCIAL NATALY ROJAS

« - » Esteequipe » Nuevevel (D:) » MNATALY & escriteric » PORTAFOLIO ASESORIA COMERCIAL NATALY ROJAS v O Buscar en PORTAFOLIO ASESORIA COP
Mombre
3t Acceso rapido
) DOCUMEMNTOS IMPORTANTES
[ Escritorie
FASES DEL PROYECTO

‘ Descargas 1. Proyecto Formativo - 2475973 -
| Decumentos 2. Programa Asesoria Comercial Version 2
=] Imagenes Q% 3. GPFI-F-134_Planeacion_Pedagégica_Proyecto_Farmativo Asesoria Comercial

4, MAYO 3.1, LISTA DE CHEQUEQ PLANEACION ASESORIA COMERCIAL. 02 DE JULIO 2022

MNATALY
MEGACION DE COM
REPORTES 2024

[ Este equipo
Jb Descargas
| Documentos
I Escritorio
=] Imagenes
B Misica
J Objetos 3D
8 videos
‘i, Disco local (C)

— Nuevo val (D)

¥ Red

<

6 elementos

8 O Escribe aqui para buscar. (] C 6 ™ @ ~ B W 7 99 EsP

9:06 p. m.
19/05/2024
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+ | FASES DEL PROVECTO — *

« - 4 » Esteequipo » Muevovel (D) » NATALY » escritoric » PORTAFOLIQ ASESORIA COMERCIAL NATALY ROJAS » FASES DEL PROYECTO » w @/ | Buscaren FASES DEL PROYECTO P

MNombre

|
# Acceso rapido .
1. ANALISIS
I Escritorio .
2. PLANEACION
& Descargas

3. EJECUCION
Documentos 4, EVALUACION
[=] Imagenes
4. MAYO
NATALY
MEGACION DE COM
REPORTES 2024

L

[ Este equipo
3 Descargas
Documentos
[ Escritorio
[&] Imégenes
D Misica
B Objetos 30
H videos

‘i, Disco local (C:)

= Nuevo vol (:)

P Red

4 elementos

E=
B O Escribe aqui para buscar. o e G - @ A Gl 7 d) Esp 906 p. m. o
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< | PROSPECTAR CLIENTES - X

« v A <« NATALY > escritorio > PORTAFOLIO ASESORIA COMERCIAL NATALY ROJAS > FASES DEL PROYECTO > 1.AMALISIS > PROSPECTAR CLIENTES »

v U Buscar en PROSPECTAR CLIENTES »

Nombre Fecha de madificacién  Tipo Tamafio

st Acceso rapido
I Escritorio
¥ Descargas

Documentos

PROSPECTAR 1 1/ 42:33p. m. Carpeta de archives
PROSPECTAR 2 21/02/202412:01 p. m.

Carpeta de archivos

L T

[&] Imagenes
4. MAYO
NATALY
NEGACION DE COM
REPORTES 2024

[ Este equipo
4 Descargas
Documentos
[ Escritorio
[&] Imagenes
B Musica
] Objetos 3D
B Videos

‘i Disco local (C:)

= Nuevo val (D:)

¥ Red

2 elementos

E=
2 Escribe aqui para buscar. (] e G - ~E W 7z dy Esp

207 p. m.
tons/2028 A




< | PROSPECTAR 2

« v 4 <« escritorio » PORTAFOLIO ASESORIA COMERCIAL MATALY ROJAS » FASESDEL PROYECTO » 1.AMALISIS » PROSPECTAR CLIENTES » PROSPECTAR2 »

Nombre
# Acceso rapido

I Escritorio
4 Descargas
Documentos
[&] Imagenes
4. MAYO
NATALY

4. MATERIAL

GFPI-F-135_Guia_de_Aprendizaje PROSPECTAR 2

2. PLAN DE TRABAJO PROSPECTAR 2

. Cuestionario PROSPECTAR 2 RESPUESTAS
Cuestionario PROSPECTAR 2

. Lista de Verificacion y chequee  PROSPECTAR 2

FREEEY

NEGACION DE COM
REPORTES 2024

[ Este equipo
4 Descargas
Documentos
I Escritorio
[&] Imagenes
D Musica
i Objetos 3D
B videos

‘i Disco local (C:)

= Nuevo vol (D)

=P Red
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£ Escribe aqui para buscar.
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Informe_Apoyo_Formacion MAYQ.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Archivo  Edicion  Ver Firma electronica  Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Informe_Apoyo_For.. X @ Iniciar sesion
w @ B Q @ ' R MO = 5T B 24w G H L
. @
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION B
B
INSTRUCTOR: NATALY ROJAS RODRIGUEZ
CENTRO DE 2
FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
8 2]
FECHA INICIAL: 01/05/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2024 23:59:59
ACTIVIDADES ACADEMICAS s
m™
FICHA 2933435 - ASESORIA COMERCIAL e
DE APRENDIZAJE: P
%8 O Escribe aqui para buscar. ] e g -L ~AE® E D P {9;:35?.13124 1




Inferme_Apeye_Formacion MAYO.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)
Archivo  Edicion  Ver Firma electrénica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Informe_Apoyo_For... %

w P B Q @ s/ kMO @ - T B2 48D

cliente y objetivos comerciales

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE- Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del

®

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA :

25,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:

150,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT’s:

0,00

8 O Escribe aqui para buscar, ] e G "

Informe_Apoyo_Farmacion MAYO.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Archivo  Edicién Ver Firma electrénica Ventana Ayuda

A B @ 7 P EsP
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INSTRUCTOR: NATALY ROJAS RODRIGUEZ
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OBLIGACION 5

Enviar a tiempo los informes solicitados entre ellos: Informe de Gestion contractual y
Gestion financiera, evidenciado mediante pantallazos de documentos.

Adicional a ello enviar a tiempo informe de legalizacion de comisién, autodiagnéstico de la
institucion educativa a articular colegio José Maria Landazuri, evidenciado mediante
pantallazos envio de correos.

GF_1101756465_13224_MAY_2024.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Archivo Edicién Ver Firma electrénica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas GF_1101756465_1... x @ Iniciar sesién
'3 [}
w e B8 Q @ 12| MO w5 T B Z a8 G B X
s | @
FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/0 PRESTACIONDE  [C@digo Regional 68 B
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICodigo Centro 954610
7A§ REGIONAL SANTANDER [Fecha Elaboracién 19 de Mayo de 2024 e ]
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-SANTANDER Version MARZO 2024 -2.24 +
DE APRENDIZAJE Adgquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 46897-218930 =
DATOS DEL CONTRATISTA o=
Nombres y apellidos: NATALY ROJAS RODRIGUEZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 1.101.756.465 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electronico: nrojasS6@misena edu co Numero de Cuenta: 32929266578
IPIN® de contacto: 3202816858 Presta Servicios Excluidos de IVA: 3| ﬁ,
Induccion SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
N Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 sl < D
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO ©
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 5939251/2024 N° Compromiso SIIF 13224 | Numero de pagos durante la vigencia del contrate 11
INSTRUCTOR: PSP DE CARACTER TEMPORAL PARA APOYAR LA GESTION DE LAS ACCIONES DE FORMACION
OBJETO CONTRACTUAL: PROFESIONAL INTEGRAL QUE SE EJECUTEN EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA, CON EL
(Descripcion del servicio prestado) FIN DE GARANTIZAR LA CALIDAD Y PERTINENCIA DE LA FORMACION DEL
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/05/2024 Al 31/05/2024 | Saldo Anterior del Contrato: $ 28.628.366 R
Numero de pago 4 | Valor Total del Contrato: $38.701.310 v
i@ © Escribe aqui para buscar. o e G " @ ~ E @ 7 d) EsP 19;;5:‘2{:2‘4 1
GC_1101756455_13224_MAY_2024.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit) - X
Archivo Edicién Ver Firma electrnica Ventana Ayuda
Inicio Herramientas GC_1101756465_1... % ® Iniciar sesion
7 e [}
w e B Q @ 14 R MOE m- R P OB L s a B 2
w
SENA f @
PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
4 =
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL o=

Vélez, Mayo de 2024

Sefior ARQ. .

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5939251
INSTURCTOR G14

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Mayo del afio 2024

v
-

i %24 p.m.
I8 © Escribe aqui para buscar. (] C G " w > ~ B 7z ) EsP 19/05?’21;34 ]
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M Gmail
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Redactar
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Borradores

<

Mas
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£ Escribe aqui para buscar.
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M Gmail
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Redactar

Recibidos
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Borradores

<

Mas
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£ Escribe aqui para buscar.
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LEGALIZACION COMISION 15724 MAYO NATALY ROJAS RODRIGUEZ

para jgariza +

+

mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcJHsHafmdBpRagVgMRRVRKIDWQQjkhg

5 O© @ B D i

NATALY ROJAS RODRIGUEZ <nrojasSe@misena.edu.cox

O Ausente ¥

Buenas tardes, Apreciado lider, adjunto se encuentra documentos comprimidos de la LEGALIZACION DE COMISION 15724 MAYQ NATALY ROJAS

RODRIGUEZ.

Agradezco su colaberacion

Cordial saludo

SENA

N

1 archivo adjunto-

Nataly Rojas Rodriguez

Centro de Gestion Agroempresarial del
Oriente - Instructor Titulada
DrojasS6@misens.edu.co

3202816858

Transversal 8 N° § A-50, Vélez Santander
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@SENAcomunica
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AUTODIAGNOSTICO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA A ARTICULAR COLEGIO JOSE
MARIA LANDAZURI

para jgariza *

NATALY ROJAS RODRIGUEZ <nrojasse@misena edu.cos

* &0
@ @ R
-
Tdedes6 € >
2 @
@ sab, 11may, 15:08 (hace 8dias) ¥ € H

Buenas tardes, apreciado lider, a continuacidn comparto el autodiagndstico correspondiente a la IE José Maria Landazuri, quedo atenta a sus sugerencias.

Cordial saludo

SENA

N

1archivo adjunto

Nataly Rojas Rodriguez

Centro de Gestién Agroempresarial del
Orieate - Instructor Titulada
1rojas36@misena edu co
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OBLIGACION 8

Hacer cumplir con el reglamento del aprendiz, exigiendo los uniformes aprobados por la
IE y el SENA, para la ejecucion de la formacion, evidenciado fotograficamente.




OBLIGACION 12

Apoyar con el cargue de programacion de mes en plataforma Sofia plus, con el rol de gestor
de proyectos, dando cumplimiento de registro de horas laboradas, evidenciado mediante
pantallazo de diagramador del instructor.

v M AUTODIAGNOSTICODELAINS % | @ [106) Whatshpp X S Sofiaplus x  + - x
& 5 @ ANoseguo plus.edu.co/sofiz/h e PRl * L 0O

sefia 7 _
APlus | oy deja de tareas NA @ Cambiar Clave

Instructor v -
o i Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor
[# Disefio Curricular <
Detalle del Instructor
[ Ejecucién de la Formacién <
NIS 18149769
[ Gestion de Ambientes ~ Nombre del Instructor NATALY RCJAS RODRIGUEZ
Tipo Documento cc
I —— . Nimero ds Documento 1101756465
Responsabilidad Instructor contratista
Consultar Fichas Instructor Fecha Inicial 01/05/2024
iz
Consultar horas programadas
Fecha Final 31/05/2024 ]

Diagramar Horario Instructor

Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucién Horas Instructor

Horario
Solicitar Eventos
X Vista del Horario
(£ Gestion de Tiempos 4 Mensual M
= LMs " [] Tiempo Disponible
[ Evento Asignado
[ PN, g
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- *-a136; .
&8 O Escibe aqui para buscar. (5] e G T v AE@m g o P ]
L] qui p . n i 19/05/2024
v M AUTODIAGNOSTICODELAINS X | @ (106) Whatsipp X 8¢ Sofiaplus X + = X
€ > CG A Noseguo 1s.edu.co/sofia/t face: * & 0O
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES T -
Solicitar Eventos
[25704/za [Bo/0a/2a 01/05/24 2/05/24 03/05/24 4/05/24
B 06:00 - 22:00: Disponible [06:00 - 10:00: Disponible |06:00 - 10:00: Disponible _ [06:00 - 22:00: Disponible
(£ Gestion de Tiempos 4
(4 5/05/24
<
E5 06:00 - 22:00: Disponible
= . 18:00 - 22:00: Disponible  [18:00 - 22:00: Disponible
<
LEL I 06/05/24 7/05/24 08705724 9/05/24 [10/05/24 11/05/24
. ) : 06:00 - 10:00: Disponible 06:00 - 10:00: Disponible [06:00 - 10:00: ~ |06:00 - 22:00: Disponible
[ Planeacién de la Formacién < Disponible
12/05/24
EZJRepoii=s ¢ 06:00 - 22:00: Disponible
:00: : E 5 :00: Disponible o
EZSGS ¢ [13/05/24 14/05/24 [16/05/24 [17/05/24 18/05/24
06:00 - 22:00: Disponible  |06:00 - 10:00: Disponible  [06:00 - 10:00: Disponible  06:00 - 22:00: Disponible  (06:00 - 22:00: Disponible  (06:00 - 22:00; Disponible
19/05/24
06:00 - 22:00: Disponible
18:00 - 22:00: Disponible  [18:00 - 22:00: Disponible
20/05/24 [21/05/24 [22/05/24 3/05/24 24/05/24 5/05/24
06:00 - 10:00: Disponible  |06:00 - 10:00: Disponible _|06:00 - 10:00: Disponible 06:00 - 10:00: Disponible  (06:00 - 10:00: Disponible (06:00 - 22:00: Disponible
: Disponible
18:00 - 22:00: Disponible  [18:00 - 22:00: Disponible  [18:00 - 22:00: Disponible  (18:00 - 22:00: Disponible  [18:00 - 22:00: Disponible
27/05/24 31/05/24
Disponible isponible
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NATALY ROJAS RODRIGUEZ
C.C. No. 1.101.756.465 de Vélez
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5939251 de 2024
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHjgonzalf

36-02-00-068-

954610

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

martes, 30 de abril de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 15724 Fecha Solicitud 2024-04-30 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
: DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954611 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
VIATICOS FORMACION: DEL 06 - 08
DE MAYO DE 2024, A VELEZ-
LANDAZURI - VELEZ. EJECUTAR
ACCIONES DE FORMACION EN LA
CONTRATIS 2,5 3.976.162,00 219.792,00 549.480,00 69.000,00 618.480,00 |FICHA 2719141, MEDIANTE LA
NATALY ROJAS . TA- ) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE "
RODRIGUEZ | CC' 1101756465 | \ygrrycTo | Adterizada IDENTIFICAR PROSPECTO DE
R 05 05 SANTANDER / CLIENTES SEGUN CRITERIOS DE
2024-05-06 2024-05-08 SANTANDER / VELEZ LANDAZURI 2,5 No 50 SEGMENTAGION.
Totales Solicitud de Comisiéon 549.480,00 69.000,00 618.480,00
OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: DEL 06 - 08 DE MAYO DE 2024, A VELEZ- LANDAZURI - VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION EN LA FICHA 2719141, MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE " IDENTIFICAR PROSPECTO DE CLIENTES SEGUN CRITERIOS DE

SEGMENTACION.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

13957148

Nombre:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA
PUBLICO

Y CREDITO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

LI AL =4

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/04/30 15:35:26 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 30 de abril de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 30/04/2024 15:25:00

Firmado digitalmente por:
L AP Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
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SENA

;A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Vélez Santander, 10 de mayo del 2024

PRESENTADO A: Javier Gonzalez Franco subdirector (E)de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
15724 06/05/2024 08/05/2024

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Santander / Centro de Gestion

Landazuri, Santander Agroempresarial del Oriente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formacién en la ficha 2719141,

Mediante la Actividad de Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segun criterios de
segmentacion.”

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 06/05/2024

1. Socializacion y presentacion de guia de aprendizaje por parte de la instructora
PROPSPECTAR 2"

2. Actividad de reflexion inicial: Conversatorio: En grupos colaborativos se apropiaran de la
lectura “causas tipicas de fracaso de nuevos productos”: — Un caso de error empresarial’ que
aportara el instructor, luego procedera cada grupo a socializar la lectura respondiendo algunas
preguntas.

3. Actividades de contextualizacion: Analisis de video: Querido aprendiz, en esta etapa de
desarrollo de la guia lo invito a observar el siguiente video, que permitira identificar la relevancia
de implementar un sistema adecuado de indicadores para medir y evaluar la gestion de los
mismos de acuerdo a un plan de mercadeo. https://www.youtube.com/watch?v=91b3REuGMTs

Dia 2: 07/05/2024

1. Actividades de apropiacion del conocimiento; Explicacion Magistral: Después de la
explicacion realizada por el instructor sobre Informacion, fuentes de informacion, métodos de
recoleccion de informacion, bases de datos y tabulacion de informacion, caracterizacion de
clientes, realizar un mapa conceptual que resuma la tematica como producto entregable.
2. Actividades de apropiacion del conocimiento; inicio de Informe Ejecutivo: “Proceso de
recoleccion de informacion”.

Dia 3: 08/05/2024
1. Actividades de apropiacion del conocimiento; continuacién de Informe Ejecutivo: “Proceso
de recoleccion de informacion”.

RESULTADOS:

1. Se ejecutaron acciones de formacion en la ficha 2719141, Mediante la Actividad de
Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segun criterios de segmentacion.” Con
el desarrollo de actividades propuestas.

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados 'y

anexe lo correspondiente en

este Informe

1.

2. Planilla asistencia

Registro fotografico del desarrollo de las actividades realizadas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Se establece Jornadas de
trabajo para ejecutar formacion
durante el afio.

Instructor y aprendices

Permanente

Informe
de

continuacion de
Ejecutivo: “Proceso
recoleccion de informacion”.

Aprendices

Junio del 2024

CONCLUSIONES:

Se logré desarrollar el proceso de formacion de los aprendices que conforman la ficha 2719141
del Colegio José Maria Landazuri, de manera apropiada, permitiéndoles realizar las debidas
practicas e interaccion con los recursos y plataformas digitales, mediante la Actividad de
Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segln criterios de segmentacion.”

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

NATALY ROJAS RODRIGUEZ J Nib O
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

INSTURCTOR G14

CESAR FERNANDO
PALENCIA LOPEZ

AFANE

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS COMISION N° 15724

Evidencias fotograficas del desarrollo de las actividades realizadas.

GTH-F-087 V.01
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTANo-

oELola_ &

DEL MES DE H !O:[ © DEL ANO 2024

Ejecutar acciones de formacién en la ficha 2719141, Mediante la Actividad de Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segiin criterios de

calEOM segmentacion.”
. AUTORI FIRMA O
No.|  NOMSRESYAPELLIDOS pocomento | oA | SouTR | otRO cuAL? e CORREO ELECTRONICO Ao ng:m PARTICIPACIO
N
1 LAURA axgsrmg y;euzco 1022952368 PR Coletz)n.;o:lt ;Jlaria leidy-2015@hotmail.com 3224216330 \){gl \! R
2 ANGIT:E;%%E[;JS RuIz 1022956534 Aprendiz coleng: n.é:ﬁ rli-lmla lorenaruiz05@gmail.com 3163043108 \as,‘:m
3 MIGUEL AON:‘IEZL DANIERI 1095305090 Aprendiz Coleil;:ni::;: ;Jlaria migueldanierl502@gmail com 3224684919 /‘3 ..:g.
4 %ngg;g&gl 1095200456 Aprendiz Cobal: n.‘l’c;szi r!‘vlarla martyndominguez2007@gmaill.com | 3224057040 'Ly\rr)‘q«x
5 | LAURA Yf‘\Ngc'l;l-iA QUINTERO 1096203171 Aprendiz Coleng: n.;:szt rl;!ar(a lauraroa496@gmall.com 3134946651 ‘&"}’0[90#
3 KEVIN ESTIA’B‘EIZT\OUIROGA 1097912077 Aprendiz Cobg:;nﬁszi rIIJlarla kees.arnza30@gmail.com 3014891922 %)V‘% gq
7 JEIDY VA:AEES:ZJIMENEZ 1097991986 Aprendiz Colengz)n.‘l;;s:‘::!aﬂa diacomu3@gmail.com 3118871819 %
] BRANN%LE .g:i%Y MARIN 1097992041 Aprendiz Cobgi;:n.;gii 'll.naria karolstephany301@gmail.com 3227121852 ’é@%}({n
9 YINETH &S&LEI;A ARIZA 1097992323 Aprendiz Coleglaon.‘.l’c;szt:ﬁaﬂa carolinaanza1311@gmail.com 3223866939 Y{{)‘Qign
10 CHAIRD TAEIIENA PINZON 1097992352 Aprendz ColcEl: n.:;szt rliﬁar(a charsti1407@gmail com 3222192719 P[}{‘(‘ﬁ%(qu :
11 Tméﬁﬁwﬁég%ua 1097992547 Aprendz Cole?-i: nfi?zt ::Aalla rodriguezmillenarloth@gmail com 3214340536 A .
12 | WENDY V:g&?i: CEPEDA 1097992554 Aprendz Cole|gf: n.(l’%s:‘ 'Iidaria cepedawendy08@gmail.com 3212095856 o

[\ D —

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DIA

6

DEL MES DE

<ANS  DEL ANO 2024

Ejecutar acciones de formacién en la ficha 2719141, Mediante la Actividad de Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segin criterios de

SR segmentacion.”
AUTOR! FIRMA O
no.|  NomBReSYAPELLIDOS | pociiciro | Prat | SONTR | orRo scuaLa e CORREO ELECTRONICO i B 08 PARTICPACIO
CION

1 pABLSOA:AV\Eng RF}\OJAS 1097992576 Aprendiz CoIeEi:n.‘J;;ii rI:Aarla pablodavidrojassaavedra@gmail.com | 3114931849 c&i S\ZS

2 KAREN g}k\mOOLARTE 1097992608 Aprendiz Coleglaon.;c;szi rI:Aarla karenolartegaleano@gmail.com 3007859688 bb& &Q:‘L

3 DARIEL Y:gélz SUAREZ 1101623531 Aprendiz Coleg?ﬂit;s;ﬁ rl:ﬁarla dyaced@gmail.com 3124056089 *1oud Saez

4 JOHAN LEGAAN:(?S POVEDA 1101756026 Aprendiz Cv::legl;:n.‘l;;s:l rl:ﬁaria johanpardo@gmail.com 3228456724 m

5 JUAN D(;E)%('I)‘E CSHACON 1142714886 Aprendiz Cole?-la::n.cl’c;s:J l'livlaria juandiegochacon120@gmail.com 3225938956 ac,,fq D::lc

6

7

8

9

10

1

12
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTANo- __ DELDIA 7 DEL MES DE ! ! !O! © DEL ANO 2024
CBETVOS) Ejecutar ac_ciones de formacién en la ficha 2719141, Mediante la Actividad de Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segin criterios de
segmentacion.”
No. PLAN | CONTR DEPENDENCIA/ TELEFONO/EX Au{AORl e
No. NOMBRES Y APELLIDOS pocumento | TA | Amsta | OTROZCUAL? EMPRESA CORREO ELECTRONICO T3EMA GRABA PARTICIPACIO
CION NVIRTUAL
1 LAURA MCAOMINTLSYVAELAZCO 1022952368 Aprendiz Colef-i:tn.(l’c;s:J r!iwarla leidy-2015@hotmail.com 3224216330 r~ F\‘)ggl \‘A ¥
2 ANGH:EE)%R;JEDNg RUIZ 1022956534 Aprendiz Coleai:n.;t;s;t ,l:ﬂarfa lorenaruiz05@gmail.com 3163043108 \a:,gm
3 MIGUEL AgJR(.::'E_IZL DANIERI 1095305090 Aprendiz Colegiaon.‘!’:szt rl:llarla migueldanieri502@gmail.com 3224684919 ‘3 27’.4
4 ‘[‘)AbuRLI:l?SlYJlEJZREDII:gl 1096200456 Aprendiz Coleg?n.;gszﬁ rli\llaria marlyndominguez2007@gmail.com | 3224057040 qu\u
5 | LAURA YANECTJHA QUINTERO 1096203171 Aprendiz Coleg::n.;:sz?' rl:/larfa lauraroa496@gmail.com 3134946651 WSO‘
6 KEVIN ESTATEET\OUIROGA 1097912077 Aprendiz Colegiaca".‘l’c;szt‘él :ﬁarla kees.ariza30@gmail.com 3014891922 LV| %
7 JEIDY VASNAEESNAZ JIMENEZ 1097991986 Aprendiz ColegLi:n.:;szi :\iﬂarla diacomu3@gmail.com 3118871819 )
8 BRANN%LEJDPA’\EQSOY MARIN 1097992041 Aprendiz ColegL:n.(l’:szi rlillarla karolstephany301@gmail.com 3227121852 £ R
9 YINETH RC::%LEIPZM ARIZA 1097992323 Aprendiz Colegi:n.‘l!:iz :Ilar(a carolinaariza1311@gmail.com 3223866939 “;%g‘
10 | CHAIRD TAE:I\.NA PINZON 1097992352 Aprendtz Colegiaon.mf‘ rl:darla charsti1407@gmail.com 3222192719 lv\"r%%&l o
1 TRASI:.IAL\EIRNAJA:(;S;{I‘{SUEZ 1097992547 Aprendiz Cole?-i:n.‘l;;sz?j ::Ilaria rodriguezmillerjarioth@gmail.com 3214340536 h S
12 | WENDY VAA(?LEIm CEPEDA 1097992554 Aprendiz Colegi:n.‘l’c;s:J rl':l|arla cepedawendy08@gmail.com 3212095856

[ e —

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccioén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DIA

DEL MES DE lf !d Y& DEL ANO 2024

Ejecutar acciones de formacién en la ficha 2719141, Mediante la Actividad de Aprendizaje " Identificar prospecto de clientes segin criterios de

Powered by CamScanner

OSETVO §) RS
segmentacion.
No. PLAN | CONTR DEPENDENCIA/ TELEFONO/EX AUZTR' it
NICO PARTICIPACI
No |  NOMSRES Y APELLIDOS DOCUMENTO | TA | Amsta | OTROCUAL? EMPRESA CORREO ELECTRO T.SENA cgw VI ‘L°
1 PABLO DAVID ROJAS e Colegio José Maria | pablodavidrojassaavedra@gmail.com | 3114931849 0av.\o
SAAVEDRA e Aprendiz Landazuri QoSAS
2 KAREN DAYANA OLARTE : Colegio José Marfa karenolartegaleano@gmail.com 3007859688 karon Daterua
GALEANO 1087902008 Aprendiz Landézuri Dhereboh
3 DARIEL YACED SUAREZ 1101623531 Aprendiz Colegl:n.;:szt r?laria dyaced@gmail.com 3124056089 Naud oez
4 | JOHAN LEANDRO POVEDA ] Colegio José Maria johanpardo@gmail.com 3228456724 s
e 1101756026 Aprendiz D i X b’&)
5 JUAN DIEGO CHACON Colegio José Maria juandiegochacon120@gmail.com 3225938956 van Dieqge
e 1142714886 Aprendiz S 0 s
6
7
8
9
10
1"
12
GD-F-007 V04



https://v3.camscanner.com/user/download

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL Dia 2 onnsne_&_?_neuﬁomc

1

Ejecutar acciones de formacion en la ficha 2719141, Mediante la Actividad de Aprendizaje = Identificar prospecto de clientes segim criterios de |

0SETVO (S) sacion.” _
|
aad I TIE
No. PLAN | conTR DEPENDENCIA TRLZFONCEX | s !
o |  NOMERESYAPELLDOS oocoMento | TA | Amsta | OTROCUAL? EMPRESA COMESREERCOS T 2‘ — ur’f ,
.
=3 wmvaaAzco 1022652362 Colegio José Maria lexy- 20158 0tmad com k77) 7Ty !
MONTOY Aprontx LandZzun T e
2 | ANGITHLORENARUZ Colegio José Mzria lorenanz05@ el com 31012 D
REDONDO 1022956534 porencz Lancizn e !
3 Colegio José Mariz migueiceniers (2@l com e p i
m"’r‘z‘ame’" 1085305020 Aprendz v - W2z, |

z MARLYN YUREDNN 005200455 Colegio José Mzriz | maryndomnguezZ00T@gmadcom | 22240570 D)
DOMINGUEZ DIAZ 1 Fgrencz Lerdizun :(A
1% - e )
s u.uumemmoumazo 1096203171 Aprendz c""""wd";f:’h Buarcsi®es = . 2% |
T | GEVNESTBENQUROGA | = - Colegio Josz Mariz %ees zrzz20@ gzl com 01425122 ;
ARIZA Lanczzun |
7 JEIDY VANESA JIMENEZ 1097991988 Colegio José Mariz czcoml@grad com 311zz71275 igs? |
saeNZ hawdz Lancdszun 4

g %m 1057952041 porencz Colegio Jesé Mariz kzroisteghany301 @gral com 2ZZ7zEE2 _ﬁﬂ:;’?ﬂ-
5 YIE‘H-‘ISJR(!.NAAP.!ZA Pr—— P Colegio Josz Mariz Cardinzarzz 1311802l com o] wen |
AMIPEZ otz Landizun ot $1:9 ] !
0 | CHAED TATIANA PINZON Colegio Josz Mariz charss1407@gmad com 222122713 ey |
iy 1097962352 Aprendz Larcarn | ,r:r\a;rﬂ
| rmasiamiapoomouez | 1997292547 Aprondiz prvme ’ %:‘i’aé
72 | WENDY VANESSA CEPEDA Colegio Josz Mzriz Cepeczuere i el o 21205525 ﬂégp
AGUILAR 1097962554 Apsands Landizun 2517 2 i

- a

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromets
2 garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
trztzmiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez, 10 de mayo 2024 Codigo Regional : 68
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: NATALY ROJAS RODRIGUEZ Codigo Centro: 9546
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1101756465 Fecha de elaboracién: 10/05/2024
En desarrollo de la comision No. 15724 durante los dias 06,07y 08 del mesde Mayo de 2024 seinforma que en los tramos detallados a
continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
EMPLEADO
6/05/2024 Vélez- Landazuri Vehiculo 34.500
8/05/2024 Landazuri - Vélez Vehiculo 34.500
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 69.000

prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: NATALY ROJAS RODRIGUEZ Nombre com| Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO
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