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1            LOCALIZACI0N Y DESCRIPCION GENERAL DEL           CONTRATO.

El   sefior   EDWIN   OLIVER   VELASQUEZ,   ldentificado   con   la   Cedula   de   Ciudadania   No
1.088.283.029 suscribe   el contrato de prestaci6n de servicios de apoyo a la gesti6n No 005 del
13  de  Enero del  afio 2024  para el   Cuerpo Oficial  de  bomberos de  Dosquebradas,  el  Cuerpo
Oficial  de  Bomberos de  Dosquebradas  con  el  objeto  de cumplir con  la  misi6n  constitucional  y
legal de prestar eficientemente el servicio ptiblico esencial de gesti6n integral del riesgo contra
incendio,  Ios  preparativos y  atenci6n  de  rescates en  todas  sus  modalidades y  la  atenci6n  de
incidentes con materiales peligrosos, asi como tambien garantizar el fin esencial como autoridad
del Estado de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucj6n, cuenta en su estructura
organizacional  con  areas  o  lineas  de  trabajo  entre  las  que  se  pueden  nombrar  la  Direcci6n
General,  el  area  administrativa,  operativa  y t6cnica,  logistica  y  el  area  de  gesti6n  de  Riesgo,
divididas entre las dos estaciones de Bomberos. Con base en lo expuesto es claro que en cada
uno de  las estaciones  de  Bomberos,  las distintas areas  de  la  entidad deben  adelantar un  sin
ndmero de actividades tanto complejas como de tipo asistencial que inciden en la gesti6n de las
diferente  areas  y  dependencias  de  trabajo  que  conforman  no  solo  las  lineas  operativas  y
administrativas sino la totalidad de la entidad Bomberil,  por lo tanto resulta indispensable contar
en cada estaci6n  de Bomberos con  los servicios de apoyo en  la ejecuci6n  de actividades que
implican: a) Manejo Documental con su correcto tratamiento ya que esto es indispensable para
mejorar la gesti6n administrativa, generando mayores niveles de eficiencia y eficacia para coda
uno  de  las  areas  mencionadas,  control  y  seguimiento  a  los  compromisos  administrativos  y
operativos  adquiridos  por  las  areas  operativas  y  administrativas  en  la  central  de  bomberos,
brindado las areas sobre el vencimiento de los terminos establecidos, orientaci6n de los usuarios
de los servicios de las lineas operativas y administrativas de la central de bomberos, realizaci6n
de informes de incidentes y por ende todas aquellas actividades de soporte que requieran  las
areas operativas y administrativa especialmente de la central de bomberos.

2           0BJETO DEL CONTRATO:

"PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GEST16N EN  EL PROGRAMA DE

GES116N DOCUMENTAL Y EN LA TRANSIcloN A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOG]COS
PARA LA MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOIVIBEROS DEL
MUNICIPIO DOSQUEBRADAS."

3 CUADRO DE CARATERISTICAS DEL CONTRATO

OBJETO

_ ::_:_:,:_ _   _ _ I -:. I_:.`J-±t=3TTEE

"PRESTAR  LOS  SERVICIOS  TECNICOS  DE  APOYO  A

LA    GESTION    EN     EL    PROGRAMA    DE    GESTION

_ _ _ _L` i;.+jEEEEEE±=i±  _   www.bomberosdosauebradas.aov.co
Direcci6n: Carrera 10 (Avenida Ferrocarril) No. 9-159 Sector Mitad --Dosq-uebraaas`.

C6digo Postal: 661002
Tel6fono: (+57) 606 340 2419 extensiones:  1001 - 1003

Email: bomberos®dosauebradas.aov.co
Pagina 2 de 9



175-

CONTRATISTA
CEDULA

llvIPUTACIONES

CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS

NIT. 816002062-6

PLAZO                INICIAL

FECHA DE INICIACION
FECHA       DE       TERIVIINACION
INICIAL

PRORROGA (s)
ADICION PPTO (s)
SUSPENSION (S)
REINICIACION (S)

FECHA DE TERMINACION

VALOR INICIAL CONTRATO

DOCUMENTAL Y  EN  LA TRANSICION A  LOS  NUEVOS
SISTEMAS             TECNOLOGICOS             PARA             LA
MODERNIZACION   DEL   MISMO   (PGD)   DEL   CUERPO
OFICIAL         DE         BOMBEROS         DEL         MUNICIPIO
DOSQUEBRADAS."
EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO
1.088.283.029

RUBRO    NO.    2.3.2.02.02.009.3    -    servicios    para    la
comunidad,  sociales  y  persona  les-fortalecimiento  de  la
respuesta  profesional,  tecnica,  administrativa y  operativa
del COBD.
Disponibilidad No. 036 del 06 de febrero de 2024
Registro No. 035 del 08 de febrero de 2024

Cinco (7) meses a partir de la suscripci6n del acta de inicio,
sin que 6ste exceda el 31  de diciembre de 2024
09 de febrero de 2024

08 de septiembre de 2024

N/A
N/A
N/A
N/A
08 de septiembre de 2024
QUINCE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
DE PESOS MCTE. ($15.596.000)

VALOR              TOTAL              DEL    QUINCE MILLONES QUINIENTOS NOVENTAY SEIS MIL
CONTRATO                                             DE PESOS MCTE. ($15.596.000)
ANTICIPO                                                  N/A

Mediante  actas  parciales  mensuales  por  valor  de  DOS
MILLONES   DOSCIENTOS   VEINTlocHO   MIL   PESOS

FORMA DE PAGO
MCTE  ($2.228.000)  y  proporcional  por  tiempo  laborado,

previo   informe   del    cumplimiento   de   las   obligaciones
derivadas del objeto del contrato y recibido a satisfacci6n
certificado por el Supervisor.

FECHA DE ELABORAC16N:            14 de mayo de 2024.
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4 SITUC16N ESPEciFICA Y ACTUAL DEL CONTRATO.

EI presente documento corresponde al informe No 03 del nueve (09) de abril de 2024 al ocho (08)
de  mayo  de  2024  de  seguimiento  al  contrato  en  menci6n,  y  busca  describir  las  actividades
realizadas por el contratista, en cumplimiento al objeto establecido en el contrato.

Es de anotar que hacen parte integral de este informe los documentos allegados por el contratista
para  soportar  el  desarrollo  de  sus  actividades  y  los  soportes  realizado  por  el  supervisor del
mencionado contrato; por lo tanto, se relacionan a continuaci6n los documentos que soportan el
presente informe:

•     lnforme de actividades realizadas desde el nueve (09) de abril de 2024 al ocho (08) de
mayo de 2024

•     CuentadecobroNo03
•     lnforme de actividades entregado por el contratista con sus evidencias fotogfaficas
•     Planillas de pago de seguridad social del mes de enero
•     Pagos de planillas de impuesto del contrato a la alcaldia de Dosquebradas

5     CUIVIPLIIVIIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO:

ALCANCE PRIIVIERO: Del 09 de abril al 08 de mayo de 2024, no se ha requerido asesorar en el
tipo de software para el proceso de archivo.

ALCANCE SEGUNDO: Se realiz6 digitaci6n de los archivos fisicos a digital de la Entidad.

ALCANCE TERCERO: Se realiz6 entrega de las carpetas de contrataci6n y archivo de la entidad
a Andrea Ramirez -secretaria.

ALCANCE CUARTO: Se organiz6 el archivo de gesti6n con la compafiia de la secretaria.

ALCANCE  QUINTO:  Se  realiz6  clasificaci6n  de  las  carpetas  de  la  dependencia  de  t6cnico
administrativo 2023.

ALCANCE SEXTO: Del 09 de abril al 08 de mayo de 2024, se hace el autodiagn6stico del sistema
de gesti6n de calidad y el modelo integrado de planeaci6n y gesti6n en la central de Bomberos.

'J :,      `nfww. bomberosdosou cbradas.c!ov.€o
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ALCANCE SEPTIMO: Se Organizado las carpetas de la dependencia de tecnico administrativo
del 2023.

ALCANCE  OCTAVO:   1-Se  realiz6  foliaci6n  de  las  carpetas  de  la  dependencia  de  t6cnico
administrativo del 2023. 2-Se realiz6 inventario del archivo de la instituci6n.

ALCANCE NOVENO:  1-Se realiz6 digitalizaci6n de Documentos solicitados por la instituci6n. 2-
Se realiz6 Digitalizaci6n de la dependencia de t6cnico administrativo del 2023., se avanza 1.4 %.

ALCANCE DECIMO: Se realiz6 digitalizaci6n de las Documentos para subir a la plataforma del
SIA Observa de la documentaci6n de los contratos 01-2024 hasta el 016-2024.

ALCANCE DECIMO PRIMERO: Del 09 de abril al 08 de mayo de 2024, no se ha requerido apoyar
en la publicaci6n de documentos en el SECOP 11.

ALCANCE DECIIVIO SEGUNDO:  Del 09 de abril al 08 de maya de 2024,  no se han actualizado
ningdn formato de la instituci6n.

ALCANCE DECIMO TERCERO: Se apoyo en la relaci6n de los contratos del afio 2022 y 2023
de las estampillas con el acompafiamiento de la supervisora

5.1 Requisites esfablecidos para el contratista

EDWIN OLIVER VELASQu EZ CUERVO

Persona   natural   Bachiller  acad6mico   y/o   Bachiller
X

Consulta       certificada       deantecedentesde

X
t6cnico  en  Gesti6n  Documental  lo  cual  deber6  ser responsabilidad   fiscal   de   la
acreditado con acta de grado persona natural (Contralorfa)

Copia tarjeta profesional X
Consulta       certificada       deantecedentesdejudicialesdeIapO,icia.

X

Minimo 18 meses de experiencia certificada. X

Certificado vigente de registroydelosantecedentesdisciplinariosdelaprofesi6nodelatecnologiaencasosquecorresponda

X

Certificado estudios X
consulta         de          med idascorrectivasRNMC

X

www.bemberosdo§ouebradas.aov.co
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Certificado   de   Registro   de   Deudores  Alimentarios
X

Consulta inhabilidades delitossexualescometidoscontramenoresde18afros
X

Morosos -REDAM, (vigencia 30 dias.)

Hoja  de  vida  actualizada  en  formato  de  la  funci6n
X

Autorizaci6n  para  manejo  de
X

pdblica SIGEpy verificada por la entidad. datos

Propuesta de prestaci6n de servicios X Copia certificaci6n bancaria X

ser mayor de edad X
Declaraci6n  de  inhabilidadesycompatibilidadesCOBD

X

Declaraci6n  de  bienes  y  rentas.  En  el formato  de  la
X

Certificado  afiliaci6n  sistema
X

funci6n pdblica SIGEP verificada por la entidad seguridad social

Copia de RUT X
Formato      compromiso      deconfidencialidaddeinformaci6n-contratista

X

Copia cedula de ciudadania X Copia libreta militar X

Consulta     certificado     antecedentes     disciplinarios
X

Examen          medico          preocupacional(Vigencia3afros)
X

(procuraduria)

Certificado de fondo pensiones X

• Certificado de  lnhabilidadesporDelitosSexualescometidoscontramenoresde18afros.(Vigencia30dias.)

X

5.2 CONSTANCIAS AFILIAC16N SEGURIDAD SOCIAL.

En  lo  concerniente a las obligaciones del  contratista con  referente a los aportes de seguridad
social,  Pensi6n,  ARL y  para fiscales,  se cumple sin  mayores contratiempos y se entregan  las
constancias de la siguiente manera

Planilla de pago Sol
Periodo de Cotizaci6n
Fecha de pago

No 9464739975
Abril

1 5/04/2024
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5.2.1 Relaci6n de afiliaciones

CONTRATISTA
FONDO DE PENSIONESlNDICADORTARIFAESPECIAL

EPS ARL

EDWIN OLIVERVELASQUEZ

protecoi6n ASMET SALUD POSITIVA

6           VARIACIONES GENERADAS EN EL CONTRATO

6.1        Variaciones Financieras y econ6micas

Para este informe no se presentaron variaciones financieras o econ6micas en la ejecuci6n del
contrato,

6.2       Variaciones T6cnicas o en servicios del contrato

EI contrato no presenta en este periodo ningdn tipo de alteraci6n tecnica o en servicios.

Balance actual del contrato.

1. Valor lnicial del Contrato 15.596.000
2. Reajustes o adiciones
3. valor total del contrato
4. Pago Acta Parcial No 03(Actual) 2.228.000
5.Pagos realizados actas ndmeros No 1.2 4.456.000
6. Valor total ejecutado (Suma punto 4+5) 6.684.000
7.  Valor Pendiente  por ejecutar (punto  1  - 8.912.000
punto 6)

6.2 Variaciones en tiempo

El contrato no presenta mss alteraciones en tiempo.

7     SEGUIWIIENTO DE INDICADORES.

7.1 lNDICADOR No 1 lmplementaci6n sistema de gesti6n documental

Con este indicador se pretende medir los avances de logro del sistema de gesti6n documental
partiendo de una linea base del 2022 del 91.4 % (21  afios archivo organizados); y con una meta

www.bomberosdosquebradas.aov.co
``

Direcci6n: Carrera 10 (Avenida Ferrocarril) No. 9-159 Sector Mitaca -Dosquebradas.
C6digo Postal: 661002

Tel6fono: (+57) 606 340 2419 extensiones:  1cO1  -1003
Email: bomberos@dosauebradas. aov.co

Pagina 7 de 9



lco
CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL

MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

para el 2023 del 8.6 % representados en un archivo de 2.8 afros organizados,   dejando una  meta
a lograda de  24 afios que representa el 100 °/o del archivo al cierre del 2023.para este cierre se
culmin6 el 100% proyectado.

Teniendo en cuenta que la gesti6n documental segue su proceso quedo en el 96.2 organizados
Para la ejecuci6n de este contrato en 7 meses se pretende Organizar 1  y digitalizar 4 afros lo que
indica 1.4 por mes

C1 C2 C3 C4 C5 C6 C7 C8 C9

MES META META META LINE META ARCHIVO META META
LOGR LOGRA PROGRAIvl A PROGRAM 2024INICIA EN96.2% ACUMUL FINAL
ADA DA ADA 2024 BAS ADA AL ADOXMES LOGRA
MESESANTER EACT 12/31/2023FINALDEAj'O DAPOR

loRES UA(20202021)
(C3+C7)

MES(C5+C7)

Abri] 1.4 2.8 5 91.4O/o 1000/a 97.6% 99 84%

Medici6n del indicador

META LOGRADA/PPTO EJECUTADOTIEMPO INVERTIDO
META PROGRAMADA/PPTO PROGRAMADOTIEMPO PROGRAMADO

MFL           4.2/6.684.000*90                           = 84 %

MFP         5/15.596.000*210

Se puede evidenciar que a la fecha se ha cumplido un 84 0/o del 100%   esperado del contrato en
90 dias.  Lo que nos muestra que para la meta programada la ejecuci6n a la fecha muestra un
resultado eficiente.
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7.2 lNDICADOR FINANCIERO I.F: es un indicador acumulativo y Se caloula con base en los
Recursos Financiero Ejeoutado, sobre los Recursos Financieros Programados.

I.F:                         RFE      6.684.000

*100    =42%

RFP      15.596.000

EI resultado del indicador es positivo ya que se ejecut6 el presupuesto y el tiempo adecuado,
pondefandolo mes a mes con base en los alcances de tiempo y presupuesto   proyectados en el
contrato

8            ACTIVIDADES DE LA SUPERVISION

Durante la ejecuci6n del contrato 005 del 2024 la supervisi6n:

>   Realizaci6n de Actas.
>   Coordinaci6n  y  comunicaci6n  permanente  con  el  director general  de  la  instituci6n  para

mantenerla informada de los avances en la ejecuci6n del contrato.
>   Elaboraci6n de lnformes del contrato
>   Recibo de las actividades Objeto del contrato.
>   Seguimiento a indicadores de gesti6n del contrato

9 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El contrato se ha ejecutado con forme a lo previsto en el objeto y los servicios obtenidos se han
generado de forma eficiente tal cual es la exigencia por la instituci6n.

Para constancia se firma a los dias 14 del mes de mayo del afro 2024

MARiAELENACASTdi`
Supervisora

Revisi6n jurldica: Johan

ORREGO

L6pez Giraldo
a extema-Contratista
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