
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la 

planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 

emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del 

programa SER. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Santa Marta Mayo del 2024 
 
 
 

Señor (a) 
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 
SUPERVISOR CONTRATO No.C01. PCCNTR 5886442 
Coordinador de Programas Especiales del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Regional Magdalena 
Santa Marta 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mayo del 2024 

 

Referencia: No.C01. PCCNTR 5886442 del 2024 
 

OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 85,451.744 de Santa Marta - Magdalena, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 

cobro. 

 

Valor y forma de pago: VEINTI SEIS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE 

($26.793.270). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago 

correspondiente al mes de febrero por valor de UN MILLON SEICIENTOS TREINTA Y SIETE MIL TRECIENTOS SESENTA Y SEIS 

PESOS M/CTE ($1.637.366) b) Cinco (5) pagos iguales durante los meses de marzo a julio de 2024, por valor de CUATRO 

MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545,00) cada 

uno y c) un (1) ultimo pago correspondiente al mes de agosto por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIOCHO 

MIL CIENTO SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 2.828.179) 

 

Plazo: Será hasta el (18) de (agosto) de 2024. 
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Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1.Ejecutar las acciones de formación en 
emprendimiento haciendo uso de la 
estrategia 
Pedagógica “aprender haciendo”, bajo 
la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica  de  acuerdo  con    los 
procedimientos de la Dirección de 
Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de Empleo 
y Trabajo y lo establecido en la guía 
para la 

ejecución del programa SER en el SIGA. 

1.Se realizó la presentación de 
comportamiento emprendedor 
ficha 2981188 y de la formación 
de ideas para un negocio 
innovador 2990910 en fundación 

Se presenta actas 
concertación de horarios. 

de 

2 2.Articular con los instructores técnicos 

para realizar el alistamiento integral de 

los procesos de formación para   el 

desarrollo   de   las   competencias   de 

2. se presenta estructura para la 
formación de Gastronomía Típica 
Rural en el banco Magdalena ficha 
2944467. 

Se presenta estructura 

 emprendimiento y   construcción   del   

 modelo de negocio con las   

 herramientas establecidas en el   

 protocolo de atención definido por la   

 Coordinación SER.   

3 3.Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias, campesinas asignadas 
y beneficiarias del servicio de 
acompañamiento en las áreas 
comercial y de asociatividad, de 
acuerdo con el plan de acción 
concertado para la puesta en marcha 
de la unidad o proyecto productivo y 
el protocolo de atención definido por 
la Coordinación Nacional SER. 

3.Se presentan avances en la 
estructura en Generación de ideas 
para un negocio innovador en 
fundación 

Se anexa las estructura para 
ambos procesos formativos 
como evidencia del proceso 

4 4.Brindar a los grupos y 

organizaciones rurales, comunitarias 

y campesinas beneficiarias el servicio 

de acompañamiento técnico 

necesario para la formulación de 

proyectos productivos asociativos y 

comunitarios a fin de que sus 

propuestas reúnan las condiciones 

requeridas   para   ser   sometidas   a 

consideración en las convocatorias 

4.Se tiene lista la estructura de 
NUTRILAC de urquijo en Guamal 
lista para su proceso de asesoría 

Se anexa la estructura final 
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 institucionales y externas en temas de 

acceso a mercados y/o fuentes de 

financiamiento. 

  

5 5.Apoyar la organización de eventos 

para la participación de unidades 

productivas en actividades de 

comercialización, rutas de 

aprendizaje (incluyendo mecanismos 

virtuales), gestión empresarial y 

financiera cuando se requiera, así 

como las actividades de fomento 

realizadas por el programa de 

Emprendimiento SENA. 

Cuando se realice el proceso se 
ejecutara obligación 

Cuando se registre el proceso 
de la obligación se colocara el 
soporte de la evidencia. 

6 6.Gestionar alianzas con entes 

territoriales, organizaciones 

privadas, organizaciones sociales o 

no gubernamentales, que permitan la 

identificación y canalización de 

recursos para el apalancamiento de 

los proyectos y unidades productivas 

escalables. 

Cuando se realice el proceso se 
ejecutara obligación 

Cuando se registre el proceso 
de la obligación se colocara el 

soporte de la evidencia. 

7 7.Asegurar el reporte de información 

con claridad, oportunidad, veracidad 

y completitud en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento 

dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA entre ellos 

Sofia Plus para el seguimiento de 

actividades específicas, entregando 

informe al supervisor del contrato y al 

apoyo administrativo SER según 

aplique. 

5.Orientación de sensibilización 

en Emprendimiento en fundación 
Explicación proceso formativo, 
Cartilla de comportamiento 
emprendedor y generación de 
ideas para un negocio innovador 

Se anexa inducción fonda 
emprender. Cartilla de 
generación de ideas de 
negocio y comportamiento 
emprendedor. 

8 8. Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con una 

antelación mínima de una semana las 

formaciones a atender, de manera 

que se autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, en el 

marco de su objeto contractual. 

6. Se presentó solicitud de 
agenda al municipio de fundación 
de los días del 6 al 10 y del 14 al 
17 , del 21 al 24 de mayo. 

Se presenta evidencia 
de agendas de viaje. 

9 9.Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no mayor a 
ocho días hábiles luego de finalizada 
la formación. 

Cuando se realice el proceso se 
ejecutara obligación 

Cuando se registre el proceso 
de la obligación se colocara el 

soporte de la evidencia. 
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10 10.Participar en el proceso de 

inducción del programa (objetivos, 

estrategia, metodologías), sus 

componentes y procedimientos. 

El proceso de inducción se realizó 
entre las semanas del 23 al 29 de 
febrero 

Se presenta evidencia del 
mismo para su verificación 

11 11.Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento operativo del 
programa convocadas por la 
coordinación académica y/o misional 
con observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar las 
respectivas evidencias. 

7. Se realizaron reuniones de 
seguimiento los días 2 , 3 y 10 de 
mayo para verificar los avances 
del programa SER. 

Se presenta listas de 
asistencia y fotos del mismo 

12 12.Participar en eventos de carácter 

técnico, estratégico, de socialización y 

de otro tipo de evento al que sea 

convocado por la dirección general, 

regional o centro de formación, 

garantizando la transferencia de 

conocimiento obtenido al equipo de 

trabajo. 

Cuando se realice el proceso se 
ejecutara obligación 

Cuando se registre el proceso 
de la obligación se colocara el 
soporte de la evidencia. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 

cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 

Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del 

presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 18824 Santa Marta-  el reten 8 abril 11 abril 
2 26624 Santa Marta el banco 15 abril 19 abril 

3 34524 Santa Marta el banco 24 abril 26 abril 
 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 

caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 

deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados ( Se anexa Planilla numero de la planilla, 

4550442799 operador SOI y periodo del mes de ABRIL (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

Evidencias en ( 75 ) 

folios Cordialmente, 

 

 

OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS 

Contratista 

C.C. No. 85.451744 
 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 
 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 

Supervisor(a) Contrato No.C01. PCCNTR 5886442 

Cargo : Coordinador de Programas Especiales 
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ACTA No. 10 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: CONCERTACION DE HORARIOS DE 

LA FORMACION DE COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR ” identificado con número 

de ficha 2981188 

CIUDAD Y FECHA: 

6/05/2024 

HORA INICIO: 

2 PM 

HORA FIN: 

3PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

CAMARA DE COMERCIO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR 

1. Presentación Instructor Oscar Huguett vargas y programa de formación. 

2. Socialización de recomendaciones dadas por CAAG para la realización de la formación. 

3. Definición de compromisos y responsabilidades 

4. Establecer plan de trabajo 5. Reconocimiento de espacios o ambientes dispuestos para 

desarrollo deformación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentación de instructor, programa de formación y establecer plan de trabajo para 

desarrollo de actividades de formación mediante el programa “COMPORTAMIENTO 

EMPRENDEDOR” identificado con número de ficha 2981188 en Cámara de Comercio del 

municipio de fundacion Magdalena. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 02:00 pm del día 06 de mayo del presente año en la Cámara de Comercio del 

municipio de fundacion , el instructor del CAAG OSCAR HUGUETT VARGAS y los 

integrantes de la población beneficiaria del programa COMPORTAMIENTO 

EMPRENDEDOR” identificado con número de ficha2981188 con el propósito de hacer la 

presentación del programa y establecer el plan de trabajo a desarrollar en aras de programar 

actividades conducentes a cumplir con los objetivos trazados en el programa de formación 

mencionada, desarrollando el siguiente orden del día. . Presentación del instructor oscar 

Huguett Vargas, quien puso en manifiesto la situación actual del programa formativo que se 

encuentra matriculado las aprendices cuyas fotocopias de cédulas fueron entregadas a través 

de la líder del grupo DIGNA PEREZ al CAAG SENA Regional Magdalena. Intervención 

del representante de la comunidad beneficiaria, LIDER del grupo ROSA ESCORCIA , quien 

expresa toda la intensión de poder cumplir con responsabilidad con los compromisos 

adquiridos con el SENA y agradece el apoyo del SENA y el programa SENA 

EMPRENDE RURAL por el apoyo prestado. El instructor encargado pone en conocimiento 
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los lineamientos establecidos por el SENA para retornar a las actividades académicas de 

manera presencial. 

Para cumplimiento de actividades se propone plan de trabajo por parte del instructor, quien 

informa la duración del programa de formación (48 horas), horarios a manejar de 2 A 9 PM 

. Para finalizar se procede a hacer visita a diferentes sitios ubicados en cercanía del 

municipio para realizar diagnóstico de infraestructura disponible para desarrollo de 

actividades para el futuro en las horas de asesoría para el avance del proyecto productivo y 

se procede al final con la firma de la presente acta. 

CONCLUSIONES 

1. Se acordó concertación de horario de 2 a 9 pm 

2. Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo 

3. Cumplir con los lineamientos exigidos por el programa Sena Emprende Rural. 

4. Cumplir con el proceso formativo establecido por el programa de formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

 
1 . Cumplimientos en 

la entrega de 

documentos y ayudas 

didácticas para trabajar 

en el aprender 

haciendo 

Desde inicio 

de proceso 

formativo en 

todas 

actividades 

programadas 

Instructor Oscar 

Huguett 

 

 

2 . Efectuar 

diagnóstico del 

proceso formativo 

recibido para poder 

organizar los procesos 

para generar 

responsabilidad y 

asertividad con los 

aprendices en su 

proceso formativo 

 
Desde el 

inicio lunes 

hasta el día 

vienes 

procesos 

presenciales 

Instructor Oscar 

Huguett 
 

3. Resultados de 

aprendizaje 

satisfactorio 

evaluación de 

instructor en su 

proceso formativo 

Desde el 

inicio lunes 

hasta el día 

vienes 

procesos 

presenciales, 

aprendices La firma se anexan en listado 

de asistencia. 
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 sábado 

trabajo 

autónomo 

aprender 

haciendo 

  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

Se anexa listado de asistencia donde se aprueba el acta de concertación entre instructor 

y aprendices . 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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ACTA No. 11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: CONCERTACION DE HORARIOS DE 

LA FORMACION DE GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR ” 

identificado con número de ficha 2990910 

CIUDAD Y FECHA: 

14/05/2024 

HORA INICIO: 

2 PM 

HORA FIN: 

3PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

ESCUELA PRIMARIA SALIDA A PIVIJAY 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR 

1. Presentación Instructor Oscar Huguett vargas y programa de formación. 

2. Socialización de recomendaciones dadas por CAAG para la realización de la formación. 

3. Definición de compromisos y responsabilidades 

4. Establecer plan de trabajo 5. Reconocimiento de espacios o ambientes dispuestos para 

desarrollo deformación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentación de instructor, programa de formación y establecer plan de trabajo para 

desarrollo de actividades de formación mediante el programa “GENERACION DE IDEAS PARA 

UN NEGOCIO INNOVADOR ”” identificado con número de ficha 2990910 en la escuela 

primaria salida a pivijay 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 02:00 pm del día 14 de mayo del presente año en el municipio de fundacion , el 

instructor del CAAG OSCAR HUGUETT VARGAS y los integrantes de la población 

beneficiaria del programa GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR ”” 

identificado con número de ficha2990910 con el propósito de hacer la presentación del 

programa y establecer el plan de trabajo a desarrollar en aras de programar actividades 

conducentes a cumplir con los objetivos trazados en el programa de formación mencionada, 

desarrollando el siguiente orden del día. . Presentación del instructor oscar Huguett Vargas, 

quien puso en manifiesto la situación actual del programa formativo que se encuentra 

matriculado las aprendices cuyas fotocopias de cédulas fueron entregadas a través de la líder 

del grupo DIGNA PEREZ al CAAG SENA Regional Magdalena. Intervención del 

representante de la comunidad beneficiaria, LIDER del grupo JANETH GUERRA , quien 

expresa toda la intensión de poder cumplir con responsabilidad con los compromisos 

adquiridos con el SENA y agradece el apoyo del SENA y el programa SENA 

EMPRENDE RURAL por el apoyo prestado. El instructor encargado pone en conocimiento 
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los lineamientos establecidos por el SENA para retornar a las actividades académicas de 

manera presencial. 

Para cumplimiento de actividades se propone plan de trabajo por parte del instructor, quien 

informa la duración del programa de formación (96 horas), horarios a manejar de 2 A 9 PM 

. Para finalizar se procede a hacer visita a diferentes sitios ubicados en cercanía del 

municipio para realizar diagnóstico de infraestructura disponible para desarrollo de 

actividades para el futuro en las horas de asesoría para el avance del proyecto productivo y 

se procede al final con la firma de la presente acta. 

CONCLUSIONES 

1. Se acordó concertación de horario de 2 a 9 pm 

2. Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo 

3. Cumplir con los lineamientos exigidos por el programa Sena Emprende Rural. 

4. Cumplir con el proceso formativo establecido por el programa de formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

 
1 . Cumplimientos en 

la entrega de 

documentos y ayudas 

didácticas para trabajar 

en el aprender 

haciendo 

Desde inicio 

de proceso 

formativo en 

todas 

actividades 

programadas 

Instructor Oscar 

Huguett 

 

 

2 . Efectuar 

diagnóstico del 

proceso formativo 

recibido para poder 

organizar los procesos 

para generar 

responsabilidad y 

asertividad con los 

aprendices en su 

proceso formativo 

 
Desde el 

inicio lunes 

hasta el día 

vienes 

procesos 

presenciales 

Instructor Oscar 

Huguett 
 

3. Resultados de 

aprendizaje 

satisfactorio 

evaluación de 

instructor en su 

proceso formativo 

Desde el 

inicio lunes 

hasta el día 

vienes 

procesos 

presenciales, 

aprendices La firma se anexan en listado 

de asistencia. 
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 sábado 

trabajo 

autónomo 

aprender 

haciendo 

  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

Se anexa listado de asistencia donde se aprueba el acta de concertación entre instructor 

y aprendices . 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

 
Generalidades: 

 

 
 Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable 

de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión.

 Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se 

tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta 

debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

 Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de trabajo y se 

deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

 Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos 

relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a conformar sus respectivos  

expedientes.

 Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que 

haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento electrónico en los sistemas 

de información adecuados que cumplan los requisitos de documento electrónico y permita la conformación 

de los expedientes electrónicos o híbridos.

 Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

 Otros, según se considere necesario.

 Previo al inicio de la reunión se debe diligenciar los espacios de información básica como lo son: nombre 

del comité o de la reunión, ciudad y fecha, lugar o enlace, Dirección, Regional, Centro de formación, agendas 

o puntos para desarrollar y objetivos de la reunión
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS 
REUNIONES 

Se debe solicitar permiso para grabar las 

reuniones Especialmente para las reuniones 

virtuales donde no se puede incluir la firma 

de estos participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto a la 

firma. 

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por vigencia, 
iniciando desde N° 1 hasta N° veces. 

Se archiva en orden cronológico, 
del más antiguo al más reciente 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 
REUNIÓN: 

Verificar si el comité convocado esta creado 

por acto administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar colocar la 

temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el día en 

que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN Registre la hora de inicio de la reunión y la 

hora de finalización 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO Registre el nombre del lugar en el que se 

celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE Registre el lugar donde se lleva a cabo la 

reunión y el enlace si se trata de una reunión 

virtual y/o si la reunión fue grabada registre 

el enlace de la grabación. Puede registrar el 

lugar y el enlace al tiempo si se trata de una 

reunión con participación 

presencial y virtual al tiempo. 

Solicitar permiso para grabar las 

reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR Listar las temáticas centrales del comité o 

de la reunión. 

Si es un comité incluir un punto 

relacionado con la verificación de 

quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Iniciando con un verbo en infinitivo indicar 

el propósito o finalidad de la reunión 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo de la 

reunión conforme con la agenda o los puntos 

a desarrollar. 

Si es un comité es importante 

verificar el quorum indicando los 

roles que desempeña cada uno. 
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos más 

importantes tratados. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

Se registran las actividades y/o decisiones 

asignadas, las fechas de cumplimiento y se 

incluye la firma de aceptación. 

Realice revisión compromisos 

anteriores 

ASISTENTES y APROBACIÓN DE 
DECISIONES 

Dependiendo del tipo de reunión presencial 

o virtual la firma se puede realizar de forma 

digita o manuscrita 

 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

DATO PERSONAL: Cualquier información vinculada o que 

pueda asociarse a una o varias personas 

naturales determinadas o determinables 

 

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: Persona natural o jurídica, pública o privada, 

que por sí misma o en asocio con otros, 

realice el Tratamiento de datos personales 

por cuenta del responsable del 

Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o jurídica, pública o privada, 

que por sí misma o en asocio con otros, 

decida sobre la base de datos y/o el 

Tratamiento de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos personales 

sean objeto de Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos personales, tales 

como la recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD La utilización de los datos debe sujetarse a 

una finalidad legítima de acuerdo con la 

Constitución y la ley. La finalidad de la 

utilización de los datos debe ser informada al 

titular de la información previa o 

concomitantemente con el otorgamiento de 

la autorización, cuando ella sea necesaria o 

en general siempre que el 

titular solicite información al respecto 
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EVIDENCIA ESTRUCTURA GASTRONOMIA TIPICA RURAL DEL BANCO 

REGISTRO DE APRENDICES 

 
 

PROYECTO PRODUCTIVO 
 



DIAGNOSTICO DE ENTRADA 
 

PROYECTO PRODUCTIVO 
 



MODELO CANVAS 
 

COSTOS 
 



VENTAS 
 

PRESUPUESTO 
 

FICHA DEL PRODUCTO 
 



ESTRUCTURA DE AVANCE DE TILAPIAS DEL CARIBE 
 

DIAGNOSTICO DE ENTRADA 
 



CANVAS 
 



PRESENTACION ESTRUCTURA ASUMUTRAPAZ DE URQUIJO 

REGISTRO 
 

DIAGNOSTICO DE ENTRADA 
 



MPDELO CANVAS 
 

 

COSTOS 
 



VENTAS 
 

FLUJO DE CAJA 
 



FLUJO DE CAJA 
 

 

FICHA DEL PRODUCTO 
 



ORIENTACION FONDO EMPRENDER ANUC FUNDACION 
 



AGENDAS DEL 7 AL 10 MAYO 
 



AGENDA DEL 14 AL 17 DE MAYO 
 



 

AGENDA DEL 21 AL 24 DE MAYO 
 



REUNIONES CON COORDINACION Y DIRECCION DEPROGRAMA 2,3 Y 12 DE MAYO 
 

 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

REUNION DEL 3 DE MAYO 
 



 
 

 
REUNION DEL 10 DE MAYO 

 



 
 

 



 
 

 
 



 



RUTA:STA/MTA-EL RETEN-LA COLOMBIA-STA/MTA.DEL8/4/2024-11/4/2024.OBJETO:Realizar formacion de Generacion de ideas para un negocio innovador en corregimiento la Colombia en el municipio del reten del 
8 ,9,10 y 11 de abril para ir y regresar diariament 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-04-8:00 a. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
18824 

Fecha Solicitud 
2024-04-03 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-04 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 
Pernocta 

Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
OSCAR HUGO 

HUGUETT 
VARGAS 

 
 
 
 

 
CC: 85451744 

  
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-04-08 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-04-11 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / SANTA 
MARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / EL - - 
MAGDALENA 

 
 
 
 
 
 
 

 
3,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 

 
3,5 

 
 

 
0,00 

 
 

 
0,00 

 
 

 
0,00 

 
 

 
200.000,00 

 
 

 
200.000,00 

RUTA:STA/MTA-EL RETEN-LA 
COLOMBIA-STA/MTA.DEL8/4/2024- 
11/4/2024.OBJETO:Realizar formacion 
de Generacion de ideas para un 
negocio innovador en corregimiento la 
Colombia en el municipio del reten del 
8 ,9,10 y 11 de abril para ir y regresar 
diariament 

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 03/04/2024 11:58:12 
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Versión: 03 

Código: 

GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 04/03/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS Tipo: C.C. No. 85.451.744 

 
CONTRATO 

 
No. 

 
5886442 

 
AÑO 

 
2024 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 
18 

 
8 

 
2024 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeación, 

ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y 

campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Magdalena 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
BICHAR JOSÉ ZABLEH HASBUN 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

YAIR TACHE NIEBLES 
 

CARGO 
 

SUPERVISOR DEL CONTRATO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - El reten - El reten - La colombia -la Colombia -El reten - Santa Marta 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Magdalena 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 
Magdalena 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Aasociacion mujeres 

Emprendedoras 

 
CONTACTO 

 
 
 

Yolaidis Mena 3224141389 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
8 4 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 11 4 2024 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Realizar formacion de Generacion de ideas para un negocio innovador en corregimiento la Colombia en el municipio del reten del 

8 ,9,10 y 11 de abril para ir y regresar diariamente desde Santa Marta y el Reten , el reten la Colombia luego la colombia al reten y 

de ahí a Santa Marta. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 

1 

 

1.Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso de la estrategia Pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

sincrónica -asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA 

 
2 

3.Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompañamiento en 

las áreas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER 

3 
8. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por 

escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día de ida y el día de regreso ) 

Día 1 : 8 /04/2024 

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - EL RETEN -LA COLOMBIA - EL RETEN- SANTA MARTA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste 

Actividades a ejecutar: Realizar en trabajo de campo encuentro con las aprendices para interactuar , luego indicaremos unos procedimientos que se establecen para el 

trabajo formativo 1. presentacion formato de autorizacion de datos , luego de su aproblacion de parte de los aprendices se levanta un acta de induccion y concertacion 

de horario ahi se explicara que se va a realizar durante la semana que dure la formacion. Se solicita el reconocimiento de desplazamiento entre el reten y la vereda la 

colombia Lugar Lugar valor pasaje ida a el reten y regreso a Santa Marta el martes 20 $ 40.000 transporte formal ida y regreso mas el transporte informal ida y 

regresos 20.000 ( moto) 

Desplazamientos Internos: N/A 

Día 2 : 9 /04/2024 

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - EL RETEN -LA COLOMBIA - EL RETEN- SANTA MARTA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste 

Actividades a ejecutar: Realizar en trabajo de campo encuentro con las aprendices para interactuar , trabajar modelo canvas y exponer el aprendizaje Lugar valor 

pasaje ida a el reten y regreso a Santa Marta el martes 20 $ 40.000 transporte formal ida y regreso mas el transporte informal ida y regresos 20.000 ( moto) 

Desplazamientos Internos: N/A $ 160.000 ( diario entre Santa Marta y el Reten y el reten Santa Marta )y los gastos de transporte informal por valor de $ 10.000 (ida y 

Vuelta a diario entre el reten y la colombia - la colombia y el reten ) salida el 8 y 9 para un total de $ 100..000. 

Día 3 : 10 /04/2024 

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - EL RETEN -LA COLOMBIA - EL RETEN- SANTA MARTA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste 

Actividades a ejecutar: Realizar en trabajo de campo encuentro con las aprendices para interactuar , luego indicaremos unos procedimientos que se establecen para el 

trabajo formativo 1. presentacion formato de autorizacion de datos , luego de su aproblacion de parte de los aprendices se levanta un acta de induccion y concertacion 

de horario ahi se explicara que se va a realizar durante la semana que dure la formacion. Se solicita el reconocimiento de desplazamiento entre fundacion y la finca la 

Antonia Lugar Lugar valor pasaje ida a reten y regreso a Santa Marta el miercoles 20 $ 40.000 transporte formal ida y regreso mas el transporte informal ida y 

regresos 20.000 ( moto) 

Desplazamientos Internos: N/A 

Día 4 : 11 /04/2024 

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - EL RETEN -LA COLOMBIA - EL RETEN- SANTA MARTA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: Transporte terreste 

Actividades a ejecutar: Realizar en trabajo de campo encuentro con las aprendices para interactuar , trabajar la estructura de seguimiento y exponer el aprendizaje 

Lugar valor pasaje ida a reten y regreso a Santa Marta el jueves 20 $ 40.000 transporte formal ida y regreso mas el transporte informal ida y regresos 20.000 ( moto) 

Desplazamientos Internos: N/A 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
 

 

 
Nombres y Apellidos: 

BICHARRA ZABLEH HASBUN 

Nombres y Apellidos: BICHARA ZABLEH HASBUN 

Cargo: SUBDIRECTOR ( E) Cargo: COORDINADORA DE FORMACIÓN Nombres y Apellidos: OSCAR HUGUETT VARGAS 

GTH-F-090 V.03 



VIATICOS FORMACION: COM-188 RUTA STA/MTA-EL RETEN-LA COLOMBIA-STA/MTA.DEL8/4/2024-11/4/2024 PARA REALIZAR FORMACION DE GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR EN 

CORREGIMIENTO LA COLOMBIA EN EL MUNICIPIO DEL RETEN DEL 8 ,9,10 Y 11 DE ABRIL PARA Objeto: 

 
 
 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 4624 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 85624 Fecha Registro: 2024-04-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 200.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 200.000,00 Saldo x Obligar: 200.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 85451744 Razón Social: OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 564491967 Banco: BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 

Fecha de Registro: 
 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 

Comisión: 
18824 Número: COM-188 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-04-07 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 
     

 
 
 

911838 CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA- 

EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL 

NACIONAL 

 
 
 
 

Nación 

 
 
 
 

10 

 
 
 
 

CSF 

 
 
 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
 
 
 

VALOR INICIAL 

 
 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 
 

VALOR ACTUAL 

 
 
 
 

SALDO X OBLIGAR 

  200.000,00 0,00   

Total: 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00 

 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-04-30 200.000,00 200.000,00 NINGUNO 

 
 
 

 

 
 
 

 

Página 

1 

de 

1 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

MHgteran 

36-02-00-047- 

911810 

GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Fecha y Hora Sistema: 2024-04-07-10:49 a. m. 



 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 12 de abril del 2024 

PRESENTADO A: (Bichara Zableh Hasbun subdirector ( E ) Centro Acuícola de Gaira 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

18824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 

8/04/2024 
11/04/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

EL DESPLAZAMIENTO   

Santa Marta –Reten- La 
Colombia_ El reten – Santa 

Centro Acuícola de Gaira 

Marta  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PARA REALIZAR FORMACION DE GENERACION DE IDEAS PARA UN 
NEGOCIO INNOVADOR EN LA VEREDA LA COLOMBIA Y DARLE FINALIZACION AL PROCESO 
FORMATIVO. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Presentación Instructor Oscar Huguett vargas y programa de formación. 
2. Socialización de recomendaciones dadas por CAAG para la realización de la formación. 
3. Definición de compromisos y responsabilidades 
4. Establecer plan de trabajo. 
5. Cierre y finalización de la formacion 

RESULTADOS: 

1. Se presentó plan de trabajo 
2. Se realizó guía y estructura de seguimiento 
3. Se dejaron actividades para organizar el futuro de la unidad productiva 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de desplazamiento 
2. Transporte formal 
3. Transporte Informal 
4. Listas de asistencia programa SER 
5. Fotos 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. . Cumplimientos en la 
entrega de documentos y 
ayudas didácticas para 
trabajar en el aprender 
haciendo 

Instructor Oscar Huguett 8- al 10 de Abril 

 

GTH-F-087 V.01 



   

2. . finalización de la 
formación ideas para un 
negocio innovador 

Instructor Oscar Huguett 8- al 10 de abril 

CONCLUSIÓNES:1. Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo 2. Cumplir con los 
lineamientos exigidos por el programa Sena Emprende Rural. 3. Cumplir con el proceso formativo 
establecido por el programa de formación y finalización de la formacion 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OSCAR HUGUETT VARGAS 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR DE CONTRATO YAIR TACHE NIEBLES  
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 12/04/2024  

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OSCAR HUGUETT VARGAS 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 85.451.744 
 

 

Codigo Regional : 47 

Codigo Centro: 911810 

Fecha de elaboración: 12/04/2024 

En desarrollo de la comisión No. 18824 durante los dias 8.9 y 10 del mes de ABRIL de 2024 se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

 FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO VALOR PAGADO 

8/04/2023 Entrada el reten a vereda la Colombia - vereda la Colombia Entrada Al reten-Fundacion MOTO 30.000 

9/04/2023 Entrada el reten a vereda la Colombia - vereda la Colombia Entrada Al reten-Fundacion MOTO 26.000 

10/04/2023 Entrada el reten a vereda la Colombia - vereda la Colombia Entrada Al reten-Fundacion MOTO 24.000 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80.000 
Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal. 
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

Nombre completo: OSCAR HUGUETT VARGAS 
 

Cargo: 
INSTRUCTOR EMPRENDIMIENTO SER 

Firma: 

JEFE INMEDIATO 

Nombre completo: YAIR TACHE NIEBLE 
 

Cargo: 
SUPERVISOR DE CONTRATO 

 

Firma: 

ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA € 

 

Firma: 
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LISTA DE ASISTENCIA DIA 8 DE ABRIL DE 2024 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



MATERIAL GRAFICO DEL 8 AL 10 DE ABRIL DEL 2024 
 

 



 
 



 
 



 



 
 



RUTA:STA/MTA-ELBANCO-STA/MTA.DEL15/4/2024AL19/4/2024.OBJETO:ESARROLLAR LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA DE FORTALECIMIENTO EN EL AREA DE VALORACION DE RIESGOS 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-11-11:36 a. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
26624 

Fecha Solicitud 
2024-04-11 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-11 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 
Pernocta 

Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
OSCAR HUGO 

HUGUETT 
VARGAS 

 
 
 
 

 
CC: 85451744 

  
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-04-15 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-04-19 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / SANTA 
MARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / EL 
BANCO 

 
 
 
 
 
 
 

 
4,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 

 
4,5 

 

 
0,00 

 

 
0,00 

 

 
0,00 

 

 
162.000,00 

 

 
162.000,00 

RUTA:STA/MTA-ELBANCO- 
STA/MTA.DEL15/4/2024AL19/4/2024. 
OBJETO:ESARROLLAR LA 
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA DE 
FORTALECIMIENTO EN EL AREA DE 
VALORACION DE RIESGOS 

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 162.000,00 162.000,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 11/04/2024 11:25:51 
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VIATICOS FORMACION: COM-26624 RUTA STA/MTA-ELBANCO-STA/MTA.DEL15/4/2024AL19/4/2024 PARA DESARROLLAR LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA DE FORTALECIMIENTO EN EL AREA DE VALORACION DE 

RIESGOS Objeto: 

 
 
 
 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 4624 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 105924 Fecha Registro: 2024-04-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 162.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 162.000,00 Saldo x Obligar: 162.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 85451744 Razón Social: OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 564491967 Banco: BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 
MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 

Fecha de Registro: 
 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 

Comisión: 
26624 Número: COM-26624 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-04-14 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

 
 
 

911838 CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA- 

EMPRENDE RURAL 

 
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL 

NACIONAL 

 
 
 
 

Nación 

 
 
 
 

10 

 
 
 
 

CSF 

 
 
 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
 
 
 

VALOR INICIAL 

 
 
 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 
 

VALOR ACTUAL 

 
 
 
 

SALDO X OBLIGAR 

  162.000,00 0,00   

Total: 162.000,00 0,00 162.000,00 162.000,00 

 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 
MAGDALENA 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-04-30 162.000,00 162.000,00 NINGUNO 
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1 

de 

1 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

MHgteran 

36-02-00-047- 

911810 

GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Fecha y Hora Sistema: 2024-04-14-3:14 p. m. 



 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 22 de abril del 2024 

PRESENTADO A: (Bichara Zableh Hasbun subdirector ( E ) Centro Acuícola de Gaira 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

26624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 

15/04/2024 
19/04/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

 

Santa Marta –El Banco 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 

Centro Acuícola de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PARA REALIZAR FORMACION DE asistencia de comercialización en 
emprendedor en Gastronomía Típica Rural en el municipio del banco 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Presentación Instructor Oscar Huguett vargas y programa de formación. 
2. Socialización de recomendaciones dadas por CAAG para la realización de la formación. 
3. Definición de compromisos y responsabilidades 
4. Establecer plan de trabajo. 
5. Cierre y finalización de la formacion 

RESULTADOS: 

1. Se presentó plan de trabajo 
2. Se realizó guía y estructura de seguimiento 
3. Se dejaron actividades para organizar el futuro de la unidad productiva 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de desplazamiento 
2. Transporte formal 
3. Transporte Informal 
4. Listas de asistencia programa SER 
5. Fotos 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. . Cumplimientos en la 
entrega de documentos y 
ayudas didácticas para 
trabajar en el aprender 
haciendo 

Instructor Oscar Huguett 15- al 19 de Abril 

 

GTH-F-087 V.01 



   

Se realizaron avances de la 
estructura y de la cartilla para 
presentar en la próxima 
semana 

Instructor Oscar Huguett Del 22 al 26 de abril 

CONCLUSIÓNES:1. Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo 2. Cumplir con los 
lineamientos exigidos por el programa Sena Emprende Rural. 3. Cumplir con el proceso formativo 
establecido por el programa de formación y finalización de la formacion 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OSCAR HUGUETT VARGAS 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR DE CONTRATO YAIR TACHE NIEBLES  
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RUTA:STA/MTA-EL BANCO-SABANAS DE LAS FLORES-STA/MTA.DEL24/4/2024.AL26/4/2024.OBJETO:Realizar asistencia a la formacion de Gastronomia Tipica Rural en el municipio del banco para regresar el dia 26 de abril a Santa Marta. 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-04-24-11:40 a. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
34524 

Fecha Solicitud 
2024-04-23 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-04-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 
Pernocta 

Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
OSCAR HUGO 

HUGUETT 
VARGAS 

 
 
 
 

 
CC: 85451744 

  
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-04-24 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-04-26 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / SANTA 
MARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / EL 
BANCO 

 
 
 
 
 
 
 

 
2,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

2,5 

 
 
 

0,00 

 
 
 

0,00 

 
 
 

0,00 

 
 
 

312.000,00 

 
 
 

312.000,00 

RUTA:STA/MTA-EL BANCO- 
SABANAS DE LAS FLORES- 
STA/MTA.DEL24/4/2024.AL26/4/2024. 
OBJETO:Realizar asistencia a la 
formacion de Gastronomia Tipica Rural 
en el municipio del banco para regresar 
el dia 26 de abril a Santa Marta. 

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 312.000,00 312.000,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 23/04/2024 17:50:15 
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VIATICOS FORMACION: COM-34524 RUTA STA/MTA-EL BANCO-SABANAS DE LAS FLORES-STA/MTA.DEL24/4/2024.AL26/4/2024 PARA REALIZAR ASISTENCIA A LA FORMACION DE GASTRONOMIA TIPICA RURAL EN EL 

MUNICIPIO DEL BANCO PARA REGRESAR EL DIA 26 DE ABRIL A SANTA MARTA. Objeto: 

 
 
 
 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 4624 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 121024 Fecha Registro: 2024-04-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 312.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 312.000,00 Saldo x Obligar: 312.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 85451744 Razón Social: OSCAR HUGO HUGUETT VARGAS Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 564491967 Banco: BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 

Fecha de Registro: 
 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 

Comisión: 
34524 Número: COM-34524 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-04-24 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 
     

 
 
 

911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL 

DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL 

NACIONAL 

 
 
 

 
Nación 

 
 
 

 
10 

 
 
 

 
CSF 

 
 
 

 
FECHA OPERACIÓN 

 
 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 
 

VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 
 

 
SALDO X OBLIGAR 

  312.000,00 0,00   

Total: 312.000,00 0,00 312.000,00 312.000,00 

 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-04-30 312.000,00 312.000,00 NINGUNO 
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

MHgteran 

36-02-00-047- 

911810 

GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Fecha y Hora Sistema: 2024-04-24-3:48 p. m. 



 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 5 de mayo del 2024 

PRESENTADO A: (Bichara Zableh Hasbun subdirector ( E ) Centro Acuícola de Gaira 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

34524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

24/04/2024 
26/04/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Santa Marta –El Banco 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 

Centro Acuícola de Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PARA REALIZAR FORMACION DE asistencia de comercialización en 
emprendedor en Gastronomía Típica Rural en el municipio del banco 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Presentación Instructor Oscar Huguett vargas y programa de formación. 
2. Socialización de recomendaciones dadas por CAAG para la realización de la formación. 
3. Definición de compromisos y responsabilidades 
4. Establecer plan de trabajo. 
5. Cierre y finalización de la formacion 

RESULTADOS: 

1. Se presentó plan de trabajo 
2. Se realizó guía y estructura de seguimiento 
3. Se dejaron actividades para organizar el futuro de la unidad productiva 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de desplazamiento 
2. Transporte formal 
3. Transporte Informal 
4. Listas de asistencia programa SER 
5. Fotos 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. . Cumplimientos en la 
entrega de documentos y 
ayudas didácticas para 
trabajar en el aprender 
haciendo 

Instructor Oscar Huguett 24- al 25 de Abril 

 

GTH-F-087 V.01 



   

Se realizaron la estructura y el 
cuadernillo 

Instructor Oscar Huguett Del 24 al 25 de abril 

CONCLUSIÓNES:1. Realizar todas las actividades propuestas en el plan de trabajo 2. Cumplir con los 
lineamientos exigidos por el programa Sena Emprende Rural. 3. Cumplir con el proceso formativo 
establecido por el programa de formación y finalización de la formacion 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OSCAR HUGUETT VARGAS 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR DE CONTRATO YAIR TACHE NIEBLES  
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: 3/05/2024  

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OSCAR HUGUETT VARGAS 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 85.451.744 
 

 

Codigo Regional : 47 

Codigo Centro: 911810 

Fecha de elaboración: 5/05/2024 

En desarrollo de la comisión No. 34524 durante los dias 24 y 25 del mes de ABRIL de 2024 se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

 FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO VALOR PAGADO 

24/04/2024 SABANAS DE LAS FLORES - EL BANCO- EL BANCO- SABANAS DE LA FLORES MOTO 75.000 

25/04/2024 SABANAS DE LAS FLORES - EL BANCO- EL BANCO- SABANAS DE LA FLORES MOTO 75.000 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 150.000 
Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal. 
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

Nombre completo: OSCAR HUGUETT VARGAS 
 

Cargo: 
INSTRUCTOR EMPRENDIMIENTO SER 

Firma: 

JEFE INMEDIATO 

Nombre completo: YAIR TACHE NIEBLE 
 

Cargo: 
SUPERVISOR DE CONTRATO 

 

Firma: 

ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: BICHARA ZABLEH HAZBUN 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA € 

 

Firma: 
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