
Fecha : 	09/04/2024 	 $ 1.721.395,00 

Pag ese a: 	GARZON TOBON LUZ ADRIANA 

La Suma de: 	UN MILLON SETECIENTOS VEINTIUN MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS MiCTE 

MUNICIPIO DE GIRARDOTA COMPROBANTE DE EGRESO No.538 
Nit: 890980807-1 	 Fecha : 09/04/2024 
Documento 	10 	COMPROBANTE DE EGRESO 
No. de Orden 	452 	No. Causación 452 

Detalle 	PRESTAR SERVICIOS DE ASPOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE TRANSPORTE Y 
TRANSITO COM AUXILIAR ADMINISTRATIVO EL AREA DE COBRO COACTIVO, Y DE APOYO EN EL 
PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y CONSERVACIÓN DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS Y 
RECIBIDOS EN DICHA DEPENDENCIA DE LA SECRETARIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO 

Tp Cantable Nombre Cuenta Uni Dep Articulo Fondo Base D/C Valor 

G 
R 
R 
13  

510801 

13058802 
24079013 
24310102 

REMUNERACION SERVICIOS 
Estampilla Adulto Mayor 3% 
Estampillas Prohospitales Públicos 
Adquisición de Servicios 

08 01 2.1.2.02.02.008-700 001 0,00 
1.793.120,00 
1.793.120,00 

0,00 

D 
C 
C 
C 

1.793.120,00 
53.794,00 
17.931,00 

1.721.395.00 

Bpncos 

No. Ban Nombre Banco Contable Cod Nombre Cuenta Numero Cheque Valor 
09 BANCOLOMBIA 11100548 002 F001 BANCOLOMBIA (Fondo Com 10430873921 0 1.721.395,00 

Pa o E ectrónico 

1.793.120,00 
71.725,00 

1.721.395,00 
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Valor Orden de Pago 
Valor Deducciones 

o 
Valor a Pagar 
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Ál 
TESORERO (A) 	 RECIBI 

C.C. 
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MUNICIPIO 

ORDEN DE 
VIGENCIA 

Nit: 	890980807-1 

DE GIRARDOTA 	 Fecha de Reporte 01 /04 /24 

Hora Reporte 	13: 34 : 4 9 

Pagina : 	 1 
PAGO 
ACTUAL 

Número : 	452 Certificado : 43 	Compromiso: 	53 	Aut.Pago: O 	Doc. 	N/A 	0 	 / / 

eneficiario 	: 32244850 	 GARZON TOBON LUZ ADRIANA 	 Fecha : 	01/04/2024 

etalle 	: PRESTAR SERVICIOS DE ASPOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO COM AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO EL AREA DE COBRO COACTIVO, Y DE APOYO EN EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
CONSERVACIÓN DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS Y RECIBIDOS EN DICHA DEPENDENCIA DE LA SECRETARIA DE 
TRANSPORTE Y TRANSITO 

Sec. Dep 	Articulo Nombre de Articulo Fondo Valor 

03 01 2.1.2.02.02.008-700 Servicios Técnicos 

CT-4 1-1- 21.395, 	, / 

001 1.793.120,00 

Total Presupuesto 1.793.120,00 

Facturas 

Is umero Fecha Factura Vencimiento Valor Descuento Iva Valor 
2 01/04/2024 01/04/2024 1.793.120,00 0,00 0,00 1.793.120,00 

Total Facturas 1.793.120,00 

V3lor 
UN 

En Letras 
MILLON SETECIENTOS N 	Y TRES MIL CIENTO VEINTE i'ESOS M/CTE 

.111 111 	41-/ 1 rik l'A , 	1 	• 	'y) ,qr  , 

V°B° 	resupuestal 	 V°B° Contabilidad 





Revisión 
Secretaría Nombre 	 IkeV (1CUAL—Le2 

     

Revisión Oficina Jurídica 	  Firma 	  

Fecha Devolución Fecha de Radicación en Hacienda Recibido por 

ALCALDÍA DE 

GIRARDOTA 

REVISIÓN FORMALIDADES CUENTA DE COBRO 

REQUISITOS ORDEN DE PAGO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

SEGUNDO PAGO9Y POSTERIORES 

CONTRATISTA: 	ozncorti 	-y i-2-019 13630 	 CUENTA No: 2, 
VALOR: 	1.gc15. 45D 

DOCUMENTO CUMPLE NO CUMPLE 
CERTIFICADO DE RECIBO A CONFORMIDAD DEL INTERVENTOR - ORIGINAL X; 

FACTURA ORIGINAL O CUENTA DE COBRO V 

INFORME DE ACTIVIDADES ORIGINAL " . 

ACTA DE REVISION Y SUPERVISION ORIGINAL  
RUT ACTUALIZADO i/-  
CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE .7  
SI ES PERSONA NATURAL: PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL. 	SI ES PERSONA 
JURÍDICA: 	CERTIFICADO 	DE 	PAGO 	DE 	SEGURIDAD 	SOCIAL 	CON 	LOS 	SOPORTES 
CORRESPONDIENTES Y PLANILLA DE PAGO DEL MES CORRESPONDIENTE (SE REQUIEREN LAS DOS). 

(+57)4 3224299 
contactenos@girardota.gov,co 

Centro Administrativo Simón. Polivar 
(1.15 N"6-35 Código Postal 051030 Girardota- Antioquic 





ALCALDÍA DE 
GIRARDOTA 

REVISIÓN FORMALIDADES CUENTA DE COBRO 

REQUISITOS ORDEN DE PAGO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
SEGUNDO PAGO Y POSTERIORES p  

No: 	.9.- , CONTRATISTA: 40t. Panand 	110Chtt-&" 41 /43=0Y) 	 CUENTA 
VALOR: 	r 495 , 12-0 

DOCUMENTO CUMPLE NO CUMPLE 
CERTIFICADO DE RECIBO A CONFORMIDAD DEL INTERVENTOR - ORIGINAL 

FACTURA ORIGINAL O CUENTA DE COBRO 

INFORME DE ACTIVIDADES ORIGINAL 
ACTA DE REVISION Y SUPERVISION ORIGINAL 
RUT ACTUALIZADO 
CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE 
SI ES PERSONA NATURAL: PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL. 	SI ES PERSONA 
JURÍDICA: 	CERTIFICADO 	DE 	PAGO 	DE 	SEGURIDAD 	SOCIAL 	CON 	LOS 	SOPORTES 
CORRESPONDIENTES Y PLANILLA DE PAGO DEL MES CORRESPONDIENTE (SE REQUIEREN LAS DOS). 

Revisión 
Secretaría 

Revisión Oficina Jurídica 	Firma 	  

      

Fecha Devolución 

 

Fecha de Radicación en Hacienda 

      

      

Recibido por 

(+57) 4 3224299 
contac tenosezgirardota.gov.co  

Centro Administrativo Simón Salivar 
Cra.15 N"6-35 Código Postal 051030 Girardota- Antioquía 





ANDEZ ATE 
o de despacho 

DA 
Secr 

.girardota.gov.co 

ALCALDÍA DE 
GIRARDOTA 

Girardota, 30 de marzo de 2024 

EL SECRETARIO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA 
ANTIOQUIA 

HAGO CONSTAR QUE: 

Ha recibido a satisfacción los servicios prestados por la señora LUZ ADRIANA GARZON 
TOBÓN, identificada con cedula de ciudadanía número 32.244.850, de acuerdo al contrato 
No. 030 del 07 de Febrero de 2024, cuyo objeto es: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN EN LA SECRETARIA DE TRANSPORTE Y TRÁNSITO COMO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO EN EL AREA DE COBRO COACTIVO Y DE APOYO EN EL PROCESO 
DEGESTION DOCUMENTAL Y CONSERVACION LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS Y 
RECIBIDOS EN DICHA DEPENDENCIA DE LA SECREATARIA DE TRASPORTE Y 
TRANSITO. Por tal motivo, es necesario cancelar la suma de UN MILLON SETECIENTOS 
NOVENTA Y TRES MIL CIENTO VEINTE PESOS ($1.793.120) deducibles del Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No 43 del 15 de enero de 2024 Registro Presupuestal No.53 del 
15 de enero de 2024 Por el tiempo comprendido entre el 01 DE MARZO AL 30 DE MARZO 
DF 2024. 

Para constancia firma: 

(+57) 4 3224299 
contactenos@girardota.gov.co  

Centro Administrativo Simón Salivar 
Cra, 15 N°6-35 Código Postal 051030 Girardota- Antioquia 





CUENTA DE COBRO NÚMERO 02 

EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA 

N IT.890.980.807-1 

DEBE A: 

Luz Adriana Garzón Tobón identificada con cedula de ciudadanía número 
32.244.850 de Envigado - Antioquía la suma de UN MILLON SETECIENTOS 
NOVENTA Y TRES MIL CIENTO VEINTE PESOS ($1.793.120) por concepto de 

prestar los servicios de apoyo a la gestión en la secretaria de transporte y tránsito 
como auxiliar administrativo en el área de cobro coactivo y de apoyo en el proceso 
de gestión documental y conservación los documentos producidos y recibidos en 

dicha dependencia de la secretaria de trasporte y tránsito. Por el tiempo 

comprendido del 01 DE MARZO AL 30 DE MARZO DE 2024. 

Cuenta de ahorros Bancolombia #39986235551 

Atentamente, 

LUZ ADRIANA GARZON TOBON 
00.32244850 de Envigado, Antioquia 





INFORMES DE PRESTACIÓN DE ió SERVICIOS 

Código: A-CO-F-020 

Versn: 01 £1401  

GiratcLota con 
calidad Fecha: 01-03-2021 

1. , CONTRATO No: 030 DEL 06 DE FERERO DE 2024 
2. INFORME NÚMERO: 002 

Identificación completa del Contratista: 

Fecha del Informe: 
Supervisor interno del Municipio: 

Valor total del Contrato Inicial: 

LUZ ADIANA GARZON TOBON IDENTIFICADA CON 
CEDULA DE CUIDADANIA 32244850 DE ENVIGADO 
(ANT)  
30 DE MARZO DE 2024  
DANIEL HERNÁNDEZ ALZATE, Secretario de 
Tránsito y Transporte  
$12.551.840,00 

Valor del Otro si (Aplica o No aplica):  
Plazo del Contrato:  
Plazo adicionado (Aplica o No aplica):  
Plazo Restante: 

Dependencia a la cual pertenece el contratista: 

N/A 
Siete (97) meses 
N/A 
Cinco (05) meses y seis (06) días  
SECRETARIA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE 

Objeto del contrato 

prestar los servicios de apoyo a la gestión en la secretaria de transporte y tránsito como 
auxiliar administrativo en el área de cobro coactivo y de apoyo en el proceso de gestión 
documental y conservación los documentos producidos y recibidos en dicha dependencia de 
la secretaria de trasporte y tránsito. 

1. Apoyar la organización de la documentación que hace parte del archivo de la secretaria de 
transporte y tránsito municipal en el área de cobro coactivo. 

2. Propender por el buen manejo y custodia en la administración documental de la secretaria en el 
área de cobró coactivo. 

3. Proporcionar en el área de cobro coactivo los documentos solicitados por el personal de la 
secretaria para consulta y demás tramite que se requieran y velar por la devolución y recepción 
de estos en las condiciones que fueron proporcionadas. 

4. Hacer seguimiento de los documentos de consulta y registrar su salida y retorno en el área de 
cobro coactivo. 

5. Colaborar y poner a disposición de las autoridades los documentos de cobro coactivo requeridos 
para ser consultados y/o inspeccionados. 

6. Encargarse de las llamadas a los ciudadanos informándoles su estado de cuenta y la 
importancia de poner al día con las obligaciones como también el registro y el resultado 
inmediato de estas. 

7. contestar las llamadas y verificar correos y dar trámite a los mismos y dirigiendo a quien 
corresponde de la oficina de cobro coactivo. 

8. Atender de manera oportuna a los ciudadanos que de manera presencial se acerquen a verificar 





el estado de sus obligaciones, dar respuesta y en caso de ser necesario dirigirlos hacia uno de 
los profesionales que tengan relación directa sobre el proceso d cobro. 

. Guardar absoluta confidencialidad de los temas e informaciones de las actividades a realizar con 
ocasión del presente contrato. 

10. Atender las solicitudes y recomendaciones que haga el supervisor del contrato, con la mayor 
prontitud y eficiencia. 

11. Cumplir con las tareas y actividades establecidas de conformidad con la propuesta presentada 
por el contratista. 

12. Presentar los informes ordinarios y extraordinarios que le sean requeridos por el supervisor 
contrato, con las evidencias y soportes a que haya lugar. 

13. Realizar los pagos de la seguridad social integral sobre el 40% del valor del contrato dividido por 
el plazo de ejecución del mismo y considerando los honorarios y facturación mensualizada. Así 
mismo presentar al supervisor del contrato la respectiva planilla colilla de pago, so pena de dar 
aplicación a las sanciones de ley por el no cumplimiento de esta obligación. 

14. Las demás afines y conexas al objeto contractual. 

. FECHA INFORME DE AVANCE: 30 DE MARZO DE 2024 

• 

tl. 

INFORMES DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

Código: A-CO-F-020 

Gdaravf ¡a  
Versión: 01 

Fecha: 01-03-2021 

Descripción de la Actividad (%) 

Cumplimiento 
Notificar 	respuestas 	a 	usuarios 	por 	correo 	electrónico 	y 	plataforma 	gestión 

fidministrativa de PQRS y derechos de petición 
25.83% 

Contestar y realizar llamadas verificando y brindando respuesta e información oportuna 
de tramites solicitados 

25.83% 

Organilación de documentación del archivo que hace parte de cobro coactivo 25.83% 

Se 	realizó 	apoyo 	en 	el 	área 	de 	archivo 	ingresando 	información 	al 	sistema 	y 
ancarpetando documentación física 

25.83% 

Motificar respuestas a usuarios por correo electrónico de derechos de petición 25.83% 

4. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES PARA MEJORAR Y GARANTIZAR LA CALIDAD DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 





•,0 	., 

4,,•„,,,,,, 

INFORMES DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

Código: A-CO-F-020 

Girarlo 	con 
calidad 

Versión: 01 

Fecha: 01-03-2021 

s. 	Anexos 

Nota. Entrega de archivos digitales, fotográficos, físicos o cualquier inherente a las 
actividades que realiza el contratista. 

EVIDENCIA 1: 

1. Envío de correos y plataforma gestión administrativa con respuestas de derechos de 

petición allegadas a cobro coactivo. 
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INFORMES DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

Código: A-CO-F-020 

Versión: 01 

Gira *tal cog 
calidad Fecha: 01-03-2021 

2. Creacion de archivo digital de respuestas de prescripcion y demas solicitudes 

3. Organización de archivos fisicos de cobro coactivo 





Código: A-CO-F-020 

INFORMES DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

Versión: 01 

Fecha: 01-03-2021 
Gira* 	co 
cal! a 

4. Seguimiento a derecho de petic'&:--,y de PQRS de cobro coactivo 
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Canceló pendiente vellinno de Man 112132£ 
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Iceón letantentiento efe mecida de entine,. ceben. de 
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511.1 2014/003 
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l... 
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5.0,141.410<itin qua MI«. 
Sondee; Intonnacinnee usuarios en oeneso ziaminisnanny 
ce.. cacheo 
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oçI 

INFORMES DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

Código: A-CO-F-020 

Girardota con 

calidad 

Versión: 01 

Fecha: 01-03-2021 

Para constancia de lo anterior el interventor o supervisor del contrato, deberá firmar aquí 
después de verificar los archivos o los sustentos del presente informe. 

DANIEL HERNÁNDEZ ALZATE 
Secretario de despacho 

7. En consecuencia el Municipio de Girardota como entidad contratante deberá cancelar la 
suma de UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL CIENTO VEINTE PESOS 
($1193.120), por los servicios efectivamente prestados en el periodo del 01 al 30 de marzo 
del 2024. 

LUZ ADRIANA GARZON TOBON 
Contratista 
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Girardota, 30 de marzo de 2024. 

Señora: 
María Isabel Álvarez Duque 
Contadora Municipal 
Municipio de Girardota-Antioquia. 

Asunto: Certificación para aplicación de retención en la fuente. 

Yo, LUZ ADRIANA GARZON TOBON, identificada con la cedula de ciudadanía # 
32.244.850 de ENVIGADO (ANT), me permito certificar, bajo la gravedad del 
juramento, que cumplo con las condiciones establecidas en el parágrafo 2 del 
artículo 383 del E.T. Por lo tanto; es la retención correspondiente a este artículo 
la que me deben aplicar. 

Cordialmente, 

LUZ ADRIANA GARZON TOBON 
CC. 32.244.850 de Envigado 

Art 383 Parágrafo 2 DEL ET. La retención en la fuente establecida en el presente 
artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos 
por honorarios y por compensación por servicios personales obtenidos por las 
personas que informen que no han contratado o vinculado dos (2) o más 
trabajadores asociados a la actividad. 





Información de la Planilla Pagada 

Nit de comercio Operador de Información 	900089104-5 

Razón Social del Operador de Información 	Enlace Operativo 

Descripción 	 Pago de SuAporte 

Fecha 	 2024-04-01, 10:42:51 AM 

Periodo de Cotización Otros Riesgos 	 marzo de 2024 

Periodo de Cotización Para Salud 	 marzo de 2024 
Empresa 	 LUZ ADRIANA GARZON TOBON 
CEDULA CIUDADANIA 	 CC 32244850 

Código Sucursal (Nombre) 	 ( ) 
Referencia de Pago/ Número Planilla 	 68992353 
Tipo de Planilla 	 1 
Número Transacción Bancaria/ CUS 	 546441509 
Banco 	 (1007) - BANCOLOMBIA 
Valor 	 $ 381.700 

Estado de la Transacción 	 Aprobada 
Dirección IP de Origen 	 10.0.19.58 

Código 	 Administradora 	 Número Afiliados 	 Valor sin Mora 	Total Intereses Mora 
230201 PROTECCION 	 1 	 $ 208.000 	 $ O 
EPS010 EPS SUBA 	 1 	 $ 162.500 	 $ 0 

14-29 	LA EQUIDAD SFGUROS DE- VIDA, 0. 	 1 	 $ 6.800 	 $ O 

CCF04 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANT 	 1 	 $ 4.400 	 $ O 

Nit 

N80 2297:9 

N80 088702 

N83008686 

N890I9008,1 

SubTotales: 

Total a Pagar: 
$ 381.700 	 $ 0 

$ 381.700 

aa 
Enlate Op;:rativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: J

P ina 1 de 1 4tr 
13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Ética: 018000 517806. 

Enla e Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar 
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