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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, 30 de abril de 2020  

 
Señor (a) 
DORYS DEL TORO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1310777 
Coordinador Académico Logística y Comercialización 
Centro de Comercio y Servicios 

Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes abril del año 2020 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1310777 

del año 2020 

 
VICTORIA EUGENIA BAENA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32,758.319 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de DIEZ Y 

OCHO MILLONES TREINTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS PESOS (18.035.300,00 COP). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 6 pagos a): Un 
pago correspondiente a días de enero por valor de CUATROCIENTOS OCHENTA Y UN 
MIL QUINIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS CON CINCUENTA Y UN CENTAVOS 
M/CTE ($481.542,51) b): Cuatro pagos iguales correspondientes a febrero, marzo, abril y 
mayo, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SIETE MIL SESENTA PESOS M/CTE 
($3.607.060,00) c): Un pago correspondiente a días de junio por valor de TRES MILLONES 
CIENTO VEINTE Y CINCO MIL QUINIENTOS DIEZ Y SIETE PESOS CON CUARENTA Y 
NUEVE CENTAVOS M/CTE ($3.125.060,49). 
 
Plazo: Desde el 27 de Enero hasta el 26 de Junio de 2020. 
Fecha Inicio:    Enero 27 - 2020  
Fecha terminación:  Junio 26 -  2020 
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CLÁUSULA CUARTA 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de 
formación profesional en los 
programas definidos por el centro. 

 Reporte Sofía 
Plus. - RMD 

2 Entregar al equipo de Sofía plus 
la información requerida para la 
asignación de rol instructor Sena 

 Contrato y 
programación 

3 Hacer la evaluación 
correspondiente a los cursos 
asignados 

Se realizó el comparativo 
respectivo entre los 
listados de aprendices 
tanto virtual como 
presencial. 

TEC F1948232 
TEG F1751894 
TEG F1750717 
TEG F1695453 
 

4 Participar en proyectos de 
investigación aplicada para 
aquellos contratistas que le hayan 
sido aprobados proyectos de 
vigencia 2019 y en el plan de 
trabajo del grupo de investigación 

NA NA 

5 Certificarse en la competencia de 
orientar procesos procesos 
formativos presenciales con base 
en los planes de formación 
concertados” o “Orientar 
formación presencial de acuerdo 
con procedimiento técnico y 
normativo” y aportar el respectivo 
certificado de aprobado al informe 
de ejecución contractual con un 
plazo máximo correspondiente a 
julio 31 de 2019, así como a los 
procesos que el SENA adelante 
para certificar habilidades 
pedagógicas de los Instructores 
de acuerdo a lo establecido en la 
Circular 3-2018-000200 del 
05/12/2018 

  

6 Abstenerse de realizar actos 
obscenos al interior de la entidad 

Reuniones    Asistencia a los 
diferentes 

OBJETO: 

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA (COMERCIALIZACION) DE 
SEGUIMIENTO EN LOS DIVERSOS PROGRAMAS DE FORMACION PRESENCIAL, 
VIRTUAL Y/O COMPLEMENTARIA QUE MANEJE EL CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS DEL SENA REGIONAL ATLANTICO. 
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que involucren la participación de 
miembros de la comunidad 
educativa 

eventos que se 
requieren 

7 Presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato, las 
demás que se requieran para la 
ejecución del contrato 

Presentación de informe a 
coordinación 

Informe mensual 
de ejecución 

8 Atender los requerimientos del 
Supervisor 

En las circunstancias 
requeridas 

Actas de 
Reunión 

 Obligaciones Generales   

1 Acatar la constitución política, la 
ley, los principios de la 
contratación estatal y las demás 
normas concordantes y 
complementarias 

Obligaciones 
Contractuales 

Obligaciones 
Contractuales 

2 Asumir la responsabilidad de 
todas las actividades relativas a la 
ejecución de las obligaciones 
establecidas en este contrato 

  

3 
 

De acuerdo con el principio de 
coordinación, el contratista deberá 
participar en las reuniones que 
sean convocadas relacionadas 
con la ejecución de su contrato 

Asistencia a las reuniones 
citadas 

Actas con 
registro de 
asistencia 

4 Entregar al SENA periódicamente 
y al finalizar el contrato, o cuando 
el supervisar lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos y 
electrónicos) a su cargo y que se 
produzcan en ejecución de sus 
obligaciones, debidamente 
inventariados conforme a las 
normas y procedimientos que 
establezca el Archivo General de 
la Nación y de acuerdo con el 
formato GD-F-004 Formato Único 
de inventario Documental 

Formato GD-F-004 Formato Único 
de inventario 
Documental 

5 Entregar al SENA a la finalización 
del plazo de ejecución o del 
vínculo contractual o cuando el 
supervisor del contrato lo solicite, 
los bienes devolutivos que le 
hayan sido asignados para el 
cumplimiento del objeto del 
contrato 

Formato de Paz y Salvo Formato firmado 

6 Utilizar en debida forma las claves 
asignadas para el ingreso a los 
sistemas de información y gestión 
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del SENA, que requiera para la 
ejecución del contrato y al finalizar 
el mismo, informar su 
desactivación y, garantizar la 
seguridad y reserva de la 
información conocida por estos u 
otros medios durante la ejecución 
del contrato 

7 Colaborar en el suministro y 
respuesta de la información 
correspondiente a los 
requerimientos efectuados por los 
organismos de control del Estado 
Colombiano o cualquier otra 
autoridad, en relación con la 
ejecución, desarrollo o 
implementación del contrato y de 
sus asuntos relacionados con el 
mismo 

  

8 Solicitar autorización escrita al 
SENA para utilizar el nombre, 
emblema o sello oficial con fines 
publicitarios o ajenos a los 
establecidos en los lineamientos 
de la Entidad 

  

9 
 

Cumplir con las normas, 
reglamentos e instrucciones del 
Sistema de gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo, del SENA 
según la normatividad vigente. 

Reporte de afiliación a 
ARL. Positivo año 2020. 

Reporte en 
poder del área 
de contratación. 

10 El contratista deberá hacer 
entrega del examen médico pre 
ocupacionales al grupo de 
seguridad y salud en el trabajo de 
la Dirección General y/o sus 
homólogos en los centros de 
formación y Direcciones 
Regionales de acuerdo con el 
profesiograma y el objeto a 
desarrollar y dentro de los plazos 
establecidos legalmente (Decreto 
723 de 2013 art.18.) 

Se presentaron Exámenes 
médicos ocupacionales 

Certificado en 
poder del área 
de contratación 

11 Para los efectos de retención 
prevista en el artículo 3.2.7.5 del 
decreto 1273 de 2018, el 
contratista estará obligado a 
informar el Sena al momento de la 
suscripción del contrato y cuando 

Comunicación informando 
novedades en la Rete-
fuente 

Rete-fuente 
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quiera que se produzca alguna 
modificación que afecte el monto y 
el giro de los aportes al sistema de 
Seguridad Social Integral, 
conforme con las variables 
establecidas.   

12 El certificado de aprobación de la 
inducción al Subsistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en 
el trabajo deberá adjuntarse a los 
documentos requeridos para el 
primer pago de honorarios 

Inducción en el SI 
Contratistas 

Certificado 
digital en 
sistema  

13 Mantener actualizados los 
sistemas de información sobre los 
cuales se le haya asignado 
usuario y contraseña durante la 
ejecución del contrato y entregar al 
supervisor las evidencias del 
estado en que se encuentre, en los 
informes de ejecución contractual 
parcial o final 

Sistema Sofia Plus 
Si Contratistas  

Archivo de 
Contratación. 
 
 

14 El Contratista asume, con la 
suscripción del contrato, la 
obligación de realizar los pagos al 
SISS (salud, pensión, y riesgos 
laborales), de acuerdo con la 
normatividad vigente aportando 
los soportes de pago 
correspondientes, los cuales 
deben ser validados para 
constatar que en efecto el pago de 
la planilla haya sido recibido por la 
entidad correspondiente, y en 
caso de incumplimiento total 
parcial, responder por las 
consecuencias y sanciones que 
disponga la ley. 

Afiliación al sistema 
general de salud 
SURA EPS, 
PROTECCION AFP Y 
POSITIVA ARL 
Pago mensual de los 
aportes al sistema general 
de seguridad integral. 

Soporte de las 
entidades con su 
respectiva 
afiliación en el 
folder de la hoja 
de vida.  
Fotocopia de la 
Planilla- Recibo 
de pago de 
Aportes a Salud, 
Pensión y ARL, 
#         
9404977584, 
expedido por 
APORTES EN 
LINEA,  
correspondiente 
al meses de 
marzo  de 2020 
respectivamente. 

15 A no subcontratar las actividades 
propias del objeto contractual, 
salvo, que dentro del desarrollo de 
la propuesta se haya previsto 
disponer de recurso humano, para 
lo cual deberá tener en cuenta que 
no podrá vincular menores de 

Programación Horarios en 
Horariosccysatl 
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edad, dando aplicación a la 
Resolución No1677 de 2008 del 
Ministerio de protección social y 
los pactos y convenios y 
convenciones internacionales 
ratificados por Colombia, sobre los 
derechos de los niños 

16 En caso de que proceda el registro 
y asignación de una firma digital, 
usarla dentro de los límites 
impuestos por el objeto y las 
obligaciones del presente contrato 
y en todo caso con la debida 
autorización de quien corresponda 

Firma Digital Firma Digital 

17 Desplazarse dentro del territorio 
nacional en caso de que se 
requiera para el cumplimiento de 
sus obligaciones contractuales y 
legalizar las ordenes las ordenes 
de viaje de acuerdo con los 
términos y lineamientos del Sena, 
una vez culminado el 
desplazamiento 

Diligenciamiento de todos 
los documentos 
requeridos para la orden 
de viaje 

Orden de Viaje 

18 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual 

Diligenciamiento de todos 
los documentos 
requeridos para la 
contratación 

Hoja de vida 
para la 
legalización del 
contrato con los 
soportes 
requeridos. 

19 Guardar reserva de la información 
asociada al objeto contractual que 
repose en base de datos, sistema 
de gestión, aplicativos, archivos 
físicos o magnéticos, respecto de 
los cuales se le haya concedido 
acceso mediante códigos, claves 
o contraseñas, respondiendo 
penal, penal, civil y 
administrativamente por su 
adulteración, perdida, consulta, 
uso o acceso no autorizado o 
fraudulento, durante el plazo de 
ejecución del contrato y un año 
más, conforme a las disposiciones 
contenidas en la ley 1266de 2008, 
ley 1581 de 2012, ley 1273 de 
2009y las demás que las 

 hoja de vida 
actualizada e 
impresa de 
Sigep, 
certificados 
laborales, 
certificados de 
estudio y 
formación 
complementaria, 
constancia de la 
empresa 
promotora de 
salud, al sistema 
de pensión y ala 
ARL, el RUT, 
entregados al 
piso 10 del 
Centro de 
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complementen, sustituyan o 
modifiquen 

Comercio y 
Servicio del 
Atlántico 

20 En cumplimiento de lo dispuesto 
en el parágrafo 1° del artículo 23 
de la ley 1150 de 2007, del artículo 
6 de la ley 1562 de 2012y el 
decreto 1273 de 2018 el(la) 
contratista deberá acreditar que se 
encuentra al día en el pago 
mensual de los aportes del 
sistema de seguridad social 
integral y para la realización de 
cada pago derivado del mismo, 
estos pagos podrán acreditarse 
mes vencido y únicamente por el 
sistema pila o de planilla asistida o 
el que determine el ministerio del 
trabajo. Cuando corresponda, 
el(la) contratista también debe 
acreditar el pago oportuno de los 
aportes al Sena, Icbf y cajas de 
compensación familiar (cuando 
corresponda) PARAGRAFO 
PRIMERO: En caso de requerirse 
el desplazamiento del contratista 
para desarrollar actividades 
directamente relacionadas con el 
objeto del contrato, este será 
informado por parte del supervisor 
a fin que se adelanten las 
gestiones necesarias para facilitar 
su desplazamiento, bien sea 
dentro del territorio nacional o 
fuera de este, de conformidad con 
lo establecido en la resolución que 
para el efecto se encuentre 
vigente.  PARAGRAFO 
SEGUNDO. El contratista se 
obliga a legalizar los gastos de 
desplazamiento generados en las 
ordenes de viaje debidamente 
celebradas dentro de los 5 días 
siguientes a la finalización de la 
misma 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe  
(formato informe legalización desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que 
relacioné las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la legalización 
de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecución 
contractual, el cual relaciono así:  
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

……         

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
de informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, 
fotocopia de la planilla -  recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 9404977584 
expedido por APORTES EN LINEA correspondiente al mes de marzo del año 2020.  
 
Evidencias en ( ) folios 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
Victoria Eugenia Baena Martínez  
Contratista 
C.C. No. 32.758.319 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1310777 de 2020 
 

 



INSTRUCTOR: VICTORIA EUGENIA BAENA MARTINEZ

CÓDIGO DE 

FICHA
GRUPO COMPETENCIA HORARIO INICIO FINAL HORAS AMBIENTE L M M J V

1837100
TÉCNICO EN RECURSOS 

HUMANOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA
8:00 - 10:00 a.m. 01-abr.-20 17-abr.-20 22

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

1695453
TECNÓLOGO EN GESTIÓN 

EMPRESARIAL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA
10:00 - 12:00 m. 01-abr.-20 30-abr.-20 40

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

1836635
TÉCNICO EN COMERCIO 

INTERNACIONAL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA
2:00 - 4:00 p.m. 01-abr.-20 17-abr.-20 22

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

1948232
TÉCNICO EN OPERACIONES 

COMERCIALES

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA
4:00 - 6:00 p.m. 01-abr.-20 30-abr.-20 40

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

1751894
TECNÓLOGO EN GESTIÓN DE 

MERCADOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA
8:00 - 10:00 a.m. 20-abr.-20 30-abr.-20 18

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

1750717
TECNÓLOGO EN NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA
2:00 - 4:00 p.m. 20-abr.-20 30-abr.-20 18

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

TOTAL 160

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - REGIONAL ATLANTICO

COORDINACIÓN COMERCIALIZACIÓN Y LOGÍSTICA

PROGRAMACIÓN ABRIL 2020



FECHA IDENTIFICACIÓN APELLIDO NOMBRE TELEFONO FICHA EMPRESA CONTACTO SEGUIMIENTO OBSERVACION

16/03/2020 1002465616     
GUTIERREZ 

CAMPO               
LAUDI MARCELA                 3235051812

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
ICONTEC EDITH GONZALEZ

ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA 

16/03/2020 1004322227     LOPEZ AYALA                   ANA MARIA                     3045723292
1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

COLOMBIA 

TELECOMUNICACIONES SA 

ESP - MOVISTAR

IVAN CANAVERAL
ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA 

16/03/2020 1140879789     
MONTAÑO 

CASTRO                
LARSSON PAUL                  3008878438

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

CLINICA GENERAL DEL 

NORTE
KAREN ARAUJI

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

16/03/2020 1045753303     
PEREZ 

RODRIGUEZ               
JESSICA PAOLA                 3017717344

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
INTEGRAL DE COLOMBIA IPS SHIRLY DIAZ

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

17/03/2020 1007116964     
SOLANO 

MARTINEZ               
MADELEYDIS SOFIA              3003789831

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

ENERGIA SOLAR 

ESWINDOWS

CARLOS SANCHEZ

3734000

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

17/03/2020 1044609999     
VARGAS 

VASQUEZ                
ALEXANDRA                     3023949642

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
MONOMEROS YADIRA CORREA

ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA 

17/03/2020 1129530116     
ZURBARAN 

ESCALANTE            
JOSEDK ANTONIO                3008039618               

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
SERVIZUNCHADO LAURA ROLONG

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO SI EN PROCESO

17/03/2020 1193368594 PRADA LLERENA EILYN DANIELA 3007523884 1837100 RECURSOS HUMANOS SEMPERTEX LIA ACOSTA

ACTA DE 

FINALIZACIÓN DE 

CONTRATO

FINALIZACIÓN DEL 

CONTRATO 

UNILATERAL. 

SE INCUMPLIO PLAN 

18/03/2020

19/03/2020 1007199559 RUIZ PEREZ MELISSA SOFIA 3003711086 1837100 RECURSOS HUMANOS
GRUPO LOGGIC 

INNOVACION Y SERVICIOS
ELISSA NAIZZIR

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO SI EN PROCESO

19/03/2020 1193124741
FUENTES 

ALTAMIRANDA
ELIANA DEL CARMEN 3022948315 1837100 RECURSOS HUMANOS

GRUPO LOGGIC 

INNOVACION Y SERVICIOS
MARIA MONICA QUIÑONEZ

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO SI EN PROCESO

19/03/2020 1001778438     GARCIA NIETO                  MICHELLE ROCIO                
3002546095-

3004726001    

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
MONOMEROS OLGA DONADO

ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA 

19/03/2020 1049453994 VILLAFAÑE SOTO NESTOR JULIO 3013951168
1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

CORPORACION 

UNIVERSITARIA AMERICANA
DAYANA BARAKE

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO

OTRO SI 

REGRESO 

PROGRAMADO EL 29 

20/03/2020 1001913260 CARO ARROYO YURANIS DANIELA 3006333574
1803501 - RECURSOS 

HUMANOS
TEAM FOOD VIA 40 MARIANA BARBOSA

ULTIMO DIA DE 

PRACTICA

20/03/2020 1001830127 SILVERA ACENDRAWANDY CAROLINA 3017608941
1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
CONTINENTE S.A. CARMEN ALEMAN

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

ESPERANDO 

INSTRUCCIÓN PARA 

20/03/2020 1002154496 EFROS CAMPIS YINETH MILET
3024670015

3004358223

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
CELTA - SOLEDAD

MARIO MEZA

3214400717

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

20/03/2020 1002131829 YURIS CARINA CEPEDA ROMERO 3042447830 1837100 RECURSOS HUMANOS PROYECTO PRODUCTIVO PROYECTO PRODUCTIVO

GESTIÓN TELETRABAJO

INSTRUCTOR VICTORIA E. BAENA

SEMANA DEL 16 AL 20 DE MARZO DE 2020

CAPACITACION TERRITORIUM 9:00 - 12:30 Y 3:00 - 5:00



FECHA IDENTIFICACIÓN APELLIDO NOMBRE TELEFONO FICHA EMPRESA CONTACTO SEGUIMIENTO OBSERVACION

24/03/2020 1002158846
ROSALES 

CHARRIS               
ANDERSON JAIR                 

3007513028-

3039459

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
MAPFRE SEGUROS ADRIANA NIÑO

ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA 

1. APOYO A LOS 

DIRECTORES 

COMERCIALES.

2. ATENCIÓN 

TELEFÓNICA A LAS 

DIFERENTES 

EMPRESAS QUE LE 

HACIA VISITAS 

SEMANALES.

3. SEGUIMIENTO 

24/03/2020 1143448780 JULIETH VANESSA MERCADO LEGUIA 3132114400
TECNICO EN COMERCIO 

INTERNACIONAL
ASDAMAR S.A.

STHEFANY GUTIERREZ 

BERDUGO

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO

OTRO SI DEL 24 DE 

MARZO AL 24 DE 

24/03/2020 CC 1193038378 
ARANZALEZ 

ISAAC

ANGELICA CAROLINA 

ARANZALEZ ISAAC
3002542318

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
HEIDY CAPELLAM

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

24/03/2020 CC 1001889041 ARIAS ALARCON
DANIEL ANTONIO ARIAS 

ALARCON
3008838998

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
JULIO

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

25/03/2020 CC 1002130129 
BEJARANO 

TABORDA

LINA MARCELA 

BEJARANO TABORDA
3005935922

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
KARINA MOLINARES

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

25/03/2020 CC 1140821859 
MARTINEZ 

BASTIDAS

EDWIN JOSE MARTINEZ 

BASTIDAS
3006230184

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
KARINA MOLINARES

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

25/03/2020 CC 1049938041 
MIRANDA 

MENDOZA

ANA ISIS MIRANDA 

MENDOZA
3102915217

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
KARINA MOLINARES

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

25/03/2020 CC 1001912227 
SAAVEDRA 

CAÑAS

SILVANA SAAVEDRA 

CAÑAS
3023940312

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
KARINA MOLINARES

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

26/03/2020 CC 1003196844 SALAZAR VERGEL
YOLISBETH SALAZAR 

VERGEL
3205071931

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
KARINA MOLINARES

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

26/03/2020 1042461007 ANDREA PAOLA HERNANDEZ AVILA

3005458871-

3017746133-

3046529794

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

AGENCIA DE ADUANA 

TRASLADO INTERNACIONAL 

NIVEL 2

CENITH SANJUANELO

3851770

SUSPENSION 

CONTRATO
EN PROCESO

SEMANA DEL 24 AL 27 DE MARZO DE 2020

GESTIÓN TELETRABAJO

INSTRUCTOR VICTORIA E. BAENA



26/03/2020 CC 1042444028 
VILORIA 

MARTINEZ

LILIANA PATRICIA 

VILORIA MARTINEZ

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
FLOR CARDENAS

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

UN PROBLEMA DE 

COMUNICACIÓN POR 

TRASLADO, PERO 

26/03/2020 CC 1130267014 ACOSTA MEJIA
MILAGRO PATRICIA 

ACOSTA MEJIA
3017916209

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
FLOR CARDENAS

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

27/03/2020 CC 1080021657 
GUTIERREZ 

DUQUE

SARAY GUTIERREZ 

DUQUE
3205731320

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
FLOR CARDENAS

INCAPACITADA 

POR AMIGDALITIS 

HASTA EL 13 DE 

ABRIL. TOTAL 

SE DEBERÁ HACER 

OTRO SI AL FINAL 

PARA REPONER LOS 

16 DÍAS

27/03/2020 CC 1193038378 
ARANZALEZ 

ISAAC

ANGELICA CAROLINA 

ARANZALEZ ISAAC
3002542318

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
HEIDY CAPELLAM

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

DIFICULTAD DE 

TRANSPORTE EN 

ESTOS DIAS - 

RETRASO AL LLEGAR 

27/03/2020 CC 1001889041 ARIAS ALARCON
DANIEL ANTONIO ARIAS 

ALARCON

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
JULIO AVILA

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

27/03/2020 CC 1143129175 CHIN BERDUGO
JEYSON WALDIR CHIN 

BERDUGO
3023327728

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S
EILEN MELENDEZ

LABORANDO EN LA 

EMPRESA

LA SUPERVISORA 

PIDE SE ACLARE 

QUIEN ES 

INSTRUCTOR DE 

FECHA IDENTIFICACIÓN APELLIDO NOMBRE TELEFONO FICHA EMPRESA CONTACTO SEGUIMIENTO OBSERVACION

30/03/2020 CC 1234092472 SILVA MANOTAS
ALVARO JOSE SILVA 

MANOTAS
3045758401

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S

María Luisa Munzón 

Arellana

KARINA MOLINARES - 

SUPERVISOR ZONA 

TIENDA CRA 43 CLL38

FINALIZACION 

CONTRATO 

UNILATERAL

Cancelación conrato - 

problemas de 

agresion con operario 

de la tienda 

30/03/2020 1192816920 DYLAN DAVID CASTILLO RODRIGUEZ 3177132738
1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

METROENVIOS LTDA

802.007.653
JEAN CARLO RIOS

ESTA TRABAJANDO 

EN LA EMPRESA 

30/03/2020 22476695 LUZ DARY
REBOLLEDO 

FERNANDEZ
3017345754

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

INTERANDINA DE 

TRANSPORTE SAS
Efrain Castellar

ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA 

30/03/2020 1001881601 JESUS DAVID MORELO SANCHEZ 3045350072
TECNICO EN COMERCIO 

INTERNACIONAL

AGENCIA DE ADUANAS 

ASERCOL S.A. NIVEL 1. ZONA 

FRANCA

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO

CONTRATO 

SUSPENDIDO OTRO SI 

HASTA EL 13 DE 

ABRIL

31/03/2020 1010113669 ELIECER IVAN CABARCAS BOLAÑO 573938625
TECNICO EN COMERCIO 

INTERNACIONAL

PROSIGNA S.A.S.ZONA 

FRANCA
GLENDA RAMOS

31/03/2020 1129530116     
ZURBARAN 

ESCALANTE            
JOSEDK ANTONIO                1695453 TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIALSERVIZUNCHADO LAURA ROLONG

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO  SI PENDENTE

GESTIÓN TELETRABAJO

INSTRUCTOR VICTORIA E. BAENA

SEMANA DEL 30 DE MARZO AL 3 DE ABRIL DE 2020



31/03/2020 CC 1234092472 SILVA MANOTAS
ALVARO JOSE SILVA 

MANOTAS
3045758401

1948232 - OPERACIONES 

COMERCIALES

JERONIMO MARTINS 

COLOMBIA S.A.S

María Luisa Munzón 

Arellana

KARINA MOLINARES - 

SUPERVISOR ZONA 

TIENDA CRA 43 CLL38

COMITÉ 

PENDIENTE
COMITÉ PENDIENTE

31/03/2020 1042459016     ALVAREZ AVILA                 MARIA REGINA                  
1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
AZULK

ARLYS SARMIENTO

3115610915

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO  SI PENDENTE

01/04/2020 1007116964     
SOLANO 

MARTINEZ               
MADELEYDIS SOFIA              3003789831

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL

ENERGIA SOLAR 

ESWINDOWS

CARLOS SANCHEZ

3734000
TRABAJO DESDE CASA

01/04/2020 1004322227     LOPEZ AYALA                   ANA MARIA                     3045723292
1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL

COLOMBIA 

TELECOMUNICACIONES SA 

ESP - MOVISTAR

IVAN CANAVERAL TRABAJO DESDE CASA

01/04/2020 1002158846
ROSALES 

CHARRIS               
ANDERSON JAIR                 

3007513028-

3039459

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
MAPFRE SEGUROS ADRIANA NIÑO TRABAJO DESDE CASA

01/04/2020 1002135932     
ANAYA 

HERNANDEZ               
JAVIER AGUSTO                 

3022843078 - 

3951826

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
MOVISTAR LINA URREGO

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO  SI PENDENTE

02/04/2020 1010007311
GUETTE 

GUZMAN                 
ANGELLA FRANCESCA             3016190608

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
MAPFRE SEGUROS ADRIANA NIÑO TRABAJO DESDE CASA

02/04/2020 1042461007 ANDREA PAOLA HERNANDEZ AVILA

3005458871-

3017746133-

3046529794

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

AGENCIA DE ADUANA 

TRASLADO INTERNACIONAL 

NIVEL 2

CENITH SANJUANELO

3851770
TRABAJO DESDE CASA

02/04/2020 1006323946     
ALVARADO 

MUGNO                
YULIANA FERNANDA              

3022413415- 

3016378279

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL

COMERCIALIZADORA DE 

SERVICIOS FINANCIEROS

YENY TINOCO

3186152763

SUSPENDIERON EL 

CONTRATO
OTRO  SI PENDENTE

02/04/2020 1048315354 IVAN DE JESUS COMAS PEDRAZA 3022394228 1751878 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1001874964
KATHERINE 

PAOLA
GARCIA ROMERO 3135529067 1751878 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1193037661 YARINA PAOLA PARRA PINO
3724646-

3014859928
1751878 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1045696561
LACIDES 

ALFONSO
PERTUZ DE LOS REYES

3113544059-

3107719553
IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1234890673 DANIEL ALFREDO ROMAN LOPEZ 3014039788 1751879 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1192925697 YESSICA CHARRIS 1347532 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1190898468 SAMUEL RODRIGUEZ 1505445 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1192763246 MIGUEL NIEBLES ESCOBAR 1751879 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1045743039 JAMES CASALINS 1751879 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1001799686 SANTIAGO MENDOZA CORONADO 1751879 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1042460816 KEYNER MERCADO 1751878 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1050734559 MANUEL GOMEZ 1751879 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1143468454 SAMITH U MARRIAGA 1751879 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1004380099 JAVIER MACIAS 1751878 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA

03/04/2020 1045730018 JAVIER MEDINA 1751878 IMPALA JOAN ROMERO TRABAJO DESDE CASA



FECHA IDENTIFICACIÓN APELLIDO NOMBRE TELEFONO FICHA EMPRESA CONTACTO SEGUIMIENTO OBSERVACION

13/04/2020
Rebolledo 

Fernandez
LUZ 301 7345754

1836635 TECNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL
Interandina de Transporte S.AEfrain Castellar

SUSPENDIERON 

CONTRATO

EMPRESA ESTÁ EN 

CARTAGENA

13/04/2020 1007218938
ALFREDO 

MANUEL
DIAZ HERNANDEZ 3105781260

1505342 - NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL
MERCADATOS JOSE LUIS CARO

ESTA TRABAJANDO 

DESDE CASA EN 

BARRANQUILLA

13/04/2020 1002155952     
SANTIAGO DE LA 

HOZ            
KEVIN KEY                     3007143751               

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
UNIVERSIDAD AUTONOMA DIANIS TOVAR OTRO SI

13/04/2020 1007116964     
SOLANO 

MARTINEZ               
MADELEYDIS SOFIA              3003789831

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL

ENERGIA SOLAR 

ESWINDOWS

CARLOS SANCHEZ

3734000

TRABAJO DESDE 

CASA

14/04/2020 1044609999     
VARGAS 

VASQUEZ                
ALEXANDRA                     3023949642

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
MONOMEROS YADIRA CORREA

TRABAJO DESDE 

CASA

14/04/2020 1129530116     
ZURBARAN 

ESCALANTE            
JOSEDK ANTONIO                3008039618               

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
SERVIZUNCHADO LAURA ROLONG

SUSPENSION 

CONTRATO OTRO 

SI

14/04/2020 1002200600     
ROSALES 

HERNANDEZ             
DONNA PAMELA                  3002625251

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL
PROCAPS JHON ARRIETA

SUSPENDIERON 

CONTRATO

14/04/2020 1006323946     
ALVARADO 

MUGNO                
YULIANA FERNANDA              

3022413415- 

3016378279

1695453 TECNOLOGO EN 

GESTION EMPRESARIAL

COMERCIALIZADORA DE 

SERVICIOS FINANCIEROS

YENY TINOCO

3186152763

SUSPENDIERON 

CONTRATO

15/04/2020 1007745014
CARDENAS 

VILLALOBOS
CARLOS ANDRES 3023482308

1750717 - NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL

SIN CONTRATO - SIN 

ENTREVISTAS

SIN CONTRATO - SIN 

ENTREVISTAS

15/04/2020 1048322712
CERVANTES 

SORACA
KATY MISEL 3053116510

1750717 - NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL

SIN CONTRATO - SIN 

ENTREVISTAS

SIN CONTRATO - SIN 

ENTREVISTAS

15/04/2020 1193038388
ERAZO 

CABALLERO
JESUS JAVIER 3193202832

1750717 - NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL

SIN CONTRATO - SIN 

ENTREVISTAS

SIN CONTRATO - SIN 

ENTREVISTAS

15/04/2020 8798231 FRANCO FERRER ERROL DOUGLAS 3058171930
1750717 - NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL
XPECTRUM TECHNOLOGIE EDWIN VARGAS

TRABAJO DESDE 

CASA

GESTIÓN TELETRABAJO

INSTRUCTOR VICTORIA E. BAENA

SEMANA DEL 13  AL 15 DE ABRIL DE 2020


