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Documento de Apoyo

FORMATO ANEXO INVITACION PUBLICA

PROCESO MINIMA CUANTIA

No. MC-VLL-CAB-0020-2024

OBJETO:

Compra de materiales de formacién de papeleria, elementos deportivos, jugueteria y textiles
de los diferentes programas del Centro Agropecuario de Buga, vigencia 2024.

Ciudad, Guadalajara de Buga, 17 DE Mayo de 2024
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RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e

incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

3. Cercidrese que cumple con las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir toda la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de
aquella que la requiera.

5. Siga las instrucciones que se imparten en el Pliego de Condiciones para la elaboracion

de su propuesta.

Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.

Identifique su propuesta.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del proceso, EN NINGUN CASO

SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

10. Toda consulta 0 comunicacién debera formularse por escrito mediante
la plataforma SECOP II; no se atenderan consultas personales, ni telefénicas, ni por
correo electrénico (excepto por indisponibilidad de la plataforma). Ningin convenio verbal
con personal del SENA, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o
modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

11. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al SENA para
verificar toda la informacién que en ella suministren.

12. Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la
de uno de los miembros del Consorcio o de la Uniébn Temporal, el SENA podra rechazar
la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes.

13. Tenga en cuenta la forma establecida por Colombia Compra Eficiente en caso de
presentarse en forma de consorcio o unién temporal dentro la plataforma SECOP 11, si no
se presenta de la forma correcta su propuesta no podra ser evaluada.

14. La presentacion de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; se recibieron
aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha
aceptado que el Pliego de Condiciones es compatible y adecuado para identificar el
alcance del servicio requerido por el SENA y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

15. Verifiqgue previamente al cierre del presente proceso ante el SENA, que se encuentre al
dia en el pago de aportes parafiscales.

16. El SENA se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada y solicitar las

aclaraciones que considere pertinentes.
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1. Introduccion

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, pone a disposicion de los interesados el anexo
de invitacion publica No. MC-VLL-CAB-0020-2024 para la seleccion del contratista.

TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO AL PLIEGO DE
CONDICIONES ELECTRONICO QUE SE ENCUENTRA EN SECOP I, ESTE
PLIEGO ESTA CONFORMADO POR TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE
SE ANEXAN A TRAVES DE DICHA PLATAFORMA.
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Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, estudio de mercado y
matriz de riesgo, asi como cualquiera de sus anexos esta en disposicioén del Publico en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECORP L.

Los interesados pueden presentar observaciones mediante la plataforma, al presente
documento en la oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.

Este procedimiento se realiza a través de la modalidad de Minima cuantia, atendiendo el
objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del contrato a celebrar.

2. Aspectos Generales
A. Invitacién a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA -, invita a todas las personas y organizaciones interesadas
en hacer control social al presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP II. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias
pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para
poder ejercer su funcién. Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley,
desarrollaran su actividad.

B. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los
documentos del proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de
las ofertas, la presentacién de observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o gasto
relacionado con la participacion en el proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de
los interesados y proponentes.

C. Comunicaciones

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacién deben hacerse por escrito, Uni
camente mediante la plataforma SECORP II.

La comunicacion debe contener: Identificacion de los anexos presentados.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
por canales distintos a los mencionados solo seran tenidas en cuenta para los propdésitos del
proceso de contratacion cuando sean radicadas a través del canal que corresponda.

D. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en
cuenta en el mismo, deben ser otorgados en espafiol. La oferta y sus anexos deben ser
presentados en espafiol. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los
requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al espariol
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presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el
proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al espafiol de los
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los
términos del articulo 251 del Cadigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de apostilla
o consularizacion.

E. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

(i)

(i)

(iii)

(iv)

Consularizacién. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de
Comercio, “Los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los
funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el consul Colombiano o, a falta de éste, por el de
una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales
sobre el régimen de los poderes.

Al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los cénsules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del
respectivo pais.”

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de
Legalizaciones) para la correspondiente legalizacion de la firma del consul y demés
trAmites pertinentes.

Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del
tramite de consularizacion sefalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga
de uno de los paises signatarios de la Convenciéon de La Haya del 5 de octubre de
1961, sobre abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible
la apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del
documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si
la apostilla estd dada en idioma distinto al espafiol, debera presentarse
acompafada de una traduccién oficial a dicho idioma y la firma del traductor
legalizada de conformidad con las normas vigentes.

Legalizaciones

a. Los proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La
Haya citada en el literal (b) anterior podran optar, como procedimiento de
legalizacion de los documentos otorgados en el exterior, por
la consularizacion descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en
el numeral (b) anterior.

b. Los anexos al presente pliego deben completar los interesados, no deberan
contar con el procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores.
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c. La consularizacién o apostilla de los documentos otorgados en el exterior
deberan presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no
presentada.

F. Potestad de Verificacion

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidad de la informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para
ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere
necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

G. Conversion de monedas

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos
de Norte América, debe convertirse a esta moneda utlizando para ello el valor
correspondiente con el siguiente procedimiento de conversion:

Si la moneda de origen es diferente al Peso, se debera convertir la moneda original al Délar
y luego a Pesos. Para la conversion al Délar, se debera tomar, para todos los efectos, como
tasa de referencia la tasa de cambio del dia de corte que se especifique en el respectivo
estado financiero; dicha tasa de cambio debera ser la certificada: (i) por el Banco de la
Republica de Colombia, (ii) en su defecto por el Banco Central; (iii) en caso que no la certifique
las entidades descritas en el numeral (i) o (ii) por el organismo legalmente competente del
pais en que se emitié dicho documento.

Si se trata de estados financieros, una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados
Unidos de América o si la informacion se presenta originalmente en dicha moneda, se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado TRM certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para la fecha de corte de estos.

H. Informacién Confidencial

Aunque la informacién que se solicita para la presentacién de propuesta puede no ser
constitutiva de amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, los proponentes
seran responsables de advertir o _contrario; en el caso en que las propuestas
tuvieren informacion confidencial privada o que configure secreto industrial de acuerdo
con la Ley colombiana, el proponente debe indicar tal calidad dentro de la opcién dada
para ello en el SECOP Il al momento de la elaboracion de la propuesta y asimismo
expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

3. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 tiene como fin establecer un marco regulatorio
que propicie el emprendimiento y el crecimiento, consolidacién y sostenibilidad de las
empresas, con el fin de aumentar el bienestar social y generar equidad, para dar mayor
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participacion e incentivos para las Mipymes, los emprendimientos y empresas de mujeres
interesadas en celebrar contratos con el estado y para dar el debido cumplimiento a la Ley
enunciada en precedencia, el Gobierno Nacional expidié el Decreto 1860 de 2021, el cual
modifico y adiciond el Decreto 1082 de 2015. En este contexto y en lo referente a las Mipymes
en la contratacion publica en la modalidad de minima cuantia, se modificaron los articulos
2.2.1.2.5.1.al 2.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015. Asi mismo, se modifico la Subseccion 2 de
la Seccion 4 del Capitulo 2 del libro 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior El servicio Nacional de Aprendizaje Sena en aras de dar cumplimiento a lo
relativo al sistema de compras publicas, en especial en el proceso que actualmente se
adelanta, informa a los proponentes que deberan tener en cuenta las siguientes disposiciones
legales en el evento en que deseen acceder a las limitar el proceso a Mipymes:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contrataciéon con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000- $457.297.264.°) que aplicara hasta el 31 de Diciembre
2023, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o Distritos en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Nota: En el evento que el proponente desee limitar el proceso a Mipyme, debe diligenciar los
anexos No.1y 1.1.

3.1. AVISO DE LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME

La limitaciébn del proceso a Mipymes debera quedar consignada en un AVISO que sera
publicado el dia definido en el cronograma del proceso, y debera contener el siguiente texto:

"Teniendo en cuenta que SI __ NO __ cumplieron con los requisitos establecidos en el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.23.y
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. El proceso MC-VLL-CAB-0018-2023 No. SI __ NO
___se limita a la presentacién de ofertas de MiPymes.

De igual forma, en razén al domicilio de las MiPymes que presentaron las solicitudes de
limitaciébn de convocatoria, el presente proceso Sl NO se limita territorialmente a
empresas con domicilio en (Guadalajara de Buga, Departamento del Valle o Nacional)

En caso de limitarse el proceso se deberd presentar el Formato No. 1 y No. 1.1 segun
corresponda para acreditar la condicion de MiPymes".

3.2. CIERRE DEL PROCESO
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El cierre del proceso se realizara el dia y hora indicados en el cronograma. Se adjudicara el
contrato al oferente que haya cumplido con los requisitos minimos habilitantes y presente la
oferta econdmica de menor valor.

3.3. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Una vez recibidas las ofertas, la Entidad publicara el listado de proponentes que presentaron
oferta.

Los Proponentes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes seran
evaluados, de acuerdo con lo establecido en el presente pliego, Por lo tanto la Entidad a través
de la plataforma publicara el informe de evaluacion, y los proponentes deberan revisar el
informe de evaluacion a fin de establecer si ha sido requerida alguna subsanacion o
aclaracion, caso en el cual deberan anexar los soportes respectivos a través de la seccion
"mensajes” Unico medio por el cual los proponentes deberdn dar respuesta y anexar la
documentacion respectiva, con el fin de adjuntarlos posteriormente a la oferta, teniendo como
plazo maximo para subsanar hasta el término del traslado del informe, de conformidad con el
articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

La Entidad publicara el informe de evaluacién de Ofertas en la oportunidad sefalada en el
Cronograma establecido en el SECOP 11. Las observaciones al informe de evaluacion
deberan presentarse por parte de los oferentes en la seccién "observaciones al informe de
seleccion" o en su defecto a través de la seccion de "mensajes”, no se aceptaran
observaciones recibidas por otro medio.

3.4 COMITE DE EVALUACION

La Entidad contara con un Comité de Evaluacion de Propuestas, el cual estara integrado por
personas del area técnica, financiera y juridica. La evaluacion de la propuesta comprende:

3.4.1. La verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter juridico,
financiero, econdmico, capacidad de organizacibn y de experiencia del
proponente, cuando apliquen de acuerdo con el pliego.

3.4.2. La verificacion del cumplimiento de los requisitos técnicos minimos excluyentes y
de los requisitos técnicos adicionales.

3.4.3. La Entidad Contratante verificara y evaluara las ofertas presentadas por los
proponentes dentro del plazo sefialado en el cronograma, y podra constatar
informacion, solicitar aclaraciones o subsanaciones etc.

3.4.4. El proponente responderd las solicitudes de aclaracion o subsanacién a su
propuesta dentro del término fijado por comité evaluador y en la forma referida en
el numeral anterior.

3.4.5. Si la propuesta cumple con las exigencias del pliego sera habilitada, conforme a lo
establecido en el pliego de condiciones.

3.4.6. La Entidad Contratante de acuerdo con lo establecido en el cronograma pondra a
disposicién de los proponentes los informes de evaluacion de las propuestas para
gue dentro del término establecido en el cronograma presenten las observaciones
gue estimen pertinentes.

4. REQUISITOS HABILITANTES
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

4.1. CAPACIDAD JURIDICA

Describa los requisitos de capacidad juridica de acuerdo con el Manual de Contratacion
y la Normativa Vigente.

41.1

4.1.2.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El oferente debera suscribir
la carta de presentacion de la propuesta, conforme al formato establecido en el
anexo No. 4 “carta de presentacion de la propuesta” y sera firmada por el
proponente o su apoderado debidamente facultado, si fuere el caso. Si la
propuesta es presentada por una persona juridica debera ser firmada por el
representante legal; si se trataré de una unién temporal o consorcio debera venir
firmada por la persona que los integrantes hayan seleccionado como
representante del consorcio o unién temporal.

Apoderado.

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma,
en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los
integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso en la Republica de Colombia
y deberd estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos
los integrantes de la estructura plural, a efectos de adelantar en su nombre de
manera especifica las siguientes actividades: (i) formular oferta para el proceso de
seleccion; (ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la
Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya
lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de adjudicacion; (iv)
Suscribir en nombre y representacion del adjudicatario el contrato.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo
General del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74), asi como
con los aspectos referidos a la autenticacion, consularizacion o apostille y
traduccion, establecidos por la legislacién colombiana.

CAPACIDAD: La capacidad legal es un requisito cuyo objeto cumplimiento se
exige al interesado desde el momento de presentacion de la oferta. Dicha
condicion se acreditara con la siguiente documentacion:
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a) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA

b)

PERSONA JURIDICA O CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONA NATURAL EXPEDIDO POR
EL ORGANO COMPETENTE: El proponente persona natural o juridica, o
en el caso de Consorcios o0 Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes deberd presentar con su oferta certificado expedido por
autoridad competente con una antelacion no mayor a 1 mes a la fecha de
radicacion de la oferta en el cual se pueda constatar lo siguiente:
OBJETO SOCIAL: Para participar en el proceso de seleccion el
proponente cuando sea persona juridica debera tener un objeto social igual
o similar al objeto de la presente convocatoria que le otorgue a la persona
la capacidad legal para contratar.

CALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL: De quien suscribe la oferta,
se verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA
JURIDICA para presentar oferta y obligar a la persona juridica a cumplir
con el objeto del contrato. En caso de ser necesario deberd aportar
autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta
Directiva, etc.), de conformidad con los requisitos legales para su validez,
en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para
presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta por el valor de la
propuesta (cuando el representante legal de la persona juridica tenga
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma). El
documento de autorizacién debera presentarse debidamente suscrito y
expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

Cuando la propuesta se presente por Consorcio o Unidn Temporal debera
allegarse documento en el cual se acredite su constitucién. Adjuntar
formato GCCONF-066 CONSTITUCION DE CONSORCIO o GCCONF-
067 CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL y GCCON-F-057
ACREDITACION DE SOCIOS.

VIGENCIA: De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993,
las personas juridicas deberan acreditar que su duracién no es inferior al
plazo del contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega
de las ofertas.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: Fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal de la persona juridica o persona
natural o cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, la
cual debe ser clara y legible.

FOTOCOPIA DE LIBRETA MILITAR PARA VARONES MENORES DE 50
ANOS Todo proponente sea Persona Natural o juridica, de manera
individual, en consorcio o Uniébn Temporal, los representantes de las
personas juridicas, asi como el representante designado en el consorcio o
Unién Temporal, (VARONES MENORES DE 50 ANOS) deberan anexar
copia de la LIBRETA MILITAR o Certificado de definicion de situacion
militar emitido por el EJERCITO NACIONAL -DIRECCION DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE RESENAS descargar de
https://www.libretamilitar.mil.co/
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4.1.3 ACREDITACION DE ENCONTRARSE A PAZ Y SALVO EN EL PAGO DE
APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES,
PENSIONES Y APORTES A LA CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF
Y SENA.

Para personas naturales: El Proponente persona natural debera acreditar la
afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los
certificados de afiliacion respectivos. El proponente podra acreditar la afiliacion
entregando el certificado de pago de planilla. Los certificados de afiliacion se
presentan con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo
de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en
el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que relina los requisitos para acceder a la pension de vejez, o
se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo
acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud.

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar
por separado los requisitos sefialados. Adicionalmente, el proponente
adjudicatario debe presentar, para la suscripcién del respectivo contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracién donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. Adjuntar FORMATO
GCCON-F-063 CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL.

Para personas juridicas: Tratdndose de personas juridicas debera acreditar el
pago de sus empleados a los sistemas mencionados, mediante certificacion
suscrita por el representante legal o por el revisor fiscal cuando este exista, y
deberd aportar fotocopia de la cedula de ciudadania, su respectiva tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente y actualizado para
contadores, en los términos sefalados por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
la Ley 828 de 2003.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta,
el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina
durante los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. Si el proponente
no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion. Se verificara Gnicamente la acreditacion del
respectivo pago a la fecha de presentacién de la propuesta, sin perjuicio de los
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en
salud, éste se debera hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236
de 1999 y las demés normas que lo regulen. Adjuntar FORMATO GCCON-F-062
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA.

a) En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente debera
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manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento
del mismo.

b) Enelcaso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia,
deberan presentar en forma individual dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo cuando este exista, segun
corresponda.

c) Encaso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier
motivo no esté obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal,
asi debera manifestarlo.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA. La entidad hard la consulta en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de antecedentes
disciplinarios del proponente, Persona Natural, (Persona juridica, representante
legal de la persona juridica y del proponente plural asi como los integrantes del
proponente plural).

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el
proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia
(Persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas
y/o del proponente plural, y los integrantes del proponente plural) deberan
presentar una declaracion rendida bajo la gravedad del juramento en la que se
declare que no tiene antecedentes disciplinarios.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA. De
conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo
primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, ningln proponente ni los integrantes
de proponentes plurales, podra haber sido declarado responsable fiscalmente,
caso en el cual sera inhabil para contratar con el Estado durante los cinco afios
siguientes a la ejecutoria del fallo correspondiente: inhabilidad que cesara cuando
la Contraloria competente declare haber recibido el pago o, si este no fuere
procedente, cuando la Contraloria General de la Republica excluya al responsable
del boletin de responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificara por parte de
la entidad en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

Igual requisito deberd cumplir el representante legal del proponente plural, asi
como el representante legal de la persona juridica, ya sea como proponente o
integrante de proponente plural.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia
(Persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas
y/o del proponente plural, y los integrantes de proponente plural) deberan
presentar una declaracion rendida bajo la gravedad de juramento en la que se
declare que no tiene antecedentes fiscales.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: Ningan proponente,
Persona Natural, Representante legal de personas juridicas o representante legal
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del proponente plural y sus integrantes, podra registrar antecedentes judiciales,
para lo cual la entidad verificard en la pagina de la Policia Nacional, dicha
circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todos los
representantes legales de la persona juridica que conforman dichos proponentes
plurales, no podran registrar antecedentes judiciales; asi mismo de quien abona
la propuesta si es del caso.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia
(persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas
y/o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales) deberan
presentar una declaracién rendida bajo la gravedad del juramento en la que se
declare que no tiene antecedentes judiciales.

REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. Ningln proponente
representante legal de personas juridicas o representante legal del proponente
plural y sus integrantes, podra estar vinculado en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de
la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia, ni como deudor
moroso en el pago de las multas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia,
para tales efectos se considera en mora quien no lo haya pagado dentro de los
seis (6) meses siguientes a su imposicion, para lo cual la entidad verificara en la
pagina de la Policia Nacional (Art 183).

CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se
debera acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista o por el
representante legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratacion
de aprendices debera manifestarlo por escrito. “En el caso de personas naturales,
en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion
de aprendices, lo certificara mediante la presentacion de una declaracion
juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.

CERTIFICACION DE AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES
O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO. Para el caso de las
personas juridicas, el representante legal, debera presentar una declaracion en la
cual conste que ni el, ni la persona juridica, ni los miembros de la junta directiva
se encuentran inmersos en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar con el estado de acuerdo a la Constitucion y la ley,
en el mismo sentido el proponente persona natural deberd aportar dicha
declaracion bajo los mismos parametros sefialados en el presente numeral,
suscrita en original. Adjuntar anexo 9 Certificado de Inhabilidades e
incompatibilidades.
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4.1.10.REGISTRO UNICO TRIBUTARIO-RUT. El proponente, persona natural, juridica,
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal, deberd adjuntar
fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT- expedido por la DIAN.

4.1.11.SI ES DECLARANTE DE RENTA O NO CERTIFICACION. Documento escrito en
el cual certifique si ES o NO Declarante de Renta.

4.1.12. CERTIFICACION BANCARIA DEL PROPONENTE El oferente debera presentar
con su oferta la certificacién expedida por una entidad financiera en la que se
detalle nimero de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos.
El certificado la expedicion deberé ser con una antelacion no mayor a 1 mes a la
fecha de radicacion de la oferta y debera corresponder a la referencia bancaria
registrada en el Usuario SECOP II.

4.1.13.FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS Para que el Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA - pueda generar el trdmite de la notificacion de los actos administrativos de
caracter particular, por cualquier via electrénica, el proponente debera registrar su
direccion de correo electrénico y aceptar las condiciones relacionadas en el
presente documento. Adjuntar formato GCCON-F-059.

4.1.14. COMPROMISO ANTI-CORRUPCION. que debe contraer el (los) PROPONENTE
(S), hacer constar en comunicacién escrita de compromiso y bajo la gravedad de
juramento, que se entiende prestado por la sola suscripcion de documento que
anexa a la oferta. Se incluye formato sugerido en documentos del proceso.

4.1.15.EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE EXTRANJEREOS. Las
personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta,
en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion, nombre
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de
comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano
directo que lo faculta. ¢El proponente es persona juridica extranjera? Si la
respuesta es si, por favor adjuntar documento solicitado.

NOTA: Todos los documentos anexos solicitados por la entidad deben venir debidamente
marcados y humerados de acuerdo con el nombre del documento del requisito exigido.



W

4.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.
4.2.1. EXPERIENCIA.

El proponente que pretenda acreditar experiencia debera aportar las
certificaciones y/o acta de liquidacion expedidas por la entidad contratante, en la
que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono.

b) N.LT.

c) Nombre del Contratista.

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el
nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

e) Numero del contrato (si tiene)

f) Objeto del contrato

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

h) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes
y ano).

i) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

i) Nombre y firma de quien expide la certificacion.

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de
seleccion sera de dos (2) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los
siguientes requisitos:

Nota: Certificacibn que no tenga los requisitos exigidos para verificar la
informaciéon de la misma, no quedara habilitada para cumplir con el requisito de
experiencia y debera entregarse con lo exigido, de lo contrario no cumplird y podra
ser causal de no cumplimiento dentro del presente proceso.

a) El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto
contractual.

b) Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de
vencimiento del plazo de presentacion de propuestas.

¢) Como minimo el valor de los contratos o la suma de los dos debera ser el
doble del valor del presente proceso.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, la experiencia total de
dicha figura asociativa sera la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo
con su porcentaje de participaciéon en ella. Cuando se haga referencia a un
contrato ejecutado como Consorcio o Union Temporal, se deberd indicar la
participacion de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demas requisitos
solicitados en este numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el
proponente debera anexar ademas de la certificacién cualquiera de los siguientes
documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta, orden pedido u otro
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documento relacionado que soporte la certificacion, so pena de no ser tenida en
cuenta para el célculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes
involucren servicios adicionales a los solicitados por la entidad, la certificacion
debera reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacion no contenga toda la informacién requerida,
dicha informacién podra verificarse en los soportes adjuntos.

La certificacién del contrato se analizar4 por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional
se sumard al contrato principal, quedando esta como una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente
numeral serda causal de rechazo de la propuesta.

4.2.2. CRITERIO DIFERENCIAL- INCENTIVO DECRETO 1860 DE 2021

Teniendo en cuenta lo Establecido en el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que
adiciona el Articulo 2.2.1.2.4.2.218 del Decreto 1082 de 2015, se considera viable,
dado que el presente proceso se debe limitar a MIPYME, establecer requisitos
Diferenciales para incentivar MIPYMES.

Para beneficiar a las MiPymes que deseen participar en el presente proceso, se
establecerd como requisito diferencial que el tiempo de experiencia y/o nimero de
contratos para acreditarlo sea:

El oferente debera demostrar la experiencia con la presentacion de certificacion escrita
0 copia de un (1) contrato celebrado con entidad estatal o privada con la certificacion
correspondiente, cuyo valor igual o superior al 50% del Presupuesto Oficial establecido
para este contrato, indicando su objeto, valor y plazo de ejecucion.

Los proponentes que accedan a este beneficio deberdn aportar, junto con su
propuesta, los documentos que acreditan su condicion de MiPymes de conformidad
con los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 107 4 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya deberan aportar el Anexo 1
y/ 1.1. Para el caso de proponentes plurales se podra acceder a este beneficio siempre
y cuando al menos uno de los integrantes ostente alguna de las anteriores condiciones
y tenga una participacion como minimo del 10 %, el cual debera aportar en cualquiera
de los casos los documentos que acrediten su condicion.

EL SENA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION
LA INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR
LA MISMA Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES.

Por medio de esta documentacion la entidad busca que los oferentes acrediten si cuentan con
las capacidades técnicas y particularmente de experiencia para desarrollar el objeto a
contratar.

4.2.3. OFERTA TECNICA'Y ECONOMICA.
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Para la presentacion de la oferta econémica a través de la plataforma SECOP |l debera tener
en cuenta lo siguiente:

a) Debera presentar la oferta técnica y econémica en el formulario de la plataforma del
SECORP II.

b) El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades,
medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

c) Se verificardn los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente debera presentar su oferta
discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e
indirectos.

d) El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no
contiene una casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, el valor unitario a ofertar
deberd incluir el IVA si a ello hay lugar.

e) Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en
moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a
gue hubiere lugar. En el evento en que la propuesta econémica tenga centavos, el
proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma
es mayor o menor a 0.50 centavos.

f) Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que
corresponda.

g) ElI SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion: retencion en la fuente RENTA, Retencion en
la fuente ICA, retencion de IVA.

h) Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

i) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion
y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto,
los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

j) NO DEBE SOBREPASAR EL PRESUPUESTO UNITARIO ESTIMADO POR LA
ENTIDAD SO PENA DE SER RECHAZADA LA OFERTA.

4.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

En virtud de lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y teniendo en cuenta que se trata de un proceso de minima cuantia y que el pago
se realizara contra entrega a satisfaccion de los bienes y/o servicios objeto del contrato,
para el presente proceso de seleccion, no se solicitaran indicadores financieros.

5. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
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El objeto del proceso es “Suministro de materiales de formaciéon de aseo y bioseguridad de
los programas Regular, Sena Emprende Rural, Articulacién, Produccion de centro y
Desplazados del Centro Agropecuario de Buga, vigencia 2023”. La Entidad Contratante
adelanta este proceso con base en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 7323 de
mayo 23 de 2023.

5.1. CONDICIONES ESPECIFICAS TECNICAS
6. LOTE 1 - PAPELERIA
CoDIGO ITEM DESCRIPCION TECNIicA | UNIDAD DE IL\J/IEB PRESENTACION | CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
SECOP
31201517 | CNTAPARA [ PARAEMBALAEDE | g0 | pac | x8Unidades | 1
24100000 | DISTENSADOR | Dispensadorcinta de | ynigag | UN | Unidad 1
Escribe sobre papel,
plastico, metal, madera,
vidrio y muchas otras
superficies porosas y
no porosas.
Marca en la mayoria de
superficies.
'F\,A:rrﬁqaa?]%rn te Pur_1ta biselada. Tinta _ _
53141611 Punta Eina resistente al agua, de Caja CX X 12 Unidades 1
rapido secado que no
Negro
se decolora.
Cierre hermético con
capuchoén que evita el
secado de la tinta.
Cuerpo de polipropileno
que evita la
evaporacion de la tinta.
De 100 cm de
60121124 | Papel Kraft Papel kraft Rollo ROL ancho x 150 m 1
de longitud
Tijeras corta Tij_eras Corta _T_odo Para _ _
44121618 . Primeros Auxilios Unidad UN Unidad 1
todo mediana .
Universal Trauma
44000000 grﬁccriuovador fuelle Archivador Az Unidad UN Unidad 1
ARCILLA PARA
ARCILLA PARA .
11111808 | ESCULTURAS ESCULTURAS BEIGE Libra LB Bolsa 1
BEIGE
60101307 COLORES X 12X42MM X5 Paquete PAC X 100 Unidades 1
100 UND COLORES X 100 UND
barra de silicona
14111507 | barra de silicona | multiproposito por 770 Paquete PAC X 18 Unidades 1

grs
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11161701 | Bayetillas Bayetillas 80x100 Unidad UN Unidad
BLOCK
14111514 | CUADRICULAD gglrégggs cod: Unidad | UN Unidad
O OFICIO
gbac[:)II;ICULAD BLOCK . .
14111514 CUADRICULADO Unidad UN Unidad
OOFICIO80 | 5Ficio 80 HOJAS
HOJAS
BOLIGRAFO NEGRO
escritura fina de 0.7
44121702 BOLIGRAFO mm, Zona de agarre en | Caja CX X 12 Unidades
NEGRO ; :
caucho antideslizante y
Puntera metdlica
44121804 | Borrador Borrador Pz-20 Caja CX X 6 Unidades
44111912 | Porradorpara | borrador paratablero |\ iq0q | UN | Unidad
tablero acrilico acrilico
31211904 | Brochas Brochas medianas Unidad UN Unidad
Tipo Caja Carton Tipo
. . B Medidas 31x31x31cm
Caja Carton B ! .
Largo31x Material Cartén _ .
24112505 corrugado 3 capas Uso | Unidad UN Unidad
Ancho31x )
Alto31cm Libros, elementos
pesados Origen
Nacional Color Marrén
Caja de
chinches para Tachuelas En Plastico . .
31162001 tablero de Para Tabla De Corcho Caja CX X 100 Unidades
corcho
Cajas multiusos
Transparente ultra
liviana para guardar y
organizar espacios.
Caja Plastica Tapas que se abre
24112404 Almacenaje totalmente. Tapa con Unidad UN Unidad
sistema de clic y cierre
seguro. Capacidad total
1.5 Litros. (largo 19,5
cms - Ancho 15,7 cms -
Altura 9,7 cms)
Cajas De Altura x_Ancho X
Carton- Profundidad: 51 cm x _ .
24112505 48 cm x 62 cm Unidad UN Unidad
corrugado Material: Cartéon
62x48x51 |
corrugado
Cantidad: 10 Cajas
Medidas: 10,5cm de
Cajas De Carton largo, 10,5cm de ancho
Microcorrugado y 1lcr_n de alto .
24112505 Material: Carton Paquete PAC X 10 Unidades

De
10,5x10,5x11cm

Microcorrugado Kraft
de excelente
presentacion y
resistencia.
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Carton Ecolégico
Reciclable.

Cajas Autoarmables, no
necesita pegante ni
cinta para el armado.

Cajas fabricadas en
cartén de excelente
calidad. Mayor
resistencia y mayor
seguridad.

2 CAJAS DE
TEMPERA PAYASITO
X 6 UND CADA CAJA
CADA CAJA DE

TEMPERAS
CONTIENE 6
Cajas Temperas | COLORES
Escolar X6 INCLUYE LOS . .
31211502 Unidades SIGUIENTES Caja CX X 6 Unidades
Colores Surtidos | COLORES:
* BLANCO
*NEGRA
*AZUL REY
*AMARILLO
*ROJO
*VERDE
Cajas u
organizadores
44111515 | de Cajas de Archivo X 100 | Caja CX X 100 Unidades
almacenamiento
de archivos
44101809 | CAlculadorade | 0 1adora kadio 3866 | Unidad | UN | Unidad
escritorio
Tamafo de las hojas:
Carta
Con anillos: Si
Carpeta Iéi\rg%x Ancho: 23 cm X
44111515 | legajador Aceta . Unidad UN Unidad
Az E_spesor. 6 mm
Tipo de carpeta: Aceta
Archivadora
Material: Cartén
Plastificado
44122003 | Carpetas carpeta de carton Paguete | PAC | X 100 Unidades
tamafio oficio
CARTON PAJA
14111507 | Carton Paja BLANCO DE 1/8 X 10 Paquete PAC X 10 Unidades
uUDS.
carton piedra pliego
14111507 | cartdn piedra 100x70 cms 2mm de Unidad UN Unidad

grosor
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Cartulina por octavos
para distintos usos x25.
5 Unidades de cada

14111519 Bristol Surtida color basico Amarillo Paquete PAC X 25 Unidades
Azul Rosada Verde y
Blanca,
Pack de 25 Unidades.
CB:QIRS-‘I—I}(J)LL”:% CARTULINA BRISTOL _
60102704 COLORES PAQ 1/8 COLORES PAQ X Paquete PAC X 10 Unidades
10
X 10
CB:QIRSTFUOLLH\iéo CARTULINA BRISTOL .
14111519 160 GR BLANCA Paquete PAC X 100 Unidades
GR BLANCA 70X100
70X100
CARTULINA GS-CARTULINA
BRISTOL 160 | ppisTOL 160 GR
14111519 | GR BLANCA . Paquete PAC X 10 Unidades
. BLANCA 70X100 cod:
70X100 cod: 8490693
8490693
Cinta de
31201503 | Enmascarar 18 Cinta de Enmascar 3/4 | Rollo ROL Unidad
MM
Cinta de CINTA ADHESIVA DE
14111507 | Enmascarar 36 ENMASCARAR BEIGE | Rollo ROL Unidad
MM TESA, 36 MM X 40 M
Cinta de CINTA DE
31201517 | Enmascarar 48 ENMASCARAR por Rollo ROL Unidad
MM 48mm x 40 m
Cinta
gﬁchgagxiﬁg? 1 CinEa De Raso Para
11101531 : Mofos 50 Mts X 1.2 Rollo ROL X 50 Metros
colores surtidos 2
) : Cm Color A Eleccién
Colores: surtidos
1 cm de ancho
Cintas decorativas de
Cinta papel, ideales para
decorativas de 3 | mofios, y decoraciones,
6011140g | M de ancho - | disponible 3 cm de Rollo ROL | X 10 Metros
colores surtidos | ancho en rollo de 100
Colores: surtidos | yardas (90m), 10
3 cm de ancho metros, Disponibilidad
de 16 Colores
CINTA PARA
31201517 | S0 :QPLfSA EMPAQUE Unidad | UN | Unidad
TRANSPARENTE
44122104 | Clips plasticos )((:g%s estandar plastico | . cX X 100 Unidades
44121707 Co_Iores X172 Colores surtidos Caja CX X 72 Unidades
unidades
COLORES LARGOS X
44121707 Eg:gggsx 12 12 UNIDADES Caja CX X 12 Unidades

UNIPUNTA
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UNIDADES
UNIPUNTA
COLORES GS-COLORES
LARGOS X 12 LARGOS X 12
44121707 | UNIDADES Caja CX X 12 Unidades
. | UNIDADES UNIPUNTA
UNIPUNTA cod: | 4. 900503038
900503038 )
Comprobante de Diario.
Formas Minerva Ref 40
14100000 COMPROBANT | _ 14. (Paq x 100 Paquete PAC X 100 Unidades
E DE DIARIO
formatos En Formas
Continuas)
Cosedora / Cosedora / Grapadora
44121615 Metalica de pinza para | Unidad UN Unidad
Grapadora .
25 hojas
CUADERNO COSIDO . .
14111514 | Cuaderno DE 100H CUADROS Unidad UN Unidad
44121605 [)_lspensador de | Dispensador Cinta Unidad UN Unidad
cinta empaque Empaque 48Mm
44121805 Esferos_ de lapiz corrector liquido Unidad UN Unidad
correccion
ESQUINERO DE
CARTON KRAFT
Esquinero De MEDIDAS:
Cartén LARGO 230cm
24102100 | Compacto 230 ALA: 5cm* Unidad UN Unidad
CmX5CmX5 ESPESOR: 5mm
Mm CANTIDAD: 1 unidad.
PESO X UNIDAD 600
GRAMOS APROX.
Foamy Pliego
41122800 | Foamy Pliego escarchado x 10 Paquete PAC X 10 Unidades
unidades
14100000 | Formatos Hoja | o etes Paguete | PAC | X 20 Unidades
de vida minerma
Gancho Gancho Legajador
44100000 | Legajador . 98 Paquete PAC X 20 Unidades
. Plastico Bolsa
Plastico Bolsa
(C:;olfot;gz Sjr%i dos Globos R12 colores
60141001 % 50 surtidos x 50 Paquete PAC X 20 Unidades
Latex
Latex
c?cl)?obrgz El?rtidos Globos R6 colores
60141001 % 50 surtidos x 50 Paquete PAC X 50 Unidades
Latex
Latex
c?olfot;gz Sl?rtidos Globos R9 colores
60141001 x 50 surtidos x 50 Paquete PAC X 50 Unidades
Latex
Latex
KIT FORMAS Formas Didéacticas
14100000 | DIDACTICAS Minerva es un Kit de Kit JG X 33 Formas
MINERVA ensefianza que incluye
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33 Formas Minerva
Con el tamafio, color y
presentacion de las
originales, util en
practicas de
contabilidad en el
colegio, universidad y/o
cursos técnicos

Lapiz largo, hexagonal,
viene en colores
brillantes, mina suave
para pintar, buena

44121707 | Lapices transferencia de color. | iy | UN | Unidad
Portaminas NO téxicos. Largo del
Lapiz: 175 mm.
Diametro del Lapiz: 7.0
mm. Diametro de Mina:
3.0 mm
44121706 | Lapiz Lapiz Hb #2 Caja X 12 | 0 CX | X 12 Unidades
Escritura Grafito
44121706 | LAPIZ N.2 HB kAAAF?é ('\:';aHXBlFZ’APER Caja CX | X 12 Unidades
Formatos contables o
libros de contabilidad
Libro de TAMANO OFICIO DE . .
14111808 | o ntabilidad 50 HOJAS, TRES Unidad | UN | Unidad
COLUMNAS x 400
Folios
Mantel
Cuadrado Mantel Cuadrado
52121604 | Redondo blanco | Redondo blanco Lino Unidad UN Unidad
Lino Poliéster X | Poliéster X 150cm
150cm
Mantel Mantel Rectangular
Rectangulgr blanco Poliester . .
52121604 b!anco Poliester Linentablecloth 60 X Unidad UN Unidad
Linentablecloth 126 Pu
60 X 126 Pu
Marcador borrable
recargable para escribir
y marcar sobre tableros
blancos y también
adecuado para
flipcharts, El grosor de
Marcador trazo de la punta
44121708 | Borrable redonda es de 1,5-3 Unidad UN Unidad

Recargable azul

mm,Producto
recargable en los
colores azul Forma de
la Punta: Redondo,
Grosor de trazo: 1,5-3
mm, Puntas de
Recambio disponible,
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Secado rapido,
recargable, La tapa
puede reposicionarse,
Tiene un Clip.

44121708

Marcador
Borrable
Recargable
negro

Marcador borrable
recargable para escribir
y marcar sobre tableros
blancos y también
adecuado para
flipcharts, El grosor de
trazo de la punta
redonda es de 1,5-3
mm,Producto
recargable en los
colores negro, Forma
de la Punta: Redondo,
Grosor de trazo: 1,5-3
mm, Puntas de
Recambio disponible,
Secado rapido,
recargable, La tapa
puede reposicionarse,
Tiene un Clip.

Unidad

UN

Unidad

44121708

Marcador
Borrable
Recargable rojo

Marcador borrable
recargable para escribir
y marcar sobre tableros
blancos y también
adecuado para
flipcharts, El grosor de
trazo de la punta
redonda es de 1,5-3
mm,Producto
recargable en los
colores rojo Forma de
la Punta: Redondo,
Grosor de trazo: 1,5-3
mm, Puntas de
Recambio disponible,
Secado rapido,
recargable, La tapa
puede reposicionarse,
Tiene un Clip.

Unidad

UN

Unidad

44121708

Marcador
Borrable
Recargable
verde

Marcador borrable
recargable para escribir
y marcar sobre tableros
blancos y también
adecuado para
flipcharts, El grosor de
trazo de la punta
redonda es de 1,5-3
mm,Producto
recargable en los
colores verde, Forma

Unidad

UN

Unidad
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de la Punta: Redondo,
Grosor de trazo: 1,5-3
mm, Puntas de
Recambio disponible,
Secado rapido,
recargable, La tapa
puede reposicionarse,
Tiene un Clip.

MARCADOR
MARCADOR . .
44121708 E\ES[AANENTE PERMANENTE AZUL Unidad UN Unidad
MARCADOR MARCADOR
44121708 | PERMANENTE PERMANENTE Unidad UN Unidad
NEGRO NEGRO
Marcador Permanente
MARCADOR Punta Gruesa. GS-
44121708 | PERMANENTE | MARCADOR ROJO Unidad UN Unidad
ROJO PERMANENTE
ERGONOMICO
uARcADOR | NARCADOR VEROE
44121708 | PERMANENTE .| Unidad UN Unidad
VERDE P/FINA SHARPIE P/FINA cod:
90050004
ESJ@?IVAS NOTAS ADHESIVAS _ .
14111530 76X76MMX320H X5 Unidad UN Unidad
76X76MMX320 COLORES
H X5 COLORES
NOTAS GS-NOTAS
ADHESIVAS ADHESIVAS
14111530 | 76X76MMX320 | 76X76MMX320H X5 Paquete PAC X5 Colores
H X5 COLORES | COLORES cod:
cod: 900506086 | 900506086
55121700 Pgletas parey Paleta punto encuentro Unidad UN Unidad
Siga pare y sifga
ﬁg::sBinst}:ss Palos Plasticos Para _
60141117 Bombas Globos X 100 Paquete PAC X 100 Unidades
Globos X 100
Und
Und
44121804 | Papel Bond Papel bond para dibujo | Rollo ROL X 20 Yardas
Papel Bond x 30 | LoPe PO RS e
14121901 | Pliegos De 90 X g Paquete | PAC | X 100 Unidades
70 Cm De 60 Gr De_60 Gr X 100
Unidades
14111507 | Papel Celofan | Fapel Celofan Colores 1 o o | pac | X 25 Pliegos
surtidos tamafio pliego Surtido
Papel Contac 20 | Rollo Papel Contac 20
14111609 | Mts Adhesivo Mts Adhesivo Rollo ROL X 20 Metros
Transparente Transparente
60121116 | Fapel Crepe Papel Crepe Pliego Paguete | PAC | X 10 Unidades
Pliego Paquete X 10 Unidades
14111530 | Papel de notas ADHESIVAS STICK'N Unidad UN Unidad

X 400 HOJAS, 76 MM
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PAPEL
FOTOCOPIA 75 ECS)TFSAC?(EII;IA 75 GRS
14111506 | GRS CARTA Unidad UN Unidad
REPROGRAF CARTA REPROGRAF
cod: 8162182 cod: 8162182
Rollo de papel kraft
Papel kraft rollo | calidad 90 gr. / m2
14110000 X 24 pulgadas dimensiones: ancho 60 Rollo ROL X 250 Metros
cm x 250 m
Papel para impresion
Papel para de computadores Caja .
14111506 | impresion Carta | Resma De Papel Caja CX )éelsomlimdades
75 Gr Reprograf Carta 75 Gr
X 10 Unidades
Papel para impresién
Papel para de computadores Caja .
14110000 | impresion Oficio | Resma De Papel Caja CX é :Somlimdades
75 Gr Reprograf Oficio 75 Gr
X 10 Unidades
14111507 | PAREE gﬁfé%"opfg%%‘r\'\"”\‘o Paquete | PAC | X 25 Unidades
Pliego de Papel
Periddico. 70 x 100cm.
Pliego. Color
beige.Papel de calidad
relativamente baja. Se
produce a partir de
pasta mecanica de
madera blanda y de
PAPEL fibrasI (rjecgcladas. El
PERIODICO D e b &
14111519 | 48.5 GRS 7000 | BT ecto estado, libre | b0 ete | PAC | X 500 Unidades
UNIDAD cod: e pelusa, polvillo o
cualquier otro residuo
8490737 '
tener textura y color
uniforme, sin rasgos de
uso, libre de defectos
como arrugas,
rasgufios, roturas,
rebabas, maltrato, que
afecten el normal
desempeirio del
producto.
14121902 | Papel Silueta 1/8 Eapel Slluetg 1/8 Paquete PAC X 50 Unidades
olores surtido
Paquete de Paquete barra de
12352310 | barras de . Paquete PAC X 25 Unidades
o silicona gruesa
silicona
31201610 Pegamento en Pegant_e en Barra Unidad UN Unidad
barra Pegastic x 20 gramos
Pinceles Pintura Pinceles Pintura Kit
60121228 | Kit Diferentes Kit JG X 12 Unidades

Estilos

Diferentes Estilos
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Pintura acrilica
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Kits de 50 pinturas
acrilicas destellos
originales 60 cc

Kit

JG

X 50 Pinturas

31211508

Pintura acrilica

Kits de 80 pinturas
acrilicas destellos
originales 60 cc

Kit

JG

X 80 Pinturas

14111507

pistola silicona

pistola de calor con
boquilla metélica para
silicona en barra,
potencia de 25 watts

Unidad

UN

Unidad

46101503

Plastilina
Gigante En Caja
X 12 - 260 Grs
Norma.

Plastilina Gigante En
Caja X 12 - 260 Grs
Norma.

Caja

CX

X 12 Unidades

41111604

Regla Metalica
30cm

Regla Metalica 30cm X
12 Pulgadas

Unidad

UN

Unidad

44121716

Resaltadores
colores surtidos

Cuando vamos a
resaltar o subrayar lo
mas importante en un
texto, este practico
Resaltador Sharpie
Accent te da ese
beneficio, disfruta de su
uso

Su punta es hiselada la
cual permite varios
tipos de trazo segun
como se incline la
punta

Su tinta es a base de
pigmento lo cual impide
la atenuacion excesiva
en el tipo

Material en polimero el
cual resiste caidas
Cuerpo redondo
cémodo para la mano
Su tapa permite
acomodarse en la parte
posterior para evitar
perdidas

Lo puedes usar en la
oficinal, casa, estudio o
en cualquier momento
que estés revisando un
texto importante,
destacar unas palabras
0 un titulo que no pase
desapercibido.
Deléitate con su gama
de colores y la calidad
de sus pigmentos

Unidad

UN

Unidad
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Caracteristicas frotis
Protector
especialmente
formulado para no frotis
cuando destacando por
muchos boligrafo de
tinta y tintas de
eléctrica

Colores brillantes y
transparentes, hacen
su texto resaltado facil
de leer

(punta de cincel versatil
es excelente para
resaltar o subrayado
Tinta de secado rapido
es inodoro y no toxico
certificada AP

Dimensiones 1 x 1 x 1
cm

Color

Amarillo, Azul, Fucsia,
Naranja, Surtido, Verde

Resma de papel

paquete x 50 hojas en

14111506 - tamafo carta 23.5x Paquete PAC X 50 Hojas
opalina .
27.5 Centimetros
44121613 gACAGANCHO SACAGANCHOS Unidad | UN | Unidad
set de .
52121606 | Individuales de set de Individuales de Paquete PAC X 8 Unidades
mesa x 8
mesa X 8
Es una tabla liviana que
tiene un material de
calidad, que la hace
ideal para mantener los
documentos
Tabla Con asegu_rados para
Gancho Para escribir, despla_zarte de _ .
44111500 ) . un lado a otro, incluso Unidad UN Unidad
Hojas, Plastica .
; dejando la tabla con los
Fabri Folder .
papeles sujetos al
gancho, lo que tenga
enganchado en la tabla
no se desorganizan ni
se moveran de donde
estén.
o Tipo
Ig,?lfﬂrgrfgglﬂ,co Articulos de oficina
25172608 Aluminio Caracteristicas Unidad UN Unidad
Tablero acrilico, de facil
80x120cm

limpieza, permite suave
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escritura en superficie.
Alto

80 cm

Material

Formica y aluminio
Uso

Doméstico - académico
Recomendaciones
Limpiar con alcohol, no
usar marcador
permanente

Ancho

120 cm

Largo

2cm

Color

Blanco

Descripcién: Superficie
de corcho 100% natural
de alta resistencia al
pinchado, que permite
una mejor sujecién de
la chincheta gracias asi

14111607 Tablero de auto recuperacion. Unidad UN Unidad
corcho Marco color cognac
ideal para amenizar tus
espacios. Colocacion
horizontal. Ficha
Tecnica: Material :
Corcho Medidas:60 X
90
Saca punta: Medidas:
2.5 cm largo, 1.5cm de
ancho y 1cm de alto,
forma: Volumétrica,
. . material del cuerpo:
44121619 | 1 831apiz zamak, cuchiIIasF()je Caja CX X 12 Unidades
Metalico N
acero inoxidable,
tornillo metalico
Niquelado, color: plata
Ideal para lapiz mina
N°2
TANGRAM
7PZS MADERA | TANGRAM 7PZS
60102714 | CAJA 3 MADERA CAJA 3 Unidad UN Unidad
JUEGOS cod: JUEGOS cod: 8042992
8042992
Lo g | TEMPERA JUNIOR | |
44121706 CAJX6 + PALETAY Caja CX X 6 Unidades
+ PALETAY PINCEL
PINCEL
TIJERA TIJERA MULTIUSOS . .
44121618 | \iuLTiIusOs 7 | 7 MANGO PLASTICO | Ynidad [ UN Unidad
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MANGO
PLASTICO
Tijeras Para Tijeras Para Papel .
44121618 Papel Grandes Grandes Paquete PAC X 2 Unidades
. tinta de marcador
tinta de recargable borrable
14111507 | marcador tinta de 30ml. 4 colores Frasco UN X 4 Unidades
recargable .
surtidos
TINTA DE
EES,QRGA TINTA DE RECARGA
44121712 PARA MARCADOR Frasco UN X 100 ML
MARCADOR BORRABLE NEGRO
BORRABLE
NEGRO

6.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

Los proponentes interesados en participar con sus propuestas en el proceso deben de tener
en cuenta para la presentacion de sus ofertas en los aspectos técnico y econémico la
siguiente informacion y requisitos, deben incluir la informacién y soportes requeridos:

a) Para presentar las ofertas y realizar entregas de los productos de resultar
adjudicatario, tener en cuenta la presentacion comercial y cantidades solicitadas de
esa presentacion comercial. Las unidades de medida incluidas en los listados, como
metro, litro, centimetros cubicos, etc., son informativas y un requerimiento de la
plataforma SECOP Il en la seccién cuestionario.

o Las entregas se deben de realizar con cantidades exactas segun lo solicitado;
ejemplo, no entregar una presentacion de 30 kilos, para cubrir dos pedidos de
15 kilogramos cada uno (salvo situaciones de fuerza mayor, que en todo caso
deben de ser consultadas y autorizadas previamente por el supervisor del
contrato y area técnica respectiva).

o Entregas completas segun lo requerido (sin faltantes).

b) Los productos ofertados deben ser nuevos y venir en sus empaques de fabrica,
originales, de excelente calidad y cumplir con las especificaciones técnicas minimas
requeridas por la entidad.

o Se entiende por bienes de mala calidad los que generen un mal
funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los que cuenten con
especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los diferentes fines,
la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con caracteristicas
diferentes o insuficientes.

o Los bienes ofertados y entregados en virtud de un contrato suscrito, que no
cumplan con las especificaciones técnicas serdn devueltos al contratista y
deberan ser entregados nuevamente en un término no mayor a diez (10) dias
calendario. En caso de incumplimiento parcial o total de entrega, se dejara
constancia de esta en acta suscrita por las partes y se aplicaran las multas y
sanciones establecidas en el contrato.

c) Las fechas de vencimiento de los productos alimenticios o que son insumos o
materias primas para preparacion de alimentos al momento de la entrega deben de
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tener un minimo doce (12) meses posteriores a la fecha de entrega.

d) Si por error involuntario se incluyen marcas o referencias en los listados de
requerimientos de los documentos del proceso (estudio previo, pliego de condiciones,
etc.) no se deben tener en cuenta y hacer caso omiso. Cada proponente puede ofertar
las marcas que considere, siempre que cumplan los requerimientos técnicos.

e) Informar si utilizard para las entregas de los bienes, transporte propio o contratado.

o Si utiliza transporte propio debe informar los vehiculos a utilizar y cumplir con
lo descrito en los requisitos de SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
(SST) Y AMBIENTALES, del proceso. Los vehiculos deben contar con la
documentacion reglamentaria al dia y con el plan de seguridad vial del SENA
en sus instalaciones.

o Si el transporte es contratado con terceras personas, debe aportar copia del
contrato, convenio o en su defecto un acta de compromiso firmada con la
empresa que le prestara el servicio de transporte para hacer las entregas de
los bienes requeridos.

o Eldescargue de los vehiculos que entreguen los productos es asumido en su
totalidad por el proveedor adjudicatario, por lo tanto, el personal ocupado para
este proceso debe presentar la dotacion adecuada para la labor, cumpliendo
normas de seguridad y salud en el trabajo y debe presentar la planilla de pago
de aportes a seguridad social integral vigente.

o Los productos ofertados deben ser entregados en sus empaques sellados y
en las condiciones y especificaciones requeridas, como: instalacion y puesta
en marcha, con la capacitacion sobre su manejo para los equipos a los que
se les solicito.

f) Tiempo de Ejecucion: El proponente seleccionado debera ejecutar el objeto
contractual en forma eficiente y oportuna, sin procesos que conduzcan a demoras
injustificadas, en el tempo méaximo sefialado en la invitacion.

g) Elriesgoy propiedad de los bienes: Sera asumido por parte del PROVEEDOR hasta
gue se realice la entrega total a satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar indicado.

h) Los precios de la propuesta serén invariables durante el término del estudio, tramite,
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

i) La presentacion de la oferta en todos los aspectos (técnico, juridico-habilitante y
econdmico) la deben realizar los proponentes exclusivamente en el SECOP Il en los
espacios correspondientes del proceso. La oferta econémica se debe diligenciar
directamente en la Seccion respectiva del proceso en SECOP Il segun instrucciones.
No se aceptan documentos que hagan parte de la oferta por correos electrénicos o
por la seccion de mensajes, salvo indisponibilidad del SECOP Il certificada por CCE,
en cuyo caso se aplicard el protocolo establecido por CCE.

j) Garantizar cumplimiento de requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo SST
y Ambientales en la etapa precontractual, enunciados en el Numeral 24 del presente
estudio previo, los cuales, para el presente proceso, hacen parte de la oferta técnica
solicitada.

k) Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El Valor estimado del contrato serd hasta por la suma OCHENTA MILLONES CIENTO
OCHENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS CON SESENTA



CENTAVOS ($80,185,557.60) pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), cuando
a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter Nacional y/o
Municipal de caracter legal, costos directos e indirectos, presupuesto que se ajusta al de
entidad estatal, amparado con el Certificado de Disponibilidad No. 7323 del 23 de mayo 2023.

7.1. FORMA DE PAGO

Se establece el plan de pagos de acuerdo con el cronograma de entregas a parciales, como

sigue:
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago representa

Requisito para el pago

cronograma de entregas

productos entregados.

frente al valor total del

contrato
Un pago por cada entrega | EI total pagado debe | El SENA pagara el valor del
parcial de acuerdo el | corresponder al total de | Préesente contrato en pagos

parciales, dentro de los treinta (30)
dias calendario siguientes a la
radicacion de la respectiva factura
comercial (con el lleno de los
requisitos establecidos en el art.
617 Estatuto Tributario), recibo a
satisfaccion expedido por el
supervisor del contrato y
certificado de pago de seguridad
social y aportes parafiscales (art.
50 Ley 789 de 2002 y art. 23 Ley
1150 de 2007), de acuerdo a
derecho de turno. Si los
documentos en referencia son
devueltos por el SENA, por
inconsistencias como la falta de
informacion o mal diligenciamiento
de los mismos, el SENA, se obliga
a la asignacién nuevamente del
turno, siempre y cuando se
hubieren subsanado las
observaciones y se haya cumplido
con el trdmite documental dentro
del plazo indicado. El contratista
debera presentar con la oferta, la
Certificacion de existencia de
cuenta corriente o de ahorros
expedida por la entidad bancaria.
Todas las demoras que se
presenten por estos conceptos
serdn de responsabilidad del
contratista, quien no tendra por
ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna
naturaleza.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL

PROCESO:
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Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, de conformidad con
el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto
Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida
en fisico, por mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente al
senalado dentro de la plataforma SECOP II.

Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos
establecidos en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas
vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él
mismo y en la ley.

Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por
Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de SECORP II.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcioo Unién Temporal no se encuentre debidamente autorizado para
presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y
una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada
en segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre

Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos
habilitantes, en mas de una oferta. En tal situacion, se rechazan todas las ofertas
que tengan el mismo profesional propuesto.

Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias
propuestas por el mismo proponente por si o por interpuesta persona, o por los
socios que integran la persona juridica, individualmente o a través de un consorcio
0 union temporal.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no
corresponda a la realidad y genere confusion para la Entidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio
de las ofertas.

Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en
cualquiera de los documentos de la propuesta.

Cuando supere el porcentaje (%) de Administracion y/o Utilidad determinados por
el SENA.

Cuando supere el factor multiplicador definido.

Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no
responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede
insatisfecho el requerimiento realizado por la Entidad.

Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdmicas y de
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido
proceso 0 ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones
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solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones
rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.
Modificar la integracion de la figura asociativa, consorcial o de union temporal,
luego de presentada la oferta.

El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con
posterioridad a la solicitud de subsanacion de la Entidad.

Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona
natural, o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura
Plural PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del proceso de seleccion.

Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las
descripciones o cantidades de la “OFERTA ECONOMICA”.

Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el del presupuesto oficial.

De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econémica,
supere el 2% del valor total de la misma.

Cuando se evidencie error aritmético que no supere el 2% en varias ofertas
presentadas, el valor que tomara la Entidad, como valor de la oferta para cada
oferente sera el registrado en la Plataforma Secopll, Independientemente del valor
gue se haya presentado en la oferta.

Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta
econdmica no pueden superar el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por
item, so pena de rechazo de la oferta.

Los demas casos expresamente establecidosen la ley oen el Pliego de
Condiciones.

6. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

Publicacién de la invitacion

20/05/2024 18:00 PM

Publicacién estudios previos

20/05/2024 18:00 PM

Observaciones a los estudios previos

21/05/2024 18:00 PM

Manifestacion para limitar a MiPymes

21/05/2024 18:00 PM

Respuestas a las observaciones

22/05/2024 18:00 PM

Publicacion de aviso de limitacion o no
a MiPymes

22/05/2024 18:00 PM

Fecha méaxima para expedicion de
adendas

23/05/2024 18:00 PM

Presentacion de ofertas

24/05/2024 18:00 PM

Apertura de sobres

24/05/2024 18:02 PM

Informe de presentacion de ofertas

24/05/2024 18:15 PM

Publicaciéon del informe de evaluacion
de las Oferta

27/05/2024 18:00 PM

Presentacion de observaciones al
informe de verificacién o evaluacion y
subsanar observaciones

28/05/2024 18:00 PM

Publicacién de informe definitivo

29/05/2024 18:00 PM

Aceptacion de ofertas

29/05/2024 18:00 PM




SENA
Entrega de las garantias de ejecucion 5/06/2024 18:00 PM
del contrato
Aprobacion de las garantias de 5/06/2024 18:00 PM
ejecucion del contrato
Plazo de validez de las ofertas 45 dias

Nota: En caso de presentarse adendas o modificaciones, se ajustaran los plazos
sefialados en el presente cronograma.

VALIDEZ DE LAS OFERTAS:

La validez de la oferta debe ser de cuarenta y cinco (45) dias calendario a partir de la
fecha de cierre del proceso.

PARTICIPANTES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, podran
participar en la presente convocatoria, las personas naturales o juridicas, nacionales
0 extranjeras, asi como los consorcios o uniones temporales, considerados legalmente
capaces en las disposiciones vigentes, cuyo objeto social permita la ejecucion del
objeto del contrato a celebrar.

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o union temporal del
proponente adjudicatario, podra ceder su participacion sin la autorizacion previa y
escrita del SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien sea como
proponente individual, sociedad o como integrante de un consorcio, uniéon temporal.

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal, debera presentar
individualmente los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y su
existencia y representacion legal.

Segun si se trata de persona natural, persona juridica, consorcio o union temporal, los
proponentes deberan presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza
juridica.

En todo caso, los proponentes deberan acreditar no encontrarse incursos en las
causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica y
demas disposiciones legales vigentes, Las personas juridicas nacionales y extranjeras
deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas.

SELECCION Y ADJUDICACION

La seleccién se efectuara con base en el siguiente procedimiento:
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El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el
precio mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no
supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.
Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio
previa verificacion de sus calidades habilitantes.

En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se
verificaran las de quien presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente
hasta obtener un oferente habilitado.

Si sblo se presenta una oferta, esta se aceptard siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se
declarara desierto.

En caso de no presentarse ningun proponente el proceso se declarara desierto.

La entidad seleccionard mediante comunicacion de aceptacion de la
oferta electronica al proponente con el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con
las condiciones sefialadas en esta invitacion.

10. FORMATOS Y ANEXOS QUE HACEN PARTE DEL PRESENTE PROCESO

A continuacion, se relacionan todos los formatos y anexos, que son estandar para todas
las modalidades de seleccion. En frente de cada formato se indicara si el formato aplica
0 no aplica para el presente proceso.

Si se indica que el formato o anexo "aplica", el proponente deberé presentar diligenciado
el formato con su propuesta. Los formatos se encuentran publicados en archivo
independiente.

FORMATOS DEL PROPONENTE

No. Nombre del formato Aplica No Aplica
Formato
JURIDICOS
#1 COMPROMISO ANTICORRUPCION X
#4 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA X
#11 MODELO CONSTITUCION DE CONSORCIOS. X
GCCON-F-066
# 10 MODELO CONSTITUCION UNION TEMPORAL. X
GCCON-F-_067
#7 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES PERSONA X
NATURAL. GCCON-F-063




SENA

N

#8 | CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES PERSONA
JURIDICA. GCCON-F- 062

#9 | MODELO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION
ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS.
GCCON-F-059

ECONOMICOS

#5 | FORMATO DE ANEXO A OFERTA ECONOMICA
(WORD)

#6 | FORMATO DE ANEXO A OFERTA ECONOMICA
(EXCEL)

TECNICOS
#2 | FORMATO OFERTA TECNICA
#3 | FORMATO EXPERENCIA ACREDITADA
ANEXO | SOLICITUD DE LIMITACION DE MIPYME CAB
1 BUGA
ANEXO | CERTIFICACION QUE ACREDITE LA CALIDAD
1.1 | DE MIPYME

Elaboro: Miguel Andres Jaimes Quintero, Apoyo Compras CAB M
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