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CONDICIONES TECNICAS DEL ESTUDIO PREVIO

FECHA DE ELABORACION

DiA 14 MES 05 2024

DEPENDENCIA RESPONSABLE

SECRETARIA GENRERAL

1. INFORMACION GENERAL DEL PLAN DE DESARROLLO

1.1 PLAN DE DESARROLLO

JUNTOS CONSTRUIMOS VILLANUEVA 2020-2023

1.2 LINEA ESTRATEGICA N/A
1.3 ESTRATEGIA N/A
1.4 SECTOR N/A
1.5 PROGRAMA N/A
1.6 SUBPROGRAMA N/A
1.7 NOMBRE DEL N/A
PROYECTO

1.8 PRODUCTO N/A
1.9 ACTIVIDAD N/A
1.10 META DE PRODUCTO | N/A
1.11. CODIGO BPIN N/A

1.12.
BENEFICIARIA

POBLACION

28.290 POBLACION SISBEN

2 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO O PRODUCTO
A CONTRATAR

PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE

2.2. TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

2.3. PLAZO

SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE
INICIO O, HASTA AGOTAR RECURSOS.

2.4. LUGAR DE EJECUCION

VILLANUEVA CASANARE

2.5. PRESUPUESTO
OFICIAL

DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000)

2.6. FORMA DE PAGO

El municipio cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: En pagos
parciales, de acuerdo al servicio prestado, previamente autorizado por la
secretaria general, para lo que el debera presentar informe de actividades por
parte del contratista y aprobacion por parte del supervisor, presentacion de
registros que son la evidencia de la prestacion del servicio, presentacion de la
factura, suscripcion del acta de pago parcial debidamente firmada por las
partes, a la cual debera anexar los soportes del pago de los aportes al sistema
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integral de seguridad social (salud, pension y riesgos profesionales) del periodo
correspondiente al pago.

2.7 EMPLEOS GENERADOS | 2.7.1 DIRECTOS: | 0 2.7.2 1

INDIRECTOS
3 INFORMACION PRESUPUESTAL

3.1.RUBRO

PRESUPUESTAL 2.1.3.01.03.002.16

3.2. DENOMINACION DEL

RUBRO PRESUPUESTAL SERVICIOS DE EDICION IMPRESION Y REPRODUCCION.

3.3. FUENTE DE

FINANCIACION FUNCIONAMIENTO

3.4. VALOR DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000)
3.5 CERTIFICADO DE

DISPONIBILIDAD N/A

PRESUPUESTAL

4 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

4.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD. —

La Constitucion Politica de Colombia establece en su articulo 29, que uno de los fines del Estado es: “servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion”. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las
personas residentes en Colombia.

Que articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia establece que: "La funcion administrativa estd al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones”. Que también expresa el articulo 315 de la Constitucién Politica de Colombia, en
el numeral 3° "Dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y Ia
prestacion de los servicios a su cargo”.

Es por ello que la Secretaria General a través de la direccién administracién tiene como una de sus funciones,
administrar y proporcionar durante cada vigencia fiscal los bienes y servicios para el cumplimiento de la misién
institucional de la administracién municipal, es por ello que con el objetivo de satisfacer las necesidades se deben
adelantar los procedimientos necesarios para que cada secretaria pueda cumplir con normalidad relacionada a
sus funciones.

En cumplimiento de lo anterior, para el desarrollo de su objeto social la administraciéon demanda
permanentemente un consumo de fotocopiado de documentos a blanco, negro y/o color, pues aunque uno de
los objetivos de desarrollo social, para Colombia es el de la proteccién del medio ambiente, la alcaldia de
Villanueva esta optando por disminuir al maximo el consumo de este tipo de servicios a través de técnicas como
la reutilizacion, el reciclaje, la reduccién, mensajes por internet e impresiones a doble cara, etc.

Que dentro de las diferentes funciones que lidera la administracién municipal de Villanueva se encuentra la de
rendir informes, dar respuesta inmediata a requerimientos por parte de los entes de control, atender solicitudes
de la comunidad, dar respuesta y/o contestacion oportuna a las acciones judiciales del municipio, elaboracion de
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comunicados y circulares, entre otras labores que por la necesidad del cometido requieren que vayan
acompafadas de copia, lo anterior también ayuda a la trazabilidad de las acciones y la articulaciéon entre las
diferentes dependencias para atender los programas sociales y de infraestructura ademas del cumplimiento de
la gestion administrativa y demds documentos propios de cada una de las dependencias que integran la alcaldia
de Villanueva, por lo que estos procesos generan documentos que en la mayoria de los casos deben ser
fotocopiados para su respectiva finalidad; por lo que se requiere el servicio continuo de fotocopias en las distintas
dependencias de la alcaldia para el tramite normal de sus procesos y procedimientos rutinarios durante cada
vigencia fiscal.

Que la administracion municipal no cuenta con fotocopiadora de alta capacidad para responder a la demanda
diaria, y de comprarlas se deberia planificar la compra insumos para su normal funcionamiento (papel, tinta,
mantenimiento preventivo y correctivo) y la contratacion de persona que se encargue de apoyar a la gestion en
el fotocopiado de los documentos que demanden las distintas secretarias y dependencias de la administracion
municipal; es de mencionar que se incrementaria un gasto mayor.

Es por ello que en cumplimiento a lo establecido en el presupuesto de gastos de funcionamiento, estos
representan gastos de consumo que contemplan los recursos fisicos, técnicos o humanos, cuyo objetivo es el
mantenimiento y mejoramiento de la calidad del servicio ofrecido de la administracion municipal para el
desempefio de sus funciones, en razén a ello, el plan anual de adquisiciones vigente se establece la actividad
denominada "PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE” es asi, que la prestacion del servicio
de fotocopias para la entidad territorial es casi una necesidad basica teniendo en cuenta que esto le permite
mejorar la productividad y disminuir sustancialmente los costos operativos que implica la inversién en equipos
de fotocopiado a grandes flujos de trabajo, es decir, la utilizacién de personal exclusivamente para la operacion
de las maquinas, contratar personal idéneo para la realizacion de mantenimiento de las maquinas, es por ello
que teniendo en cuenta la necesidad de poder atender la necesidad de las dependencias a la hora de requerir el
servicio de copias, por lo anterior es indispensable que la prestacion del servicio sea permanente, continuo y
suficiente a la demanda de los funcionarios de la entidad territorial, asi mismo, la estructura organica del
municipio de Villanueva Casanare, se encuentra conformada de la siguiente manera: Despacho Alcalde
(Unidades: Comisaria de Familia y Unidad Técnica; Oficinas: Control Interno, Talento Humano, Almacén e
Inspeccion de Policia), Secretaria de Desarrollo Social ( Programas: Recreacion, Deporte, Cultura y
Turismo),Secretaria General (Unidades: Archivo), Secretaria de Planeacion: (Programas: Vivienda, Oficinas:
Banco de Proyectos y SISBEN); Secretaria de Hacienda; Secretaria de Obras Publicas; Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Econémico, de igual forma el acuerdo municipal No. 020 del 2018 mediante el cual se crea la Secretaria
de Transito, Transporte y Movilidad del Municipio de Villanueva Casanare que de manera conjunta y concreta
trabajan entre si, para contribuir al desarrollo y crecimiento del Municipio.

Finalmente, el servicio de fotocopiado tiene un impacto profundo en las areas del trabajo entre instituciones, con
la finalidad vital, en el existir de ellas mismas.

Por las anteriores razones la Administracion Municipal debe dar continuidad para contratar una persona natural
o juridica, para que brinde el servicio de fotocopiado a fin de cumplir con las metas, labores y obligaciones
establecidas en el plan de Desarrollo "JUNTOS CONSTRUIMOS VILLANUEVA 2020 - 2023", estableciéndose la
actividad denominada: “"PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE" para la que se destind un recurso a
monto agotable por seis (6) meses y quince (15) dias o hasta agotar presupuesto.
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4.2.- ANALISIS DE LA CONVENIENCIA. -

Es conveniente para la administracidén contar con la prestacion del servicio de Fotocopias, y proporcionar a los
funcionarios publicos un ambiente de trabajo con los equipos y servicios necesarios para el desarrollo de sus
funciones en aras de garantizar a los usuarios y a las demas entidades en general, celeridad y eficiencia en el
servicio de atencidn y respuesta de la administracion Municipal, teniendo en cuenta que con este servicio se
accede a flujos de trabajo mas rapido, por otra parte la administracion Municipal, no cuenta con los equipos
idoneos para este tipo de trabajos que cubran esta necesidad y que represente grandes ahorros para la
administracion, de igual manera tampoco tiene el personal de planta para realizar labores de dicho servicio.

La Administracion Municipal de Villanueva en cumplimiento de su misién institucional y actividades
administrativas, tiene como una de sus funciones recibir peticiones o solicitudes de parte de la ciudadania por
motivos de interés general o particular lo cual es regulado por la ley 1755 de junio 30 de 2015. Dicha ley establece
que "toda actuacion que inicie cualquier persona ante las autoridades implica el ejercicio del derecho de peticién
consagrado en el articulo 23 de la Constitucion Politica, sin que sea necesario invocarlo”. Mediante él, entre otras
actuaciones, se podra solicitar: el reconocimiento de un derecho, la intervencion de una entidad o funcionario,
la resolucion de una situacion juridica, la prestacion de un servicio, requerir informacién, consultar, examinar y
requerir copias de documentos, formular consultas, quejas, denuncias y reclamos e interponer recursos."

Acatando las normas anteriormente expuestas, se hace necesario que el municipio de Villanueva Casanare
contrate los servicios de fotocopiado que permita el cumplimiento a los procesos que realiza la entidad.

Ademas de las siguientes razones:

« El servicio de fotocopias es una excelente alternativa para la reduccion de costos a grandes cantidades,
teniendo en cuenta que no es necesario hacer inversidn en compra de equipos e insumos para el
funcionamiento de estos.

e La reproduccion de documentos o prestacion del servicio de fotocopias facilita y agiliza los tiempos de
gestién de cada dependencia.

e Adelantar el objeto contractual es conveniente para la administracion, ya que contar con esta prestacion
de servicio suele ser mas rapido y econdmico que sacar copias desde las impresoras de cada
dependencia, teniendo en cuenta que no todas cuenta con esa funcién dentro de sus caracteristicas.

4.3 ANALISIS DE LA OPORTUNIDAD. -

El municipio considera oportuno adelantar el presente proceso contractual, teniendo en cuenta que la
administracion dispone de los recursos necesarios y factibles para la prestacién del servicio de fotocopiado y/o
reproduccion de documentos para las diferentes dependencias de la alcaldia municipal de Villanueva Casanare,
amparando los compromisos presupuestales para garantizar la necesidad planteada.

5 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTO JURIDICO Y JUSTIFICACION

5.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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El proceso de seleccion a adelantar es bajo la modalidad de Contratacién de Minima Cuantia, con fundamento
en lo sefialado en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015 v ss.,
y demas disposiciones legales que le complementen, modifiquen o reglamenten.

5.2. FUNDAMENTO JURIDICO

El numeral tercero del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 faculta a las entidades publicas para celebrar contratos
para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad.

Asi mismo el Acuerdo Municipal No. 023 del 29 de noviembre de 2023 otorga facultades al Alcalde Municipal,
para celebrar contratos.

Ley 1474 de 2011. “Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adicidnese al
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento
de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuaréd de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia hébil, en la cual se sefialard el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. Paragrafo 1°. Las particularidades del
procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que correspondan a la definicion de “gran almacén” sefialada por la Superintendencia de
Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. Paragrafo
2°. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas en él
contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007".

Para este caso en concreto; y dando aplicabilidad a la Ley 80 de 1993, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, asi:

ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, el cual quedara asi:

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;
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d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definicion de "gran
almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para
el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas
en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003.
(Reglamentado por el Decreto 1860 de 2021)

De conformidad con el procedimiento reglado por la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, asi:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal
debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como
hara la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacidn se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serén contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.
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4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual
podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como Iimite un dia habil antes
a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Gltimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual seréd de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la
oportunidad que deberédn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes
de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad
Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
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Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la CAmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del reglstro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin
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corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados (inicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas.".

6 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: ESPECIFICACIONES, ACTIVIDADES A CONTRATAR
Y/O ESPECIFICACIONES DE LAS MISMAS

OBJETO: “"PRESTAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEL
MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE".

Para el cumplimiento del objeto del contrato, el contratista debera desarrollar las siguientes actividades:
ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

1. Suministrar el servicio de fotocopiado de forma permanente en el horario que labore la administracion
Municipal.

2. Garantizar la reproduccion de copias a blanco/negro tamafio carta u oficio, segln la necesidad de la
administracion municipal.

3. Garantizar la reproduccion de copias a color tamafio carta u oficio, seglin lo que se requiera.

4. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato a celebrarse o que deriven de la oferta
presentada y que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

OBLIGACIONES:
El contratista en cumplimiento del objeto contractual, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Cumplir a cabalidad el objeto contratado.
2. Diligenciar debidamente los formatos establecidos por el supervisor para el control y verificacion de

cumplimiento del objeto contractual.
3. Entregar al supervisor del contrato, informe sobre la ejecucion contractual, detallando el consumo
realizado.

4. Prestar el servicio en las condiciones técnicas senaladas y a la solicitud del supervisor.
5. No ceder ni subcontratar el objeto del contrato, sin previa autorizacion escrita del municipio.

6. Responder por la calidad del servicio cuando esta lo demande.

7. En caso de presentarse dafios o fallas técnicas en los equipos, que impidan que se preste el servicio,
el contratista deberd tener otra estrategia que considere necesaria a fin de garantizar la continuidad
en el cumplimiento del objeto contractual bajo las condiciones técnicas y de calidad exigidas.
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8. Conservar absoluta reserva y confidencialidad respecto a la informacion entregada para la

reproduccion de documentos.

9. Constituir dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato la garantia (nica a
favor del Municipio en los términos establecidos en este documento, mantenerla vigente durante el
término de ejecucion y liquidacion del contrato por los valores y con los amparos previstos en el

mismo.

10. Realizar las labores contratadas en forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad,
con sujecion a las condiciones que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual.
11. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por causa o con

ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

12. Garantizar que todo el personal del contratista que preste sus servicios para la ejecucion del
contrato se encuentre vinculado contractualmente con éste y afiliado al Sistema de Seguridad Social
Integral de acuerdo con la normatividad vigente que regule la materia.

13. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la optima
ejecucion del mismo.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

4-

Pagar el valor del contrato conforme a lo establecido en la Forma de pago.
Informar al contratista las ocurrencias de los inconvenientes de fuerza mayor o caso fortuito

que llegaren a presentarse.

Realizar la liquidacion oportuna del contrato en los términos acordados en el contrato.
Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y las contempladas en el articulo 4 de la Ley

80 de 1993.

7 IDENTIFICACION DEL CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

SEGMENTO FAMILIA CLASE | PRODUCTO UNSPSC
82 8212 821217 | 82121701 Servicios de copias en blanco y negro o de
cotejo
82 8212 821217 | 82121702 Servicios de copias a color o de cotejo

CLASIFICADOR PRESUPUESTAL PARA ENTIDADES TERRITORIALES - CCPET
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GRUPO CLASE SUBCLASE NOMBRE CCP-DANE
859 8595 85951 Servicios de copia y 85951
reproduccion
CODIGO CCPET NOMBRE

2.1.2.02.02.008 | Servicios prestados a las empresas y
servicios de produccion

8 ANALISIS Y JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar el valor del Presupuesto Oficial, la Doctora DIANA CAROLINA HOLGUIN CEPEDA, en calidad
de Secretaria de la Secretaria General del Municipio de Villanueva Casanare, realizd invitacion a cotizar a:
CONSTRUCCIONES VILLANUEVA S.A.S, VARIEDADES STEVENS, PAPELERIA MEXY, con el fin de
establecer el estudio de precios del mercado, el cual, estd debidamente suscrito y hace parte integral del
presente documento, estudio de precios de mercado que se obtuvo con DOS (2) cotizaciones emitidas por las
empresas: CONSTRUCCIONES VILLANUEVA S.A.S y PAPELERIA MEXY, VARIEDADES STEVENS no cuenta con
matricula mercantil vigente motivo por el cual no se tuvo en cuenta; las cotizaciones habilitadas fueron la base
para determinar el presupuesto oficial del proceso de seleccion a iniciar, el cual se realizd a través del analisis
del sector, asi:

PRESTAR EL | FOTOCOPIAS UNIDAD

SERVICIO  DE | BLANCO Y
FOTOCOPIAS NEGRO, CARTA 1 $ 428.40 $ 450.00 $439.2
PARA LAS | Y/O OFICIO
DEPENDENCIAS

DE LA
1 ADMINISTRACION
DEL MUNICIPIO
DE VILLANUEVA
CASANARE

FOTOCOPIAS A | UNIDAD
COLOR, CARTA
Y/O OFICIO 1 $ 2.261.00 $ 2.500.00 $ 2.380,5

VALOR TOTAL SUMATORIA UNITARIOS (IVA INCLUIDO) $ 2.819,7

El presupuesto a establecer de la presente contratacion se elabora con base al valor promedio unitario de cada
uno de los items, la Secretaria General, de acuerdo con las condiciones del contrato que se proyecta celebrar,
para lo cual la administracion municipal dispone de la suma global de DIEZ MILLONES DE PESOS MILLONES
MCTE ($10.000.000), valor el cual incluye todos los gastos generados que se pudieren ocasionar para el
perfeccionamiento, ejecucion y posterior liquidacion del objeto a contratar, para efectos de la determinacion de
la oferta de menor precio, en consideracion a que el futuro contrato se ejecutara por demanda, se tomara como
referencia la sumatoria de la totalidad de los precios unitarios ofertados, la cual no podra ser superior a la
sumatoria de los items que integran el presupuesto oficial.
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9 VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad al articulo 2.2.2.1.8.5 de seccion 8 del Decreto 1082 de 2015 y en virtud de lo establecido en el
Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales CCE-EICP-MA-03 V.01 expedido el 24 de noviembre de
2021, las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para determinar si el proceso esté o no sujeto a un
Acuerdo Comercial, para los Procesos de Contratacion que sean adelantados por las modalidades de seleccion
de contratacién directa y de minima cuantia.

10 INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

Para realizar seguimiento al cumplimiento del objeto contractual, no se requiere de conocimientos especializados,
por lo cual, no se requiere contratar interventoria, sino que el seguimiento técnico, administrativo, financiero y
juridico se efectuard a través de Supervision, la cual serd ejercida por la Secretaria de General, para lo cual
deberd dar cumplimiento a los contemplado en los articulos 82, 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y Ley 1882 de
2018 y demds normas complementarias y reglamentarias sobre la materia.

11 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS
El servicio a contratar cuenta con las siguientes especificaciones técnicas:
ITEM - DESCRIPCION UNIDAD CANT
1 ‘I‘:,?J%(IZ:?CI?IISS BLANCO Y NEGRO, CARTA UNIDAD 1
2 SOFIT(?I((:)OPIA A COLOR, CARTA Y/O UNIDAD 1
REQUISITOS. -

Capacidad Juridica:

1. Si es Persona Natural, se acredita con i) la presentacion de la Cédula de Ciudadania si es
nacional colombiano o con la cédula de extranjeria o pasaporte si se trata de ciudadanos de otro
pais (fotocopias); v ii) declaracion de la persona natural en la que conste que, de conformidad con
las normas vigentes, no estd incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para
contratar con el Estado; iii) que en su actividad se encuentre proveedor y su clasificacion industrial
internacional uniforme se encuentre asi: Actividad 8219 Fotocopiado, preparacion de documentos
y otras actividades especializadas de apoyo oficina (Resolucion No.000114 del 21 de
diciembre de 2020 DIAN).

2. Sies Persona Juridica, se acredita con la verificacion en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la respectiva Camara de Comercio, de los siguientes aspectos: i) Que el objeto
social corresponda al objeto del contrato a suscribir, ii) Que quien suscribe la oferta ostente las
calidades de Representante Legal, iii) Que el Representante Legal este facultado para contratar con
el Estado en los términos requeridos y, por ende, pueda obligarse a la persona juridica a cumplir
con el objeto contractual, iv) Certificacion en la que conste que tanto la persona juridica como su
representante legal, no estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para
contratar con el Estado y v) Que dentro de su objeto social contemple actividades relacionadas con
servicio de fotocopias.
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Documentos soportes para verificacion de Requisitos Habilitantes, se verificara la existencia y/o
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Carta de presentacién de la propuesta, con la identificacion y los datos del proponente, los datos de la
presente convocatoria (nimero y objeto de proceso) y con la manifestacion expresa de que el
proponente no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la Constitucion Politica o en la Ley.

2. Copia de cedula de ciudadania si el proponente es persona natural o del representante legal en caso de
que se trate de persona juridica.

3. Certificado de existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio si es (persona
juridica), y para el caso de las personas naturales el certificado de Registro Mercantil, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias calendarios contados al momento del cierre, cuya actividad comercial
segUn la calificacion CIIU le permita desarrollar el objeto de la presente contratacion asi: Actividad 8219
Fotocopiado, preparacion de documentos y otras actividades especializadas de apoyo oficina (Resolucion
No.000114 del 21 de diciembre de 2020 DIAN)

4. Certificado de antecedentes fiscales de la contraloria General de la Republica. Si se trata de persona
juridica adjuntar certificado de la empresa y del representante legal.

5. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién del proponente
persona natural o del Representante legal de la empresa proponente.

6. Certificado de antecedentes judiciales del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica.

7. Certificado de antecedentes del Registro Nacional de Medidas Correctivas del proponente persona
Natural o del representante legal de la persona juridica.

8. Certificado antecedentes delitos sexuales, del proponente persona natural o del representante legal de
la persona juridica.

9. Certificado REDAM-Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Ley 2097 de 2021). Para las personas
juridicas, debera allegar el certificado del representante legal. Este certificado podré ser descargado en
la pagina web https://www.redam.gov.co

10. Registro Unico Tributario actualizado.

11. Copia de la libreta Militar cuando el proponente sea persona natural o del representante legal de sexo
masculino, siempre y cuando se cuente con la edad inferior a los 50 afios cumplidos al momento del
cierre.

12. CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL. Si es una persona juridica el
proponente y dando cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por
el Art. 1 de la Ley 828 de 2003, al Articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el Articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, debera allegar una certificacién expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del
representante legal del proponente, y/o de contador publico certificado, segln resulte aplicable, en el
cual se verifique estar al dia en el pago de los aportes parafiscales a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA. En caso de presentar acuerdo de pago con
las Entidades Recaudadoras respecto de algunas de las obligaciones mencionadas anteriormente, debera
manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en cumplimiento del mismo. Cuando
se trate de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros o integrantes debera soportarlo
antes sefialado (en el evento en que uno de sus integrantes sea persona juridica). Conforme al Anexo
No. 3. Del Presente Documento.
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En caso que el proponente u oferente no tenga personal a cargo dentro del periodo requerido, y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de parafiscales y seguridad social, debe certificar esta
circunstancia, en el respectivo documento.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad
de juramento respecto de su fidelidad y veracidad

13. CERTIFICACION DE AFILIACION AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Cuando el
oferente o proponente, sea persona natural debe presentar certificacion en original, donde se certifique
que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad social
(salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales (aportes a caja de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Social y SENA), segtn el caso, conforme Anexo No. 4. Del Presente Documento.

Si el proponente se encuentra dentro de los regimenes de excepcion tanto de salud como pension, este
debe manifestarlo bajo la gravedad de juramento y acreditarlo. La informacion presentada en desarrollo
del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad
y veracidad.

14. En el caso de que el proponente sea una Entidades sin animo de lucro, deberan presentar certificado de
inspeccidn y registro ante el organismo competente (para el caso de ESAL del departamento de Casanare
expedido por la Direccién Técnica de Asuntos Municipales). Segun lo establecido en el Decreto 092 de
2017.

15. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: El proponente debera constituir a su costa y presentar con su
propuesta una garantia de seriedad expedida por un Banco o por una Compafiia de Seguros legalmente
establecidos en Colombia, por un valor no inferior al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto
Oficial y con vigencia de tres (3) meses contados a partir de la fecha y hora fijadas para el cierre del
proceso de minima cuantia.

La garantia debera ser otorgada a favor del MUNICIPIO DE VILLANUEVA — CASANARE, Nit. No.
892.099.475-7.

En el evento que la propuesta se presente en consorcio o union temporal, en la garantia de seriedad de
la propuesta debera estipularse que el tomador es:

“El Consorcio o Unién Temporal (segin sea el caso), conformado por (nombre o razén social de los
integrantes)”

La garantia de seriedad sera devuelta a los proponentes cuyas propuestas no fueren aceptadas una vez
se haya perfeccionado el contrato.

En caso de prorroga de los plazos previstos para la presentacion de Propuestas, Evaluacion, Adjudicacion
y Suscripcion del Contrato, dicha Garantia sera ampliada en su vigencia por solicitud del MUNICIPIO, si
lo estima conveniente. Los costos que se causen por la expedicion o prérrogas de la garantia estaran a
cargo del Proponente.
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Si la garantia presenta errores en su constitucion, segun lo solicitado en este numeral, EL MUNICIPIO
podra solicitar su correccion, dentro del término de evaluacién de las propuestas. De no ser atendida
por el proponente oportunamente la solicitud que en tal sentido le efectiie EL MUNICIPIO, se entendera
que el proponente carece de voluntad de participacion y su propuesta sera rechazada.

La Garantia de Seriedad se hara efectiva a favor del MUNICIPIO, a titulo de indemnizacidn anticipada de
perjuicios, pudiendo EL MUNICIPIO recurrir a las demas acciones civiles o penales que pudieren ser
instauradas.

EL MUNICIPIO hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en cualquiera de los eventos
previstos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

La NO presentacion de la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta sera causal de rechazo,
de conformidad con el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Esta garantia debe ser expedida por una compafiia de seguros legalmente constituida en Colombia y el
proponente deberd adjuntar el original de la garantia y el original del recibo de pago correspondiente o
certificacion en donde se indique que dicha pdliza no expira por falta de pago o revocacion.

La garantia se hara exigible si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el contrato dentro
del término establecido en el presente proceso o no perfecciona el contrato dentro de los términos
establecidos en el Documento de condiciones.

Capacidad Financiera: N/A. No se quiere verificacion de capacidad financiera del proponente, teniendo en
cuenta que el pago se hara mediante actas parciales.

Experiencia Minima: Para el caso especifico de este proceso, es importante para la entidad que los oferentes
interesados, sea persona natural o juridica, acrediten experiencia e idoneidad, con una experiencia minima en
contratos cuyos objetos y/o alcen se relacione con (DEBERA CORRESPONDER O TENER ALCANCE CON EL
OBJETO A CONTRATAR), que a la fecha de cierre de la presente convocatoria se encuentren terminados y
liquidados, y que sumados su valor sea igual o superior a una (1) vez el valor del presupuesto oficial del presente
proceso, expresado en SMMLV,

La experiencia solicitada debera ser acreditada mediante:

1. Copia de los contratos y actas de liquidacién para contratos liquidados o, certificacion de cumplimiento de
los contratos ejecutados.

2. Las certificaciones deberan contener el nombre de la entidad contratante, numero el contrato, fecha de
inicio, fecha de terminacion, objeto, actividades y valor ejecutado.

3. No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran en ejecucion.

NOTA: Se verificard que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la invitacion
publica y su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

12 RIESGOS PREVISIBLES
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El Municipio a través de la el Secretario de Despacho de la Secretaria General, identifico los riesgos asociados al
proceso de contratacion y la forma de mitigarlos, conforme lo sefialado en el anexo No. 01 del presente
documento, el cual, forma parte integral del presente Estudio Previo.

13 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Con fundamento en el alcance del objeto, obligaciones contractuales y analisis de riesgos, se requiere exigir los

siguientes amparos al contratista:

COBERTURA EXIGIBLE SI NO CUANTIA VIGENCIA
Garantia de seriedad de la Diez (10%) por ciento del | Tres (3) meses a partir del
propuesta X valor total del contrato cierre del proceso
Cumplimiento  general del Diez (10%) por ciento del | Duracién del contrato y seis
contrato X valor total del contrato (6) meses mas

X Diez por ciento (10%) del | Cinco (5) afios a partir de la

Estabilidad de Obra valor total del contrato fecha de recibido de la obra
Buen Manejo y Correcta X Ciento por ciento (100%) | Duracién del contrato y
Inversion del Anticipo del valor del contrato cuatro (4) meses mas
Salario, prestaciones e X Ciento por ciento (5%) del | Duracién del contrato vy
indemnizaciones valor del pago anticipado | cuatro (4) meses mas
Responsabilidad civil Minimo de 200 SMLMV o
extracontractual hasta el 5% del valor del

contrato cuando este sea

superior a 10.000 SMLMV,

X caso en el cual el valor | Duracién del contrato

asegurado  debe  ser

maximo hasta 75.000

SMLMV, al momento de la

expedicion de la poliza
Suministro de repuestos X Diez por ciento (10%) del | Duracion del contrato Un

valor total del contrato (1) afio mas.
Correcto funcionamiento de los X Diez por ciento (10%) del | Duracion del contrato Un
equipos valor total del contrato (1) afio mas (modificable)
Calidad del servicio X diez (10%) por ciento del | Duracién del contrato.

valor total del contrato
Otras. X

14 ANEXOS- DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL ESTUDIO PREVIO

1. Solicitud cotizaciones y cotizaciones, Estudio de Mercado.

2. Analisis del sector.

3. Anexo No. 01. Analisis de riesgos y formas de mitigarlos.

15 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar y conforme a lo expresado en articulg
5 de la Ley 1150 de 2007, concordado con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, los factores de seleccion
que permiten la escogencia del ofrecimiento mas favorable para la entidad son los siguientes:
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PROCESO FACTORES CONSECUENCIA
CAPACIDAD JURIDICA X HABILITA/INHABILITA
EXPERIENCIA X HABILITA/INHABILITA
. CAPACIDAD FINANCIERA NA HABILITA/INHABILITA
VERIFICACION ,
CAPACIDAD TECNICA X HABILITA/INHABILITA
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL NA HABILITA/INHABILITA
OTRO NA
PRECIO X PUNTUACION
CALIDAD (PROPUESTA TECNICA) NA PUNTUACION
PONDERACION CALIDAD Y PRECIO NA PUNTUACION
EVALUACION ] ,
RELACION COSTO — BENEFICIO NA | VALORACION MONETARIA
CALIFICACION DEL PERSONAL .
PROFESIONAL NA PUNTUACION
OTRO NA

No obstante, lo anterior, la Entidad determinard la propuesta de menor precio tomando la sumatoria de los
unitarios, toda vez que el valor total de la propuesta siempre serd la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS
($10.000.000) MCTE, que corresponde al valor del presupuesto oficial. Lo anterior, teniendo en cuenta que el
servicio o bien requerido se determina de acuerdo a la demanda del mismo, por parte de la Entidad contratante.

16 RESPONSABLES DE LA ELABORACION Y APROBACION DEL ESTUDIO PREVIO — COMPONENTE
TECNICO (Profesional que elabora el Estudio Previo y secretario del Despacho del cual hace
parte el estudio previo)

NOMBRE: JUAN MANUEL CASTANEDA GONZALEZ

CARGO: Secretario de Despacho - Secretaria General FIRMA;

17 RESPONSABLE ELABORACION Y APROBACION — COMPONENTE JURIDICO

&

NOMBRE: OSCAR JAVIER FIGUEREDO IBANEZ
CARGO: Profesional Contratado - Secretaria General
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