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CAPITULO I 

 

INFORMACIÓN GENERAL SOBRE EL PROCESO 

 
OBJETO DEL PROCESO: 

 
“COMPRA DE PÓLIZA DE MANEJO GLOBAL E INFIDELIDAD DE RIESGO 
FINANCIERO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DEL PILAR 
 
PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El presupuesto oficial para esta contratación que se asignaría para este proceso de selección corresponde a la 
suma de SESENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($60.000.000) incluidos todos los gastos, impuestos, 
deducciones, retenciones y tasas a que legalmente haya lugar, así como los costos directos e indirectos que se 
generen con la presentación de la oferta, suscripción de contrato, ejecución del mismo, su liquidación y hasta 
gastos post contractuales generados con el recibo a satisfacción o no del servicio pretendido.  

 
FORMA DE PAGO: 
 

El presente contrato se pagará en un solo contado, dentro de los quince (15) días siguientes a la 
presentación de la factura con los soportes que acrediten el cumplimiento del objeto contractual, 
y certificar el cumplimiento de las obligaciones relativas a los aportes al Sistema General de 
Seguridad Social Integral, sistemas de salud, pensión, ARL, así como los propios del Sena, ICBF 
y Cajas de Compensación Familiar, y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, 
conforme lo establecido por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, y demás normas que las 
adicionen, complementen o modifiquen. 

 
PLAZO DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 

Para el contrato que se derive de la adjudicación, el plazo total de ejecución del contrato es de 
TRES (3) DIAS contados a partir de la suscripción del acta de inicio, con el fin que en dicho 
tiempo se expedida la POLIZA que da origen al presente proceso contractual, esta garantía 
deberá tener vigencia en sus coberturas de un (1) año contado a partir de la suscripción del acta 
de inicio 
 
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El cronograma del proceso corresponde a las fechas y horas establecidas en el pliego de 
condiciones electrónico, relacionado en la plataforma del SECOP II; no obstante, este estará 
sujeto o las modificaciones que surjan durante su desarrollo, por lo que se recomienda o los 
interesados consultar el pliego de condiciones electrónico. 
 
Es decir, los interesados deberán tener en cuenta el cronograma electrónico, establecido en la 
Plataforma del SECOP II. 
 
CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
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Para la consulta de los documentos del proceso de selección, se deberá realizar mediante la 
plataforma transaccional del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, en el número del proceso SAM-01-2024,  en 
documentos del proceso. 

Toda consulta deberá formularse por plataforma SECOP II; no se atenderán consultas 
personales ni telefónicas. Las respuestas a las consultas se harán igualmente mediante 
escrito suscrito por el competente y dadas a conocer por publicación en el SECOP II. 

 

COMUNICACIÓN INTERACTIVA 
 

En cumplimiento de lo señalado en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, el numeral 2º del 
artículo 21 y el numeral 4° del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, y con el fin 
de facilitar y agilizar la comunicación interactiva con los proponentes durante el proceso de 
selección, sólo tendrá como conducto regular la plataforma transaccional del SECOP II 
mediante el link de mensaje, la cual se tendrá como          único medio oficial, por lo tanto, los 
mensajes que se dirijan a otra dirección no se consideraran válidas. 

 

Mediante la plataforma transaccional del SECOP II, los proponentes podrán formular 
consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones y cualquier inquietud adicional al 
pliego de condiciones. 

 
Igualmente, será responsabilidad exclusiva de los interesados verificar permanentemente 
a través de la plataforma transaccional del SECOP II, todos los documentos que se generen 
con ocasión de este, los cuales serán puestos a disposición de la entidad a través del 
referido mecanismo en cualquiera de las 24:00 horas del día fijado en el cronograma para 
el efecto. 

 

Se entiende para todos los efectos del presente proceso de selección que la única 
correspondencia oficial del proceso y por tanto susceptible de controvertirse será la enviada 
a través de la plataforma del SECOP II. 

 
ETAPAS Y PLAZOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

Los plazos del proceso de selección son preclusivos y perentorios de conformidad con 
lo establecido en el numeral 1º del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, y son los estrictamente 
señalados en la plataforma del SECOP II. 

 
Los plazos podrán prorrogasen por la entidad cuando lo estime conveniente, o cuando lo 
solicite un número plural de posibles oferentes según lo establecido en el inciso 2º del 
numeral 5 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 89 de la Ley 1474 
de 2011, prórroga que no podrá ser superior a la mitad del plazo inicialmente fijado. 

 

Las etapas que se surtirán en el presente proceso de selección son las siguientes: 

 
Proyecto de pliego de condiciones 

 

El Proyecto de Pliego de Condiciones junto con los estudios y documentos previos 
permanecerá publicado por el término mínimo de cinco (5) días hábiles en el Portal Único 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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de Contratación SECOP II, página www.colombiacompra.gov.co/secop-II. 
 

Dentro del término de publicación del proyecto de pliego de condiciones, los interesados 
podrán formular observaciones al mismo a través de la PLATAFORMA SECOP II, las 
cuales podrán ser o no tenidas en cuenta para la elaboración del pliego de condiciones 
definitivo. 

 
De conformidad con el inciso 2 del artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, la publicación del 
proyecto de pliegos de condiciones o sus equivalentes no genera obligación para la entidad 
de dar apertura al proceso de selección. 
 
CONVOCATORIA A MIPYMES 

 
En el presente proceso ES SUSCEPTIBLE de realizar la convocatoria Mipymes, teniendo en cuenta el 
presupuesto del proceso y lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por 
el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que determina lo siguiente:  

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con 
mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de 
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

Acto Administrativo de apertura y fecha de apertura del proceso 
 

Se ordena la apertura del presente proceso mediante acto administrativo de carácter 
general que será publicado en la plataforma transaccional del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP II. 
 
Declaratoria de desierta  

 
Dentro del mismo término de adjudicación, la Entidad, por motivos o causas que impidan 
la selección objetiva del contratista, podrá declarar desierta del proceso de selección, 
mediante acto administrativo motivado, conforme a lo previsto en el artículo 30, numeral 9o, 
inciso 3o., de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el numeral 18 del artículo 25 de la 
misma norma y lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

 
Término de suscripción del contrato. 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop-II
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El proponente, cuya propuesta haya sido adjudicada dentro del presente proceso de 
selección abreviada de menor cuantía, deberá aprobar el contrato respectivo Mediante la 
plataforma SECOP II, en el lapso establecido en el cronograma del presente proceso. 

 

La no aprobación del contrato mediante la plataforma SECOP II dentro del plazo estipulado, 
ocasionará la efectividad de la Garantía de Seriedad de la Propuesta y se podrá adjudicar 
el contrato al proponente calificado en segundo lugar del orden de elegibilidad. 
 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 
SELECCIÓN 
 
Según Artículo 5o. Numeral 6o. Del Decreto 4791 de 2008, Reglamentario de la Ley 715 de 2001, compilado 
por el decreto único reglamentario del sector educación No 1075 de 2015 Artículo 2.3.1.6.3.17 y lo 
Reglamentado en Manual de Contratación: Régimen de contratación. La celebración de contratos a que haya 
lugar con recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujeción a lo dispuesto 
en el estatuto contractual de la administración pública, cuando supere la cuantía de veinte (20) salarios 
mínimos legales mensuales vigentes. (Resaltado y cursiva fuera de texto) 

 
Si la cuantía es inferior a los veinte (20) salarios mínimos legales mensuales vigentes se deben seguir los 
procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia, 
economía, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la función administrativa.  

 
Teniendo en cuenta que el presente proceso de selección supera el monto de veinte (20) SMMLV, a este 
proceso de selección y al contrato que de él se derive, son aplicables los principios y normas de la 
Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, en especial el 
Decreto 1082 de 2015, y demás normas concordantes o complementarias. 

 
Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las normas comerciales y civiles 
pertinentes, así como las reglas previstas en los pliegos de condiciones, o en las adendas que se expidan durante 
el desarrollo de este proceso. Además, se aplicarán los procedimientos reglados por La Institución educatíva . 
También tendrán aplicación las disposiciones legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta 
contratación y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se 
determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas. 
 
El artículo 2 la ley 1150 de 2007 adicionado por el numeral 1 del artículo 94 de la ley 1474 de 2011 señala: 
“(…) La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de la licitación pública, con las 
excepciones que se señalan en los numerales 2,3, y 4 del presente artículo”. 
(…) 2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para 
aquellos casos en que por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía 
o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de 
la gestión contractual. (...) 
b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a continuación se relacionan, 
determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en salarios mínimos 
legales mensuales.” 
 
Teniendo en cuenta que el valor del presupuesto oficial del proceso que asciende a la suma de SESENTA 
MILLONES DE PESOS MCTE ($60.000.000) se encuentra dentro de la menor cuantía de contratación de la 
Institución Educativa, la modalidad de selección aplicable  es la SELECCIÓN ABREVIADA POR MENOR 
CUANTÍA,  de acuerdo a lo consagrado en la ley 80 de 1993, el numeral 1 y 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 
y el decreto 1082 de 2015. 
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Además de las normas generales establecidas para los procesos de selección abreviada, se tendrán en cuenta las 
reglas establecidas en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082 de 2015, ley 1882 de 2018 y demás normas del 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.  
 
El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de transparencia, selección objetiva e 
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes a las 
mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. 

 
 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA – CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 

En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del artículo 2.2.1.1.2.1.5. 
del Decreto 1082 de 2015 se convoca a las Veedurías Ciudadanas, asociaciones cívicas, 
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros 
especializados de investigación establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control social 
al presente proceso de contratación, para lo cual se les invita a consultar los documentos del 
proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop-II, a realizar las recomendaciones que consideren 
convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en 
concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas 
 

PROPUESTAS PARCIALES O ALTERNATIVAS 
 

Los proponentes NO podrán presentar PROPUESTAS PARCIALES dentro del proceso de 
selección NI ALTERNATIVAS. 

 
VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 

 
Las ofertas deberán tener una validez de noventa (90) días calendario, contados a partir 
de la fecha y hora establecida para la entrega de propuestas o del vencimiento de sus 
prórrogas, si las hubiere. 
 
IDIOMA 

 
Las observaciones, la propuesta, los documentos y sus anexos deberán presentarse en 
idioma castellano. 

 
PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 

 
El proponente presentará su propuesta ÚNICAMENTE en la PLATAFORMA SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, antes de la fecha y hora señaladas para 
el cierre del proceso de selección, de acuerdo con las reglas que la plataforma exige y los 
presentes pliegos de condiciones. 

 
Las propuestas que sean remitidas vía correo certificado, nacional o internacional, NO 
SERÁN TENIDAS EN CUENTA, por cuanto todo se deberá cargar a través de la 
PLATAFORMA SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, antes de la 
fecha y hora establecidas para el cierre del proceso. Para todos los efectos, la fecha de 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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recepción de la propuesta será aquella que certifique a través de la PLATAFORMA SECOP 
II. 

 
La entidad no asumirá ningún tipo de responsabilidad derivada de las demoras, entregas 
parciales, o en general cualquier hecho atribuible a la PLATAFORMA SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, cuya administración está a cargo de 
Colombia Compra Eficiente. Para ello el proponente deberá consultar las siguientes guías: 

 

• Guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II. 

• Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II. (En este caso y solo 
frente a la indisponibilidad certificada de la plataforma se establece que el correo 
electrónico a donde podrán allegar las ofertas es: ieelpilar@bucaramanga.edu.co 

 

LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA no aceptará propuestas modificatorias o complementarias, 
ni solicitudes de aclaración presentadas luego de la diligencia de cierre del proceso de 
selección. 

 
Es importante que tengan en cuenta que después de la hora señala en la plataforma 
SECOP II para el cierre del proceso de selección, los interesados no podrán cargar las 
propuestas en la plataforma, por lo que se les recomienda la actuación oportuna de los 
interesados en cargue de las propuestas dentro del presente proceso de selección. 

 
En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma, el proponente deberá seguir 
los pasos o la guía establecida por Colombia Compra Eficiente, utilizando el correo que la 
Entidad determine para el caso, allegando el respectivo certificado de indisponibilidad 
emitido por Colombia Compra Eficiente. 
 

PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES 
 

Con el fin de garantizar los principios que rigen la contratación pública, como el de 
transparencia, economía y responsabilidad del proceso, LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, 
publicará todos los documentos del proceso de selección, mediante la plataforma 
transaccional del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, en el número del proceso SAM-01-2024, en 
documentos del proceso. En cuanto a las propuestas solo se dará publicidad de estas 
durante el termino de traslado de verificación de los requisitos habilitantes. 

 
MODIFICACIÓN Y RETIRO DE LAS PROPUESTAS 

 

Cuando el Proponente quiera adicionar documentos a su oferta, sólo podrá hacerlo antes 
del cierre del Proceso, a través de la plataforma SECOP II, adicionándole la expresión 
"ANEXO A LA PROPUESTA PRINCIPAL". 

 
Los Proponentes podrán realizar el retiro de sus propuestas antes del cierre del proceso 
de selección en la plataforma SECOP II, después del cierre no podrán retirar, adicionar o 
modificar sus propuestas en la plataforma SECOP II. 

 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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El juramento se entenderá prestado con la suscripción de la carta de presentación de la 
propuesta, y cobija todas las inhabilidades o incompatibilidades de orden legal o 
constitucional; especialmente las previstas en el Acto Legislativo No. 01 de 2004, en el 
artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 6 numeral 6.3 y 18 de la Ley 1150 de 2007, los artículos y 
1, 2, 3, 4, 5, 84 parágrafo 2 y 90 de la Ley 1474 de 2011; y adicionalmente, no estar 
reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la 
Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60° de la 
Ley 610 de 2000. LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, se reserva el derecho de hacer las 
verificaciones del caso. 

 
El Proponente declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra 
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

 

En el caso de proponentes plurales, sus integrantes no deberán estar incursos en alguna 
causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, establecidas en la 
Constitución Política y en la Ley. 

 
Los interesados en el presente proceso de selección deben tener presente que, de 
conformidad con el artículo 23° de la Ley 1150 de 2007, para poder participar en un proceso 
de selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y para la realización de cada 
pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de los aportes 
parafiscales correspondientes. 
 
Los interesados deberán también tener en cuenta el contenido del Artículo 5° de la Ley 828 
de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece, en relación con la 
elusión o evasión de las obligaciones para con el sistema general de seguridad social en 
salud y pensiones: 

 
“El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para 
contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos 
concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999”. 
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CAPITULO II 
 

REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE OFERTAS 

 
VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, por medio del comité de evaluación conformado para tal 
efecto, hará los estudios del caso y el análisis comparativo de las propuestas, teniendo en 
cuenta para ello los criterios de selección objetiva establecidos en este Pliego de 
Condiciones. 

 
En atención a los criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres 
señalas en el Decreto 1860 de 2021 y en razón al análisis del sector donde se determinó 
en el estudio de la oferta cuales serían los criterios diferenciales, aplicables en el presente 
proceso de selección. 

 
Para efectos de realizar la verificación jurídica, financiera y técnica, así como la evaluación 
económica, el proponente debe diligenciar y presentar con la propuesta todos los 
formularios y anexos que hacen parte del presente pliego. 

 

Nota: Para efectos de verificación de requisitos habilitantes y la posterior aplicación de los 
criterios de ponderación, ÚNICAMENTE se tendrá en cuenta la información que se acredite 
en el Registro Único de Proponentes (RUP). 

 
VERIFICACIÓN DE ASPECTOS HABILITANTES 

 

En esta etapa se realizará la verificación del cumplimiento de los requisitos y documentos 
jurídicos, técnicos y financieros requeridos en el pliego de condiciones. Para lo anterior se 
revisará en primer lugar que las propuestas contengan todos los documentos solicitados 
en el presente pliego de condiciones. 

 
Luego se hará una verificación del contenido de los documentos básicos que deben 
anexarse de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones con el fin 
de constatar que cumplen con los requisitos de ley y los exigidos en el mismo. 

 
La verificación de requisitos habilitantes no otorgará puntaje alguno, solamente 
determinará si la propuesta cumple o no con lo requerido en el pliego de condiciones. 

 
En el caso de no subsanar los documentos requeridos dentro del término (Preclusivo y 
Perentorio) previsto en el pliego de condiciones, (regla para las partes), la propuesta 
presentada será declarada INHABILITADA TOTALMENTE, y a su vez incurre en causal de 
rechazo. 

 
Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad jurídica, la capacidad 
financiera, la capacidad técnica mínima (la experiencia). Estos requisitos no otorgan 
puntaje y la entidad los verificará como HABILITADO o NO HABILITADO. 
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Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos 
de verificación que a continuación se describen. 

 

Las propuestas que se ajusten a las exigencias del pliego de Condiciones se calificarán 
como hábiles para comparación y asignación de puntajes, los requisitos son los siguientes: 

 
VERIFICACIÓN DE ASPECTOS JURÍDICOS (Habilitantes) 

 

El estudio jurídico habilita o no la propuesta; tiene por objeto determinar si las propuestas 
se ajustan a los requerimientos legales y normativos del pliego de condiciones, para el 
efecto se verificarán los siguientes documentos: 

 
Carta de presentación de la propuesta (FORMATO No. 01) 

 

La carta de presentación de la propuesta deberá ser diligenciada por el proponente en 
forma completa y siguiendo el modelo que se presenta en el pliego de condiciones 
(Formato No. 01), la cual deberá venir firmada de manera voluntaria (No obligatorio) por el 
proponente o su representante legal o por un apoderado debidamente facultado. En el 
evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá adjuntar el 
poder que así lo faculte. 

 
En caso de presentación de la propuesta en consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, la carta de presentación debe estar firmada por el representante del 
Consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, designado conforme a lo 
establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
El proponente no deberá estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar con el Estado, dicha declaración deberá estar expresa en 
la carta de presentación de la propuesta y deberá involucrar no sólo la persona Jurídica o 
Natural sino a su representante legal, socios y cada uno de los integrantes del Consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura. 

 
En el caso de Consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, ninguno de los 
integrantes podrá estar incurso en las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con 
el Estado. 

 
 

Certificado de registro mercantil o existencia y representación legal. 
 

• Personas Jurídicas 
 

Las personas jurídicas deben acreditar su existencia legal mediante los siguientes 
documentos: 

 

Certificado de Existencia y Representación Legal, en original expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva o su equivalente, con no más de treinta (30) días calendario de 
antelación a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, en el cual conste que 
la sociedad está registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y que el término de 
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duración de ésta no es inferior a la duración del contrato y un (1) año más. Así mismo, su 
objeto social esté relacionado con el objeto de la presente contratación. 

 
Los consorcios y las uniones temporales deberán adjuntar el certificado de existencia y 
representación legal de cada uno de sus miembros, en los cuales el objeto social esté 
relacionado con el objeto de la presente contratación. 

 

No se aceptarán objetos sociales que hayan sido modificados para la aplicación al presente 
proceso, razón por la cual no se aceptarán modificaciones al certificado de existencia y 
representación legal en los que hayan sido incluidas las actividades descritas, dentro de 
los dos (2) meses anteriores a la apertura del presente proceso. 

 

Extranjeros 
 

Cuando el proponente sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, debe 
presentar el documento que acredite la inscripción de la personería jurídica en el registro 
correspondiente del país donde tenga su domicilio principal, así como los documentos que 
acrediten su existencia y representación legal debidamente consularizados en la forma 
como lo establece el artículo 480 del Código de Comercio. 

 
En caso de que en el país de origen del proponente extranjero no exista autoridad 
competente para la expedición del certificado de existencia y representación legal o del 
registro mercantil, o su equivalente, el proponente deberá presentar una declaración 
juramentada sobre el particular y anexar los documentos que acrediten la existencia y 
representación legal de la persona jurídica. 

 

Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente 
facultado para presentar propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla 
judicial o extrajudicialmente, en el evento que la sociedad no tenga sucursal en el país. 

 
En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin sucursal en Colombia, 
para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 

 
Las personas jurídicas extranjeras deberán acreditar que la vigencia de la sociedad no será 
inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

 

En cumplimiento de lo establecido en el artículo 480 del Código de Comercio, los 
documentos de carácter privado deberán ser autenticados por los funcionarios que en el 
país de origen del documento sean competentes para ello. Adicionalmente, la firma de 
estos funcionarios deberá ser autenticada por el cónsul colombiano que se encuentre en el 
país de origen del documento, o a falta de éste, por el cónsul de una nación amiga, de 
acuerdo con el mencionado artículo. 

 
Las autenticaciones deberán escanearse y adjuntarse en la Plataforma. 

 
Respecto de los documentos públicos otorgados en país extranjero, por funcionario de éste 
o con su intervención, deberán presentarse debidamente autenticados por el cónsul o 
agente diplomático del país que corresponda, o, en su defecto, por el de una nación amiga. 
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La firma de agentes consulares de un país amigo, se autenticará previamente por el 
funcionario competente de dicho país y, a su vez, la firma de éste por el cónsul colombiano, 
de acuerdo con el Artículo 251 del Código General del Proceso. 

 
Si el documento proviene de países signatarios de la “Convención sobre la abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, el proponente que 
pretenda hacer valer el documento podrá elegir si realiza el trámite descrito en el inciso 
anterior o si lo apostilla, de acuerdo con lo previsto en la Ley 455 de 1998. Si la apostilla 
está en un idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una 
traducción oficial a nuestro idioma en la cual tendrá que constar la firma y sello del traductor 
oficial, de conformidad con las normas vigentes. 

 

La legalización de documentos o apostilla deberán escanearse. 
 

Lo establecido en el presente numeral para el caso de los documentos provenientes del 
extranjero, se aplicará a todos los documentos que tengan ese carácter y que pretendan 
acreditarse en este proceso. 

 
Registro entidad sin ánimo de lucro. 

 

Si el oferente es una entidad sin ánimo de lucro, debe presentar el correspondiente 
certificado expedido por la autoridad competente, con no más de treinta (30) días 
calendario de antelación a la fecha de apertura del presente proceso de contratación. 

 
a. Su objeto social debe permitirle ejecutar las actividades que se contratan con el 

presente proceso de selección. 
b. Tener una duración no inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más. 
c. Su representante legal debe estar autorizado para suscribir la propuesta y el 

contrato que llegare a celebrar. 
 

Personas naturales 
 

Si el oferente es persona natural deberá presentar el certificado de matrícula mercantil 
expedido por la Cámara de Comercio en caso de estar obligado, máximo treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que consten las 
actividades o servicios que correspondan al objeto del presente proceso de selección, en 
el que consten las actividades o servicios que corresponden al objeto del presente proceso 
de selección abreviada .   

 
Autorización 

 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura requiere de autorización de sus órganos de 
dirección para presentar oferta y/o para suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, 
deberá anexar los documentos que acrediten la existencia de dicha autorización, de 
conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos de la sociedad. La 
autorización debe ser anterior a la presentación de la propuesta. 

 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo en el cual cuente 
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con amplias facultades para presentar oferta y suscribir el contrato. 
 

En el caso de las personas jurídicas extranjeras, los representantes legales con 
limitaciones deben presentar el documento que conforme a la Ley de su país de origen sea 
idóneo para presentar la propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo 
establecido en la Ley colombiana. 

 

En caso de representación conjunta, cada uno de los miembros de la estructura plural 
deberá estar expresamente autorizado para conformar dicha asociación. 

 
Documento que acredite la conformación del consorcio o unión temporal 

 

Todos los integrantes del consorcio o unión temporal deberán presentar, según sea el caso, 
los documentos que correspondan a su naturaleza, y el documento de constitución en el 
cual debe constar por lo menos: 

 
a. Si la participación de los proponentes es a título de Consorcio, unión temporal, estos 

señalarán los términos (actividades) y extensión de la participación de cada uno de los 
integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato, términos que no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

b. Para lo anterior, los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio entregarán una 
relación frente a los cuales señalarán la participación de los integrantes, en su 
ejecución. 

c. El objeto del Consorcio o la unión temporal deberá indicar el objeto del presente 
proceso de selección. 

d. Designar un representante, quien por tal motivo se entenderá revestido de las 
facultades suficientes para actuar en nombre y representación del Consorcio o la unión 
temporal según el caso. 

e. La duración del consorcio, unión temporal, la cual no podrá ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más. 

Para acreditar los requisitos anteriores los Consorcios o Uniones Temporales deberán 
anexar el original o copia del documento de su constitución en el que consten los acuerdos 
que regulan las relaciones de sus integrantes y el término de duración del Consorcio o la 
unión temporal. 

 
Nota 1: En caso de presentarse propuestas por consorcios o uniones temporales 
conformadas por una cooperativa y una empresa comercial con capacidad para cumplir 
con el objeto de la presente contratación, no operarán las prerrogativas de la cooperativa, 
de acuerdo con el artículo 6 de la ley 79 de 1988. 

 
Nota 2: Al momento de la constitución de la figural plural (Consorcios o Uniones 
Temporales), el proponente deberá tener en cuenta las especificaciones técnicas del literal 
l) del numeral 2.1.3.1. del pliego de condiciones, so pena de rechazo. 

 
Documento de conformación de la promesa de sociedad futura 

 

Se entenderá presentada una propuesta por una Promesa de Sociedad Futura, cuando de 
manera conjunta dos o más personas, nacionales y/o extranjeras, presenten una sola 
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propuesta al proceso bajo la figura de promesa de sociedad futura. 
 

En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos dentro del presente proceso, 
el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman 
individualmente consideradas. 

 

Cuando el proponente se presente como promesa de sociedad futura deberá cumplir con 
los siguientes requisitos y acreditarlos con la propuesta: 

 
a) Aportar un contrato de promesa de sociedad suscrito por todos los integrantes del grupo, 
con el lleno de los requisitos previstos en los artículos 110 y 119 del Código de Comercio. 
b) Acreditar la suscripción de la promesa de contrato de sociedad, con el lleno de los 
requisitos y contenido mínimo exigidos por el artículo 119° del Código de Comercio para la 
validez de la promesa de sociedad, en la cual se prevea la constitución de una sociedad 
mercantil que tenga como objeto la suscripción y ejecución del contrato de prestación de 
servicios ofrecido en la presente proceso; y un término mínimo de duración para la sociedad 
futura igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más, contados a partir de la 
fecha de su constitución. 
c) La subordinación de la suscripción del contrato de sociedad, única y exclusivamente a 
la adjudicación del presente contrato; la promesa de sociedad futura deberá abstenerse de 
incorporar condicionamientos, plazos o modos adicionales a la mencionada condición, 
directos o indirectos, de cualquier naturaleza. En caso de incorporar condicionamientos, 
estos se entenderán por no escritos. 
d) El contenido completo y específico establecido por el artículo 110° del Código de 
Comercio para el acto de constitución de las sociedades mercantiles. 
e) Acreditar el nombramiento de un apoderado único para todas las personas nacionales 
o extranjeras, que conformen la promesa de sociedad futura, mediante el otorgamiento de 
un mandato irrevocable suscrito por todos los integrantes de la promesa de sociedad futura, 
que le conceda al apoderado facultades suficientes para la representación sin limitaciones 

de los asociados en todos los aspectos que se requieran para su participación bajo la 
promesa de sociedad futura, tales como presentar la propuesta bajo tal forma de 
asociación, y comprometer a través de ella a las personas asociadas, recibir notificaciones, 
recibir y responder requerimientos en nombre del grupo proponente. 
f) Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de cada una de las 
personas jurídicas asociadas y específicamente la capacidad de sus representantes para: 

 

• La constitución de la promesa de sociedad futura para la suscripción y ejecución 
del contrato. 

• La presentación de la propuesta al presente proceso de selección bajo la conformación 
de una sociedad futura con el objeto de ejecutar el contrato. 

• La constitución de la sociedad prometida a fin de celebrar y ejecutar el contrato a 
través de la forma de asociación escogida. 

 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y duración jurídica de cada 
una de las personas jurídicas nacionales o extranjeras, que se comprometan a la 
constitución de la sociedad futura, deberán acreditarse conforme se indica en el presente 
capítulo de este pliego de condiciones. 
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Documento de Identificación del Proponente 
 

Debe adjuntarse a la propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía del proponente 
persona natural o si es persona jurídica de su representante legal, cuando se trate de 
consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura deberá aportar la fotocopia de 
cada uno de los representantes legales que conforman la sociedad plural. 

 
Certificación de pago de aportes a seguridad social y parafiscales (FORMATO 
No. 04) 

 

El proponente debe adjuntar con su propuesta el Formato No. 04, con el cual acredita el 
pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de 
entrega de propuestas del presente proceso de selección, a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

Dicha certificación debe venir suscrita por el proponente persona natural, o por el 
representante legal de la sociedad proponente. En caso de que la sociedad proponente 
cuente con revisor fiscal, el Formato No. 04, será suscrito por éste. 

 
En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes cuando los 
mismos sean personas naturales o jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar 
en forma individual dicha certificación expedida por el revisor fiscal o por la persona natural 
y el respectivo Representante Legal, según corresponda. 

 
En caso de que, algún proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los 
aportes con fundamento en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012 o no tenga personal a 
cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes 
parafiscales en relación con personal, que este debe así indicarlo en una certificación 
expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona 
natural. 

 

 
Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloría General de la República 
 

De acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del artículo 60 de la Ley 610 de 2000 y en la 
Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 emitida por la Contraloría General de la 
República, es obligación de los servidores públicos consultar en la página Web de la 
Contraloría General de la República acerca de la inclusión de nuevos funcionarios o 
contratistas en el Boletín de Responsables Fiscales que expide dicha entidad. 

 
Por lo anotado, los oferentes podrán presentar el citado certificado del Representante Legal 
y de la Persona Jurídica, vigente expedido por la Contraloría General de la República 
dentro de los documentos anexos a su oferta, en caso de no adjuntarse el mismo será 
verificado en la página Web de la Contraloría General de la República por el funcionario 
encargado de la verificación jurídica. 

 
Certificado de Antecedentes Judiciales 
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De acuerdo con lo establecido en el Decreto Ley 019 de 2012, el representante legal del 
proponente (individual o plural), deberán presentar el citado certificado vigente expedido por la 
Policía Nacional de Colombia dentro de los documentos anexos a su oferta. En caso de no 
adjuntarse el mismo será verificado en la página Web de la Policía Nacional por el funcionario 
encargado de la verificación jurídica. 

 
Certificado o Documento de Consulta en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas del MDN-POLICIA NACIONAL 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Código Nacional 
de Policía y Convivencia”, el representante legal del proponente (individual o plural), 
deberán presentar el citado certificado o documento de consulta expedido por la Policía 
Nacional de Colombia dentro de los documentos anexos a su oferta. En caso de no 
adjuntarse el mismo será verificado en la página Web de la Policía Nacional por el 
funcionario encargado de la verificación jurídica. 

 
Para ello, los proponentes consultaran la siguiente dirección: 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 

 

Certificado de inscripción, calificación y clasificación del proponente (RUP) 
 

a. Personas nacionales 
 

Todas las personas naturales o jurídicas, nacionales, o extranjeras domiciliadas o con 
sucursal en Colombia, que aspiren a presentar propuestas dentro del presente proceso de 
selección, deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes- RUP de la 
respectiva Cámara de Comercio, de acuerdo con lo dispuesto por la ley 1150 de 2007, 
modificada por el Decreto 19 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
concordantes, o que lo modifiquen, adicionen. Para el efecto deberán remitir el 
correspondiente certificado emitido por la Cámara de Comercio respectiva, expedido dentro 
de los treinta días (30) anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección. En dicho 
certificado se constatará: 

 

• Nombre o razón social según el caso, identificando su duración, que no deberá ser 
inferior al término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

• Nombre y facultades del representante legal, las cuales deberán ser suficientes 
para la presentación de la oferta y la suscripción del contrato. En el caso en que las 
facultades otorgadas al representante legal no sean suficientes, deberá anexarse 
el acta de junta de socios en la cual se le autorice para presentar la oferta y suscribir 
el contrato que resulte de ella. 

• Número de registro del proponente. 

• Actividad comercial, la cual debe corresponder al objeto de la presente Selección 

Abreviada de Menor Cuantía. 

• Las personas individuales o miembros de propuestas conjuntas (consorcio o 
uniones temporales o promesa de sociedad futura) tendrá que presentar la 
codificación UNSPSC que a continuación se enuncia: 

 
 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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84131500  servicios Financieros y de Seguros – servicios de seguros y pensiones – seguros para 
estructuras y propiedades y posesiones 

 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta 
(consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura), el oferente y cada uno de 
los integrantes de dicha persona, deben cumplir con la inscripción, calificación y 
clasificación exigida en el presente documento. 

 
Nota: La clasificación aquí referenciada no es un requisito habilitante sino un mecanismo 
para establecer e identificar el servicio común entre los partícipes del Sistema de Compra 
Pública. 

 

Al momento de la verificación de este requisito, el mismo deberá encontrarse vigente 
y en firme. 

 

El oferente debe tener en cuenta que en virtud de la renovación que por el Ministerio de la 
Ley debe realizarse anualmente, este certificado debe encontrarse vigente para el tiempo 
de ejecución del contrato y hasta la liquidación de éste. 

 

El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada 
documentalmente y cuyo registro se encuentra en firme. Lo mismo ocurre en relación con 
la información que proviene del registro mercantil o del registro de entidades sin ánimo de 
lucro. 

 
Parámetros para la verificación del RUP: 

 

a) De conformidad con el artículo 221 del Decreto 19 de 2012, el Certificado de 
Registro Único de Proponentes que adjunte el proponente con su propuesta, 
deberá estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso. 

b) El proponente y todos los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, que vayan a prestar el servicio y/o proveer los bienes objeto del 
presente proceso de selección, trátese de personas naturales o jurídicas, deben 
encontrarse registrados en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de 
Comercio, de acuerdo con el artículo 22, numerales 22.1, 22.2 y 22.3 de la Ley 80 
de 1993, y el Decreto 1082 de 2015. 

c) De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Único de 
Proponentes, la información que se modifica estará vigente hasta que el acto de 
inscripción correspondiente de la nueva información quede en firme. 

 
b. Personas extranjeras 

 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, no 
requieren estar inscritos en el Registro Único de Proponentes. Sus condiciones, junto con 
las de los proponentes que de acuerdo con la Ley 1150 de 2007 no requieren inscripción, 
deberán acreditar los requisitos habilitantes, lo que será verificada por la entidad, de 
conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015. 

 
No obstante, lo anterior, las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sin 
sucursal en Colombia, deben acreditar la clasificación UNSPSC de conformidad con la 
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clasificación establecida en el pliego de condiciones o el documento equivalente en el país 
de origen. 

 
Este certificado deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
anteriores a la fecha de CIERRE del presente proceso de selección. 

 
Cuando se requiera subsanar la fecha de expedición del certificado, no se tendrán en 
cuenta las modificaciones realizadas sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del cierre. 
Tampoco se podrá modificar la actividad, especialidad y grupo requerida en el presente 
proceso de selección y que sean acreditadas por el proponente. 

 
El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada 
documentalmente y cuyo registro se encuentra en firme. Lo mismo ocurre en relación con 
la información que proviene del registro mercantil o del registro de entidades sin ánimo de 
lucro. 

 
2.1.1.2. Certificación de antecedentes disciplinarios del SIRI expedido por la 

Procuraduría General de la Nación (De La Persona Jurídica y de su 
Representante Legal) 

 

El oferente deberá verificar que ni él (persona natural o jurídica), ni quienes hacen parte de 
su sociedad (personas jurídicas), ni quienes hagan parte de una estructura plural 
(consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), se encuentren reportados en el 
Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad-SIRI, expedido 
por la Procuraduría General de la Nación que reporta las posibles sanciones, 
incompatibilidades e inhabilidades de los proponentes y sus representantes legales. 

 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA realizará la consulta en la página respectiva. 
 
VERIFICACIÓN DE ASPECTOS FINANCIEROS (Habilitantes) 

 

Los interesados en el presente proceso de contratación y que sean personas naturales y 
jurídicas, nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, deberán estar inscritos en el 
Registro Único de Proponentes (RUP) con el fin de que la entidad realice la verificación de 
los requisitos habilitantes de carácter financiero de conformidad con lo establecido en el 
Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 
modificado por el Artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. 

 
Cuando se renueve o actualice el RUP, la información que se modifica estará vigente hasta 
que la nueva información quede en firme. 
 
Indicadores de capacidad financiera 

 

Los indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional mínimos a ser 
acreditados por los proponentes, de acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del artículo 
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 

 
La Entidad evaluará los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional 
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teniendo en cuenta la información que conste en el Registro Único de Proponentes, para 
ello, se evaluaran los indicadores, teniendo en cuenta el año fiscal inmediatamente anterior 
 
Para el caso de proponentes que no reportaran la información contable referida, la Entidad 
evaluara los indicadores financieros y organizacionales con corte al 31 de diciembre de 
2023, así pues, se considerarán habilitados financieramente los proponentes que 
cumplan con la totalidad de los parámetros definidos a continuación: 

 
Indicadores de capacidad financiera 

 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

Liquidez 
Activo corriente sobre pasivo 
corriente 

Mayor o igual a 1,2 veces 

Nivel de endeudamiento Pasivo total sobre activo total Menor o igual al 94% 

Razón de Cobertura de 
intereses. 

Utilidad operacional dividida por 
los gastos de intereses 

Mayor o Igual a 0 veces 

 
 

Indicadores de capacidad organizacional 
 

El proponente deberá acreditar una capacidad organizacional con el cumplimiento de los 
siguientes indicadores, los cuales miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en 
el uso de activos del interesado, acorde al numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 
1082 de 2015. 

 
El proponente deberá certificar en el Registro Único de Proponentes (RUP) de la Cámara 
de Comercio, la rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo así: 

 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

Rentabilidad del 
Patrimonio (RP) 

Utilidad Operacional / 
Patrimonio 

 
Mayor o igual a 0%  

Rentabilidad del Activo 
(RA) 

Utilidad Operacional / Activo 
Total 

 
Mayor o igual a 0%  

 

 
Información financiera para proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en 
Colombia 

 

Para garantizar la participación de las personas naturales o jurídicas extranjeras no 
inscritas en el Registro Único de Proponentes (RUP) por no tener domicilio o sucursal en 
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el país (Decreto 1082 de 2015), a éstas no se les podrá exigir el requisito de inscripción en 
el Registro Único de Proponentes (RUP) Las personas naturales o jurídicas extranjeras 
deberán presentar los Estados Financieros con corte a su país de origen debidamente 
firmados por el representante legal y por contador público, acompañado del dictamen y sus 
notas y con traducción simple al idioma español, con los valores re- expresados a la 
moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, 
avalados con la firma de un contador(a) público(a) con tarjeta profesional expedida por la 
Junta Central de Contadores de Colombia. La información debe ser presentada en español 
y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por disposición legal, así 
mismo, diligenciar el formato de Capacidad Financiera y Organizacional establecido en 
el pliego de condiciones debidamente firmado por el representante legal y contador público, 
en el cual especifique las cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera y capacidad 
organizacional a título de requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple, la cual se 
evaluará teniendo en cuenta los indicadores financieros. El contador(a) público(a) que 
suscriba del formato de Capacidad Financiera y Organizacional, debe indicar en forma 
clara el nombre y número de Tarjeta Profesional, quien debe anexar certificado de 
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores; este certificado 
debe estar vigente (no mayor a tres (3) meses de expedición) para la fecha de presentación 
de la propuesta y fotocopia de la tarjeta profesional. 

 

Nota: La información del formato de Capacidad Financiera y Organizacional estará 
sujeta a revisión frente a los estados financieros allegados por el oferente a la Entidad, en 
caso de existir diferencias prevalece la información de los estados financieros. 

 
En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre, se debe anexar la 
normatividad que establezca la fecha de cierre en el correspondiente país. 

 
Lineamientos de obligatorio cumplimiento para proponentes extranjeros 

 

Las personas extranjeras sin sucursal ni domicilio en Colombia, deberán remitir el Balance 
General y el Estado de Resultados junto con sus notas respectivas con corte a 31 de 
diciembre de 2022 o con último corte que por norma se aplique en el país de origen del 
proponente, y deberán estos estar convertidos a pesos colombianos utilizando la Tasa de 
Cambio Representativa de Mercado (TRM) de cierre del 31 de diciembre de 2022 
certificada por la Superintendencia Bancaria, los cuales deben venir suscritos por el 
Representante Legal, el Contador y un auditor externo de la nacionalidad del proponente. 
Igualmente deberán anexar los documentos que los acrediten, ya sea, como 
Representante Legal, Contador y Auditor Externo, según sea el caso. 

 

El proponente extranjero deberá diligenciar el Formulario correspondiente. Indicadores 
Financieros para Proponentes Extranjeros sin Registro Único de Proponentes de Colombia 
– RUP, el cual debe venir en original y debidamente firmado por el Representante Legal, 
el Contador y el Auditor Externo del que se habla en el anterior párrafo. 

 
Nota: Los Estados Financieros del proponente Extranjero deben venir acompañados por 
un dictamen emitido por la firma de contadores a la que pertenece el Auditor Externo que 
suscribe los estados financieros, en donde dictaminen sobre su razonabilidad y 
consistencia y en la que conste que estos cumplen con las Normas Internacionales de 
Contabilidad generalmente aceptadas. 
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Si los documentos solicitados en el presente numeral son generados en otro idioma deberá 
adjuntarse la traducción oficial al español de los mismos. 

 
Proponentes no obligados a inscribirse en el RUP de acuerdo con el artículo 6 de la 
Ley 1150 de 2007 (Modificado por el artículo 221, Decreto Nacional 019 de 2012) 

 
Para la verificación de la Capacidad Financiera y Organizacional de entidades que no están 
obligadas a inscribirse en el Registro Único de Proponentes, Articulo 6 de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el art. 221, Decreto Nacional 019 de 2012 deberá presentar el Estado 
de situación financiera año 2022, Estado de resultado y otro resultado integral del periodo 
1 de enero al 31 de diciembre de 2022 y deben estar refrendados por el representante 
legal, contador Público y Revisor Fiscal cuando el proponente se encuentre obligado a 
tenerlo o por el Auditor Independiente y las notas a los estados financieros. El Contador 
Público y Revisor Fiscal o Auditor Independiente deben anexar copia de la tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de 
Contadores, este certificado debe estar vigente (no mayor a 3 meses de expedición) para 
la fecha de presentación de la propuesta. 

 
Deberán allegar formato CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL en el cual 
conste de manera discriminada y detallada cada uno de los valores de los indicadores 
solicitados, señalando las cuentas del Catálogo General de Cuentas de los estados 
financieros de donde se toma la información para efectos de verificar la capacidad 
financiera de estas entidades. 

VERIFICACIÓN DE ASPECTOS TÉCNICOS (Habilitantes) 
 

Las condiciones de capacidad técnica, medidas a través de lo solicitado en el presente 
apartado, serán objeto de verificación de cumplimiento como parte de los requisitos 
habilitantes para la participación en el presente proceso de selección, lo cual, en caso de 
no cumplimiento, permitirá rechazar la propuesta. Por su parte, en caso de habilitarse la 
propuesta procederá a la verificación de los demás requisitos y la aplicación de criterios o 
factores de ponderación. 

 
Se estudiarán y analizarán los siguientes requisitos técnicos, verificando su estricto 
cumplimiento: 

 
2.1.1.3. CONDICIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.  

Condiciones de experiencia del proponente para todos los componentes.  

 
Para cumplir la experiencia habilitante debe cumplir con los siguientes requisitos: 
  

No Requisito Parámetro 
Lineamiento para propuesta 
conjunta  

1. 

Número mínimo de 
contratos mediante el 
cual se debe cumplir el 
requisito 

6 para MiPymes y 5 para 
ofertas que no son MiPymes. 
(por criterio diferencial Artículo 
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto No. 
1082 del 2015 Para aplicación 
de criterio diferencial se 

5 para MiPymes y 4 para ofertas que 
no son MiPymes. (por criterio 
diferencial Artículo 2.2.1.2.4.2.18 del 
Decreto No. 1082 del 2015 Para 
aplicación de criterio diferencial se 
cumplirá con lo siguiente: 1. Que 



 

Página 22 de 41  

Licencia de Funcionamiento Oficial Nº 1206 
de Oct. De 1996 

DANE: 168001002421 NIT: 890.201.610 -5 

No Requisito Parámetro 
Lineamiento para propuesta 
conjunta  

cumplirá con lo siguiente: 1. 
Que todos los miembros sean 
MiPymes. 2. Que uno de los 
miembros sea emprendimiento 
o empresa de mujeres y que 
esta empresa de mujeres 
tenga una participación del 

todos los miembros sean MiPymes. 2. 
Que uno de los miembros sea 
emprendimiento o empresa de 
mujeres y que esta empresa de 
mujeres tenga una participación del 

2. 

Codificación UNSPSC 
requerida 78111800 
Todos los miembros de la 
propuesta conjunta 
deben cumplir con el 
código 

84131500  servicios 
Financieros y de Seguros – 
servicios de seguros y 
pensiones – seguros para 
estructuras y propiedades y 
posesiones 

84131500  servicios Financieros y de 
Seguros – servicios de seguros y 
pensiones – seguros para estructuras 
y propiedades y posesiones| 

3. 

Presupuesto que debe 
acreditar el oferente para 
cumplir la experiencia 
requerida 

Cien por ciento (100%) del 
presupuesto del proceso de 
selección en SMLMV que 
equivale 46,15 SMMLV 

La sumatoria de los miembros de la 
propuesta conjunta debe acreditar el 
100% del presupuesto oficial. 
Independiente a los porcentajes de 
participación en la propuesta 
conjunta. Todos los miembros deben 
acreditar experiencia. 

  
NOTAS DE OBLIGATORIA CUMPLIMIENTO: 
 
Nota 1. La experiencia presentada se debe relacionar con el objeto del proceso de selección.  
Nota 2: La experiencia que se pretende acreditar para cumplir este requisito habilitante, debe 
encontrarse plasmada en el RUP.  
Nota 3: La experiencia referenciada en el RUP debe ser complementada con documentos que 
acrediten certeza (Certificaciones, actas de liquidación, actas de finalización, etc.)  
Nota 4: Los contratos presentados como experiencia deben estar finalizados.  
Nota 5: Los documentos que acreditan certeza deben remitir la siguiente información: Nombre de 
la entidad que certifica, NIT de la entidad que certifica, Objeto del contrato, Numero del contrato, 
valor del contrato, plazo de ejecución del contrato, fecha de suscripción del contrato, fecha de 
finalización del contrato, Dirección del contratante, número de teléfono del contratante, nombre del 
funcionario que certifica y calidad del mismo.  
Nota 6: El equipo evaluador se reserva el derecho de verificar por sí mismo la información 
reportada por el oferente.  
Nota 7: Si la experiencia presentada se adquirió como propuesta conjunta solo se tendrá como 
valida el porcentaje de participación en que la adquirió. En atención a esto deberán allegar un 
documento idóneo para acreditar este porcentaje, y la forma en que el comité evaluador la pueda 
verificar por sí mismo en la entidad donde se ejecutó el contrato.  
Nota 8: Toda la información que se acredite en el RUP, para cumplir con el requisito exigido, 
deberá encontrarse vigente y en firme para ser tenida en cuenta, en todo caso las actualizaciones 
que se pretendan acreditar deberán ser anteriores al cierre del proceso sin perjuicio de que pueda 
quedar en firme antes de la fecha establecida para la adjudicación [1].  
Nota 9: La entidad tendrá en cuenta los contratos de experiencia que sean aportados por 
accionistas, socios o constituyentes de las sociedades que no cuentan con más de tres (3) años 
de constituidas; los cuales deberán estar inscritos en el RUP. Pasado este tiempo, la sociedad 
conservará esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP.  
Nota 10: El proponente deberá relacionar en el Formato de experiencia, establecido en los pliegos 
de condiciones, los contratos cuya experiencia pretenda acreditar en el proceso de selección, los 
cuales, en todo caso deberán estar registrados en el RUP.  
Nota 11: La verificación de la experiencia total se verificará de acuerdo con la información que 
reporten los proponentes en el FORMATO - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE establecido en 
el pliego de condiciones y en las certificaciones que soportan la información suministrada en dicho 
formato.  
Nota 12: Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el FORMATO de 
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experiencia establecido en el pliego de condiciones y la consagrada en los soportes presentados, 
o el formato no incluya información de la cual se aportó en el soporte, prevalecerá la información 
del RUP y certificaciones.  
Nota 13: No se permiten presentar “auto certificaciones”, entendidas como tal, cualquier 
certificación expedida por el proponente para acreditar su propia experiencia.  
Nota 14: En caso de presentar un número mayor de certificaciones contractuales junto con los 
contratos a las exigidas, LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA solo tendrá en cuenta las primeras con 
las que cumplan con el requisito.  
Nota 15: Para la verificación de los proponentes extranjeros no obligados a estar registrados en 
el RUP, se dará aplicación a los criterios establecidos en el manual para verificar los requisitos 
habilitantes de Colombia Compra Eficiente.  
Nota 16: Para el caso de la acreditación de la experiencia de contratos ejecutados con LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA, el proponente deberá indicar en su oferta qué contratos hará valer 
dentro del proceso, dicha información será validada por LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, con la 
información que reposa en los archivos de la Entidad. Para este caso no es necesario aportar 
certificación, pero si deberán estar certificados en el RUP.  
Nota 17: Cuando el valor de los contratos con los cuales se pretenda acreditar la experiencia se 
encuentre expresado en moneda extranjera se atenderán las siguientes reglas:  

                 • Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos     colombianos 
con la TRM publicada en las estadísticas del Banco de la República publicadas en su página oficial, 
para la fecha de suscripción del contrato. 

                 • Para el caso de contratos en moneda extranjera diferente al dólar americano, se realizará su 
conversión a dólares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas publicadas por 
el Banco de la República en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripción del 
contrato, y seguidamente a pesos colombianos. 
Nota 18: Para el caso de que el proponente sea una MIPYME domiciliada en Colombia deberá 
acreditar dicha condición con el Registro Único de Proponentes (RUP) y/o con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, bajo los parámetros 
señalados en el artículo 2.2.1.2.4.2.18. Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de 
diciembre de 2021, de los criterios de clasificación empresarial son los definidos en el artículo 
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y 
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.  
 
El proponente persona natural o jurídica o plural deberá acreditar la experiencia mediante el 
certificado de inscripción, calificación y clasificación RUP vigente y en firme de acuerdo con el 
clasificador de bienes y servicios en tercer nivel expresado en SMMLV de conformidad con los 
códigos indicados más adelante.  

 
También podrá acreditar experiencia de contratos terminados y/o liquidados celebrados por 
consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido 
participación, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades 
Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor 
expresado en SMMLV, de conformidad con los códigos indicados más adelante. 

 

 
VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 
La oferta económica deberá ser presentadas de acuerdo con la configuración establecida por La Institución 
educativa  a través del SECOP II, no se acepta propuestas parciales, so pena de rechazo 
 
El oferente presentará un valor de Propuesta Económica sin decimales, el cual deberá ser relacionado en el 
Formato correspondiente para cada componente (Formato de Propuesta Económica de cada componente). El valor 
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de la propuesta sin decimales se denominará Propuesta Económica y será el valor utilizado en la aplicación de los 
métodos de evaluación. 
 
El oferente no deberá incluir centavos (decimales) en el valor de la Propuesta Económica. En caso de incluirse, el 
Comité Evaluador procederá a realizar la corrección aritmética, que consiste ÚNICAMENTE en aproximar el valor 
de la Propuesta Económica por exceso o por defecto al entero más cercano así: 
 
-Si el valor de los centavos es igual o superior a 50, se aproxima al entero siguiente; 
-Si el valor de los centavos es inferior a 50, se aproxima al entero anterior. 
 
 
Se entenderá que en el valor de la propuesta incluye IVA, y están incluidos todos los costos de la propuesta que 
presente, la totalidad de los impuestos y contribuciones adicionales que se los cuales serán a su cargo si llegare a 
ser adjudicatario del proceso de selección.  
 
Los costos, gastos y demás conceptos en que incurran los proponentes para la elaboración y presentación de las 
propuestas, serán de su propia cuenta y riesgo. La Institución educativa  no reconocerá ni reembolsará valor alguno 
por este concepto. 
 
En caso de que el proponente no haya leído y revisado toda la información relacionada con las condiciones que 
puedan afectar la ejecución objeto de este proceso, no lo eximirá de la responsabilidad por la ejecución del contrato 
y del costo necesario para el desarrollo satisfactorio del mismo. 
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CAPITULO III  

REQUISITOS DE PONDERACIÓN 

 
1. REQUISITOS DE PONDERACIÓN DE ELEMENTOS DE CALIDAD Y PRECIO 

 
Una vez realizada la verificación de los requisitos habilitantes del proceso, La Institución educativa  procederá a 
realizar la asignación de puntaje a cada proponente, únicamente a las propuestas que se encuentren habilitadas 
por haber cumplido con todos los requisitos mínimos técnicos, jurídicos y financieros y no estar incursas en causal 
de rechazo. 
 
Dadas las características del objeto a contratar, la calificación de las propuestas se efectuará con base en la 
ponderación de aspectos económicos y calidad sobre una puntuación máxima de cien (100) puntos, que resulte 
de aplicar la ponderación con respecto a los aspectos relacionados en el siguiente cuadro para cada uno de los 
lotes, así: 
 
Se evaluará asignando de 0 a 100 puntos 
 

CALIFICACIÓN DE LOS CRITERIOS DE PONDERACIÓN PUNTAJE 
PUNTAJE 
MÁXIMO 

FACTORES CALIDAD Condiciones técnicas adicionales 60 60 

FACTOR ECONÓMICO 
Método De Evaluación Oferta 
Económica 

29,75 29,75 

ESTÍMULO A INDUSTRIA 
NACIONAL 

Promoción de Servicios Nacionales 
o con Trato Nacional 

10 

10 
Incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros 

7 

INCENTIVO POR 
EMPRENDIMIENTO  
Y EMPRESAS DE 
MUJERES 

Acreditación de emprendimiento y 
empresa de mujeres 

0.25 0.25 

PUNTAJE MAXIMO A OBTENER POR LOTE 100 PUNTOS 

 
 
La Institución educativa asignará puntajes y ponderará de la siguiente forma: 
 

FACTORES TECNICOS (PUNTAJE DE MAXIMO 60 PUNTOS). 
 
Condiciones técnicas adicionales 

 
Se realizará la evaluación y ponderación de los aspectos técnicos, correspondientes a las Condiciones Técnicas 
Adicionales, basadas en los siguientes criterios:  
 
Las Condiciones Técnicas Adicionales, corresponden a coberturas, cláusulas y condiciones particulares, las cuales 
no son de obligatorio ofrecimiento y para las cuales se asignará calificación a los proponentes que las otorguen, 
de conformidad con los criterios y puntajes que se estipulan en documento presentado por el oferente en el cual 
indique de manera puntual y detallada cuales son las condiciones técnicas adicionales ofrecidas. 
 
 

FACTOR ECONOMICO PUNTAJE DE (MAXIMO 29,75 PUNTOS) 
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EVALUACION DE FACTORES ECONOMICOS: 29,75 puntos (Valor Ofertado por el Proponente) 
 

La evaluación y calificación de las ofertas económicas, se realizará mediante la siguiente metodología, asignando como 
calificación de 29,75 PUNTOS siguiendo el procedimiento y aplicando las fórmulas que se exponen a continuación: 

 
SORTEO DE LA FÓRMULA 
 
✓ Una (1) sola propuesta habilitada: En el evento en que haya solamente una propuesta HABILITADA a partir 

de la aplicación de los criterios habilitantes, se verificará el cumplimiento de las condiciones establecidas en 
este documento y, si cumple con ellas, se le asignará el máximo puntaje estipulado. 

 
✓ Dos (2) o más Propuestas Habilitadas: Para la determinación del método se tomarán los primeros dos 

decimales de la TRM que rija para el día hábil anterior a la fecha prevista para la publicación del informe de 
evaluación preliminar, de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta 
económica: 

 
DETERMINACIÓN DEL MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 
 
La Institución educativa seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con las 

siguientes alternativas: 
 

Concepto 
 

Método 

1 Mediana con valor absoluto 

2 Media geométrica 

3 Media aritmética baja 

4 Media aritmética alta 

 
 
Para determinar el método de ponderación, La Institución educativa  tomará los centavos de la Tasa de Cambio 
Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia (en su sitio web) 
El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro: 
 

Rango (inclusive) Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 

De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética baja 

De 0.75 a 0.99 4 Media aritmética alta 

 
En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje y las fórmulas 
se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas. 
Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la oferta 
económica. 
 

A. Mediana con valor absoluto 
 
La Institución educativa calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta 
alternativa se entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene a través de la 
aplicación del siguiente proceso: La Institución educativa  ordenará los valores de las propuestas hábiles de manera 
descendente. Si el número de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores 
es par, la mediana será el promedio de los dos valores centrales.  
                          Me=Mediana(V1;V2..;…Vm) 
Donde: 
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• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por La Institución educatíva . 
• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
 
Bajo este método La Institución educatíva  asignará el puntaje así: 
I.Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la propuesta que 
se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula: 
 
                           Puntaje=[{1−|Me−ViMe|}∗Puntaje máximo] 
 
Donde: 
• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
II.Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la propuesta que se 
encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula 
 
                        Puntaje=[{1−|VMe−ViVMe|}∗Puntaje máximo] 
 
Donde: 
• VMe: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana. 
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

 
B. Media Geométrica  

 
Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor de 
calificación para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:  
 
                                    MG=√V1∗V2∗V3∗…∗Vnn  
Donde:  
• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  

• V1: Es el valor de una propuesta habilitada.  

• Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  

• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  
 
Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se otorgará el máximo puntaje al valor 
de la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada 
para el factor correspondiente.  
Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación:  
 
Puntaje=Puntaje máximo∗(1−(|MG−Vi|MG)). 
 

 
C. Media Aritmética Baja 

 
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple de las 
ofertas hábiles para calificación económica.  
                                                   XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ =(Vmin+X̅̅̅̅ )2 
Donde: 
• Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
• X̅̅̅̅ : Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 
• XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 
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La Institución educatíva  procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula: 
 
 
 
Puntaje={ Puntaje máximo∗(1−(XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ −ViXB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ )) Para valores menores o iguales a XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅  Puntaje máximo∗(1−(| XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ −Vi |XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ )) 
Para valores mayores a XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ } 
 
Donde:  
• XB̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja.  
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.  
 

 
D. Media Aritmética Alta 

 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta válida más alta y 
el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas 
a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
 
                                                                      𝑋𝐴 = 𝑉𝑚𝑎𝑥+𝑋̅̅̅̅2 
 
Donde, 
𝑋𝐴 = Media aritmética alta 

𝑉𝑚𝑎𝑥 = Valor total sin decimales de la oferta más alta 
𝑋 ̅̅̅̅ = Promedio aritmético de las ofertas válidas 
 
Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente fórmula: 
   

 
Donde, 
XA= Media aritmética alta 
VI= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 
i = Número de oferta. 
En el caso de las ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor absoluto 
de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
 

ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MÁXIMO 10 PUNTOS) 
 

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. La Institución educativa  en 
ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por ambos aspectos, para lo cual el el proponente deberá anexar 
a la propuesta el Formato Correspondiente. 
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 
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Concepto Puntaje 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional 

10 

Incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros 

7 

 
PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL  

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una 
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad 
con la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con 
Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por La Institución educatíva  Estatal para el 
desarrollo de la obra o (ii) vincula el porcentaje mínimo de personal colombiano, según corresponda. 

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a la 
legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un 
residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o un 
proponente plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de 
personal colombiano. 

En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de 
manera singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas previstas 
en este numeral o, si por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para definir la regla aplicable 
al proceso, el Proponente extranjero con trato nacional así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción 2 del 
Formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. En el caso que no se diligencie la opción 2 
del Formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, La Institución educatíva  Estatal evaluará 
la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral.  

Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratación para el otorgamiento de puntaje no habrá 
bienes nacionales relevantes y, por tanto, en todos los casos se otorgará el puntaje de apoyo a la industria nacional 
a los Proponentes que se comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje de 
empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos del cuarenta por ciento (40 %) del 
personal requerido para el cumplimiento del contrato. 

En el caso de Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje de 
empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos del cuarenta por ciento (40 %) del 
personal requerido para el cumplimiento del contrato.  

Además de la incorporación de personal colombiano requerido para la ejecución del contrato, tratándose de 
Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales 
prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la franja del puntaje aplicable 
en lo referente al apoyo de la industria nacional.   

Para tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla de 
origen que les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja de puntaje correspondiente: 

No. Composición del Proponente Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. Únicamente integrantes colombianos Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional  

2. 
Colombianos en asocio con extranjeros 
con trato nacional 

Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional  

3. 
Únicamente integrado por extranjeros con 

La regla de origen del país con el que 
se tenga acuerdo comercial o la del 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
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No. Composición del Proponente Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

trato nacional Decreto 1082 de 2015. Si el 
Proponente Plural no especifica a 
cuál regla se acoge, se aplicará la del 
Decreto 1082 de 2015. 

Nacional 

4. 
Proponente plural en el que al menos uno 
de los integrantes es extranjero sin trato 
nacional. 

No aplica la regla de origen del 
Decreto 1082 de 2015, ni la de los 
países de origen. 

Incorporación de componente 
nacional en servicios 
extranjeros 

 

ACREDITACIÓN DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 
 
La Institución educatíva  asignará hasta DIEZ (10) PUNTOS a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato 
Nacional.  
 
Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, además del Formato 
A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes documentos, según 
corresponda:  
 

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución 

del objeto contractual de conformidad con la ley.  
C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido 

por alguna de las cámaras de comercio del país.  
 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional por 
promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el Formato – Promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 2 del Formato – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que los servicios son 
originarios de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso 
de Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha 
certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del 
Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá 
demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, 
allegando la información y/o documentación que sea requerida.  
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de 
existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no podrá 
subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional.  
 
La Institución educatíva  Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus 
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el 
representante del Proponente Plural deberá diligenciar el Formato A – Promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente 
Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o Trato Nacional. Para cada lote los proponentes 
deberán presentar el documento mediante el cual acreditan este requisito. 

INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 
 
La Institución educatíva  Estatal asignará SIETE (7) PUNTOS a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato 
Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a 
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Trato Nacional, que incorporen a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, 
operativo y profesional de origen colombiano. 
 
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos otorgados en el exterior 
deberá acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el Ministerio de Educación Nacional. En este 
sentido, para acreditar los títulos académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolución expedida 
por el Ministerio de Educación Nacional que convalida el título obtenido en el exterior. 
 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del 
Proponente deberá diligenciar el Formato B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros el 
cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporará en la ejecución del contrato más del noventa por 
ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario 
del Proceso de Contratación. 
 
La Institución educatíva  Estatal únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente 
nacional cuando el Proponente que presente el Formato B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios 
Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
El Formato B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser aportado por los 
Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano. En el evento 
que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el que al menos uno de 
sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Formato B – Incorporación de Componente 
Nacional en Servicios Extranjeros, presente el Formato A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional, no habrá lugar a otorgar puntaje por el factor del numeral 6.2.4.1. del documento base ni por el regulado 
en este numeral.  
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 

 
 
PUNTAJE POR EL INCENTIVO AL EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJER (0.25 puntos máximo) DEL 
DECRETO 1860 DE 2021 (MÁXIMO 0.25 PUNTOS). 
 
Con el propósito de adoptar medidas afirmativas al proceso de selección que incentiven la participación de 
proponentes de personas naturales o jurídicas con emprendimientos y empresas de mujeres, se otorgará un 
puntaje de cero con veinticinco decimas (0.25) quien acredite la condición de ser emprendimiento y empresa de 
mujer, bajo las siguientes condiciones:  
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la 
persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos 
el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres 
han mantenido su participación.  
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean 
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. Se entenderá 
como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales 
de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que 
dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. Esta 
circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas las 
personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de 
vinculación. La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada 
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una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los 
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, 
así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador.  
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento 
de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. Esta 
circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así 
como la copia del registro mercantil.  
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres 
y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del 
Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal. 
 
NOTA 1: Las certificaciones de trata los numerales 1, 2, 3 y 4 deberán expedirse bajo la gravedad de juramento 
con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del 
procedimiento de selección. 
 
 
NOTA 2: Para el caso de proponentes plurales, el puntaje se otorgará cuando al menos uno de los integrantes 
acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el presente numeral y que 
tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
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CAPÍTULO IV 
FACTORES DE DESEMPATE, CAUSALES DE RECHAZO Y CAUSALES PARA 

DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 

 
4. FACTORES DE DESEMPATE 

 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los procesos de contratación 
con convocatoria pública y con apropiación presupuestal, LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
utilizará las disposiciones del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el 
artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, el cual fue adicionado por el Decreto 
1860 de 2021, y que a continuación se desarrollan en su orden de forma sucesiva y 
excluyente para la escogencia del proponente que será favorecido con la adjudicación. 

 

CRITERIOS DE DESEMPATE 

1 
Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de 

bienes o servicios extranjeros 
 Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones 
 de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 
 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
 Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción 
 de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 

FORMA DE efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios 
ACREDITACIÓN Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

 Este criterio de desempate se acreditará mediante Cédula de Ciudadanía que 
 certifica la nacionalidad o la visa de residencia cuando es un servicio prestado 
 por una persona natural. Cuando es un servicio prestado por una persona jurídica 
 nacional será verificado con el certificado de existencia y representación legal, si 
 el domicilio de la persona jurídica está dentro del territorio nacional. 

2 
Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar, en la cual participe o participen mayoritariamente. 

 Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 
 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que 
 lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza 
 de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
 respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente 
 para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
 misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 
 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

FORMA DE 
ACREDITACIÓN 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia 
intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 
de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección 

 expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 
 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
 donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
 municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
 comunidades de esta naturaleza. 
 En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
 mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
 intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
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 corresponda, presentará un certificado correspondiente al formato No. 7(A), 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de 
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. 

 
3 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento 

(10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere 
de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMA DE 

ACREDITACIÓN 

El proponente debe allegar junto con su oferta la certificación expedida por el 
Ministerio de Trabajo, la cual debe estar vigente a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección; en el caso de consorcios o uniones temporales, el 
integrante del proponente plural deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad en los términos de este numeral, y 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, se verificará en el documento 
de constitución del proponente plural, el porcentaje de participación de sus 
integrantes. En este caso el proponente deberá adicionalmente acreditar 
mediante certificación suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal en los 
casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, que el personal referido ha sido 
contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección o desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. Certificando, de igual forma, que el proponente mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al plazo total de ejecución del contrato que se derive 
del presente proceso de selección, de conformidad con el parágrafo 2 del artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020. 
El tiempo de vinculación de por lo menos un (1) año se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
4 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la 
vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean 

beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

 
 
 

 
FORMA DE 

ACREDITACIÓN 

La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, entregará un certificado correspondiente al formato No. 
7(B), señalado en el pliego de condiciones, en el que se acredite, bajo la gravedad 
de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores 
que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas 
y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
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  El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el 
número de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del 
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio 
de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones 
previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que 
acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta 
de personal de cada uno de sus integrantes. 
Este documento tendrá que ser allegado en la oferta a más tardar al momento 
del cierre. 

 
5 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) 

de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FORMA DE 

ACREDITACIÓN 

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
con el diligenciamiento del formato No. 7(C) del pliego de condiciones, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se 
tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
de constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un 
certificado correspondiente al formato No. 7(C) señalado en el pliego de 
condiciones, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) 
del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
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  proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que 
el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

6 
Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o 

reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMA DE 
ACREDITACIÓN 

El proponente deberá presentar copia de alguno de los siguientes documentos: 
i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de 
Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo 
para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma 
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación 
de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un certificado correspondiente al formato 
No. 7(D) señalado en el pliego de condiciones, mediante el cual acredite bajo la 
gravedad de juramento que  más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos 
de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se 
entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o 
personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está 
obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

7 Preferir la oferta presentada por un proponente plural 

 
 
 
 
 
 

FORMA DE 
ACREDITACIÓN 

Para que se cumplan las condiciones de este factor de desempate, deberá darse 
aplicación a los siguientes parámetros: 
1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán de la 
misma manera que se estableció en los factores de desempate No. 2 y 6; o por 
una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
presentarán un certificado correspondiente al formato No. 7(A) señalado en el 
pliego de condiciones, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la 
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
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 reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, 

de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente 
plural. 
2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 
3. En relación con el integrante del numeral 1. ni la madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni 
sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios 
o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 1. lo manifestará en un certificado suscrito por 
la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

 
8 

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
 
 
 
 
 
 
 

FORMA DE 
ACREDITACIÓN 

Se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, 
en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 
específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9 
Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales 

 
 
 
 
 

FORMA DE 
ACREDITACIÓN 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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10 

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 
MIPYME, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 

proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMA DE 
ACREDITACIÓN 

El proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que 
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá 
a este siempre que: 
1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 
proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

11 
Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 

Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES 

 

 
FORMA DE 

ACREDITACIÓN 

Para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en 
el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del factor de desempate del numeral 8. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 

12 Método Aleatorio De Desempate. (Sorteo) 

En caso de persistir el empate en el numeral 11 entre dos (2) o más propuestas, se realizará un 
sorteo entre los proponentes que se encuentren en condición de empate, de acuerdo con las 
siguientes reglas: 

 

El mecanismo para el sorteo se determinará con los proponentes empatados, el sorteo se efectuará 
con el sistema de balotas y será efectuado por la Entidad, atendiendo el siguiente procedimiento: 
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4.1. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 

LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, podrá declarar desierto el proceso de selección 
únicamente por motivos que impidan la escogencia objetiva, del contratista, tales como: 

 

• Ausencia de ofertas. 

• Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones. 

• Cuando ninguna de las ofertas se adecue a los criterios establecidos en el presente 
documento, para la evaluación económica. 

• Existan causas o motivos que impidan la selección objetiva del Proponente. 

• El Ordenador del Gasto no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por 
la declaratoria de desierta del proceso (caso en el cual deberá motivar su decisión). 

 
Esta decisión se tomará mediante resolución motivada y se notificará de conformidad con 
lo establecido en el CPACA. 
 

4.2. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 

Será motivo para rechazar una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes 
eventos: 

 

1. Cuando quien presenta a nombre del oferente sin estar facultado para ello o no poseer 
poder. 

2. Cuando los oferentes se encuentren incursos en causal de inhabilidad o 
incompatibilidad establecida en la Constitución Política y la Ley. 

3. Cuando se presente una propuesta en lugar, fecha y hora diferentes a las señaladas 
en el Pliego de Condiciones. 

4. La no entrega o cargue a través de la PLATAFORMA SECOP II, de la garantía de 

a) En una bolsa se depositarán un número de balotas igual al número de propuestas empatadas 
en puntaje. 

b) A los oferentes empatados se les asignará un número de balota según la que haya sacado 
de la bolsa. Esto para identificar a cada oferente con un número de balota. 

c) Después nuevamente se introducen dichas balotas en la bolsa y se les pide a los asistentes 
que las saquen una a una. 

d) La balota que va saliendo de la bolsa queda eliminada. 
e) La última balota que queda en la bolsa es a la cual se le abrirá el sobre de la propuesta 

económica en la plataforma SECOP II. 
f) Una vez se haya sacado la última balota, se dará por terminado el sorteo, se informará a los 

asistentes cuál es la firma ganadora de éste, si a ello hubiera lugar. De todo lo anterior se 
levantará acta, la cual se publicará en el SECOP II. 

 

La totalidad de sorteos se realizarán con todos los proponentes ubicados en primer orden de 
elegibilidad; la entidad, si uno o más de los proponentes empatados no asiste (n), designará quien 
habrá de representarlos para tales efectos. 
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seriedad junto con la propuesta será causal de rechazo, de conformidad con lo 
establecido en artículo 5º de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018. 

5. Cuando se compruebe confabulación entre proponentes que tiendan o puedan alterar 
la selección objetiva del proceso de selección. 

6. Cuando no se anexe a la propuesta hasta el momento del cierre, la oferta económica o 
no se subsanen los aspectos habilitantes. 

7. Cuando en el objeto social del oferente o de al menos uno de los integrantes de la unión 
temporal, consorcio o promesa de sociedad futura no incluya actividades relacionadas 
con el objeto de la presente contratación. 

8. Cuando el oferente o alguno de sus integrantes se encuentre reportado en el Boletín 
de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República de conformidad 
con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 

9. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
10. Cuando el oferente o alguno de sus integrantes se encuentre con antecedentes en el 

reporte del SIRI de la Procuraduría, inhabilitado para contratar con el Estado. 
11. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que 

se refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 
12. Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtención de correspondencia 

interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones no 
enviados oficialmente a los proponentes, bien sea de oficio o a petición de parte. 

13. Cuando se presenten varias ofertas por parte del mismo proponente para el mismo 
proceso (por sí o por interpuesta persona), o cuando el proponente tenga intereses en 
otra persona jurídica que también se presente en el proceso de selección o ítem 
respectivo, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades 
que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anónimas 
abiertas, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 del Dto No. 679 de 1994, lo 
cual se acreditará mediante certificación del Revisor Fiscal de la respectiva sociedad. 

14. Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicación del 
presente proceso de selección. 

15. Cuando el proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema Integral 
de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002. 

16. Cuando el valor total de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial. 
17. Cuando el valor por ítem unitario o ítems unitarios de la propuesta supere el valor 

máximo por ítem o ítems unitarios establecidos por la entidad o algún ítem sea ofertado 
en (0) pesos. 

18. Cuando los valores unitarios propuestos superan los topes máximos y mínimos 
establecidos por la Entidad en el Formato de Oferta Económica. 

19. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las 
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en el Formato de 
propuesta económica, de acuerdo con lo exigido por la entidad. 

20. Cuando siendo la propuesta presentada por un proponente plural (consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura), no se inscriba y presente la oferta en la 
plataforma del SECOP II, como tal; o cuando la propuesta no sea cargada en la 
plataforma del SECOP II, de conformidad con lo establecido en el Manual de uso del 
SECOP II para proveedores. 

21. Cuando se presente inconsistencia entre el valor total de la oferta económica o cuando 
no sea diligenciado el formato Excel requerido respecto de los dos componentes 
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solicitados. 
22. Cuando de conformidad con la información a su alcance, la entidad estime que el valor 

de una oferta resulta artificialmente baja y una vez requerido el proponente para que 
explique las razones que sustentan el valor ofertado, las mismas no son suficientes o 
razonables para el comité asesor de acuerdo con lo estipulado en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

23. Cuando el proponente presente documentos con información inexacta o haya tratado 
de interferir o influenciar indebidamente en la evaluación de las propuestas o en la 
adjudicación del contrato. 

24. Cuando el proponente no aclare o lo haga incorrectamente, la información o 
documentación solicitada por LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, respecto de un requisito 
o documento cuya omisión o deficiencias generen, de acuerdo con la ley, el rechazo de 
la propuesta. 

25. Cuando se omitan requisitos o contenidos que impidan la comparación objetiva de las 
propuestas. 

26. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA en los casos en los cuales proceda. 

27. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por 
la entidad en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de 
forma particular haga la entidad. 

28. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse o que no cumplan los requisitos habilitantes para la participación, indicados 
en este pliego de condiciones. 

29. Cuando la inscripción, renovación y/o actualización del RUP del proponente y/o de 
cualquiera de los integrantes de la figura asociativa no se encuentre en firme a la fecha 
de adjudicación del presente proceso, en relación con los aspectos específicamente 
requeridos para el mismo. 

30. Cuando para este mismo proceso de selección, un consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad estén conformados por beneficiarios reales de otro proponente, por sí o 
por interpuesta persona, o por una empresa que haga parte del mismo grupo 
empresarial, según la definición legal contenida en el artículo 28 de la Ley 222 de 1995. 

31. Las demás contempladas en la Constitución Nacional, la Ley y en este proceso de 
selección. 

 

5. ANÁLISIS Y DISTRIBUCIÓN DE RIESGOS 
 

En razón a la distribución de los riesgos del presente proceso de selección, y de 
conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ha realizado el análisis de los riegos desde la perspectiva técnica, financiera-
económica y jurídica para el presente proceso de selección, de conformidad con lo 
establecido en el documento CONPES 3714 de 2011 "Del riesgo previsible en el marco de 
la política de contratación pública" el cual presenta los lineamientos básicos para el manejo 
del riesgo previsible en los contratos sometidos al Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública, así como la propuesta de política para su tipificación, estimación y 
asignación en el marco de lo dispuesto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y conforme 
al Manual para la identificación y cobertura del Riesgo de Colombia Compra Eficiente. 
Para tal caso se adjunta al proceso de selección la matriz de riesgos al proceso de 
selección la matriz de riesgos de contratación. 


