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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 31 de Mayo 2024

Sefior (a) i

VILMA VILA HERRENO PARDO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5818942

Instructor

Coordinador Académico

Vélez
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Mayo del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5818942 del afio 2024

Alba Luz Pacheco Mercado, identificada con la cédula de ciudadania No. 1042425717 de
Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de gestién Agroempresarial del
Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIDOS MILLONES
NOVENTA MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($22.090.667.00) Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2024 por valor de TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA'Y TRES
PESOS ($3.175.533.00), b) cinco (05) pagos iguales por los meses de (marzo) a (junio) de 2024, por
valor de Cuatro Millones Ciento Cuarenta y Dos Mil Pesos ($4.142.000) cada uno. c¢) un ultimo pago
correspondiente al mes de Julio de 2024 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y
SIETE MIL CIENTO TREINTA'Y TRES PESOS ($2.347.133).

Plazo: Sera hasta el 17 de Julio de 2024

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para planear, ejecutar y orientar la

formacién profesional integral, que programe el centro de formacion en programas titulada y/o
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complementaria en modalidad virtual y/o presencial en el 4drea de salud, de acuerdo con

lineamientos institucionales y normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | - Preparar, orientar, desarrollary Se ejecutaron actividades Se anexa registro
apoyar procesos de aprendizaje en | formativas orientadas a la fotografico parala
cualquiera de las estrategias de planeacion pedagdgica, a formacion titulada
respuesta institucional para los través del desarrollo de y pantallazos para
diferentes grupos poblacionales competencias: la Profundizacion
objeto de Formacion Profesional F_ormauén tltulad,a _ tég:nlca_l en Atencion
Integral. Ficha 2772008 Técnico en primaria en Salud.
Enfermeria
Ficha 2931526 Profundizacion
técnica Atencion Primaria en
salud
2 Dar cumplimiento estricto a los Solicitud de asignacidn de ficha Pantallazo de
Manuales del Sistema Integrado de | Formacion titulada Solicitud de
Gestion y demds normas que Ficha 2772008 Técnico en asignacion de ficha
regulan la Formacion Profesional Enfermeria formacion titulada,
Integral en el SENA y ademds de Ficha 2931526 Profundizacion | Reporte de horas. y
entregar oportunamente las listas | técnica Atencion Primaria en envio del correo de
de aprendices inscritos, salud solicitud de ficha
seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadas y
demas documentos requeridos por
la Gestién de Centros y Registro y
Certificacidn
3 Evaluar el proceso de aprendizaje, | Diligenciamiento y reporte de Se anexa
las estrategias, el medio ambiente, | inasistencias Pantallazos

el rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.

Ficha 2772008 Técnico en
Enfermeria

Ficha 2931526 Profundizacion
técnica Atencién Primaria en
salud

reportes de
inasistencias en
Sena Sofia.
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Participar en procesos de
promocion de los programas de
Formacion Profesional Integral,
servicios y actividades de
divulgacion tecnolégica
programados por el Centro

Se realiza divulgacion de
informacion formacién Tercer
oferta educativa 2024 CGAO
Envio de correo electrénico a
aprendices de profundizacién
técnica APS.

Pantallazos
divulgacidn de oferta
formacién Segunda
oferta educativa
2024 CGAO

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los

Se presenta informe de
actividades mes de Mayo 2024,y
cargue de formatos requeridos

productos  resultantes  de | parala formacion.

procesos de Formacion

Profesional.

Responder por la integridad y | Desarrollo trabajo desde casa. Evidencias correos.
buen uso de materiales, Informe de Horas,

equipos y demas elementos de
la institucion puesto bajo su
custodia para  desarrollar
labores propias de su cargo

asignacion de
fichas, en
formacion titulada.
Pantallazo de
creacion de ruta de
aprendizaje

Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo méaximo de 5
dias hébiles, todas las
actividades que de acuerdo
con los procesos que son de su
responsabilidad garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos;
Creacion de rutas y asociacién de
aprendices; Registro de juicios
evaluativos del reconocimiento

de aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy

hallazgos en el registro de la
informacion

Reporte de juicios evaluativos de
Formacioén titulada aprendices
pendientes por evaluar.

Ficha 2772008 Técnico en
Enfermeria

Se comparte
pantallazos de
juicios evaluativos:
Ficha 2772008
Técnico en
Enfermeria

Hacer cumplir con el reglamento
del aprendiz

Ficha 2772008 Técnico en
Enfermeria

Se anexa listado de
asistencias y
pantallazos de
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formacién remota
de profundizacién
técnica

9 | Hacer seguimiento y evaluar la Seguimiento a etapa productiva | Se anexa
etapa productiva de los aprendices | ficha 2557585 Alexander pantallazo de
que les sean asignados para dicho | Guzman . Se envia correo envios de correos
fin. electrénico solicitando datos de | electronicos.

contacto de Coformador y
Solicitud de bitacoras como
evidencias de etapa productiva,
lo cual no se obtuvo respuesta

10 | Custodiar, organizar y archivar los | Actividad sin ejecutar hasta el NA
documentos producidos por la momento
dependencia.

11 | Cumplir con las normas de | Diligenciamiento TALLER Se anexa pantallazo
bioseguridad 'y reglamentos € | seqypAp P Y P RIESGO de diligenciamiento
instrucciones del Sistema de formulario
Gestion de la Seguridad y Salud | VISUAL'Y AUDITIVO
en el Trabajo del SENA, segun ACTIVIDAD P Y P
la normatividad vigente RIESGO VISUAL Y

AUDITIVO
12 | Las demas que se requieran para el | Asistencia a comité académico | Registro fotografico

cumplimiento del contrato y que
sean concertadas con la supervision
del contrato.

de aprendices convocado por
bajo rendimiento escolar

de planilla de
asistencia a comités
académicos

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y certificacion de pago de aportes a Salud, pension y Arl numero 8630449720

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 16 folios

Cordialmente,

Firma

Alba Luz Pacheco Mercado

Contratista

C.C. No. 1042425717 de Soledad-Atlantico

Recibi a satisfaccion:

Firma

VILMA VILA HERRENO PARDO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5818942

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5818942

ALBA LUZ PACHECO MERCADO

1-- Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en cualquiera de las
estrategias de respuesta institucional para los diferentes grupos poblacionales objeto de
Formacioén Profesional Integral.
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2- Dar cumplimiento estricto a los Manuales del Sistema Integrado de Gestion y demas
normas que regulan la Formacion Profesional Integral en el SENA y ademaés de entregar
oportunamente las listas de aprendices inscritos, seleccionados, las planillas debidamente
diligenciadas y demas documentos requeridos por la Gestion de Centros y Registro y
Certificacion
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3- Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medio ambiente, el rendimiento
académico de los aprendices y diligenciar oportunamente los formatos correspondientes.
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4- Participar en procesos de promocion de los programas de Formacién Profesional
Integral, servicios y actividades de divulgacion tecnolégica programados por el Centro

de gestiorn agro ernipre=arial
Oriente- Vele=

<> i1o=s

6- Responder por la integridad y buen uso de materiales, equipos y demas elementos
de la institucion puesto bajo su custodia para desarrollar labores propias de su cargo
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7- Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo maximo de 5 dias habiles, todas las
actividades que de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad
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9. Hacer seguimiento y evaluar la etapa productiva de los aprendices que les sean asignados
para dicho fin. Seguimiento a etapa productiva ficha 2557585 Alexander Guzman . Se envia
correo electrénico solicitando datos de contacto de Coformador y Solicitud de bitacoras
como evidencias de etapa productiva, lo cual no se obtuvo respuesta
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11- Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, segun la normatividad vigente. Se
anexa pantallazo de diligenciamiento formulario TALLER ACTIVIDAD P Y P RIESGO VISUAL

Y AUDITIVO

Zid=gcPCyy o juiRSPUQIFRUTUWEICTKIPTTZaTUJWNOXSNFpKVS4u &%

J

Las respuestas se han enviado correctamente.

Algo importante que puede hacer a continuacion

Enviar otra respuesta
Mierosaft Forms n
iPreparese para su propia invitacién al evento! -
Ragistro de eventos.
Comenzar ahora —> I
==

12- Las demas que se requieran para el cumplimiento del contrato y que sean concertadas

con la supervision del contrato.







TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALBA LUZ PACHECO MERCADO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

FECHA INICIAL: 01/05/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  31/05/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INSTITUCIONALES

FICHA 2772008 - ENFERMERIA.

Administrar inmunobiol6gicos segun delegacion y normativa de
salud

Administrar medicamentos segun delegacion y normativa de
salud.

ADMITIR PERSONAS AL SERVICIO SEGUN NORMATIVA DE
SALUD

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

APOYAR LOS PROCEDIMIENTOS DE DIAGNOSTICO
INDIVIDUAL DE ACUERDO CON DELEGACION,
PROTOCOLOS Y TECNOLOGIA REQUERIDA

2. PREPARAR A LA PERSONA PARA ESTUDIOS DIAGNOSTICOS Y MUESTRAS DE LABORATORIO DE ACUERDO CON PROTOCOLOS

3. REALIZAR TOMA DE PRUEBAS DIAGNOSTICAS SEGUN DELEGACION, PRESCRIPCION MEDICA Y PROTOCOLOS VIGENTES
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INSTITUCIONALES

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. EVALUAR ACCIONES IMPLEMENTADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE DIAGNOSTICO INDIVIDUAL TENIENDO EN CUENTA
HALLAZGOS, POLITICA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE, PROTOCOLOS Y NORMATIVA VIGENTE

Asistir actividades de la vida diaria segun protocolos de salud y
politica de humanizacién.

1. ORGANIZAR EL ENTORNO FiSICO Y EMOCIONAL DE LA PERSONA TENIENDO EN CUENTA PRINCIPIOS DE COMUNICACION
TERAPEUTICA, HIGIENE, NECESIDADES DE SEGURIDAD DEL USUARIO Y PROTOCOLOS INSTITUCIONALES

2. VALORAR NECESIDADES FISICAS Y EMOCIONALES DE LA PERSONA DE ACUERDO CON SU ESTADO DE SALUD Y PROTOCOLOS

ASISTIR PACIENTES QUIRURGICOS DE ACUERDO CON
GUIAS DE MANEJO Y NORMATIVA DE SALUD

ASISTIR PERSONAS SEGUN LA ETAPA DEL CICLO VITAL Y
GUIAS DE MANEJO DE SALUD

Controlar infecciones de acuerdo con protocolos y normativa de
salud

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.
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INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar personas segun normativa de salud

PROMOVER EL MANTENIMIENTO DE LOS PATRONES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FUNCIONALES POR ETAPA DEL PROCESO VITAL SEGUN
NORMATIVA LEGAL VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 126,00

FICHA 2931526 - ATENCION PRIMARIA EN SALUD
DE APRENDIZAJE:

Promocionar acciones de salud de acuerdo con la normativa de
salud publica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. COMPRENDER LA APLICACION DE LA ESTRATEGIA DE ATENCION PRIMARIA EN SALUD TENIENDO EN CUENTA NORMATIVIDAD
VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 59,80
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 185,80

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ALBA LUZ PACHECO MERCADO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
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