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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

PROCEDIMIENTO DE 
CONTRATACIÓN 
PREVISTO 

 
SUBASTA INVERSA 

 
DOCUMENTO 

 
PLIEGO DE CONDICIONES 

 
PROCESO No. 

 
SIP-PATIOS-SE-03-2024 

 
DEPENDENCIA QUE 
ELABORÓ ESTUDIO 

 
SECRETARIA DE EDUCACION 

 
 
OBJETO: 

SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LA BASICA 
PRIMARIA COMO BENEFICIO EDUCATIVO A LOS 
ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS 
Y SUS RESPECTIVAS SEDES 

PRESUPUESTO OFICIAL $ 432.007.041 – CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL 
SIETE MIL CUARENTA Y UN PESOS MCTE 

CODIGO UNSPSC 86121500 

CODIGO BPIN 2024544050003 

FECHA DE EMISIÓN: 21 DE MAYO DE 2024 
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I. INTRODUCCIÓN 
 
 
 

El Municipio de Los Patios Pone a disposición de los interesados el pliego de condiciones para la 
selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de suministro. El objeto del contrato es 
SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LA BASICA PRIMARIA COMO BENEFICIO EDUCATIVO A 
LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 
DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS Y SUS RESPECTIVAS SEDES. 

 
El proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo, así como cualquiera 
de sus anexos están a disposición del público en general en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública -SECOP- http//www.colombiacompra.gov.co. 

Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad 
establecida para el efecto en el Cronograma contenido de la sección XV. 

La Entidad Contratante es competente para la celebración de este contrato de suministro 
 

La selección de los contratistas en relación a la cuantía del proceso debe hacerse bajo la 
modalidad de selección de Subasta Inversa  de acuerdo con lo establecido en la Ley 1150 de 
2007. 

II. ASPECTOS GENERALES 
 

A. Invitación a las veedurías ciudadanas 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad 
Contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social 
al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus 
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fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, 
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del proceso en el SECOP. 
De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités 
(técnicos, financieros, y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez 
conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en 
comunicación con la supervisión del proyecto. 

B. Compromiso anticorrupción 
 

Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el Anexo 1 en 
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la 
corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de Contratación 
actúe en su nombre, habrá causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el cumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 
de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 
públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de 
selección estará a cargo de los interesados y Proponentes. 

D. Comunicaciones 
 

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito 
por medio físico o electrónico. 

La correspondencia física debe ser entregada en la siguiente dirección de la Entidad 
Contratante Calle 35 No. 3-80 Barrio Doce de Octubre – Secretaria de Educación de la 
ciudad de Los Patios, de lunes a viernes en el horario comprendido entre las 7:00 a.m. a 
12:00 pm y las 2:00 pm a 6:00 p.m. la correspondencia electrónica debe ser enviada a la 
dirección electrónica: SECOP II 
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La comunicación debe contener: (a) el número del Proceso de Contratación SIP-PATIOS- 
SE-03-2024; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección 
electrónica y teléfono; (c) identificación de los anexos presentados con la comunicación. 
Las reglas aplicables a la presentación de las ofertas están en la sección VIII del presente 
documento. 

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Entidad Contratante por canales distintos a 
los mencionados solamente serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de 
Contratación cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. La Entidad 
Contratante responderá las comunicaciones recibidas por escrito enviado a la dirección 
física o electrónica señalada en la comunicación que responde. 

E. Idioma 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos 
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben 
ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata la sección VII que estén en una lengua extranjera, 
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua 
extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar 
la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma 
extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del código General del 
Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille o consularización. 

F. Legalización de documentos otorgados en el exterior 
 

(i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código 
de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los 
funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales 
funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de 
éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al 
autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules 
harán 
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constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país. 

(i) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y 
demás trámites pertinentes. 

(ii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el 
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá 
del trámite de consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que 
provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 
de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para 
documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1997. En este 
caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado 
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado 
la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente 
en el país de origen. Si la Apostilla está dad en idioma distinto del castellano, 
deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la 
firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 

(iv) Legalizaciones 
a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La 

Haya citada en el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de 
legalización de los documentos otorgados en el exterior por la 
consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en 
el numeral (b) anterior. 

b. Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberán 
contar con el procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores. 

c. La consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior 
deberán presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como 
no presentada. 

 
G. Potestad de verificación 

 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la totalidad de la información aportada por el 
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Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades 
Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha 
verificación. 

H. Cuadro de información 
 
 

Contrato  
OBJETO SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LA BASICA 

PRIMARIA COMO BENEFICIO EDUCATIVO A LOS 
ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS Y 
SUS RESPECTIVAS SEDES 

Lugar de ejecución Municipio de Los Patios - Norte de Santander. 
Contratante MUNICIPIO DE LOS PATIOS 
Plazo UN MES 
Proceso de selección Subasta Inversa 
Valor  

CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES SIETE. 
MIL CUARENTA Y UN PESOS ($432.007.041,00) 

 
 
 
 

III. DEFINICIONES 
 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural según lo requiera el contexto en el cual son utilizados. 
Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la 
definición contenida en el Decreto 1510 de 2013. Los términos no definidos a continuación 
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 
Definiciones 

Adenda Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal 
modifica los pliegos de condiciones, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 89 de la Ley 1474 de 2011. 
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 Adjudicación Es la decisión emanada de la Entidad en cabeza del 
proyecto por medio de un acto administrativo, que determina 
el Adjudicatario del presente proceso. 

Adjudicatario Es el proponente a quien se le adjudica el proceso, 
por haber 
presentado una propuesta que cumple con lo requerido en 
el pliego de 

 Condiciones y se considera en relación con las demás, la 
propuesta más conveniente en el proceso de selección. 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al 
presente Pliego de Condiciones y que hacen parte integral 
del mismo. 

Aportes Parafiscales Son contribuciones parafiscales los gravámenes 
establecidos con carácter obligatorio por la Ley, que afectan 
a un determinado y único grupo social y económico y se 
utilizan para beneficio del propio sector. El manejo, 
administración y ejecución de estos recursos se hará 
exclusivamente en la forma dispuesta en la ley que los crea 
y se destinarán solo al objeto previsto en ella, lo mismo que 
los rendimientos y excedentes financieros que resulten al 
cierre del ejercicio contable. 

Contratista Es el adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del 
presente proceso. 

Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Entidad y el 
Adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes las 
obligaciones recíprocas y se le conceden los derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que se 
busca establecer a través del presente proceso. 

Día (s) calendario Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se 
trata de un día hábil o no hábil. 

Día(s) hábil(es) Es cualquier día comprendido entre los lunes y los 
viernes de 

cada semana, excluyendo los días feriados determinados por 
Ley en la República de Colombia. 

Día(s) No hábil(es) Se entenderán de conformidad con el Código de Régimen 
Político y Municipal 
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Documentos del Proceso Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de 
convocatoria; 
(c) los pliegos de condiciones o la invitación; (d) las Adendas; 
(e) las observaciones y respuestas; (f) la oferta; (g) el informe 
de evaluación; (h) el contrato; y cualquier otro documento 



2 de mayo de 2024 
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 expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de 
contratación. 

Dólares de los Estados 
Unidos de América, o 
Dólares, o US$ 

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de 
América, la que, para todos los efectos se tomará por su valor 
equivalente respecto de la moneda de origen del proponente, 
según la tasa de cambio oficial o, en defecto de aquella, 
según la tasa de cambio certificada por la autoridad 
competente del país de origen. 



2 de mayo de 2024 
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Especificaciones Son los procesos y procedimientos técnicos generales o 

particulares, según el caso a los que se debe ceñir el 
contratista durante la ejecución de las obras, para obtener los 
resultados objeto del contrato. 

Estimación del riesgo Es la valoración del Riesgo en términos monetarios o 
porcentuales. 

Garantía de Seriedad de la 
oferta 

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a 
favor de las Entidades Estatales con ocasión de la 
presentación de la propuesta, de conformidad con la ley 80 
de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de 
condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de 
garantías a que se refiere el artículo 111 del decreto 1510 del 
2013. 

Interesados Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas 
jurídicas y/o naturales asociadas entre sí mediante las figuras 
de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de 
asociación que actúan en el proceso de Contratación 
previamente a la presentación de ofertas. 

Proceso de selección Es el proceso de selección objetiva que se reglamenta en el 
pliego de condiciones con el propósito de seleccionar la 
propuesta que, conforme a los términos establecidos en este 
pliego, resulte más favorable a los intereses de la Entidad 
Estatal para la celebración del contrato de suministro, en 
consonancia con las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus 
decretos reglamentarios 

Período Contractual Es cada una de las fracciones temporales en las que se 
divide la ejecución del contrato, las cuales pueden ser 
utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantías 
del contrato. 

Pesos Colombianos. 
Pesos o $ 

Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 

 
 

Pliego de Condiciones Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección 
y el futuro contrato, en los que se señalan las condiciones 
objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los 
Proponentes deben formular su Propuesta para participar en 
el proceso de selección del contratista y tener la posibilidad 
de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso de 
selección. 

Primer orden de elegibilidad Es la posición que ocupa el proponente que habiendo 
obtenido calificación definitiva de “ADMISIBLE” en todos 
los criterios de habilidad, obtiene el puntaje más alto luego 
de efectuarse la calificación de los criterios de ponderación, 



2 de mayo de 2024 

 

 

 
 

 
ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

 previstos en el pliego de condiciones. 

Proceso de contratación Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, 
adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeación hasta 
el vencimiento de las garantías de calidad, estabilidad y 
mantenimiento, o las condiciones de disposición final o 
recuperación ambiental de las obras o bienes o el 
vencimiento del plazo, lo que ocurra más tarde. 
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Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas 
jurídicas y/o naturales asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de 
asociación que presenta una propuesta para participar en el 
Proceso de contratación. 

Propuesta Es la oferta con carácter irrevocable, presentada conforme 
a los requisitos establecidos en el Pliego de condiciones; 
debidamente suscrita por quien tiene la capacidad de 
representar al proponente, la cual debe estar acompañada 
de la garantía de sociedad. 

Riesgo Es el evento que puede generar efectos adversos y de 
distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de 
contratación o en la ejecución de un contrato. 

RUP Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras 
de comercio y en el cual los interesados en participar en 
procesos de contratación deben estar inscritos. 

Servicios Nacionales Son servicios prestados por personas naturales 
colombianas o residentes en Colombia o por personas 
jurídicas constituidas de conformidad con la legislación 
colombiana. 

 
 

Secop Es el Sistema Electrónico para la Contratación Pública al 
que se refiere el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007. 

SMMLV Es el salario mínimo mensual legal vigente en la República 
de Colombia. 

Mipyme Es una micro, pequeña y mediana empresa medida de 
acuerdo con la ley vigente aplicable. 

 
A. Objeto a contratar: 

 
El Objeto a desarrollar es “EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO DE LOS 
PATIOS a SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LA BASICA PRIMARIA COMO 
BENEFICIO EDUCATIVO A LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS Y SUS RESPECTIVAS SEDES y 
tiene como especificaciones técnicas mínimas: 
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SECTOR 44-60 PRODUCTOS DE USO FINAL 

 
SEGMENTO 

 
44 

EQUIPOS DE OFICINA, 
ACCESORIOS Y 
SUMINISTROS 

FAMILIA: 4412 SUMINISTROS DE OFICINA 

CLASE: 441216 SUMINISTROS 
D 

E ESCRITORIO 
PRODUCTO: 44121619 TAJALAPIZ DE USO 

MANUAL 
 
 

SECTOR 44-60 PRODUCTOS DE USO FINAL 

 
SEGMENTO 

 
44 

EQUIPOS DE OFICINA, 
ACCESORIOS Y 
SUMINISTROS 

FAMILIA: 4411 ACCESORIOS DE OFICINA 

CLASE: 441118 SUMINISTROS DE DIBUJO 

PRODUCTO: 44111812 KITS O SETS DE DIBUJO 

 
 

SECTOR 44-60 PRODUCTOS DE USO FINAL 

 
SEGMENTO 

 
44 

EQUIPOS DE OFICINA, 
ACCESORIOS Y 
SUMINISTROS 

FAMILIA: 4412 SUMINISTROS DE OFICINA 

CLASE: 441217 INSTRUMENTOS 
D 

E ESCRITURA 
PRODUCTO: 44121706 LAPICES DE MADERA 

 
 

SECTOR 44-60 PRODUCTOS DE USO FINAL 
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SEGMENTO 

 
44 

EQUIPOS DE OFICINA, 
ACCESORIOS Y 
SUMINISTROS 

FAMILIA: 4412 SUMINISTROS DE OFICINA 

CLASE: 441217 INSTRUMENTOS 
D 

E ESCRITURA 
PRODUCTO: 44121707 LAPICES DE COLORES 

 
 
 
 

 
CANT. 

 
DESCRIPCIÒN 

17.421 CUADERNOS DE 100 HOJAS COSIDOS 
5.807 LÁPIZ MINA NEGRA 
5.807 LAPICERO NEGRO, TRANSPARENTE PUNTA METALICA CON TAPA. 

5.807 CAJA DE COLORES DE 18 CMS 
5.807 TAJA LÁPIZ METÁLICO 
5.807 BORRADOR NATA 
5.807 FLAUTA EN PLASTICO RESISTENTE 

 
 
 
 
 
 
 

5.807 

BOLSO EN TELA SINTETICA IMPERMEABLE 450, DE 12 ONZAS, 
ESTAMPADO CON PLASTISOL, A DOS TINTAS, CON DOS CORREAS DE 
HOMBRO CON ESPUMA, BOLSILLO DE UTILIDAD FRONTAL, 
COMPARTIMIENTO PRINCIPAL, BUCLE DE 
IZADO. 

 
6 

SERVICIO DE SONIDO POR EVENTO, DOS CABINAS CON CONSOLA, DOS 
MICROFONOS Y ASISTENCIA TECNICA 

6 
LETREROS A FULL COLOR EN VINILO SOBRE FOAMBOAR, DE 2*1 METRO 

6 HORA DE PRESENTADOR DEL EVENTO 
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B- Los Bienes a proveer objeto del contrato están codificados en el calificador de bienes y 
servicios UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica en la Tabla 1: 

 
 

Tabla 1- Codificación de la obra en el sistema UNSPC: 
 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Descripción 

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 

60101300 ADHESIVOS EDUCATIVOS Y 
SUMINISTROS 

82121500 IMPRESION 

82101500 PUBLICIDAD IMPRESA 

 

B. Valor Estimado del contrato 
 

El valor estimado del contrato es: CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES SIETE. MIL 
CUARENTA Y UN PESOS ($432.007.041,00) M/CTE, INCLUIDO IVA. Adjudicado a la disponibilidad 
presupuestal No. 0203 DEL 15 DE ABRIL DE 2024 

 
C. Forma de Pago 

 
La forma de pago será CONTRAENTREGA, previa presentación de la factura o cuenta de 
cobro de acuerdo al valor facturado, con el lleno de los requisitos legales y visto bueno del 
supervisor del contrato 

D. Plazo de ejecución del contrato 
 

El plazo de entrega de los bienes es de UN (1) MES contado a partir del acta de inicio. 
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E. Lugar de ejecución del contrato 
 

El lugar de ejecución del contrato será la ciudad de Los Patios ubicada en el 
Departamento del Norte de Santander. 

 
 

F. Modalidad de selección 
 

Para llevar a cabo la contratación de EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO DE 
LOS PATIOS al SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LA BASICA PRIMARIA COMO 
BENEFICIO EDUCATIVO A LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS Y SUS RESPECTIVAS SEDES la 
modalidad de selección del contratista a utilizar es Subasta Inversa Presencial, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 2, numeral 1 de la Ley 1150 de 2007 y el CAPÍTULO I del TÍTULO II de las 
Disposiciones Especiales del Decreto reglamentario 1510 de 2013,Decreto 1082 de 2015 así como 
las demás disposiciones que la modifiquen, aclaren o deroguen, al igual que las leyes civiles, 
comerciales y demás normas que adicionen, complemente o regulen la contratación estatal, teniendo la 
naturaleza del objeto del contrato a celebrar y el monto presupuestal que se encuentra enmarcado 
dentro de las cuantías que aplican para este procedimiento. 

El resultado de este proceso conlleva a la suscripción de un contrato de prestación de 
servicios. 

 

IV. REQUISITOS HABILITANTES 
 
 
 

El Municipio de Los Patios Debe verificar con los documentos e información que entreguen 
los Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de 
acuerdo con el Manual Para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes En 
Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
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A. Capacidad Jurídica 
 

En el presente proceso de selección pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales, promesas de sociedad futura o 
cualquier otro tipo de asociación; cuyo objeto social esté directamente relacionado con el 
objeto del contrato a celebrarse. 

 
La duración de estas asociaciones debe ser por lo menos la duración total del contrato, más 
un año más. 

 
El Municipio de Los Patios, también revisará que los Proponentes no se encuentren en 
causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el 
contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de 
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes fiscales, y el RUP para verificar 
que no haya sanciones inscritas. 

 
Para el caso de las personas que se presenten bajo la modalidad de plural cada uno de los 
integrantes del consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o cualquier otra 
forma de asociación deberá cumplir con la totalidad de los requisitos habilitantes jurídicos 

 
Ø Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio del domicilio del Proponentes singular o de cada uno de cada uno de los 
miembros del consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o cualquier 
otra forma de asociación, si el Proponente es plural, con fecha de expedición no 
mayor a 10 días calendario anteriores al cierre del proceso, y, donde se acredite que 
la duración del proponente es la del termino del contrato más un año más de acuerdo 
a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Deberá tener como mínimo escrito la siguiente 
actividad en el Registro Mercantil 

 
CODIG 

O 
Descripción 

4761 COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, 
PERIODICOS, MATERIALES Y 
ARTICULOS DE PAPELERIA Y 
ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS 
ESPECIALIZADOS 

1811 IMPRESION 
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Ø Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros del 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad si el proponente es plural, debe 
acreditar los siguientes códigos de tercer nivel del clasificador de bienes y servicios 
de UNSPSC: 

 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Descripción 

44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 

60101300 ADHESIVOS EDUCATIVOS Y 
SUMINISTROS 

82121500 IMPRESION 

82101500 PUBLICIDAD IMPRESA 

 
 
 
 

Ø Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unión temporal o sociedad si el 
proponente es plural, en el cual debe constar la participación de cada uno de los 
miembros del proponente plural, la distribución de actividades a realizar (en el caso 
de uniones temporales), la representación legal del proponente plural o el poder 
otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del proponente plural. 

Ø Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado. 
Ø Copia de las autorizaciones de los órganos sociales, cuando corresponda. En caso 

que existan limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, 
las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de selección, el 
contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente. 

Ø Certificado de Antecedentes Disciplinarios del proponente y su representante legal 
Ø Certificado de Antecedentes Fiscales del proponente y su representante legal. 
Ø Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT –.Deberá tener inscrito la siguiente 

actividad 
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CODIG 

O 
Descripción 
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 4761 COMERCIO AL POR MENOR DE LIBROS, 
PERIODICOS, MATERIALES Y 
ARTICULOS DE PAPELERIA Y 
ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS 
ESPECIALIZADOS 
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 1811 IMPRESION 

 
 
 
 
 

CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES. 
 

ü Cuando el proponente es una persona jurídica, deberá presentar una certificación, 
expedida por el Revisor Fiscal ( cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de la Ley) ; o por el Contador, del pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Municipio Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje de los últimos seis (6) meses anexando copita de 
la Tarjeta Profesional y certificado de la junta de contadores de conformidad con lo 
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
ü Cuando el proponente sea una persona natural, deberá presentar copia de la planilla 

única de pago al Sistema de seguridad social o en su defecto copia de las planilla 
de pago de los últimos seis (6) meses donde certifique el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Municipio Colombiano de Bienestar Familiar, 
Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar. 

 
ü En caso que el interesado, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y 

por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad 
social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la 
mencionada certificación. 

 
 

Ø Formato de Hoja de Vida para persona natural o jurídica del Departamento 
administrativo de la función publica 

Ø Formulario IVA para personas naturales o jurídicas, consorcios o uniones 
temporales., para el caso de las personas que pertenezcan al régimen común 

Ø Copia de la Resolución de facturación DIAN vigente, para el caso de la personas 
pertenecientes al régimen común 

Ø Paz y Salvo Municipal expedido por la Secretaria de Hacienda 
Ø Certificación Bancaria 
Ø Garantía de Seriedad de la Oferta con recibo de pago 
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ü CERTIFICADO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se debe acredita 
certificación vigente expedida por La Policía Nacional quien llevará un registro 
nacional de medidas correctivas que incluirá la identificación de la persona, el tipo 
de comportamiento contrario a la convivencia, el tipo de medida correctiva y el 



2 de mayo de 2024 
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estado de pago de la multa o cumplimiento de la medida correctiva, donde 
establezca que el oferente NO REGISTRA MEDIDAS CORRECTIVAS 
PENDIENTES. Ley 1801 de 2016. En caso que el proponente, o el representante 
legal de la empresa proponente sea de nacionalidad extranjera, este requisito se 
verificara con el número de pasaporte, por lo cual este documento se debe allegar 
en la propuesta. 

 
ü  SIMIT ( consulta de que no tiene multas con el estado por concepto de infracciones 

de tránsito ) 
 

ü CERTIFICACION DE MANIFESTACION NO UTILIZACION DE RECURSOS 
PROVENIENTES DE ACTIVIDADES ILICITAS. Es una certificación que deberá 
suscribir el Representante Legal de la persona jurídica o natural que presenta la 
oferta o persona natural, donde manifieste que se compromete a no utilizar recursos 
en la ejecución que provendrán de actividades ilícitas, tales como lavo de activos, 
testaferrito, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional o que 
de alguna manera contraríen las leyes de la república 

 
 

B. Capacidad Financiera 
 

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros, con base en la 
información contenida en el certificado del RUP. 

 
Tabla 2- Indicadores de capacidad financiera 

 
 
 
 

 

Índice de liquidez Mayor o Igual a 1.05 

Nivel de endeudamiento Menor o igual a 0.59 

 
 

Si el proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está 
organizado en cualquier forma de asociación debe acreditar su capacidad financiera de 
acuerdo con los créditos establecidos en el Manual para la determinación y Verificación de 
Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 



21 de mayo de 
2024 
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Capacidad organizacional 

 
 

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la información 
contenida en el certificado del RUP. 

 
Tabla 3- Indicadores de capacidad organizacional para proponentes con RUP bajo el 
decreto 1510 de 2013, Decreto 1082 de 2015 

 
 

Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o Igual a 0.02 

Rentabilidad sobre activos Mayor o Igual a 0.07 

 

Si el proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está 
organizado en cualquier forma de asociación, debe acreditar su capacidad organizacional 
de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la determinación y Verificación 
de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 

 
 

C. Capacidad Técnica 
 
 

La entidad evaluará la capacidad técnica del proponente que asegure a la Alcaldía de Los 
Patios – Secretaria de Educación que cuenta con experiencia relacionada con las 
actividades a desarrollar durante el contrato, para lo cual deberá acreditar dicha experiencia 
conforme a los siguientes requisitos mínimos: 
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Experiencia Técnica 

 
 

La entidad evaluará la capacidad técnica del proponente que asegure a la Alcaldía 
de Los Patios – Secretaria de Educación que cuenta con experiencia relacionada con 
las actividades a desarrollar durante el contrato, para lo cual deberá acreditar dicha 
experiencia conforme a los siguientes requisitos mínimos: 

 
INDICADOR DE EXPERIENCIA REQUERIMIENTO PARA EL 

PROCESO 
CONTRATOS EJECUTADOS 
EXPERIENCIAGENERAL 

Mínimo CINCO (5) contratos inscritos en 
el Registro Único de Proponentes en los 
cuales deberán estar identificados con el 
clasificador de bienes obras y servicios 
hasta el tercer nivel pertenecientes al 
código 14111500 -82121500- 82101600 
puede haberse celebrado con entidades 
públicas o privadas. 

CONTRATOS EJECUTADOS 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 

Que dentro de los 5 contratos 
enunciados en la experiencia general 
mínimo TRES (03) cumplan las 
siguientes condiciones: 

 1- contratos relacionados con el servicio 
a suministrar en el presente proceso 
de selección los cuales deberán estar 
identificados con el clasificador de 
bienes obras y servicios hasta el 
tercer nivel pertenecientes al código: 
14111500 -82121500- 82101600 

2- Se hayan celebrado con entidades 
públicas o privadas 

3- Su valor sumados entre sí debe ser 
igual o mayor a dos (2) veces el 
presupuesto oficial. 

 
 
 

Acreditación de la Experiencia 
 
 
 

Los contratos antes mencionados deberán ser acreditados mediante la 
presentación de una de las siguientes formas de documentación: 
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 a) ACTA DE ENTREGA, debidamente diligenciada y suscrita por las partes, 
en la cual se incluya la información de la ejecución del contrato en la que 
conste los datos requeridos de experiencia en el pliego de condiciones. 

 

b) ACTA DE LIQUIDACION Y/O EL ACTO ADMINISTRATIVO DE 
LIQUIDACION, en las cuales se incluya la información faltante en la 
Certificación de Experiencia, o que contenga la información faltante en la 
Certificación. 

 
c) COPIA DEL CONTRATO, que contenga la información faltante 

en la Certificación de Experiencia. 

 
Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente información: 

 
• Objeto del contrato 
• Número del contrato 
• Entidad contratante 
• El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en consorcio o 

unión temporal 
• La fecha de iniciación del contrato 
• La fecha de terminación del contrato 
• El tiempo total de suspensión, cuando este haya sido suspendido en una o 

varias ocasiones en meses. 
• Valor total del contrato incluyendo adiciones. 

 
La información relativa a la experiencia se podrá complementar con cualquier otro 
documento adicional que se requiera cuando la información referida en el presente 
numeral, no se pueda obtener de la certificación expedida por el ente contratante o 
contrato, acta de liquidación o terminación o recibo final. El documento adicional debe 
complementar la información relativa a la experiencia deberá ser expedido por la 
entidad contratante. 

 
 

La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser 
suscrita(s) por el funcionario competente. 

 
 

La EXPERIENCIA exigida en estos pliegos se calculará, actualizando el valor a la 
fecha en términos de salarios mínimos legales mensuales. 
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Consideraciones para la validez de la Experiencia Requerida. 
 

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida 
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 se deben cumplir los siguientes requisitos: 
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 Para los efectos de acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos, los 
contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos celebrados entre EL 
PRIMER CONTRATANTE (Entidad pública, registrada para los registrados en el 
RUP) y PRIMER CONTRATISTA (PERSONA NATURAL, PERSONA JÚRIDICA, 
Consorcio o 
Unión Temporal), cualquier otra derivación de estos se entenderá para efectos del 
proceso como subcontrato. Serán válidos aquellos contratos de primer orden 
celebrados en cumplimiento de convenios y/o contratos interadministrativos con 
entidades Estatales. 

 
 

SI LA PROPUESTA SE PRESENTA EN CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, CADA 
UNO DE LOS INTEGRANTES DEBERA CUMPLIR CON EL OCHENTA (80%) POR 
CIENTO DE ESTE REQUISITO. 

 
 
 

Ø Certificación de disponibilidad de servicio de atención a 
cualquier requerimiento de la entidad 

Teniendo en cuenta que la compra incluye distribución de los insumos y 
estampado de los bienes, el proponente deberá presentar certificación de 
servicio de atención a cualquier requerimiento de la entidad para demostrarlo 
anexará el Registro Mercantil donde se constate que posee establecimiento, 
agencia o sucursal, con una antelación no menor a SEIS (06) AÑOS contados 
desde la fecha de cierre del presente Proceso de Selección para que 
garantice el cumplimiento de la misma. 

SI LA PROPUESTA SE PRESENTA EN CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, POR 
LO MENOS UNO DE LOS PROPONENTES DEBERA DEMOSTRAR EL 
CUMPLIMIENTO DE DICHO REQUISITO. 

 
 
 

Ø Cronograma de Entrega de los Bienes. El proveedor deberá entregar un 
cronograma de entrega de los suministros el cual no podrá exceder el mes. 

Ø Propuesta Económica. El día de la subasta el comité técnico antes de iniciar la 
misma verificara que los precios de los bienes a adquirir concuerdan con los 
precios del mercado. 

 
Ø Teniendo en cuenta que el suministro incluye distribución de los Kits el proponente deberá 

garantizar contar con el personal idóneo para la prestación del servicio, el cual contara 
con las siguientes condiciones mínimas: 
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PERFIL EXPERIENCIA 
GENERAL 

DEDICACION LUGAR DE RESIDENCIA O 
NACIMIENTO 

Un ( 1) 
Profesional en 
diseño grafico 

Un Profesional en 
diseño  gráfico  con 

experiencia  
eneral de Diez 
(10) años contados 

a partir de la 
expedición de la 

tarjeta profesional 

100% Municipios 
Departamento 
Santander 

pertenecientes 
de Norte 

al 
de 

Un (1) operario 
prensista 

Un prensista con 
curso en el área y 
10 años de 

experiencia 

100% Municipios 
Departamento 
Santander 

pertenecientes 
de Norte 

al 
de 

Un 
Estampador 

(1) Un estampador 
con curso en 

serigráfia y un 
año de experiencia 

100%  Municipio pertenecientes al 
Departamento de Norte de Santander. 

Cinco (05) 
Bachilleres 

Con experiencia 
de un año 

100% Municipios pertenecientes al 
Departamento de Norte de 
Santander 

 
 
 Deberán allegarse los siguientes documentos del equipo de trabajo: 
 

• Hoja de Vida 
• Título de Profesional o Técnico según sea el caso 
• Copia de la Cédula de Ciudadanía 
• Para demostrar la residencia con certificación expedida por el ente            

competente 
• Para demostrar el nacimiento con copia de la cédula de ciudadanía 
• Pago de seguridad Social de los últimos seis meses donde 

demuestre su vinculación a la empresa por la cual oferta sus 
servicios. 

• Certificación de Experiencia Laboral 
• Certificado de antecedentes disciplinarios 
• Certificados de antecedentes fiscales 
• Carta suscrita por el personal donde acepta ser participar en el equipo 



21 de mayo de 
2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

 de trabajo en caso de que resultase ganador el proponente por quien 
se propone su hoja de vida, y, su disponibilidad de tiempo en el Horario 
de trabajo de la entidad durante la vigencia del contrato 

 
 

V. OFERTA 
 

A. Presentación 
 

Los proponentes deben presentar sus ofertas a través de la plataforma del Secop II, con los 
formatos contenidos en los anexos, en la fecha establecida en el cronograma al que se 
refiere la sección XII, y acompañadas de los documentos solicitados en esta sección, así 
como de la garantía de seriedad de la oferta a la que se refiere la sección X del presente 
documento. 

 
Las ofertas estarán vigentes por el término de Noventa (90) días calendario, contados 
desde la fecha de presentación de ofertas establecida en el cronograma. El contenido de 
cada uno de los sobres de que trata esta sección debe estar foliado de forma consecutiva 
y la numeración de los documentos contenidos en cada sobre debe iniciar en el número 
uno (1). 

 
 
 

La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la distribución 
de riesgos previsibles efectuada por la entidad en el pliego de condiciones y sus adendas. 

 
En la hora siguiente al vencimiento del plazo para presentar ofertas, la Entidad contratante 
las abrirá en el lugar indicado para la presentación física de las ofertas y frente a los 
proponentes que se encuentren presentes. 

 
El día del vencimiento del término para presentar las ofertas, la Entidad contratante 
publicará un informe con la lista de las proponentes y la hora de presentación de las ofertas 
en el formato contenido en el Apéndice 2. 

 
B. Oferta económica 

 
El proponente debe incluir en su Oferta la cual constituirá el precio inicial propuesto por el 
oferente, con el título oferta económica, el formato contenido en el anexo 6 y la información 
necesaria sustentar la oferta económica. 

 
La oferta de presentarse en sobre sellado aparte de la propuesta técnica el cual será 
aperturado el día de la subasta. 

 
C. Oferta técnica 



21 de mayo de 
2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

 El proponente debe incluir en su oferta un sobre con el título oferta técnica el formato 
contenido en el anexo 6 y la información necesaria sustentar la oferta técnica. 

 
La oferta técnica de contener los documentos que acredite su capacidad de participar 
en el proceso de contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica 

 
D. Ofertas alternativas 

 
De acuerdo con lo establecido en numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los 
proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no 
signifiquen condicionamientos para la adjudicación del contrato. 

 
Cuando se presente una alternativa, deberá adjuntar toda la información necesaria para su 
análisis y una descripción detallada del procedimiento de construcción, características de 
los materiales y equipos, y análisis de costos. 

 
 
 

Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia 
tecnológica, deberán estar incluidos en los respectivos Ítems de la oferta. Sólo serán 
consideradas las ofertas alternativas del proponente favorecido con la adjudicación del 
contrato y la selección de la alternativa será potestad de la entidad. 

Incurrirá en causal de rechazo la oferta, cuando se presente propuesta alternativa 
condicionada a la suscripción del contrato. 

 
E. Verificación de los requisitos habilitantes y de requisitos técnicos 

 
La Entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata la sección 
IV del presente documento. 

 
J EMPATE 

 
En caso de empate se aplicaran las reglas de desempate establecidas en la ley 

 
F. Procedimiento para la Subasta Inversa 

 
Los proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la sección IV, 
podrán participar el día de la subasta inversa presencial, de acuerdo al procedimiento 
establecido en el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1510 de 2013, así: 

 
1. Hay subasta inversa siempre que haya mínimo dos oferentes habilitados cuyos 

bienes y servicios cumplan con la ficha técnica 
2. Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o 

servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede 
adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la 
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 disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa 

3. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los lances efectuados durante la subasta 
inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen mínimo de 
MIL PESOS ( $1000) 

4. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal adjudicara 
el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo 

5. Al terminar la presentación de cada lance, la entidad estatal informara el valor del 
lance más bajo 

6. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal seleccionara al 
oferente que presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la 
entidad estatal aplicara las reglas del numeral 1 al 5 del artículo 33 del presente 
decreto 

 
G. Declaratoria de Desierta 

 
La Entidad Contratante declarará desierto el presente proceso de selección cuando: (a) no 
se presenten Ofertas; (b) ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, 
técnicos, financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones; (c) existan 
causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente; (d) el representante 
legal de la Entidad o su delegado no acoja la recomendación del Comité Evaluador y opte 
por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y (e) 
se presenten los demás casos contemplados en la Ley. 

 
H. Retiro de la propuesta 

 
Los proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso 
de selección y apertura de las ofertas, podrán retirarlas, siempre y cuando la solicitud, 
efectuada mediante escrito, sea recibida por la entidad contratante antes de la fecha y hora 
de cierre del presente proceso. 

 
Cuando se trate de retiro definitivo, la oferta le será devuelta al Proponente sin abrir, previa 
expedición de un recibo firmado por el solicitante. 

 
I. Devolución de las ofertas 

 
Una vez finalizado el proceso de selección los Proponentes no favorecidos con la 
adjudicación del contrato, podrán acercarse a reclamar el original de la garantía de seriedad 
y la copia del sobre N° 1, en el Área Jurídica, dentro de los 15 días hábiles siguientes a la 
fecha en que se expida el acta de adjudicación, prevista en la cronología del proceso; de lo 
contrario, la entidad procederá al archivo de la propuesta original y la destrucción de sus 
copias. 
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 J. Rechazo 
 

En adición a otras causas previstas por la Ley, la Entidad Contratante rechazará las Ofertas 
presentadas por los Proponentes que: (a) no cumplan con los requisitos técnicos de que 
trata la sección V; o (b) no cumplan con los requisitos técnicos de que trata la sección VI; 
o (c) las presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el 
cronograma; o (d) las presentadas por proponentes que no hayan suscrito el compromiso 
anticorrupción contenido en el Anexo 1 o que no hayan cumplido durante el Proceso de 
Contratación. 

 
 

VI. ACUERDOS COMERCIALES 
 

El proceso de contratación NO está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. 
 

ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 
 

El contrato se adjudicará, mediante acto administrativo, según el orden de elegibilidad 
establecido en el informe de evaluación. El ordenador del Gasto, por medio de acto 
administrativo motivado, adjudicará el proceso, módulo o módulos al Proponente ubicado 
en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos exigidos 
en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, 
módulo o módulos, si a ello hubiere lugar. 

La audiencia pública se celebrará en la fecha y hora establecida en el cronograma de que 
trata la sección XV. De las circunstancias ocurridas en su desarrollo se dejará constancia 
en acta. 

En el evento que el Jefe de la Entidad o su Delegado no acoja la recomendación del Comité 
Evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de 
desierta. 

VII. RIESGOS 
 

De acuerdo con la metodología de Colombia Eficiente, a continuación se identifican los 
riesgos del Proceso de Contratación desde su planeación hasta su 

 

N
° 

C
la

se
 

Á
re

a 

Et
ap

a 

Ti
po

 

A
 q

ui
en

 s
e 

le
 

as
ig

na
 

 
Descripción 
(que pueda 
pasar y si 

es posible, 
como 
puede 
pasar) 

 
Consecuencias 

de la 
ocurrencia del 

evento 

Pr
ob

ab
ili

da
d 



21 de mayo de 
2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

  

1 

E
sp

ec
ifi

co
 E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ón
 

R
eg

ul
at

or
io

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 

Demoras 
en la 

toma de 
decisione 

s para 
ejecutar 

el 
contrato 

Retrasos 
y/ 

o 
incumplimien 
to del 
cronograma 
establecido 
Incumplimie 
nto de las 
funciones de 
forma parcial 
o total, ya 
que no se 
ajustan a las 
necesidades 
reales. 

3 

2 

E
sp

ec
ifi

co
 

In
te

rn
a  

y 
E

xt
er

na
 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

In
te

rn
a  

y  
C

on
tra

tis
ta

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Incumplir 
con el 

pago de 
los 

salarios 
estableci 
dos en el 
contrato y 
pago de 

las 
obligacio 

nes 
laborales. 

Retrasos en 
los tiempos 

d 
e 
ejecución y 
cumplimient 
o del 
contrato. 

 
Cambios en 
el valor 

de 
l 
contrato 

 
o riesgo 
presupuestal 

 
Genera 
riesgos 
inesperados 
que 

pued     
en afectar 

el 
proceso 
contractual. 

 
No presentar 
los 
documentos 
necesarios 
para el 
trámite de 
los pagos, 
genera 
retrasos en 
los pagos 

3 



21 de mayo de 
2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

        por parte de 
la entidad. 

 
Genera 
desequilibrio 
económico, 
presupuestal 
y 
financiero. 

 

3  

E
sp

ec
ifi

co
 

In
te

rn
a 

y 
E

xt
er

na
 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

E
nt

id
ad

 y
 C

on
tra

tis
ta

 

 
 
 
 

Variacion 
es de los 
precios o 
cantidade 

s. 

Variación de 
los precios 
del 
mercado de 
materiales 
y/o mano de 
obra 
necesaria 
para la 
ejecución del 
contrato. 

 
Variación de 
los precios 

d 
e 
herramientas 
y/o 
maquinarias 
para 
desarrollo de 
la obra 

3 



21 de mayo de 
2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

  

4  

E
sp

ec
ifi

co
 

E
xt

er
na

 

E
je

cu
ci

ón
 

O
pe

ra
ci

on
al

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 

Controla 
r, vigilar 

y 
apoyar 

el 
desarrol 

lo del 
proceso 
contract 

ual 

 
Falta de 
control y 
vigilancia 
para evitar 
desastres o 
consecuen 
cias en el 
momento 
de ejecutar 
el contrato 

3 

5 

E
sp

ec
ifi

co
 

E
xt

er
na

 

Fi
na

nc
ie

ro
s 

O
pe

ra
ci

on
al

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 

Extensi 
ón del 
plazo 

Provoca 
situaciones 
de aumento 

d 
e 
ejecución del 
plazo del 
contrato por 
causas no 
imputables 
a las partes 

3 
 
 

De ser requerido por el proponente se llevara a cabo la audiencia a la que se refieren el 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993, artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, el 
artículo 220 del Decreto Ley 019 de 2012, y el artículo 39 del Decreto 1510 de 2013, Decreto 
1082 de 2015 Como consecuencia de las observaciones realizadas por los interesados, la 
entidad, se pronunciará sobre la pertinencia o no de las mismas y establecerá la estimación, 
tipificación y asignación definitiva de los riesgos involucrados en la contratación. 

Vencido el plazo para discutir y revisar los riesgos previsibles identificados, si se presentare 
alguna observación adicional, la misma solo será estudiada y tenida en cuenta por parte de 
la Entidad, únicamente si se diere lugar a modificar el pliego de condiciones mediante 
adenda. 

 
 

VIII. GARANTÍAS 
 

Tabla 6- Suficiencia y vigencia de las garantías 
 

A. Garantía de seriedad de la Oferta 
 

El Proponente debe presentar junto con la oferta una garantía de seriedad de la oferta a 
favor de la Entidad Contratante por un valor del 10% del valor total del 
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contrato y con vigencia desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 

 
B. Garantía de Cumplimiento 

 
El contratista debe presentar una garantía de cumplimiento de las obligaciones derivadas 
del contrato, a favor de la Entidad contratante serán las descritas en la tabla 6 

 
Amparo Suficiencia Vigencia 

Seriedad de la oferta: 
 

La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la 
sanción derivada del incumplimiento de la oferta, 
en los siguientes eventos: 

 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de 
seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a 
tres (3) meses 

10% del valor de la 
oferta 

Desde la 
presentación de la 
oferta hasta la 
aprobación de la 
garantía de 
cumplimiento del 
contrato 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo 
fijado para la presentación de las ofertas 

 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por 
parte del adjudicatario 

 

4. la falta de otorgamiento por parte del 
proponente seleccionada de la garantía 

 

Cumplimiento: 
 

(a) El incumplimiento total o parcial del 
contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista 

(b)  El cumplimiento tardío o defectuoso del 
contrato, cual el incumplimiento es 
imputable al contratista 

(c) Los daños imputables al contratista por 
entregas parciales de la obra, cuan el 
contrato no prevé entregas parciales 

(d)  El pago del valor de las multas y dela 
cláusula penal pecuniaria 

10% del valor 
del contrato 

Vigencia hasta la 
liquidación 

de 
l contrato 

Calidad del bien: 
 

Este amparo cubre a la entidad por los 
perjuicios derivados de la deficiente calidad del 
servicio 

20% del valor 
del contrato 

Vigencia hasta la 
liquidación 

de 
l contrato 
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IX. SUPERVISION 

 
La Entidad ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución de los trabajos a través 
de la Secretaria de Educación 

 
El supervisor, debe ejercer un control integral sobre el proyecto, para lo cual, podrá en 
cualquier momento, exigir al contratista la información que considere necesaria, así como 
la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las 
condiciones técnicas, económicas y financieras existentes de la celebración del mismo. 

 
El contratista deberá acatar las órdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, 
el supervisor. No obstante, si el contratista no estuviese de acuerdo con las mismas debe 
manifestarlo por escrito al interventor, con copia a la Entidad, antes de proceder a ejecutar 
las órdenes. En caso contrario, responderá solidariamente con el supervisor si del 
cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios para la Entidad. 

 
Si el contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le 
notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalado específicamente las 
omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún 
efecto dentro de un plazo de 15 días hábiles, el Interventor comunicará dicha situación a la 
Entidad para que este tome las medidas que considere necesarias. 

 
El Supervisor o quien haga sus veces, deberá documentar las causas o motivos del 
incumplimiento de indicadores que llegaren a presentarse, como es el caso de atención de 
emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas, interrupción del tránsito, entre otros, 
incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades programadas. 

 
El Supervisor debe verificar que los equipos, maquinaria y herramientas que el contratista 
suministre para la realización de las labores de mantenimiento rutinario, estén en perfecto 
estado de operación, sean adecuados y que sean suficientes para las características y la 
magnitud del trabajo por ejecutar. 
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X. CONTRATO 
 

A. Partes 
 

Las partes del contrato serán el Proponente que haya adjudicatario del presente proceso 
de selección y la Entidad que publica los presentes pliegos. 

 
B. Objeto del contrato 

 
El objeto será EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS A 
SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES (INCLUIDO DISEÑO Y ESTAMPADO DE LOGO 
INSTITUCIONAL, ASI COMO SU DISTRIBUCION) PARA LA BASICA PRIMARIA COMO BENEFICIO 
EDUCATIVO A LOS ESTUDIANTES MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS Y SUS RESPECTIVAS SEDES 

 
C. Forma de pago. 

 
El valor total del contrato de suministro es de TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES 
CIENTO VEINTE MIL SESENTA PESOS ($357.120.060,00) M/CTE, INCLUIDO IVA. 

 
El valor del contrato será pagado por la Entidad de la siguiente forma: CONTRAENTREGA, 
previa presentación de la factura o cuenta de cobro, y, cumplimiento de los demás requisitos 
de ley 

 
XI. CRONOGRAMA 

 
El siguiente es el cronograma del proceso de selección SEGÚN CRONOGRAMA ELECTRONICO 
DEL SECOP II 
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Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las 
condiciones previstas en el presente Pliego de Condiciones. 
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ANEXO 1 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

Proceso de Contratación . 
 

(Nombre del representante legal del Proponente), identificado como aparece al pie de mi 
firma, en mi calidad de representante legal de (nombre del proponente), manifiesto en mi 
nombre de (nombre del Proponente) que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de contratación . 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Procese de Contratación 
  . 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 
del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados 
o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días (día) del mes de (mes) de 
2024 

 
 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre: 
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Cargo: 
Documento de Identidad: 
Los documentos de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente 
documento. 
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ANEXO 4 FORMATO DE CERTIFICADO PARA ACREDITAR FACTORES DE 

CALIDAD. 
 
 

Proceso de Contratación . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es 
totalmente cierta, y puede ser verificada. 

 
 
 
 
 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre: 

Documento de Identidad: 
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ANEXO 5 FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS. 
 

Proceso de Contratación . 

Los Patios, (Fecha de Publicación) 

Señores 

Entidad Contratante 

La ciudad 

Referencia: Proceso de Contratación . 
 

Estimados señores 
 

(Nombre del representante legal del Proponente), identificado como aparece al pie de mi 
firma, en mi calidad de representante legal de (nombre del proponente), Proceso de 
contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:: 

1. Que conozco y acepto los Documentos del proceso, tuve la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de la Entidad Contratante 
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente 
y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario 
del Proceso de contratación de la referencia. 

3. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntan a la presente 
comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los documentos del proceso y 
hacen parte integral de la oferta. 

4. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, 
costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con 
ocasión de la representación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato y que 
en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del 
pago de tales gastos. 

5. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para 
el efecto en el cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
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6. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de 

cumplimiento prevista en los documentos del proceso en la fecha prevista para el 
efecto en el cronograma allí contenido. 

7. Que el manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones 
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes 
relacionados con las obligaciones laborales. 

8. Adjunto la garantía de seriedad de la oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso. 

9. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 
Persona de contacto (Nombre) 
Dirección (dirección de la compañía) 
Teléfono (Teléfono de la compañía) celular 
e-mail (Dirección de correo electrónico de la compañía) 

10. La vigencia de la presente oferta es de sesenta días (60) calendario. 
 
 
 
 
 
 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de Identidad: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 6 FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA. 



21 de mayo de 
2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: 
GJ-F-07 

PLIEGOS DE CONDICIONES Versión: 01 

FORMATO Aprobación: 
09/04/2018 

  
 
 

Proceso de Contratación . 
 

 
 
 
 
 
 

Total 
 
 
 
 
 
 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre: 

Documento de Identidad: 
 

• El proponente debe entregar este anexo en un archivo en formato Excel bien sea 
por correo electrónico o en un dispositivo que contenga el archivo. 


