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Manizales febrero 29 de 2024

Sefor ;
SEBASTIAN ALZATE MUNOZ
Municipio de VITERBO

ASUNTO: Invitacién para presentar Propuesta

El presente es con el fin de hacerle invitacién para formular propuesta econémica para celebrar
el contrato que tiene por objeto:

Prestar los servicios como profesional en ciencias del deporte y/o licenciado en
educacion fisica para promover habitos y estilos de vida saludable dentro del
programa "Muévete caldas por tu salud" en el municipio de VITERBO del
departamento de Caldas desarrollando las siguientes obligaciones:

Obligaciones Generales del contrato

1. Ejecutar el objeto con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, en
consecuencia, no existira vinculo laboral alguno y/o relacién de subordinacion con la
administracién departamental.

2. Tener a disposicién y utilizar los elementos propios necesarios para la ejecucion de las
actividades del contrato.

3. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a LA
SECRETARIA y demas autoridades competentes cuando se presenten tales
peticiones o amenazas.

4. Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

5. Informar oportunamente, por escrito al supervisor del contrato sobre los inconvenientes
que afecten el desarrollo del mismo.

6. Presentar ante la supervisiéon, cuando este lo requiera, de manera completa, clara y
oportuna, los informes necesarios para dar cuenta del cumplimiento de sus
obligaciones.

7. Brindar buen trato a colaboradores internos y externos del Departamento, actuando con
responsabilidad y transparencia.

8. Presentar oportunamente y conforme la normatividad aplicable la factura
correspondiente a los servicios prestados para efectos de pago, y realizar el tramite
respectivo en la plataforma SECOP Il

9. Cumplir las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de este
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contrato y de ias exigencias legales.

10. Apoyar los Sistemas de Gestion y desempeiio institucional MIPG, respecto a las
diferentes politicas compatibles con el objeto contractual y segun cronograma de trabajo
que se establezca con el supervisor del contrato, asi como apoyar lo relacionado con el
sistema de control interno.

11. Conocer y aplicar integramente en sus respectivos formatos los procesos vy
procedimientos establecidos en el sistema integrado de gestiéon de la Gobernacién de
Caldas y los propios de la dependencia durante toda la ejecucion del contrato y
participar en la actualizacién de procedimientos del sistema segun asignacion.

12. Dar tramite y respuesta a los requerimientos asignados bien sea por medio fisico o
electronico y en caso de que los mismos hayan ingresado a través del sistema FOREST,
se entenderan debidamente atendidos con el cierre del caso que se tramitara a través
del enlace designado por la Secretaria de Deporte, Recreacion y Actividad Fisica.

13. Apoyar las actividades y obligaciones derivadas de la implementacién de la Politica de
Prevencion del Dafio Antijuridico que sean competencia de la Secretaria de Deporte,
Recreacion y Actividad Fisica.

14. Realizar entrega de toda la produccién documental que se genere o produzca con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual en los archivos fisicos y electrénicos
(debidamente tramitados e inventariados), en las condiciones dispuestas por la Ley 594
de 2000, el Acuerdo 038 de 2002, Ley 1712 de 2014 y la Circular Externa 001 del 10 de
septiembre de 2019, en aras de controlar la produccién documental dentro del archivo
de gestiéon de cada dependencia de la Gobernacion. Se verificard como requisito para
el recibido a satisfaccion del contrato y en consecuencia, es obligacién del supervisor
exigirla, revisarla y dejarla a disposicién de la entidad mediante almacenamiento en la
nube como condicién para los respectivos pagos.

15. Almacenar en la nube, segun coordinacién con el supervisor y atendiendo las
instrucciones de la Unidad de Sistemas de la entidad o quien haga sus veces, todo el
proceso contractual, incluida la produccién documental generada en ejecucion del
contrato, para consulta y manejo del supervisor y ordenador del gasto.

16. Acatar integramente y en todo momento las politicas de seguridad informatica de la
Gobernacion de Caldas.

17. En caso de que el contratista, a causa de |a ejecucioén del contrato, tenga acceso a datos
personales de funcionarios de la Gobernacién de Caldas y/o de los terceros, debera
cumplir con lo consagrado en la Ley 1581 de 2012 y deméas normas que la reglamenten,
modifiquen o sustituyan, con el fin de garantizar el tratamiento legal de la informacion y
su proteccién.

18. Guardar y mantener de forma indefinida (durante la vigencia del presente contrato y
después de la finalizacién de su ejecucion) reserva de toda la informacién que sea de
propiedad del Departamento de Caldas o que conozca en desarrollo del contrato, en
especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva legal so pena de incurrir en las
acciones legales pertinentes. Igualmente, el contratista estd obligado a entregar todos
los documernitos, correspondencia, publicaciones, utiles y demas bienes de propiedad

Carrera 2l entre Calles 22y 23, Manizales, Caldas, Colombia ; . Po———
® 018000 916944 - (57)(6) 8 98 24 44 LR @O @goberca Idas
i atencionalcivdadano@caldas.gov.co ; € @GobernaciondeCaldas




Gobierno de

CALDAS

del departamento relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que
contengan informacién confidencial. En consecuencia, es obligacién del contratista: a)
Proteger la informacion confidencial que el Departamento de Caidas comparta o
suministre; b) Respetar las politicas de seguridad de la informacién de la entidad; ¢) No
dar a conocer a terceros la informacién confidencial, sensible, critica, reservada o
clasificada a terceros que pueda perjudicar al Departamento de Caldas; d) No dar a la
informacion confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada,
salvo previa autorizacién por escrito del Departamento de Caldas; e) Hacer uso de
dispositivos de la Gobernaciéon de Caldas que contengan informacién confidencial
Unicamente al momento de cumplir con las obligaciones del contrato; f) Devolver y
entregar toda la informacion archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de
retencién documental; g) No realizar interceptacién de la red de transmision de datos
en concordancia con la Ley 1273 de 2009; h) Indemnizacién: El contratista se obliga a
resarcir los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante que llegare a ocasionar la
revelacion, divulgacion o utilizacién de la informacién de manera distinta al objeto del
presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecuciéon del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a la Entidad Estatal contratante de conformidad con lo establecido en el Articulo
20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y servicios
prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de este contrato no infringen ni
vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos
legales o contractuales de terceros.

2.1.1. Obligaciones Especificas

Conformar dos (2) grupos regulares de actividad fisica musicalizada
impactando todo el ciclo vital, en los ambitos: comunitario, salud, educativo o
laboral, tres 3 veces por semana.

2. Conformar como minimo cinco (5) grupos no regulares de actividad fisica
musicalizada en los dmbitos: comunitario, salud, educativo o laboral, una vez por
semana. De estos cinco grupos 5 minimo debe ser uno en la zona rural.

3. Realizar un evento masivo mensual para la promocién de la actividad fisica en
los diferentes segmentos poblacionales.

4. Desarrollar de manera intersectorial un ciclo-paseo y/o caminata cada mes.
Para esta actividad debe unirse con instituciones del municipio, organismos de
seguridad u/o salud para realizar debidamente el evento.

5. Realizar tamizaje a todos los usuarios de los grupos regulares y no regulares
de actividad fisica musicalizada y grupos de caminantes y ciclo paseo de actividad
fisica no musicalizada, utilizando el formato de evaluacién del programa Muévete
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Caldas por tu Salud, durante los tres primeros meses del inicio del contrato y una
valoracion durante el Gltimo mes de contrato, para proyectar unas inferencias.

6. Realizar como minimo (4) consejerias por mes en habitos y estilos de vida
saludable a los hogares de los usuarios de los grupos de actividad fisica
musicalizada y no musicalizada que hacen parte del programa.

7. Asesorar minimo dos (2) institucién u organizacién por mes, en habitos y
estilos de vida saludable garantizando que se intervenga a la comunidad asesorada
a través de un evento de actividad fisica.

8. Desarrollar y mantener el sistema MUNICIPAL Y REGIONAL de capacitacion
con el fin de identificar y conformar un grupo de minimo 10 lideres en el municipio y
capacitarlos en torno a la actividad fisica musicalizada y no musicaiizada y a la
promocion de habitos y estilos de vida saludable.

9. Generar iniciativas para la promocion, gestion y fortalecimiento de las Vias
Activas y Saludables VAS y/o Activa tu Barrio, implementando cada uno de ellos
una vez al mes.

10. Apoyar la organizacion y realizacién los diferentes eventos deportivos y/o
recreativos y/o de actividad fisica de la Secretaria de Deporte, Recreacion y
Actividad Fisica y la alcaldia, para esto requiere constante comunicaciéon con el
coordinador de deportes de su municipio objeto del contrato.

Lugar de ejecucion
Se tendran como lugar de ejecucion del objeto contractual el municipio de VITERBO del

Departamento de Caldas y en general los lugares en los cuales deba cumplir con las actividades
derivadas del objeto contractual.

Para tal efecto, usted debera presentar a este despacho, la siguiente documentacion:

DOCUMENTOS TECNICOS:
Aceptacion de la invitacion a contratar o propuesta con condiciones de ejecucion

DOCUMENTOS JURIDICOS

Cédula de Ciudadania.

RUT actualizado

Antecedentes Fiscales

Antecedentes Disciplinarios

Antecedentes Judiciales.

Medidas correctivas

Certificado REDAM

Certificacion de afiliacién al Sistema General de Seguridad Social — Salud — Pensién y
ARL.

Declaraciéon Juramentada de bienes y rentas de la Funcién publica
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10. Certificados de estudios i

11. Certificados que acrediten |la experiencia con el fin de definir la idoneidad y el nivel del %
contratista. ‘

12. Manifestacion de no encontrarse incursa en causal de inhabilidad o incompatibilidad.

13. Copia del examen médico de aptitud laboral.

14. Situacion militar para hombres

OTRAS CONDICIONES

« El plazo para la ejecucién del contrato sera a partir de la suscripcion del acta de inicio por
siete (7) meses sin superar la vigencia.

- La forma de pago: Dichos honorarios seran pagaderos mediante la suscripcién de actas

parciales conforme el cumplimiento de las obligaciones confraidas por el contratista, anotando

que en cada caso debera mediar: i) Informe de actividades, incluido los soporte a que hubiere

lugar; ii) Certificacién de recibo a satisfaccion por parte de la supervision del Contrato; iii)

Constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral.

o+ Todos los costos administrativos como el pago de estampillas PRODESARROLLO,
PROUNIVERSIDAD, FRO-HOSPITAL SANTA SOFIA, PRO-ADULTO MAYOR equivalentes al
7% del valor del contrato, cuyo importe se efectuara mediante retencién sobre los pagos
parciales o abonos en cuenta del contratista, asi como la constitucién de la Garantia Unica,
deberan ser asumidos por el contratista.

» E| presupuesto asignado es la suma de DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y

Secretario de Deporte Recreacién y Actividad Fisica
Gobernacion de Caldas.
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