i -

ﬂyw.ﬁ*@g POLICIA NACIONAL
GO ZE0 DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO

B

GRUCO DE CONTRATOS

No. 65-2024-_( 4 09 6 (/AREAD - GRUCO - 11.6
Amena= 21 MAY 2024

Sefior Intendente

YEISON ALEXIS SANTANILLA GARCIA
Responsable Servicios Generalas DEQU
yeison.santanilia’lla47@ceorres. palicia.goy.cov

Supervisor del contrato

Senor Intendente

MABOR GUSTAVO OS0ORIO BURBAND
secrelario académico del Colegio NUSEFA DEQUI
nabor.csaric@corres.policia.qov.cov

Coordinador del contrato

Armenia

N s
e - _M s >4 ‘_.“ N b -
Asunto: Notificacion supervizion contrata No. 35«- Z - j ﬂ O 2 Q 2 2 de 2 (Z Mgi 7”24

De manera atenta me permite natificarle el inicie mediante la plataferma SECOP 1l al contrate en mencian
cuyao objeto es la PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ CORRECTIVC A
TODO COSTO DE LOS AIRES ACONDICIONADOS DEL DEPARTAMENTC DE POLICIA QUINDIO Y
COLEGIO NUESTRA SENORA DE FATIMA ARMENIA”, Por un valor total de: $ 23.000.000,00 (veintitrés
millones de pescs moneda corriente), discriminados de la sigulente manera asi: para el departamente de
policia Quindic un valor de $ 20.000.000,00 (veinte millonas de pesos moneda corriente) v para el colegio
nuestra sefora de fatima un valor de § 3.000.000,00 (ires millones de pesos moneda corriente), un plaze de
ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasla agotar el presupuesto lo primero que ccurra,
contados a partir de la fecha de la aprobacion de la garantia y la notificacion de inicio del contrate. Porlo
cual tendra la responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente y eficaz el control que garantice a la
administracion el apropiade desarrolle y ejecucion del objeta contractual, al igual que el cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones convencicnalas, respondiendo por sus actuaciones y ormisiones en los términos
safialados en la Ley 80 de 1993 y 734 de 2002, para lo cual debera dar estricto cumplimiznto al contenido de
Iz Resolucién No, 00080 del 15 de enerc 2018, "Por 12 cual se actualiza, medifica y complementa el manual de
contratacion de la Policia Nacional, adoptade mediante resolucian 03048 de 2014", En su arjcule 10° indica:
‘...deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial las resclucionas 03256 de 2004 v 12356 de
20087, Asi mismo segin el articulo 4, 8 v & como finalidades, facullades y funciones respectivaments,

A. De caracter Administrativo:
1. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el propésito de contar con la
mayor informacion sobre el origen de este.
2. Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que depandan
de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, avitando que sus decisiones
interfieran injustificadamente en las acciones v actividades del contratista.
3. Exigir al contratista la ejecucion oporiuna e idénea del objeto contratado.
4. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la gjecucion del contrato.
5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del
contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frenle a las solicitudes
presentadas.
6. Organizar la documentacién que se genere durante la ejecucion del contrate, manteniéndola a

disposicidn de los interesados y remitir copia de esta al grupo de conirates o & la dependencia que haga
SUS veces.



7. Programar y coordinar segun corresponda reuniones periodicas para analizar el estado de ejecucion y
avance del contralo o convenio.

8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higicne, salud ocupacional y ambiental que sean
aplicables.

9. Levar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razon del
contrato o convenio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de contratos,
la forma en que las prestaciones originadas en el conlialo se vienen cumpliendo.

10 Expedir las cerlificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre |a
ejecucion del contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo neqocial o convencional,

12, Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualguier
anomalia en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control de
ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo,

3. De cardcter iéocnico;
1. Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato. Constatar, segin sea el caso, la exislencia de planos, disenos, estudios, calculos
especificaciones y demas consideraciones lécnicas que eslime necesarias,
2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipe ofrecido con las condiciones e
idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario,
3. Estudiar y analizar los requerimientos de cardacter técnico que no impliquen modificaciones al contralo.
En caso de que se requiera modilicaciones estas deberdn somelerse a consideracion del respectivo
ordenador, previo conceplo del supervisorfinterventor.
4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los gjustes que se
considere pertinenles,
2. Gontrolar e inspeceionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes, insumos
y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenard y supervisard 1os ensayos o pruebas necesarias
para el control de los mismos,
6. Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documenlos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad,
7. Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, ordenes e instrucciones imparticas
durante el plazo de gjecucion del contrato,
8. Cerlificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.
9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previslos en las normas
técnicas obligalorias y a las especificaciones y caracleristicas consignadas en el respeclivo contrato.
10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de prestacion
del servicio a satisfaccion,
11, Expedir la constancia de correclo funcionamiento de los bienes entregados e inslalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine Lal obligacion,

C. De caracter Financiero;
1. Conslatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y verificar
su correcta inversion. Para esle electo, deberd exigir, seqiin corresponda, la presentacion del programa
de utilizacion de persanal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa de flujo de fondos del
contrato y el programa de inversion del anticipo.
2. Controlara y manejara en forma conjunta con el conlralista, la cuenta bancaria separada, que se abra
a nombre de ésle y de la entidad, para la administracion de los recursos entregados al contratista a titulo
da anticipo en aquellos conlratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia,
3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronologico de los
mismos al igual que de las deducciones v ajustes efectuados,
4. Informar a la dependencia encargada de contralos o la que haga sus veces, la exislencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econamico o financiero del contrato, con el fin de que se
analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision de
precios,
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5. Verificar que el contrato esté debidaments sopertado con los recurses presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para gue se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran,

D. De caracter legal:
1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o a2 que haga sus
veces, la constitucion y aprebacién de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de gjecucion del
contrato, que las mismas permanezcan vigentes, En el evento de constatar que las garantias requeridas
en e respective contrato no se han otergado, exigir su constitucion.
2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laberales que se generen con ocasion del contrato.
3. Analizar las reclamaciones gue presenie el contratista vy formular |las recomendaciones 2 gue haya
lugar.
4. Suscribir las actas que se reqguieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrate, incluida el acta
de iniciacién del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
convencional, remiliende copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces.
5. Preparar con &l contratista, dentro del plazo sefalado en el acuerdo, el acta de liguidacion del contrato
y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuande las circunstancias asi lo exilan. Decumentos que
debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que correspenda y en el
que indicara, ademas de |as generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contraiista
y los saldos a favor de éste o de la entidad,
6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del contrato, su
prorroga, modificaciones, suspensiones, casiones o cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo al
concepio técnico que le corresponda. E| escrite respecliva deberd allegarse a la dependencia de
contratos o la gue haga sus veces, con una antelacién no inferior a cinco dias habiles de Ia fecha de
vencimiento del plaze de gjecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya
lugar,
7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el centrato o convenio,
8. Abstenerse de imparlir érdenes verbales o suscribir documento que modifiguen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prarrogativa que sélo correspende al ordenador.
9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualguier situacion que no haya sido posible solucionar en su condicion de supervisor / interventor con el
contratista a fin de que sea considerada v se adopten las madidas gue sean del caso,
10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el perscnal que
emplee para |a ejecucion del contrato y las relativas a los apories al sistema de seguridad social integral
vy el pago de los aportes parafiscales.
11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucion y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en
el Decreto 2090 de 1889 y demas normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales v legales
le correspondan.

Es de mencionar que documentes del proceso se encuentra a su disposicién en la plataforma SECOP 1],
para el cumplimiento de sus obligaciones. Ademas, se le recuerda que debe publicar en el SECOP 1l un

informe de supervisién minimo una vez por mes, en el formato de supervisién versidn 5 codigo 2BS-
FR-001% del 12/03/2021.

Dehe tener presente:

= Verificar que El CONTRATISTA cumpla con las obligaciones descritas en el contrato.

= Informar al Grupo de Contratos del Departamento de Policia Quindio, respecto a2 las demoras o
incumplimiento de las obligaciones de| CONTRATISTA.

« Elaborar y publicar en la plataforma transaccional SECOP I como minimo un reporte mensual con
destino al Grupo de Contratos del DEPARTAMENTO POLICIA QUINDIO, el cual debe reposar en la
carpeta contractual, sobre la relacion de actividades y tramites adelantados por el CONTRATISTA,
certificando el cumplimiento de las obligaciones de! CONTRATISTA. Dicha ceriificacion se
constituye, en requisito previo para cada uno de los pagos que deba afectuar,

0G4

FLVLE




« Comprobar que el contralista esta cumpliendo con la obligacion de afiliacion y colizacion a los
sistemas de Seguridad Social, Salud y Riesgos Profesionales de acuerdo con el articulo 282 de |a
Ley 100 de 1993, el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Decreto 1703 de 2002,
Decreto Unico reglamentario 1833 de 10 de noviembre de 2016, Ley 797 de 2003, Ley 828 de 2000 y
Ley 1122 de 2007,

e Verificar que la ejecucion del conlrato se realice conforme a los rubros establecidos para los gasios,

RESPONSABILIDAD SUPERVISOR CONTRATO FRENTE A LA FACTURAGION ELECTRONICA

Socializar con los contratistas o proveedores el contenido de la circular externa 016 del 09/03/2021 y el
presenie oficio, con lo referenle a las funciones que deberdn asumir con relacion a facturacion
electronica, & parlir del 01 de abril de 20219

Verificar procedimiento en el modulo de recepeion —gestion de documentos factura eleclionica el cual se
anexa,

Revisar el correo institucional del supervisor, en donde SIF Nacion le informara que tiene facluras
pendientes de gestionar,

Ingresar a la aplicacion de factura electronica de SIF Nacion debe acceder a la direccion:
htips:/Iminhaciendafe.olimpiait.com con el correo electronico de supervisor.

Ingresar a la plataforma Olimpia para aprobar o rechazar cada factura, previa a la correspondienle
validacion dal contenido de la misma.

Deberan gestionar los docurmentos electronicos rechazados y gestionar con al contratisla o pravecdor |7
realizacion de notas débito (aumenta valor) o notas crédito (disminucion valores) segin corresponda.

Una vez aprobada, Olimpia en el SlIF Nacion para que sea vinculada al proceso de |a obligacion o
egreso de caja menor para su pago.

Nota imporlante 1: el inciso 3 del articulo 2.2.2.63.6 del decreto 1074 del 20156 Deereto Unico
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo: sefiala “"Asimismo, la factura electronica como
titulo valor se entendera tacitamenle aceptada si el adquitente/pagador no reclamare en contra de su
contenido, bien sea por devolucion de la misma y de los documentos de despacho, segun el caso,
mediante reclamo dirigido al emisor, dentro de los res (3) dias habiles siguientes a la recepcion de la
factura electronica como titulo valor, de conformidad con lo dispuesto en la ley.”

De acuerdo a lo anterior, EI supervisor serd el direclo responsable de gestionar oportunamente los
documentos (facturas, notas contables) para no causar demoras en el proceso de pago y para evitar que
las facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por la norma
tributaria,

NOTA 1: Las funciones que se relacionan a cargo de los supervisores o intervenlores seran cumplidas
de conformidad con la adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contralo o conhvenio
que se trale, considerandose para ello lgualmente las drdenes de compra.

NOTA 2: En cumplimiento a la resolucion 00090 del 15 de enero de 2018 [ proyeclo de liquidacion sera
presentado a mas tardar denlio de los sesenta (60) dias siguientes al vencimiento del plazo de
ejecucion, por el supervisor o inlerventor del contrato al grupo de contratos o la dependencia que haga
sus veces, la que solicilara su ajusle de ser necesario, y la pondra a disposicion del ordenador del gasto
y del contratista para efectos de su consideracion y firma. La liquidacion contendra la relacion de todas
las situaciones relacionadas con el conlrato, I-n esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar,

NOTA 3: Asi mismo el supervisor deberd realizar el cierre del expediente del proceso una vez se venza
el plazo de cobertura de la garantia tnica, en los procesos que se les haya solicitado, lo cual hara llegar
el respectivo formato ante el Grupo de Conltratos de la unidad.

NOTA 4: Cada ver que el supervisar se encuentre en situacion administrativa COMO vacaciones, excusa,
comision permiso y/o trasladado; debera informar al ordenador del gasto, mediante comunicacion oficial
indicando el nombre a quien le realizo la enlrega y numero de acta en la que realizo la misma, en
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mencionada acla de entrega deberd realizar la descripcion delallada de la egjecucién del contrato
discriminando pagos, entregas del bien o servicio recibido, al igual que las funciones y prohibiciones
mencionadas en el presente docurnanto lo anterior con &l fin de evitar traumatismos en la supervisian del
mismo.

NOTA 5: Es importante resaltar que, a partir de la presente notificacion, es responsabilidad del
supervisor exigir y revisar las facturas que el contratista publique en el SECOP Il, asi mismo hacerle
seguimiento en este aplicativo scbre los pagos que realice central de cuentas de la unidad.

NOTA 6: PROHIEICIONES DEL SUPERVISOR Y/D INTERVENTOR

1. Adoptar decisiones gue impliquen 2 modificacién dal contrate o convenio, o el incremento en el valor
inicial del negocio juridico, o cambios en las especificaciones que implique mayores o menores
cantidades de ohra, de servicios, bienes, o de su plazo.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamenie, para sl o un tercero, dadivas, favores o cualguier ofra

clase de beneficios o prebendas del contratista,

Retardar, denegar u omitir cualquisr asunte que le corresponda atender por razones de sus

funciones.

Constituirse en acreedor o deudor del contratista ¢ de cualquier persona interesada en el centrato

cuya ejecucion controla.
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5. Facilitar el acceso indebido al contralto,

6. Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contralo,

7. Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contralo,

8. Exonerar al contratista del cumplimiento de cualguiera de sus obligacicnes.

9. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el gjercicio de los derechos de los particulares en
relacion con la gjecucion de la orden dz compra, contrato o convenio.

Atentamente,

Teniente coronel LUIS FERNANDO ATUESIAZARATE
Cemandante Departamento de Pofitla Guindio

Elabord: 1. DIDIE
DEQUI-GRUCE

=
IAS MENESES BRAYO Revisd: IT, SEGUNDD i-lf:'RNf\Nl‘Jl:-.’ggN’-!E{!S
DEGUIASIUR

Revisa. MY, EDWARD
SANCHEZ DEQUILJEFAD

Avenida Centenario calle segunda Norte— segundo piso.
Teléfonos 7383980 ext. 42326

www policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA






