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1. Identificacién de la Unidad Operativa

N° Contrato/Vigencia: 827272023 Nombre Operador: Cabildo Indigena Muisca de Suba
Nombre Cabildo Indigena: Cabildo Indigena Muisca de Suba

2. Verificacién Lineamientos de Gestion Documental

N° Descripcio
e Si No
1 |La conservacién de los documentos y las carpetas de los expedientes de historias sociales esta en buen estado. x

2 Implementa los formatos establecidos para la serie documental Historias Sociales: Hoja de control, rétulos de caja y carpeta,|
formato de traslado (si aplica) y formato Gnico de inventario documental.

3 Los documentos de los expedientes de historias sociales se encuentran organizados en orden cronolégico, de acuerdo con la

) . X
secuencia del trdmite que los produjo, de la fecha méas antigua a la mas reciente.

4 |Los documentos de los expedientes de historias sociales estan perforados a tamafio oficio, alineados a la parte superior]
derecha de la carpeta.

5 |Los documentos con tamario inferior al carta, han sido adheridos a una hoja de papel bond blanco tamaiio carta. X

6 Los expedientes de historias sociales cuentan con proceso de limpieza documental, se ha retirado material metalico o adhesivo]
(clips, ganchos de cosedora, ganchos legajadores, notas adhesivas, separadores)

7 No se incorporan hojas en blanco o copias de documentos que se encuentran dentro del expediente (Duplicidad de X
documentos).

8 |No se utiliza papel reciclado para la produccion de documentos. X

9 |Los expedientes de historias sociales presentan foliacién de la totalidad de los documentos. X

10 |Cada expediente de historia social contiene un maximo de 250 folios. X

11 |Se utiliza la version mas reciente del formato Hoja de Control. X

12 |El formato Hoja de Control se encuentra debidamente diligenciado. X

13 LosrétulosdemrpetasonbsauubadospahSDlSysemwemantﬂigmdadosdeawadomnbesmuaidoenhs x
lineamientos para |a organizacién documental.

14 Los rétulos de caja son los aprobados por la SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los

X
lineamientos para la organizacién documental.
15 amemummmmmHmma,semagmmeme x
los lineamientos para la organizacién documental.
16 Los expedientes de historias sociales en proceso de egreso contienen los formatos debidamente diligenciados y los soportes|
correspondientes.
17 Serealizaentregamensualdeloseupentﬁemesdehistoriassodalesenprowsodeeg:sopormediodeoﬁdorenisaio. X

18 |Existencia de expedientes de historias sociales en estado En Atencién. N° total de cajas _30 N° total de expedientes _270

19 |Existencia de expedientes de historias sociales en proceso de egreso. N° total de cajas 0 N°total de expedientes _0

20 |N° de expedientes de historias sociales en estado En Atencién revisados. N°total de cajas _5__ N° total de expedientes _S

21 |N* de expedientes de historias sociales en proceso de egreso revisados. N° total de cajas 0 _ N°total de expedientes _0

3. Firmas

Asoclado Interventoria/Supervisidn

T\)ume\u Mora\os Gubene?. vt Gémen Aguis

//uwmymm

Qla;%z &v/‘/ 123$(4\Oéq3 C.C. 52961457
a | Céduld de Cludadania Firma / Cédula de Ciudadania
O‘Q?QSH}”(A‘ SOC\Q\ Apoyo a la Supervisién componente Inclusién Soclal
Cargo Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito.
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ROTULOS

HOJA CONTROL I DOCUMENTOS FICHA SIRBE OTROS DOCUMENTOS- ASPECTOS VERIFICADOS
Archivo CN°' . s Nombre Jefe de Niicleo Carpeta Categorfa Fecha itmo [ o1 potencial ;‘;2; (Catzgora) Catsroiial
aja arpeta Estado Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos documento g”ve Participante Hallazgos Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos
Revision revisado Revision Revision
Novedad LAURA VALENTINA ESCOBAR: S resia
envid el respectivo documento a profesionalde a
enmencion | 4 1 |Maria de los Angeles Cuenca Forero c carpeta " NA 17/0a/2024| ¢ n c owos Novedsces O | e Tr04/3054 e sovir e
proceso de actualizacin,
Novedd LUNA VALERIA BONILLA : S reiza
: envid el respectivo documento a profesionalde a
En Atencion 27 6 Blanca Isleny Cabiativa Moreno C Carpeta NA NiA 17/04/2024 c NA G Ores, Novedades @3 suis S:h; o fm;,,,z:u para ;m:,a, o ,,W:m
proceso de actualizacin,
Novedad ANGEL SANTIAGO NIVIA:Se realiza o
En Atencion 17 2 Ligia Azucena Nivia Nivia c Carpeta NA NiA 17/04/2024 c NA c Otros Novedades Otros e Z“"j/‘ﬂ“:/‘;:::“gf:‘;::’:’::"‘::‘::v‘i
proceso de actualzacion.
Novedad GUILLERMO ANDRES SANCHEZ : S reaiza
En Atencion 6 8 Jose Fernando Sanchez Caita c carpeta NA NiA 29/04/2024 c NA c otros Novedades Otros e Z““f/‘ﬂ‘:;:::“gf::::;‘:'j‘“”“ de
respectvo proceso de actualizacion
Novedad JEFERSON ANDRES VELASQUELZ : S reaiza
e eni el respectivo documento  profesionsl de
En Atencion 5 7 Flor Patrocinio Moreno Yopasa & Carpeta NA NiA 17/04/2024 c NA c oros Novedades. otros fa SLIS Suba el 17/04/2024 para generar el

respectivo proceso de actualizacion. Revisar cambio
de apeliidos pues en el documento aparece como
Jeferson Andres Duran Velasquez.




