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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Dosquebradas, 22/05/2024  

 

Señor (a) 
HENRY AREVALO ESPINOSA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5735595 
Profesional grado 02 
Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial  
Dosquebradas 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes mayo del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5735595 del año 2024 

 

Maria Yeceny Garzon Valencia, identificada con la cédula de ciudadanía No. 42.013.036 de 

Dosquebradas, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de Gestión Contractual, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

DOS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE. 

($42.827.400,00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 

a) Un primer pago correspondiente a veinte (20) días del mes de enero de 2024 por valor 

de DOS MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS 

M/CTE. ($2.447.280), b) Once (11) pagos iguales por los meses de (febrero) a (diciembre) 

de 2024, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SETENTA MIL NOVECIENTOS VEINTE 

PESOS M/CTE. ($3.670.920,00) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 
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OBJETO: Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades 

relacionadas con el proceso de gestión contractual en cuanto a la adquisición de bienes, 

servicios y obras del Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional 

Risaralda durante la vigencia 2024 

 

Obligaciones Especificas:  

 
N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar las actividades 
requeridas para adelantar 
las etapas: preparatoria, 
precontractual, 
contractual y post 
contractual de los 
diferentes procesos de 
contratación que requiera 
el Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica 
Industrial y la Regional 
Risaralda. 

Realicé la solicitud de 
información, estructuré en Secop 
II la solicitud de información a 
proveedores de los procesos:  
 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-062-2024 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-064-2024. 
 
Realicé la estructuración de 4 
anexos al contrato  
CO1.PCCNTR.6277950  
CO1.PCCNTR.6277729 
CO1.PCCNTR.6277965 
CO1.PCCNTR.6277974  
 
Estructure en Secop 4 contratos  
CO1.PCCNTR.6277950  
CO1.PCCNTR.6277729 
CO1.PCCNTR.6277965 
CO1.PCCNTR.6277974  
 
Realice las correcciones 
correspondientes a al análisis del 
sector, estudio previo, matriz de 
riesgo y demás documentos para 
los procesos:  
Arrendamiento de espacios físicos 
para prestar servicios de 
formación y cuidado de los bienes 

Links SECOP II 
  
https://community.seco
p.gov.co/Public/Tenderi
ng/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC
.5547163&isFromPublic
Area=True&isModal=Fal
se 
 
https://community.secop.
gov.co/Public/Tendering/
OpportunityDetail/Index?
noticeUID=CO1.NTC.55
46838&isFromPublicAre
a=True&isModal=False 
 
https://community.seco
p.gov.co/Public/Tenderi
ng/OpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC
.6152879&isFromPublic
Area=True&isModal=Fal
se  
 
https://teams.microsoft.
com/l/meetup-
join/19%3ameeting_Mm
RlYTAwNGEtZjUyMS00Y
Tk3LTk2MTgtN2U4OWI1
YmUyOGVl%40thread.v2
/0?context=%7b%22Tid
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del SENA, con el fin de brindar la 
atención presencial por 
competencias y aprendizaje por 
proyectos, en los niveles de 
formación titulada y 
complementaria, necesarios para 
atender la población de los 
Centros de Formación del SENA 
Regional Risaralda en la vigencia 
2024 
 
Se realizó los comités de 
contratación para los procesos 
adecuación y mantenimiento de 
baterías sanitarias y la 
impermeabilización de cubiertas. 
 
Realice las correcciones a los 
documentos previos de los 
procesos: 
Contratar el servicio de 
mantenimiento y adecuación de las 
baterías de baños de aprendices, 
incluyendo las redes hidrosanitarias, 
en el Centro de Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial 
 
Contratar el servicio de 
mantenimiento de cubiertas 
mediante impermeabilización 
empleando Membrana PVC y teja tipo 
Standing Seam, en el Centro de 
Diseño e Innovación tecnológica 
Industrial 
 
Realice las actas del estudio de 
mercado de los procesos: 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-062-2024 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-064-2024 
 
Realice los estudios previos y 
demás documentos del proceso 
Realizar mantenimiento 

%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%
22Oid%22%3a%2283e8b
2b5-9fb8-4850-911d-
dcba6dbe72b2%22%7d 
 
Documentos   

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmRlYTAwNGEtZjUyMS00YTk3LTk2MTgtN2U4OWI1YmUyOGVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2283e8b2b5-9fb8-4850-911d-dcba6dbe72b2%22%7d
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preventivo correctivo y predictivo 
del sistema de extracción de 
humos y el mantenimiento 
preventivo del compresor de aire 
ubicado en el ambiente de 
soldadura 

Busque códigos UNSPSC para 
materiales de ferretería  

 
2 Brindar acompañamiento 

en la revisión y 
verificación de la 
necesidad de contratación 
y su identificación en el 
clasificador de bienes, 
obras y servicios frente al 
Plan Anual de 
Adquisiciones y las 
disponibilidades 
presupuestales. 

Realicé la verificación en el PAA la 
inclusión de los procesos de 
materiales de formación y 
procesos anteriores 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-062-2024 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-064-2024 

Links anteriores  
 

3 Realizar los procesos 
contractuales en sus 
diferentes modalidades 
de selección para cada 
una de las etapas 
contractuales 
(precontractual y 
contractual) en las 
plataformas de 
contratación pública 
designadas para ello. 

Se estructuro en secop los 
siguientes contratos de prestación 
de servicios: 
 
CO1.PCCNTR.6277950  
CO1.PCCNTR.6277729 
CO1.PCCNTR.6277965 
CO1.PCCNTR.6277974 
 
Solicitud el CDP para el proceso de 
materiales de ferretería. 
 
Solicite el CDP para el proceso de 
mantenimiento preventivo 
correctivo y predictivo del sistema 
de extracción de humos y el 
mantenimiento preventivo del 
compresor de aire ubicado en el 
ambiente de soldadura 
 
 

Links anteriores  
 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);


 

5 

GTH-F-062 V10 

 
 
 

4 Suministrar y consolidar la 
información necesaria 
para la elaboración de 
informes relacionados 
con los procesos 
contractuales que le sean 
requeridos por los 
órganos de control y la 
Dirección General. 

Diligencie en el drive de 
consecutivos la información de 
los procesos realizados 

Drive compartido 

5 Facilitar al Centro de 
Formación, la información 
necesaria para la 
retroalimentación del 
aplicativo BLACKBOX de 
acuerdo con los 
lineamientos emitidos por 
la Dirección General 

Ingrese la información en el 
Blacbox de los contratos. 
 
  

No se realizo en el 
periodo  

6 Entregar oportunamente 
y de acuerdo con la tabla 
de retención documental, 
los expedientes que se 
originen en los procesos 
del área de Gestión 
contractual para el 
correspondiente archivo y 
custodia. (Cuando a ello 
hubiera lugar), de lo 
contrario compartir el link 
correspondiente del 
proceso 

 Este procedimiento no 
se da durante el periodo 
teniendo en cuenta que 
no hay expedientes 
físicos. 
 
Para la consulta de los 
procesos en secop los 
links de cada uno se 
encuentra en una 
carpeta llamada 
consecutivos  
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/pers
onal/vduquem_sena_ed
u_co/_layouts/15/onedr
ive.aspx?id=%2Fpersona
l%2Fvduquem%5Fsena%
5Fedu%5Fco%2FDocum
ents%2FCONTRATACION
%20AGROPECUARIO%20
2024%2FCONSECUTIVOS
%202024&FolderCTID=0

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
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x012000C297934868905
241BB7D4E80A86D0313
&view=0  
  

7 Revisar diligentemente las 
solicitudes de 
contratación para los 
diferentes procesos 
adelantados en el centro 
de formación y la 
Dirección Regional y 
solicitar oportunamente a 
las áreas competentes, las 
correcciones que sean 
necesarias de 
conformidad con las 
normas de contratación 
pública vigentes. 

Realice la verificación de los 
estudios previos para la 
corrección  

Links anteriores 

8 Elaborar y presentar 
informes semanales del 
estado de los procesos 
contractuales que 
contribuyen a la meta 
presupuestal del Centro 
de Formación. 

Diligencie en el drive de 
consecutivos la información de 
los contratos realizados 

Drive compartido 

9 Realizar el seguimiento a 
la operación, registro, 
actualización y gestión 
para los contratos del 
centro de formación en la 
plataforma SIGEP 

Realice la solicitud de registro 
presupuestal de los contratos  
CO1.PCCNTR.6277950  
CO1.PCCNTR.6277729 
CO1.PCCNTR.6277965 
CO1.PCCNTR.6277974  

Links anteriores  

10 Permanecer actualizado y 
aplicar en los procesos de 
contratación, los cambios 
normativos relacionados 
con el proceso de gestión 
contractual y el estatuto 
de contratación pública 
de acuerdo con la 
información remitida por 
el área jurídica de la 
Regional. 

Se realizaron los procesos según 
las normativas vigentes para la 
contratación  

Formatos utilizados para 
los procesos 
contractuales 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/vduquem_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fvduquem%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20AGROPECUARIO%202024%2FCONSECUTIVOS%202024&FolderCTID=0x012000C297934868905241BB7D4E80A86D0313&view=0
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
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11 Utilizar adecuadamente 
los formatos cargados en 
el aplicativo CompromISO 
de la Entidad y verificar 
constantemente su 
actualización 

Utilice los formatos actualizados 
según compromiso Sena 

Formatos utilizados para 
los procesos 
contractuales 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. N/A NO SE REALIZO EN EL 

PERIODO 
N/A N/A 

2.  N/A NO SE REALIZO EN EL 
PERIODO 

 N/A  N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9464761718 de la planilla, aportes en línea y abril. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (2) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

 

 
MARIA YECENY GARZON VALENCIA 

Contratista 

C.C. No. 42.013.036 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

 

HENRY AREVALO ESPINOSA 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5735595 de 2024     

Profesional grado 02 
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LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,468,368 $235,000 $1,468,368 $183,600 $0 $0 $1,468,368 $7,700 $0 $0 $426,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,468,368 $235,000 $1,468,368 $183,600 $0 $0 $1,468,368 $7,700 $0 $0 $426,300

Ciudad: DOSQUEBRADAS Depto: RISARALDA (1 Afiliados) $1,468,368 $235,000 $1,468,368 $183,600 $0 $0 $1,468,368 $7,700 $0 $0 $426,300

1 CC 42013036 GARZON MARIA                  25-14 30 $1,468,368 $235,000 EPS002 30 $1,468,368 $183,600 0 $0 $0 14-23 30 $1,468,368 0.522% $7,700 0 $0 $0 No $426,300

Total         Afiliados( 1) $1,468,368 $235,000 $1,468,368 $183,600 $0 $0 $1,468,368 $7,700 $0 $0 $426,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 42013036 GARZON VALENCIA MARIA YECENY INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 69 n 16 t - 09  apto 102 
torre 1

DOSQUEBRADAS-RISARALDA 3114542 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-04 2024-04 535910254 9464761718 I 2024/05/10 2024/03/26 BANCO CAJA SOCIAL 0 $426,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 42013036 GARZON VALENCIA MARIA YECENY INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 69 n 16 t - 09  apto 102 
torre 1

DOSQUEBRADAS-RISARALDA 3114542 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-04 2024-04 535910254 9464761718 I 2024/05/10 2024/03/26 BANCO CAJA SOCIAL 0 $426,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $235,000 $0 $0 $235,000

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $235,000 $0 $0 $235,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,700 $0 $0 $7,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,700 $0 $0 $7,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $183,600 $0 $0 $183,600

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $183,600 $0 $0 $183,600

TOTAL 1 $426,300 $0 $0 $426,300
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