FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE ADQU]SICIONES
INFORME DE GESTION

Bogota DC ABRIL de 2020

1. No. DEL .
CONTRATO 243- CENAC DE PERSONAL 2020

2. FECHA :
SUSCRIPCION 0&-Febrero-2020 — SECOP II
CONTRATO iy

3. POLIZA DE | 11-46-101012496 - SECOP II
SEGUROS SEGUROS DEL ESTADO

4. CRP 17420~ SECOP 1

5. FECHA ~ INICIO A partir de. la aprobacion de la garantia Unica v la expedicion del registro
EJECUCION
CONTRACTUAL presupuestal

6. CONTRATISTA Nombre completo: HELDA HERRERA CACERES

Identificacion: C.C. 28.053.469

‘Nacionalidad; COLOMBIANA

Direccidn — cludad de residericia: Cra, 8H No. 165 A-43, Bogota D.C.

Teléfono de contacto: 3124473622

E-mall de contacto: heldah2008@hotmail.com

7. SUPERVISOR Nombre completo: MY, FREDY ALEJANDRO CASTILLO PINEDA
: Cargo: OFICIAL AREA DE CONTRATACION O QUIEN HAGA SUS VECES
Resolucion de nombramiento No- 00000198 DEL 30 DE ENERO DE 2020
PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA EN ASIST ENCIA EN ORGANIZACION
8. OBJETO DE ARCHIVOS CON CONOCIMIENTO EN CONTRATACION ESTATAL, COMO
CONTRACTUAL APOYO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION
. NIVEL DIADQ Y SUADQ.
1) Coordinar con los Gestores Confractuales fa entrega de los documentos de
cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion del contrato.

2) Mantener “actualizada y organizada las: carpetas maestras de los procesos
contractuales de acuerdo con 1a-ley de archivo.

3) Atender los requerimientos refacionados con las carpetas maestras de los
procesos contractuales. realizados por a Contraloria General de la Repiblica en
deésarrallo de la Auditoria. Integral que realiza cada afio a la Fuerza y cualquier

9. OBLIGACIONES requerimiento efectuado por los entes de control.
CONTRACTUALES 4) Entregar copia de los documentos de! proceso contractual solicitados por

diferentes entes de control, Juzgados y Funcionarios de Instruccion.

5) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar los documentos
de los procesos contractuales de la DIADQ.

6) Custodiar vy cuidar los bienes, valores, documentacion e Informacion que en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, se le hayan encomendado y/o
a los cuales tenga acceso; implidiendo o evitando su sustraccion, destruccién,
peultamiento, alteracion o utilizacidh indebidos, de conformidad con losfines a
que hayan sido destinados,




7) Informar por escrito al supervisor del contrato las falencias y necesidades del
archivo de fos procesos contractuales de la DIADQ.

8) Generar Informes sobre el estado actual del proceso archivistico de los procesos
contractuales de la Direccién-de Adquisiciones.

9) Scciglizar y actuallzar a! personal de la DIADQ sobre temas de gestidn
documental. :

10) Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en cumplimiento de
sus obligaciones: contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando empleo eficlente al sistema ORFEQ y haciendo entrega del archiva al
término del contrato.

11) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:

« De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista. serd
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato. :

- Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia.

- El contratista debe custodiar y-a la terminacion del presente contrato devolver
los Insumos, suministros, herramientas, dotacion, mpiementacron, inventarios y/o
materiales que-sean puestos a su disposicién para la prestacion del servicto objeto
de este contrato. ©

- El contratista autoriza al MDN EJERCITO NACIONAL a reahzar los estudios de
segur:dad comprobacion de jealtad, realizacidn de-los exdmenes de poligrafia y
pruebas sicométricas antes y durante la contratacién.

« Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

« Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista, El Contratista es
independiente del Ministerlo- de Defensa Ejército Nacional, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente-o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en. nombre. del
Ministerio de Defensa Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniclar acclones
gue generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista se -encuentra en la obligacidn de mantener
en todo sus actos tendientes a Ja: ejecucion y cumplimiento def contrato, la
observancia de las disposiciones internas y reglamentos institucionales que se
encuentren dirigidos a.establecer medidas.de seguridad y trdmites internos para el
cumplimiento. de la misidn institucional, debiendo prestar sus servicios dentro del
marco del respeto, decoro y buen trato hacla el personal que !abora en la
institucian.




10. DOCUMENTOS
QUE SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACION

No. RADICADO

DESCRIPCION

FECHA RAD.

1,2,345Y6

42-CEITE-DIART-
2016

OC 17091~
SUADQ-INTR-
2017

0OC.15309-15310-
16312-15313-
15314-DIADQ-
INTR-2G17

23-DIADQ-INTR-
2017

33-SUADQ-INTR-
2017

34-SUDQ-INTR-
2017

051-SUADQ-
DIPER-2017

63-SUADQ-INTR-
2017

Se coording, verifics,

organizé e inventario

la documentacién de
los contrafos

ABRIL

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucidn del contrato, no se han
configuradoe los presupuestos legales del contrato iaboral v que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

contrato.,

Asi mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa — Ejéreito Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales

registradas en el contrato.

Para constancia se firma en Bogota D.C, Abril de 2020

bt ptryere €
ELDA HERRERA CACERES
C.C. No. 28053469 de Capitanejo
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