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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta,21 mayo de 2024 
 

Señor (a) 
EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 

COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 
CENTRO DE ATENCIÓN AL SECTOR AGROPECUARIO 

PIEDECUESTA 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Mayo del año 2024 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5851231) del año 2024 

 
 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ identificado con la cédula de ciudadanía No. 91152258 de 

Floridablanca S. en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atención al Sector 

Agropecuario CASA , en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

Valor y forma de Pago: CUARENTA Y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL 
TRESCIENTOS PESOS MCTE ($44.655.300). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Diez pagos iguales por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024, por valor 
de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS MCTE 
($4.465.530). Todos los pagos incluidos IVA. 

 

 
Plazo: Será hasta el (30) del (noviembre) de 2024. 
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OBJETO: 
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. 

 

Obligaciones Específicas 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo uso 
de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 
establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
el SIGA 

Asistir a reuniones virtuales 
con Dirección nacional 

Fotos- lista de 
asistencia 

2 Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar 
el alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, así 
como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas. 

Reuniones con instructores 
en sede CASA 

Fotos – Listado 
asistencia 

3 Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 

Diligenciamiento de 
formatos para matricula de 
grupos para formación 
programa SER 

Planillas diligenciadas 
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 asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para 
la puesta en marcha de su 
unidad productiva y el 
protocolo de atención definido 
por la Coordinación Nacional 
SER 

  

4 Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo 
de atención definido por la 
Coordinación Nacional SER. 

  

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA entre 
ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe 
al supervisor del contrato y al 
apoyo administrativo SER según 
aplique 

  

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual 

Consecución de grupos 
programa SER 

Fotos-registro SOFIA 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación 
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8 Entregar información bajo 
criterios de calidad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud a apoyo 
administrativo SER para la 
creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo 

  

9 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y procedimientos 

Participación en reuniones 
virtuales inducción 
programa SER 

Listado asistencia- fotos 

10 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no gubernamentales, 
que permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 
apalancamiento de los 
programas de formación, 
proyectos y unidades 
productivas a atender 

Atención a organizaciones 
con fines de establecer 
posibles formaciones del 
programa SER 

Grupos matriculados 

11 Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional. 

  

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado 
por la dirección general, 
regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia 
de conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 
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13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como el 
respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la 
terminación del contrato 
presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 
gestión de centro en los 
términos solicitados por la 
coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
Programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias 

Informe mes de Mayo Horas sofia plus 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 49624  Piedecuesta, 
Playón-Playón-
Piedecuesta 

15/04/2024 15/04/2024 

2 62624 Piedecuesta, Playón-
Playón-Piedecuesta 

22/04/2024 22/04/2024 

3 67324 Piedecuesta, Playón-
Playón-Piedecuesta 

29/04/2024       29/04/2024    
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4 53524 Piedecuesta, Rionegro-
Rionegro-Piedecuesta 

18/04/2024 18/04/2024 

5 46224 Piedecuesta, Rionegro-
Rionegro-Piedecuesta 

  12/04/2024 12/04/2024 

 6 57724 Piedecuesta, Rionegro-
Rionegro-Piedecuesta 

  19/04/2024   19/04/2024 

7 65224 Piedecuesta, Rionegro-
Rionegro-Piedecuesta 

26/04/2024 26/04/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 8630248309 de la planilla aportes en línea, operador ASOPAGOS mes de 

Abril (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (6) folios 

Cordialmente, 

Firma 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

Contratista 
C.C. No 91152258.

Recibí a satisfacción: 

Firma 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
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Supervisor(a) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.58512



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 – LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

Página 1 de 6 
 

 

 

                

 

Evidencia 1- Jornada de FORMACIÓN EN LA VEREDA CAÑO SIETE (LA TIGRA) DEL MUNICIPIO DE RIONEGRO BAJO-SER 

 

 

        

  

      FICHA NO-2924205 EMPRENDIMIENTO PRODUCCIN DE CACAO. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 – LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

Página 2 de 6 
 

   

 

Evidencia 2- Jornada de FORMACIÓN EN LA VEREDA CAMPO FRIO DEL MUNICIPIO DEL PLAYON-SER 

 

      

 

FICHA No-2931377-SOBERANIA ALIMENTARIA EL PLAYON. 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 – LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 
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Evidencia 3- Jornada de FORMACION  EN LA VEREDA SIMONICA DEL MUNICIPIO DE RIONEGRO BAJO  SER. 

 

                   

                 FICHA No-2977031- EPRENDEDORES EN LA PRODUCCION DE PLATANO Y BANAN0. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 – LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 
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Evidencia 4- Jornada de FORMACIÓN EN LA VEREDA EL VOLADOR TEYUNA MUNICIPIO DE PIEDECUESTA 

 

   

 

FICHA No-2924057- SOBERANIA ALIMENTARIA -PIEDECUESTA. 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 – LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 
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         Evidencia 5- Jornada de FORMACIÓN EN LA VEREDA PORTACHUELO MUNICIPIO RIONEGRO -SER 

 

 

         

                             

 

FICHA No-2942219 EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCIN DE CAFÉ 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851231 – LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

Página 6 de 6 
 

  

                                      

Evidencia 6- ASISTIR CAPACITACION BPA CON EL ICA SENA LA 27 BGA. 

  

                          

 

                    



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/05/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2924057 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2942219 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CAFEFICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 64/05/24 11:09



Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DE PLATANO Y
BANANO SEGÚN MANUALES DE OPERACIÓN Y CRITERIOS TÉCNICOS.

270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y AGROINSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CACAO
SEGÚN MANUALES DE OPERACIÓN Y CRITERIOS TÉCNICOS.

270401053-02 REALIZAR LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CAFÉ DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y
ESTADOS VEGETATIVOS DEL CULTIVO.

270401053-03 VERIFICAR LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CACAO TENIENDO EN CUENTA RECOMENDACIONES
TÉCNICAS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

270401053-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA  DE CAFÉ SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA A CORDE CON  LOS PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD.

270401053-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO CON PARÁMETROS  TÉCNICOS DE CALIDAD Y
SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA DE CAFÉ TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

270401112-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA  DE PLÁTANO Y BANANO SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401112-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA QUE CUMPLA CON LOS PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD.

270401112-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO A PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD Y SISTEMA
PRODUCTIVO.

270401112-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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2924205 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CACAOFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DE PLATANO Y
BANANO SEGÚN MANUALES DE OPERACIÓN Y CRITERIOS TÉCNICOS.

270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y AGROINSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CACAO
SEGÚN MANUALES DE OPERACIÓN Y CRITERIOS TÉCNICOS.

270401053-02 REALIZAR LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CAFÉ DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y
ESTADOS VEGETATIVOS DEL CULTIVO.

270401053-03 VERIFICAR LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CACAO TENIENDO EN CUENTA RECOMENDACIONES
TÉCNICAS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

270401053-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA  DE CAFÉ SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA A CORDE CON  LOS PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD.

270401053-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO CON PARÁMETROS  TÉCNICOS DE CALIDAD Y
SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA DE CAFÉ TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

270401112-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA  DE PLÁTANO Y BANANO SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401112-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA QUE CUMPLA CON LOS PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD.

270401112-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO A PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD Y SISTEMA
PRODUCTIVO.

270401112-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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2931377 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

2977031 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE PLATANO Y
BANANO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DE PLATANO Y
BANANO SEGÚN MANUALES DE OPERACIÓN Y CRITERIOS TÉCNICOS.

270401053-01 ALISTAR EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y AGROINSUMOS PARA LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CACAO
SEGÚN MANUALES DE OPERACIÓN Y CRITERIOS TÉCNICOS.

270401053-02 REALIZAR LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CAFÉ DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y
ESTADOS VEGETATIVOS DEL CULTIVO.

270401053-03 VERIFICAR LAS LABORES CULTURALES EN EL CULTIVO DEL CACAO TENIENDO EN CUENTA RECOMENDACIONES
TÉCNICAS Y SISTEMA PRODUCTIVO.
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Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

270401053-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA  DE CAFÉ SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA A CORDE CON  LOS PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD.

270401053-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO CON PARÁMETROS  TÉCNICOS DE CALIDAD Y
SISTEMA PRODUCTIVO.

270401053-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA DE CAFÉ TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

270401112-01 PROGRAMAR LA SIEMBRA  DE PLÁTANO Y BANANO SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS Y SISTEMA PRODUCTIVO.

270401112-02 ADECUAR EL MATERIAL DE SIEMBRA QUE CUMPLA CON LOS PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD.

270401112-03 SEMBRAR EL MATERIAL VEGETAL SELECCIONADO DE ACUERDO A PARÁMETROS TÉCNICOS DE CALIDAD Y SISTEMA
PRODUCTIVO.

270401112-04 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA SIEMBRA TENIENDO EN CUENTA LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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INSTRUCTOR: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO
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LUIS JESUS ORDUZ JEREZ
C.C 91.152.258

Bogotá D.C., 18 de mayo 2024

Código: 76888956000



LUIS JESUS ORDUZ JEREZ
C.C 91.152.258

Bogotá D.C., 18 de mayo 2024

Código: 76218279206



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-30 ABRIL- 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:   
67324             

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29-04-2024 29-04- 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - EL 
PLAYON, VEREDA CAMPO 
FRIO - PIEDECUESTA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 EL PLAYON, VEREDA CAMPO 
FRIO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA 
SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA No-2924057 PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACIÓN PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA 
FICHA No-2924057 PROGRAMA SER 

 

RESULTADOS:  

1. Aprendices capacitados para laborar sus propios microrganismos para su huerta casera. 
2. Aprendices prácticos y capacitados en la selección de materia orgánico para cultivos de pan coger 

teniendo en cuenta según normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 
 

3.  Practica deReponenciacion de los EM . 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES EN ACTIVIDAD práctica 
. 

                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

         
           

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Practicas comunes en los 
cultivos pan coger 

Instructor y Aprendices 13-05-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.   Cumplimiento con la planeación de acuerdo con la programación establecida (presencialidad) 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 30/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 67324 durante los dias 29 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ  GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

29/04/2024 EL PLAYON VEREDA CAMPO FRIO - PIEDECUESTA MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

29/04/2024 PIEDECUESTA - EL PLAYON VEREDA CAMPO FRIO MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

30/04/2024

ID Proceso:

Firmado digitalmente por 
ZEGRID FRANCISCO 
CADENA CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 
10:17:43 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-27 abril 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:               
65224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26-04-2024 26-04-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - RIONEGRO, 
VEREDA CAÑO SIETE - 
PIEDECUESTA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 RIONEGRO, VEREDA CAÑO 
SIETE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN FICHA No-2924205 EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE CACAO PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION DE CACAO FICHA 
No—2924205 PROGRAMA SER. 

2.  
 

RESULTADOS:  

1. Aprendices capacitados al resultado de aprendizaje realizar labores culturales en el cultivo del 
cacao de acuerdo con requerimientos técnicos y estados vegetativos del cultivo. 

2. Aprendices capacitados en las técnicas de trazo, sistemas para determinar la cantidad de plantas por 
hectárea en cultivo de CACAO según normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 

 
3. Capacitación de aprendices en la fabrica cacera de E.M 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES. 
2.  

 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 

  
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Trazo y diseño sistema de 
sombrío permanente en el 
cultivo de cacao 

Instructor y Aprendices 10-05-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. CUMPLIMIENTO CON LA PLANEACIÓN DE ACUERDO CON LA PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA 
(PRESENCIALIDAD Y PRACTICAS) 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 27/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 65224 durante los dias 26 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ  GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

26/04/2024 RIONEGRO VEREDA CAÑO SIETE - PIEDECUESTA MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

26/04/2024 PIEDECUESTA - RIONEGRO VEREDA CAÑO SIETE MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

27/04/2024

ID Proceso:

Firmado digitalmente por 
ZEGRID FRANCISCO CADENA 
CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 10:18:08 
-05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-23 ABRIL- 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:               
62624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22-04- 2024 22-04- 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - EL 
PLAYON, VEREDA CAMPO 
FRIO - PIEDECUESTA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 EL PLAYON, VEREDA CAMPO 
FRIO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA 
SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA No-2924057 PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACIÓN PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA 
FICHA No-2924057 PROGRAMA SER 

 

RESULTADOS:  

1. Aprendices capacitados para laborar sus propios microrganismos para su huerta casera. 
2. Aprendices en la selección de materia organica para cultivos de pan coger teniendo en cuenta según 

normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 
 

3.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES EN ACTIVIDAD práctica 
. 

                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 
           

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Practicas comunes en los 
cultivos pan coger 

Instructor y Aprendices 06-05-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.   Cumplimiento con la planeación de acuerdo con la programación establecida (presencialidad) 
 
2. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE OROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 23/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 62624 durante los dias 22 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ  GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

23/04/2024

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

22/04/2024 PIEDECUESTA - EL PLAYON VEREDA CAMPO FRIO MOTO

22/04/2024 EL PLAYON VEREDA CAMPO FRIO - PIEDECUESTA MOTO

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente 
por ZEGRID FRANCISCO 
CADENA CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 
10:18:22 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-20 abril 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:               
57724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19-04-2024 19-04-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - RIONEGRO, 
VEREDA CAÑO SIETE - 
PIEDECUESTA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 RIONEGRO, VEREDA CAÑO 
SIETE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN FICHA No-2924205 EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE CACAO PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION CACAO FICHA No—
2924205 PROGRAMA SER. 

2.  
 

RESULTADOS:  

1. Aprendices capacitados al resultado de aprendizaje realizar labores culturales en el cultivo del 
cacao de acuerdo con requerimientos técnicos y estados vegetativos del cultivo. 

2. Aprendices capacitados en las técnicas y fórmulas para saber la densidad de plantas por hectárea en 
cultivo de CACAO según normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 

 
3.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES. 
2.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Trazo y diseño sistema de 
sombrío permanente en el 
cultivo de cacao 

Instructor y Aprendices 10-05-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. CUMPLIMIENTO CON LA PLANEACIÓN DE ACUERDO CON LA PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA 
(PRESENCIALIDAD Y PRACTICAS) 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE OROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 20/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 57724 durante los dias 19 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ  GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

19/04/2024 RIONEGRO VEREDA CAÑO SIETE - PIEDECUESTA MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

19/04/2024 PIEDECUESTA - RIONEGRO VEREDA CAÑO SIETE MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

20/04/2024

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por ZEGRID FRANCISCO 
CADENA CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 
10:18:35 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-19 abril 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:               
53524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18-04-2024 18-04-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - RIONEGRO, 
VEREDA PORTACHUELO - 
PIEDECUESTA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 RIONEGRO, VEREDA 
PORTACHUELO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN FICHA No-2942219 EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE CAFÉ PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION CAFÉ FICHA No—
2942219 PROGRAMA SER. 

2.  
 

RESULTADOS:  

1. Aprendices capacitados al resultado de aprendizaje realizar labores culturales en el cultivo del 
café de acuerdo con requerimientos técnicos y estados vegetativos del cultivo. 

2. Aprendices capacitados en selección de semillas para l en la producción de almácigos de CAFE según 
normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 

 
3.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES. 
2.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

  
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Trazo y diseño  sistema 
de riego en el cultivo de 
cafe 

Instructor y Aprendices 02-05-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. CUMPLIMIENTO CON LA PLANEACIÓN DE ACUERDO CON LA PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA 
(PRESENCIALIDAD Y PRACTICAS) 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 19/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 53524 durante los dias 18 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

18/04/2024 RIONEGRO VEREDA PORTACHUELO - PIEDECUESTA MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

18/04/2024 PIEDECUESTA - RIONEGRO VEREDA PORTACHUELO MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

19/04/2024

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por ZEGRID FRANCISCO 
CADENA CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 
10:18:49 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-19-4-2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:               
49624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15-04- 2024 15-04- 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - EL 
PLAYON, VEREDA CAMPO 
FRIO - PIEDECUESTA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 EL PLAYON, VEREDA CAMPO 
FRIO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA 
SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA No-2924057 PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACIÓN PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA 
FICHA No-2924057 PROGRAMA SER 

 

RESULTADOS:  

1. Aprendices prácticos en la practica toma correcta de muestras de suelo 

2. Aprendices con experiencia selección del terreno para cultivos de pan coger teniendo en cuenta según 
normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 

 
3.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES EN ACTIVIDAD práctica 
. 

                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

         
           

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Practicas comunes en los 
cultivos pan coger 

Instructor y Aprendices 06-05-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.   Cumplimiento con la planeación de acuerdo con la programación establecida (presencialidad) 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 19/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 49624 durante los dias 15 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDUWIN GERSON MONTAÑEZ  GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

15/04/2024 EL PLAYON VEREDA CAMPO FRIO - PIEDECUESTA MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

15/04/2024 PIEDECUESTA - EL PLAYON VEREDA CAMPO FRIO MOTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

19/04/2024

ID Proceso:

Firmado digitalmente por 
ZEGRID FRANCISCO CADENA 
CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 10:19:17 
-05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA – PIEDECUESTA-13 abril 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA (SUBDIRECTOR -E) CASA 

 
 

ORDEN DE VIAJE  No:               
46224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12-04-2024 12-04-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
PIEDECUESTA - RIONEGRO, 
VEREDA CAÑO SIETE - 
PIEDECUESTA 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 RIONEGRO, VEREDA CAÑO 
SIETE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN FICHA No-2924205 EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE CACAO PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO EMPRENDEDOR EN LA PRODUCCION CACAO FICHA No—
2924205 PROGRAMA SER. 

2.  
 

RESULTADOS:  

1. Aprendices capacitados al resultado de aprendizaje realizar labores culturales en el cultivo del 
cacao de acuerdo con requerimientos técnicos y estados vegetativos del cultivo. 

2. Aprendices capacitados en llenado de bolsas  teniendo en cuenta medidas para l en la producción de  de 
almácigos de CACAO según normas técnicas del cultivo, dadas por el SENA. 

 
3.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. FOTOS DE PLANILLA Y APRENDICES. 
2.  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. CUMPLIMIENTO CON LA PLANEACIÓN DE ACUERDO CON LA PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA 
(PRESENCIALIDAD Y PRACTICAS) 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO.LUIS JESUS ORDUZ JEREZ FIRMA 

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADOR DE OROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON 
MONTAÑEZ GONZALEZ 

 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 13/04/2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUIS JESUS ORDUZ JEREZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91152258

En desarrollo de la comisión No. 46224 durante los dias 12 del mes de Abril de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

LUIS JESUS ORDUZ JEREZ EDUWIN GERSON MONTAÑEZ  GONZALEZ ZEGRID FRANCISCO CADENA 

CASTAÑEDA

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTOR ( E )

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

13/04/2024

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

12/04/2024 PIEDECUESTA - RIONEGRO VEREDA CAÑO SIETE MOTO

12/04/2024 RIONEGRO VEREDA CAÑO SIETE - PIEDECUESTA MOTO

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente por 
ZEGRID FRANCISCO 
CADENA CASTAÑEDA 
Fecha: 2024.05.10 
10:19:03 -05'00'
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