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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, abril de 2020  
 
Doctora 
ALEXANDRA PALACIO FUENTES  
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1285713 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de abril del año 2020 

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.1285713 del 2020. 
 
DANIEL JOSÉ DÍAZ FLÓREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.045.731.129 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Grupo de Apoyo Administrativo Mixto, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.   
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTINUEVE 
MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 
($29.526.667,00) incluido IVA. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2020 por valor de UN MILLÓN 
DOSCIENTOS UN MIL  SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($1.201.667,00); b) Once 
pagos iguales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
($2.575.000,00),  correspondiente a los meses de febrero a diciembre de 2020. 
 
Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Contratar la prestación de servicios profesionales de carácter temporal para desarrollar 
actividades de apoyo jurídico en los procesos de contratación pública en el Grupo de Apoyo 
Administrativo Mixto de la Regional Atlántico durante la vigencia 2020. 

 
CLÁUSULA SEGUNDA 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Apoyar en las gestiones 

relacionadas con las etapas 

precontractual, contractual y 

post contractual de los 

procesos contractuales en el 

Grupo de Apoyo 

Se apoyó el montaje de los 

diversos procesos contractuales 

del Despacho y Centro de 

Comercio y Servicios 2020.  

Correos electrónicos 

institucionales, archivos 

digitales, información 

adjunta en el portal 

SECOP II y documentos 

en físico resultados del 

proceso. 
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Administrativo Mixto de la 

Regional Atlántico.  

2. Apoyar en la elaboración de 

estudios previos, análisis de 

sector, certificados de 

inexistencia de personal y 

todos los documentos 

necesarios para la 

contratación de servicios 

personales y contratación de 

bienes y servicios en el Grupo 

de Apoyo Administrativo Mixto 

de la Regional Atlántico 

SENA. 

Se apoyó la elaboración de 

estudios previos y demás 

documentos de los procesos de 

contratación de bienes y 

servicios Centro de Comercio y 

Servicios 2020. 

 

 

Documentos debidamente 

suscritos por la Dirección 

regional con anotación de 

proyección por parte del 

contratista. 

Correos electrónicos 

dirigidos al líder de gestión 

contractual. 

3. Apoyar en la elaboración de 

las solicitudes de pre-

cotización de los procesos de 

adquisición de bienes y 

servicios requeridos por la 

Entidad 

Se realizaron precotizaciones 

con miras a contratación de 

bienes y servicios por parte del 

Centro de Comercio y Servicios 

Solitudes visibles en la 

plataforma de 

Contratación del Sena y en 

las respectivas carpetas 

de los procesos. 

4. Proyectar las minutas 

contractuales requeridas para 

el perfeccionamiento de los 

contratos. 

Proyectar las minutas de 

contratos de bienes y servicios.  

 

Documentos suscritos por 

la Dirección regional con 

anotación de proyección 

por parte del contratista, 

correos electrónicos 

institucionales con destino 

al líder del proceso 

contractual. 

5. Apoyar en la proyección de los 

documentos requeridos con 

ocasión a la suscripción, 

perfeccionamiento y 

cumplimiento de requisitos de 

ejecución de los contratos 

hasta su terminación y 

liquidación.   

Seguimiento a los procesos 

adelantados en la plataforma 

SECOP II 

Correos institucionales, 

documentos publicados en 

el portal SECOP II.  

6. Apoyar en la publicación de 

los procesos de contratación 

dentro del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública 

SECOP II, cumpliendo así con 

Se apoyó en la publicación de  

contratos de servicios 

personales y demás 

modalidades de selección dentro 

del mercado de compra pública 

Soportes de publicación 

en SECOP II.  
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los lineamientos legales de la 

contratación pública.    

administrado por Colombia 

compra Eficiente. 

7 Apoyar en la recepción de las 

ofertas de los proponentes 

inscritos para cada proceso de 

selección publicado en el 

portal SECOP 

Recepción y apertura de las 

ofertas de los distintos 

proponentes mediante la 

plataforma SECOP II 

Soportes de publicación 

en SECOP II.  

8 Apoyar en la verificación del 

cumplimiento de los requisitos 

habilitantes requeridos para la 

participación de los oferentes 

interesados en cada uno de 

los procesos de contratación 

aperturados por la Entidad. 

Contratastación de las 

exigencias de la Entidad y los 

ofrecimientos de los 

proponentes 

Soportes de publicación 

en SECOP II.  

10 Apoyar la proyección de 

respuestas a peticiones 

inherentes a los procesos 

contractuales desarrollados 

por la entidad. 

Se proyectaron respuestas a 

peticiones enviadas por diversos 

proponentes de distintos 

procesos contractuales.  

Correos electrónicos 

institucionales, archivos 

digitales. 

11. Cumplir con seriedad, 

responsabilidad, 

profesionalismo, eficiencia, 

idoneidad y oportunamente 

con la ejecución del objeto de 

este contrato.  

Atención a las directrices del 

Líder del proceso de gestión 

contractual. 

Cumplimiento de las 

labores encomendadas, 

con envío a través de 

medios electrónicos para 

su revisión con la 

respectiva 

retroalimentación y 

corrección. 

 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, fotocopia de la planilla - recibo de pago de aportes 
a salud, pensiones y ARL No. 9403160320, expedido por APORTES EN LÍNEA correspondiente al 
mes de marzo del año 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
DANIEL JOSÉ DÍAZ FLÓREZ 
Contratista 
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C.C. No. 1.045.731.129 de Barranquilla 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
ALEXANDRA PALACIO FUENTES 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto  
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1285713 de 2020 
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EVIDENCIAS 
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Detalle de la Solicitud
 
 

Información general de la solicitud

Código 52744

Objeto
Solicitar precotizaciones con miras a contratar el servicio de suministro de oxígeno domiciliario para los
beneficiarios y afiliados del Servicio Médico Asistencial de la Regional Atlántico del Sena para la
vigencia 2020

Clasificación Servicios de Salud

 

Ubicación geográfica de la solicitud

Departamento(s)
de ejecución Atlántico

Regional Atlántico

Centro de
formación Despacho Dirección

 

Cronograma de la solicitud

Fecha
publicación 16/03/2020

 

 

Documentos de la solicitud

No. Objeto Descripción Tipo Tamaño versión Fecha de
publicación

1 DOCUMENTO
ADICIONAL

Solicitar precotizaciones con miras a contratar el servicio de
suministro de oxígeno domiciliario para los beneficiarios y
afiliados del Servicio Médico Asistencial de la Regional
Atlántico del Sena para la vigencia 2020

PDF 275.23
KB 1.0 16/03/2020

Inicio Contratación Estudios de mercado Manual de contratación Lineamientos
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SOLICITUD DE PRECOTIZACIÓN 

PARA ESTUDIO DE MERCADO 

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA- Regional Atlántico, en atención los principios 

de transparencia para la contratación, convoca públicamente a todos los interesados a 

participar con pre-cotizaciones dentro de un estudio de mercado con las siguientes 

características:  

 

1. OBJETO A PRECOTIZAR 

 

Servicio de suministro de oxígeno domiciliario para los beneficiarios y afiliados del 

Servicio Médico Asistencial de la Regional Atlántico del Sena para la vigencia 2020 

 

2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

Se relacionan a continuación las cantidades y especificaciones técnicas del servicio 

requerido. El interesado deberá completar las casillas correspondientes a los costes:  

 

SERVICIO DE OXÍGENO DOMICILIARIO 

SERVICIO UNIDAD DE 
MEDIDA 

COSTOS DISCRIMINADOS 

Precio sin IVA IVA Precio + IVA 

Servicio integral de oxígeno domiciliario en 
concentrador de alto o bajo flujo (incluye la 
entrega de concentrado de bajo flujo de 1 a 
5 litros y de alto flujo de 1 a 10 litros, 
entrega de cánula y humidificador con 
cambio trimestral, entrega e instalación de 
los equipos, cilindro de respaldo por 
mínimo un mes –se debe entender que 
está incluido este ítem, todo el equipo 
requerido para el suministro de oxígeno) 

 
 

30 días 

   

 
Polisomnografía basal 

 
1 

   

 
CPAP en renta 

 
30 días 

   

 
Máscaras para tratamiento CPAP 

 
1 

   

 
Equipo de Aspiración 

 
30 días 

   

 
PRECIO TOTAL, IVA INCLUÍDO 

 

 

Notas:  
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- El interesado deberá contar con la habilitación de los servicios de salud que 

componen la ficha técnica conforme a la Resolución 2003 de 2014 del Ministerio 

de Salud y Protección Social. 

- Las tarifas y servicios ofertados por el interesado deben ajustarse como máximo a 

las tarifas definidas en los artículos 2° y 3° de la Resolución 1262 de 2016 “por la 

cual se modifican las Tarifas de Prestación de Servicios Médicos y Odontológicos 

para el Servicio Médico Asistencial del SENA”. 

- Los servicios serán requeridos en una cantidad determinada según las 

necesidades de los beneficiarios del Servicio Médico Asistencia de la Regional 

Atlántico del SENA.   

- El interesado debe tener en presente que no podrá modificar los ítems y/o su 

descripción, presentar casillas en blanco del ítem o el precio correspondiente, 

modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida. El SENA se 

reserva el derecho de ampliar o disminuir las cantidades. 

 

3. RECEPCIÓN DE PRE-COTIZACIONES 

 

La pre-cotización debe ser enviada a la dirección electrónica: 

publicacioneswebATL@sena.edu.co 

 

El archivo digital que se remita debe estar en formato PDF, Word o Excel. 

 

El interesado, si a bien lo tiene, podrá radicar su pre-cotización en Unidad de 

correspondencia del Centro de Comercio y Servicios, Carrera 43 No. 42 – 40 - SENA 

Regional Atlántico – Barranquilla 

 

4. FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN  

 

Se fija como fecha límite de recepción de pre-cotizaciones el día jueves 19 de marzo de 

2020 a las 12 del mediodía. 

 

5. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

 

La prestación del servicio será en la ciudad de Barranquilla, en las instalaciones que para 

estos efectos debe destinar el interesado cuando los usuarios sean remitidos por el 

Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Atlántico.   

 

6. DURACIÓN DE LA NECESIDAD DE LA ENTIDAD 

 

mailto:publicacioneswebATL@sena.edu.co


 

                                                                                                                                                                         GC-F -005 V. 04 

 

 

La entidad precisará del servicio de oxígeno domiciliario hasta el 31 de diciembre de 2020 

o hasta agotar el presupuesto dispuesto para ello, lo que ocurra primero.  

 

7. INFORMACIÓN ADICIONAL 

 

Para efectos de ampliación de la información o aclaración de dudas respecto de la 

presente solicitud, el interesado podrá ponerse en contacto con Daniel Díaz al número 

300 460 7472.  

 

8. ACLARACIÓN LEGAL 

 

Ni la formulación de la solicitud por parte del SENA, ni la presentación de la pre-cotización 

por parte del interesado genera compromiso, obligación o vínculo contractual entre las 

partes. La presente solicitud no corresponde a una modalidad de selección prevista en el 

Estatuto General de Contratación de la Administración Pública o en alguna disposición 

concordante. 

 

 

Atentamente, 

 

 

                                                                               

JACQUELINE ROJAS SOLANO 

Directora Regional Atlántico  

 
Proyectó: Daniel Díaz, Abogado Gestión Contractual. 
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Detalle de la Solicitud
 
 

Información general de la solicitud
Código 53036

Objeto
Solicitar precotización del servicio de Atención Integral Especializada en Ortopedia y Traumas para los
beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA que sean remitidos por los Médicos Asesores
de la Entidad.

Clasificación Servicios de Salud

 

Ubicación geográfica de la solicitud
Departamento(s)
de ejecución Atlántico

Regional Atlántico

Centro de
formación Despacho Dirección

 

Cronograma de la solicitud
Fecha
publicación 06/04/2020

 

 

Documentos de la solicitud

No. Objeto Descripción Tipo Tamaño versión Fecha de
publicación

1 DOCUMENTO
ADICIONAL

Solicitar precotización del servicio de Atención Integral
Especializada en Ortopedia y Traumas para los beneficiarios
del Servicio Médico Asistencial del SENA que sean remitidos
por los Médicos Asesores de la Entidad.

PDF 311.53
KB 1.0 06/04/2020

Inicio Contratación Estudios de mercado Manual de contratación Lineamientos
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