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Señor (a):
ISABEL HOYOS COLLAZOS
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Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento
Calle 22d No. 18-62 Barrio Santafe

ASUNTO: APROBACIÓN DE PRESUPUESTO DEL CONTRATO 11008542024

Cordial saludo,

De manera atenta me permito dar aprobación al presupuesto de ingresos y gastos con
Anexos, presentados por ustedes Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento del contrato de
aportes  No.  11008542024;  mediante  radicado  No.  202434500000310582  de  fecha
23/05/2024, luego de realizar los ajustes solicitados por la supervisión y por el equipo de
Apoyo a la supervisión,  verificado por la parte contable de la institución remitieron los
ajustes  mediante  correo  electrónico  el  día  22/04/2024,  revisado  y  aprobado  por  la
supervisora delegado del contrato, queda de la siguiente manera:

RESUMEN PRESUPUESTO CONTRATO 11008542024
PRESUPUESTO DE INGRESOS 

Aportes ICBF $                      1.412.253.424
Donaciones $                                         -   
Rendimientos Financieros $                                         -   
Aportes de la Institución $                                         -   
Otros ingresos $                                         -   
Total, Ingresos $                      1.412.253.424

PRESUPUESTO DE GASTOS
Talento Humano $                         444.400.000
Niñas- Niños y Adolescentes $                         658.912.084
Gastos Generales $                         308.941.340
TOTAL A EJECUTAR $                     1.412.253.424 
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Se aclara que el presupuesto debe ser ejecutado de acuerdo con los clasificadores del
costo, establecidos en el manual operativo modalidades para la
Atención  de  los  Niños,  las  Niñas  y  Adolescentes  con  proceso  administrativo  de
restablecimiento  de  derechos  vigente  y  a  los  documentos  y  soportes  que  fueron
presentados y evaluados para la aprobación del mismo.

Si  durante  la  vigencia  del  contrato  el  operador  requiere  efectuar  algún  traslado
presupuestal, deberá realizar solicitud por escrito al supervisor del contrato, debidamente
sustentado.

Cordialmente,

ESMERALDA QUINTERO ROMERO
Supervisora Contrato
Regional Bogotá-ICBF

  NOMBRE-CARGO FIRMA FECHA

Proyectó 
- Revisó  

Sileth Carolina Viloria Acero – Apoyo a la supervisión 
Técnica

  23/05/2024

Luis David Peña Gómez – Apoyo a la supervisión 
Financiera

  23/05/2024

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.



 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 25/01/2024 
 

Versión 9 Página 1 de 5 

 
ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 27 

Hora: 4:00 PM  Fecha:  22/05/2024 

Lugar: Regional Bogotá 

Dependencia que Convoca: Grupo de Protección 

Proceso: Protección 

Objetivo: 

Realizar la revisión y aprobación del Presupuesto modalidad Ubicación Inicial No. 

11008542024 Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento – Sede Alegría de Vivir, para 

la vigencia del 01 de abril de 2024 al 30 de noviembre de 2024. 

 

Agenda:  

1. Revisión del Manual Operativo Modalidades y Servicio para la Atención de Niñas, Niños y Adolescentes, con 
Proceso Administrativo de Restablecimiento de Derechos.  

2. Revisión del presupuesto presentado por la Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento contrato de aporte No. 
11008542024 

3. Conclusiones  
4. Decisiones  

 

Desarrollo:  

En la fecha, se reunieron en la sede de la Regional Bogotá, Esmeralda Quintero Romero Supervisora del Contrato No. 

11008542024; los profesionales de apoyo a la supervisión técnica: Sileth Carolina Viloria A y el profesional de apoyo a la 

supervisión financiera del contrato Luis David Peña Gómez, con el propósito de cumplir con el objetivo trazado.  

Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento – Modalidad Ubicación inicial- Centro de Emergencia Niñas, niños y 

adolescentes de 6 a 18 años con 71 cupos contratados - número de contrato 11008542024. 

1. Se realizó Revisión del Manual Operativo Modalidades y Servicio para la Atención de Niñas, Niños y 
Adolescentes, con Proceso Administrativo de Restablecimiento de Derechos - Versión 2. identificando 
los clasificadores del costo y demás manuales y guías que se deben tener en cuenta para revisar y 
aprobar el presupuesto.  

Se procede a evaluar el presupuesto presentado por la Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento – Modalidad 

Ubicación inicial- Centro de Emergencia Niñas, niños y adolescentes de 6 a 18 años con 71 cupos 

contratados - número de contrato 11008542024. 

En cada uno de los códigos y objetos, apoyándose en la información adicional que el operador en mención 

presenta, evidenciado lo siguiente: 

 

 

 

https://www.icbf.gov.co/
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TABLA DE TALENTO HUMANO CONTRATO 11008542024- ALEGRIA DE VIVIR 

 

El día 10 de mayo 2024 vía correo electrónico, se envía a la institución retroalimentación de la 

documentación presentada del presupuesto. Posteriormente el miércoles 15 de mayo 2024 se revisa 

el presupuesto en conjunto y el operador presenta varios de los ajustes requeridos en físico, se 

establecen compromisos de ajustes faltantes de los cuales realizan envío nuevamente el día 17 de 

mayo 2024, por parte del área de supervisión del contrato de aportes, reitera ajuste en lo concerniente 

a talento humano el día 21 de mayo 2024; la fundación Asociación Cristiana Nuevo Nacimiento atiende 

a todos los ajustes solicitados el día 22 de mayo 2024.  

 Lo descrito a continuación son los ajustes requeridos:  

- Observaciones Talento Humano:   
 
Ampliar las justificaciones de los perfiles adicionales que solicitan.  

 

https://www.icbf.gov.co/
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            Revisar y tener presente, número de perfiles adicionales requeridos para el área de (cocina) 

teniendo presente lo establecido por manual operativo V2 pag 39, según cantidad de cupos en 
la modalidad.  

 
Presentar Cronograma de Cocina en relación a la cantidad de perfil requerido para esta área.  

Presentar Cronograma de nutrición y manual de funciones de este cargo.  

  Revisar según tiempo de dedicación los valores asignados por perfil de OPS.  
 

           Presentar cronograma para el perfil profesional de área y Tallerista, dado que una misma 
persona ejercerá los dos perfiles.  

 
           Revisar y ajustar los tiempos de dedicación en los perfiles compartidos en diferentes contratos 

y presentar cronogramas.  
 

Hacer claridad del tiempo de prestación de servicio, en los perfiles adicionales solicitados tanto 

en la tabla de talento humano como en las justificaciones.  

 

Se solicita especificar, aclarar y ajustar los tiempos de dedicación y horarios en el que ejercerán sus 

funciones en las unidades de servicio los siguientes perfiles:  

- Trabajadora social (MT) Juliana Alejandra Zapatero Martínez La justificación de la solicitud 
del perfil  adicional debe contener descripción más amplia desde la necesidad del servicio y de 
la modalidad, presentar cronograma en que horarios va estar en cada UDS.      
 

- Formador Diurno: Elkin Eduardo Patiño Torres: (no está, en la tabla de talento humano 
relacionado como adicional) y en las justificaciones se presenta con esta característica, se 
observa tiempo completo de dedicación en unidad de servicio (UDS) y es perfil compartido 
para dos contratos. 
 

 

 

- Formador Diurna (MT) Georgina Inés Ríos Navarrete: Presentar cronograma  
 

- Formador Nocturna (MT): Sandra Isabel Estrella Puentes Horarios de medio tiempo nocturno,  
los tiempos dedicación para la labor no son consecuentes para prestar el servicio, se observa 

tiempo de dedicación con perfil compartido. Presentar Cronograma.  

 

- Servicios Generales: Anabey Joven Nico: Los tiempos dedicación para ejercer sus funciones 
no son consecuentes para prestar el servicio, teniendo presente que es perfil compartido con 
otro contrato, presentar cronograma.  

https://www.icbf.gov.co/
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El equipo técnico y financiero realizo ajustes y observaciones a los documentos enviados por el 

operador de las notas explicativas y presupuesto encontrando las siguientes observaciones: 

- CÓDIGO 2303 - Utilización de Instalaciones en Ambientes Sanos y Adecuados: Remitir 
contrato de arrendamiento vigente, última factura o cuenta de cobro. 

 

Relacionar la información en la casilla valor cupo mes según modalidad vigencia 2024 y valor 

de alistamiento 2024: 

 
 

Relacionar el valor total que se destinará para dar cumplimiento al 5% en el cuadro relacionado 

en las notas aclaratorias: 

 

 
 

Se procede a evaluar el presupuesto presentado por la con número de contrato 11008542024, correspondiente 

a la modalidad Ubicación Inicial Centro de Emergencia en cada uno de los rubros, apoyándose en la información 

adicional que el operador en mención presentó. Se verificó tabla de talento Humano con el que se realizará la 

ejecución del contrato, tanto los colaboradores que se encuentran con contrato por prestación de servicios (26 

colaboradores). 

 

Dentro del presupuesto presentado por el operador ASOCIACIÓN CRISTIANA NUEVO NACIMIENTO quien 

realiza contratación de profesionales de área tales como psicólogos, nutricionista, trabajo social, cargos que de 

acuerdo con lo expresado por el operador son contratados para garantizar una atención y bienestar integral a 

los usuarios a cargo de la institución. 

Al verificar los gastos por concepto de Niños, Niñas y Adolescentes, en el cual, el operador contempla gastos 

esenciales para el bienestar de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes en todos los aspectos. 

https://www.icbf.gov.co/
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Por otro lado, dentro de los gastos generales, se relacionan lo concerniente a gastos de funcionamientos, 

tales como: servicios públicos, alimentación, mantenimiento, recreación, dotación de aseo, reparación 

de dotación institucional, entre otros. Los anteriores se ajustan a lo establecido en los clasificadores del 

costo para esta modalidad, los cuales fueron verificados con las notas presentadas. 

Se concluye que el presupuesto presentado por ASOCIACIÓN CRISTIANA NUEVO NACIMIENTO en 

relación con el contrato de aportes No 11008542024, se ajusta a las necesidades de la modalidad para 

el cumplimiento del objeto del contrato. 

El operador relaciona un total de 26 colaboradores contratados de acuerdo con la tabla de talento 

humano presentada dando cumplimiento al manual operativo modalidades y servicio para la atención de 

las niñas, los niños y los adolescentes, con proceso administrativo de restablecimiento de derechos. 

Observaciones:  

Se concluye que el presupuesto presentado por la ASOCIACIÓN CRISTIANA NUEVO NACIMIENTO, 

para el contrato de aportes No. 11008542024, se ajusta a las necesidades de la modalidad para el 

cumplimiento del objeto del contrato. 

 

 Decisiones:  

El equipo evaluador da su aprobación del presupuesto presentado para ser ejecutado durante la vigencia del 

contrato 11008542024, del 1 de abril 2024 al 30 de noviembre 2024. 

 
  

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Notificar a la ASOCIACIÓN CRISTIANA NUEVO 

NACIMIENTO SEDE ALEGRIA DE VIVIR, sobre la 

aprobación del presupuesto para el contrato 

11008542024 

Supervisora del contrato de 

aporte 
Inmediato 

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Esmeralda Quintero Romero  
Supervisora Contrato de 

Aportes/Grupo de Protección 

ICBF – Regional 

Bogotá 
 

Sileth Carolina Viloria A  
Profesional de apoyo a la 

Supervisión/Grupo de Protección 

ICBF – Regional 

Bogotá  

Luis David Peña 

Profesional de apoyo a la 

Supervisión Financiera / Grupo de 

Protección 

ICBF – Regional 

Bogotá 
 

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

Por definir  Por definir  Por definir 

 

https://www.icbf.gov.co/






























 

 



 

 

Doctora  
ESMERALDA QUINTERO 
Supervisora  contratos                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Grupo de Protección ICBF – Regional Bogotá  
 

ASUNTO: JUSTIFICACIÓN TALENTO HUMANO CENTRO DE EMERGENCIA 71 

CUPOS- CONTRATO 11008542024 

Respetada Doctora:  

Por medio del presente escrito presentamos de conformidad con su solicitud, la justificación 

de las siguientes contrataciones de Talento Humano: 

MODALIDAD CENTRO DE EMERGENCIA  71 CUPOS – CONTRATO No. 11008542024 

UN (1) CONTRATISTA TRABAJADORA SOCIAL  

GOMEZ MARTINEZ ALEJANDRA  
                
1.016.087.210  TRABAJADORA SOCIAL (2 PM A 6 PM) 

 

Se hace importante la contratación de esta profesional toda vez que como lo hemos venido 

refiriendo continuamente, se hace necesario ajustar la tabla de talento humano para la 

atención 24/7 con adolescentes, así mismo, debemos garantizar el restablecimiento de 

cada uno de sus derechos, acompañándolos en temas de salud a sus diferentes citas 

ubicadas en puntos distantes de la ciudad, con un sistema de salud colapsado con EPS 

intervenidas y otras cerrándose, consideramos fundamental que una trabajadora social 

apoye la gestión de los equipos psicosociales que vienen manifestando que el tiempo no 

les alcanza con tan alta rotación y con tan bajo número de talento humano. por lo cual la 

contratación de esta profesional alivianaría y mejoraría la gestión para los NNAJ. Esta 

profesional estaría acompañando gestiones con las entidades de salud privadas y públicas 

que nos permitan garantizar una atención oportuna y adecuada, estableciendo alianzas 

estratégicas   que nos permitan optimizar la atención en salud en un área focal cercana, 

minimizando tiempos de espera,  trámites administrativos para la reclamación de 

medicamentos que nos está demandando más tiempo de lo programado, aspectos que 

fortalecerán, optimizarán y mejorarán la dinámica de los centros de Emergencia. De igual 

manera la profesional acompañara tiempos en la atención y diligenciamiento de 

valoraciones iniciales y planes de caso, Anexamos cronograma de gestión y seguimiento. 

 

 

 

 



 

TIEMPOS DE ACOMPAÑAMIENTO T.S  

  LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO 

MAÑANA 

Gestión 

Alianzas 

Estratégicas 

Valoraciones 

TS Centro de 

Emergencia 

Reconciliación   

Gestión 

Alianzas 

Estratégicas 

Valoraciones 

TS Centro de 

Emergencia 

Reconciliación.   

Plan de caso 

C.E 

Reconciliación. 

Valoraciones 

TS 1 (1,Centro 

de 

Emergencia 

Reconciliación 

1 Alegría de 

Vivir).   

 

 

 

TARDE 
Gestión 

medicamentos 

Valoraciones 

TS Centro de 

Emergencia 

Alegría de 

Vivir 

Gestión 

medicamentos 

Valoraciones 

TS Centro de 

Emergencia 

Alegría de 

Vivir   

Plan de caso 

C.E La Alegría 

de Vivir  

 

 

 

 
 

   DOS (2) CONTRATISTAS FORMADORES 

PATIÑO TORRES ELKIN EDUARDO 1.070.587.032     FORMADOR MT (2:00 PM A 6:00 PM) 

 

En este punto debemos tener en cuenta varias situaciones que justifican el adicional de 

este contratista con el perfil especifico, acompañando las actividades de formador con 

énfasis en el servicio de alimentos, las cuales podemos resumir así:  

✓ Es importante precisar en este punto que el servicio de alimentación contempla 

procedimientos y protocolos que deben ser verificados y supervisados, como es el 

arreglo, desinfección y empaque de materia primas tal como lo indica el MBP y plan 

de saneamiento. 

✓ También es importante precisar que el servicio de alimentación se diligencia más 

de 10 formatos diarios que se deben mantener al día,  

Por las razones expuestas, se hizo necesario, contratar el formador con énfasis en el 

servicio de alimentos teniendo en cuenta que se deben cumplir no solo con lo dispuesto 

por el Instituto, si no con la normatividad vigente en alimentos en Colombia.  

Se anexa cronograma de gestión y seguimiento. 

 

 

 

 



 

 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamiento 

de formatos  

servicio de 

alimentos 

Capacitación del 

plan de sanemiento 

básico sede Alegria 

de Vivir 

* Este cronograma esta sujeto a cambios en caso de que se presente alguna novedad referente al servicio de alimentacion ( 

Visita Secretaria de Salud o visita de Supervisión del ICBF).

TA
RD

E

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamiento 

de formatos  

servicio de 

alimentos  

Seguimiento a los 

procesos de 

limpieza y 

desinfección, 

plan de 

saneamiento 

básico del Centro  

de Emergencia 

Reconciliacion  y  

Taller de 

estandarización 

de recetas- sede 

Alegria de Vivir

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamient

o de formatos  

servicio de 

alimentos , 

Elaboracion de 

inventarios, 

estandarización  

y elaboración 

pedidos de 

carnicos, fruver 

y abarrotes y 

derivados 

lacteos sede 

Alegria de Vivir

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamiento 

de formatos  

servicio de 

alimentos  

/Capacitación 

BPM centro de 

Emergencia 

Alegria de Vivir

Recepción de 

materias primas 

/ Rotulación e 

ingreso de 

materias primas, 

organización y 

seguimiento de 

limpieza y 

desinfección  

centro de 

emergencia 

Alegria de Vivir

TIEMPOS DE ACOMPAÑAMIENTO FORMADOR DIURNO MT
M

A
Ñ

A
N

A

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamiento 

de formatos  

servicio de 

alimentos 

Reconciliación 

Seguimiento a los 

procesos de 

limpieza y 

desinfección, 

plan de 

saneamiento 

básico del Centro  

de Emergencia 

Reconciliacion  y  

Taller de 

estandarización 

de recetas- sede 

Reconciliación 

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamient

o de formatos  

servicio de 

alimentos 

Reconciliación, 

Elaboracion de 

inventarios, 

estandarización  

y elaboración 

pedidos de 

carnicos, fruver 

y abarrotes y 

derivados 

lacteos 

Reconciliación 

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamiento 

de formatos  

servicio de 

alimentos 

Reconciliación 

/Capacitación 

BPM centro de 

Emergencia 

ReconciliacióN

Recepción de 

materias primas 

Reconciliación/ 

Rotulación e 

ingreso de 

materias primas, 

organización y 

seguimiento de 

limpieza y 

desinfección  

centro de 

emergencia 

Reconciliación

Revision, 

seguimiento y 

diligenciamiento 

de formatos  

servicio de 

alimentos 

ReconciliaciónCapa

citación del plan de 

sanemiento básico 



 

 

 

 

EQUIPO 3  

 

SEMANA 1 

 

SEMANA 2 

 

SEMANA 3 

 

SEMANA 4 

 

SEMANA 5 

 

 

NUTRICIONISTA 

PERSONA 

ENCARGADA DE 

HACER SEGUIMIENTO 

AL SERVICIO DE 

ALIMENTOS 

ASI MISMO 

ENCARGADA DE 

REALIZAR 

ANAMNESIS DE CADA 

UNO DE LOS NNA, 

QUE INGRESAN A LA 

MODALIDAD. 

• SEGUMIENTO A LOS 

PROCESOS DE 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION  

• EVALUACION Y 

SEGUIMIENTO A LAS 

MANIPULADORAS 

DE ALIMENTOS 

PRESENTACION 

PERONAL Y BPM. 

• PRE ALISTAMIENTO 

DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

EN LAS DIFERENTES 

PREPARACIONES 

• VERIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS, 

ROTULADO. 

• TOMA Y REGISTRO 

DE TEMPERATURAS 

A LIMENTOS EN 

COCCION Y 

ALIMENTOS 

PREPARADOS 

• ELABORACION 

TALLER DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS Y 

• SEGUMIENTO A LOS 

PROCESOS DE 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION  

• EVALUACION Y 

SEGUIMIENTO A LAS 

MANIPULADORAS 

DE ALIMENTOS 

PRESENTACION 

PERONAL Y BPM. 

• PRE ALISTAMIENTO 

DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

EN LAS DIFERENTES 

PREPARACIONES 

• VERIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS, 

ROTULADO. 

• TOMA Y REGISTRO 

DE TEMPERATURAS 

A LIMENTOS EN 

COCCION Y 

ALIMENTOS 

PREPARADOS 

• ELABORACION 

TALLER DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS Y 

• SEGUMIENTO A LOS 

PROCESOS DE 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION  

• EVALUACION Y 

SEGUIMIENTO A LAS 

MANIPULADORAS 

DE ALIMENTOS 

PRESENTACION 

PERONAL Y BPM. 

• PRE ALISTAMIENTO 

DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

EN LAS DIFERENTES 

PREPARACIONES 

• VERIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS, 

ROTULADO. 

• TOMA Y REGISTRO 

DE TEMPERATURAS 

A LIMENTOS EN 

COCCION Y 

ALIMENTOS 

PREPARADOS 

• ELABORACION 

TALLER DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS Y 

• SEGUMIENTO A LOS 

PROCESOS DE 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION  

• EVALUACION Y 

SEGUIMIENTO A LAS 

MANIPULADORAS 

DE ALIMENTOS 

PRESENTACION 

PERONAL Y BPM. 

• PRE ALISTAMIENTO 

DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

EN LAS DIFERENTES 

PREPARACIONES 

• VERIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS, 

ROTULADO. 

• TOMA Y REGISTRO 

DE TEMPERATURAS 

A LIMENTOS EN 

COCCION Y 

ALIMENTOS 

PREPARADOS 

• ELABORACION 

TALLER DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS Y 

• SEGUMIENTO A LOS 

PROCESOS DE 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION  

• EVALUACION Y 

SEGUIMIENTO A LAS 

MANIPULADORAS 

DE ALIMENTOS 

PRESENTACION 

PERONAL Y BPM. 

• PRE ALISTAMIENTO 

DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

EN LAS DIFERENTES 

PREPARACIONES 

• VERIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS, 

ROTULADO. 

• TOMA Y REGISTRO 

DE TEMPERATURAS 

A LIMENTOS EN 

COCCION Y 

ALIMENTOS 

PREPARADOS 

• ELABORACION 

TALLER DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS Y 



 

GRAMAJES EN 

SERVIDO 

• MIERCOLES 

CAPACITACION BPM 

A LAS 

MANIPULADORAS  

• ULTIMO VIERNES 

DEL MES TALLER DE 

PADRES 

ESTRATEGIA IEC. 

• TODOS LOS VIERNES 

DESARROLLA 

TALLERES CON LOS 

NNA DE LA 

MODALIDAD 

ESTRETEGIA IEC 

• TODOS LOS DIAS 

REALIZA TOMAS 

ANTROPOMETRICAS 

A LOS NNA QUE 

INGRESAN A LA 

MODALIDAD  

 

GRAMAJES EN 

SERVIDO 

• MIERCOLES 

CAPACITACION BPM 

A LAS 

MANIPULADORAS  

• ULTIMO VIERNES 

DEL MES TALLER DE 

PADRES 

ESTRATEGIA IEC. 

• TODOS LOS VIERNES 

DESARROLLA 

TALLERES CON LOS 

NNA DE LA 

MODALIDAD 

ESTRETEGIA IEC 

• TODOS LOS DIAS 

REALIZA TOMAS 

ANTROPOMETRICAS 

A LOS NNA QUE 

INGRESAN A LA 

MODALIDAD  

 

GRAMAJES EN 

SERVIDO 

• MIERCOLES 

CAPACITACION BPM 

A LAS 

MANIPULADORAS  

• ULTIMO VIERNES 

DEL MES TALLER DE 

PADRES 

ESTRATEGIA IEC. 

• TODOS LOS VIERNES 

DESARROLLA 

TALLERES CON LOS 

NNA DE LA 

MODALIDAD 

ESTRETEGIA IEC 

• TODOS LOS DIAS 

REALIZA TOMAS 

ANTROPOMETRICAS 

A LOS NNA QUE 

INGRESAN A LA 

MODALIDAD  

 

GRAMAJES EN 

SERVIDO 

• MIERCOLES 

CAPACITACION BPM 

A LAS 

MANIPULADORAS  

• ULTIMO VIERNES 

DEL MES TALLER DE 

PADRES 

ESTRATEGIA IEC. 

• TODOS LOS VIERNES 

DESARROLLA 

TALLERES CON LOS 

NNA DE LA 

MODALIDAD 

ESTRETEGIA IEC 

• TODOS LOS DIAS 

REALIZA TOMAS 

ANTROPOMETRICAS 

A LOS NNA QUE 

INGRESAN A LA 

MODALIDAD  

 

GRAMAJES EN 

SERVIDO 

• MIERCOLES 

CAPACITACION BPM 

A LAS 

MANIPULADORAS  

• ULTIMO VIERNES 

DEL MES TALLER DE 

PADRES 

ESTRATEGIA IEC. 

• TODOS LOS VIERNES 

DESARROLLA 

TALLERES CON LOS 

NNA DE LA 

MODALIDAD 

ESTRETEGIA IEC 

• TODOS LOS DIAS 

REALIZA TOMAS 

ANTROPOMETRICAS 

A LOS NNA QUE 

INGRESAN A LA 

MODALIDAD  

 

 

FORMADOR 

ECONOMO 

PERSONA 

NECARGADA DEL 

DILIGENCIAMIENTO 

DE FORMATOS BPM Y 

PSB 

• DILIGENCIAMIENTO 

FORMATOS 

CONTROL DE 

TEMPERATURA 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION  

• SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACION A LA 

CLASIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS  

• DILIGENCIAMIENTO 

FORMATOS 

CONTROL DE 

TEMPERATURA 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION  

• SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACION A LA 

CLASIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS  

• DILIGENCIAMIENTO 

FORMATOS 

CONTROL DE 

TEMPERATURA 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION  

• SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACION A LA 

CLASIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS  

• DILIGENCIAMIENTO 

FORMATOS 

CONTROL DE 

TEMPERATURA 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION  

• SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACION A LA 

CLASIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS  

• DILIGENCIAMIENTO 

FORMATOS 

CONTROL DE 

TEMPERATURA 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION  

• SEGUIMIENTO Y 

VERIFICACION A LA 

CLASIFICACION DE 

MATERIAS PRIMAS  



 

ASI MISMO HACE 

SEGUIMIENTO Y 

ACOMPAÑAMIENTOA 

TODOS LOS TIEMPOS 

DE COMIDA 

RESPONSABLE DE 

ELABORAR LOS 

INVENTARIOS, 

MANEJO CONTROL 

DE ENTRADAS Y 

SALIDAS, 

ROTULACION, 

ORGANIZACIÓN Y 

ROTACION DE 

MATERIAS PRIMAS. 

• ACOMPAÑAMIENTO 

A LOS TALLARES DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS 

• DILIGENCIAMIENTO 

Y SEGUIMIENTO A 

LOS 4 PROGRAMAS 

DEL PSB, Y SUS 

RESPECTIVOS 

FORMATOS 

• ENTREGA Y 

SEGUIMIENTO AL 

AAVN, Y 

DILIGENCIAMIENTO 

DE FORMATOS DE 

CONTROL DE 

INVENTARIO DE 

BIENESTARINA 

• DILIGENCIAMIENTO 

DE KARDEX 

CONTROL Y SALIDA 

DE MATERIAS 

PRIMAS  

• LOS DIAS LUNES 

REALIZACION DE 

INVENTARIO DE 

MATERIAS PRIMAS 

• MARTES 

ELABORACION DE 

PEDIDOS FRUVER, 

CARNICOS, 

DERIBADOS 

LACTEOS Y 

ABARROTES 

• MIERCOLES 

ACOMPAÑAMIENTO 

• ACOMPAÑAMIENTO 

A LOS TALLARES DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS 

• DILIGENCIAMIENTO 

Y SEGUIMIENTO A 

LOS 4 PROGRAMAS 

DEL PSB, Y SUS 

RESPECTIVOS 

FORMATOS 

• ENTREGA Y 

SEGUIMIENTO AL 

AAVN, Y 

DILIGENCIAMIENTO 

DE FORMATOS DE 

CONTROL DE 

INVENTARIO DE 

BIENESTARINA 

• DILIGENCIAMIENTO 

DE KARDEX 

CONTROL Y SALIDA 

DE MATERIAS 

PRIMAS  

• LOS DIAS LUNES 

REALIZACION DE 

INVENTARIO DE 

MATERIAS PRIMAS 

• MARTES 

ELABORACION DE 

PEDIDOS FRUVER, 

CARNICOS, 

DERIBADOS 

LACTEOS Y 

ABARROTES 

• MIERCOLES 

ACOMPAÑAMIENTO 

• ACOMPAÑAMIENTO 

A LOS TALLARES DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS 

• DILIGENCIAMIENTO 

Y SEGUIMIENTO A 

LOS 4 PROGRAMAS 

DEL PSB, Y SUS 

RESPECTIVOS 

FORMATOS 

• ENTREGA Y 

SEGUIMIENTO AL 

AAVN, Y 

DILIGENCIAMIENTO 

DE FORMATOS DE 

CONTROL DE 

INVENTARIO DE 

BIENESTARINA 

• DILIGENCIAMIENTO 

DE KARDEX 

CONTROL Y SALIDA 

DE MATERIAS 

PRIMAS  

• LOS DIAS LUNES 

REALIZACION DE 

INVENTARIO DE 

MATERIAS PRIMAS 

• MARTES 

ELABORACION DE 

PEDIDOS FRUVER, 

CARNICOS, 

DERIBADOS 

LACTEOS Y 

ABARROTES 

• MIERCOLES 

ACOMPAÑAMIENTO 

• ACOMPAÑAMIENTO 

A LOS TALLARES DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS 

• DILIGENCIAMIENTO 

Y SEGUIMIENTO A 

LOS 4 PROGRAMAS 

DEL PSB, Y SUS 

RESPECTIVOS 

FORMATOS 

• ENTREGA Y 

SEGUIMIENTO AL 

AAVN, Y 

DILIGENCIAMIENTO 

DE FORMATOS DE 

CONTROL DE 

INVENTARIO DE 

BIENESTARINA 

• DILIGENCIAMIENTO 

DE KARDEX 

CONTROL Y SALIDA 

DE MATERIAS 

PRIMAS  

• LOS DIAS LUNES 

REALIZACION DE 

INVENTARIO DE 

MATERIAS PRIMAS 

• MARTES 

ELABORACION DE 

PEDIDOS FRUVER, 

CARNICOS, 

DERIBADOS 

LACTEOS Y 

ABARROTES 

• MIERCOLES 

ACOMPAÑAMIENTO 

• ACOMPAÑAMIENTO 

A LOS TALLARES DE 

ESTANDARIZACION 

DE RECETAS 

• DILIGENCIAMIENTO 

Y SEGUIMIENTO A 

LOS 4 PROGRAMAS 

DEL PSB, Y SUS 

RESPECTIVOS 

FORMATOS 

• ENTREGA Y 

SEGUIMIENTO AL 

AAVN, Y 

DILIGENCIAMIENTO 

DE FORMATOS DE 

CONTROL DE 

INVENTARIO DE 

BIENESTARINA 

• DILIGENCIAMIENTO 

DE KARDEX 

CONTROL Y SALIDA 

DE MATERIAS 

PRIMAS  

• LOS DIAS LUNES 

REALIZACION DE 

INVENTARIO DE 

MATERIAS PRIMAS 

• MARTES 

ELABORACION DE 

PEDIDOS FRUVER, 

CARNICOS, 

DERIBADOS 

LACTEOS Y 

ABARROTES 

• MIERCOLES 

ACOMPAÑAMIENTO 



 

Y APOYO A LAS 

CAPACITACION DE 

BMP 

• JUEVES RECEPCION 

Y VERIFICAICON DE 

CALIDAD DE LAS 

MATERIAS PRIMAS 

• ROTULACION Y 

SEGUIMIENTO A LA 

CLASIFICACON DE 

LAS MISMAS 

• CAPACITACION PSB 

LOS DIAS JUEVES A 

LOS 

MANIPULADORES 

DE ALIMENTOS 

• VIERNES RECEPCION 

TOMA DE 

TEMPERATURAS DE 

CARNICOS Y 

DERIBADOS 

LACTEOS 

• ACOMPAÑAMIENTO 

DIARIO AL SERVIDO 

DE LOS DIFERENTES 

TIEMPOS DE 

COMIDA. 

Y APOYO A LAS 

CAPACITACION DE 

BMP 

• JUEVES RECEPCION 

Y VERIFICAICON DE 

CALIDAD DE LAS 

MATERIAS PRIMAS 

• ROTULACION Y 

SEGUIMIENTO A LA 

CLASIFICACON DE 

LAS MISMAS 

• CAPACITACION PSB 

LOS DIAS JUEVES A 

LOS 

MANIPULADORES 

DE ALIMENTOS 

• VIERNES RECEPCION 

TOMA DE 

TEMPERATURAS DE 

CARNICOS Y 

DERIBADOS 

LACTEOS 

• ACOMPAÑAMIENTO 

DIARIO AL SERVIDO 

DE LOS DIFERENTES 

TIEMPOS DE 

COMIDA. 

 

Y APOYO A LAS 

CAPACITACION DE 

BMP 

• JUEVES RECEPCION 

Y VERIFICAICON DE 

CALIDAD DE LAS 

MATERIAS PRIMAS 

• ROTULACION Y 

SEGUIMIENTO A LA 

CLASIFICACON DE 

LAS MISMAS 

• CAPACITACION PSB 

LOS DIAS JUEVES A 

LOS 

MANIPULADORES 

DE ALIMENTOS 

• VIERNES RECEPCION 

TOMA DE 

TEMPERATURAS DE 

CARNICOS Y 

DERIBADOS 

LACTEOS 

• ACOMPAÑAMIENTO 

DIARIO AL SERVIDO 

DE LOS DIFERENTES 

TIEMPOS DE 

COMIDA. 

 

Y APOYO A LAS 

CAPACITACION DE 

BMP 

• JUEVES RECEPCION 

Y VERIFICAICON DE 

CALIDAD DE LAS 

MATERIAS PRIMAS 

• ROTULACION Y 

SEGUIMIENTO A LA 

CLASIFICACON DE 

LAS MISMAS 

• CAPACITACION PSB 

LOS DIAS JUEVES A 

LOS 

MANIPULADORES 

DE ALIMENTOS 

• VIERNES RECEPCION 

TOMA DE 

TEMPERATURAS DE 

CARNICOS Y 

DERIBADOS 

LACTEOS 

• ACOMPAÑAMIENTO 

DIARIO AL SERVIDO 

DE LOS DIFERENTES 

TIEMPOS DE 

COMIDA. 

 

Y APOYO A LAS 

CAPACITACION DE 

BMP 

• JUEVES RECEPCION 

Y VERIFICAICON DE 

CALIDAD DE LAS 

MATERIAS PRIMAS 

• ROTULACION Y 

SEGUIMIENTO A LA 

CLASIFICACON DE 

LAS MISMAS 

• CAPACITACION PSB 

LOS DIAS JUEVES A 

LOS 

MANIPULADORES 

DE ALIMENTOS 

• VIERNES RECEPCION 

TOMA DE 

TEMPERATURAS DE 

CARNICOS Y 

DERIBADOS 

LACTEOS 

• ACOMPAÑAMIENTO 

DIARIO AL SERVIDO 

DE LOS DIFERENTES 

TIEMPOS DE 

COMIDA. 

 

 

 



 

HERNANDEZ LAURA KATHERINE 1.016.103.032 
FORMADOR DIURNO ( 2:00 PM A 5:00 

PM) 

 
Revisado el talento humano del Centro de Emergencia, encontramos que se requiere un 
(1) formador adicional a los contratados.  
 
Cabe señalar que esta persona apoyará y reforzará los acompañamientos a Citas 

médicas, Exámenes de laboratorio, disposición en las defensorías, traslado de 

modalidad, acompañamientos a juzgados, medicina legal, tratamiento terapéutico 

especializado o reintegros familiares, entre otros, en las  rutas contratadas para prestar 

el servicio de transporte de los NNAJ, verificará  que los niños, niñas y adolescentes 

vayan seguros, revisará  que los niños lleven algún elemento que les permita 

desahogarse a través del dibujo o palabras con papel reciclado lápiz y/o crayola. Se 

anexa cronograma de gestión y seguimiento. 



 

 

 
UN (1) FORMADOR NOCTURNO 

VANEGAS ALFARO KAROL VANESSA 
                
1.030.635.888  

FORMADOR NOCTURNO (7:00 PM A 12 
AM) 

 
Revisado el talento humano del Centro de emergencia, encontramos que se requiere 
reforzar el equipo nocturno dejando el seguimiento y la verificación en cabeza de este perfil 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO

* Este cronograma esta sujeto a cambios teniendo en cuenta si se presentan novedades como ( riñas, desorden disciplinario 

y urgencias de salud) en cualquier Centro de Emergencia, es importante precisar que el momento de acompañamiento es 

mayor en el centro de emergencia Reconciliacion por el numero de cupos.

TIEMPOS DE ACOMPAÑAMIENTO FORMADOR DIURNO

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia 

Reconciliación

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia 

Reconciliación

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia Alegria 

de Vivir 

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia Alegria 

de Vivir 

Acompañamiento a 

citas medicas de los 

N.N.A.J,     trámites 

médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación según 

la programación del  

Centro de 

Emergencia/Acompañ

amiento traslados a 

las diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia 

Reconciliación

Acompañamiento a 

citas medicas de los 

N.N.A.J,     trámites 

médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación según 

la programación del  

Centro de 

Emergencia/Acompañ

amiento traslados a 

las diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia Alegria de 

Vivir 

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, según 

las solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia 

Reconciliación

Acompañamiento 

a citas medicas 

de los N.N.A.J,     

trámites médicos 

y reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acom

pañamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, 

según las 

solicitudes de 

central de cupos 

de para los 

Centros de 

Emergencia 
Acompañamiento 

a citas medicas 

de los N.N.A.J,     

trámites médicos 

y reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acom

pañamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, 

según las 

solicitudes de 

central de cupos 

de para los 

Centros de 

Emergencia 

Alegria de Vivir 

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, 

según las 

solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia 

Reconciliación

Acompañamiento a 

citas medicas de 

los N.N.A.J,     

trámites médicos y 

reclamación de 

medicamentos  

CENTRO DE 

Emergencia  

Reconciliación 

según la 

programación del  

Centro de 

Emergencia/Acomp

añamiento 

traslados a las 

diferentes 

instituciones, 

según las 

solicitudes de 

central de cupos de 

para los Centros de 

Emergencia Alegria 

de Vivir 

TA
RD

E 
M

A
Ñ

A
N

A



 

de formador con obligaciones adicionales de seguimiento al equipo de ronda nocturna que 
oriente, promueva e informe en tiempo real fortaleciendo las orientaciones prácticas para la 
higiene del sueño, la seguridad y la tranquilidad de los Niños, Niñas y Adolescentes en las 
noches. 
 
Persona calificada por su experiencia y don de liderazgo para dirigir al equipo y afrontar 

situaciones de riesgo o amenaza que optimicen y promuevan la seguridad en el Centro 

de Emergencia, que tenga capacidad de reacción, y cuenten con las herramientas 

necesarias para el manejo de las situaciones descritas. Esta persona será la encargada 

de realizar seguimiento a las áreas en la jornada nocturna para evitar riesgos de los 

NNAJ, acompañará todos y cada uno de los procesos al interior del servicio como equipo 

de apoyo, toda vez que su perfil y característica técnica en el servicio busca la atención 

oportuna y reacción inmediata a cualquier novedad que ponga en riesgo a los NNAJ. Se 

anexa cronograma de gestión y seguimiento. 

 

 

MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO LUNES

P
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* Este cronograma esta sujeto a cambios teniendo en cuenta si se presentan novedades como ( riñas, desorden disciplinario 

y urgencias de salud) en cualquier Centro de Emergencia, es importante precisar que el momento de acompañamiento es 

mayor en el centro de emergencia Reconciliacion por el numero de cupos.

TIEMPOS DE ACOMPAÑAMIENTO FORMADOR NOCTURNO

seguimiento y 

verificacion  

tiempos de 

acostada NNA 

Centro de 

Emergencia 

Alegria de Vivir

seguimiento y 

verificacion  

tiempos de 

acostada NNA 

Centro de 

Emergencia 

Alegria de Vivir

seguimiento y 

verificacion de 

entega  

dotaciones 

personal NNA 

sede Alegrea de 

Vivir 

seguimiento y 

verificacion de 

entega  

dotaciones 

personal NNA 

sede Alegria de 

Vivir

seguimiento y 

verificacion  

tiempos de 

acostada NNA 

Centro de 

Emergencia Alegria 

de Vivir

DESCANSO

seguimiento y 

verificacion  

tiempos de 

acostada NNA 

Centro de 

Emergencia 

Reconciliacion

seguimiento y 

verificacion 

rondas 

Nocturnas  

Reconciliación

seguimiento y 

verificacion de 

entega  

dotaciones 

personal NNA 

sede 

Reconciliación 

seguimiento y 

verificacion 

rondas 

Nocturnas  

Reconciliación

seguimiento y 

verificacion  

tiempos de 

acostada NNA 

Centro de 

Emergencia 

Reconciliación

DESCANSO

 

 

 
 



 

 

 UNA (1) CONTRATISTA DE COCINA 

 

En este punto debemos tener en cuenta varias situaciones que justifican el adicional de 

esta contratista con el perfil especificado, acompañando las actividades de cocina, las 

cuales podemos resumir así:  

✓ Es importante precisar en este punto que el servicio de alimentación contempla 

procedimientos y protocolos que solo 1 persona no podría realizar como arreglo, 

desinfección y empaque de materia primas tal como lo indica el MBP y plan de 

saneamiento. 

✓ Las instalaciones del servicio de alimentos del centro son muy amplias  

✓ Los tiempos de acompañamiento de las personas que prestan estos servicios 

superaría de lejos las ocho (8) horas diarias de servicio, agregando además que 

tendrían que prestar sus servicios todos los días de la semana sin lugar a descanso.   

Por las razones expuestas, se hizo necesario, justo y equitativo para estas contratistas, 

la distribución del servicio de forma racional en obligaciones contractuales y tiempos de 

acompañamiento. Se anexa cronograma de gestión y seguimiento. 

 

 

 

 

 

 

RAMIREZ ROSA ANDREA 

            

53.010.857  COCINA TIEMPO COMPLETO 



 

 

EQUIPO 1 SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5 

 

 

 

MANIPULADORES 

DE COCINA 

CALIENTE 

PERSONAS 

ENCARGADAS DE LA 

PREPARACION Y 

ENTREGA DE 

ALIMENTOS EN LOS 

DIFERENTES 

TIEMPOS DE 

COMIDA 

• PREPARACION DE 

DESAYUNO 

• ALISTAMIENTO, CORTE Y 

PICADO DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

• SERVIDO DE DESAYUNO 

• PREPARACION 

ALMUERZO 

• ALISTAMIENTO CORTE, Y 

PICADO DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

• SERVIDO DE ALMUERZO 

• PREPARACION CENA 

• ALISTAMIENTO CORTE, Y 

PIACDO DE MATERIAS 

PRIMAS A UTILIZAR 

• SERVIDO CENA 

• LOS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE BPM  

• LOS JUEVES ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE PSB.  

• PREPARACION DE 

DESAYUNO 

• ALISTAMIENTO, CORTE 

Y PICADO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

DESAYUNO 

• PREPARACION 

ALMUERZO 

• ALISTAMIENTO CORTE, 

Y PICADO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

ALMUERZO 

• PREPARACION CENA 

• ALISTAMIENTO CORTE, 

Y PIACDO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO CENA 

• LOS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE 

BPM 

• LOS JUEVES ASISTIRAN 

A CAPACITACION DE 

PSB. 

• PREPARACION DE 

DESAYUNO 

• ALISTAMIENTO, CORTE 

Y PICADO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

DESAYUNO 

• PREPARACION 

ALMUERZO 

• ALISTAMIENTO CORTE, 

Y PICADO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

ALMUERZO 

• PREPARACION CENA 

• ALISTAMIENTO CORTE, 

Y PIACDO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO CENA 

• LOS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE 

BPM 

• LOS JUEVES ASISTIRAN 

A CAPACITACION DE 

PSB. 

• PREPARACION DE 

DESAYUNO 

• ALISTAMIENTO, CORTE 

Y PICADO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

DESAYUNO 

• PREPARACION 

ALMUERZO 

• ALISTAMIENTO CORTE, 

Y PICADO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

ALMUERZO 

• PREPARACION CENA 

• ALISTAMIENTO CORTE, 

Y PIACDO DE 

MATERIAS PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO CENA 

• LOS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE 

BPM 

• LOS JUEVES ASISTIRAN 

A CAPACITACION DE 

PSB. 

• PREPARACION 

DE DESAYUNO 

• ALISTAMIENTO, 

CORTE Y 

PICADO DE 

MATERIAS 

PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

DESAYUNO 

• PREPARACION 

ALMUERZO 

• ALISTAMIENTO 

CORTE, Y 

PICADO DE 

MATERIAS 

PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO DE 

ALMUERZO 

• PREPARACION 

CENA 

• ALISTAMIENTO 

CORTE, Y 

PIACDO DE 

MATERIAS 

PRIMAS A 

UTILIZAR 

• SERVIDO CENA 

• LOS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION 

DE BPM 

• LOS JUEVES 

ASISTIRAN A 



 

CAPACITACION 

DE PSB. 

 

EQUIPO 2 SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANIPULADORES 

DE COCINA FRIA 

PERSONAS 

ENCARGADAS DE LA 

EJECUCION DE LOS 

PROCESOS DE 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

LOS ESPACION Y 

LOS ALIMENTOS  

• APOYO SERVIDO 

DESAYUNO 

• LAVADO DE MENAJE 

• LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

ESPACIOS Y ZONAS DE 

ALMACENAMIENTO DE 

ALIMENTOS 

• ALISTAMIENTO, PICADO, 

PREPARACIONY SERVIDO 

DE MERIENDA DE LA 

MAÑANA 

• APOYO SERVIDO TIEMPO 

DE ALMUERZO 

• LAVADO DE MENAJE 

• ALISTAMIENTO, PICADO, 

Y PREPARACION, 

SERVIDO MERINDA 

TARDE 

• LAVADO DE MENAJE 

• APOYO SERVIDO TIEMPO 

DE CENA 

• LAVADO DE MENAJE, 

ESTUFAS, LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE PISOS, 

PAREDES, Y SUPERFICIES 

 

• LOS DIAS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE BPM  

• LOS DIAS JUEVES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE PSB 

• APOYO SERVIDO 

DESAYUNO 

• LAVADO DE MENAJE 

• LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

ESPACIOS Y ZONAS DE 

ALMACENAMIENTO DE 

ALIMENTOS 

• ALISTAMIENTO, 

PICADO, 

PREPARACIONY 

SERVIDO DE 

MERIENDA DE LA 

MAÑANA 

• APOYO SERVIDO 

TIEMPO DE 

ALMUERZO 

• LAVADO DE MENAJE 

• ALISTAMIENTO, 

PICADO, Y 

PREPARACION, 

SERVIDO MERINDA 

TARDE 

• LAVADO DE MENAJE 

• APOYO SERVIDO 

TIEMPO DE CENA 

• LAVADO DE MENAJE, 

ESTUFAS, LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

PISOS, PAREDES, Y 

SUPERFICIES 

• LOS DIAS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

• APOYO SERVIDO 

DESAYUNO 

• LAVADO DE MENAJE 

• LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

ESPACIOS Y ZONAS DE 

ALMACENAMIENTO DE 

ALIMENTOS 

• ALISTAMIENTO, 

PICADO, 

PREPARACIONY 

SERVIDO DE 

MERIENDA DE LA 

MAÑANA 

• APOYO SERVIDO 

TIEMPO DE 

ALMUERZO 

• LAVADO DE MENAJE 

• ALISTAMIENTO, 

PICADO, Y 

PREPARACION, 

SERVIDO MERINDA 

TARDE 

• LAVADO DE MENAJE 

• APOYO SERVIDO 

TIEMPO DE CENA 

• LAVADO DE MENAJE, 

ESTUFAS, LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

PISOS, PAREDES, Y 

SUPERFICIES 

• LOS DIAS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

• APOYO SERVIDO 

DESAYUNO 

• LAVADO DE MENAJE 

• LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

ESPACIOS Y ZONAS DE 

ALMACENAMIENTO DE 

ALIMENTOS 

• ALISTAMIENTO, 

PICADO, 

PREPARACIONY 

SERVIDO DE 

MERIENDA DE LA 

MAÑANA 

• APOYO SERVIDO 

TIEMPO DE 

ALMUERZO 

• LAVADO DE MENAJE 

• ALISTAMIENTO, 

PICADO, Y 

PREPARACION, 

SERVIDO MERINDA 

TARDE 

• LAVADO DE MENAJE 

• APOYO SERVIDO 

TIEMPO DE CENA 

• LAVADO DE MENAJE, 

ESTUFAS, LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE 

PISOS, PAREDES, Y 

SUPERFICIES 

• LOS DIAS MIERCOLES 

ASISTIRAN A 

•  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

• LOS DIAS JUEVES SE 

APOYA INGRESO DE 

MATERIAS PRIMAS, 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION, 

ROTULADO Y 

ORGANIZACIÓN DE 

MATERIAS PERIMAS 

• LOS FINES DE SEMANA 

APOYA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS CONTROL DE 

TEMPERATURAS DE 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION. 

CAPACITACION DE 

BPM  

• LOS DIAS JUEVES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE PSB 

• LOS DIAS JUEVES SE 

APOYA INGRESO DE 

MATERIAS PRIMAS, 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION, 

ROTULADO Y 

ORGANIZACIÓN DE 

MATERIAS PERIMAS 

• LOS FINES DE SEMANA 

APOYA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS CONTROL 

DE TEMPERATURAS DE 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION. 

 

 

CAPACITACION DE 

BPM  

• LOS DIAS JUEVES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE PSB 

• LOS DIAS JUEVES SE 

APOYA INGRESO DE 

MATERIAS PRIMAS, 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION, 

ROTULADO Y 

ORGANIZACIÓN DE 

MATERIAS PERIMAS 

• LOS FINES DE SEMANA 

APOYA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS CONTROL 

DE TEMPERATURAS DE 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION. 

CAPACITACION DE 

BPM  

• LOS DIAS JUEVES 

ASISTIRAN A 

CAPACITACION DE PSB 

• LOS DIAS JUEVES SE 

APOYA INGRESO DE 

MATERIAS PRIMAS, 

LIMPIEZA Y 

DESINFECCION, 

ROTULADO Y 

ORGANIZACIÓN DE 

MATERIAS PERIMAS 

• LOS FINES DE SEMANA 

APOYA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS CONTROL 

DE TEMPERATURAS DE 

EQUIPOS DE 

REFRIGERACION Y 

CONGELACION. 



 

 

Por las razones expuestas, se hizo necesario, contratar esta persona para apoyar las 

actividades antes mencionadas. 

Cordial saludo,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Doctora  
ESMERALDA QUINTERO 
Supervisora  contratos                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Grupo de Protección ICBF – Regional Bogotá  
 

ASUNTO: CRONOGRAMA TALENTO HUMANO COMPARTIDO  

Respetada Doctora:  

Por medio del presente escrito presentamos de conformidad con el cronograma del Talento 

Humano compartido. 

NUTRICIONISTA MT EN CADA UNIDAD DE SERVICO 

BENAVIDES JIMENEZ GIANNA MARISEL  10.074.188.599 

 

SERVICIOS GENERALES MT EN CADA UNIDAD DE SERVICIO 

JOVEN NINCO ANABEY                    39.759.225  

 

 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

TIEMPOS DE ACOMPAÑAMIENTO NUTRICIONISTA 

MAÑANA

Revision, seguimiento del 

servicio de alimentos y 

estandarización de 

Recetas. Control de 

tempoeratura de equipos 

de congelación y 

refrigeración, 

acompañamiento tiempo 

merienda y almuerzo sede 

Alegria de Vivir, 

Revision, seguimiento del 

servicio de alimentos y 

estandarización de Recetas. 

Control de tempoeratura de 

equipos de congelación y 

refrigeración, 

acompañamiento tiempo 

merienda y almuerzo sede 

Alegria de Vivir, 

Revision, seguimiento del 

servicio de alimentos y 

estandarización de Recetas. 

Control de tempoeratura de 

equipos de congelación y 

refrigeración, 

acompañamiento tiempo 

merienda y almuerzo sede 

Alegria de Vivir, 

Revision, seguimiento 

del servicio de 

alimentos y 

estandarización de 

Recetas. Control de 

tempoeratura de 

equipos de congelación 

y refrigeración, 

acompañamiento 

tiempo merienda y 

almuerzo sede Alegria 

de Vivir, 

Revision, seguimiento del 

servicio de alimentos y 

estandarización de Recetas. 

Control de tempoeratura de 

equipos de congelación y 

refrigeración, 

acompañamiento tiempo 

merienda y almuerzo sede 

Alegria de Vivir, 

TARDE

valoraciones,tomas 

antropometricas 

capacitacion, talleres a los 

NNAJ,  Estrategia 

IEC,modificaciones 

alimentarias sede 

Reconciliacion

valoraciones,tomas 

antropometricas 

capacitacion, talleres a los 

NNAJ,  Estrategia 

IEC,modificaciones 

alimentarias sede 

Reconciliacion

valoraciones,tomas 

antropometricas 

capacitacion, talleres a los 

NNAJ,  Estrategia 

IEC,modificaciones 

alimentarias sede 

Reconciliacion

valoraciones,tomas 

antropometricas 

capacitacion, talleres a 

los NNAJ,  Estrategia 

IEC,modificaciones 

alimentarias sede 

Reconciliacion

valoraciones,tomas 

antropometricas 

capacitacion, talleres a los 

NNAJ,  Estrategia 

IEC,modificaciones 

alimentarias sede 

Reconciliacion



 

 

Cordial saludo, 

 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

TIEMPOS DE ACOMPAÑAMIENTO  SERVICIOS GENERALES

MAÑANA

Apoyo en el area de 

Bodega General , 

clasificación y organización 

de los elementos 

adquiridos, armar KIT  

dotaciones para los 

ingresos de los NNAJ  para 

el Centro de Emergecia 

Reconciliación 

Apoyo aseo general baños, 

oficinas area administrativa

Apoyo aseo general baños, 

areas comunes Centro de 

Emergencia La Alegria de 

Vivir

Apoyo aseo general 

baños, areas comunes 

Centro de Emergencia La 

Reconciliacion

Recogida de pedidos, 

zapatos, elementos de aseo 

Institucional,Papeleria y 

material de arreglos 

locativos  solicitados para el 

Centro de Emergencia 

Reconciliación

TARDE

Apoyo en el area de 

Bodega General , 

clasificación y organización 

de los elementos 

adquiridos, armar KIT  

dotaciones para los 

ingresos de los NNAJ  para 

el Centro de Emergecia 

Reconciliación 

Revisión de dotación de los 

NNAJ, cambios de dotación 

personal, Revision Dotación 

Institucional y reposicion de 

los elementos  e Centro de 

Emergencia Reconciliación

Revisión de dotación de los 

NNAJ, cambios de dotación 

personal, Revision Dotación 

Institucional y reposicion de 

los elementos en mal estado 

Centro de Emergencia La 

Alegria de ViVir

Revisión de dotación de 

los NNAJ, cambios de 

dotación personal, 

Revision Dotación 

Institucional y 

reposicion de los 

elementos  e Centro de 

Emergencia 

Reconciliación

Recogida de pedidos, 

zapatos, elementos de aseo 

Institucional,Papeleria y 

material de arreglos 

locativos  solicitados para el 

Centro de Emergencia 

Alegria de Vivir


