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1. ESTUDIO DEL SECTOR ARTÍCULO 2.2.1.1.1.6.1 DEL DECRETO No. 1082 DE 2015 

 
A Continuación, se da cumplimiento al artículo 2.2.1.1.1.6.1. deber de análisis del Municipio, artículo 2.2.1.1.1.6.2. 
determinación de los Requisitos Habilitantes, y artículo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluación del Riesgo, todos estos del Decreto 
N o . 1082 del 26 de mayo 2015, con el cual el Municipio hace durante la etapa de planeación el análisis necesario 
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, 
organizacional, técnica, y de análisis de riesgo.   
 
El Municipio debe consignar en los documentos del proceso, bien sea en los estudios previos o en la información 
soporte de los mismos, una reflexión sobre el sector que cubra los aspectos de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del 
Decreto No. 1082 de 2015. 
 
El análisis del sector hace parte de la planeación del Proceso de Contratación y materializa los principios de planeación, 
de responsabilidad y de transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993.  
 
El estudio del sector es necesario en los Procesos de Contratación. La modalidad de selección del Proceso de 
Contratación no es relevante para determinar la procedencia o no del análisis del sector. 
 
De acuerdo a las instrucciones impartidas por Colombia Compra Eficiente, en cuanto a la Guía Para la Elaboración de 
Estudios del Sector, donde se dice que: “En los Procesos de Contratación de mínima cuantía el alcance del estudio de 
sector debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de 
contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratación” Colombia Compra Eficiente estableció algunas 
recomendaciones para realizar estudios de sector en Procesos de Contratación para las modalidades de contratación 
directa y mínima cuantía, así: 
 
1.1. ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 
 
El estudio de Conveniencia y Oportunidad ha sido elaborado de acuerdo con las disposiciones contenidas en las Leyes 
80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015 y demás 
disposiciones internas del Municipio del Guamo-Tolima. 
 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER 
 
De conformidad con el artículo 2 de la Carta Política, son fines esenciales del Estado, entre otros, servir a la comunidad 
promover la prosperidad general y la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución. 
Para el desarrollo de estos mandatos vinculantes, nuestra carta política ha diseñado en su parte orgánica, toda una 
superestructura conformada por órganos y entidades que al tiempo que tratan de cubrir que tratan de cubrir los diferentes 
frente al accionar estatal, poseen un marco de competencias fijado desde el mismo texto constitucional, aunque 
desarrollado especialmente en la Ley. 
 

ESTUDIO PREVIO 

ÁREA SOLICITANTE:  SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 

RESPONSABLE: CARLOS ALFREDO MENDOZA RAMIREZ 

OBJETO: 

“SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN PARA EL PERSONAL DE LA POLICÍA 
NACIONAL, QUE ASISTEN AL MUNICIPIO DEL GUAMO – TOLIMA PARA 
APOYAR LOS EVENTOS ESPECIALES O SITUACIONES ESPECIALES DE 
SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO CUANDO ASÍ SE REQUIERA, CON EL FIN 
DE GARANTIZAR EL BUEN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y 
PROGRAMAS ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE INTEGRAL DE SEGURIDAD 
Y CONVIVENCIA CIUDADANA” 

PLAN DE ADQUISICIÓN DE BIENES, 
SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA: 

En atención a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.4.1.  del decreto No. 1082 de 
2015, esta contratación se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones  

PRESUPUESTO OFICIAL: VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($25.000.000) 

El Secretario General y de Gobierno, procede a realizar los estudios previos en atención a lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.1.1. y siguientes del Decreto No.1082 de 2015. 
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Dentro de ese andamiaje y específicamente al ocuparse de la organización territorial, el artículo 286 superior, incluyó como 
entidad territorial, a los municipios, a los cuales dotó de autonomía para la gestión de sus intereses, con sujeción a los 
límites señalados en la constitución y la Ley, facultándoseles en tal orden para gobernarse por autoridades propias, ejercer 
las competencias que les correspondan, administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento 
de sus funciones y participar en las rentas nacionales. 
 
Además el artículo 311 constitucional, establece que es de cargo del municipio, como entidad fundamental de la división 
político-administrativa del Estado, prestar los servicios públicos que determine la Ley, construir las obras que demande el 
progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento social y cultural 
de sus habitantes y  cumplir las demás funciones que le asigne la constitución y las leyes, otorgándose al Alcalde 
Municipal, como jefe de la administración local y representante legal de este ente territorial, entre otras atribuciones:”…. 
Dirigir a acción administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones bajo su dependencia y a los 
gerentes o administradores de los establecimientos públicos y las empresas industriales o comerciales de carácter local, 
de acuerdo con las disposiciones pertinentes…”, y, “… Ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversión 
y el presupuesto. 
 
Dichas atribuciones genéricas, entre muchas otras, se ven desarrolladas con lo señalado en la Ley 136 del 02 de junio de 
1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el funcionamiento de los municipios”, 
modificada por la Ley 1551 del 6 de julio de 2012 “Por la cual se dictan normas para modernizar la organización y el 
funcionamiento de los municipios. 
 
El municipio del Guamo, tomando como referencia el programa de gobierno 2024-2027, pretende suplir la necesidad y 
llevar a cabo el presente proceso de selección de mínima cuantía, para el suministro de alimentación para el personal de 
la policía nacional, que asisten al municipio del Guamo – Tolima, ya que esto permite el normal desarrollo de las 
actividades o situaciones especiales que se presenten, lo que conlleva a fortalecer la seguridad ciudadana de la comunidad 
en general. 
 
Que dentro de los fines de la contratación estatal señalados en el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, se establece que las 
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la 
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecución de dichos fines. 
 
Es por ello que la Secretaria General y de Gobierno, de acuerdo con lo contemplado por las disposiciones Constitucionales, 
Legales y lo dispuesto en el Comité de Convivencia Publica le corresponde entre otras cosas suplir las necesidades que 
se presenten  en aras de garantizar el orden social, la seguridad ciudadana y el normal desarrollo de las actividades so 
situaciones que se presenten, así como dirigir los procesos contractuales que resulten oportunos y necesarios, para la 
adquisición de bienes y/o servicios requeridos para lograr cumplir a cabalidad los fines de la  Administración Municipal.  
 
Que la función administrativa está al servicio de los intereses públicos y se desarrolla con fundamento entre otros, en los 
principios de economía, celeridad, eficacia, y en las autoridades para el adecuado cumplimiento de los fines del estado, 
acorde con lo establecido en la Constitución Política de Colombia. 
 
Así mismo, ha de entenderse la Seguridad Ciudadana como el conjunto de actividades jurídicas y materiales a cargo de 
las autoridades políticas y administrativas, tendientes a garantizar, con el apoyo de la fuerza pública, el normal ejercicio 
de los derechos y libertades de las personas, para el logro de la convivencia pacífica de los habitantes del Territorio 
Nacional y la conservación del orden público interno. 
 
El poder conocer el contexto de un territorio, contribuye de manera adecuada entender los fenómenos criminales y 
estructurales, como pieza clave dentro del cumplimiento al ejercicio de garantía en Derechos como el de la vida e 
integridad de todos los habitantes, y de esta forma son denominados por algunas corrientes humanas, que la seguridad 
es un tema que involucra a todo un estado en proteger y garantizar que las personas gocen de una sana convivencia. Por 
razones como estas, esto debe ser agenda pública del estado colombiano, en sus tres ramas del poder público, 
exponiendo las vertientes de necesidades desde local, regional y nacional que permitan buscar entornos seguros y en paz 
que fomente la convivencia y por supuesto la disrupción del delito, definidos estos como aquellos escenarios comunitarios 
que brinden espacios de tranquilidad, aspecto que debe ser cimentado desde la prevención como un método de 
anticipación de las diferentes formas de violencias, hasta el tope máximo de disrupción sobre aquellas estructuras 
criminales que impactan directamente los fenómenos de la economía subterránea. 
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Aunado a lo anterior, es un yerro pensar que la corresponsabilidad en materia de seguridad ciudadana no sea un eje de 
articulación de gobernanza, vista como la intervención directa de la comunidad para la construcción de políticas públicas 
integrales, que contribuyan al fortalecimiento de una percepción de seguridad y sana convivencia. No obstante, el conjunto 
de necesidades debe ser abarcados a nuestros funcionarios de policía, como “una policía que piensa en sus policías”, 
permitiendo no solo en tener coherencia en el ejercicio de cumplimiento de derechos si no también posicionar a nuestros 
hombres dignamente en un estado social de derecho, la dignificación del servicio de policía, es directamente proporcional 
al cumplimiento del fin superior establecido en artículo 218 de nuestra carta magna. 
 
Las Entidades de Seguridad, ayudan a garantizar el orden público dentro del Municipio, son pieza clave para lograr tal 
estado de tranquilidad y seguridad que todos los ciudadanos buscamos, por ello y, en atención a los lineamientos del plan 
de Gobierno 2024-2027 de la Administración Municipal del Guamo, se determina como propósito estratégico, gestionar 
los recursos necesarios para el correcto funcionamiento de la Entidad Territorial, encauzados a que se busque una 
integración masiva de todos los sectores en torno al afianzamiento de la sana convivencia y rescate de valores que hacen 
parte de nuestro Municipio. 
 
Que, bajo este mismo derrotero, la Seguridad Ciudadana se entiende como la protección universal a los ciudadanos en 
especial contra el delito violento y el temor a la inseguridad, garantizando su vida, integridad, libertad y patrimonio 
económico. Por tanto, las Entidades de Seguridad, Justicia, Apoyo y Socorro, ayudan a garantizar el orden público dentro 
del municipio, son pieza clave para lograr tal estado de tranquilidad y seguridad que todos los ciudadanos buscamos, por 
ello y, en atención a los lineamientos del plan de desarrollo del Municipio del Guamo-Tolima. 
 
Para el fortalecimiento de los medios logísticos y de movilidad de la Fuerza  Pública asignada al Municipio del Guamo -
Tolima y permitir una mayor cobertura para mejorar los niveles y respuesta de la seguridad ciudadana, proyectándonos al 
futuro como un Municipio seguro, confiable y productivo es necesario por actividades especiales que adelante el municipio 
o por hechos que alteren el orden público reforzar el pie de fuerza en el Municipio de forma transitoria por lo que se debe 
garantizar la alimentación de las unidades de fuerza pública asignada a cubrir las actividades o situaciones que se 
presenten o para dichos eventos especiales y transitorios que programe la Administración Municipal. 
 
De tal forma que para lograr un servicio oportuno, eficaz y acorde con las distintas Modalidades delictivas y/o como apoyo 
o refuerzo para realizar actividades institucionales destinadas a lograr que las acciones ejercidas de forma conjunta con 
la administración municipal, la Policía Nacional y/o apoyar las distintas actividades o situaciones presentadas n la 
Municipalidad permitiendo garantizar la seguridad y convivencia de todos los habitantes del  Municipio del Guamo, es 
necesario realizar un proceso contractual que garantice la alimentación, es preciso indicar que dicha necesidad fue 
planteada en un proyecto y aprobada mediante acta del comité de orden publico de fecha 11 de abril de 2024.  
 
En el  comité de orden Público referenciado anteriormente, se aprobó la ejecución de proyecto de Fortalecimiento de la 
convivencia y disminución del delito en el municipio  por un valor de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE 
($25.000.000), el cual consiste el suministro de alimentación al personal de apoyo de policía que vienen a apoyar las 
diferentes actividades organizadas por el Municipio entre las cuales se encuentran: Corpus Chirsti, fiestas culturales de 
San Juan y San Pedro, entre otras que se presentan en el Municipio durante el año. 
 
Conforme a lo anterior, desde la Secretaria General y de Gobierno, en representación del Municipio y como una de sus 
funciones primarias, se requiere adoptar medidas que garanticen a todos los habitantes del Municipio, condiciones de 
seguridad y convivencia que les permitan disfrutar plenamente de sus derechos y deberes como ciudadanos; para tal 
efecto se hace necesario, contar con el respaldo de las diferentes entidades de Seguridad, que prestan sus servicios en 
las diversas actividades de prevención, emergencias y calamidades. 
 
Adicional a ello y ante la necesidad de reforzar la convivencia y seguridad ciudadana en el Municipio,  se requiere el 
incremento del pie de Fuerza del Personal de Apoyo, lo cual se traduce en la llegada de nuevos oficiales que se incorporan 
a la Policía Nacional del Municipio del Guamo, según las necesidades y requerimientos que demande el Municipio, por tal 
razón se hace necesario para esta Secretaria General y de Gobierno suplir las múltiples necesidades de alimentación del 
personal de seguridad y de apoyo que tiene a su cargo. 
 
Por lo anterior la Secretaria General y de Gobierno, ha determinado la conveniencia y necesidad de adelantar la 
contratación de una persona natural o jurídica para el suministro de raciones alimentarias para las fuerzas de seguridad 
en el Municipio; personal idóneo, responsable, capacitado, y sobre todo que cuente con los recursos y la logística suficiente 
para atender el personal beneficiario de los suministros de alimentos. 
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Una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia se puede establecer que existen recursos para cubrir el gasto 
que ocasione el futuro contrato, como da constancia el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202404150013 
emitido el 15 de abril de 2024, adicional a lo anterior, se tiene que este proyecto en particular se encuentra cobijado según 
certificación emitida por el plan anual de adquisiciones. 
 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES 

Y SERVICIOS 
 

2.1. OBJETO: la realización de un proceso contractual para contratar el “SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN PARA EL 
PERSONAL DE LA POLICÍA NACIONAL, QUE ASISTEN AL MUNICIPIO DEL GUAMO – TOLIMA PARA APOYAR 
LOS EVENTOS ESPECIALES O SITUACIONES ESPECIALES DE SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO CUANDO ASÍ 
SE REQUIERA, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL BUEN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y PROGRAMAS 
ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE INTEGRAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA” 
 
2.1.2. ALCANCE DEL OBJETO 
 
Con la ejecución del proceso de “SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN PARA EL PERSONAL DE LA POLICÍA NACIONAL, 
QUE ASISTEN AL MUNICIPIO DEL GUAMO – TOLIMA PARA APOYAR LOS EVENTOS ESPECIALES O 
SITUACIONES ESPECIALES DE SEGURIDAD Y ORDEN PUBLICO CUANDO ASÍ SE REQUIERA, CON EL FIN DE 
GARANTIZAR EL BUEN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y PROGRAMAS ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE 
INTEGRAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA”, la cual se realizará con la invitación pública a la que hace 
referencia el presente estudio de conveniencia y oportunidad, se busca seleccionar a la persona jurídica o natural que 
cumpla con la idoneidad para realizar lo establecido en el objeto del presente proceso y lo descrito en las actividades 
contempladas en el presupuesto general que van acordes a la necesidad del proyecto. 
 
En concordancia con el artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto No. 1082 de 2015, las entidades estatales están obligadas a 
llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, 
dejando constancia de su adecuación al Plan de Desarrollo y al Plan de Acción de la Entidad.  
 
En virtud de los principios de eficiencia y transparencia a que aluden las normas de la contratación pública y en desarrollo 
de las actividades contractuales, se requiere la celebración de diferentes procesos contractuales, con el fin de lograr el 
cabal desarrollo de las funciones a cargo de la Secretaría General y de Gobierno. 
 
Con la ejecución del presente proceso la Administración Municipal se beneficia con las mejores condiciones de 
prestación del servicio a la población en general, gracias al acondicionamiento de las instalaciones físicas a través de la 
estabilización del fluido eléctrico. Generando un mejoramiento en la prestación del servicio y atención al público de la 
comunidad que accede a la oferta institucional de la Administración Municipal del Guamo – Tolima.  
 
2.1.3. CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS  
 
Objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas 
(UNSPSC) con el nivel, como se indica en el siguiente cuadro, de Codificación en el sistema UNSPSC. 
 
El Decreto No. 1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.1.1.3.1 clasificador de Bienes y Servicios en el sistema de codificación 
de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 
 
El presente acápite del documento de estudio previo se elabora con arreglo a las pautas establecidas por Colombia 
Compra Eficiente en el documento denominado “Guía para la codificación de bienes y servicios de acuerdo con el código 
estándar de productos y servicios de Naciones UNIDAS, v. 14. 080”. 
 
Este sistema de clasificación permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa en estándares 
acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y gobierno. 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

93131610 Servicios de cocina o preparación de alimentos. 

90101801 Comidas para llevar preparadas profesionalmente. 

93131608  Servicios de suministro de alimentos 
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NOTA. La clasificación del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje 
común entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública, por lo anterior no serán excluidos los 
proponentes que por no estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de tal Proceso 
de Contratación. 
 

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS  
 

Especificaciones requeridas en la siguiente relación de suministro: 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD VALOR UNITARIO 

1 DESAYUNOS UND. $13.000 

2 ALMUERZOS UND. $14.500 

3 CENAS UND. $13.000 

 

DESAYUNO 

Caldo Proteína del caldo de 100 gr a 300 gr 

Huevos De 90 gr a 200 gr 

Chocolate, café en leche o tinto 1 vaso 125 ml 

Pan (1 tajada) 30 gr 

Arepa 70 gr 

Fruta 200 gr 

 

ALMUERZO 

Sopa 300 gr 

Arroz 100 gr 

Principio 50 gr 

Farinaceos 50 gr 

Proteína 150 gr 

Jugo 125 ml 

Postre 50 gr 

 

CENA 

Sopa 300 gr 

Arroz 100 gr 

Principio 100 gr 

Proteína 200 gr 

Jugo 125 ml 

 

CONDICIONES MÍNIMAS PARA LOS INSUMOS ALIMENTICIOS OFERTADOS: El proponente deberá garantizar que 
los insumos alimenticos ofertados cuenten con las condiciones de almacenamiento, transporte y manipulación, así como 
los registros sanitarios cuando a ello hubiere lugar. 
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Con relación a los alimentos se deberá garantizar que los mismos han sido empacados, almacenados y transportados, 
con total observancia de la normatividad vigente en esta materia.  
 
Ningún elemento empacado deberá contar con fechas de vencimiento anteriores a la realización del evento, ni del mismo.   
día de su realización.   
 
Todo elemento empacado deberá contar, además con el sanitario correspondiente, con una fecha de vencimientos 
posterior a tres meses a la realización del evento para la cual sido requerido, como minino.  
 
En relación con los alimentos que deben ser servidos en su estado natural, como verduras, frutas, etc. se debe garantizar 
que los mismos son correctamente manipulados, transportados y servidos frescos y para el consumo humano.  
 
NOTA 1: El presupuesto asignado será hasta por la suma de VEITICIENCO MILLONES DE PESOS M/CTE. 
($25.000.000). El contrato resultante de la presente convocatoria se adjudicará por el total del presupuesto oficial. 
 
NOTA 2: El proponente al presentar su propuesta debe tener en cuenta todos los costos directos e indirectos y todos los 
demás gastos en que incurra el proveedor para la entrega de los bienes, las condiciones de pago y los demás factores 
que afecten el precio del bien.  
 
Cabe señalar que cualquier error u omisión en la estimación del valor del contrato o la incorrecta determinación y/o 
cuantificación de los factores que integran los costos de los bienes será asumida por cuenta del proponente.  
 

NOTA 3: Para efectos de seleccionar la oferta más favorable conforme a las reglas establecidas para el proceso de 

selección de Mínima Cuantía se tomará la oferta que ofrezca el menor valor producto de la sumatoria de los valores 

unitarios. 

 

Nota 4: Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes y deberán estar 
claramente establecidas en las propuestas presentadas. El incumplimiento de cualquiera de ellas será causal de rechazo 
de la propuesta. De igual forma, las cantidades antes descritas, podrán son meramente estimativas, y podrán ser 
modificadas dependiendo de la necesidad de la entidad estatal.  
 
Nota 5: Se aclara que todos los componentes técnicos que se mencionaron serán objeto de comparación con las otras 
propuestas presentadas en el término correspondiente. 
 

3.1. LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 

Municipio del Guamo-Tolima. 

 
3.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  
 
3.2.1 DEL CONTRATISTA: 
 
3.2.1.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  
 
Teniendo en cuenta que el contratista goza de total autonomía técnica, administrativa y financiera, las actividades 
específicas en el contrato para llevar a cabo la celebración del día de la mujer en aras de fomentar la participación y 
fortalecimiento cultural como estrategia que exalte la importancia de este género con base al legado y aporte a la identidad 
social artística y cultural en el alcance municipal. No se pueden exigir al contratista dependencia ni subordinación respecto 
de la entidad contratante. La actividad a desarrollar, en resumen, es: 
 

1. Acatar la Constitución Política, la Ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno 
Nacional, Municipal y demás normas pertinentes. 

2. Prestar todos los servicios conforme con los precios y condiciones señalados en la propuesta que hace parte 
del Contrato, ciñéndose a las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad. 

3. El CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral, del 
personal que contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de los impuestos, gravámenes, 
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aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos 
estos gastos han sido estimados por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta.  Así mismo debe 
pagar oportunamente los salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal que el 
contratista utilice o haya utilizado en la ejecución del contrato, para la liquidación del contrato suscrito con la 
Entidad, se debe presentar a la supervisión el certificado de paz y salvo de cada una de las personas que 
intervinieron en el desarrollo del contrato. (en caso que aplique). 

4. Garantizar que todos los alimentos sean frescos, recién preparados y cumplan con las normas de salubridad 
establecidas por la Ley. 

5. Garantizar la no toxicidad de los alimentos, considerando la inocuidad de los mismos, durante su elaboración, 
empaque y suministro, haciéndose responsable, inclusive con posterioridad a la ejecución del contrato por el 
daño que puedan generar los alimentos entregados. 

6. Brindar la adecuada alimentación equivalente a desayunos, almuerzos y cena a las diferentes unidades de apoyo 
que se solicite 
7. El contratista debe garantizar el cumplimiento de todos los requisitos técnicos, administrativos, legales y logísticos 

en el desarrollo del objeto contractual. 
8. Realizar el correspondiente informe de actividades con los respectivos soportes (Planillas y/o Registro 

Fotográfico), en el cual se evidencie la ejecución de todas y cada una de las obligaciones descritas en la ficha 
técnica. 

9. Pagar de su propio pecunio los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar para la legalización y 
ejecución del contrato. 

10. Expedir a favor del municipio del Guamo las pólizas y seguros requeridos en el presente estudio y por la vigencia 
estipulada en el mismo. 

11. Mantener indemne al Municipio frente a reclamaciones de terceros por hechos o actuaciones que le sean 
imputables y que deriven de la ejecución del contrato. 

12. 16. Presentar   las   facturas   necesarias   para   el   pago, oportunamente   y   con   los   soportes correspondientes. 
13. Las demás funciones que sean asignadas por el ordenador del gasto y/o el supervisor del contrato, siempre y 

cuando estas no afecten la autonomía del contratista y tenga relación directa con el objeto del contrato. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El objeto contractual incluye de manera especial los siguientes servicios: 
 
DESAYUNOS 
ALMUERZOS 
CENA  
 
NOTA: El proponente al presentar su propuesta debe tener en cuenta todos los costos directos e indirectos y todos los 
demás gastos en que incurra el proveedor para la entrega de los bienes y/o servicios a prestar, las condiciones de pago 
y los demás factores que afecten el precio del bien y/o servicio.  
 
Cabe señalar que cualquier error u omisión en la estimación del valor del contrato o la incorrecta determinación y/o 
cuantificación de los factores que integran los costos de los bienes y/o servicios será asumida por cuenta del proponente.  
 
3.2.1.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 

1. El servicio debe realizarse en la jurisdicción del Municipio de el Guamo y/o el lugar que el Municipio disponga, 
debiendo el contratista asumir todos los gastos. 

2. El proponte deberá acreditar que tiene la capacidad para ejecutar el servicio. 

3. El servicio que se ejecute con el contrato adjudicado deberá desarrollarse bajo un estricto control, atendiendo el 
presupuesto asignado ya referenciado. 

4. El contratista deberá desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad. 

5. Conforme a lo descrito en la invitación, se debe de ejecutar el servicio relacionado con altos índices de calidad y 
dentro del término y plazo estipulado en los estudios previos. 

6. Presentar al supervisor del contrato factura detallada con valor unitario y total en las mismas condiciones en las 
que radicó la propuesta en virtud de la invitación y coordinar la ejecución del servicio, de acuerdo a las 
características exigidas, para que se certifique su entrega y permitan la verificación de las condiciones mínimas. 
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7. Avisar al municipio dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias 
que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 
legítimos de la entidad. 

8. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos en los estudios previos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta 
y la solicitud de cotización, la presente invitación los cuales hacen parte vinculante del contrato. 

9. Sostener los precios servicio ofertado y el del plazo de ejecución. 

10. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Municipio de el Guamo por conducto del 
Supervisor. 

11. Las demás contemplados en el artículo 5 de la ley 80 de 1993. 

12. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto del mismo. 

3.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 
Son obligaciones del Municipio 
 
1. Resolver las inquietudes presentadas por el Contratista, necesarias para garantizar la adecuada ejecución del objeto 

del contrato a celebrarse. 
2. Recibir a satisfacción lo contratado. 
3. Evaluar el cumplimiento del contratista y efectuar las recomendaciones a que haya lugar. 
4. Proyectar las actas que surjan de la ejecución del contrato a celebrarse, incluyendo el acta de liquidación de 

conformidad con lo regulado en la ley sobre la materia. 
5. Efectuar la supervisión al cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista. 

 
3.3. PLAZO DE EJECUCIÓN: 
 
El contrato deberá ejecutarse hasta por DOSCIENTOS VEINTICUATRO (224) DÍAS CALENDARIO sin exceder del 31 
de diciembre del 2024 o hasta agotar el valor del presupuestado oficial, contados a partir de la fecha de suscripción del         
acta de inicio, previa aprobación de los documentos y requisitos de ejecución del contrato. 
 
El acta de inicio del contrato, se suscribirá por parte del contratista y el supervisor que designe del Municipio, una vez 

efectuada la legalización del contrato. 

Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados en el pliego tenga vencimiento en día inhábil, se entenderá 

que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente siguiente. Para los efectos del trámite de la Subasta Inversa, cuando 

se indiquen plazos de días hábiles no se computarán como tales los días sábados, domingos, días festivos y puentes 

considerados de esta forma por la Ley colombiana. La vigencia será igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más. 

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
La ejecución del contrato está financiada con recursos provenientes del presupuesto municipal, correspondiente a la 
vigencia del año 2024, y para ello se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

No. CDP Fecha Nombre del rubro Código del rubro Fuente del rubro Valor 

202404150013 15 de abril  
de 2024 

   
Servicio de apoyo financiero 
para proyectos de seguridad 
ciudadana 

2.3.2.02.02.009.39 1.3.3.4.01 RB-
Contribución sobre 
contratos de obra 
pública.  

$25.000.000 
 

EL MUNICIPIO del Guamo ha estimado el presupuesto oficial máximo para el cumplimiento del presente objeto contractual 
en la suma de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($25.000.000). 
 
3.5. FORMA DE PAGO 
 
El Municipio del Guamo-Tolima pagará al contratista el valor resultante del proceso así: 
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 Se realizará mediante pagos parciales siempre y cuando se preste el servicio y se adjunten todos los soportes que 
conlleven a la efectiva realización del servicio los cuales deberán contar con el visto bueno del supervisor del contrato 
que será la Profesional Universitaria V adscrita a la Secretaria General y de Gobierno y el Comandante de Estación 
de Policía del Guamo-Tolima. 

 
NOTA:  No se realizará el pago si no se prestó el servicio.     

 

 Las ACTAS PARCIALES y el ACTA DE RECIBO FINAL deben ser firmadas por el Contratista, el Supervisor del 
Contrato y el Comandante de la Estación de Policía del Guamo Tolima, acompañadas de los siguientes documentos:  

 

 Constancia de legalización del contrato. (primer pago)  

 Acta de inicio (primer pago)  

 Informe de Interventoría y/o supervisor – con soportes cuando se requiera (todos los pagos)  

 Pago de la seguridad social y parafiscales (todos los pagos)  

 Factura, documento equivalente o cuenta de cobro. (todos los pagos)  

 Solicitud de modificación, aclaración, adición, prorroga, etc. (cuando se requiera)  

 Actas o documentos que contengan la modificación, aclaración, adición, prorroga, etc. (cuando se requiera)  

 Garantías de los cambios anteriores. (cuando se requiera)  

 Acta de liquidación (pago final)  
 
Tratándose de personas jurídicas deben allegar las certificaciones del revisor fiscal o del representante legal según sea 
el caso del cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social en salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a la caja de compensación familiar, el instituto colombiano de bienestar familiar (ICBF), y el servicio nacional de 
aprendizaje (SENA) mediante certificación de acuerdo a lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002. En todo 
caso, la entrega de los dineros queda sujeta a la disponibilidad de los recursos aprobados en el Programa Anual de Caja 
(PAC) del Municipio. 
 
NOTA 1. Los pagos del presente contrato estarán sujetos al Plan Anual de Caja (PAC) del Municipio de El Guamo Tolima. 
 
NOTA 2. En todo caso, el valor a entregar en calidad de los pagos parciales queda sujetos a la disponibilidad de recursos 
por parte del municipio producto del contrato; quedan por tal motivo sujetos a que los recursos provenientes del mismo, 
que hayan sido consignados al municipio con la debida oportunidad.  
 
DESCUENTOS: La Alcaldía Municipal del Guamo – Tolima, efectuará los descuentos de Ley del orden Nacional y 

Municipal vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la actividad 

objeto del Contrato.  

Para la ejecución del presente contrato se deben tener en cuenta los siguientes impuestos municipales. 
 

Descuentos Municipales 

Estampilla Pro Cultura 2%   Aplica para todas las tipologías contractuales (Aplica OPS) 

Estampilla Pro Adulto mayor 4%   A partir de 2 SMLMV (Aplica OPS) 

Tasa Pro deporte 2% 
Aplica a las demás Tipologías contractuales. No aplica para 
Prestación de Servicios  

Estampilla para la Justicia 
Familiar         2% 

Aplica a las demás Tipologías contractuales. No aplica para 
Prestación de Servicios 

Fondo de seguridad 5% Contratos de obra 

 Rete ICA 

Acorde a la 
actividad 

desarrollada. Aplica a las demás Tipologías contractuales.  

Retención en la fuente 

Acorde a la 
actividad 

desarrollada. Aplica a las demás Tipologías contractuales.  
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3.6. FUNDAMENTO JURIDICOS 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectuará por 
regla general, a través de la licitación pública; salvo las excepciones legales consagradas en el mismo artículo.  
 
Dada la naturaleza y cuantía del objeto a contratar y de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto No. 1082 
de 2015 y el parágrafo 2 del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, la selección para la escogencia del contratista se 
efectuara por MINIMA CUANTIA, puesto que el presupuesto no supera los 28 SMMLV, máxime cuando el mismo 
Decreto No. 1082  de 2015, reglamenta que las adquisiciones de bienes, servicios y obras, cuyo valor no exceda del 
10% de la menor cuantía de la entidad contratante se deben contratar bajo la modalidad de selección de mínima cuantía 
independientemente de su objeto. La selección se realizará exclusivamente con las reglas en ella contempladas en las 
normas citadas y en su reglamentación, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demás modalidades de selección.  
 
Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, y el presupuesto estimado para 
ejecutar el objeto, a este proceso de MÍNIMA CUANTÍA y el contrato que de él se derive, le son aplicables los principios 
y normas de la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 
2012, Decreto No. 1082 de 2015 artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y Decreto No. 1860 de 2021, y demás normas 
concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente señaladas se 
aplicarán las normas comerciales y civiles pertinentes, así como las reglas previstas en la presente invitación. 
 
4. ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para la estimación del valor del contrato se tuvo en cuenta lo siguiente: 
 
4.1. Análisis del Mercado 
 
Para la determinación el precio de la prestación del servicio objeto de la presente contratación, se promedió los valores 
arrojados mediante cotizaciones en establecimientos comerciales, los cuales hacen parte integral del presente documento. 
 
4.2 PRECIOS DE MERCADO POR COTIZACIÓN CON PROVEEDORES 
 

ITEM 
DESCRIPCION DEL 

PRODUCTO 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

LEYDY 
VERA 

MARTINEZ 

BLANCA 
NIEVES 

MARTINEZ 
OVIEDO 

BLANCA 
STELLA 

MARTINEZ 
OVIEDO PROMEDIO 

DESAYUNO 

Caldo:  Proteína del 
caldo de 100 gr a 300 gr 
Huevos: De 90 gr a 200 

gr 
Chocolate, café en leche 

o tinto:  1 vaso 125 ml 
Pan (1 tajada): 30 gr 

Arepa:  70 gr 
Fruta:  200 gr 

Unidad   1 
 $                
13.000,00  

 $               
13.000,00  

 $                      
13.000,00  

 $                    
13.000,00  

ALMUERZO 
EJECUTIVO 

Sopa:  300 gr 
Arroz: 100 gr 

Principio: 50 gr 
Farinaceos: 50 gr 
Proteína: 150 gr 

Jugo: 125 ml 
Postre:  50 gr 

  

Unidad 1 
 $                
14.000,00  

 $               
15.000,00  

 $                      
14.500,00  

 $                    
14.500,00  

CENA 

Sopa: 300 gr 
Arroz: 100 gr 

Principio: 100 gr 
Proteína: 200 gr 

Jugo: 125 ml 

Unidad 1 
 $                

13.000,00  
 $               

13.000,00  
 $                      

13.000,00  
 $                    

13.000,00  

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, que modifica el artículo 2 
de la Ley 1150 de 2007 e incorpora como nueva modalidad de selección, la contratación de mínima cuantía, 
reglamentada mediante el Decreto No. 1082 del 26 de mayo 2015, el municipio del Guamo-Tolima, requiere contratar tal 
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suministro. 
 

El Municipio del Guamo-Tolima, a través de la Secretaria General y de Gobierno, ha contratado históricamente estos 

bienes por cuanto son necesarios por el aseguramiento de los bienes e intereses de propiedad de la entidad y/o aquellos 

por los cuales sea responsable y tiene el no cumplir con esta obligación. 

De acuerdo con la consulta realizada en las plataformas oficiales de Contratación SECOP, se observa la siguiente 
información: 
 
HISTORICO DE LA ENTIDAD: 
 

No. 
CONTRATO 

OBJETO VALOR 
MODALIDAD 

DEL 
PROCESO 

PLAZO 

225-2020-
SGG 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION E 
HIDRATACION, PARA LOS REFUERZOS 
DE LA POLICIA NACIONAL, QUE 
PRESENTEN APOYO DURANTE LA EPOCA 
DE PANDEMIA DEL COVID 19 EN EL 
MUNICIPIO DEL GUAMO TOLIMA.  

$22.572.000  Mínima Cuantía 45 Día(s) 

365-2020-
SGG 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION A UN 
PERSONAL DE APOYO A LA POLICIA 
NACIONAL EN ACTIVIDADES DE 
PREVENCION Y SEGURIDAD CIUDADANA 
EN EL MUNICIPIO DEL GUAMO TOLIMA  

$22.572.000 Mínima Cuantía  60 Día(s) 

180 -2021 
SGG 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION AL 
PERSONAL DE APOYO DE LA POLICIA 
NACIONAL A FIN DE CUMPLIR CON EL 
PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA Y DISMINUCION DEL 
DELITO EN EL MUNICIPIO DEL GUAMO – 
TOLIMA 

$ 20.000.000 Mínima Cuantía 289 Día(s) 

447-2022 
SGG 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION AL 
PERSONAL DE APOYO DE LA POLICIA 
NACIONAL A FIN DE CUMPLIR CON EL 
PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA Y DISMINUCION DEL 
DELITO EN EL MUNICIPIO DEL GUAMO – 
TOLIMA. 

$ 15.000.000 Mínima Cuantía 77 Día(s) 

2019-2023-
SGG 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION AL 
PERSONAL DE APOYO DE LA POLICIA 
NACIONAL A FIN DE CUMPLIR CON EL 
PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA Y DISMINUCION DEL 
DELITO EN EL MUNICIPIO DEL GUAMO 
TOLIMA.  

$25.000.000 Mínima Cuantía 214 Día(s) 

440-2023 
SGG 

SUMINISTRO DE ALIMENTACION AL 
PERSONAL DE APOYO DE LA POLICIA 
NACIONAL A FIN DE CUMPLIR CON EL 
PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA Y DISMINUCION EL DELITO 
EN EL MUNICIPIO DEL GUAMO TOLIMA 

$15.000.000 Mínima Cuantía 9 Día(s) 
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DESCRIPCIÓN DE PROCESOS SIMILARES QUE SE HAN EFECTUADO EN OTRAS ENTIDADES:  

VIGENCIA No. PROCESO SECOP ENTIDAD OBJETO VALOR DEL 
CONTRATO 

 

 
2024 

 
135-CMNC-2024 

  
MUNICIPIO DE 

ACEVEDO 

CONTRATAR EL SERVICIO 
DE ALIMENTACIÓN, 
(DESAYUNO, ALMUERZO Y 
CENA), AL PERSONAL 
POLICIAL, QUE LLEGA EN 
APOYO AL PIE DE FUERZA Y 
A DESARROLLAR ACCIONES 
ESPECIFICAS 
(INVESTIGACIÓN, 
PATRULLAJES, ETC) EN EL 
MUNICIPIO DE ACEVEDO 
HUILA, RECURSOS 
APROBADOS EN COMITÉ 
TERRITORIAL DE ORDEN 
PUBLICO SEGÚN ACTA No. 
02 DEL 12 DE MARZO DE 
2024. 

 
$ 20.000.000 

 
2023 

 
 
4161.010.32.1.2075.2023 

SANTIAGO DE 
CALI DISTRITO 
ESPECIAL - 
SECRETARIA DE 
SEGURIDAD Y 
JUSTICIA 

“CONTRATAR EL SERVICIO 
DE ALIMENTACIÓN PARA 
EL PERSONAL OPERATIVO 
ADSCRITO A LA POLICIA 
NACIONAL 
METROPOLITANA Y DE LA 
SECRETARÍA DE 
SEGURIDAD Y JUSTICIA DEL 
DISTRITO ESPECIAL DE 
SANTIAGO DE CALI QUE SE 
SUMINISTRARAN AL 
INTERIOR DE LAS 
ACTIVIDADES QUE SE 
REALICEN 
EN LA ÉPOCA DE FIN DE 
AÑO 

$ 1.540.988.768 

2023 066-2023 MAGDALENA - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
FUNDACIÓN 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PARA LA ALIMENTACIÓN DE 
LA DE POLICÍA EN EL  DEL 
MUNICIPIO DE FUNDACIÓN – 
MAGDALENA 

$32.400.000 

 
5.  ESTUDIO DE LA OFERTA  
 
El ofrecimiento más favorable para la entidad se determinará teniendo en cuenta el precio más bajo, dentro de los 
parámetros de buena calidad formuladas en la Invitación Pública.  
 
6. REQUISITOS HABILITANTES DE INDOLE JURIDICO Y TECNICO   
 
6.1. REQUISITOS HABILITANTES DE INDOLE JURIDICO: 
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 CARTA DE PRESENTACIÓN  
 

Debe estar firmada por el proponente personal natural, o el representante legal de la persona jurídica o, por el 
representante de la unión temporal o consorcio o el apoderado cuando la oferta se presente a través de esta figura, en los 
términos señalados en el (Anexo No. 1.)  En la carta de presentación de la propuesta Anexo No.1, el proponente 
manifestara bajo la gravedad del juramento que no está incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución Política o en la Ley. 
 
En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestación bajo la gravedad del juramento de no encontrarse 
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las prohibiciones establecidas en la Constitución 
Política, o en la Ley, manifestación que se hará por cada uno de los representantes de los miembros que integran el 
consorcio o la unión temporal. 

 

 CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO. 
 
PERSONAS JURIDICAS. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. 

 
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, anexara el original y/o Copia del certificado de existencia y representación 
legal, expedido por La Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso de 
selección, donde conste quien ejerce la representación legal y las facultades del mismo. 
 
En dicho certificado se acreditará que el objeto social proponente le permite ejecutar el objeto del presente proceso de 

mínima cuantía y que la persona jurídica tendrá una duración no inferior a cuatro (4) años, demostrando en su objeto social 

la actividad relacionada al suministro de alimentación, en la siguiente actividad económica con Código CIIU, así: 

5611 Expendio a la mesa de comidas preparadas 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al representante legal, el proponente anexara la 
correspondiente autorización impartida por la junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función y que 
lo faculte específicamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de 
resultar seleccionado. 
 
En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio, se haga la remisión a los estatutos 
de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexará copia de la parte pertinente 
de dichos estatutos, y si de esto se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se 
adjuntara la autorización específica para participar en este proceso y suscribir el contrato con LA CANTIDAD, en caso de 
resultar seleccionado. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexará los certificados tanto de la sucursal como de la casa 
principal. 
 
En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, 
cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportará certificado correspondiente. 
 
PERSONAS NATURALES.  

Si la propuesta la presenta natural deberá aportar Copia del certificado de registro mercantil, expedido por la Cámara de 
Comercio dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso de selección, donde se evidencie estar 
matriculado en la Cámara de Comercio en la siguiente actividad económica con Código CIIU, así:  
 
5611 Expendio a la mesa de comidas preparadas 

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL 

Los consorcios o uniones temporales podrán estar compuestos por personas naturales y/o jurídicas y de conformidad con 
los artículos 7 de la Ley 80 de 1993 y, además con los siguientes requisitos: 
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a) Los proponentes indicaran si su participación es a título de consorcio o unión temporal y, en el caso de uniones 

temporales, señalaran los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, 

los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO del Guamo – Tolima. 

b) El consorcio o unión temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) año más.  

Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán presentar el documento de constitución, el cual deberá 
expresar claramente su conformación, las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, es 
igualmente su deseo de participar en la presentación conjunta de la propuesta y suscribir el contrato. A su vez, designará 
a la persona que actuará como representante del consorcio o de la unión temporal.  

De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de consorcio o unión temporal, para dar cumplimiento de lo 
establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, deberá contener como mínimo: 

a) Indicar en forma expresa si su participación es a título o consorcio temporal. 

b) Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unión temporal. 

c) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión temporal y sus 

respectivas responsabilidades. 

d) Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la unión temporal, los términos y extensión de la participación en 

la propuesta y en ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los 

cuales no podrán modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Guamo-Tolima.  

e) Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la duración del contrato y un año más. 

f) Deberá indicar que este no podrá, en ningún caso, haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio 

o la unión temporal. 

g) Si los miembros del consorcio o la unión temporal o alguna de ellos, es persona jurídica, debe adjuntar a la 

propuesta el certificado de existencia y representación legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en el 

presente pliego de condiciones. 

En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto No. 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o unión temporal 
en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar: 

a) Si la va efectuar en representación del consorcio o de la unión temporal uno de sus integrantes, en este caso 

debe informar el número del NIT de quien factura.  

b) Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 

temporal, deben informar el número de NIT de cada uno de ellos y participación de cada uno en el valor del 

contrato. 

c) Si la va a realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. 

En este último caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los (3) días hábiles siguientes a la 
notificación de la adjudicación, la unión temporal o el consorcio, debe remitir el NIT correspondiente y además debe señalar 
el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de 
cada uno de ellos. 

 
ACREDITACIÓN DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES EN CUMPLIMIENTO 
ARTÍCULO 23 DEL DECRETO No. 1703 DE 2002, ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002, ARTÍCULO 1 LEY 828 DE 2003, 
ARTÍCULO 23 LEY 1150 DE 2007, LEY 1562 DE 2012 Y DECRETO No. 723 DE 2013:  
 
Acreditar con documentos que el proponente persona natural o jurídica o cada uno de los consorciados o unidos 
temporales, se encuentran al día en los pagos del Sistema de Seguridad Social Integral en Salud (Salud, Pensión, Riesgos 
Laborales) y parafiscales, cuando corresponda. (Artículo 23, Decreto No. 1703 de 2002. Artículo 50 Ley 789 de 2002, 
Artículo 1 Ley 828 de 2003, Artículo 23 Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y Decreto No. 723 de 2013). 
 
1) Para el caso de personas jurídicas se aplicará lo complementado en el inciso tercero del artículo 50 de la Ley 789 de 

2002, el cual establece: “ cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá acreditar el pago de los 
aportes de sus empleados, a los mencionados  mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista 
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de acuerdo con los requerimientos de Ley,  o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el 
respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior 
a los (6) meses anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) 
meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de constitución “. 
 

2.) Para el caso de personas naturales se acreditará este requisito mediante la presentación de la planilla integrada de 
liquidación de aportes debidamente pagada. 
La información prestada en el desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento, 
respecto a su fidelidad y veracidad. El Municipio de Guamo-Tolima, verificará únicamente la acreditación del respectivo 
pago a la fecha de presentación de la propuesta y a la fecha de la suscripción del contrato, sin perjuicio de los efectos 
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.    
 
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO. 
 
El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, según sea el caso, presentarán el certificado 
de Registro Único Tributario – RUT ACTUALIZADO, expedido por la Dirección de Impuesto y Aduanas Nacionales DIAN, 
Además de lo anterior, el proponente deberá tener inscrito como actividad comercial, aquellas que permitan la realización 
del objeto de este proceso y que cumpla con las actividades económicas acordes al presente proceso, con código CIIU, 
así: 
 
5611 Expendio a la mesa de comidas preparadas 

En caso de consorcio o uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia para cada uno de sus integrantes. 
 
BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
(VERIFICACION POR LA ENTIDAD). 
 
El proponente deberá presentar certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal vigente (1 mes) para la Persona 
Natural, para la Persona Jurídica se deberá presentar tanto del representante legal como de la Persona Jurídica. En caso 
de consorcio o unión temporal se deberá anexar el certificado de cada uno de los integrantes  

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION. 
(VERIFIACION POR LA ENTIDAD). 

 
El proponente deberá presentar certificado de antecedentes disciplinarios vigente (1 mes) para la Persona Natural, para 
el caso de Persona Jurídica se deberá presentar tanto del representante legal, como la Persona Jurídica. En caso de 
consorcio o unión temporal se deberá anexar certificado de cada uno de sus integrantes. 
 
DE ANTECEDENTES JUDICIALES:   
 
El proponente deberá presentar certificado de antecedentes de policía vigente (1 mes) para la Persona Natural, para el 
caso de Persona Jurídica se deberá presentar tanto del representante legal como Persona Jurídica. En caso de consorcio 
o unión temporal deberá anexar certificado de cada uno de sus integrantes. 
 
CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS  
 
El proponente deberá presentar certificado de medidas correctivas vigente (1 mes) para la Persona Natural, para el caso 
de Persona Jurídica se deberá presentar tanto del representante legal como Persona Jurídica. En caso de consorcio o 
unión temporal deberá anexar certificado de cada uno de sus integrantes. 
 
COPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA. 
Las personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas, consorcios o uniones temporales de los 

proponentes, nacionales o extranjeros, deberán anexar copia del documento de identidad, esto es, copia de la cédula 

de ciudadanía o de la cédula de extranjería, según corresponda. 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
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El oferente debe allegar con su propuesta, el original de la garantía de seriedad de la propuesta acompañada de sus 
condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
presupuesto oficial establecido para esta contratación. Dicha garantía debe estar constituida a favor del Municipio del 
Guamo- Tolima, con una vigencia mínima de NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO contados a partir de la fecha de cierre 
del proceso, debe estar referida al presente proceso de selección de Mínima Cuantía y encontrarse firmada por el 
asegurador y el tomador. 
 
Si la propuesta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, la póliza que 
garantiza la seriedad de la propuesta se tomará a nombre del consorcio o unión temporal, y deberá indicar los nombres 
de cada uno de los miembros que lo conforman y deberá estar firmada por el representante del mismo. 
 
El proponente también podrá garantizar la seriedad de su oferta por cualquiera de los mecanismos establecidos en el 
Decreto No. 1082 de 2015. Cuando la fecha de cierre del presente proceso de selección, se amplíe, debe tenerse en 
cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la póliza. 
 
Si la garantía se presenta con error en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no está referida a 
la presente Selección de Mínima Cuantía o no incluya las condiciones generales, la Entidad solicitará al proponente los 
documentos e información del caso, para lo cual el proponente cuenta con el término establecido en el requerimiento. 
 
CERTIFICACIÓN DE NO ENCONTRARSE INMERSO EN INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES. 
 
PAZ Y SALVO MUNICIPAL.  
Certificado expedido por la tesorería Municipal en original, con fecha de expedición no superior a 30 días, donde se 
evidencie que no se encuentra en mora con el municipio por algún concepto. 
 

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PÚBLICA Y DECLACIÓN DE BIENES Y RENTAS:  

Debe presentar con la propuesta Formato diligenciado de la Hoja de Vida de la Función Pública y Declaración de Bienes 
y Rentas. 
 
6.2 REQUISITOS HABILTANTES TECNICOS 

 
ESTABLECIMIENTO Y DISPOSICIÓN DEL PERSONAL: 
 

Teniendo en cuenta que la Administración Municipal requiere de los suministros y servicios de manera oportuna y en el 
casco urbano del municipio durante el plazo de ejecución del contrato, el proponente debe demostrar que dispone en el 
Municipio del Guamo-Tolima,  de un establecimiento de comercio adecuado, de su propiedad o tomada en arrendamiento, 
con instalaciones completamente cerradas y cubiertas, no se permitirán cerramiento en sarán, mallas, telas, plásticos, 
madera o elementos que no  garanticen la seguridad de los servicios y suministros a entregar a la Administración. Las 
instalaciones deben contar con zonas de almacenamiento, preparación y despacho de los suministros y servicios 
organizados que cumplan con las normas mínimas de seguridad, acordes con los servicios y trabajos a realizar, pisos en 
superficies resistentes a impactos, así como un área acorde para estas funciones. 

 
No se aceptará establecimiento en andenes, antejardines o en la vía pública. 

 
Así mismo se deberá garantizar la disponibilidad para la entrega de los alimentos y los servicios contando con personal 
que garantice los servicios requeridos por la Administración Municipal con responsabilidad, seguridad y precisión, los 
cuales deben verificar el destinatario, el número de documento de identidad y la autorización del ente municipal antes de 
la entrega, mínimo los días de Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y 2:00 a 5:00 p.m. 

 
Para acreditar lo anterior se debe aportar el registro de establecimiento mercantil en el Municipio del Guamo-Tolima en la 
Cámara de Comercio y el compromiso claro de la disposición del personal, tiempo y el establecimiento. 

 
En caso de no contar con establecimiento registrado en la matricula mercantil en el municipio del Guamo-Tolima, se 
aportara escritura o contrato de arrendamiento del inmueble ubicado en el Municipio del Guamo-Tolima, acompañado 
del certificado de libertad y tradición y certificado de uso del suelo con fecha de expedición no menor a 30 días, para 
verificar la ubicación, titularidad y la compatibilidad del uso con relación al sector y el compromiso claro de la disposición 
del personal, tiempo y el establecimiento. 

mailto:alcaldia@elguamo-tolima.gov.co


 

 
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 
CUANTIA 

 
Página 18 de 22 

 

 

 

 
NIT: 890.702.015-2 

Cra. 11 No 10-50 Palacio Municipal 
Código Postal: 733540 

alcaldia@elguamo-tolima.gov.co 

 

NOTA: La información solicitada del establecimiento y disposición de personal es de carácter habilitante por ser 
considerado como un requisito de carácter técnico. La no presentación o la presentación incompleta de los 
Documentos del establecimiento y disposición de personal solicitado serán causales de rechazo de la propuesta. 
 

7. CONDICIONES DE EXPERIENCIA: 

 

Se determinará si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en la presente 
invitación. Por los servicios requeridos, estos deben ser ejecutados por una persona natural o jurídica que acredite 
capacidad, idoneidad, experiencia y disponibilidad para desarrollar el objeto contractual.  
 
EXPERIENCIA GENERAL: El proponente deberá acreditar experiencia mediante la presentación de dos (02) contratos y 
cuyo objeto sea de similar o igual naturaleza al “SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN”, suscritos con entidades públicas y 
cuya sumatoria del valor sea igual o mayor al presupuesto oficial del proceso que nos ocupa. 
 
Para validar la experiencia deberá presentar copia del contrato o certificaciones y/o acta de recibo final que cumpla con 

los siguientes requisitos: 

 

 Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.  

 Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación.  

 Objeto del contrato.  

 Valor total del contrato. 

 Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe certificar el porcentaje de participación.  

 Fecha de suscripción y/o terminación del contrato.  

 Nombre y firma de la persona competente que expide la certificación. 

 

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar adicionalmente alguno de 

los documentos que se describen a continuación:  

 

 Factura de conformidad con lo establecido en el artículo 772 del Código de Comercio donde debe estar 

relacionada la información contenida en el artículo 621 del Código de Comercio y los artículos 617,618 del 

Estatuto Tributario, entre ellos los siguientes: 

o Estar denominada expresamente como factura de venta. 
o Apellidos y nombre o razón y NIT del vendedor o de quien presta el servicio. 
o Discriminación del IVA pagado o impuesto al consumo 
o Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta. 

Nota: En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia mínima solicitada, la propuesta será 
rechazada. 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA:  
 
El proponente deberá acreditar la experiencia específica, con dos (2) contratos diferentes a los aportados para acreditar 
la experiencia general, suscritos con entidades públicas y que hayan sido celebrados dentro de último año, y que cuyo 
objeto estén relacionados con la “SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN AL PERSONAL DE LA POLICIA NACIONAL” y 
que su valor sea al igual al a el valor del presupuesto oficial, y que se hayan suministrado en el desarrollo del mismo, los 
siguientes ítems: 
 

DESCRIPCIÓN 

 DESAYUNOS   

ALMUERZOS   

CENA 
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Los valores ejecutados en vigencias anteriores serán traídos a valor presente utilizando los SMMLV vigentes al momento 
de terminación del referido contrato aportado para acreditar la experiencia específica. 
 
La experiencia para contratos celebrados con entidades públicas deberá acreditarse con copia de los contratos y actas de 
recibo final y/o liquidación y para contratos celebrados con personas jurídicas privadas deberá acreditarse a través de 
certificaciones de recibo a satisfacción por el representante legal del contratante o la persona delegada o autorizada para 
suscribirlo, además de la respectiva factura de venta. 
 
El proponente deberá demostrar a través del RUT (debidamente actualizado) que se encuentra clasificado en una actividad 
relacionada con el objeto del presente estudio. 
 
La experiencia específica de consorcios y uniones temporales, podrá ser acreditada en conjunto por sus integrantes en 
las condiciones señaladas. 
 
En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia específica mínima solicitada, la propuesta 
será rechazada. 
 
8. CONTRATACION COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO  
 
En cumplimiento del numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto No.1082 de 2015, la entidad procede a establecer 
si el presente proceso de contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial.  
 
Las características de los servicios a contratar no se encuentran cobijadas bajo el título de compras públicas del Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo en coordinación con la Agencia Nacional de Contratación Pública –Colombia Compra 
Eficiente- de conformidad con lo previsto en el Decreto No. 1082 de 2015. Se verifico el Manual para el manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, en el cual se establecen excepciones en el nivel municipal. 
 
9. IDENTIFICACIÓN Y COBERTURA DE MECANISMOS DE RIESGOS QUE DEBEN AMPARARSE EN EL 
CONTRATO:  
 
Dando aplicación al artículo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto No. 1082 de 2015, referente a los riesgos que deben 
cubrir las garantías en la contratación, la Alcaldía del Municipio del Guamo-Tolima, el Municipio considera necesario que 
en el contrato que se llegare a suscribir deberá contarse con las siguientes garantías: 

A. De Cumplimiento del Contrato: Equivalente al 10% del valor del contrato, por el término de ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más.  

B. Calidad del servicio: Deberá garantizar la calidad del servicio, por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato con una vigencia hasta la terminación del contrato y cuatro (4) meses más.  

C. Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes: Por el Diez (10%) por ciento del valor del contrato, con una 
vigencia igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más 

D. Pago de prestaciones sociales, legales e indemnizaciones laborales: equivalente a cinco por ciento (5%) del valor 
del contrato, con una vigencia hasta la terminación del contrato y tres (3) años más. 

El contratista se compromete a aportar las pólizas de garantías (y su soporte de pago) a la Entidad dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes a la celebración del contrato para la respectiva aprobación. Las condiciones de cobertura y 
suficiencias de las garantías y el seguro de responsabilidad civil, se sujetará a lo dispuesto en el Decreto No. 1082 de 
2015. 

 
10. NORMAS APLICABLES; RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL  

El contrato de suministro que se suscriba se regirá por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto No. 1082 de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias 
aplicables de conformidad con el estatuto general de contratación de la República de Colombia. 
 
El contratista estará sujeto al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales señaladas 
por la Ley.  
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Ni la celebración, ni la ejecución del contrato de suministro generarán relación laboral ni derecho a prestaciones sociales. 
 
11.  ANÁLISIS DEL RIESGO Y SU MITIGACIÓN 
 
De acuerdo con lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del manual de riesgos expedido por 
Colombia Compra Eficiente, esta entidad ha definido como riesgos dentro de la ejecución del contrato que resulte de éste 
proceso, los siguientes riesgos: 
 
 

No. 

C
la

se
 

F
u

en
te

 

E
ta

p
a 

T
ip

o
 

Descripción (que puede pasar 
y como puede ocurrir) 

Consecuencia de 
ocurrencia del evento 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

el
 

R
ie

sg
o

 

ca
te

g
o

rí
a 

1 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

 

P
la

ne
ac

ió
n 

 

O
pe

ra
ci

on
al

  Requisitos habilitantes 
inapropiados para el proceso de 
contratación  

Inadecuada selección del 
contratista  

1 3 4 

B
aj

o 
 

2 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

P
la

ne
ac

ió
n 

 

O
pe

ra
ci

on
al

  La descripción del bien o servicio 
requerido no es clara  

Definición imprecisa del 
objeto del contrato  

1 2 3 

B
aj

o 

3 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

P
la

ne
ac

ió
n 

 

O
pe

ra
ci

on
al

  

 
La identificación de la necesidad 
no permite satisfacer las 
necesidades de la Entidad 
Estatal, cumplir su misión, no es 
coherente con el cumplimiento de 
sus objetivos y metas. - 
 
 

Incumplimiento metas  plan 
de acción y proyectos  

2 4 6 

A
lto

  
4 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 

C
on

tr
at

ac
i

ón
  

F
in

an
ci

er
o 

 

Que el contratista no presenta las 
garantías requerida para la 
ejecución del contrato o se 
demore en su presentación 

No se inicia el contrato o se 
presentan demoras en el 
inicio del mismo  

1 4 5 
M

ed
io

  

5 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

  

E
je

cu
ci

ón
  

O
pe

ra
ci

on
al

  Que la calidad del bien o servicio 
pueda resultar deficiente  

Bien o servicio recibido en 
malas condiciones  

3 4 5 

M
ed

io
  

6 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

  

E
je

cu
ci

ón
  

O
pe

ra
ci

on
al

  Que el contratista incumpla el 
contrato  

Incumplimiento del objeto 
contractual 

3 4 5 

M
ed

io
  

7 

G
en

er
al

 

E
xt

er
no

 
o 

in
te

rn
o 

 

E
je

cu
ci

ón
  

O
pe

ra
ci

on
al

  Que sobrevenga a cualquiera de 
las partes del contrato situación 
de fuerza mayor que les impida 
continuar con la ejecución del 
contrato.  

Retraso en la ejecución del 
contrato   

2 3 5 

M
ed

io
  

8 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o 

 

E
je

cu
ci

ón
  

O
pe

ra
ci

o

na
l  

Que el Municipio Incurra en 
incumplimiento a otras 
obligaciones que le competen  

Retraso en la ejecución del 
contrato   

1 3 4 

B
aj

o 
 

 
En virtud a lo anterior, se establece la siguiente forma de mitigación del riesgo: 
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No.  

A
 

q
u

ie
n

 
se

 
le

 
as

ig
n

a 
 

Tratamiento / 
Controles a ser 
implementados  

Impacto después del 
tratamiento 

A
fe

ct
a 

la
 

ej
ec

u
ci

ó
n

 
d

el
 

co
n

tr
at

o
  

P
er

so
n

a 

re
sp

o
n

sa
b

le
 

p
o

r 
im

p
le

m
en

ta
r 

el
 

tr
at

am
ie

n
to

  
F

ec
h

a 
es

ti
m

ad
a 

en
 q

u
e 

se
 i

n
ic

ia
 e

l 

tr
at

am
ie

n
to

  

F e c h a e st i m a d a e n
 

q u e s e c o m p
l

et a el
 

tr at a m ie n
t o
 Monitoreo y Revisión 

P
ro

b
ab

ili
d

a
d

  

Im
p

ac
to

  

V
al

o
ra

ci
ó

n
 

d
el

 r
ie

sg
o

  

C
at

eg
o

rí
a 

 

 ¿Cómo se realiza 
el monitoreo? 

P
er

io
ci

d
ad

 
¿

C
u

an
d

o
?

 

1 

D
ep

en
de

nc
ia

 q
ue

 S
ol

ic
ita

  

Seguir los 
lineamientos 
dados por 
Colombia Compra 
eficiente en el 
Manual para 
determinar y 
verificar los 
requisitos 
habilitantes  

1 3 4 

B
aj

o 
 

No  

D
ep

en
de

nc
ia

 q
ue

 S
ol

ic
ita

  

E
ta

pa
 p

la
ne

ac
ió

n 
 

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 e

ta
pa

 d
e 

pl
an

ea
ci

ón
 

R
ev

is
an

do
 

la
 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 

de
l 

fu
tu

ro
 

co
nt

ra
tis

ta
 e

n 
la

 S
ec

re
ta

ria
 

G
en

er
al

 
y 

de
 

G
ob

ie
rn

o 

pr
ev

ia
 

su
sc

rip
ci

ón
 

de
l 

C
on

tr
at

o 
 

S
em

es
tr

al
  

2 

D
ep

en
de

nc
ia

 q
ue

 
S

ol
ic

ita
  

Analizar la 
necesidad de la 
Entidad para así 
realizar una 
buena calificación 
del objeto 
Contractual  

1 2 3 

B
aj

o 
 

No  

D
ep

en
de

nc
ia

 q
ue

 

S
ol

ic
ita

  

E
ta

pa
 p

la
ne

ac
ió

n 
 

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 

et
ap

a 
de

 

pl
an

ea
ci

ón
 

R
ev

is
an

do
 

la
 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 

de
l 

fu
tu

ro
 

co
nt

ra
tis

ta
 

en
 

la
 

S
ec

re
ta

ria
 

G
en

er
al

 
y 

de
 

G
ob

ie
rn

o 
pr

ev
ia

 
su

sc
rip

ci
ón

 
de

l 

C
on

tr
at

o 

S
em

es
tr

al
  

3 

D
ep

en
de

nc
ia

 q
ue

 
S

ol
ic

ita
  

Analizar el plan de 
acción y los 
objetivos y metas 
de cada una de 
las dependencias  

1 4 5 

M
ed

io
  

No  

D
ep

en
de

nc
ia

 
qu

e 

S
ol

ic
ita

  

E
ta

pa
 p

la
ne

ac
ió

n 
 

A
l 

fin
al

iz
ar

 
la

 
et

ap
a 

de
 

pl
an

ea
ci

ón
 

R
ev

is
an

do
 

la
 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 

de
l 

fu
tu

ro
 

co
nt

ra
tis

ta
 

en
 

la
 

S
ec

re
ta

ria
 

G
en

er
al

 
y 

de
 

G
ob

ie
rn

o 
pr

ev
ia

 
su

sc
rip

ci
ón

 
de

l 

C
on

tr
at

o 

S
em

es
tr

al
  

4 

C
on

tr
at

is
ta

  Requerimiento al 
contratista  

1 4 5 

M
ed

io
  

Si  

C
on

tr
at

is
ta

 

E
ta

pa
 

co
nt

ra
ta

ci
ón

  

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 

et
ap

a 

co
nt

ra
ta

ci
ón

 

R
ea

liz
an

do
 

un
a 

co
rr

ec
ta

 

su
pe

rv
is

ió
n 

 

S
em

es
tr

al
  

5 

C
on

tr
at

is
ta

  

Exigiendo al 
contratista la 
garantía única 
que ampare la 
calidad del bien o 
servicio  

1 4 5 

M
ed

io
  

Si  

C
on

tr
at

is
ta

 

E
ta

pa
 e

je
cu

ci
ón

  

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 

et
ap

a 
ej

ec
uc

ió
n 

 

R
ea

liz
an

do
 

un
a 

co
rr

ec
ta

 

su
pe

rv
is

ió
n 

y 
ut

ili
za

nd
o 

lo
s 

pu
nt

os
 d

e 
co

nt
ro

l 
co

nt
em

pl
ad

os
 

en
 

el
 

re
sp

ec
tiv

o 
in

st
ru

ct
iv

o 
 

S
em

es
tr

al
  

6 

C
on

tr
at

is
ta

  

Exigiendo al 
contratista la 
garantía única 
que ampare el 
cumplimiento del 
contrato   

1 4 5 

M
ed

io
  

Si  

C
on

tr
at

is
ta

  

E
ta

pa
 e

je
cu

ci
ón

 

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 

et
ap

a 
ej

ec
uc

ió
n 

 

R
ea

liz
an

do
 u

na
 

co
rr

ec
ta

 

su
pe

rv
is

ió
n 

y 
ut

ili
za

nd
o 

lo
s 

pu
nt

os
 d

e 
co

nt
ro

l 
co

nt
em

pl
ad

os
 e

n 

el
 r

es
pe

ct
iv

o 
in

st
ru

ct
iv

o 
 

S
em

es
tr

al
  

7 

S
up

er
vi

so
ra

, 
C

on
tr

at
is

ta
  

Pactando dentro 
del contrato como 
causal de 
suspensión del 
mismo la fuerza 
mayor  

1 3 4 

B
aj

o 
 

Si  

S
up

er
vi

so
r,

 

co
nt

ra
tis

ta
  

E
ta

pa
 

ej
ec

uc
ió

n 
 

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 

et
ap

a 

ej
ec

uc
ió

n 
 

R
ea

liz
an

do
 

un
a 

co
rr

ec
ta

 

su
pe

rv
is

ió
n 

y 
ut

ili
za

nd
o 

lo
s 

pu
nt

os
 d

e 
co

nt
ro

l 

co
nt

em
pl

ad
os

 
en

 e
l 

re
sp

ec
tiv

o 

in
st

ru
ct

iv
o 

 

S
em

es
tr

al
  

8 

S
up

er
vi

so
r 

 

Asignando como 
obligación del 
interventor o 
supervisor del contrato 
la de controlar y vigilar 
el cumplimiento 
oportuno de las 
obligaciones que 
competen a la Entidad 
y la de avisar 
oportunamente a su 
jefe inmediato las 
situaciones que 
permitan prever que se 
puede incurrir en un 
eventual 
incumplimiento a fin de 
que se tomen de 
manera rápida los 
correctivos a que haya 
lugar.-  

1 3 4 

B
aj

o 
 

Si  

S
up

er
vi

so
r,

 c
on

tr
at

is
ta

  

E
ta

pa
 e

je
cu

ci
ón

  

A
l f

in
al

iz
ar

 la
 e

ta
pa

 e
je

cu
ci

ón
  

R
ea

liz
an

do
 u

na
 c

or
re

ct
a 

su
pe

rv
is

ió
n 

y 
ut

ili
za

nd
o 

lo
s 

pu
nt

os
 

de
 c

on
tr

ol
 c

on
te

m
pl

ad
os

 e
n 

el
 r

es
pe

ct
iv

o 
in

st
ru

ct
iv

o 
 

S
em

es
tr

al
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NOTA: El anterior cuadro se estableció de conformidad con el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en 
los Procesos de Contratación, publicado por Colombia Compra Eficiente.   
 
12. SUPERVISIÓN Y CONTROL  

 

 Para el control vigilancia de la correcta ejecución del contrato, la Administración municipal, supervisará el Desarrollo del 

contrato a través de la Secretaría General y de Gobierno por intermedio de la Profesional Universitaria V adscrita a la 

Secretaria General y de Gobierno, quien cumplirá las funciones especificadas en el contrato que para tal fin se realice o quien 

haga sus veces, o a quien por sus funciones delegue el señor alcalde.  El contratista deberá respetar, facilitar y acatar los 

requemamientos y observaciones del supervisor la cual está autorizada para impartir instrucciones u órdenes al contratista 

sobre asuntos de su responsabilidad relacionados las actividades y este estará obligado a cumplirlas. Todas las 

comunicaciones u órdenes del supervisor al contratista, serán expedidas o ratificadas por escrito. 
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