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Contrato N°
00000493 del 12
febrero de 2024

Periodo del reporte: 14 de abril de
2024 a 13 de mayo de 2024

Fecha: 17 de mayo de
2024

Nombre del contratista: Douglas Adrian Martinez Gonzalez

| CC: 1094351931

Objeto del contrato: 2024R-327 Prestacion de servicios de apoyo a la gestion documental para
el fortalecimiento de la busqueda de informacién en la reconstruccién de expedientes y gestién
de la documentacion a cargo de archivo central y en los demads que alli se requiera - en apoyo a

la secretaria de gobierno municipal

Obligaciones del contrato (En esta
columna se detallan las
obligaciones del contrato)

Actividades realizadas por el contratista (En esta columna el
contratista debe indicar detalladamente todas las actividades
realizadas en el periodo en cada una de las obligaciones)

1. Realizar la foliacidn,
organizacidn, sistematizaciony
digitalizacidn de los
documentos generados

en el proceso de gestion
documental del Cementerio
Central de San José de Cucuta.

Se realizd la organizacidn, sistematizacién y digitalizacién de la
informacién y documentos que fueron generados en el
Cementerio Central de Cucuta que se adelantd en el mes de abril
de 2024.

En la presente actividad, se realizd la foliacidn, organizacion,
sistematizacion y digitalizacion de los documentos generados en
el proceso de gestion documental del Cementerio Central de San
José de Clcuta. ANEXO 1.

2. Rotular las carpetas de los
expedientes y cajas de archivo
generados en el proceso de
organizacién documental del
Cementerio Central de San José
de Cucuta.

Se le dio rotulacidn a cada carpeta y caja de archivo generado en
el proceso de gestién documental del cementerio central san
José y la secretaria de gobierno, los cuales fueron organizados
de manera ascendente en base al nUmero que tenian como
radicado, quedando asi las fechas mds antiguas de primero y las
fechas mas recientes al finalizar cada carpeta. ANEXO 2.

3. Archivar los expedientes de
acuerdo a su naturaleza para
garantizar el correcto acceso a
la informacién de acuerdo a la
normatividad vigente. Pagina 2
de 2 Autorizado

Se archivd los expedientes del cementerio central y la secretaria
de gobierno garantizando el correcto acceso de informacion.

En este punto se realizé archivo y gestién documental de la
correspondencia que llegara a la secretaria de gobierno, a través
de la plataforma Orfeo. ANEXO 3.
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4. Apoyar la organizacion del
Archivo de la secretaria de
Gobierno y Secretaria General
de San José de Cucuta, de
acuerdo a las pautas
establecidas en la ley nacional
de archivo (Ley 594 del 2000)

Se apoyd la organizacidén del archivo en la secretaria de gobierno
y la secretaria general de San José de Cucuta.

En esta actividad se recibié documentacién por parte de
ventanilla los cuales son necesarios clasificar a través del
radicado correspondiente, para saber cuales son pertenecientes
a secretaria de gobierno y redirigir las demas a las oficinas
correspondientes. ANEXO 4.

5. Realizar las demas
obligaciones inherentes a la
naturaleza del contrato y las
gue le sean asignadas por el
supervisor del contrato,
necesarios para garantizar el
cumplimiento del objeto
contractual y conforme los
requerimientos de la secretaria.

Se realizaron otras tareas dadas por el supervisor y la secretaria
de gobierno, tales como el “FUID” que ayudaron a la
recopilacién de informacion, con el fin de mantener organizado
el archivo fisico/electrénico de la secretaria de gobierno.
También se realizaron otros Excel donde se organizaba y se
estructuraba toda la informacidn registrada en los legajos fisicos
tales como radicados, asuntos, fecha y demas. ANEXO 5.

Anexos:

Observaciones de Mejora: Continuar con la ejecucién de las actividades contratadas

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato

sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los soportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico,

administrativo y financiero, segin lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

Adrion Martinez

DOUGLAS ADRIAN
MARTINEZ GONZALEZ

C.C. 1094351931

—
— GUE ANDO
/

CASTELLANOS SERRANO

C.C. 88260823




Codigo: PA-04-01-M2-
All}nlll A CONTRATACION F2
DE SAN JOSE DE Versién:02
e“e“Tn Fecha: 21/12/2022
INFORME DE CUMPLIMIENTO —
Pagina3deb5

ANEXO 1




Cédigo: PA-04-01-M2-

All}lllll A CONTRATACION F2

DE SAN JOSE DE Versién:02

e“e“Tn Fecha: 21/12/2022
INFORME DE CUMPLIMIENTO

Pagina 4 de 5

ANEXO 3
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
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1 RADICADO ASUNTO NOMBRE DEL DESTINATARIO FECHA
Solicitud de visita de inspeccion problematica
2 2024102000261362 de filtracion de agua y humedad proveniente de Ana Rosa Tami Garcia 2024-05-02.
i " CELDAS AMARILLA ESTAN
Faiar T e n CON RESPUESTA/ANEXO
8 ; ; 4 apitan Comandante Estacién De Policia
3 2024102000262292 Convocatoria de comite de convivencia P g R 2024-05-02.
Belen Jheisson Duvan Rivera Malaver
Cancelacion del radicado solicitud para el -
4 2024102000262722 e Sy p Nestor Dario Jimenez Rolon 2024-05-02.
registro de boletas rifa de una volquet
5 2024102000264322 Fiscalia-formato remision a policia nacional Liceth Camila Rojas Figueroa 2024-05-02.
s _ 18 s g = CELDAS SIN COLOR ESTAN
Ministerio De Defensa Nacional Policia SIN RESPUESTA NI ANEXOS
6 2024102000264962 Informe incumplimiento al decreto Nacional Ministerio De Defensa Nacional 2024-05-02 EN EL SIEP DOC.
Policia Nacional
- Solicitud colaboracion con los incovenientes .
7 2024102000265182 : Carmen Ninfa Contreras Mogollon 2024-05-02.
con el vecino
Solicitud confirmacion posesion restero ( : i
8 2024102000265662 : p Carreno * Laudy-Paola 2024-05-02. CELDAS AZULES FALTA
cementerio centra BUSCAR RESPUESTA EN EL
9 2024102000265752 Ref : solicitud Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02. SIEP DOC.
10 2024102000265792 Ref : solicitud - Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02.
" 2024102000265882 Ref : solicitud - Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02.
12 2024102000265912 Ref : solicitud Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02.
13 2024102000266002 Ref : solicitud Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02.
14 2024102000266042 Ref : solicitud Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02.
15 2024102000266092 Ref : solicitud Cielo Isabel Martinez Vesga 2024-05-02.
16 2024102000266122 Referencia exp 54-001-6-2024-6833 Sharol Saray Mufioz Caicedo 2024-05-02.
17 2024102000266202 Referencia exp 54-001-6-2024-6835 Pedro Andres Acevedo Buitrago 2024-05-02.
18 2024102000266282 Referencia exp 54-001-6-2024-6835 Darwin Jean Pierre Mazo Ortiz 2024-05-02
Derecho de peticion-mediante oficio formulo
19 2024102000267882 denuncia para investigar una conducta de Yenis De Hoyos Echeverria 2024-05-03.
hostigamiento y maltrato verbal
Queja por ruido en colegio que colinda con s
20 2024102000267922 e gled Maria Diaz 2024-05-03
vivienda
Derecho de peticion, vecine haciendo $ ¥
21 2024102000268362 o8 p : Maria Luisa Amaya 2024-05-03.
reparaciones o construcciones nuevas casas
22 2024102000268762 Entrega certificado de discapacitado Rodrigo Duran Calvo 2024-05-03.
23 2024102000269052 Entrega de constancia de desplazada llba Rosa Quintero Rodrihuez 2024-05-03.
S T T T 7 — "
E FUID SECGOBIERNO 2023 NUEVO FORMATO *me © & - (& companr| -
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
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108:108 - fix CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS
E F G H 1 J K L M N o P Q R
mVICIOS BRAYAN VICTOR ALFONSO BLANCO VIVAS - N*0877 2023 2023 156 2 n FISICO MEDIO
102 VICIOS IRINA MARGARITA URBINA DIEZ - N°0745 2023 2023 156 3 n FISICO MEDIO
1o VICIOS EDSON YESID JAIMES CASANOVA - N°0876 2023 2023 | 156 |4 i FISICO | MEDIO
11 VICIOS AMIRA DE LA ROSA HERNANDEZ FERRER - N*0770 2023 2023 156 5 7 FISICO MEDIO
i1z VICIOS GUILLERMO ENRIQUE CASTILLA GUERRERO - N°0759 2023 2023 | 156 |6 n FISICO | MEDIO
13 VICIOS JUAN DIEGO CACERES GUTIERREZ - N*0874 2023 2023 156 7 n FISICO MEDIO
114 VICIOS SHIRLEY TATIANA LOPEZ OLARTE - N°0772 2023 2023|156 |8 n FISICO | MEDIO
15 VICIOS MARIA FERNANDA RESTREPO CHACON - N*0754 2023 2023 156 9 n FISICO MEDIO
i VICIOS JEFFERSON ADRIAN CASTRO CASTRO - N°0757 2023 2023 | 156 | 10 | 1A FISICO | MEDIO
17 VICIOS EDWIN ALEXIS MARTINEZ CUADROS 2023 2023 156 " n FISICO MEDIO
12 VICIOS 'YADIR ALEXANDER BOTELLO RODRIGUEZ - N° 0991 2023 2023 156 12 n FISICO MEDIO
e VICIOS LINA MARIA HURTADO HERNANDEZ - N°0745 2023 2023 | 156 | 13 | A FISICO | MEDIO
120 VICIOS MARIA FERNANDA TORRES CARDOZO - N° 3008 2023 2023 157 1 n FISICO MEDIO
VICIOS ANDRES FERNANDO VERA CARVAJAL - N 2832 2023 2023 | 157 | 2 n FISICO | MEDIO
VICIOS MARIA FERNANDA VILLAMIL - N° 3221 2023 2003 | 157 | 3 i FISICO | MEDIO
VICIOS CAROLINA BELEN DUARTE ESPINOZA - N°0796 2023 2023|157 | 4 i FISICO | MEDIO
VICIOS SILVIA MILENA MOROS CUELLAR - N° 0878 2023 2023 157 5 7 FISICO MEDIO
VICIOS JOSE ALVEIRO YANEZ BAUTISTA - ¢ 1227 2023 2023|157 |6 n FISICO | MEDIO
VICIOS EMELY JOHANNA PEREZ RANGEL - N° 1167 2023 2023 157 7 n FISICO MEDIO
VICIOS ESTEFANNY PAOLA QUINTERO OSPINA - N° 2846 2023 2003 | 157 | 8 n FISICO | MEDIO
ViCIoS ADELA CADENA SANCHEZ - N° 2609 2023 2003 [ 157 | 9 i FISICO | MEDIO
VICIOS SHIRLEY MILENA VARGAS CRUZ - 2691 2023 2023 | 157 | 10 | A FISICO | MEDIO
10 VICIOS CARLOS JAIME AVALA PENARANDA - I° 1222 2023 2003 [ 157 [ M i FISICO | MEDIO
1231 VICIOS RAMIRO ANDRES AMADO QUINTERO - N° 1168 2023 2003 | 157 | 12 | FISICO | MEDIO
132 VICIOS DIEGO ALEJANDRO JAIMES CONTRERAS - N° 1114 2023 2023 157 13 n FISICO MEDIO
132 VICIOS JAVIER FORERO AYALA - N°0921 2023 2003 | 157 | 14 | FISICO | MEDIO
1% VICIOS KELLY JOHANNA GELVIZ RUBIO - N*1390 2023 2023 | 158 | 1 n FISICO | MEDIO
135 VICIOS EDISON ALEXANDER DAVILA NAVARRO - N°1342 2023 2023 158 2 7 FISICO MEDIO
13 ANGELICA MARIA PENARANDA BOADA - N°1341Y
% VICIOS EWER JAVIER CARDENAS MES A N385 2023 2023 | 158 | 3 n FISICO | MEDIO
137 VICIOS YENI CATERIN SANCHEZ GAONA - N*1419 2023 2023 158 4 n FISICO MEDIO
122 VICIOS ANGELICA MARIA GELVEZ SILVA - N°1516 2023 2023|158 | 5 n FISICO | MEDIO
12 VICIOS VILSON DIAZ GALVIS - N°2213 2023 2023 [ 158 | 6 i FISICO | MEDIO
140 VICIOS DANIEL ENRIQUE RENGIFO GELVIS - N*2171 2023 2023 158 7 n FISICO MEDIO
141 VICIOS ANDREA CAROLINA PENARANDA VILLAFANE - N*2051 2023 2023 158 8 n FISICO MEDIO
142 VICIOS CRISTIAN FERNANDO GELVEZ RINCON - N*1674 2023 2023 158 9 n FISICO MEDIO
1 VICIOS ISAURA MENDOZA MIRANDA - N° 2167 2023 2023 | 158 | 10 | 11 FISICO | MEDIO
144 VICIOS JUAN PABLO NAVA ACOSTA - N° 2303 2023 2023 | 158 | M i FISICO | MEDIO
145 VICIOS HEIDY LISETH ALCINA RANGEL - N*1536 2023 2023 | 158 | 12| 11 FISICO | MEDIO
146 VICIOS JEISSON JESUS BOTELLO CAMARGO - N°2300 2023 2023 158 13 7 FISICO MEDIO
147 VICIOS JAVIER GUSTAVO MONTIEL PENA - N*1559 2023 2023 | 158 | 14| i1 FISICO | MEDIO
148 JIM WILSON VILLEGAS OSPINA 2023 2023 | 158 | 14 | 1 FISICO | MEDIO
1% VICIOS NELSON DANIEL LOPEZ ACEVEDO - N° 1223 2023 2023 | 150 | 1 n FISICO | MEDIO
150 \VICIOS JUAN CAMILO ORDONEZ MENDOZA - N° 2552 2023 2023 159 2 n FISICO MEDIO
151 VICIOS JOSF FFRNANNO SFPLIVFNA RAMOS - N° 1391 2023 2023 159 3 17 FISICO MFDIO




