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De conformidad con el Articule 2.21.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, se procede a publicar la
siguiente Convocatoria Plblica.

1. EL DEPARTAMENTO DE RISARALDA (Gobernacién de Risaralda) ubicada en la carrera 13 No.
19 -17, Pereira.

2. DIRECCION Y CORREO ELECTRONICO,
El medio oficial de publicidad de los procesos de contratacidn, serd a través de la Plataforma SECOP Il.

Los documentos del proceso se podran consultar en la Entidad o en su defecto en el portal (inico de
contratacion plblica SECOP Il.

Sélo se recibiran propuestas, comunicaciones y mensajes a fravés de la Plataforma SECOP Il. En caso de
presentarse comunicaciones relacionadas con el proceso de contratacion a través de correos electrénicos
o radicados en fisico, sélo tendran caracter informativo.

El Departamento de Risaralda no se hace responsable por comunicaciones o Propuestas enviadas por
correo, entregadas en archivo, dirigidas o entregadas en otra Dependencia y el Interesado y/o Proponente
no tendra derecho a reclamo posterior si esto ocurriere, ya que el medio oficial de publicidad es la
plataforma SECOP Il

Los horarios de atencién al publico en la Gobernacion, son los dias habiles, de lunes a viernes de 7:30
a.m. 12:00 p.m a 1:00 p.m a 4:30 p.m.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Departamento de Risaralda — Secretaria Administrativa por
canales distintos a la plataforma SECOP I, no serén tenidas en cuenta para los propésitos del Proceso de
Contratacién.

3. OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA, TINTAS Y ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A
LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE RISARALDA Y PARA LA EJECUCION DE LOS
DIFERENTES PROYECTOS DE INVERSION”.

3.1. ALCANCE: El Departamento de Risaralda requiere contratar el suministro de papeleria, tintas y
elementos de oficina con las caracteristicas y condiciones descritas en el anexo N° 02 (Ficha

Técnica)

4. MODALIDAD DE SELECCION: Conforme a la naturaleza del contrato y la cuantia del mismo, el
proceso de seleccion sera bajo la modalidad de SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, por las caracteristicas uniformes y de comiin utilizacién de los bienes a adquirir y el
tipo de contrato es SUMINISTRO
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5. EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del presente contrato es de siete (7)
meses desde la firma de! acta de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2024,

6. LA FECHA ESTIMADA PARA PRESENTAR PROPUESTAS ES LA DEFINIDA EN EL
CRONOGRAMA PUBLICADC EN EL SECOP Il

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De acuerdo con las actividades que EL CONTRATISTA se
obliga a ejecutar y a los precios unitarios indicados en la propuesta correspondiente, el valor del
presente contrato se estima para los efectos legales en la suma de QUINIENTOS ONCE MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS ($511.747.770)
MONEDA CORRIENTE IVA INCLUIDQ, el cual se ejecutara a valores unitarios, monto agotable,
conforme al suministro de los elementos efectivamente entregados. Equivalente a 393.65
salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio 2024,

PARAGRAFOQ. E! contratista deberd tener en cuenta que adicional a los descuenfos de Ley el
DEPARTAMENTO deducira del contrato lo siguiente:

TASA O ESTAMPILLA BASE APLICA SI/NO
GRAVABLE

Tasa pro deporte y Recreacion 2.5% Sl

Estampilla pro desarrollo 2.0% Si

Estampilla Universidad 1.0% Sl

Tecnolégica de Pereira hacia el 1l

Milenio

Estampilla bienestar del adulto 3% Sl

mayor

Estampilla pro hospitales 2% NO

universitarios

Estampilla Pro-Cultura 1% Sl

OTROS a

Retencion en la fuente Sobre el valor de cada pago se retendra el valor
establecido en el estatuto tributario.

Retencion en la fuente En aquellos casos que determine la ley, sobre el
valor de cada pago se retendra el valor establecido
en la tabla prevista.

Retencién de Industria y Comercio | Se realizara sobre cada pago en aguellos casos que
determine la ley

Retencion en la fuente seguridad | Se realizara sobre cada pago de acuerdo a los

social plazos y criterios establecidos en el Decreto 1273 de
23 de Julio de 2018 y demas normas que la
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8. FORMA DE PAGO: El Departamento de Risaralda, cancelara el valor del Contrato que se suscriba
con ocasion de esta Seleccidn Abreviada de la siguiente forma: Mediante actas parciales
mensuales, de acuerdo a factura presentada por el contratista y recibo a satisfaccion por parte del
supervisor, con la respectiva acreditacidn del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y de aportes a Parafiscales.

El contratista presentara la facturacion de acuerdo a los elementos suministrados a cada secretaria
y valores unitarios presentados en su oferta econdmica, hasta agotar [a totalidad del presupuesto
oficial segun el rubro apertado por cada secretaria.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la decumentacién de soporte
0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas. La Entidad hara las retenciones a que
haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

9. LA ENTIDAD CUENTA CON LOS SIGUIENTES CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL:
CERT. DISPON. RUBRO VALOR A
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL VALOR AFECTAR SECRETARIA
| 0304-2.1.2.02.02.006- ]
509 DEL 02 DE 20 o $107.625.490 | $107.625.490 SECRETARIA
FEBRERO DE 2024 | 0304-2.1.2.02.01.003- ADMINISTRATIVA |
- 20 $323.792.280 | $323.792.280 |
0311-2.1.2.02.01.003- SECRETARIA DE
58 $12.000.000 | $12.000.000 DEPORTE,
1733 DEL 17/04/2024 1o 4 5 02.02.006- RECREACION Y
=8 $23.330.000 | $23.330.000 CULTURA |
1001-2.3.2.02.02.006- SECRETARIA DE
1791 DEL 22/04/2024 | 346 $45.000.000 | $45.000.000 _EDUCACION

TOTAL

$511.747.770

10. EL PROCESO NO ESTA COBIJADO POR ACUERDO COMERCIAL. ASi:

De conformidad con articule 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, y acorde con el Manual
explicativo de Acuerdos comerciales publicado en el Portal Unico de Contratacién por Colombia Compra
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Eficients, se analizaron los 3 aspectos fundamentales para establecer si el bien o servicio, se encuentra
cobijado por un Tratado de Libre Comercio, obteniendo lo siguiente:
Segun el manual para el manejo de acuerdos comerciales en procesos en contratacion” de Colombia

Compra Eficiente, en la actualidad hay acuerdos comerciales vigentes con compromisos en contratacion
publica asi:

VALORES A PARTIR DE LOS CUALES 50N APLICABLES £ 08 ACUERDOS COMERCIALES
Valor gel
Froceso s Proceso
o | Entida de Eaxcempat;:g contrataci
Acuerdo % d Contrataci alpf 850 on
et § | Estatal UMBRAL on p‘:: cubierto
& | cubiert superior al confrataci por el
- a umbral del . Acuerdo
Acuerdo Comercial
Comercial
. Seccidn B: Entidades
Ala:nz Chile | & Si del Nivel Subcentzal o L] 2 NO
: Sublegeral de
Pa::)ific Gobierng
Perd | St| St $1.028.247 507COP 5t 2 NG
Maxico | Sl NO 5 2 NO
Sub-central bienes y
Canadi S| NO sarvicios NO 2 NO
NiA|
Sub-Central bienes y
. servicios Bienes y
Chile s1 St servicias a parlr de sl 2 NG
$1.021.836.954 COP
Spb-cantral bienes ¥
Cores - S - Servicios a pertir gy 1 KO 8t
§1.028.000.000 COR.
Estados AELC (*
* Islandia, Sub-Central bienas y
Horsega, S| 8 servicios & partir de 5t NG sl
Liechtenstein y $947.235.394 COP.
Suiza),
Sub-central bienes y
México st| KO servicles St 2 NO
N7A
Sub-Central de bienes
Estados Unidos | St 5t ¥ servicios a partir de RO 2 NO
$1.825 530.878 COP
Sub-Central de bienes
Costa Rica 13 5t vy servicios a parfir de NG WO NO
$1.825.530 678 COP
El g
Tridng Salvador 5t 51 Sin umbral sl 2 NOQ
ulo | OUAEME | gy | s NA si 2 NO
Norte |0 ura T
= 5t NO 5 1] 2 NO
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Union Europea ( *
27 PAISES) ¥
Alemania,
Espaiia,
Luxernburgo,
Austria,
Finlandia, Maita,
Bélgica, Frangia,
Paises bajos,
Buigaria, Grecia,
Polonia, Chipre, Sub-Central bienes vy

Hungria, §t S servicios a parf de SI NO |
Portugat, $938.656.236 COP.
Dinamarica,
irianda, Reino
unhido,
Eslovaquia, Italia,
Republica Checa,

Eslovenia,
Letonia,
Rumania,
Estonia, Lituania,
Suocia.
250000 DEG
$ 1.494 646,050 COP.
Istaret Stl RO e el Banco 00l 75 NG il No
fde mbem de
2022
Reino Unidoe | N | Aplicable acuerdo con ia Union Europea.

Irlanda del Norte | O

) hips /fwww.colombiacompra.gov.co/sitesfcce_pubkicfiles/cce documenis/manual_manejo

Flie | de_acuerdos_comerctales_2anov2021_1 paf

* Para los valores en dolares, la Enfidad Estatal debe definir ef valor en pesos colombianos con la
tasa represerdaliva del mercade divulgada por la Supernintendencia Financiera de Colombia del
dia de publicacién del Avise de Convocatoria (hitps /waww _superfinanciera gov.co),

) CONCLASION: La contratacin ¢sla dentro del umbral que acogen los acuerdos comerciales
Alianza Pacffico, Chite, Corea, Estados AELC, Tridngulo del Notte v Union Europea.

Los acuerdos comerciales Alianza Pacifico, Canada, Chile, México, Estados Unidos, Costa Ricay
Triangule del Norte tienen la excepcion 2 que es el 'E/ suminisfro estatal de mercancias o
SEIVICIOS 8 personas o a Entdades Estaiales de! mivel terrifonal” y por 1al 1azén no se aplican en
&l caso pariicular.

En el proceso de contratacion son aplicables les acuerdos comerciales con Corea,
Estados AELC y Unidn Europea incluidos Reing Unido e Irlanda def Norte.

No es procedente conceder iralo nacional a los bienes y seqvicias provenientes de los paises
donde no hay ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.
ofrecidos en los procesos de contratacion publica, en virfud del principio de reciprocidad
(Argentina, Aruba, Australia, Brasil, China, Panama, Paraguay, Repiiblica Dominicana, Turguia,
Uruguay).

hitps_/colombiacompra gov.co/compradores/secop-icertificados-de-trato-nacional-por-

reciprocidad
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EL PRESENTE PROCESO, PODRA ESTAR LIMITADO A MIPYMES. Segun el decreto 1860 de
2021,

CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR: Esta es una breve descripcidon de los requisitos
para participar, en forma detalla se encuentran en los estudios previos y en el pliego de condiciones.

5.1.PERFIL SOLICITADO:

Podran participar en la presente contratacién:

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, esta convocatoria podra
limitarse a MIPYMES NACIONALES con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a US $125.000 dolares liquidados con la tasa de
cambio gue para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y
que para la presente vigencia es de $532,338.092 COP.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para timitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

a)

b)

Persona Natural, la entidad para satisfacer la necesidad requiere contratar una persona natural,
plenamente capaz e inscrita en el registro mercantil, cuya actividad econdémica sea igual o similar al
objeto de la presente contratacion SUMINISTRO DE PAPELERIA, TINTAS Y ELEMENTOS DE
OFICINA, con capacidad para celebrar contratos y que cumpla los requisitos establecidos mas
adelante. Lo cual se acreditard con el respectivo registro mercantil, gue cumpla con los requisitos
habilitantes establecidos mas adelante.

Persona Juridica, la entidad para satisfacer la necesidad requiere contratar una persona juridica,
cuya actividad econémica sea igual o similar al objeto de la presente contratacion SUMINISTRO DE
PAPELERIA, TINTAS Y ELEMENTOS DE OFICINA, con capacidad para celebrar contratos y que
cumpla los requisitos habilitantes establecidos mas adelante, lo cual se acreditara con el respectivo
certificado de cdmara de comercio.

Consorcios o uniones temporales se aceptaran este tipo de alianzas o asociaciones conformados
por personas naturales y/o juridicas que cumplan con los siguientes requisitos.

¢ Que presente documento de conformacion del consorcio © unién temporal debidamente firmado y
conforme los requisitos establecidos en el pliego mas adelante.
e Que fodos los integrantes se encuentren inscritos en el registro Unico de proponentes.
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» Cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera cumplir con el perfil solicitado
en lo relacionado con la actividad comercial.

5.2.EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar maximo con dos (2} certificados de contratos celebrados con entidades
publicas y/o privadas e inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP), cuyo objeto sea similar al del
objeto a contratar, y que se encuentre en firme, con todos los cddigos del clasificador de bienes y servicios
que se enuncian a continuacion:;

El valor de Dichos contratos debe sumar el 100% del presupuesto oficial traido a valor presente es decir
393,65 SMMLY

Los contratos para certificar la experiencia deben de estar inscritos en el RUP clasificados en los cadigos
que se sefialan a continuacion;

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO |
14000000 14110000 14111500 14111500 Papel de Imprenta y Papel de escribir |

14000000 14120000 14121500 14121500 | Carton y papel para embalaje

31000000 | 31160000 | 31162600 | 31162600 |Ceias de ganchos legajadores pidsticos

44000000 | 44100000 | 44103100 | 44103100 Suministro para impresora fax y
fotocopiadora

44000000 44120000 44121900 44121900 | Repuestos de tinta y minas de Iépi?es |

Carpetas de archivo, carpetasy |
44000000 44120000 44122000 44122000 separadores I

80000000 80140000 80141700 80141700 Distribucion

Para el proponente plural:

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, el valor de la experiencia habilitante en salarios
minimos serd la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan de manera proporcianal a
su participacion. Es decir que cada uno de los integrantes de los proponentes plurales debe acreditar
experiencia con fodos los codigos UNSPSC, y la suma de su valor sera proporcional a su participacion en
el consorcio o unioén temporal. El valor de dichos contratos debe sumar como minimo el 100% del
presupuesto oficial traido a valor presente, lo que equivale a 393,65 SMMLV.

Si el proponente plural tiene dnicamente dos integrantes, se aceptara la experiencia con maximo dos (2)
certificados de contratos reportados en el RUP.

Si el proponente plural tiene tres o mas integrantes, la experiencia debe ser acreditada de acuerdo al
namero de integrantes de manera gue cada integrante aporte un solo contrato.

7
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No se aceptaran proponentes plurales con integrantes que no tengan experiencia acreditada.

Cuande un proponente adguiere experiencia en un contratc como integrante de un contratista plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.

Criterios Diferenciales para Mipymes

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 ¢
Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita ser MIPYME., puede acreditar la experiencia con:

El proponente debe acreditar en maximo tres (3) certificados de contratos inscritos en el R.U.P, con los
cédigos del clasificader de bienes y servicios solicitados para el presente proceso, El valor de Dichos
contratos debe sumar el 100% del presupuesto oficial traido a valor presente.

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita ser MIPYME, y ademas que tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o unién temporal, puede acreditar la experiencia con
maxime tres (3) contratos.

Cada certificacion de contrato inscrito en el R.U.P deberd registrar todos los codigos anteriormente
seflalados vy el objeto del contraio debera estar relacionado con el objeto del presente proceso de
contratacion.

Adicionalmente el proponente debe anexar certificados, y copia de los contratos para verificar las relaciones
con el objeto a contratar, sobre los mismos contratos registrados en el Registro Unico de Proponentes, sobre
los cuales acredita la experiencia, de la siguiente manera:

Las certificaciones deberdn ser suscritas por la persona competente y deberan contener como minimo la
siguiente informacién:

Nombre del contrafante
Identificacién del contratante si no es entidad publica
Numero de contrato
Objeto del contrato
Valor del contrato
Fecha de iniciacion y terminacidn del contrato
Tiempo de ejecucion.
Nombre y cargo desempefiado, de quien firma el certificado.
Teléfono, direccion y correo electronico donde se pueda verificar la veracidad del certificado.

L]

s 6 & @ @ @
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La fecha de terminacion de los contratos certificados debe estar comprendida entre la fecha de adquisicion
de la personeria juridica del proponente y la fecha de cierre del plazo del presente proceso.

El departamento, requerird las aclaraciones que considere necesarias en relacién con el requisitc de
experiencia y de manera exclusiva sobre los contratos o certificaciones que se relacionen dentro de la
propuesta, que en todo caso deberan estar relacionadas en el RUP. En caso de que el contrato certificado
haya sido gjecutado por un consorcio o union temporal, del cual el PROPONENTE fue integrante, se tendra
en cuenta su porcentaje de participacion de acuerdo con las condiciones de experiencia reportadas en el
RUP.

En todo caso la experiencia se acreditara con los contratos que se encuentren inscritos en el Registro Unico
de Proponenies y que correspendan a los codigos solicitados para este proceso en la experiencia acreditada.

Nota: Para acreditar la experiencia se debe anexar certificaciones y copias de acta de liquidacion de

contratos.

5.3. INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.:

La capacidad de organizacion se verificara en el Registro Unico de Proponentes el cual debe estar en
firme con informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2023, con los siguientes indicadores:

ROE (Rentabilidad sobre patrimonio), determina la capacidad de generacién de utilidad operacional por
cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre patrimonio, mayor es la utilidad de los
accionistas. Se calcula de la siguiente manera.

Debera ser mayor o igual a (0.31)
ROE=Utilidad Operacional/Patrimonio.

ROA (Rentabilidad sobre activos), Determina la Capacidad de generacion de utilidad operacional por cada
peso invertido en el activo, esfe valor debe ser menor que ef ROE. Se calcula de ia siguiente manera

ROA=Utilidad Operacional/Activo Total.
Debera ser Mayor o igual a (0.12) y Menor al ROE del proponente.
En caso de ser proponente plural, los indicadores de la Capacidad Organizacional se calcularan con base
en la ponderacién de los componentes de los indicadores de cada uno de los integrantes del consoicio o
Unién temporal. Teniendo en cuenta el porcentaje de participacién de cada integrante dei consorcio o
union temporal (De acuerdo con el manual de Colombia Compra Eficiente (M-DVRHPC-05).

CAPACIDAD FINANCIERA.
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El componente financiero se verificara en el Registro Unico de Proponentes- RUP, el cual debe estar en
firme con informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2023.

El comité evaluador calculara los siguientes indicadores financieros y verificara el cumplimiento de las
condiciones que se detallan a continuacién.

indice de Liquidez
Debera ser mayoer o igual a (5.09)

Liquidez = (Activo Corriente / Pasivo Corriente) 2 5.09
Nive! de Endeudamiento:
Debera ser menor O igual al (0.38)
Razon de cobertura sobre intereses:

Debera ser mayor o igual a (48.73).

En caso de ser proponente plural, los indicadores de fa Capacidad Financiera se calcularan con
base en la ponderacion de los componentes de los indicadores de cada uno de los integrantes del
consorcio o Unién Temporal. Teniendo en cuenta el porcentaje de participacion de cada integrante
del consorcio o unidn temporal (De acuerdo con el manual de Colombia compra eficiente M-
DVRHPC-05)

6. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El objeto descrito se encuentra identificado dentro de la clasificacién de bienes y servicios con los cédigos
UNSPSC, asi: .
6.1. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO.

GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO

14000000 14110000 14111500 14111500 | Papel de Imprenta y Papel de escribir
14000000 14120000 14121500 14121500 | Carén y papel para embalaje
31000000 31160000 31162600 31162600 | Caias de ganchos legajadores plasticos

Suministro para impresora fax y
44000000 44100000 44103100 44103100 fotacopiadora

44000000 44120000 44121900 44121900 | Repuestos de tinta y minas de lapices

Carpetas de archivo, carpetas y
44000000 44120000 44122000 44122000 separadores
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DEPARTAMENTO PE RISARALDA
Secretaria Administrativa
GESTION JURIDICA

CONTRATACION

CONVOCATORIA PUBLICA

Version; 3 Vigencia 6-2020

Convocatoria Publica del proceso de SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
N° SA-SASI-06-2024

80000000 | 80140000 | 80141700 | 80141700 | Distribucion

7. EL PRESENTE PROCESO TENDRA EL CRONOGRAMA establecido en la plataforma SECOP .

8. LOS DOCUMENTOS PREVIOS DEL PROCESO, éstos se encuentran publicados en la plataforma

Abogada Contratista
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