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_ vevio para el proceso de ELABORACION, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTAGION Y/O ADOPGION DEL MANUAL DE
. _'iDEN _AD VESUAL DEL DEPARTAMENTO DE RISARALDA.

ANALISIS DEL SECTOR

- El DESPACHO DEL. GOBERNADOR y LA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES
de la Gobernacion de Risaralda realiza el ANALISIS DEL SECTOR requerido conforme al articulo
2:2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015 para adelantar el proceso de seleccién y la consecuente

"én del contrato requerido.

‘proceso e’ corztfatacuﬁn como entidad publica del orden territorial, segun el articulo 2:2.1.1.1.6.1 del
decreto 1082 de- 2015, se procede a desarrollar el analisis del sector afrededor del objeto del proceso
siguiendo los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion Estatal — Colombia Compra
Efi caente

1. A‘é’pectos. I_eg‘al_es_. y organizacionales

jUiere ntratar el disefio, desarrollo, aprobacion e implementacién del Manual de Marca e
Identidad: Visual de la Gobernacién de Risaralda en cumplimiento de la Ley 2345 de 2023 “POR MEDIO
DE'LA CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL DE LAS ENTIDADES
\LES, SE PROHIBEN LAS MARCAS DE GOBIERNO Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA

_:ERIDAD EN LA PUBLICIDAD ESTATAL, teniendo en cuenta que el Manual Marca e identidad
‘es-un elemento fundamental para el uso de la administracion departamental, con el fin el mismo
se elaborado._con altos niveles de calidad y de acuerdo con los lineamientos establecidos en la iey en
en de ideas tenemos gue la tipologia de contrato corresponde a consultoria en atencion
I numeral 2 de! articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

jade estatales conservar la identidad institucional y permitir la austeridad en la publicidad estatal,
] a "{..) La Nacién, las regiones, los departamentos, el distrito capital y los distritos
: "es las .dreas metropolitanas, las regiories administrativas y de plamfcacmn las regiories

|stratwas de planificacion especial, fas asociaciones de municipios, los municipios; los
| e 08 pub!lcos las Fuerzas Militares, la Policla Nacional, las sociedades de economia mixta
| Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), asf como las entidades
. iIndirectas, los fondos que manejen recursos del erario publico y las demas personas

juridicas en las.que exista dicha participacion pablica mayoritaria, cualquiera sea la de- nominacion que
. -ellas adopten entodos los drdenes y niveles (...)" — negrilla nuestra-
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Conforme a.la obligatoriedad de disefiar el Manual de Identidad. Visual, el Departamento Administrativo
de la Funcion Publica emitié un Manual para la implementacion de la ley 2345 de 2023 como giifa para
gue las entidades disefien su Manual de |dentidad visual, desglosando v explicando los elementos
minimos que debe contener segiin lo estabiecido en la Ley, asi mismo recuerda el plazo para realizar
bien sea la creacién y/o actualizacion del manual, siendo la fecha méxima el 30 de junio de 2024, ello
en atencién a que es esta entidad la encargada de realizar la verificacion sobre el cumplimiento del
Manual de identidad visual: '

“(...} pardgrafo 3 articulo 4: "La verificacion sobre el cumplimiento del Manual de Identidad Visual de
cada entidad, serd realizada por el Departamento Administrativo de la Funcién Piblica, quien a su vez
emitird un informe anual evidenciando el grado de avance y formulando recomendaciones a cada
enlidad especifica, para la adecuada implementacién del manual." "El mencionado departamento
administrativo, también revisard las modificaciones al Manual de Identidad Visual que realicen las
entidades y aquellas podréan solicitarle concepto previamente a adoptarias, mediante escrito motivado

(..)

2. Analisis comercial del sector terciario o de servicios.

Las actividades econtmicas se agrupan en sectores econdmicos, cada sector se refiere a una
parte de |la economia, cuyos elemenios, productos © servicios fienen caracteristicas comunes,
guardan una unidad y se diferencian entre otras. Su division se realiza de acuerdo con los
procesos de produccion que incurren al interior de cada uno de ellos.

El presente proceso se clasifica dentro del sector terciario, en la actividad econdmica de servicios,
especificamente en los servicios profesionales que se desarrollan bajo una consultoria.

Una consultoria es una organizacion de servicios, integrada por profesionales capacitados que se
dedica a aconsejar sobre cuestiones de naturaleza técnica a empresas o entidades que despliegan
su actividad en diversos ambitos. Asi mismo hay consultorias que ejercen esta labor con paises o
entidades territoriales. La consultoria se puede definir como un servicio al que acuden propietarios,
directores o encargados de organizaciones publicas o privadas en case de necesitar ayuda o
asesoria técnica especializada en la solucién de diversos problemas y en la implantacion de
procesos.y procedimientos de mejora continua. '

El objetivo fundamental de la consultoria profesional es proporcionar diagnosticos vy
recomendaciones de estrategias viables para implantar medidas apropiadas orientadas a aumentar
la preductividad, la competitividad y la eficiencia de empresas y organizaciones. "La consultoria de
empresas puede enfocarse como un servicio profesional o como un método de prestar
asesoramiento y ayuda practicos.

Las caracteristicas mas importantes de la consultoria de empresas son los siguientes:
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° La consuliorfa es un servicio independiente, que se caracteriza por la experiencia e
imparcialidad del consultor,

« Su papel es el de actuar como asesor, con responsabilidad por la calidad e integridad de sus
consejos.

s La consultoria es un servicio que proporciona conocimientos y capacidades profesionales para
resolver problemas précticos.

¢ La consultoria no proporciona soluciones milagrosas. Serfa un error suponer que una vez que
se‘:-ha_.contratado. un consultor, ias dificultades desaparecen.

La consultoria es un frabajo dificil basado en el analisis de hechos concretos y en la bisqueda
de soiuc:ones originales y factibles.

As’p_e,‘gtqs Econdmicos
Pfoduct"o interno Bruto

Ei Pmducto Interno Bruto crece 0,6% en el afio 2023pr respecto al afio 2022p. Las actividades
ecenomrcas que mas coniribuyen a la dinamica del valor agregado son:

mm_sstrac;én pub!rca y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 3,9%
_'tnbuye 0.8 puntos porcentuales a la variacion anuaf)

Actwa_ ades artistlcas de entretenimiento y recreacion y ofras actividades de servicios;
Actl_ d_ades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas
de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 7,0%
(coritnb e O 2 puntos porcentuales a la variaciéon anual).

En:el: cuarto mmestre de 2023pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 0,3%
respecto ‘al mismo periodo de 2022p (ver tabla 1). Las actividades econdmicas que mas
contrlbuyen a la-dinamica del valor agregado son:

) Agrlcuitura ganaderia, caza silvicultura y pesca crece 6,0% (contribuye 0,6 puntos
porcentua[es @ la variacion anual).
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o Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud hufana y de servicios sociales crece 3,8%
(contribuye 0,5 punfos porcentuales a la variacion anual).

s Actividades financieras y de seguros crece 5,5% (contribuye 0,2 puntos porcentuales a la
variacion anual).

Grafico 1. Producto Interno Bruto
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En noviembre de 2023, las ventas reales del comercio minorista decrecieron 3,4% y el personal
ocupado crecid 14% en relacién con el mismo mes de 2022, Excluyendo el comercio de
combustibles, la variacidn de las ventas reales del sector fue de -3,7%.

Si se comparan los resultados de noviembre de 2023 con los de noviembre de 2012 se evidencia
un incremento- de- 10,0% en las ventas del comercio minorista y con relacion al personal ocupado
un crecimiento de 0,6%.

Actividades profesionales, cientificas y técnicas

.Para el afio 2023pr, el valor agregade de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y
aclividades de servicios administrativos y de apoyo crece 0,2%, respecto al afio 2022p . Esta
dinamica se explica por los siguientes comportamientos:

o Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 0,6%.
s Actividades de servicios administrativos y de apoyo decrece 0,2%.
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En el cuarto frimestre de 2023pr, el valor agregado de Ias actividades profesionales, cientificas y
técnicas; y actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 0,4% en su serie criginal,
respecto al mismo periodo de 2022p . Esta dinamica se explica por los siguientes
comportamientos:

= Actividades profesionaies, cientificas y técnicas crece 2,3%.

o Actividades de servicios administrativos y de apoyo decrece 1,3%.

Respecta al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y
calendario, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y actividades
dé servicios administrativos y de apoyo crece en 0,5%, explicado por:

+: Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 1,3%.
Actividades.de servicios administrativos y de apoyo decrece 1,2%.
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Para el mes de febrero de 2024, la tasa de desocupacion del total nacional fue 11,7%, mientras
'que' en febrero de 2023 se ubico en 11,4%. Por su parte, |a tasa global de participacion se ubico en
63,8% 'y la tasa de ocupacién en 56,4%, estas tasas en el mismo mes de 2023 fueron 63.8% y
561-' ./s respectivamente.

i

Graflco ‘2. Variacion anual, afio corrido y doce meses de las ventas reales y el personal
ocupado
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En febrero de 2024, la tasa de desocupacion en el total de las 13 ciudades y areas metropolitanas
fue 11,6%, mientras que en el mismo mes de 2023 fue 11,5%. La tasa global de participacién se
ubicé en 68,5%, lo gue significé un aumento de 1,3 puntos porcentuales frente a febrero de 2023
(65,2%). Finaimente, Ia tasa de ocupacion fue 58,8%, la cual en el mismo periodo del afio anterior
fue 57,7%.

indice de Precios Al Consumidor

En el mes de abril de 2024, el IPC registr6 una variacion de 0,59% en comparacién con marzo de
2024, dos divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional {0,59%): Alimentos y bebidas
no alcchdlicas {1,16%) y Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles {0,93%). Por
dehajo se ubicaron: Bienes y servicios diversos (0,48%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (0,43%),
Muebles, articulos para el hogar y para & conservacion ordinaria del hogar {0,43%), Salud (0,36%),
Restaurantes y hoteles (0,28%), Transporie (0,10%), Prendas de vestir y calzado (0,06%),
Educacion (-0,07%), Informacién y comunicacion (-0,10%) y, por Gltimo, Recreacién y cultura (-
0,28%).

Grafico 3. IPC Variaciones
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L.a actividad de consultoria en el pais es realizada desde personas naturales gue desarroilan esta
' activ:dad y asi mismo grandes empresas. Los precios varian de acuerdo al tipo de consultoria, los
onales que se requieren y el plazo de ejecucién. A continuacion, se relacionan algunas
re 's que prestan este tipo de servicios:

' ERG_lA-CONSU LTORIA EMPRESARIAL

ClIOS CONSULTORIA Y ADMINISTRACION
'CONSULTORES Y ASESORES DE RISARALDA S.A.S

- CORPORACION EMPRESARIAL NAC SA S

* CODESIN S.A.S

~VAZCO INGENIERIA CONSULTORES S.A.S

. AROS CONSULTORES S.AS

- GESTION ALIANZAS Y CONTRATOS S.A.A "GEALCO SAS"
IONA LTDA

e e e e e

rma se reailzo una revisién en la pagina de compite 360, pagina que agrupa informacion
amaras de comercio a nivel nacienal, donde se logré evidenciar que a la fecha se encuentran
Imente constituidas 39.581 empresas en el departamento de Risaralda, de las cuales 27.329
dom;q;!:o en la ciudad de Pereira y 1.755 tienen dentro de su actividad comercial,
es profesionales; cientificas y técnicas.
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Fuente: Compite 360
3. Anadlisis de riesgos

De conformidad a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y a la guia de
riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedié a realizar el respectivo analisis del
fiesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a establecer el contexto, identificar y clasificar,
evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propositos y metas
esperados por la administracion en el presente proceso de seleccion. (Mer anexo:Matriz de Riesgo)

4. Andlisis de la demanda -

Con el animo de identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros
claves para la estructuracion del presente proceso, se realizd una revision en el Sistema Electronico de
Contratacién Publica SECOP, de los procesos adelantados por la entidad, referente al objeto que se
pretende contratar, para revisar modalidad, pago, plazo y demas informacién relevante. Sin embargo,
no se encontré proceso similar, por lo cual se relaciona proceso similar de elaboracién de ofro tipo de
manual.

Modalidad de seleccion| Minima Cuantia
contratista,
No. Del Proceso 79-2023

Objeto del Contrato PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ELABORACION Y
NORMALIZACION DEL MANUAL DE USUARIO PARA LA
PLATAFORMA GLPI UTILIZADA EN LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS DE IN_FORMAC_IC)N Y LA COMUNICACION PARA
LA ATENCION Y REGISTRO DE SOPORTES SOBRE LA
INFRAESTRUCTURA T} DEL DEPARTAMENTO DE RISARALDA

Valor def contrato $14.397.936

Forma de Pago Actas Parciales

Plazo de Ejecucion 121 DIAS

Contratista JUAN SEBASTIAN USMA LOAIZA
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. 5 Aﬁéi_isis..del_;valor del presupuesto

_ -Para determinar el presupuesto oficial del contrato se elaboré el documento anexo — ANALISIS DE
" PRECIOS-, €l cual hace parte integral del presente documento y explica la metodologia aplicada.
. nto’ que se adjunta y hace parte fundamental del presente proceso. El calculo se realizé a
“ traves de la metodologia andlisis de precios del mercado mediante promedio s:mple de fires

cotizaciones solicitadas por la entidad, lo que arrojo el valor estimado del contrato y las que hacen parte
i :_ntegral del presente proceso.

: el.efectc ia ‘entidad estableci® como presupuesto oficial el valor de OCHENTA Y CUATRO
M LONES ($ 84.500.000) M/cte

i _;El d_etallado de precios se cuenta en el anexo que hace parte del documento denominado “ANALISIS
) ".DE PRECIOS".

ipo de remuneracion: El Departamento de Risaralda, cancelara el valor del contrato que se
“con-ocasion de este producto de la siguiente forma: ACTAS PARCIALES CONFORME AL
DEEJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y/O
S DEL PROYECTO PREVIA APROBACION DEL SUPERVISOR

ESTUDIO PREVIO

SPACHO DEL GOBERNADOR y LA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES
8 'E_STUDIO PREVIO requerido conforme al articulo 25, numerat 7 de la Ley B0 de 19893, y el
o 2.2 1 Aq 2 1:1 del Decreto 1082 de 2015.

' '.g_o_n'__t:_le_ la necesidad.

“ARTICULO.208. | a funcién administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con-fundarmento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
" dad; mediante-la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.
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Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los
fines del Estado. La adrninistracion publica, en todos sus érdenes, tendra un control interno que se
gfercera en los términos que sefiale la ley.”

De igual forma, las entidades territoriales se encuentran en la obligacién de aplicar los principios que
redunden en el mejoramiento institucional y de todos los procesos de Adquisician de bienes y servicios
para la satisfaccion de los intereses de la comunidad, como lo son los establecidos en el articulo 3de la
Ley 2200 de 2022,

El art. 3° del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica (Ley 80 de 1993) prevé que
los servidores publicos y los’ particulares que celebren contratos con el Estado deberan buscar el
cumplimiento de los fines del estado, asi como la continua y eficiente prestacién de los servicios
plblicos y la-efectividad de los derechos e intereses de los administrados que. colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines.

En este sentido, es claro que los fines esenciales del Estado constituyen un axioma fundamental scbre
el cual se edifican el objeto y la finalidad perseguida con la contratacion estatal.

El Departamento de Risaralda, es una entidad territorial dotada de autonomia administrativa vy
financiera, patrimonio propio y perscneria juridica, encargadoe en virtud del articulo 298 de la
Constitucion Nacicnal, de la administracién de los asuntos seccionales y la planificacion y promocion
del desarrolio econdmico y social dentro de su territorio, en los términos establecidos por la
Constitucién. Los Departamentos ejercen funciones administrativas de coordinacion, de
complementariedad de la accion municipal, de intermediacion entre la Nacion y los Municipios y de
prestacion de los servicios que determinen la Constitucion y las leyes. En particular debe velar por el
adecuado funcionamiento de la entidad y el cumplimiento de las formalidades descritas para la
celebracion de contratos derivados de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

E! 30 de diciembre de 2023 fue promulgada la Ley 2345 de 2023 “por medio de la cual se implementa el
manual de identidad visual para las entidades estatales, se prohiben las marcas de gobierno y se
establecen medidas para la austeridad en la publicidad estatal” cuyo objeto es establecer medidas que
permitan unificar la imagen de las entidades estatales a través de ia implementacion del Manual de
Identidad Visual, para lo cual establece un plazo de seis (6) meses contados a partir de entrega en
vigencia de la ley encita para su adopcién.

Teniendo en cuenta que el Manual de ldentidad Visual segun definicidn establecida en esta misma ley,
es un documento gue contiene los elementos esenciales de la identidad estatal, dentro del mismo
aparecen identidad institucional, el color institucional, las vocérias y cuentas institucionales y las
aplicaciones visuales a utilizar en la publicidad, los bienes consumibles y no consumibles, asf como los
bienes inmuebles y muebles.

Asi mismo, el Manual de |dentidad Visual deberd ser ampliamente socializado con el fin de que la
ciudadania realice comentarios, sugerencias u observaciones sobre el mismo, las cuales seran
relacionadas en un anexo del Manual de [dentidad Visual.
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+Laverdficacion:sobre el cumplimiento del Manual de |dentidad Visual de la entidad sera realizada por el

[f_c'g;'mento Administrativo de la Funcién Publica, quien a su vez emitira un informe evidenciando el
- -grade.de-avance y formulando recomendaciones para la adecuada implementacion del manual.

Por le anterior en necesario adelantar el presente proceso de seleccion con el fin de dar
eumplimiento a lo establecido en la Ley 2345 de 2023 y generar el Manual de Identidad visual para la
Gobiernacién de Risaralda.

1.4Conveniencia y oportunidad.

Una de las principales funciones de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones adscrita al
‘ ach"o del Gobernader es publicar y hacer participe a la ciudadania sobre los planes de goblerno
entales en atencién al cumplimento de. su misionalidad y el desarrolio de los compromisos
institticionales definidos en el Pian de Desarrolio del Departamento de Risaralda.

Dacio que la Gobernaciéon de Risaralda no cuenta con personal idéneo para elaborar, disefiar,
ljar e implementar el Manual de ldentidad Visual requerido por la Ley 2345 de 2023, se hace
io-contratar este servicio a fin de garantizar el cumplimienta de lo ordenado en la ley en cita, por
13 Justzf ta la contratacion de una persona natural o juridica que permita et cumplimiento-de las
des requerldas para la prestacion del servicio.

éb_ti id

Para satisfacer ia necesidad existente, es necesario realizar una invitacion publica con el fin de celebrar
trato de consultoria para realizar la elaboracion, disefio, desarrolio e imptementacion del Manual de
_sUa! para el Departamento de Risaralda, con una persona natural o juridica que ofrezca las
es optimas.requeridas por la entidad y que presente la oferta mas favorable a los intereses de
dministracién, cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo el objeto de la
sente contratacion.

e Para el-cumplimiento de lo anteriormente mencionade la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones
ta al Despacho del Gobernador, ejecuta el proyecto de inversion MEJORAMIENTO DE LOS
PROCESOS DE COMUNICACION, BASES DE UN. GOBIERNO SOCIAL Y CON SENTIMIENTO DE
TODGS DEL DEPARTAMENTO DE RISARALDA, identificado con el codigo BPIR 2021003660038 que
‘entre. otras. actividades REALIZAR ACCIONES DE POSICIONAMIENTO DE IMAGEN
\, RENDICION DE CUENTAS Y RELACIONES PUBLICAS, APOYO EN LA GESTION
_GEST!ON DE PLAN DE DESARROLLQ; este proyecto de inversion es financiado
s delibre destinacion. CERTIFICADO BP-2223 del 02 de mayo de 2024.

En v;rtu_d de-lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021, no es procedente
a_x_tg‘ 'i:'.‘futuro contratista que, para la ejecucidon del contrato, garantice la provision de bienes o

'_ toé por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
' 11
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proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, teniendo en
cuenta que el servicio a contratar conlleva la elaboracion, disefio e implementacion del manual de
identidad visual de la entidad, con una persona natural o juridica que ofrezca condiciones optimas
requeridas por la entidad y que presente la oferta mas favorable para los intereses de la Administracion,
cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo el objeto de la presente.
contratacion. '

1.2Plan Anual de Adquisicion

El presente proceso de contratacién se encuentra incluide en el Plan de Compras de la Entidad
mediante los siguientes codigos clasificadores de bienes y servicios:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
82141500 Servicios de disefio artistico
82111700 Escritura creativa
82101800 Servicios de agencia de publicidad

1.3Plan de Accién

El contrato que se pretende celebrar se encuentra dentro del plan de accidén de la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones adscrita al Despacho de Gobernador,

1.40rdenanza de facultades

El Secretario del Despacho del Gobernador se encuentra facultado para adelantar el presente proceso
de contratacion de acuerdo al Decreto de Delegacion 012 de 02 enero de 2024, por el cual se delega
unas funciones para adelantar el proceso contractual y se dictan otras disposiciones.

2. Objeto a contratar

ELABORACION, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION Y/O ADOPCION DEL MANUAL DE
IDENTIDAD VISUAL DEL DEPARTAMENTC DE RISARALDA.
2.1Alcance del objeto a contratar

La Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones adscrita al Despacho del Gobernador, adelanta el
proceso de elaboracion, disefio, desarrollo e implementacion yfo adopcion del manual de identidad
visual del departamento de Risaralda con el fin de unificar ia imagen de la entidad propendiendo por
una apropiacion de la identidad institucional, asi como, dar cumpiimienio a lo establecido en la Ley
2345 de 2023,

12
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'iDENT.l!;,lCADO CON EL CUARTO NIVEL DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

GRUFGT ' SEGRMENTO FANHLIA CLASE

F.Setvicios 82000000 82140000 82141500
T Servicios Editoriales, de ; Disefio grafico Servicios de disefio
Diserio, de Artes artistico
L Graficas v Bellas Artes
F: Servicios 82000000 82140000 82111700
- Servicios Editoriales, de
Disefio, de Artes | Escritura y traducciones’ | Escritura creativa
Graficas y Bellas Ares
82000000 82000000 82101800
Servicios Editoriales, de | Publicidad Servicios de agencia de
Diseho, de Artes publicidad
Graficas y Bellas Artes

) "'djc_ig')'r_le‘sf;-técnicas y servicios del presente proceso se encuentran establecidos en el ANEXO
ICHA'TECNICA.

Debe contener elementos esenciales minimo  de:
- Introduccion

- Austeridad en el Gasto Publicitario
) . o - Chao Marcas de Gobierno
' gé@iﬁg@%g}h} %IEENO LO\S, - ldentidad Institucional: Tipografia principal, tipografia

B TR ; secundaria, paleta de colores, escudo de armas
Eﬁgﬁfﬁf}.&? :ggﬁ%%%ﬁasgf\t - Logotipo: Descripcion del logo, estructura y compaosicion,
: EN APU&AC:ION DE LA LEY 2345 area Fie protecp_ion. tipografia logo, colores logo,
IBE 2023 gpllcacsones permitidas, uso de logo sobre fotografia, usos.
B A incorrectos, uso con marcacion por dependencias, usc de

imagen institucional con aliados y descentralizados,
variaciones de famarfio
- Aplicaciones Visuales ( bienes consumibles, bienes no
consumibles, piezas graficas): formatos para decretos y
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condecoraciones, membrete, membrete con aliados vy
.descentralizados, boletin de prensa y comunicado de
prensa, camé institucional, firma digital, pendén, plantilla
para’ presentaciones, vallas, material promocional
- Voceria y cuentas institucionales: Establecimiento de
cuentas oficiales, imagen perfiles redes socdiales (X,
youtube, instagram, facebook, tiktok} web e intranet.
- Estilo fotografico: Estilo fotografico, carieleras digitales o
pantallas.

SOCIALIZACION DEL MANUAL
DE IDENTIDAD VISUAL PARA EL
DEPARTAMENTO DE RISARALDA

Realizar minime 4 mesas de trabajo a nivel departamental
con ciudadania, instituciones publicas y privadas, entidades
educativas (presenciales o virtuales) con el fin de socializar
el manual de identidad visual y se realicen comentarios,
sugerencias u observaciones sobre el mismo

CONSOLIDACION DE
COMENTARIOS, SUGERENCIAS
OBSERVACIONES AL MANUAL
DE IDENTIDAD VISUAL

Los comentarios, sugerencias u observaciones deberan ser
relacionadas en un anexo del manual de identidad visual,
asi como la relacion de los cambios que se lleguen a
realizar

REMISION DEL MANUAL DE
IDENTIDAD VISUAL AL
DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA
FUNCION PUBLICA

Apoyar y acompafiar al Jefe de la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones en lo concerniente a la remision
para la verificacion sobre el cumplimiento del Manual de
Identidad visual en cumplimiento a lo dispuesto en ia Ley:
2345 de 2023

ENTREGA DEL MANUAL DE
IDENTIDAD VISUAL FISICO Y
DIGITAL

El Manual de Identidad Visual debe serentregado en
archivo fisico y digital a cada una de las Secretarias que
hacen parte de la Administracion departamental y a [a
Oficina Asesora de Prénsa y Comunicaciones (incluye
anexos, formatos y demas pertinentes)
SECRETARIA Y/C OFICINA ASESORA
Administrativa
Salud
Educacién
Hacienda
Gobierno
Flaneacion
infraestructura
Deportes, recreacion y cultura
Desarrollo Agropecuario
Desarrollo econdmico y competitividad
Mujer, Familia y Desarrollo Social
Juridica
Prensa y Comunicaciones
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Tecnologias de la informacion y ia comunicacién

ggélélé?fR?:SP AI;:E”AL?\I%;\IJ\J%[%*:\\S Realizar una {1) capacitacion presencial a cada una de las

L Secretarias que conforman fa Administracion departamental
respecto del uso y aplicacion del manual de identidad

B MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL

PERSONAL MINIMO REQUERIDO
r{_P'ara;_;a :'iajecucién del contrato se requiere un equipo de trabajo creativo, tactico y logistico minimo que
’ ancon; Ia_sgnecesidades para crear y planificar el desarrollo del objeto contractual;

ITEM | PERFIL ACADEMICO EXPERIENCIA MiNIMA CANTIDAD

Experiencia especifica minima de 5 afios
en la disefic y elaboracion de marcas

Profesional en bellas artes con territorios, manual de identidad visual,
" {'maestria y/o'doctorado en disefio y minimo 2 anos de experiencia como
: ‘creacion, comunicacién estratégica, docente universitaria en artes visuales,
-1 'publicidad; mercadeo o afines publicidad y afines. 1

L Experiencia especifica minima de 5 afios
Er@fc_giq’na! en ingenieria con en la coordinacién-de proyectos de
especializacion en Gerencia de elaboracion de marcas territorios, con
2 Proyectos y afines certificacion en Project Manangement 1

Experiencia especifica minima de 5 afios
en elaboracion de marcas territorios,
manual de identidad visual o publicidad

: ATL, BTL, UX, CONTENT, debe contar
"+ Profesional en ciencias Sociales y con reconocimiento internacional en
-3-+Humanas; disefio de campahas comunicativas 1

e Experiencia especifica en llustracion
A Erofesio_nai en belias artes grafica de minimo 5 afios 1

3 .Op]__iggci_on'es- de las partes
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3.1. Obligaciones del contratista
3.1.1. Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas
en los Documentos del Proceso de confratacion

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al Departamento cualquier reclamacion, peticidn, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda teher algin efecto sobre la ejecucion del Confrato o sobre sus
obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrolic del contrato.

e. El contratista debe ejecutar el contrate cumpliendo estandares ambientales, reduciendo los impactos
que generan sus actividades contractuales; cuando sea el caso debe participar en actividades de
implementacion y fomento de un servicio de calidad y de buenas practicas ambientales y de eficiencia
energética.

3.1.2. Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Elaboracién, disefic y desarrollo de los elementos esenciales del manual de identidad visual en
aplicacion de la Ley 2345 de 2023,

2. Socializacién del manual de identidad visual para el departamento de Risaralda

3. Consoclidacion de comentarios, sugerencias observaciones al manual de identidad visual

4. Remision del manual de identidad visual al departamento administrativo de [a funcién publica:
Apoyar y acompafiar el procesc de revisidn y verificacion sobre el cumplimiento del Manual de
identidad ante el Departamento Administrativo de la Funcién Publica

5. Entrega del manual de identidad visual fisico y digital, realizar la entrega fisica y digital del Manual

de Identidad visual junto con sus respectivos anexos, formatos y demas pertinentes a cada una de las
Secretarias y Oficina Asesora

SECRETARIA Y/Q OFICINA ASESORA CANTIDAD
Administrativa 1
Salud 1
Educacion 1
Hacienda 1
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Gobigrne 1
Planeacién 1
Infraestructura 1
Deportes, recreacion y cultura 1
Desarrollo Agropecuario 1
Desarrollo econdmico v competitividad 1
Mujer, Familia y Desarrolio Social 1
Jundica 1
Prensa y Comunicaciones 1
‘Tecnelogias de ia Informacion y la Comunicacion 1

Realizar una (1) capacitacién presencial a cada una de las Secretarias que conforman la
nistracion-departamental respecto del uso y aplicacién del manual de identidad

-:223';-1!‘,3: ~ Productos por entregar por el contratista

.EI contratlsta deberd realizar entrega fisica y digital del Manual de identidad visual el cual debe
como: mimmo los elementos relacxonados en fa ficha técnica a cada una de las Secretarias

1S) de 200 a 300 gramos debido al elevado nlve! de uso'y circulacion.

'papel intenor PapeE cote Gramaje entre 90ai15grs

Encu _dernacu‘)n opcidn en colado (reforzado con goma en el fomo) y cosido lateral (extremo izquierdo)
=(generando unién de las hojas que io integran mediante hilos).

ssupeméér del contrato

l L ) . SECRETARIA Y/O OFICINA ASESORA CANTIDAD
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Administrativa

Salud

Educacion

Hacienda

Gobierno

Planeacidn

Infraestructura

Deportes, recregcion y cultura

Desarrollo Agropecuario

Desarrollo economico v competitividad

Mujer, Familia y Desarrollo Social

Jundica

Prensa y Comunicaciones

Tecnologias de la Informacién y fa Comunicacién

3.2 Obligaciones del Departamento:

a. Designar un supervisor que realice la vigilancia, control y sequimiento del contrato.

b. Realizar el pago de acuerdo a |o estipulado en el contrato.

c. Exigiral contratista la ejecucion iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
d. Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del

presente contrato.

e. Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demas ddcumentos niecesarios para la

ejecucion y liquidacion de este contrato.

4. Plazo de ejecucion del contrato

El plazo de ejecucion del contrato sera TRES (3) MESES, contado a partir del cumplimiento de la
suscripcién del Acta de-inicio, sin exceder el 30 de diciembre de 2024.

8. Lugar de ejecucion del contrato

El lugar de ejecucion del contrato sera en el Departamente de Risaraida (14 municipios del

departamento)
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Paragrafo. Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Pereira
Risaraida.

6 Vé’lof estimado det confratof presupuesto oficial y su justificacién

£l presupuesto #otal del contrato serd hasta por la suma de OCHENTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($84.500.000) M/cte, incluido el impuesto al valor agregado (1.V.A), cuando
alello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o departamental
y{q_mgnj__gipa_l de. caracter legal, costos directos e indirectos.

ctos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Oficina Asesora de Prensa y
municaciones: adscrita al Despacho de Gobernador adelantd un estudio de mercado y analisis de
ios ‘medianté cotizaciones a proveedores del sector, evidenciado en el estudio del mercado; los
- estan inscritos en las camaras de comercio y brindan el tipo de servicio, documento que hace
ntegraE de este proceso.

i'tri_bq_t_arios y financieros del contrato

'-TASA:'D‘-ESTAMPILLA BASE APLICA FORMA DE PAGO
GRAVABLE | SI/NO
;Estampllla pro. cultura (Cuando el 1% NO Su pago total debera estar garantizado antes
'vaior dej "qntrato de prestacion de de los (2) dos dltimos. meses de gjecucion.
-isenncm supere los'60 SMLMV.
: i : desarrol[o 2.0% sl Su pago serd en forma proporcional en cada
pago y la suma restante en los {2} dos ditimos
L _ e meses de gjecucion.
~Estampilia’ Uhi‘i’_érs’i_qad' Tecnolagica 1.0% sl Su pago serd en forma proporcional en cada
de Pereira hacia el HlEMilenio pago.
Estampilla bienestar del adulto mayor 3% Sl Pagaderos en el primer pago.
Tasa: por deporte- y recreacion - 2.5% ]| Pagaderos en el primer pago
:PARA SCONTRATOS CON
:-PERSONA JURIDICA
Estampulia : pre hospitales 2% NO Su pago serd en forma proparcional en cada
_ fos. -~ ({cuando estén pago y la suma restante en los (2) dos uitimos
_;presentes'recursos de saiud). meses de ejecucidn.

'Re_te,n_c[on énlafuente Sobre el valor de cada pago se retendrd el
Lo valor establecido en el estatuto tributario.

Se realizara sobre cada pagoen aquellos
casos que determine la ey

Se realizara sobre cada pago de acuerdo a
los plazos y criterios establecidos en ef
Decreto 1273 de 23 de Julio de 2018 y demas
normas que la modifiquen o sustituyan
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6.2Disponibilidad Presupuestal

El departamento de Risaralda adelantara el presente proceso con cargo a las siguientes
disponibilidades presupuestales:

CERT. DISPONIBILIDAD RUBRO PRESUPUESTAL SECRETARIA Y VALOR
PRESUPUESTAL
1886 de 06 de mayo de 2.3.2.02.02.008-446 $84.500.000
2024 DESPACHO DEL GOBERNADOR

6.2.1 Relacion existente entre la contratacion a realizar y el rubro presupuestal del cual se
derivan sus recursos.

El rubro presupuestal del cual se derivan los recursos del Despacho del Gobernador son recursos de
superavit — fondos comunes, el rubro que se afecta es el 2.3.2.02,02.008-446 referente al presupuesto
de servicios prestados a las empresas y servicios de produccion, el cual tiene relacion con el objeto a
contratar por cuanto se requiere ELABORACION, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION Y/O
ADOPCION DEL MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL DEL DEPARTAMENTO DE RISARALDA.

6.3Forma de pago

El Departamento de Risaralda cancelara el valor del contrato que se suscriba con ocasion de este
producto de la siguiente forma: ACTAS PARCIALES CONFORME AL AVANCE DE EJECUCION Y
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y/O OBJETIVOS DEL PROYECTO
PREVIA APROBACION DEL SUPERVISOR.

Anticipo

Para la ejecucién del contrato se requiere NO requiere la entrega de anticipo.

7. Justificacién de la modalidad de seleccion

Las modalidades de seleccion de concurso de méritos y de minima cuantia concurren cuando: (a) el
presupuesto del Proceso de Contratacion es menor o igual que la minima cuantia de ia Entidad Estatal;
y (b} el objeto del Proceso de Contratacion es la seleccion de consultores o proyectos, de conformidad
con el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
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El principic de economia confenido en ia Ley 80 de 1993 busca que, en |la seleccién del contratista, la
Entidad .Estatal cumpla y establezca los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para
asegurar la’ seleccion objetiva de la propuesta mas favorable, con austeridad de tiempo, medios y
-_gast_os_ En consecuencia, dade que la seleccion de minima cuantia es especial para cualguier objeto y
.. -que la selecgion de minima cuantia permite obtener una mayor economia en el tramite dei Proceso de
" Contratacion, en caso de concurrencia del concurso de méritos y de minima cuantia, Colombia Compra
Ef c;ente considera que la modalidad de seleccién aplicable es la de minima cuantia.

El pre‘seh‘te pro'c'eso de contratacién se adelantara enfonces a través la modalidad de Minima Cuantia
en consideracion a que el valor estimado para la contratacion no excede del 10% de la menor cuantia
de la Entidad estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
ad[c: nado por el articulo 94 de Ia Ley 1474 de 2011, y los articulos 2:2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
_.'-?1082 de 2015 modificade por el articulo 5 del decreto 142 de 2023 y teniendo en cuenta
I el objeto del presente proceso corresponde a una consultoria en atencién a lo previsto
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

aliza verificacion en la tienda virtual del estado colombiano, se evidencia que este tipo de servicios
niratar.no:se.encuentra en los catélogos alli publicados.

-8 EQa’IUacién de las ofertas:

fP_ a'sla escogencla ‘del ofrecimiento mas favorable, el Departamento tendrd como primer criterio de

' acu__ﬁn el menor precio, en aplicacion a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860
021: si la primera oferta no cumple, previo requerimiento de los requisitos habitantes (subsanables)
: 'subsana y-agotado e termino de traslado de la evaluacion, el Comité evaluara la oferta en
da-mefiar precio y asl sucesivamente.

.f_{qta Jmpon‘ante En caso de gie eventualmente el valor de la oferta econémica dmgenc:fada

9 Gbi‘itf'o‘i y vigilancia del contrato

La Superv:s:on para el presente Contrato, sera ejercida por un funcionario de la Oficina Asesora de
Prensa Y, Comunicacmnes quien se constituye en el enlace entre las partes. Como supervisor verificara
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la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por
el Manual de Interventor adoptado mediante Decreto 0071 del 25 de enero de 2023.

10. Aviso limitacién a mipymes

E! presente proceso de seleccion puede estar limitado a Mipymes territoriales o nacionales colombianas
con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los requisitos establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.2 Decreto 1860 de 2021 y siguientes.

La soficitud de limitacion debera presentarse a través del mddulo de mensajes del SECOP L.

11. Garantias

La entidad requiere |a constitucion: de los siguientes amparos:

9.1 Cumplimiento: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término del mismo y

ocho (8) meses mas. En todo caso la garantia de cumplimiento debera mantenerse vigente hasta que
se logre la liguidacién del contrato.

9.2 Salarios y Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones laborales. Por el diez por ciento
{10%} del valor del contrato, por el término del mismo y tres (3) afios mas.

Se firma a los veintidés (22) dias del mes de mayo del afio 2024

_ AN MUNOZ LENIS
{f Jefe Oficina Asesora de Prensa y
Comunicaciones

Elabord y proyecto: Katheringe alvis Ballesteros
Contratista

Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones
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