INFORME DE GESTION
CONTRATO NO. CD-08-2024-1251
TERCER INFORME DEL 28 DE ABRIL AL 27 DE MAYO DEL 2024

SECRETARIA: SECRETARIA DE GESTION SOCIAL
PROYECTO: PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA
NOMBRE: CINDY PATRICIA

APELLIDOS: MEJIA GONZALEZ

EPS: SURA

FONDO DE PENSION: COLPENSIONES

Obligacién Contractual

Producto

1. Apoyar al despacho de la direccién
del Programa de Primera Infancia en
los procesos de orden asistencial y
demas asignados por el lider del
programa.

Apoyé todos los procesos
administrativos pertenecientes a la
direccion del programa de primera
infancia.

2. Asesorar desde su perfil profesional
al desarrollo organizacional y procesos
humanos del Programa de Primera
Infancia.

Asesore desde mi perfil profesional
procesos de seguimiento y control
de novedades en la plataforma G+ de
los funcionarios adscritos al
programa de Primera Infancia. .

3. Proyectar documentos de trabajo
(cronogramas, reportes, guias,
estrategias, lineamientos, informes,
entre otros) atenientes a la ejecucién
del Programa de Primera Infancia.

Apoyé en mesa de seguimiento de
plan de trabajo con el ICBF.

Asisti a reunion con el area de
comunicaciones para el reporte de
actividades desde el componente
con la Directora del programa.

4. Garantizar la recepcion, control y
conservacion de los documentos y
soportes relacionados con los asuntos
de competencia directa del despacho
de la direccién del programa, gestionar
y redigirigir oportunamente al proyecto
que corresponda y realizar
seguimiento a que estos sean
atendidos de acuerdo a |los
requerimientos propios de cada caso.

Recibi a través de correo electréonico
invitaciones, solicitudes,
convocatorias y actividades a fines a
la Direccion del Programa de
Primera Infancia, las cuales de
acuerdo a la 6rbita funcional de cada
componente se direccionaron para
el cumplimiento de los mismos.

5. Realizar el seguimiento
correspondiente a los tramites
administrativos que se hayan ordenado
desde el despacho del programa de
primera infancia.

Realice seguimiento y control a las
solicitudes y requerimientos
allegados a la direccion del
programa de primera infancia con el
propdésito de brindar respuesta y/o




solucién a dichas solicitudes en los
tiempos oportunos.

6. Realizar la consolidacion, revision y
envio de la informacion requerida por
otras dependencias de la Alcaldia de
Barranquilla.

Realicé informe de gestiéon sobre la
oferta institucional del Programa
como insumo para uso de la
Direccion del Programa.

7. Brindar asesoria a funcionarios,
comunidades y publico en general,
desde su perfil profesional y area de
accion dentro del Programa de Primera
Infancia.

Asesoré, atendi y oriente a
funcionarios, comunidades y publico
en general en todo lo concerniente al
programa de primera infancia.

Junto con el equipo de supervision
visite las EAS para validar el
desarrollo optimo de las actividades
y funciones.

Asiste a jornada de activacion del
equipo de trabajo de Primera
Infancia donde se abordaron los
temas de salud mental.

Apoye la logistica y organizacion de
la celebracion del mes de la ninez,
durante todo el mes de abril.
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CINDY PATRIGIA MEJIA GONZALEZ
CC: 1.143.226.255 de Barranquilla




RE: memorando

pp Priscila Pefiaranda Pefia
Para: Juan Martin Ibafiez Perez <juanmartinibanezperez@gmail.coms>;
Cindy Mejia Gonzalez; Patricia Margarita Vargas Guzman

@s MEMORANDO BJECUCION CO...
144 KB

Iniciar respuesta con: [ Muchas gracias. ][ Muchas gracias por su colaboracion. ][

Un milion de gracias ]

Envio con radicado interno.

Slds,

PRISCILLA PENARANDA PEREZ
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL

Programa de Primera Infancia
Calle 34 No. 43-31+
Barranquilla * Colombia
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Intervetoria e

(i) Respendid el Vie 17/05/2024 15:36.

oa

=@ FEste remitente cuentaspersonalpiZ024@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente

h

¢ Cuentaspersonalpi2024<cuentaspersonalpi2024@gmail.com: S

-

Para: Cindy Mejia Gonzalez Vie 17/05/2024 14:58

(2] :\;‘IEI‘L'ENJ'!A VASQUEZ SILVA INTER.. .

Buenas tardes,
Envio interventoria para la firma.
Atte,

Claudia

» Por favor no imprima este correo o sus anexos si no son necesarios. Cuidemos el medio ambiente.




